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Часть 1. Общие сведения и начало работы
Ввод начальных данных

До начала практического использования прикладного решения необходимо сделать следующее: 

· ввести начальные данные,

· установить общие настройки информационной базы, 

· предоставить пользователям необходимые права доступа.

В настоящей главе рассматривается только ввод начальных данных. Остальные вопросы рассматриваются в следующих главах.

Ввод начальных данных предусматривает описание структуры предприятия и регистрацию справочных данных общего характера. Если прикладное решение внедряется на уже работающем предприятии, необходимо ввести начальные остатки данных учета и справочные данные об объектах учета. 
Если на предприятии используется торговое оборудование, то необходимо настроить связь торгового оборудования с информационной базой. Данная настройка рассматривается в части 3 документации.
1.1. Структура предприятия

В прикладном решении принято, что данные, содержащиеся в информационной базе, относятся к единому хозяйственному комплексу, который именуется предприятием. 

Предприятие может быть формально разделено на несколько организаций, в роли которых могут выступать юридические лица или индивидуальные предприниматели. В простейшем случае в состав предприятия включается одна организация.

Предприятие имеет организационную структуру в виде иерархии подразделений. В то же время каждая организация имеет собственную организационную структуру – иерархию подразделений организации. Подразделения организаций могут быть сопоставлены подразделениям предприятия. Подразделения предприятия и подразделения организаций используются как места работы сотрудников.

В состав предприятия входят места хранения товарно-материальных ценностей – склады. Склад можно сопоставить подразделению предприятия, но в то же время состав складов предприятия не связан с делением предприятия на организации и на подразделения организаций. Склад может использоваться любыми организациями, то есть на складе могут храниться товарно-материальные ценности, формально принадлежащие разным организациям. 

Управленческий учет ведется для предприятия в целом, а регламентированный (бухгалтерский и налоговый) учет ведется раздельно по организациям. В то же время управленческий учет товарно-материальных ценностей можно вести в привязке к складам и организациям.

Сведения справочного характера, хранящиеся в информационной базе, как правило, являются общими для всех организаций. Документы, которыми регистрируются хозяйственные операции, оформляются от лица конкретной организации. 

1.1.1. Организации

Сведения об организациях, входящих в состав предприятия, вводятся в справочник Организации (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Справочники – Организации).

В шапке формы элемента справочника Организации следует указать три варианта наименования организации:

· Наименование – используется только для отображения на экране;
· Наименование полное – официальное наименование, которое будет выводиться в печатные формы документов и отчетов;
· Наименование плательщика в платежных поручениях на перечисление в бюджет.

Кроме того, в шапке указывается признак того, является ли организация юридическим или физическим лицом (индивидуальным предпринимателем). Также указывается префикс номеров документов, который предназначен для различения документов разных организаций в общих списках на экране компьютера. 

На закладке Основные формы элемента справочника Организации указываются коды, полученные при регистрации организации.

На закладке Контактная информация указываются варианты адресов организации, которые будут использоваться для автоматической подстановки в печатные формы документов и отчетов. 
Кроме того, здесь можно указать телефоны, электронные адреса и веб-страницу организации.

На закладке Коды указываются коды организации, которые будут использоваться при автоматическом заполнении отчетности.

На закладке Расчет зарплаты следует указать параметры, которые будут использоваться при автоматическом расчете зарплаты, и коды внебюджетных фондов.

На закладке Бухучет зарплаты следует указать параметры бухгалтерского учета заработной платы организации. 
На закладке Документооборот указываются параметры электронного документооборота с ФНС и внебюджетными фондами. 

На закладке Прочее можно снять флажок Отражать в регламентированном учете. В этом случае хозяйственные операции, которые регистрируются от лица данной организации, будут отражаться только в управленческом учете.
Взаимосвязи между организациями

Чтобы зарегистрировать хозяйственную операцию между разными организациями одного предприятия, нужно иметь возможность представить одну из организаций в роли контрагента. Для решения данной задачи предназначен регистр сведений Собственные контрагенты, который можно открыть из формы справочника Контрагенты (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Контрагенты).
1.1.2. Подразделения

Для описания организационной структуры предприятия используется справочник Подразделения, а для описания организационной структуры организаций – справочник Подразделения организаций. Подразделения обоих видов доступны из формы Структура предприятия (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Справочники – Подразделения), где в левой части отображается список справочника Подразделения, а в правой части – список справочника Подразделения организаций.
Из формы Структура предприятия можно открыть форму элемента любого из двух справочников.

В форме элемента справочника Подразделения можно указать наименование подразделения, его руководителя, вид подразделения (из вариантов Основное производство, Вспомогательное производство, Прочее) и список сопоставленных подразделений организаций.

В форме элемента справочника Подразделения организаций можно указать наименование подразделения, его руководителя, вид подразделения и параметры бухгалтерского учета зарплаты (если бухгалтерский учет данного подразделения будет отличаться от бухгалтерского учета организации в целом).

1.1.3. Склады (места хранения)

Справочник Склады (места хранения) (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Предприятие – Склады (места хранения)) содержит сведения о местах хранения товарно-материальных ценностей.

Для каждого элемента справочника следует указать его наименование, вид склада (из вариантов Оптовый, Розничный, НТТ – неавтоматизированная торговая точка), материально ответственное лицо.

Если указать тип цен, то он будет использоваться при автоматическом заполнении документов продажи товаров в розницу.

Складу можно сопоставить подразделение.
1.2. Ввод начальных остатков

Если прикладное решение внедряется на работающем предприятии, то до начала его практического использования следует вести начальные остатки в журналах проводок и в регистрах накопления, используемых для управленческого, аналитического бухгалтерского и аналитического налогового учета. Все начальные остатки вводятся на дату, которая предшествует началу практической работы с прикладным решением.

Чтобы не возникало расхождения между данными разных видов учета, рекомендуется вводить начальные остатки по учетным участкам с использованием документов соответствующих участков. Конкретные рекомендации по вводу начальных остатков по участкам учета содержатся в соответствующих частях документации прикладного решения. В краткой форме данные рекомендации перечисляются ниже.

Начальные остатки по любым участкам учета можно вводить рассмотренными ниже документами Корректировка записей регистров (подробнее смотрите часть 2 документации). Однако такой способ ввода остатков снижает прозрачность учета. Его можно использовать, если для ввода остатков по тому или иному участку учета не удается использовать специализированные документы.

Если начальные остатки можно выгрузить в электронном виде из старых учетных систем, в которых прежде велся учет предприятия, то для последующего ввода начальных остатков в информационную базу прикладного решения можно использовать обработки, которые сформируют необходимый комплект документов автоматически. Для автоматического ввода начальных остатков следует обратиться к специалистам.

1.2.1. Ввод начальных остатков по участкам учета

Для ввода начальных остатков по участкам учета следует использовать соответствующие документы.
Разницы в оценке активов и обязательств в налоговом и бухгалтерском учете

Начальные остатки по отложенным налоговым активам и обязательствам можно ввести документом Расчеты по налогу на прибыль.

Товарно-материальные ценности

Данные по остаткам на складах собственных материальных ценностей (купленные товары, материалы, оборудование, произведенные полуфабрикаты и продукция) вводятся документом Оприходование товаров с видом операции Ввод начальных остатков. Если в учете материальных запасов используется система складских ордеров и на момент ввода остатков есть информация о поступлении материальных ценностей по ордерам без оформления соответствующих финансовых документов, то перечень таких ордеров должен быть введен в систему документами Приходный ордер на товары.

Данные по остаткам материальных ценностей, взятых на комиссию, вводятся с помощью документа Поступление товаров и услуг с видом операции Покупка, комиссия. В документе должен быть указан контрагент и договор с ним как с комитентом.

Остатки по материальным ценностям, переданным на комиссию, вводятся в два этапа. Сначала необходимо ввести остатки по таким товарам на склады предприятия, а затем передать их по договору комиссии. Для ввода информации об остатках собственных товаров используется документ Оприходование товаров. Далее на основании этого документа следует ввести документ Реализация товаров и услуг с видом операции Продажа, комиссия.

Основные средства

При начале работы с подсистемой по учету основных средств необходимо установить все параметры учета основных средств, которые будут в дальнейшем использоваться. Основным документом, предназначенным для ввода остатков основных средств, является документ Ввод начальных остатков по ОС. 

Расчеты с сотрудниками

Перед началом расчета зарплаты необходимо ввести остатки по расчетам с работниками, а также при начале работы не с начала календарного года дополнительно – данные учета доходов, суммы исчисленных НДФЛ, ЕСН и страховых взносов в ПФР.

Остатки по взаиморасчетам с работниками вводятся документами Начисление зарплаты за месяц (или месяцы, если в организации имеется задолженность по выплате зарплаты за разные месяцы), предшествующий началу расчетов.

Денежные средства и взаиморасчеты

Начальные остатки наличных денежных средств можно ввести с помощью документа Приходный кассовый ордер с видом операции Прочий приход денежных средств. Начальные остатки денежных средств на расчетных счетах вводятся с помощью документа Платежный ордер на поступление денежных средств с видом операции Прочее поступление безналичных денежных средств. 

Для ввода начальных остатков по взаиморасчетам с контрагентами предназначен документ Ввод начальных остатков по взаиморасчетам.

Информация об остатках задолженности по подотчетным лицам вводится с помощью документа Расходный кассовый ордер с установленным видом оплаты Выдача денежных средств подотчетнику. Документ вводится по каждому подотчетному лицу, для которого на момент ввода начальных остатков существует задолженность.
1.2.2. Универсальный способ ввода начальных остатков
Для ввода начальных остатков по любым участкам учета можно использовать документ Корректировка записей регистров (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Дополнительно – Корректировка записей регистров).
По кнопке Настройка состава регистров верхней командной панели формы открывается форма настройки состава регистров. 
Здесь следует отметить флажками те регистры, по которым планируется вводить начальные остатки. После этого в форме документа Корректировка записей регистров отобразятся закладки, соответствующие выбранному составу регистров. В табличные поля на закладках вводятся необходимые данные. 
Использование документа «Корректировка записей регистров» для сторнирования

Документ Корректировка записей регистров также позволяет формировать движения на основании движений других документов информационной базы, например, с целью сторнирования ранее введенных данных.

На закладке Заполнение движений требуется установить флажок Использовать заполнение движений и указать в табличном поле действие – Сторно движений документа, документ, который будет использоваться для заполнения движений корректировки. 
По кнопке Заполнить движения будут сформированы сторнирующие движения (движения с отрицательными суммовыми и количественными значениями), соответствующие выбранному документу. В дальнейшем эти движения могут быть отредактированы.
Общие настройки

Для настройки прикладного решения предназначены следующие формы:

· Настройка программы – в данной форме устанавливаются технологические параметры информационной базы;
· Настройка параметров учета – здесь устанавливаются общие параметры учета;
· Настройка учетной политики (управленческий учет) – в этой форме устанавливаются параметры управленческого учета предприятия;
· Настройка учетной политики (бухгалтерский и налоговый учет) – здесь устанавливаются параметры регламентированного (бухгалтерского и налогового) учета организаций, входящих в состав предприятия.

Каждая форма содержит несколько разделов.

Для доступа к перечисленным формам следует использовать интерфейс Заведующий учета, главное меню Настройка учета.

1.3. Настройка программы

В форме Настройка программы (главное меню Настройка учета – Настройка программы) устанавливаются технологические параметры информационной базы.

1.3.1. Раздел «Основные»
В разделе Основные можно указать заголовок главного окна прикладного решения. Если здесь ничего не указать, в заголовке будет отображаться название конфигурации и номер редакции. Кроме того, в разделе Основные отображается текущая версия конфигурации.

1.3.2. Раздел «Контроль остатков»

В разделе Контроль остатков можно установить признак использования регистра накопления Свободные остатки. В таком случае этот регистр будет отображать сводные данные по регистрам накопления Товары на складах, Товары в рознице, Товары в резерве на складах, Товары к передаче со складов. 
1.3.3. Раздел «Отложенное проведение»

В разделе Отложенное проведение указывается список организаций, использующих механизм отложенного проведения.
1.3.4. Раздел «Регламентные задания»
В разделе Регламентные задания указываются параметры выполнения регламентных заданий в случае, когда прикладное решение используется в файловом варианте. 
Для выполнения регламентных заданий в файловом варианте рекомендуется зарегистрировать виртуального пользователя информационной базы с полными правами и обеспечить его постоянное подключение к информационной базе.

1.3.5. Раздел CRM
В разделе CRM («Управление взаимоотношениями с покупателями и поставщиками», описано в части 3 документации) указываются:

· Интервал проверки напоминаний в секундах – интервал, с которым прикладным решением будет проверяться наличие записей для напоминания пользователям;
· Шаблоны телефонов;
· Настройка шаблонов «быстрой» регистрации нового контрагента – данный шаблон позволяет выполнить «быструю» регистрацию нового контрагента из документа Событие. 
1.3.6. Раздел «Электронная почта»

В разделе Электронная почта указывается вариант использования электронной почты. 
Можно пользоваться либо встроенным в конфигурацию почтовым клиентом, либо основным почтовым клиентом операционной системы (Microsoft Outlook, Outlook Express, The BAT! и пр.). Для встроенного почтового клиента задается администратор учетных записей, который может редактировать учетные записи других пользователей.

1.3.7. Раздел «Вывод сообщений»
В разделе Вывод сообщений указываются параметры вывода сообщений об ошибках.
1.3.8. Раздел «Расчет себестоимости»

В разделе Расчет себестоимости указываются параметры итерационного алгоритма решения системы линейных уравнений, который используется в режиме расширенной аналитики учета затрат (раздел «Расширенная аналитика»).
1.3.9. Раздел «Версионирование»

В разделе Версионирование можно включить режим версионирования объектов информационной базы (справочников, документов и пр.) и определить список объектов, подлежащих версионированию. 
При включенном режиме информационная база будет сохранять старые версии объектов.
1.3.10. Раздел «Электронные документы»

В разделе Электронные документы настраиваются правила работы с электронными документами.
В разделе предусмотрены следующие флажки:

· Использовать обмен электронными документами – при установке флажка становится возможным обмен электронными документами;
· Использовать электронные цифровые подписи – при установке флажка становится возможным использование электронной цифровой подписи (ЭЦП) для обмена электронными документами. Общие настройки ЭЦП выполняются в форме Настройки ЭЦП, которая открывается соответствующей гиперссылкой;
· Хранить файлы в томах на диске – при установке флажка хранение файлов осуществляется в томах на диске. Настройки томов хранения файлов задаются в справочнике Тома хранения файлов, который открывается соответствующей гиперссылкой.
1.3.11. Раздел «Работа с задачами»

В разделе Работа с задачами указываются настройки пользователей для работы с задачами в специализированной форме Мои задачи. 
Необходимо проставить флажки напротив тех видов задач, которые будут отражены в форме Мои задачи. 
При работе с задачами есть возможность настраивать состав актуальных задач для каждого пользователя информационной базы. Для этого используются следующие флажки:

· Разделять задачи по ролям исполнителей, 

· Разделять задачи по организациям. 

После установки выбранных режимов разделения задач необходимо щелкнуть по ссылке Перейти к настройке задач исполнителей для перехода в форму настройки списка задач пользователей, где произвести детальную настройку разделения.
1.3.12. Раздел «Защита персональных данных»

В разделе Защита персональных данных настраивается режим защиты персональных данных.
Здесь можно включить регистрацию событий доступа к персональным данным, предназначенную для информационных систем классов 2 и 3 (к которым может быть отнесено прикладное решение в зависимости от количества физических лиц, введенных в информационную базу). Кроме того, можно установить дополнительную детализацию регистрации событий, которая необходима для информационных систем класса 2.

1.4. Настройка параметров учета

В форме Настройка параметров учета устанавливаются параметры информационной базы, относящиеся ко всем видам учета.

1.4.1. Раздел «Производство»

В разделе Производство устанавливаются следующие настройки:
· Использовать только сборочные спецификации – при установке данного флажка можно будет создавать спецификации номенклатуры только с видом Сборочная. В противном случае могут использоваться спецификации всех видов: Сборочная, Полная, Узел; 

· Использовать версии спецификаций – при установке флажка в конфигурации будет доступно указание версии в спецификации номенклатуры; 

· Использовать лимиты отпуска материалов – при установке флажка в конфигурации будет разрешена работа с механизмом лимитно-заборных карт; 

· Использовать наработку – при установке флажка в документе Отчет производства за смену можно будет указывать вид выпуска Наработка, то есть регистрировать незавершенное производство.

1.4.2. Раздел «Режим учета затрат»

В разделе Режим учета затрат следует выбрать способ учета затрат из следующих вариантов:

· расширенная аналитика,
· партионный учет.

Расширенная аналитика

Расширенная аналитика учета затрат рекомендуется для предприятий со сложным учетом затрат. Режим расширенной аналитики объединяет партионный учет и учет затрат в производстве, а также обслуживает все счета учета материально-производственных запасов (включая продукцию) и затрат. 

Расширенная аналитика обладает следующими преимуществами:

· используется единый регистр накопления для учета всех затрат и себестоимости МПЗ с минимальным количеством измерений;

· все затраты учитываются с детализацией до номенклатуры, характеристики и серии;

· данные бухгалтерского и налогового учета совмещены в одном регистре накопления;

· применяется метод решения системы линейных уравнений при расчете себестоимости выпуска и корректировке движений МПЗ;

· для расчета себестоимости не требуется заполнять регистр сведений Встречный выпуск продукции и услуг;

· записи в регистры учета формируются всегда при проведении документов;

· не требуется выполнения процедуры проведения по партиям;

· не требуется соблюдения последовательности и даты ввода приходных и расходных документов.

Режим расширенной аналитики учета отличается следующими особенностями:

· оценка стоимости при выбытии МПЗ одинакова в течение месяца как при использовании метода оценки По средней стоимости, так и ФИФО;

· не поддерживается обособленный учет товаров по заказам покупателей;

· не поддерживается учет товаров, принятых на комиссию, и материалов, принятых в переработку.

При включении режима расширенной аналитики открывается вспомогательная форма, в которой следует установить детализацию учета.

Партионный учет

В разделе Затраты и себестоимость можно выбрать другой способ учета затрат – партионный учет. При этом последовательность расчета себестоимости будет включать в себя большее количество этапов, чем при использовании расширенной аналитики. 

Для партионного учета можно отложить списание партий в управленческом и регламентированном учете, сняв соответствующие флажки. При этом проведение документов по регистрам партионного учета будет выполняться обработкой Проведение по партиям. Отложенное списание партий представляет собой еще один способ снижения оперативной нагрузки на прикладное решение наряду с отложенным проведением.

Для партионного учета следует выбрать очередность списания партий: сначала списываются собственные товары или сначала списываются товары, принятые на реализацию. 

Если установить флажок Списывать партии расходным ордером, то при реализации товаров по ордеру списание партий товаров будет производиться документом Расходный ордер на товары. В противном случае партии товаров будут списываться при проведении документов реализации.

1.4.3. Раздел «Себестоимость»

В разделе Себестоимость следует указать настройки для автоматического расчета себестоимости материально-производственных запасов.
Здесь следует указать тип цены, который будет использоваться при формировании стоимости материально-производственных запасов в течение отчетного периода по плановым ценам, если в форме Настройка учетной политики (управленческий учет), раздел «Настройка управленческого учета», или в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), будет выбран порядок формирования учетных цен По плановым ценам. Этот же тип цен будет использоваться для расчета базы распределения. 

Можно указать, следует ли учитывать себестоимость материально-производственных запасов в разрезе складов в управленческом учете или в регламентированном учете. 

1.4.4. Раздел «Учет товаров»

В разделе Учет товаров предусмотрены следующие настройки:

· Использовать характеристики номенклатуры, Использовать серии номенклатуры, Использовать серийные номера – при установке соответствующих флажков ведется учет номенклатуры по характеристикам, сериям, серийным номерам; 

· Вести учет возвратной тары – при установке флажка в конфигурации становится возможным оформление операций учета возвратной тары; 

· Указывать склады в табличной части документов – значение реквизита определяет возможность указания нескольких складов в табличной части документов поступления и реализации.
В подразделе Печать, единицы измерения предусмотрены следующие настройки:

· Дополнительная колонка печатных форм документов – можно указать, что при печати документов будет выводиться дополнительная колонка, которая будет содержать код или артикул товаров;
· Единица измерения веса – в данном поле необходимо задать краткое наименование единицы веса, используемой по умолчанию для измерения веса позиции номенклатуры в конфигурации;
· Единица измерения объема – в данном поле необходимо задать краткое наименование единицы объема, используемой по умолчанию для измерения объема позиции номенклатуры в конфигурации.
1.4.5. Раздел «Взаиморасчеты»

В разделе Взаиморасчеты предусмотрены следующие настройки:

· Способ контроля дней задолженности – выбирается способ контроля дней задолженности, который будет использоваться при оперативном контроле взаиморасчетов с контрагентом, если необходимость такого контроля определена в договоре с контрагентом; 

· Если у документа совпадают даты регистрации и оплаты, то проводить его – определяет порядок проведения банковских платежных документов при совпадении даты регистрации документа (реквизит от) и даты его оплаты (реквизит Оплачено).
1.4.6. Раздел «Расчеты с персоналом»

В разделе Расчеты с персоналом можно указать детальность отражения начисленной зарплаты в бухгалтерском и налоговом учете – сводно или по каждому сотруднику в отдельности.
1.4.7. Раздел «Заказы»

В разделе Заказы предусмотрены следующие настройки:

· Стратегия авторезервирования по заказам – выбирается стратегия авторезервирования по заказам, которая будет подставляться в документах по умолчанию при использовании сервисов автоматического резервирования и размещения. Возможные значения: Сначала на складах, потом в заказах поставщикам, Сначала в заказах поставщикам, потом на складах;
· Указывать заказы в табличной части документов – при установке флажков появляется возможность указания заказов в табличной части документов поступления и реализации; 

· Использовать внутренние заказы – при установке флажка в конфигурации будет доступно использование внутренних заказов (документ Внутренний заказ);
· Указывать серии при резервировании – при установке флажка становится возможным выполнять резервирование товаров на складах с учетом серий. Резервирование с учетом серий может выполняться только при резервировании под заказы покупателей, в которых указан договор контрагента с установленным признаком Обособленный учет товаров по заказам покупателя;
· Учитывать возвраты товаров покупателем – при установке данного флажка документ Возврат товаров от покупателя увеличивает объем заказанных товаров по заказам, указанным в документе.
В подразделе Заказы на производство следует определить, будут ли в информационной базе использоваться документы вида Заказ на производство. В случае использования этих документов нужно указать, следует ли вести учет потребностей заказов на производство в материалах и полуфабрикатах, и выбрать способ закрытия этих потребностей.
1.4.8. Раздел «Розничные продажи»

В разделе Розничные продажи предусмотрены следующие настройки:

· Использовать оплату платежными картами – при установке флажка в прикладном решении разрешается принимать оплату от покупателей платежными картами; 

· Использовать оплату банковскими кредитами – при установке флажка в прикладном решении разрешается принимать оплату от покупателей банковскими кредитами.
1.4.9. Раздел «Планирование»

В разделе Планирование следует выбрать периодичность доступности ключевых ресурсов и указать, будет ли использоваться планирование по сменам.

1.4.10. Раздел «Проекты»

В разделе Проекты предусмотрены следующие настройки:

· Вести учет по проектам – при установке флажка используется дополнительная детализация продаж, закупок, движений денежных средств, затрат и планирования в разрезе проектов;
· Использовать виды распределения по проектам – при установке флажка появляется возможность указать, нужно отнести затраты на конкретный проект или распределить их по проектам: в документах и справочниках будет возможен выбор вида распределения по проектам. Если флажок не установлен, можно выбрать только проект. Виды распределения по проектам содержатся в справочнике Виды распределения по проектам; 

· Вести учет затрат по проектам – при установке флажка ведется учет косвенных затрат по проектам в управленческом учете. Такая возможность предусмотрена для затрат с характером затрат Издержки обращения, Коммерческие расходы, Общепроизводственные расходы, Общехозяйственные расходы, Прочие; 
· Указывать проекты в табличной части документов – при установке флажка в документах, которыми можно отражать затраты, будет доступно указание проектов в табличной части.
1.4.11. Раздел «Валюты»

В разделе Валюты указываются следующие настройки:

· Валюта регламентированного учета – базовая валюта, курс которой всегда равен 1 (для Российской Федерации – рубль). Курсы всех других валют выражаются в единицах валюты бухгалтерского учета; 

· Валюта управленческого учета – валюта, используемая для оценки данных в управленческом учете;
· Валюта международного учета – валюта, используемая для учета по МСФО. 
1.4.12. Раздел «НДС»

В разделе НДС задается вариант указания наименования продавца в счете-фактуре. Также указывается дата, с которой следует соблюдать постановление Правительства от 26.12.2011 № 1137.
В подразделе НДС в валюте следует выбрать способ расчета суммы НДС в рублях для документов в иностранной валюте:

· По рублевой сумме документа (рекомендуется),

· По валютной сумме НДС.
1.4.13. Раздел «Налог на прибыль»

В разделе Налог на прибыль указывается порядок пересчета в рубли стоимости имущества и услуг, предварительно оплаченных в иностранной валюте. Также определяются правила поддержки ПБУ 18/02 для случаев поступления оплаты по договорам в условных единицах после перехода права собственности.
1.5. Настройка управленческого учета

Параметры управленческого учета предприятия устанавливаются в форме Настройка учетной политики (управленческий учет). 

Дата начала действия учетной политики указывается в разделе Начало действия.

1.5.1. Раздел «Запасы»
В разделе Запасы указываются следующие настройки:

· Оценка стоимости МПЗ при выбытии – определяет стратегию списания партий материально-производственных запасов по хронологии среди следующих вариантов: 

· по средней стоимости; 

· ФИФО;
· ЛИФО;
· Не включать НДС в стоимость партий – при установке флажка в управленческом учете (как и в регламентированном) сумма НДС не включается в стоимость партий материально-производственных запасов при их списании;
· Вести учет МПЗ организаций в разрезе складов – при установке флажка учет материально-производственных запасов ведется не только в разрезе складов, но и в разрезе организаций;
· Порядок формирования учетных цен – определяет способ учета стоимости выпущенной продукции (работ, услуг) в течение отчетного месяца. При расчете себестоимости в конце отчетного месяца учетная стоимость будет скорректирована по фактическим затратам. При использовании расширенной аналитики учета затрат этот параметр определяет способ учета стоимости не только выпущенной продукции, но и всех остальных материально-производственных запасов. Здесь можно выбрать один из следующих способов:

· По плановым ценам – стоимость материально-производственных запасов будет учитываться по типу цен плановой себестоимости номенклатуры, определенному в форме Настройка параметров учета, в подразделе Производство (см. раздел «Раздел "Производство"»);
· По прямым затратам – стоимость материально-производственных запасов будет складываться из стоимости прямых затрат, включенных в себестоимость.
· По нулевой стоимости – способ используется, если отсутствует необходимость учета стоимости материально-производственных запасов в течение месяца.
1.5.2. Раздел «Производство и учет затрат»

В разделе Производство и учет затрат указываются следующие настройки:

· Не включать НДС в затраты – при установке флажка учет затрат ведется без включения в них суммы НДС. В противном случае сумма затрат включает сумму НДС;
· Вести учет затрат и выпуска в разрезе заказов на производство – при установке флажка ведется учет выпуска и затрат по заказам на производство.
В подразделе Распределение затрат указываются следующие настройки:

· Расходы включаются в себестоимость реализованных запасов и оказанных услуг – при установке флажка распределение затрат и расчет себестоимости производятся с применением метода «директ-костинг»: общехозяйственные расходы признаются затратами отчетного периода и не распределяются на себестоимость выпущенной продукции;
· Расходы включаются в себестоимость выпущенной продукции, работ, услуг – при установке флажка общехозяйственные расходы распределяются на стоимость выпущенной продукции (выполненных работ, оказанных услуг).
В подразделе Детализация затрат выбирается способ детализации косвенных затрат в себестоимости выпущенной продукции после их распределения среди следующих вариантов:

· Всегда учитываются на отдельных статьях затрат – косвенные затраты детализируются по тем статьям затрат, которые были указаны при отражении этих затрат в учете;
· После списания на прямые расходы учитываются обобщенно на специальных статьях – косвенные затраты распределяются на себестоимость выпущенной продукции по заданным для них правилам распределения, но в себестоимости отображаются в составе одной статьи затрат, установленной для вида расходов в соответствующем поле.
В подразделе Расчет себестоимости определяется способ расчета себестоимости раздельно по продукции основного и вспомогательного производства. 

Для каждого вида производства можно выбрать один из следующих способов расчета себестоимости:

· По переделам – последовательность расчета определяется автоматически как последовательность переделов изготовления продукции;
· По подразделениям – последовательность расчета определяется в документе Установка порядка закрытия подразделений (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Установка порядка закрытия подразделений).

Кроме того, в подразделе Расчет себестоимости можно указать признак использования итерационного расчета затрат встречного выпуска.
1.5.3. Раздел «Скидки»
В разделе Скидки следует отметить флажками виды скидок, предоставляемых предприятием. Если на предприятии используются дисконтные карты, то здесь следует указать параметры предоставления скидок по дисконтным картам.
1.5.4. Раздел «Классификация покупателей»

В разделе Классификация покупателей указываются параметры для АBC-классификации покупателей и классификации покупателей по стадиям взаимоотношений, которые будут использоваться подсистемой управления отношениями с покупателями и поставщиками (CRM, см. часть 3 документации).
1.6. Настройка регламентированного учета

Параметры регламентированного (бухгалтерского и налогового) учета организаций, входящих в состав предприятия, устанавливаются в форме Настройка учетной политики (бухгалтерский и налоговый учет). Разным организациям информационной базы можно указать разные наборы параметров.

1.6.1. Раздел «Общие»
В разделе Общие следует указать организацию, дату начала действия учетной политики и систему налогообложения. Если организация является плательщиком единого налога на вмененный доход (ЕНВД) по отдельным видам деятельности, следует установить соответствующий флажок. Если организация ведет деятельность, связанную с производством продукции и (или) выполнением работ, оказанием услуг, также нужно установить соответствующий флажок.
Настройки, выбранные в разделе Общие, влияют на отображение других разделов.

1.6.2. Раздел «Расчеты с контрагентами»
В разделе Расчеты с контрагентами выбирается вариант определения и зачета авансов: непосредственно при проведении документов или при восстановлении состояния расчетов с помощью регламентной обработки Восстановление состояния расчетов (рассматривается в части 2 документации). 
1.6.3. Раздел «Запасы»

В разделе Запасы формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) указываются настройки регламентированного учета, касающиеся оценки стоимости материально-производственных запасов при выбытии и порядка формирования учетных цен. Эти настройки аналогичны настройкам раздела Запасы формы Учетная политика (управленческий учет), см. раздел «Раздел "Запасы"». 
Кроме того, в разделе нужно выбрать вариант учета транспортно-заготовительных расходов (ТЗР):

· Включать ТЗР в фактическую стоимость – непосредственное (прямое) включение ТЗР в фактическую стоимость приобретаемых материально-производственных запасов;
· Учитывать на отдельном счете – отнесение ТЗР на отдельный счет Заготовление и приобретение материальных ценностей согласно расчетным документам поставщика.

1.6.4. Раздел «Производство и учет затрат»

Раздел Производство и учет затрат отображается, если в разделе Общие (раздел «Настройка регламентированного учета») установлен флажок Организация ведет деятельность, связанную с производством продукции и (или) выполнением работ, оказанием услуг.

В разделе Производство и учет затрат следует выбрать способ учета выпуска продукции: с использованием счета 40 или без использования счета 40.
В подразделе Распределение затрат устанавливаются способы распределения затрат для косвенных расходов в бухгалтерском учете.

В подразделе Детализация затрат устанавливается способ детализации косвенных затрат в себестоимости выпущенной продукции после их распределения – аналогично настройкам управленческого учета.
В подразделе Расчет себестоимости задается способ расчета себестоимости – аналогично настройкам управленческого учета. 
1.6.5. Раздел «Общехозяйственные расходы»

Раздел Общехозяйственные расходы отображается, если в разделе Общие (раздел «Настройка регламентированного учета») установлен флажок Организация ведет деятельность, связанную с производством продукции и (или) выполнением работ, оказанием услуг.

Здесь выбирается порядок распределения общехозяйственных расходов в бухгалтерском учете из следующих вариантов:

· Расходы включаются в себестоимость выпущенной продукции, работ, услуг – при установке этого способа общехозяйственные расходы распределяются на стоимость выпущенной продукции (выполненных работ, оказанных услуг);
· Расходы включаются в себестоимость реализованных запасов и оказанных услуг – при установке этого способа распределение затрат и расчет себестоимости производятся с применением метода «директ-костинг»: общехозяйственные расходы признаются затратами отчетного периода и не распределяются на себестоимость выпущенной продукции.
При выборе последнего варианта следует дополнительно выбрать порядок списания среди следующих вариантов:

· на счет 90.02 «Себестоимость продаж»,

· на счет 90.08 «Управленческие расходы».

А также нужно выбрать порядок распределения по номенклатурным группам среди следующих вариантов:

· по оборотам счета 90.02 «Себестоимость продаж»,

· по оборотам счета 90.01 «Выручка».
1.6.6. Раздел «Налог на прибыль»

Раздел Налог на прибыль отображается, если в разделе Общие (раздел «Настройка регламентированного учета») выбрана общая система налогообложения.

Здесь можно установить соответствия счетов бухгалтерского и налогового учета (которые будут использоваться при автоматическом заполнении документов и при определении постоянных и временных разниц). Кроме того, здесь указываются ставки налога на прибыль и признак применения ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль».

В подразделе Амортизация выбирается метод начисления амортизации в налоговом учете.
Данная настройка не распространяется на здания, сооружения и нематериальные активы, включенные в 8–10 амортизационные группы. Для такого имущества в налоговом учете применяется только линейный метод.
В подразделе Особые расходы выбирается способ включения налогов и сборов с фонда оплаты труда (ФОТ) среди следующих вариантов:

· в таком же порядке, как расходы на оплату труда,
· согласно установленным соответствиям счетов бухгалтерского учета и налогового учета.

1.6.7. Раздел «НДС»

Раздел НДС отображается, если в разделе Общие (раздел «Настройка регламентированного учета») выбрана общая система налогообложения.
Здесь необходимо указать, следует ли начислять НДС при отгрузке товаров без перехода права собственности, а также при передаче недвижимости без перехода права собственности.
Необходимо выбрать порядок автоматического формирования счетов-фактур на аванс из следующих вариантов:

· регистрировать счета-фактуры всегда при получении аванса;

· не регистрировать счета-фактуры на авансы, зачтенные в течение пяти календарных дней;

· не регистрировать счета-фактуры на авансы, зачтенные до конца месяца;

· не регистрировать счета-фактуры, зачтенные до конца налогового периода;

· не регистрировать счета-фактуры на авансы (п. 13 ст. 167 НК РФ).
Также необходимо указать, нужно ли формировать счета-фактуры в рублях, если расчеты ведутся в условных единицах.

Необходимо указать, будет ли организация осуществлять реализацию без НДС или по ставке НДС 0 %. После установки соответствующего флажка для организации включится учет партий в интересах контроля состояния НДС, предъявленного поставщиками (включения НДС в стоимость материально-производственных запасов и в состав расходов при реализации без НДС или с НДС 0 % и принятия НДС к вычету после подтверждения нулевой ставки). Кроме того, станут доступными остальные настройки закладки, поэтому можно будет указать:

· следует ли детализировать учет партий для целей НДС в разрезе серий и характеристик;

· каким способом следует определять НДС при невозможности подтверждения правомерности применения ставки НДС 0 % при реализации: выделением суммы НДС из выручки по расчетной ставке или начислением НДС сверху;

· каким способом следует отражать в бухгалтерском учете НДС по приобретенным ТМЦ при их использовании для операций, не облагаемых НДС (при перемещении или списании): 

· всегда включать в стоимость;

· всегда списывать на расходы;

· включать в стоимость или списывать на расходы в соответствии со ст. 170 НК «Начисление НДС» (при выборе этого варианта НДС по бухгалтерскому учету отражается аналогично отражению в налоговом учете с учетом положений п. 3 ст. 170 НК РФ).
1.6.8. Раздел «УСН»

Раздел УСН отображается, если в разделе Общие (раздел «Настройка регламентированного учета») выбрана упрощенная система налогообложения. 

В данном разделе следует выбрать один из двух объектов налогообложения:

· Доходы,

· Доходы минус расходы.

Если установить флажок Контроль положений переходного периода, то будут учитываться положения переходного периода в соответствии с п. 1 ст. 346.25 НК РФ для организаций, которые до перехода на УСН при исчислении налога на прибыль использовали метод начислений. Для автоматического заполнения отчетности можно указать дату перехода на УСН, номер и дату уведомления о переходе на УСН.
Если установлен объект налогообложения Доходы минус расходы, то в разделе Расходы УСН можно дополнительно указать, какие события должны наступить для признания расходов в целях принятия к налоговому учету.
1.6.9. Раздел «ЕНВД»

Раздел ЕНВД отображается, если в разделе Общие установлен флажок Организация является плательщиком единого налога на вмененный доход (ЕНВД).
Здесь следует указать признак того, облагается или не облагается ЕНВД розничная торговля организации. Кроме того, здесь устанавливаются счета бухгалтерского учета по деятельности, облагаемой ЕНВД, в том числе подлежащие распределению по видам деятельности, облагаемым и не облагаемым ЕНВД. Для расходов, которые нельзя отнести к конкретным видам деятельности (облагаемым или не облагаемым ЕНВД), выбирается база распределения.
1.6.10. Раздел «Страховые взносы»

В разделе Страховые взносы выбирается тариф страховых взносов. Также указывается, будут ли уплачиваться добровольные страховые взносы. 

Монитор эффективности и произвольные отчеты
Отчет Монитор эффективности (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Отчеты – Монитор эффективности) ориентирован на оперативную оценку ключевых показателей руководителями предприятия.

Отчет позволяет: 

· охватить хозяйственную деятельность предприятия «одним взглядом»; 

· своевременно выявить отклонения от плана, негативную динамику, точки роста;
· уточнить предоставляемую информацию;
· использовать комплект показателей эффективности, поставляемый в составе демонстрационной базы;
· быстро разрабатывать новые показатели эффективности;
· настроить несколько вариантов отчета по видам деятельности или по участкам ответственности руководителей компании.
В качестве показателей Монитора эффективности используются Произвольные отчеты. Кроме того, Произвольные отчеты могут использоваться самостоятельно.
1.7. Использование монитора эффективности

Отчет Монитор эффективности отображает список показателей, для каждого из которых выводится набор количественных значений. Значения показателей могут характеризовать фактическое состояние в текущем и предыдущем периоде, плановое состояние, отклонения. Кроме того, могут быть выведены качественные характеристики – индикаторы.

Может быть предусмотрено несколько вариантов отчета.

Для заполнения отчета следует:

· выбрать вариант отчета в панели Варианты отчета;

· уточнить параметры отчета в панели Настройка (отображается при нажатой кнопке Настройка);

· нажать кнопку Сформировать.

1.7.1. Расшифровка показателя

Отчет Монитор эффективности предоставляет возможность расшифровать отображаемые количественные значения. Если дважды щелкнуть по значению показателя, выведенному в отчете, то сформируется другой отчет, который расшифрует данное количественное значение, а также другие значения выбранного показателя, то есть покажет, из каких компонентов они сложились.
1.8. Разработка монитора эффективности

Для разработки отчета Монитор эффективности необходимо задать набор его показателей – элементов справочника Произвольные отчеты, набор индикаторов, а также разработать структуру вариантов отчета.
1.8.1. Виды показателей монитора эффективности

Вывод значений, характеризующих плановое состояние, может быть предусмотрен не для всех показателей. Набор значений, доступных к выводу для конкретного показателя, зависит от его вида. 

Показатели могут быть следующих видов:

· Стандартный показатель – предусмотрен вывод количественных значений, характеризующих только фактическое состояние в текущем и предыдущем периоде. Для такого показателя может быть выведено значение текущего периода, значение предыдущего периода, изменение относительно предыдущего периода в процентах и абсолютное;
· План-факт – предусмотрен вывод количественных значений, характеризующих фактическое и плановое состояние, а также их соотношение. Для такого показателя могут быть выведены значения, предусмотренные для стандартного показателя, а также плановое значение текущего периода, процент выполнения плана и отклонение от плана в процентах и абсолютное;
· План (прогноз) – предусмотрен вывод количественных значений, характеризующих текущее состояние показателя и плановое значение для следующего периода.

1.8.2. Индикаторы
Помимо количественных значений, для показателя монитора эффективности могут отображаться качественные характеристики – индикаторы. 

Предусмотрены индикаторы следующих видов:

· Динамика,
· Состояние.

Индикатор вида Динамика показывает изменение фактического состояния показателя в текущем периоде относительно предыдущего периода. Индикатор вида Динамика может принимать следующие значения:

· позитивная,

· стабильная,

· негативная. 

Позитивная динамика означает изменение количественного значения в сторону улучшения, стабильная динамика – неизменность количественного значения, негативная – изменение количественного показателя в сторону ухудшения.

Индикатор вида Состояние характеризует соответствие количественного значения показателя текущего периода заранее обозначенным пределам. Индикатор вида Состояние может принимать следующие значения:

· хорошее,

· удовлетворительное,

· тревожное.

Каждому из этих значений соответствует значок – ромбик того или иного цвета. 

1.8.3. Настройка индикаторов

Пределы для индикатора Состояние указываются в форме Настройка показателя. 

Там же указываются направления изменения для индикатора Динамика, которые будут считаться позитивными или негативными. Помимо направления изменения можно указать пороговые значения, что позволяет исключить интерпретацию несущественных колебаний как позитивную или негативную динамику.

1.8.4. Разработка структуры отчета

Для разработки нового варианта отчета необходимо открыть форму Настройка структуры монитора с помощью меню кнопки [image: image1.png]


 (Настройка варианта отчета). В этой форме можно добавлять новые показатели. 

Кроме того, в форме Настройка структуры монитора можно переставлять показатели местами, удалять старые показатели, группировать показатели с помощью папок. Можно отменить вывод тех или иных значений.

При вводе нового показателя откроется форма Настройка показателя. Здесь в поле Отчет нужно выбрать элемент справочника Произвольные отчеты, при этом поле Наименование автоматически заполнится названием показателя. На закладке Параметры можно указать значения параметров, которые будут использоваться при расчете значений показателя. Среди параметров обязательно присутствуют Смещение периода и Периодичность анализа. Если их не заполнять, то будут использоваться значения по умолчанию – параметры, задаваемые для отчета в целом. На закладке Индикаторы указываются настройки для индикаторов (раздел «Виды показателей монитора эффективности»). На закладке Расшифровки можно указать отчеты для расшифровки значений показателя, которые будут использоваться как альтернативный вариант расшифровки по умолчанию, описанной в элементе справочника Произвольные отчеты.
1.8.5. Настройка варианта отчета

Параметры формируемого отчета указываются в панели настройки, которая отображается в правой части формы отчета при нажатой кнопке Настройка.

Здесь следует задать: 

· период отчета (через указание периодичности анализа и даты окончания периода); 

· смещение предыдущего периода относительно текущего (в целых периодах);

· признак отображения индикаторов;

· отборы по значениям индикаторов.

Для сохранения варианта отчета (включая начальные настройки) следует воспользоваться меню кнопки [image: image2.png]


 (Сохранить вариант отчета).
1.9. Произвольные отчеты
Показатели монитора эффективности представлены как элементы справочника Произвольные отчеты. 

Разработанные произвольные отчеты можно перенести в другую информационную базу с помощью штатного механизма обмена данными, который доступен по кнопке Обмен. 

Итоговые значения данного отчета используются в качестве значений показателя Монитора эффективности. Сам отчет используется для расшифровки значений показателя. В структуре показателя должна использоваться таблица и быть не более одной группировки.

Первым этапом создания нового элемента справочника Произвольные отчеты является создание схемы компоновки данных, для чего требуются соответствующие технические знания. 
Для разработки произвольного отчета можно использовать Конструктор показателя монитора эффективности, который открывается из формы элемента справочника кнопкой Конструктор.

На первом шаге работы конструктора следует выбрать вид показателя. 

На втором шаге необходимо выбрать набор данных, по данным которого будут формироваться поля отчета. После этого необходимо сопоставить полям отчета поля набора данных.

Часть 2. Учет и финансы

Бюджетирование
Функционал бюджетирования позволяет решать следующие задачи:

· планирование денежных средств и финансового состояния предприятия на любой период. Планирование выполняется в разрезе оборотов по статьям бюджетов и остатков по плану счетов с использованием необходимых аналитических разрезов;

· составление мастер-бюджета компании (бюджет доходов и расходов, бюджет движения денежных средств, прогнозный баланс) и других оборотных бюджетов;

· контроль соответствия плановых и фактических данных установленным целевым показателям;

· контроль соответствия текущих планов расходования средств рабочему плану на период и анализа исполнения бюджетных заявок;

· составление сводной отчетности по результатам мониторинга;

· многомерный анализ отклонений плановых и фактических данных.
Функционал, описанный в настоящей главе, доступен пользователям с ролью Бюджетирование.
Ссылки на главное меню даны для интерфейса Бюджетирование.
1.10. Аналитические разрезы бюджетирования

Планирование движений средств предприятия проводится путем формирования т. н. бюджетных транзакций. Планирование ведется для предприятия в целом, без учета деления на организации по юридическим лицам. Помимо суммовых и количественных параметров фиксируются значения следующих аналитических разрезов транзакции:

· сценарий планирования,

· статья оборотов,

· валюта операции,

· центр финансовой ответственности (ЦФО),

· проект,

· контрагент,

· номенклатура.

Рассмотрим каждый вид аналитики.

1.10.1. Сценарий планирования

Сценарий планирования (главное меню Баланс – Сценарии планирования) – это разрез аналитики, предназначенный для хранения нескольких версий финансовых планов в системе. В разрезе этих же сценариев ведется планирование продаж, производства, закупок. Это позволяет сопоставлять данные бюджетов с данными системы планирования.
Основные параметры, определяемые сценарием и необходимые для системы бюджетирования, следующие:

· Детализация планирования – если для планирования необходимо вести детализацию по номенклатуре, то в сценарии можно указать точность ведения такой детализации – будут ли обороты вестись с точностью до элементов номенклатуры или укрупненно, с точностью до номенклатурных групп. Необходимость ведения планирования по номенклатуре будет указываться отдельно для каждой статьи оборотов. Поскольку в системе планирования продаж, производства и закупок ведется аналогичная детализация, то данные бюджетирования и планирования могут сопоставляться по этому разрезу аналитики;

· Периодичность – временной интервал, который определяет детализацию планирования по календарным периодам;

· Валюта планирования – все бюджетные транзакции в системе отражаются в трех валютах: валюте управленческого учета, валюте сценария и валюте самой транзакции. Валюта определяется пользователем отдельно для каждой транзакции. Валюта управленческого учета задается на уровне всей настройки системы, валюта сценария определяется для каждого сценария;

· Учет по суммам – подсистема бюджетирования игнорирует данный флажок (флажок используется только в подсистеме планирования);
· Учет по количеству – подсистема бюджетирования игнорирует данный флажок (флажок используется только в подсистеме планирования);
· Использовать курсы сценария – признак использования отдельной линейки курсов валют для сценария. При планировании оборотов в различных валютах бывает необходимо подготовить несколько сценариев развития ситуации в зависимости от прогнозируемой динамики изменения курсов валют операций относительно валюты сценария. Например, в ряде случаев планирование осуществляется по курсу, установленному не ЦБ РФ, а по внутреннему курсу предприятия, который отличается от официального курса. Если выбирается использование линейки курсов валют, то необходимо будет указывать курсы не только для валюты сценария, но и для валюты управленческого учета и для всех валют, в которых планируется оформлять бюджетные операции. То есть в этом случае курсы валют, указанные в справочнике валют системы, вообще не будут использоваться.

1.11. Статья оборотов

В процессе бюджетирования в основном планируются и анализируются обороты финансово-хозяйственной деятельности предприятия в разрезе статей оборотов. Также в соответствии с принятой для бюджетирования структурой статей оборотов будут детализироваться не только плановые обороты компании, но и фактические данные. И, наконец, статьи оборотов являются источниками информации для соответствующих строк бюджетов.

Перечень статей оборотов по бюджетам хранится в справочнике Статьи оборотов по бюджетам (главное меню Бюджеты – Статьи оборотов по бюджетам). Рассмотрим основные настройки этого справочника.
Реквизиты для указания параметров, характеризующих статью оборотов, в форме элемента справочника распределены по трем закладкам.

1.11.1. Закладка «Основная»

Признаки ведения учета по сумме и по количеству – признаки использования при фиксации оборотов суммовых и (или) количественных значений. Если обороты ведутся в количественном выражении, то указывается единица измерения количества, которая по умолчанию будет использоваться системой. Единица изменения может быть переопределена в самой бюджетной операции. Для суммовых оборотов может быть задана валюта учета сумм, которая также будет использоваться системой в качестве значения по умолчанию в момент оформления бюджетной операции.

Признаки ведения оборотов по номенклатуре и контрагентам – состояние флажка определяет, вести ли соответствующую аналитику по этой статье оборотов. Если признаки установлены, пользователем могут быть выбраны значения номенклатуры и контрагента, которые будут использоваться в качестве значений по умолчанию.

Источник данных для цены – параметр определяет, по какому принципу может быть рассчитана цена для использования ее при оформлении бюджетной операции. Более подробно о способе определения источников данных для бюджетирования написано в соответствующем разделе.

Показатель источника – ресурс, который будет подставляться в реквизит Цена документа Бюджетная операция при выборе данной статьи оборотов. Имеет смысл только в том случае, когда по статье учитывается и количественный, и суммовой оборот.

Основной ЦФО, Основной проект – дополнительные данные, используемые для облегчения ввода бюджетной транзакции для данной статьи: значения аналитики бюджетирования, которые будут по умолчанию подставляться в реквизиты документа Бюджетная операция при выборе данной статьи оборотов.

1.11.2. Закладка «Проводки»

Закладка содержит шаблон (шаблоны) проводок по плану счетов бюджетирования, которые будут формироваться при проведении бюджетной транзакции по данной статье оборотов. Для каждого шаблона указываются:
· счет дебета;

· счет кредита;

· коэффициент к исходному значению оборота по статье (суммовому и количественному), который будет использоваться при формировании текущей проводки.

Таким образом, статья оборотов является аналогом типовой операции для системы бюджетирования.

1.11.3. Закладка «Данные»

Источник для получения фактических данных – источник получения фактических данных из учетного блока для сопоставления плановых и фактических данных по этой статье оборотов. Более подробно о способе определения источников данных для бюджетирования написано в соответствующем разделе.
Показатель источника для суммы – ресурс источника для получения суммовых значений.
Показатель источника для количества – ресурс источника для получения количественных значений.
Валюта фактических данных – способ определения валюты оборота при отражении фактических данных. Возможны четыре варианта: 

· Валюта регламентированного учета, Валюта управленческого учета – устанавливаются в случае, когда пользователь точно знает, в какой валюте отражаются в учетной подсистеме обороты по выбранному ресурсу источника;
· Валюта источника данных – выбирается в случае, когда валюта оборотов присутствует в измерениях или ссылках на измерение источника. Для этого при настройке источника должна быть установлена соответствующая связь;
· Основная валюта статьи – при выборе этого варианта в обороты будет подставляться валюта, используемая по умолчанию для данной статьи оборота.
1.11.4. Центр финансовой ответственности

Списки центров финансовой ответственности предназначены для идентификации хозяйственных операций по каждому подразделению предприятия (центру ответственности), которое является самостоятельным объектом бюджетного (планового) процесса и отвечает за исполнение перечня бюджетных показателей.

Для ЦФО можно указать его вид, выбрав значение из списка видов ЦФО. Перечень видов ЦФО определяется в справочнике Виды ЦФО (главное меню Баланс – Виды ЦФО).

Принадлежность подразделения к тому или иному виду ЦФО устанавливается в самом справочнике Подразделения (главное меню Баланс – Подразделения).

1.11.5. Проект

Использование аналитики по проектам позволяет увеличить степень детализации бюджетирования и сопоставить в этом разрезе данные бюджетирования и планирования. Перечень проектов указывается в справочнике Проекты (главное меню Баланс – Проекты).

1.11.6. Контрагент

Ведение бюджетных операций по данному разрезу аналитики позволяет более точно указывать плановые обороты. Например, плановые обороты расходов денежных средств можно вести в разрезе поставщиков.

1.11.7. Номенклатура

Ведение аналитики по номенклатуре (конкретной позиции или номенклатурной группе) может быть использовано, например, при оформлении оборотов по статье реализации, когда планируется сумма реализации в привязке и к клиентам, и к отгружаемой номенклатуре.

1.12. План счетов бюджетирования

Для хранения данных о планируемой структуре средств и источников финансирования используется специализированный план счетов, открытый для редактирования пользователем. Это План счетов бюджетирования (главное меню Баланс – План счетов для бюджетирования).
Названия счетов и суть хранимой на них информации полностью определяются политикой бюджетирования на предприятии. Для счета указывается признак ведения суммовых и количественных оборотов, признак учета валютных сумм, настраивается аналитика. Каждому счету можно указать до трех субконто, детализирующих остатки и обороты по счету. 

На выбор пользователя предлагается пять видов аналитических разрезов:

· статьи оборотов,

· проекты,

· ЦФО,

· контрагенты,

· номенклатура.
Эти разрезы аналитики фактически соответствуют основным аналитическим разрезам бюджетных транзакций. Как правило, проводки формируются автоматически при фиксации бюджетных транзакций, и, соответственно, значения аналитики транзакции будут использованы в качестве значений субконто в проводках. Сценарий планирования с точки зрения использования механизма плана счетов играет роль разделителя. Таким образом, для каждой проводки, помимо указанных видов аналитики, фиксируется значение сценария планирования.

Дополнительно для каждого счета можно указать источник получения данных о количественных и суммовых остатках из учетной системы. Это соответствие может быть в дальнейшем использовано для коррекции остатков на плане счетов бюджетирования по данным учетной системы, а также для формирования входящего баланса при начале планирования.

1.13. Определение строк бюджета

Планирование и учет в подсистеме бюджетирования ведутся по конкретным хозяйственным операциям без привязки к определенному бюджету. Планированию подлежат обороты по статьям. Поэтому понятие бюджет в концепции системы представляет собой отчет по выбранным определенным способом хозяйственным операциям за период. Например, в БДДС включаются данные по операциям, изменяющим остаток денежных средств, в БДР – операции, влияющие на прибыль компании, в бюджет расчетов с контрагентами – операции, изменяющие взаиморасчеты. Перечень хозяйственных операций (оборотов по статьям бюджетирования), включаемых в тот или иной бюджет, определяется пользователем.

Список бюджетов хранится в справочнике Бюджеты (главное меню Бюджеты – Бюджеты).
Каждый бюджет характеризуется следующими параметрами:

· названием бюджета;

· заголовком (для вывода печатной формы);

· видом бюджета (БДДС, БДР, прочие оборотные бюджеты);

· набором строк бюджета.

Источники данных для формирования строк бюджетов могут быть двух видов:

· счета бюджета: указываются счета бюджетирования, остатки по которым выводятся и контролируются при формировании бюджета;

· статьи бюджета: указываются статьи оборотов, данные по которым включаются в бюджет.

Доступ к формам ввода статей бюджетов и счетов бюджетов можно получить по кнопке Перейти из формы справочника Бюджеты. Для ввода структуры и значения статей бюджета используется справочник Статьи бюджета, для ввода данных о счетах – справочник Счета бюджета.

Элементы этих справочников можно объединять в группы, получая тем самым иерархическую структуру бюджета. Для каждой строки в реквизите Знак указывается, будут ли суммы по ней вычитаться или прибавляться при получении данных по группе статей.

Структуру бюджета можно получить с помощью отчета Отчет по бюджету (главное меню Бюджеты – Отчет по бюджету).
В общем случае в бюджете можно выделить три раздела с информацией:

· остатки по счетам бюджетирования на начало периода,

· обороты по статьям бюджета за период,

· остатки по счетам бюджетирования на конец периода.

Для первого и последнего раздела используются строки, у которых в качестве источника данных указан источник Счета бюджета, для второго – Статьи бюджета.

1.14. Источники данных

В системе предусмотрен механизм для настройки пользователем правил выборки данных из информационной базы. Такие настройки составляют справочник Источники данных для расчетов бюджетирования (главное меню Источники – Источники данных для расчетов бюджетирования).
Настройка отборов может проводиться двумя способами:

· выборка настраивается параметрически, аналогично настройке данных универсальных отчетов;

· выборка настраивается написанием непосредственно кода запроса к данным.

После окончания настройки источника в любом режиме можно проверить результат выборки данных (по нажатии кнопки Проверить).

Такие шаблоны выборки данных используются в подсистеме бюджетирования: 

· для задания источника для цены в описании статьи оборотов;

· задания источника для получения фактических данных по статье оборота;

· задания базы в профилях изменения плановых бюджетных данных по измерениям;

· расчетов по моделям бюджетирования;

· ввода и коррекции остатков на бюджетном плане счетов.

Источник данных выбирается в реквизите Источник. В качестве источника могут выступать:

· разделы управленческого учета (регистры накопления);

· справочная информация (регистры сведений);

· остатки и обороты по планам счетов;

· предопределенные пользователем отборы. Эти отборы формируются по определенным правилам, и текст запроса по ним помещается в определенном формате в код системы.

1.14.1. Формирование запроса написанием кода

Чтобы написать текст запроса, в форме элемента справочника Источники данных для расчетов бюджетирования следует нажать кнопку Произвольный запрос. В форме появится закладка Настройка для ввода данных запроса и кнопка вызова конструктора запроса.
В текстовом поле, на закладке Настройка с помощью конструктора или вручную формируется текст запроса. По нажатии кнопки-пиктограммы [image: image3.bmp] производится заполнение полей источника на основании текста запроса. При этом в поле Показатели, на закладке Данные переносятся все выбранные поля, имеющие числовой тип.

Закладка Настройка, в свою очередь, состоит из двух закладок – Запрос и Параметры. Параметры запроса, которые указываются на закладке Параметры, делятся на статические и динамические:

· статические – параметры, которые не изменяются в зависимости от периода выполнения запроса по источнику. Они указываются на закладке Параметры по аналогии с заполнением консоли отчетов;

· динамические – параметры, имеющие тип Дата, которые подставляются в момент выполнения запроса по источнику. При этом они отображаются в таблице Границы отбора данных, на закладке Данные. Аналогично датам при работе в режиме автоматической настройки выборки данных источника дополнительно указывается имя, как оно задано в запросе. Динамические параметры указываются вручную.

После этого настройка источника (связь с измерениями, отборы) аналогична работе в режиме автоматической настройки выборки данных источника.

1.14.2. Параметрическая настройка запроса
Для параметрической настройки запроса к базе в поле Источник указывается значение, которое выбирается из следующих групп:

· разделы управленческого учета (регистры накопления);

· справочная информация (регистры сведений);

· остатки и обороты по планам счетов (планам счетов бухгалтерского, налогового учета, плану счетов бюджетирования, МСФО);

· отборы, определенные пользователем.

Основные положения создания шаблонов и заполнения справочника будут рассмотрены в следующих разделах.
1.14.3. Определение периода выборки

Для выбранного объекта настраивается период выборки данных в табличном поле Границы отбора данных закладки Данные.
Для регистров накопления, регистров бухгалтерии, предопределенных отборов настраивается начальная и конечная дата периода, для регистров сведений настраивается одна дата – дата получения данных.

В шаблоне выбора периода для начальной и конечной даты проектируемого запроса можно указать один из следующих способов их определения:

· начальная и/или конечная дата являются фиксированными датами, значения которых устанавливаются пользователем. В этом случае независимо от того, на какой период ведется бюджетирование, при обращении к шаблону запроса будет выбираться один и тот же период, заданный в шаблоне;
· начальная дата совпадает с началом/концом периода бюджетирования, в рамках которого производится обращение к данному источнику данных (шаблону запроса);
· конечная дата совпадает с началом/концом периода бюджетирования, в рамках которого производится обращение к данному источнику данных (шаблону запроса).

Дополнительно можно указать шаг и размер сдвига границ отбора данных по отношению к моменту выборки. Сдвиг может быть осуществлен как вперед, так и назад. Например, при планировании стоимости продаж, запланированных на август, можно оценить плановый объем по средней цене предыдущего месяца. В этом случае периодом бюджетирования будет август, а шаблон запроса (источника данных) для определения средней цены фактически произведенных продаж должен быть задан со сдвигом на один месяц раньше относительно периода бюджетирования.

1.14.4. Определение числовых показателей в шаблоне

Перечень доступных для использования показателей зависит от типа выборки данных из базы:

· если выборка производится из регистров сведений, накопления, бухгалтерии, то параметрами являются соответствующие виды ресурсов этих регистров;

· если выборка осуществляется для предопределенного набора, то параметры не задаются.

Показатели выбираются на закладке Данные в группе реквизитов Показатели.

В дальнейшем при обращении к шаблону запроса пользователь может выбрать из списка его доступных полей ресурс, который необходим для конкретной ситуации использования шаблона. В самом шаблоне можно указать, какие из возможных полей будут доступны в дальнейшем пользователю при обращении к шаблону. Например, при определении шаблона получения отпускной цены номенклатуры мы используем регистр сведений Цены номенклатуры. Для этого регистра определены два ресурса: цена и процент скидки/наценки. Предполагая, что в дальнейшем при обращении к такому шаблону нас не будет интересовать ресурс Процент скидки/наценки, мы можем исключить его из списка доступных полей в самом шаблоне.

1.14.5. Связь аналитических разрезов запроса с измерениями бюджетирования

Для использования данных из шаблонов запроса нужно по возможности связать доступные измерения запроса с аналитикой по бюджетированию:

· с ЦФО,

· проектом,

· сценарием,

· контрагентом,

· номенклатурой,

· валютой.

Связь с измерениями бюджетирования указывается на закладке Данные в табличном поле Связь с измерениями бюджетирования.

При указании связи данных запроса и аналитики по бюджетированию можно использовать достаточно гибкий механизм настройки. В самом простейшем случае аналитике по бюджетированию будут соответствовать данные измерений регистров, по которым делаются запросы. В более сложном случае для связи могут использоваться реквизиты объектов (измерений), участвующих в запросе. Например, если запрос осуществляется по регистру Денежные средства, то для связи по аналитике бюджетирования Валюта можно использовать реквизит Валюта измерения БанковскийСчетКасса этого регистра.

Фактически при настройке связи с аналитическими разрезами бюджетирования можно использовать любые объекты, которые можно получить по цепочке ссылок из данных, вошедших в шаблон запроса.

1.14.6. Отбор данных в запросе

При формировании шаблона запроса можно установить правила отбора (фильтры) записей из общего результата запроса. Настройка отборов может проводиться для любых объектов, к которым можно получить доступ по цепочке ссылок из данных, вошедших в запрос.
1.15. Бюджетная операция

В подсистеме бюджетирования используется следующий принцип: планируются именно обороты хозяйственной деятельности предприятия, а бюджеты строятся путем отбора соответствующих статей. Таким образом, исключается необходимость дублирующего ввода оборотов по статьям, относящимся одновременно к разным бюджетам.

В общем случае бюджетные операции в системе могут быть введены несколькими способами:

· ручной ввод бюджетной операции;

· настройка механизма зависимости статей оборотов от некоторой статьи. В этом случае при фиксировании бюджетной операции по влияющей статье автоматически будут сформированы операции по зависимым статьям оборотов;

· выполнение расчета по модели бюджетирования;

· выполнение копирования данных бюджетирования;

· выполнение пакетного ввода документов по бюджетным операциям.
Ручной ввод бюджетных операций осуществляется документом Бюджетная операция (главное меню Бюджеты – Бюджетная операция).
Регистрация оборотов производится по транзакционному принципу: для каждой планируемой хозяйственной операции вводится отдельный документ; в документе указывается вся информация, необходимая для отражения оборотов в регистрах бюджетирования и изменения остатков по разделам прогнозного баланса (проводки по плану счетов бюджетирования).
В документе в обязательном порядке указываются:

· сценарий планирования;

· дата начала периода планирования;

· статья оборотов, по которой производится планирование;

· количество, если для выбранной статьи определено планирование количественных оборотов;

· сумма и валюта операции, если для выбранной статьи определено планирование суммовых оборотов.

Дополнительно могут быть указаны значения всех других аналитических разрезов бюджетирования. По умолчанию эти значения подставляются из реквизитов статьи оборотов.

Далее при установке планового количества значение суммового оборота может быть рассчитано системой как цена, умноженная на количество.

В документе могут храниться ссылки на дополнительную информацию, комментирующую эту операцию (файлы, образцы документов). Для ввода такой информации используйте кнопку Файлы.

Бюджетной операции может быть присвоен один из статусов (состояний): 

· Подготовлен,

· Утвержден,

· Отложен, 

· Отклонен.

При фиксации бюджетной операции суммовые обороты записываются в систему в трех валютах:

· в валюте операции, указанной в документе;

· в валюте управленческого учета (пересчет производится по курсу, заданному либо в основном справочнике курсов валют, либо в линейке курсов, что определяется настройкой сценария планирования);

· в валюте сценария (пересчет производится по курсу, заданному либо в основном справочнике курсов валют, либо в линейке курсов, что определяется настройкой сценария планирования).

Отражение результатов на плане счетов бюджетирования производится согласно правилам формирования проводок, указанным для выбранной статьи оборотов. Значения аналитики в проводках подставляются из соответствующих данных бюджетной операции.

При проведении документа информация о бюджетной операции записывается в регистр Обороты бюджетов, формируются проводки по плану счетов Бюджетирование.

Для анализа по сформированным бюджетным операциям и проводкам на плане счетов бюджетирования можно воспользоваться отчетами:

· Обороты по статьям бюджета,

· Сравнительный анализ оборотов бюджетов,

· Оборотно-сальдовая ведомость,

· Оборотно-сальдовая ведомость по счету,

· Карточка счета.

1.16. Модель иерархической зависимости оборотов по статьям бюджета

В подсистеме бюджетирования предусмотрена возможность настройки иерархической модели зависимостей оборотов по различным статьям бюджетов. Такие взаимосвязи могут быть различными для разных моментов времени. Зависимости могут быть организованы по разным принципам:

· правила расчета могут различаться в зависимости от управленческой аналитики влияющих оборотов (сценарий, ЦФО, проект);

· возможна установка правил сдвига во времени зависимых оборотов от влияющих, для этого в системе задаются профили изменения планов по периодам;

· возможен расчет суммы зависимых транзакций на основании количества из влияющей транзакции и, наоборот, количества в зависимых транзакциях на основании суммы влияющей транзакции.

Если для какой-либо статьи указаны зависимые обороты по статьям, то в момент проведения бюджетной операции по этой статье зависимые обороты могут быть сформированы автоматически с соответствующим отражением их и в регистре бюджетирования, и на плане счетов бюджетирования. Соответственно, у этих статей оборотов могут быть свои зависимые статьи и т. д. Получается иерархия зависимых и влияющих статей оборотов.

Для того чтобы просмотреть всю цепочку зависимых оборотов, можно воспользоваться обработкой Структура зависимостей оборотов (главное меню Бюджеты – Структура зависимостей оборотов). 

Обработка предназначена для вывода в виде дерева настроенной структуры зависимостей между бюджетными транзакциями. Дерево зависимостей строится на момент, указанный в реквизите На дату. При необходимости можно установить отбор по сценариям планирования.
Непосредственно в табличном поле обработки можно отредактировать сформированную структуру (при этом открываются соответствующие документы установки зависимостей оборотов по статьям) или удалить ветки зависимостей.

В документе Бюджетная операция перечень зависимых статей может быть автоматически получен и введен на закладке Зависимые обороты по нажатии кнопки Заполнить.
Таким образом, можно ввести несколько документов для ключевых параметров деятельности организации, моделируя при этом поведение остальных финансовых потоков.

1.16.1. Профили изменения планов по периодам

При автоматическом формировании операций на основании других оборотов часто возникает необходимость указания временного сдвига оборотов – результатов расчета на определенный интервал времени от исходных оборотов, причем с разбивкой на несколько значений (например, оплата по реализации поступает в течение последующих трех месяцев от момента реализации в пропорции 50-30-20). Также бывает необходимо сформировать несколько одинаковых бюджетных операций, сумма которых будет некоторой функцией от распределяемого по периодам значения и количества периодов смещения.

Определение профиля выполняется в справочнике Профили изменения планов по периодам (главное меню Источники – Профили изменения планов по периодам).
Для задания профиля изменения плана по периодам необходимо прежде всего указать список периодов, на которые будут планироваться обороты по статьям и распределяться параметры планирования. Перечень периодов указывается в табличном поле Профиль изменения.

Далее выбирается период смещения – период, на величину которого будет проводиться смещение по отношению к началу рассматриваемого интервала планирования. Смещение для всех периодов считается относительно одной даты (в случае использования профиля для определения зависимых статей датой является дата влияющей бюджетной транзакции, в случае расчета по модели – дата расчета).

Для каждого периода указывается количество периодов смещения. Смещение можно указать как на несколько периодов вперед, так и на несколько периодов назад. Таким образом, можно запланировать оплату поставщику месяцем ранее планируемой поставки товара.
Для задания базы распределения следует заполнить реквизиты группы Установки: 

· тип распределения:

· по периодам равномерно;
· по периодам с изменением;

· тип расчета:

· базовое изменение исходного параметра для каждого периода (для первого периода коэффициент равен исходному параметру, для каждого следующего периода коэффициент получается суммированием значения коэффициента предыдущего периода и заданного приращения, т. е. ki = ki-1 + p = k1 + (i-1) * p, где k1 – коэффициент для первого периода и равен заданному параметру, p – приращение);
· цепное изменение (для первого периода коэффициент равен исходному параметру, для каждого следующего периода коэффициент получается суммированием значения коэффициента предыдущего периода и приращения, вычисляемого умножением коэффициента предыдущего периода на заданную величину, т. е. ki = ki-1 + ki-1 * p = ki-1 * (1 + p)).

Если для рассмотренного выше примера параметром распределения является сумма планируемого поступления оплаты, то указание приведенного ниже профиля будет означать, что в первый месяц (месяц, в который прошла реализация) планируется поступление 50 % оплаты, во второй месяц – 30 %, в третий – 20 %:

	Номер периода
	Кол-во периодов смещения
	Коэффициент распределения

	1
	0
	50


	2
	1
	30

	3
	2
	20


1.16.2. Установка зависимости статей оборотов от влияющей статьи

В системе разработан механизм, который позволяет настроить перечень зависимых статей оборотов от влияющей статьи.

Установка зависимостей оборотов производится документами Установка зависимостей оборотов по статьям (главное меню Бюджеты – Установка зависимостей оборотов по статьям).
Модель зависимости начинает действовать с момента (даты) проведения документа. В шапке документа указываются фильтры на значения измерений бюджетирования. Зависимые обороты будут сформированы в том случае, если в первичной бюджетной операции данные по измерениям совпадут с данными фильтров в модели зависимых оборотов.

В табличном поле Зависимые обороты указываются правила формирования зависимых бюджетных операций.

Таким образом, при планировании некоторых оборотов по статье можно автоматически формировать обороты по зависимым статьям оборота. По такому принципу можно строить целые цепочки зависимостей оборотов по статьям. Для настройки списка зависимых статей оборотов нужно указать влияющую статью и фильтры на значения аналитики статьи. Это будет означать, что зависимые статьи оборотов будут планироваться только в том случае, если бюджетная операция проводится по влияющей статье и значения аналитики совпадают с данными фильтров. Фильтрация элементов может проводиться по следующим аналитическим разрезам:

· ЦФО,

· контрагент,

· сценарий,

· проект,

· номенклатура.

При указании зависимых статей фиксируются следующие параметры:

· статья оборотов;

· значения аналитики по номенклатуре, контрагенту, проекту, ЦФО (если их значения известны заранее и отличаются от аналитики влияющей статьи). Если значения аналитики не указаны явно, то они подставляются из аналитики влияющей статьи;

· профиль изменения по периодам;

· если для зависимой статьи ведутся суммовые обороты, то указывается источник получения таких оборотов (или количественные обороты из влияющей статьи, или суммовые обороты из влияющей статьи);

· если для зависимой статьи ведутся количественные обороты, то указывается источник получения таких оборотов (или количественные обороты из влияющей статьи, или суммовые обороты из влияющей статьи);

· для суммовых и количественных оборотов можно указать коэффициенты, на которые будут скорректированы соответствующие обороты из влияющей статьи.

Все суммовые обороты для зависимых статей формируются в валюте влияющей статьи. Использование количественных оборотов влияющей статьи для задания суммовых оборотов в зависимой статье может быть удобно для следующих случаев.

Например, количественные обороты влияющей статьи задают нам некий плановый объем реализации. Если для зависимой статьи указать в качестве источника суммовых оборотов количественные обороты по реализации, а в качестве коэффициента – плановую себестоимость продукции, то суммовые обороты зависимой статьи будут показывать нам себестоимость реализации планового объема.

В обработке Структура зависимостей оборотов (главное меню Бюджеты – Структура зависимостей оборотов) можно посмотреть сформированную структуру оборотов по выбранному сценарию. Из формы этой обработки можно ввести новые варианты зависимостей оборотов, сформировав документы Установка зависимостей оборотов по статьям.

1.17. Внутреннее перемещение средств при бюджетировании

Предусмотрен документ Внутреннее перемещение средств при бюджетировании (главное меню Бюджеты – Внутреннее перемещение средств при бюджетировании), предназначенный для перемещения остатков между счетами и аналитическими измерениями плана счетов бюджетирования. 

Такое перемещение средств отражается только формированием соответствующих проводок по плану счетов бюджетирования, на оборотах по бюджетам не отражается.
1.18. Расчет по модели бюджетирования

Механизм расчета по моделям позволяет автоматически формировать бюджетные транзакции по определенным правилам. Это более сложный механизм по сравнению с настройкой зависимостей оборотов. С помощью этого механизма настраивается:

· взаимосвязь между оборотами по различным бюджетным статьям,

· связь подсистемы бюджетирования с данными других подсистем,

· выполнение регламентных расчетов.

Модель расчета представляет собой свод правил формирования бюджетных транзакций, источники данных для формирования транзакций, порядок расчета и порядок использования результатов расчета. Модели расчета могут быть трех видов:

· от операции,

· от регистров,

· произвольные.

Модели различаются по выбору исходных данных для расчета. Механизмы, инициализирующие расчет, для всех моделей едины.

Прежде чем указать все особенности настройки правил формирования модели, дадим описание механизма распределения данных выборки по аналитическим измерениям. Этот механизм будет использоваться при описании правил получения данных для бюджетных транзакций в модели расчета.

Расчет по модели бюджетирования указывается документами Расчет по модели бюджетирования (главное меню Расчеты – Расчет по модели бюджетирования). 

В этих документах в шапке указывается, какой источник данных будет использоваться для расчетов: существующая бюджетная операция или шаблон источника данных, определенный справочником Источники данных для расчетов бюджетирования. То есть перечень операций по модели не зависит от существующих данных.
На закладке Параметры расчета (таблица) указывается список правил формирования бюджетных операций по данной модели. На закладке Параметры расчета (по строке таблицы) для каждой строки из списка правил выводятся подробно значения сформированного правила. Это более детальное представление правила из списка.

Выполнить расчет и сформировать бюджетные операции по правилам, указанным в модели расчета, можно, нажав кнопку Выполнить расчет. Перечень сформированных по модели расчета бюджетных операций можно посмотреть, нажав кнопку Просмотр операций. При проведении расчета формируются проводки на счетах плана счетов бюджетирования.

Для тех моделей расчета, где указан вариант регламентного расчета, сам регламентный расчет выполняется обработкой Регламентный пересчет по моделям бюджетирования (главное меню Расчеты – Регламентный пересчет по моделям). 
Этой обработкой выбираются и перепроводятся все документы по моделям расчета, у которых стоит признак регламентного проведения. Период выборки документов указывается в обработке.
Рассмотрим более подробно расчет по модели в следующих разделах.

1.18.1. Распределение по аналитическим измерениям

Иногда при формировании группы бюджетных транзакций требуется распределить некоторый исходный параметр (количественный или суммовой оборот по статье) по основным измерениям бюджетирования. Для использования распределения необходимо задать профиль, по которому будет распределяться параметр.

Такие профили заполняются в справочнике Профили изменения планов по измерениям (главное меню Источники – Профили изменения планов по измерениям).
Профиль распределения задает базу для распределения параметра по одному аналитическому разрезу бюджетирования. Выбор типа аналитики производится пользователем. Распределение может быть двух типов:

· Фиксированное – задается список элементов выбранной аналитики (ЦФО, проекты и т. д.) и доля, которая относится на каждый элемент;

· По показателю источника данных – указывается источник, значением которого является необходимая база распределения (продажи, количество работников, кредиторская задолженность и т. д.).

Если выбран профиль с фиксированным распределением параметра, то такое распределение производится только среди списка элементов, указанных пользователем, и по базе распределения, также указанной пользователем.

Фактически в этом случае профиль представляет собой таблицу следующего вида:

	Элемент
	Процент

	Элемент 1
	20

	Элемент 2
	10

	Элемент 3
	30

	…
	…


Если профиль задается для ЦФО, то элементами в профиле будут значения ЦФО. Если профиль задается для проектов, то элементами будут проекты и т. д.

Если профиль формируется по выбранному источнику данных (по шаблону запроса к данным учетной системы), то распределение может проводиться как среди всех элементов, имеющихся в выборке по заданной аналитике, так и среди списка элементов, составленного пользователем.

База для распределения параметра по элементам аналитики выбирается из списка ресурсов источника данных. 
В форме элемента справочника кроме типа распределения указывается также тип измерения бюджетирования, по которому будет проводиться распределение (поле Измерение). Если распределение проводится по источнику данных, то указывается источник из справочника Источники данных для расчетов бюджетирования и показатель (выбирается из списка показателей, указанных в описании данного источника).

В табличном поле Элементы распределения указывается список элементов, на которые будет проводиться распределение. Для заполнения поля можно воспользоваться кнопкой Подбор. При установке флажка Распределять значение по всем элементам табличное поле и кнопка Подбор становятся недоступны.

1.18.2. Настройка правил для расчета по модели бюджетирования

Модель расчета от операции
В этом виде модели источником данных является документ Бюджетная операция, существующий на момент моделирования в системе.

Все бюджетные транзакции, которые будут строиться в модели, будут основываться на данных выбранной операции.

Например, если в системе отражена бюджетная операция по получению предприятием кредита, то на ее основе можно настроить правила формирования бюджетных операций:

· по возврату кредита через год,

· начисления ежемесячных процентов по кредиту,

· распределения суммы кредита на проекты.

В модели можно настроить правила формирования нескольких бюджетных транзакций. По отношению к операции-источнику такие транзакции можно назвать зависимыми. Каждое правило полностью определяет все параметры и условия формирования зависимой операции. Для задания правила необходимо выполнить следующие действия:

· указать статью оборотов, по которой будет формироваться зависимая бюджетная операция;

· при необходимости можно указать профиль распределения исходных данных для сумм и количества операции по периодам. При этом датой, относительно которой будут анализироваться смещения, указанные в профиле, будет дата расчета по модели, указанная пользователем;

· для количественных и суммовых оборотов зависимой статьи можно указать формулу расчета на основании данных количества и суммы влияющей операции. В формуле можно использовать числовые коэффициенты, выражение условия, функции Min и Max, функции сравнения <,=,>. Ввод формулы для определения значения может быть выполнен в специальном редакторе;

· выбрать значение аналитики для зависимой бюджетной операции.

· для прочих измерений (ЦФО, проект, контрагент, номенклатура) есть несколько способов задания значения:

· Фиксированное значение – значение аналитики задается пользователем;
· По источнику данных расчета – значение аналитики равно значению этой же аналитики из влияющей операции;
· По профилю: распределение – указывается профиль распределения по соответствующему измерению. В этом случае сумма оборотов после распределения будет равна распределяемому параметру (сумме или количеству), то есть профиль будет использоваться как база для распределения параметра. Например, для некоторого набора подразделений задан профиль распределения, в котором в качестве коэффициентов базы распределения задана площадь помещений, занимаемая подразделениями. Имея общую сумму затрат по отоплению, можно эту сумму распределить согласно площади, занимаемой подразделениями;
· По профилю: умножение – указывается профиль распределения по соответствующему измерению, однако данные профиля используются не как база распределения, а как коэффициенты, на которые умножается параметр. Например, если профиль задан для подразделений с базой распределения по площади помещений, то, зная стоимость затрат на отопление 1 кв. м площади, можно получить затраты, связанные с отоплением каждого подразделения умножив стоимость отопления 1 кв. м на площадь помещений.

В расчетах можно использовать несколько источников данных. В этом случае один источник является основным, он указывается в реквизите документа Основной источник данных, и в зависимости от его измерений определяется возможность получить способ указания валюты и аналитических измерений операций по показателю источника. Остальные источники данных являются дополнительными и указываются в табличном поле Дополнительные источники данных. Основной источник данных может быть не указан: в этом случае невозможно будет определить способ указания валюты и аналитических измерений операций По источнику данных расчета, так как не будет самого источника данных расчета.

При указании основного источника данных и способа определения каких-либо аналитических измерений По источнику данных расчета действуют следующие правила расчета значений для каждого значения аналитики основного источника. Рассмотрим использование правил на примере ЦФО:

· если среди измерений дополнительного источника, показатели которого участвуют в формуле, есть измерение ЦФО, в результате запроса по источнику производится поиск такого же ЦФО, как в результате запроса по основному источнику. Если ЦФО не найдено, показатели дополнительного источника устанавливаются равными 0;

· если среди измерений дополнительного источника, показатели которого участвуют в формуле, нет измерения ЦФО. Его показатели устанавливаются одинаковыми для всех ЦФО из таблицы результата основного источника.

В качестве дополнительных источников можно использовать любые источники данных для расчетов бюджетирования или бюджетные операции.

Модель расчета от регистров

Источником данных является шаблон запроса к данным системы (источник данных), определенный пользователем заранее. 

Все бюджетные транзакции, которые будут формироваться при расчете по модели, основываются на данных, попавших в выборку при выполнении запроса (шаблона источника данных для расчетов). Использование такой модели позволяет строить модели бюджетных операций по данным не только подсистемы бюджетирования, но и по данным других подсистем. Например, можно запланировать объем производственных затрат на основе данных плана производства и плановой себестоимости каждой номенклатуры. Для этого в качестве источника для расчета по модели будет выступать план производства в количественном выражении, а для измерения по номенклатуре нужно будет задать использование профиля с умножением, который будет строиться по источнику данных, описывающему плановую себестоимость единицы номенклатуры.

Расчет по модели на основе учетных данных удобно использовать, если данные по бюджетированию основываются на фактических учетных данных прошлых периодов.

При задании правил формирования бюджетных операций есть следующие отличия от модели расчета по операции:

· для определения формул расчета суммовых и количественных оборотов используются показатели для расчетов, определенные в шаблоне для источника данных;

· период выборки данных из источника определяется датой расчета, если в качестве источника выступает регистр сведений, либо он равен периодичности планирования и указан в сценарии. В этом случае привязка к календарю периода планирования определяется датой расчета по модели. Например, если период планирования равен месяцу, то начало периода соответствует первому числу месяца, к которому относится дата расчета;

· валюта операции может быть определена тремя способами:

· зафиксирована пользователем;

· можно применить профиль распределения по измерению для этого разреза бюджетной аналитики;

· если при задании шаблона источника данных установлена связь с измерением бюджетирования по валюте, то в качестве значения валюты можно использовать данные из источника. То есть вся выборка из источника разбивается на столько частей, сколько видов валют встречается в выборке, и для каждой части выполняется расчет по модели;
· для остальных измерений бюджетирования (ЦФО, проект, контрагент, номенклатура) возможно указание следующих способов получения значения:

· установка фиксированного значения;

· выборка по источнику данных (если для соответствующего измерения указана связь в источнике данных);

· указание профиля распределения по измерению;

· указание профиля распределения по измерению с умножением.

Если в описании правил формирования бюджетной транзакции указано и распределение по периодам, и использование источника данных для установки аналитики по бюджетированию, и использование профиля распределения по измерению, то расчет производится в следующем порядке.

Все разрезы аналитики, которые используют в качестве значения источник данных, указанный для модели расчета, разбивают данные выборки из источника на перечень возможных комбинаций по значениям аналитики.
В результате бюджетная транзакция будет построена для каждой строки результирующей таблицы.

Далее в результирующих таблицах указываются значения аналитик, для которых заданы фиксированные значения.

Для каждой строки выполняется расчет количественных и суммовых оборотов согласно указанным формулам расчета. Исходные значения показателей, по которым ведется расчет, берутся из самой строки.

Следующим этапом для каждой строки проводится распределение значений суммовых и количественных оборотов по профилю распределения по периодам.

Наконец, проводится распределение по профилю распределения по измерению.

Модель произвольного расчета

Используется в случаях, когда обороты по бюджетным операциям не связаны ни с внешними данными, ни с бюджетными операциями.

В этом случае действуют следующие правила формирования бюджетных транзакций:

· показатели для расчета являются числовыми значениями, определяемыми пользователем, на их основе строятся формулы для определения суммовых и количественных оборотов;

· для определения аналитики (валюта, ЦФО, проект, контрагенты, номенклатура) задаются либо фиксированные значения, либо профили распределения по ресурсам;

· возможно указание профиля распределения по периодам.

1.18.3. Инициализация расчета по модели

Применить расчет по моделям бюджетирования можно тремя способами:

· запустить расчет непосредственно из формы настройки расчета по модели;

· провести регламентную обработку Регламентный пересчет по моделям бюджетирования, при работе которой будут отобраны все модели расчета с признаком регламентного проведения. Рассмотрению будут подлежать те модели, в которых указан заданный сценарий и дата расчета попадает в указанный пользователем интервал;

· при копировании данных бюджетирования.

1.19. Пакетный ввод бюджетных операций

Еще одним способом ввода бюджетных операций является использование обработки Пакетный ввод бюджетных операций (главное меню Бюджеты – Пакетный ввод бюджетных операций).
Обработка предназначена для ввода группы бюджетных операций, имеющих один или несколько одинаковых параметров бюджетирования (период планирования, валюта операции, ЦФО, проект).
Реквизиты, которые будут общими для всех бюджетных операций, вводятся на закладке Общие реквизиты бюджетных операций. Другие реквизиты, значение которых будет индивидуально для каждой бюджетной операции, вводятся на закладке Бюджетные операции.

При установке признака использования общего реквизита соответствующая колонка в табличной части Бюджетные операции скрывается, однако ее значение, которое было введено до этого, сохраняется до конца сеанса работы обработки. То есть если сначала для какого-либо реквизита установить признак его общего использования во всех операциях, например проект, то колонка Проект в табличной части Бюджетные операции скроется, а если потом снять признак использования общего реквизита, то колонка Проект появится, причем значение, которое было введено в колонку до скрытия, восстановится. В остальном порядок заполнения табличного поля на закладке Бюджетные операции аналогичен настройке документа Бюджетная операция.
Если для указанной в строке комбинации аналитических измерений бюджетирования установлены зависимые обороты, они рассчитываются и отображаются в таблице Зависимые обороты. При нажатии кнопки Выполнить на основании таблицы Бюджетные операции и общих реквизитов создаются документы вида Бюджетная операция. Список созданных документов отображается на закладке Сформированные документы.
На этой закладке можно отредактировать список формируемых документов, провести или удалить из базы документы, отмеченные флажком.

1.20. Фактические данные

1.20.1. Ввод фактических оборотов по статьям бюджетирования

Для сравнения плановых оборотов по статьям бюджетирования с фактическими данными системы можно зафиксировать для каждой статьи оборотов значения из учетной системы. Фиксация оборотов по статьям производится с той же аналитикой, что и в бюджетных операциях. Отличием является лишь то, что для них не указывается сценарий.

Для ввода фактических данных, имеющихся в системе в аналитических разрезах бюджетирования, используется документ Учет фактических данных по бюджетам (главное меню Баланс – Учет фактических данных по бюджетам).
Данные о факте могут использоваться как для сравнения их с данными бюджета (плановыми данными) за один и тот же период, так и для сравнения бюджетных данных за один период с фактическими данными прошлых периодов. На основании фактических данных можно строить бюджеты на следующие периоды.

Источники для получения фактических данных указываются при описании каждой статьи. В качестве источника данных для автоматического формирования фактических оборотов по статье используется шаблон запроса к учетным данным. Соответственно, для получения суммового и количественного оборота по статье прописываются показатели, определенные для источника. Для автоматического заполнения документа нужно нажать кнопку Заполнить. В этом случае в табличное поле формы документа будут введены обороты по статьям согласно источникам фактических данных, установленным для статьи (в справочнике Статьи оборотов на закладке Данные).

Напомним, что валюта формирования фактического оборота по статье может либо заимствоваться из валюты источника, либо соответствовать валюте, определенной по умолчанию для статьи, либо валюте регламентированного или управленческого учета.

Важным отличием ввода фактических оборотов от ввода плановых оборотов является то, что ввод фактических оборотов производится на дату их возникновения, а плановые обороты записываются на дату начала периода планирования. В случае проведения план-фактного анализа фактические обороты группируются по периоду планирования, определенному сценарием планирования, по которому проводится выборка плановых данных в анализе.

Ввод фактических оборотов по статьям бюджетирования возможен либо вручную, либо путем автоматического заполнения. При ручном вводе необходимо указать дату операции, статью оборотов, значения оборотов и аналитику. При автоматическом заполнении нужно настроить фильтры на значения ЦФО и статьи оборотов, указать период выборки данных. В этом случае система проведет отбор всех статей оборотов согласно настроенным фильтрам и сформирует фактические обороты. Выборка из источника данных для каждой статьи будет проводиться за указанный период. После автоматического заполнения фактических оборотов результат может быть скорректирован пользователем вручную.

Кроме того, на плане счетов бюджетирования будут отображены проводки согласно настройке для каждой статьи оборотов. Однако, в отличие от плановых данных, аналитика по сценарию в проводках не будет указана.

1.20.2. Ввод фактических остатков на счетах управленческого плана счетов

Для каждого счета управленческого плана счетов можно указать источник получения фактических остатков по этому счету. Способ задания источника аналогичен заданию источника фактических данных для статьи оборотов. Согласно данным источника можно:

· ввести данные по остаткам на счетах согласно фактическим данным в учетной системе. Остатки на счетах в этом случае будут установлены по указанному в документе сценарию. Такой механизм удобно использовать для установки начальных значений при начале работы с системой;

· скорректировать данные об остатках на счетах для некоторого сценария планирования, то есть привести остатки на счетах в соответствие с фактическими значениями.
Таким образом, если используется первый период планирования по сценарию (нет движений за предыдущие периоды), то остатки на счетах вводятся вручную либо рассчитываются по данным источников, указанным для счетов. Если движения по сценарию были, то исходные остатки берутся по данным на конец предыдущего цикла планирования. Также могут быть введены корректирующие проводки для приведения имевшихся остатков по каждому сценарию к остаткам согласно фактическим данным системы.

Ввод и корректировка остатков на счетах плана счетов бюджетирования выполняются документами Корректировка остатков по прогнозным балансам (главное меню Баланс – Корректировка остатков по прогнозным балансам).
При автоматическом заполнении этого документа можно использовать данные, указанные в карточке счета.

1.21. Фиксация бюджетов

Фиксация бюджета означает запрет на ввод, изменение или удаление (как ручное, так и автоматическое) бюджетных транзакций, соответствующих измерениям, выбранным при фиксации. Условия на фиксацию бюджета могут задаваться различными комбинациями значений следующих параметров:

· сценарий,

· ЦФО,

· проект.

Причем указание сценария всегда обязательно, а указание значений по ЦФО и проекту необязательно. Помимо этого обязательно задается дата фиксации, которая означает, что фиксации подлежат все операции с датой меньше указанной. При попытке изменить бюджетные транзакции в зафиксированном периоде система будет сигнализировать о неправомерности выполняемых действий.

Установка даты фиксации бюджетов от изменения выполняется документами Фиксация бюджетов (главное меню Контроль – Фиксация бюджетов).

В документе указывается дата фиксации и фильтры на значения измерений бюджетирования. Если в системе будет проводиться бюджетная транзакция со значениями измерений, совпадающими со значениями фильтров, и с датой меньшей даты фиксации, то такая транзакция будет отменена.

1.22. Актуализация бюджетов

При фактическом совершении хозяйственных операций по какому-либо периоду планирования часто возникает необходимость откорректировать запланированные значения на этот период по фактическим данным. Это позволит построить уточненные бюджеты и при необходимости изменить планы на будущие периоды.

В системе разработан механизм для корректировки бюджетных оборотов и приведения их к фактическим данным. Фактически это механизм приравнивания значений запланированных оборотов в части бюджета, по которой уже выполнены хозяйственные операции, к фактическим данным. При этом делаются корректирующие движения по регистру и плану счетов бюджетирования, выравнивающие плановые и фактические обороты по выбранному пользователем сценарию за некоторый интервал. Остатки на начало интервала не выравниваются, корректируются только обороты.

Для приведения бюджетных оборотов к фактическим данным в системе служит документ Актуализация бюджетов (главное меню Расчеты – Актуализация бюджетов). 

При проведении документ выравнивает запланированные обороты в части бюджета, по которой уже выполнены хозяйственные операции, по фактическим оборотам. В документе указывается сценарий планирования, по которому отбираются данные.

При актуализации бюджетов разницу между планом и фактом можно переносить на следующие периоды планирования. Отнесение разницы может быть как полным, так и частичным. При отнесении на будущие периоды суммовой параметр разницы может быть распределен по профилю измерения планов по периодам.
Форма для настройки правил переноса открывается при нажатии кнопки Перенос транзакций.
1.23. Контролируемые параметры

1.23.1. Виды контролируемых параметров

В процессе планирования часто возникает необходимость сделать так, чтобы суммарные обороты по какому-либо набору измерений не превышали установленные ранее. Например, при составлении платежного календаря, который должен соответствовать распределению денежных средств, установленному при составлении помесячного бюджета. При планировании часто могут устанавливаться какие-либо укрупненные целевые показатели (например, сумма выручки от продаж по какому-либо ЦФО), а далее может проводиться контроль их достижения. И, наконец, нужно контролировать утверждение заявок на расходование средств на предмет соответствия утвержденному бюджету.

Таким образом, контролируемые значения могут быть двух видов: ограничивающие и целевые. Целевые значения предназначены для анализа их достижения. При достижении таких показателей в процессе работы пользователю выдается сообщение. Ограничивающие контролируют превышение бюджетных оборотов над установленной нормой. Если при проведении бюджетной транзакции происходит превышение суммарных оборотов по установленным значениям аналитики, выводится соответствующее предупреждение, проведение блокируется, и пользователь должен либо изменить сумму, либо отказаться от проведения.

Использовать контролируемые значения можно как при планировании оборотов по статьям, так и при фактическом расходовании средств по заявкам.

Настройка контролируемых параметров производится документами Контролируемые значения по бюджетам (главное меню Контроль – Контролируемые значения по бюджетам).
В реквизите Вид контр. значений шапки документа указывается, будет ли ограничение носить жесткий характер и не допускать ситуаций ввода некорректных значений, или же будет описывать параметры целевого назначения.

Если ограничение носит жесткий характер, то при несоблюдении установленных параметров система не даст провести документы, нарушающие ограничения (бюджетные операции, заявки на расходование средств).

В реквизите Использование контр. значений указывается ситуация, в которой будет применяться система контроля. Если выбран способ при планировании, то проверка соблюдения параметров будет проверяться при формировании бюджетных транзакций (независимо от способа их формирования: через бюджетную операцию, через формирование зависимых бюджетных операций). Если выбран способ при исполнении, то проверка контролируемых параметров выполняется при проведении документов Заявка на расходование средств.

Далее необходимо настроить один из трех вариантов модели ограничения (реквизит Вид ограничения оборотов):

· предварительный бюджет,

· контролирующий сценарий (по всем оборотам),

· контролирующий сценарий (выборочно).

Анализ ситуации по введенным в систему контролирующим параметрам и проверку достижения целевых показателей можно провести, сформировав отчет Контролируемые значения по статьям оборотов. В отчет выводятся данные:

· по установленным ограничениям,

· текущему исполнению,

· остаткам к использованию.

1.23.2. Способы установки контролируемых параметров

Предварительный бюджет

Данный вид ограничения оборотов задается для определенного сценария планирования. Пользователем указывается вручную список статей оборотов, по которым будут контролироваться данные. Указывается также сумма по статье оборотов, период действия контроля, аналитика по ЦФО, проекту, контрагенту и номенклатуре. Период действия всегда равен одному периоду планирования согласно выбранному сценарию, поэтому фактически пользователь устанавливает только дату начала периода планирования, а конец периода определяется длиной периода планирования.

Контролю подлежат только суммовые обороты, количественные обороты не контролируются.

Если какая-либо аналитика (ЦФО, проект, контрагент, номенклатура) не будет задана, то контролю подлежат итоговые обороты по такой аналитике.

Контролирующий сценарий (по всем оборотам)

При этом варианте контроля обороты одного сценария являются контролируемыми значениями для оборотов другого сценария. Контролируемый и контролирующий сценарии в общем случае могут быть разной периодичности, поэтому при установке периода действия контроля выбирается наибольшее из значений периодичности этих сценариев. Начало и конец периода устанавливаются пользователем.

В отличие от контроля по бюджету, где контролируемые значения задаются жестко фиксированными суммами, здесь значения оборотов по статьям контролирующего сценария указываются в относительном выражении. То есть устанавливаются допустимые пределы превышения оборотов контролируемого сценария над оборотами контролирующего. Отклонение задается в абсолютном или в относительном выражении. Абсолютные отклонения задаются в валюте контролируемого сценария.

Например, для контролирующего сценария по аналитике ЦФО задано абсолютное отклонение, равное 140. Это означает, что при планировании оборотов по контролируемому сценарию превышение оборотов по любой его статье не должно более чем на 140 единиц превышать обороты контролирующего сценария по такой же статье.

Контролирующий сценарий по выборочным статьям оборотов

Способ задания параметров аналогичен предыдущему способу, однако рассмотрению подлежат не все статьи сценария, а лишь те, которые указаны пользователем. Для каждой статьи определяется период действия контроля, вид отклонения, значение отклонения, настраиваются значения аналитик бюджетирования.

1.23.3. Заявка на расход денежных средств

В системе предусмотрена возможность ввода заявок на расходование средств на определенную дату (главное меню Заявки – Заявка на расходование денежных средств). 

Такое планирование расхода денежных средств может быть автоматически проанализировано на выполнение или невыполнение контролируемых параметров, которые накладываются системой бюджетирования. Для привязки данных заявки на расходование средств к системе бюджетирования в заявке указываются значения аналитики (закладка Бюджетирование).

Например, если заявка на расходование средств привязана к бюджетной статье оборотов Расход денежных средств на рекламу, а по этой статье установлено ограничение на выдачу средств больше определенной суммы, то заявка может быть не утверждена в силу невыполнения такого требования. Аналогичный контроль проводится при закрытии заявок на расходование средств.

1.24. Копирование данных бюджетирования

Механизм копирования данных предназначен для создания бюджетов на новые периоды путем копирования уже существующих бюджетных транзакций.

Копированию подлежат как данные по бюджетным транзакциям, так и данные, описывающие расчеты по модели.

В случае распределения данных по периодам распределение может быть проведено как равномерно, так и с базовым или цепным изменением.

1.25. Финансовые расчеты

Независимо от структуры имеющихся бюджетов в системе есть возможность провести расчет по данным, хранящимся в подсистеме бюджетирования или других учетных подсистемах прикладного решения с использованием справочников Финансовые расчеты (главное меню Бюджеты – Финансовые расчеты) и Строки финансового расчета (меню Перейти формы справочника Финансовые расчеты). 

Фактически производится построчное формирование шаблона отчета с указанием группировок и способа получения данных для каждой строки. Возможны следующие варианты значений, выводимых в строку расчета:

· обороты по статье оборотов (указывается статья оборотов из существующих);

· остатки или обороты по плану счетов бюджетирования (указывается счет и вид данных);

· показатель источника данных для расчетов;

· алгебраическая формула по данным других строк, включенным в модель финансового расчета.

После указания строк, входящих в модель финансового расчета, можно получать данные по этой модели за любой период.

Финансовые расчеты никак не влияют на данные бюджетирования, это вспомогательный механизм для выполнения некоторых финансовых расчетов без формирования фиктивных бюджетов.

1.26. Групповая обработка документов бюджетирования

Как правило, операции по изменению данных в бюджетировании фиксируются с помощью документов. В системе реализована обработка Изменение документов бюджетирования (главное меню Бюджеты – Изменение документов бюджетирования).

Представленная обработка позволяет проводить операции над группой документов бюджетирования:

· изменить сумму, количество, цену документа,

· изменить реквизит документа.

Перечень возможных действий и параметры настройки зависят от вида выбранных документов. В одном сеансе работы с группой документов можно последовательно выполнять действия по изменению одного набора документов.
1.27. Финансовый анализ данных бюджетирования

Отчет Финансовый анализ данных бюджетирования (главное меню Баланс – Финансовый анализ данных бюджетирования) предназначен для расчета наиболее широко используемых показателей, описывающих текущую структуру средств и источников финансирования предприятия и его операционную деятельность. 
Исходные данные отчета могут быть введены вручную или заполнены автоматически на основании данных информационной базы.

Отчет состоит из двух частей:

· аналитического баланса (может заполняться автоматически) и анализа его структуры с точки зрения ликвидности, платежеспособности и финансовой устойчивости предприятия;

· листа прибылей и убытков (может заполняться автоматически в части выбранного интервала отчета) и анализа доходности, рентабельности, оборачиваемости средств и эффективности использования капитала.

Разделы отчета, которые будут выведены, устанавливаются в окне настройки отчета на закладке Разделы отчета.

При заполнении раздела отчета Отчет о прибылях и убытках на закладке Сравнение прибыли следует указать период и сценарий, для которых в отдельной колонке будут выведены сравниваемые данные.

Ячейки отчета, значения которых могут изменяться вручную, выделены желтым цветом, расчетные значения – зеленым.

К большинству расчетных данных прилагаются комментарии, описывающие их экономический смысл. По итогам групп расчетов формируются краткие экспертные заключения.
При заполнении реквизита Вариант настройки используется справочник Варианты настроек финанализа (главное меню Баланс – Варианты настроек для финанализа).

В справочнике можно хранить несколько вариантов настроек отбора остатков по счетам и оборотов по статьям ФХД для построения баланса и листа о прибылях и убытках. 
Указанному справочнику подчинены два других справочника:
· Статьи аналитического баланса,

· Статьи отчета о прибылях и убытках.
Первый из двух справочников, подчиненных справочнику Варианты настроек финанализа, – справочник Статьи аналитического баланса – заполняется автоматически при первом открытии справочника по новому владельцу. 
В дальнейшем состав и иерархия справочника не редактируются. В форме элемента справочника пользователь должен выбрать счета (группы счетов) плана счетов бюджетирования, остатки по которым войдут в данную статью аналитического баланса. При необходимости пользователь может изменить имя статьи, выводимое в отчет.
Для дальнейшей детализации статей по подстатьям предназначен справочник Детализация аналитического баланса, подчиненный справочнику Статьи аналитического баланса. 

Данная детализация будет отражена в отчете. Настройка элемента справочника детализации аналогична настройке элемента справочника статей аналитического баланса.

Второй из справочников, подчиненных справочнику Варианты настроек финанализа, – Статьи отчета о прибылях и убытках – настраивается аналогично первому справочнику – Статьи аналитического баланса, за исключением того, что во втором справочнике отбираются статьи (группы статей) оборотов по бюджетам, обороты по которым войдут в ту или иную статью листа прибылей и убытков. Второй справочник также имеет подчиненный справочник детализации.

Доступность выводимых разделов определяется состоянием соответствующих флажков в форме настройки отчета.
1.28. Рекомендации по началу работ с функционалом бюджетирования

1.28.1. Предварительные настройки

Прежде чем приступить к формированию бюджетов и планированию финансовых данных на период, необходимо сделать ряд настроек и заполнить справочники данной подсистемы.

В качестве аналитики на плане счетов бюджетирования могут выступать следующие объекты:

· статья оборотов,

· валюта операции,

· ЦФО,

· проект,

· сценарий планирования,

· контрагент,

· номенклатура.

Эти объекты должны быть определены в системе до формирования плана счетов бюджетирования.

Сценарии

Для определения сценария планирования используется справочник Сценарии планирования (см. раздел «Сценарий планирования»).

В этом справочнике для использования его в подсистеме бюджетирования должны быть определены значения следующих реквизитов:

· Детализация планирования (до номенклатуры или номенклатурных групп);

· Периодичность планирования;

· Валюта планирования – валюта сценария;

· Использовать курсы сценария – состояние флажка определяет вариант использования курсов валют при планировании (использовать ли курсы, указанные в справочнике Валюты, или свои курсы валют, которые можно указать на закладке Курсы валют в справочнике Сценарии).

Реквизиты Учет по суммам и Учет по количеству в подсистеме бюджетирования не используются.

Контрагент и номенклатура

Для ведения аналитики по контрагентам и номенклатуре должны быть заполнены справочники Контрагенты и Номенклатура, а также Номенклатурные группы.

Проекты

Аналитика по проектам указывается в справочнике Проекты (см. раздел «Проект»).

ЦФО

Центрами финансовой ответственности выступают элементы справочника Подразделения. Дополнительно в карточке подразделения можно указать вид ЦФО, выбрав значение из справочника Виды ЦФО.

Статья оборотов

Перечень статей оборотов указывается в справочнике Статьи оборотов по бюджетам (см. раздел «Статья оборотов»). В статье оборотов важно указать, предполагается ли вести по этой статье учет по количеству и сумме, учет по номенклатуре и контрагентам. Это определяется установкой соответствующих флажков.

Для статьи на закладке Проводки указывается способ отражения оборотов по ней на плане счетов бюджетирования. Необходимо указать счета дебета и кредита из плана счетов бюджетирования, задав тем самым шаблон проводки. Значение аналитики для этих счетов будет подставляться из бюджетной операции непосредственно при формировании операции. Можно указать коэффициенты для получения значений суммы и количества в проводке на основании суммы и количества бюджетной операции.

На закладке Данные указывается источник для получения по этой статье оборотов фактических данных. Эта информация будет использоваться в дальнейшем при заполнении документа Учет фактических данных.

Далее необходимо настроить план счетов бюджетирования, определив структуру счетов и аналитику на них.

Настройка источников данных

Необходимо заполнить справочник Источники данных для расчетов бюджетирования (см. раздел «Источники данных»). Каждый элемент справочника содержит шаблон получения данных из учетной системы, фактически шаблон запроса к базе данных. Шаблоны получения данных широко используются в подсистеме.

В реквизите Источник выбирается объект метаданных системы, к которому будет формироваться запрос. В качестве источника могут выступать:

· регистры сведений;

· регистры накопления;

· данные планов счетов;

· предопределенные пользователем отборы. Эти отборы формируются по определенным правилам, и текст запроса по ним помещается в определенном формате в код системы.

На закладке Данные указываются реквизиты группы Границы отбора данных, которые задают период выборки данных. Для регистров сведений указывается одна дата – дата получения информации, а для других типов источника указываются границы начала и конца выборки.

В зависимости от типа выбранного источника система определяет перечень возможных показателей, по которым будет проводиться выборка данных в запросе. Для регистров сведений и накопления в список возможных параметров помещаются все виды ресурсов регистра, для счетов – возможные способы выбора итогов (обороты по дебету, обороты по кредиту, остатки и т. д.). Пользователь может указать, какие из возможных параметров имеет смысл использовать в запросе, то есть какие данные запроса будут нужны.

Важной является установка связи между значениями аналитики в запросе и измерениями бюджетирования. Такое соответствие настраивается в группе реквизитов Связь с измерениями бюджетирования. Измерениям бюджетирования можно сопоставлять не только данные, напрямую получаемые из запроса (например, измерения регистров), но и любые данные, доступ к которым можно получить по цепочке ссылок.

Фильтры на выборку данных в запросе устанавливаются на закладке Отбор.

Формирование структуры бюджетов

Перечень бюджетов указывается в справочнике Бюджеты (см. раздел «Определение строк бюджета»). Необходимо определить название бюджета и принадлежность к одному из трех видов: БДР, БДДС, прочее.

Для каждого бюджета необходимо указать структуру и содержание строк бюджета.

Строки бюджета могут быть двух видов. Одни строки содержат данные об остатках на счетах плана счетов бюджетирования. Другие содержат данные по статьям оборотов. Перечень строк первого вида задается в справочнике Счета бюджета, второго вида – в справочнике Статьи бюджета. Доступ к справочникам можно получить по кнопке Перейти из формы списка справочника бюджетов.

Иерархическая структура строк бюджета определяется организацией элементов справочников Счета бюджета, Статьи бюджета в группы. Для каждого элемента в реквизите Знак можно указать, с каким знаком будет входить сумма по строке в группу строк.

Данные о состоянии и структуре бюджета можно получить в отчете Отчет по бюджету.

Настройка профилей изменения данных по периодам

Настройка профилей выполняется в справочнике Профили изменения планов по периодам (см. раздел «Профили изменения планов по периодам»). Для каждого профиля указывается период смещения и список периодов, составляющих профиль с коэффициентами распределения данных по профилю.

Формирование структуры для финансовых расчетов

Структура для финансовых расчетов определяется аналогично структуре бюджетов. В справочнике Финансовые расчеты (см. раздел «Финансовые расчеты») указывается список используемых финансовых расчетов. По кнопке Перейти можно перейти в форму справочника Строки расчета, где определить источники получения данных расчета для каждой строки. В реквизите Вид строки указывается один из способов получения данных для данной строки расчетов. В отчете Финансовый расчет можно выполнить сам расчет по выбранному шаблону расчета.

1.28.2. Рекомендуемая последовательность ввода информации в подсистему бюджетирования

· Первоначальная настройка подсистемы:

· заполнение справочника источников данных;
· настройка плана счетов бюджетирования (структура, аналитика);
· формирование перечня ЦФО, заполнение справочника проектов, если есть разделение по проектам;
· заполнение справочника статей оборотов;
· заполнение справочника Бюджеты и формирование строк бюджета;
· заполнение справочника сценариев. Для сценариев, использующих отдельные линейки курсов валют, – заполнение курсов для каждой валюты;
· первоначальное заполнение справочника Профили изменения данных по периодам;
· первоначальное заполнение справочника Профили изменения данных по измерениям;
· формирование структуры финансовых расчетов.

· Настройка дерева зависимостей оборотов.

· Настройка контролируемых значений по бюджетам.

· Ввод входящих остатков по плану счетов для используемых сценариев планирования.

1.28.3. Рекомендации по вводу и корректировке начальных остатков на плане счетов бюджетирования

В начале планирования по новому сценарию, если предполагается составление бюджета по балансовому листу, необходимо ввести начальные остатки по счетам и выбранной аналитике плана счетов бюджетирования. Также при отражении в учетных подсистемах фактических данных о финансово-хозяйственной деятельности предприятия возникает необходимость корректировки планируемых остатков на счетах бюджетирования по фактическим остаткам.

Для этого в подсистеме бюджетирования предусмотрен специальный документ Корректировка остатков по прогнозным балансам (см. раздел «Ввод фактических остатков на счетах управленческого плана счетов»). В табличном поле Новые остатки по счетам бюджетирования формы этого документа необходимо указать значения по счетам и выбранной аналитике бюджетирования, которые должны быть установлены после проведения документа. Основное правило заполнения документа заключается в том, что сумма корректировок остатков по активным счетам должна быть равна сумме корректировок по пассивным счетам (баланс корректировок должен быть равным нулю). Текущее состояние баланса корректировок отображается в нижней части формы документа.

Заполнение документа возможно двумя способами: ручным и автоматическим. В автоматическом режиме табличное поле формы документа заполняется в соответствии с результатами отбора данных по источникам, указанным при настройке счетов бюджетирования (аналогично настройке правил получения фактических данных для статей бюджетирования). Если для ввода остатков по счету бюджетирования в качестве источника данных используется регистр накопления, то необходимо следить за соответствием знака остатков виду счета (активный/пассивный). Например, если по счету 5091 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками, текущие» есть кредитовое сальдо, а в качестве источника данных используется остаток по регистру Взаиморасчеты с контрагентами, причем значение остатка имеет отрицательный знак, то в табличном поле формы документа Корректировка остатков по прогнозным балансам значение сумм должно иметь положительный знак.

После автоматического заполнения табличного поля рекомендуется просмотреть заполненные строки и при необходимости установить нужный знак вручную.

Управление денежными средствами
Функционал управления денежными средствами позволяет решать следующие задачи: 

· Регистрировать операции с денежными средствами:

· оформлять денежные документы (платежные поручения, приходные и расходные кассовые ордера и др.); 

· взаимодействовать со специализированными банковскими программами типа «Клиент банка»; 

· контролировать наличие денежных средств в местах хранения и финансовых потоков;

· оформлять денежные расчеты в иностранных валютах;

· автоматически отражать в регламентированном и управленческом учете операции с денежными средствами. 

· Оперативно планировать поступления и расходы денежных средств:

· оформлять заявки на расходование средств;
· регистрировать плановые поступления денежных средств;

· составлять оперативный финансовый план – платежный календарь.
· Составлять прогнозный план движения денежных средств. 

Для доступа к описанным в настоящей главе возможностям прикладного решения целесообразно использовать интерфейс Управление денежными средствами. Ссылки на главное меню даны именно для этого интерфейса.

1.29. Начало работы с функционалом управления денежными средствами

До начала практического использования функционала управления денежными средствами необходимо: 

· установить общие настройки функционала, 

· предоставить пользователям необходимые права доступа, 

· ввести начальные данные.

1.29.1. Общие настройки

Среди множества настроек учета (см. часть 1 документации) к рассматриваемому здесь функционалу имеют отношение настройки, собранные в форме Настройка параметров учета, в разделе Взаиморасчеты. 
В представленной форме предусмотрены следующие настройки:

· Способ контроля дней задолженности – выбирается способ контроля дней задолженности, который будет использоваться при оперативном контроле взаиморасчетов с контрагентом, если необходимость такого контроля определена в договоре с контрагентом, из следующих вариантов:

· По календарным дням;
· По рабочим дням;

· Если у документа совпадают даты регистрации и оплаты, то проводить его – выбирается порядок проведения банковских платежных документов при совпадении даты регистрации документа (реквизит от) и даты его оплаты (реквизит Оплачено) из следующих вариантов:

· По времени регистрации документа (реквизит от);
· В конце дня даты регистрации документа (реквизит Оплачено).

1.29.2. Настройки доступа пользователей

Пользователям, работающим с функционалом управления денежными средствами, следует предоставить необходимые права через назначение профилей (или ролей и дополнительных прав). 

Используемые роли

Доступ к тем или иным возможностям функционала управления денежными средствами предоставляют следующие роли:

· Банковские операции – данная роль предоставляет права на выполнение операций с банковскими документами;

· Ввод заявок на расходование средств – данная роль предоставляет права на оформление документов Заявка на расходование средств и Закрытие заявок на расходование средств;

· Выплата зарплаты – роль назначается совместно с ролями Кассир, Банковские операции. Предоставляет право оформлять следующие документы:

· Приходный кассовый ордер с видами операций Возврат денежных средств работником, Расчеты по кредитам и займам с работниками; 

· Расходный кассовый ордер с видами операций Расчеты по кредитам и займам с работниками, Выплата заработной платы по ведомостям, Выплата заработной платы работнику, Выплата депонированной заработной платы, Выдача денежных средств в кассу ККМ;

· Платежное поручение исходящее с видами операций Расчеты по кредитам и займам с работниками, Перечисление заработной платы;

· Денежные документы – роль предоставляет право оформлять документы Выдача денежных документов и Поступление денежных документов. Роль должна использоваться совместно с ролью Кассир;

· Кассир – данная роль предоставляет права на оформление кассовых документов;

· Обмен данными с программами Клиент-банк – данная роль назначается пользователю, если ему необходимо иметь возможность использовать обработку Клиент-банк;

· Подотчетные лица – роль предоставляет право оформлять документы Авансовый отчет и Доверенность. Роль должна использоваться совместно с другими ролями: Кассир, Банковские операции, Менеджер по закупкам;

· Согласование заявок на расход ДС – роль предоставляет право изменять любые реквизиты документа Заявка на расходование средств;

· Финансист – данная роль предоставляет права в отражение операций управления денежными средствами в оперативном учете, включая ввод документов Планируемое поступление денежных средств и План движения денежных средств.
Используемые дополнительные права

Доступ к отдельным возможностям функционала управления денежными средствами предоставляют дополнительные права:

· Права группы Документы: 

· Разрешить превышение свободного остатка денежных средств – пользователю будет разрешено проводить платежные документы на расход денежных средств, даже если остаток свободных денежных средств с учетом оформленных заявок на резервирование денежных средств превышен;

· Разрешить проведение платежа без заявки – если флажок не установлен, пользователь не сможет провести платежный документ на расход денежных средств, не указывая в документе предварительно оформленную заявку на расход денежных средств (то есть в обход функционала оперативного планирования движения денежных средств). 

· Права группы Интерфейс кассира (используются при оформлении документа Чек ККМ):

· Разрешить аннулирование чека – если флажок установлен, то пользователю будет доступно аннулирование чека;

· Разрешить закрытие смены – если флажок установлен, то пользователю будет доступно закрытие кассовой смены;

· Разрешить назначение ручных скидок – если флажок установлен, то пользователю будет доступно назначение ручных скидок;

· Разрешить отчет о смене без гашения – если флажок установлен, то пользователю будет доступно формирование отчета о смене без гашения;

· Разрешить чек возврата – если флажок установлен, то пользователю будет доступно оформление чека на возврат.

Подробнее об управлении доступом пользователей к данным информационной базы смотрите в части 1 документации.

1.30. Денежные средства
Денежные средства можно классифицировать в следующих измерениях:

· виды денежных средств – наличные и безналичные;

· валюты;

· места хранения денежных средств – банковские счета (для безналичных средств) и кассы (для наличных средств).

Перечисленные измерения используются для классификации остатков и движений денежных средств. Для классификации движений используется дополнительное измерение – статьи движения денежных средств. 

1.30.1. Валюты

Операции с денежными средствами можно регистрировать в любых валютах. При этом сумма операции будет автоматически пересчитываться в валюту управленческого и в валюту регламентированного учета, которые указываются в разделе Валюты формы Настройка параметров учета.

Используемые валюты должны быть зарегистрированы в справочнике Валюты (главное меню Справочники – Валюты).

При вводе новой валюты следует указать ее сокращенное международное наименование (3 знака) и полное наименование на русском языке. 

Кроме того, следует указать параметры прописи целой части и дробной части валюты для русского языка. Указанные параметры будут использоваться при автоматическом формировании печатных форм.

Для ввода новой валюты можно использовать подбор из Общероссийского классификатора валют с помощью кнопки Подбор из ОКВ формы списка справочника валют.

Если нажать кнопку Подбор из ОКВ, на экране компьютера откроется форма Общероссийский классификатор валют, содержащая список валют всех экономик мира. Чтобы включить в справочник Валюты одну из валют классификатора, следует дважды щелкнуть по соответствующей записи. В результате откроется форма создания нового элемента справочника, где уже будет введено сокращенное международное наименование валюты и ее наименование на русском языке. 

1.30.2. Курсы валют

Для пересчета иностранной валюты в валюту регламентированного и управленческого учета используются данные о курсах валют относительно одной из валют – валюты котировки, курс которой принят за единицу. По умолчанию в качестве валюты котировки принимается российский рубль.

Если ваш компьютер подключен к сети Интернет, то данные о курсах валют можно будет обновлять автоматически по данным сайта е компании «РосБизнесКонсалтинг». Чтобы автоматически записать в информационную базу прикладного решения новые курсы валют, необходимо сделать следующее:

1. В форме списка справочника Валюты нажать кнопку Загрузить курсы.

2. В открывшейся форме Загрузка курсов валют с РБК: 

· установить период, за который нужно ввести новые курсы;

· в табличной части уточнить список валют; 

· нажать кнопку Загрузить над табличной частью.

1.31. Места хранения денежных средств
Наличные денежные средства предприятия хранятся в кассах, а безналичные денежные средства – на банковских счетах. Для регистрации мест хранения в прикладном решении используются соответствующие справочники – Кассы и Банковские счета.

1.31.1. Кассы

Для идентификации мест хранения наличных денежных средств используется справочник Кассы (главное меню Справочники – Кассы).
Каждая касса обязательно принадлежит какой-либо организации. Деньги в кассе могут храниться только в одной валюте. 

Для каждого элемента справочника Кассы можно указать ответственное лицо – кассира. Указанное лицо будет подставляться при заполнении приходных и расходных кассовых ордеров.

1.31.2. Кассы ККМ

Если на предприятии ведется розничная торговля с применением контрольно-кассовых машин (ККМ), то информация о таких кассах заносится в справочник Кассы ККМ. Каждая касса ККМ принадлежит одной из организаций.

1.31.3. Банковские счета

Сведения о банковских счетах организаций хранятся в справочнике Банковские счета. 

Список банковских счетов организации можно открыть из формы справочника Организации, воспользовавшись меню кнопки Перейти.

В информационную базу вводятся следующие сведения о банковском счете, необходимые для заполнения платежных документов организации:

· Номер счета – вводится номер счета в банке. При этом контролируется количество введенных символов: если длина номера счета отличается от 20 знаков, показывается предупреждающая надпись;

· Вид счета (расчетный, ссудный, депозитный или иной счет) – указывается в соответствии с требованиями составления справок о расчетных счетах;

· Валюта – валюта, в которой открыт расчетный счет. Может быть выбрана любая валюта, зафиксированная в справочнике Валюты;

· БИК – вводится БИК банка. Корреспондентский счет и название банка подставляются автоматически из имеющегося справочника банков. Если банк с указанным значением БИК не найден, его можно добавить;
· Банк для непрямых расчетов – в случае непрямых расчетов (при снятом флажке Прямые расчеты) следует указать БИК корреспондирующего банка и корреспондирующий счет; 

· Выводить месяц в дате документа – можно выбрать способ указания месяца в дате документа – числом или прописью. При выборе вывода прописью в печатных формах документов, для которых выбран данный банковский счет, в дате документа месяц будет написан не цифрами, а прописью;

· Выводить сумму без копеек, если она в целых рублях – при установке данного флажка сумма в целых рублях в платежном поручении будет напечатана со знаком «=». Например, сумма 20 рублей, если флажок установлен, будет напечатана как 20=, а во втором случае как 20-00. В сумме прописью, если этот флажок не установлен, будет печататься «00 копеек»;

· в полях Дата открытия и Дата закрытия необходимо указывать соответствующие даты;

· Представление – здесь указывается внутреннее наименование счета, которое будет выдаваться в различных списках и диалогах, когда требуется выбрать расчетный счет. При выборе банка в форме нового расчетного счета программа предложит наименование счета, которое будет содержать вид счета и название банка. Наименование банка может быть изменено пользователем;

· Номер и дата разрешения ЦБ на открытие валютного счета – данная информация доступна для редактирования только в том случае, если валюта счета отличается от рублей. Указывается номер и дата оформления разрешения Центрального банка на открытие счета в иностранной валюте.
1.31.4. Банки

При заполнении данных нового банковского счета автоматически используются данные справочника Банки.

Реквизиты банков автоматически используются при формировании печатных и электронных форм платежных документов.

Справочник банков можно заполнить автоматически данными официального классификатора банков Российской Федерации, представленными на диске информационно-технологического сопровождения (ИТС) или на сайте агентства РосБизнесКонсалтинг. Процедура заполнения справочника запускается кнопкой Добавить из классификатора банков РФ, расположенной в командной панели формы списка справочника Банки.

1.32. Статьи движения денежных средств

Для классификации движений денежных средств используется справочник Статьи движения денежных средств (главное меню Справочники – Статьи движения денежных средств).

Учет движения денежных средств по статьям необходим для автоматического заполнения регламентированного отчета Отчет о движении денежных средств (форма № 4). 

Справочник Статьи движения денежных средств установлен в качестве вида субконто и используется для ведения аналитического учета по счетам 50 «Касса», 51 «Расчетные счета» и другим счетам учета денежных средств. Документы, предназначенные для регистрации и планирования денежных операций, имеют реквизит Статья движ. ден. средств, значение которого выбирается из справочника. После выбора договора в документе указанный реквизит заполняется значением по умолчанию, указанным в договоре, в реквизите Основная статья.

Фактическое движение денежных средств в разрезе статей движения денежных средств можно проанализировать с помощью отчета Движения денежных средств (главное меню Отчеты – Движения денежных средств).

1.33. Общие механизмы регистрации движений денежных средств

В прикладном решении предусмотрено отражение всех первичных документов, используемых при учете и управлении движениями наличных и безналичных денежных средств. 

Документы регистрации движений денежных средств можно формировать на основании документов оперативного планирования (раздел «Оперативное планирование движений денежных средств»).

1.33.1. Виды операций с денежными средствами

Важнейшим реквизитом документа прикладного решения является Вид операции, который следует указывать до заполнения остальных реквизитов. От выбранного значения реквизита зависит, какие поля будут отображаться в форме документа.

Для выбора значения указанного реквизита предназначена кнопка Операция, расположенная в левом верхнем углу формы документа.

Для каждого вида документа управления денежными средствами предусмотрен свой набор видов операций. В то же время у документов, регистрирующих планируемое и фактическое списание денежных средств (это документы Заявка на расходование средств, Платежное поручение исходящее, Расходный кассовый ордер и др.), наборы доступных видов операций в значительной степени совпадают. Точно так же в значительной степени совпадают наборы доступных видов операций у документов, регистрирующих планируемые и фактические поступления денежных средств (Планируемое поступление денежных средств, Платежное поручение входящее, Приходный кассовый ордер и др.).

1.33.2. Поэтапное проведение документов

Для подавляющего большинства документов, регистрирующих движения денежных средств, предусмотрена возможность проведения в два этапа: 

· отражение в оперативном учете – регистрация сведений о готовящемся поступлении или списании денежных средств, 

· отражение фактического поступления или списания денежных средств – после получения подтверждения из банка.

Для отражения в оперативном учете (первый этап) в форме документа необходимо установить флажок Отразить в опер. учете, снять флажок Оплачено и провести документ.

Для отражения фактического поступления или списания денежных средств (второй этап) необходимо в форме документа установить флажок Оплачено и провести документ.

1.33.3. Отражение расчетов с контрагентами

Отражение расчетов с контрагентами в прикладном решении производится при выборе одного из следующих видов операций:

· Оплата поставщику,

· Оплата покупателя,

· Возврат денежных средств поставщиком,

· Возврат денежных средств покупателю,

· Расчеты по кредитам и займам с контрагентами,

· Прочие расчеты с контрагентами.

Для отражения платежа в учете расчетов с контрагентами необходимо указать:

· организацию,

· банковский счет или кассу организации,

· контрагента,

· установить флажок Отразить в опер. учете.

Документы допускают два варианта отражения поступления денежных средств:

· по одному договору, сделке, расчетному документу, проекту;

· по нескольким договорам, сделкам, расчетным документам, проектам.

Переключение между режимами производится с помощью переключателя Редактировать: Без разбиения или Списком.

Отражение платежа по одному договору, сделке, расчетному документу

Если платеж относится к одному договору, сделке, расчетному документу, на форме платежного документа переключатель Редактировать должен быть установлен в положение Без разбиения.

При отражении платежа по одному договору, сделке, расчетному документу в полях формы документа необходимо указать сведения, необходимые для отражения платежа в учете со степенью детализации взаиморасчетов, указанной в договоре с контрагентом (раздел «Контрагенты»):

· сумму платежа (изменяется автоматически при редактировании суммы документа);

· договор с контрагентом;

· сделку (если взаиморасчеты по договору с контрагентом ведутся в разрезе сделок, то обязательно, иначе указать по необходимости);

· расчетный документ (если в договоре с контрагентом установлен флажок Вести по документам расчетов с контрагентом);

· курс валюты взаиморасчетов по договору, по которому будет учтен платеж во взаиморасчетах, или сумму, на которую изменится состояние взаиморасчетов.

В документах предусмотрена возможность выбора необходимого договора, сделки и расчетного документа для погашения из списка текущих задолженностей по указанному контрагенту. Список открывается при нажатии кнопки Подбор.

Отражение платежа по нескольким договорам и сделкам

Если платеж относится к нескольким договорам и сделкам, на форме платежного документа переключатель Редактировать должен быть установлен в положение Списком.

В этом режиме становится доступной для редактирования табличная часть Расшифровка платежа. Для каждой строки табличной части необходимо указать сумму платежа, договор с контрагентом и сведения, необходимые для отражения платежа в учете со степенью детализации взаиморасчетов, предусмотренных в договоре с контрагентом. Кроме того, в строке необходимо указать сведения для учета расчетов по НДС.

Существует возможность подбора необходимых договоров, сделок и расчетных документов для погашения из списка текущих задолженностей по указанному контрагенту. Список открывается при нажатии кнопки Подбор. 

Табличную часть можно заполнить автоматически на основании информации по непогашенным задолженностям. Если нажать кнопку Заполнить меню табличной части, то отобразится вспомогательное окно настройки автоматического заполнения. 

В этом окне необходимо уточнить:

· способ расчета задолженности:

· по фактической задолженности (на основании данных о фактическом движении средств и изменении взаиморасчетов с контрагентами);

· по оперативной задолженности (помимо данных о фактическом изменении расчетов указываются заказы покупателей и поставщикам, неоплаченные расчетные денежные документы, отраженные в оперативном учете, а также заявки на расходование средств и планируемые поступления денежных средств);

· порядок погашения задолженности: указывается, какие задолженности будут подбираться для погашения в первую очередь: более ранние или более поздние;
· общую сумму, на которую будут подбираться задолженности при установке соответствующего флажка.

1.34. Банковские операции

Прикладное решение позволяет автоматизировать: 

· формирование документов, регистрирующих поступления и списания безналичных денежных средств, 

· регистрацию выписки банка,

· взаимодействие с программами типа «Клиент банка».

Для регистрации поступлений денежных средств могут использоваться следующие документы прикладного решения:

· Платежное поручение входящее;

· Платежное требование выставленное;

· Инкассовое поручение переданное;

· Аккредитив переданный;

· Платежный ордер на поступление денежных средств.

Для регистрации списаний денежных средств могут использоваться следующие документы прикладного решения:

· Платежное поручение исходящее;

· Платежное требование полученное;

· Инкассовое требование полученное; 
· Аккредитив полученный;

· Платежный ордер на списание денежных средств.

Для регистрации как поступлений, так и списаний денежных средств может использоваться документ прикладного решения Оплата от покупателя платежной картой.

Большинство банковских документов (за исключением документов Платежный ордер на поступление денежных средств, Платежный ордер на списание денежных средств, Оплата от покупателя платежной картой) можно проводить в два этапа (раздел «Виды операций с денежными средствами»): сначала регистрировать сведения о готовящемся поступлении или списании, затем регистрировать фактическое поступление или списание. Для отражения фактического поступления или списания денежных средств следует установить флажок Оплачено и указать дату поступления или списания денежных средств. Эти действия могут быть выполнены автоматически с помощью обработки Выписка банка (раздел «Выписка банка»).

1.34.1. Банковские счета контрагентов

Для автоматического заполнения документа списания денежных средств общими сведениями о получателе платежа (наименование, ИНН и КПП) используются справочник Контрагенты (раздел «Контрагенты»).

Для каждого контрагента можно зарегистрировать один или несколько банковских счетов. Для хранения сведений о банковских счетах контрагентов используется справочник Банковские счета. Элементы справочника Банковские счета, относящиеся к конкретному контрагенту, отображаются в форме элемента справочника Контрагенты, на закладке Счета и договоры.

Если на закладке Счета и договоры формы элемента справочника Контрагенты один из банковских счетов отметить как основной (кнопкой Основной), то в дальнейшем этот счет будет подставляться по умолчанию при оформлении платежей в адрес данного контрагента.

Справочник Банковские счета рассмотрен выше (раздел «Банковские счета»), поскольку он также используется для хранения сведений о банковских счетах организаций. Но банковский счет контрагента требует заполнения меньшего количества реквизитов по сравнению с банковским счетом нашей организации. Так, для банковского счета контрагента не требуется указывать параметры печати суммы и даты, дату открытия счета.
1.34.2. Платежное поручение входящее

Для регистрации поступления безналичных денежных средств на основании платежного поручения контрагента предназначен документ прикладного решения Платежное поручение входящее (главное меню Банк – Платежное поручение входящее).

Виды операций

Документом Платежное поручение входящее можно отразить следующие виды операций:

· Оплата от покупателя,

· Возврат денежных средств поставщиком,

· Расчеты по кредитам и займам,

· Прочие расчеты с контрагентами,

· Прочее поступление безналичных денежных средств,

· Поступление оплаты по платежным картам.

Операция Расчеты по кредитам и займам используется при поступлении денежных средств по кредитам и займам. Операцию можно оформить только по договору с видом Прочее. В документе будет необходимо указать счет расчетов с контрагентом по кредитам и займам.

Вид операции Прочие расчеты с контрагентами выбирается в документе, если требуется отразить расчеты с контрагентами по договорам с видом договора Прочее.

Для регистрации приема оплаты от розничных покупателей платежными картами выбирается вид операции Поступление оплаты по платежным картам. Денежные средства перечисляются банком, с которым заключен договор на обслуживание платежных карт. Операцию можно оформить только по договору с видом Прочее. В документе необходимо указать банк-эквайрер, который перечисляет денежные средства, и счет расчетов с банком. На дополнительной закладке Учет затрат следует указать аналитику для списания на затраты суммы торговой уступки – оплаты услуг, которые предоставляет банк по договору эквайринга.
Для отражений операций по учету поступления денежных средств, которые не относятся к другим операциям, предназначен вид операции Прочее поступление безналичных денежных средств. В форме документа следует указать статью движения денежных средств и счет учета расчетов с контрагентом и аналитику по счету для отражения операции в бухгалтерском учете. При необходимости можно указать счет отнесения внереализационных доходов в налоговом учете и соответствующую аналитику.

Если на расчетном счете контрагента недостаточно денежных средств, то можно зарегистрировать частичную оплату платежного поручения. Для этого на основании документа Платежное поручение входящее следует ввести документ Платежный ордер на поступление денежных средств. 

Формирование на основании других документов

Документ Платежное поручение входящее может быть введен на основании документа Планируемое поступление денежных средств, а также на основании документов, которые могут зарегистрировать задолженность перед нашей организацией:

· Реализация товаров и услуг,

· Заказ покупателя,

· Счет на оплату покупателю,

· Возврат товаров поставщику,

· Возврат товаров поставщику из НТТ,

· Отчет комиссионера о продажах,

· Реализация услуг по переработке,

· Акт об оказании производственных услуг.

1.34.3. Платежное поручение исходящее

Для отражения списания безналичных денежных средств можно использовать документ Платежное поручение исходящее (главное меню Банк – Платежное поручение исходящее).

Виды операций

Документом Платежное поручение исходящее можно отразить следующие виды операций:

· Оплата поставщику,

· Возврат денежных средств покупателю,

· Расчеты по кредитам и займам с контрагентами,

· Прочие расчеты с контрагентами,

· Перечисление налога,
· Перечисление денежных средств подотчетнику,

· Расчеты по кредитам и займам с работниками,

· Перечисление заработной платы,

· Перевод на другой счет,
· Прочее списание безналичных денежных средств.

Документ проводится в два этапа: отражение в оперативном учете (намерение платежа) и отражение фактического списания денежных средств.

Вид операции Прочие расчеты с контрагентами выбирается в документе, если требуется отразить расчеты с контрагентами по договорам с видом Прочее.

Операция Расчеты по кредитам и займам с контрагентами используется при перечислении денежных средств по кредитам и займам. Операцию можно оформить только по договору с видом Прочее. В документе необходимо указать счет расчетов с контрагентом по кредитам и займам.

Операция Расчеты по кредитам и займам с работниками используется при перечислении денежных средств по кредитам и займам работникам. Следует указать работника и документ Договор займа с работником, по которому перечисляются денежные средства. 

Операция Перечисление заработной платы указывается при списании безналичных денежных средств на перечисление заработной платы. В документе следует перечислить документы Зарплата к выплате организаций, по которым перечисляются денежные средства. 

Операция Перевод на другой счет указывается при перечислении денежных средств на другой счет организации, включая расчетные, валютные и специальные счета.

Для отражений операций по прочему списанию денежных средств в документе выбирается вид операции Прочее списание безналичных денежных средств. В документе необходимо указать корреспондирующий счет бухгалтерского учета и аналитику по этому счету. При необходимости можно указать счет отнесения внереализационных расходов в налоговом учете и соответствующую аналитику.

Если на расчетном счете нашей организации недостаточно денежных средств, то можно зарегистрировать частичную оплату платежного поручения. Для этого на основании документа Платежное поручение исходящее следует ввести документ Платежный ордер на списание денежных средств.

Формирование на основании других документов

Документ Платежное поручение исходящее может быть сформирован на основании документа Заявка на расходование средств, а также документов, которые могут зарегистрировать задолженность нашей организации:

· Поступление товаров и услуг,

· Заказ поставщику,

· Зарплата к выплате организаций,

· Поступление дополнительных расходов,

· Возврат товаров от покупателя,

· Отчет комитенту о продажах,

· Договор займа с работником,

· Счет на оплату поставщика,

· Авансовый отчет. 

Печать платежного поручения

Документ Платежное поручение исходящее можно распечатать по унифицированной форме 0401060. Параметры, необходимые для заполнения печатной формы, задаются на закладке Печать.

На указанной закладке отображается информация о плательщике и получателе в соответствии со сведениями, введенными в справочник Банковские счета, для организации, выбранной в документе, и для контрагента. Эта информация может быть откорректирована вручную. 

1.34.4. Перечисление денежных средств в бюджет

Получатели платежей в бюджет – инспекции ФНС, отделения фондов, таможни и пр. – должны быть зарегистрированы в справочнике Контрагенты (раздел «Контрагенты»).

Если нашей организации необходимо перечислить налог или обязательный страховой взнос, то следует сформировать документ Платежное поручение исходящее с видом операции Перечисление налога.

На закладке Основная следует указать сумму платежа (всегда в рублях), корреспондирующий счет бухгалтерского учета и вид платежа.

При регистрации перечислений в бюджет требуется указывать дополнительные данные, для чего используется закладка Перечисление в бюджет. 

На указанной закладке следует указать код бюджетной классификации (КБК) для платежа и код ОКАТО. Следует выбрать статус составителя, основание платежа, налоговый период, год и месяц налогового периода, тип платежа. Также следует указать дату документа – основания платежа (например, налоговой декларации).

Уплата НДС в рамках исполнения обязанностей налогового агента

Если наша организация исполняет обязанности налогового агента, то в документе Платежное поручение исходящее следует указать контрагента, договор контрагента и документ, которым была отражена оплата контрагенту.

Уплата обязательных страховых взносов

При уплате обязательных страховых взносов необходимо дополнительно ввести сведения для автоматического заполнения отчетов РСВ-1 и 4-ФСС. Для этой цели предназначен документ Расчеты по страховым взносам.

Таможенные платежи

Для перечисления таможенного платежа в документе Платежное поручение исходящее нужно выбрать вид операции Прочие расчеты с контрагентами, указать контрагента (таможню), сумму платежа, договор (с видом Прочее). Затем следует перейти на закладку Перечисление в бюджет, установить флажок Перечисление в бюджет, указать вид перечисления Таможенный платеж и заполнить другие необходимые реквизиты. 

Платежи за аренду государственного имущества

Для перечисления платежа за аренду госимущества в документе Платежное поручение исходящее нужно выбрать вид операции Оплата поставщику, указать контрагента (госучреждение, управляющее имуществом), договор (с видом С поставщиком). Затем следует перейти на закладку Перечисление в бюджет и установить флажок Перечисление в бюджет, указать вид перечисления Иной платеж и заполнить другие необходимые реквизиты. 

1.34.5. Платежное требование выставленное

Для учета поступления безналичных денежных средств по платежным требованиям предназначен документ Платежное требование выставленное (главное меню Банк – Платежное требование выставленное). Документ можно распечатать. 

На закладке Условия платежа задаются параметры для условий платежа. Платежное требование выставленное может быть оформлено с акцептом или без акцепта. В случае оформления платежного требования с акцептом задается срок для акцепта платежного поручения. Если документ оформляется без акцепта, то в текстовом поле Основание без акцептного списания указывается основание для безакцептного списания денежных средств. В поле Дата отсылки документов указывается дата, когда отсылается платежное требование.

В остальном порядок оформления аналогичен порядку оформления документа Платежное поручение входящее.

1.34.6. Платежное требование полученное

Для регистрации списания безналичных денежных средств по полученным платежным требованиям предназначен документ Платежное требование полученное (главное меню Банк – Платежное требование полученное).
1.34.7. Инкассовое поручение переданное

Для регистрации поступления безналичных денежных средств по инкассовым поручениям предназначен документ Инкассовое поручение переданное (главное меню Банк – Инкассовое поручение переданное). Документ можно распечатать.

Порядок оформления документа аналогичен порядку оформления документа Платежное поручение входящее.

1.34.8. Инкассовое поручение полученное

Для регистрации списания безналичных денежных средств по полученным инкассовым поручениям предназначен документ Инкассовое поручение полученное (главное меню Банк – Инкассовое поручение полученное).

Порядок оформления документа аналогичен порядку оформления документа Платежное поручение исходящее.

1.34.9. Аккредитив полученный

Для регистрации аккредитивов, полученных от контрагентов, предназначен документ Аккредитив полученный (главное меню Банк – Аккредитив полученный).

Порядок оформления документа аналогичен порядку оформления документа Платежное поручение входящее.

1.34.10. Аккредитив переданный

Документ Аккредитив переданный (главное меню Банк – Аккредитив переданный) предназначен для учета списания безналичных денежных средств и формирования печатных форм аккредитивов. 

Порядок оформления аналогичен порядку оформления документа Платежное поручение исходящее. 

Дополнительная информация об условиях платежа по аккредитиву заполняется на закладке Условия платежа. 

В прикладном решении могут быть оформлены следующие виды аккредитивов:

· отзывной (покрытый),

· отзывной (непокрытый),

· безотзывной (покрытый),

· безотзывной (непокрытый). 

Если оформляется покрытый (депонированный) аккредитив, то в поле Счет депонента указывается номер расчетного депонированного счета. В случае оформления непокрытых аккредитивов эта информация недоступна для ввода и редактирования.

Аккредитив может быть оформлен с акцептом или без. При оформлении аккредитива с акцептом необходимо установить флажок в поле С акцептом.

В поле Документы к предъявлению указывается полное и точное наименование документов, при предъявлении которых производится выплата по аккредитиву.

В поле Дополнительные условия в произвольной форме указываются дополнительные условия, определенные в договоре.

В остальном порядок оформления документа аналогичен порядку оформления документа Платежное поручение исходящее.

1.34.11. Реестр счетов

Реестр счетов (главное меню Банк – Реестр счетов) – это документ, который оформляется по аккредитиву в том случае, если необходимо указать дополнительные условия, связанные с транспортировкой и отгрузкой номенклатурных позиций.

В документе указывается номер аккредитива, по которому он оформляется, список документов отгрузки и вид транспортировки. Реестр счетов может быть введен на основании документа Аккредитив переданный.

1.34.12. Платежный ордер на поступление денежных средств

Документ Платежный ордер на поступление денежных средств (главное меню Банк – Платежный ордер на поступление денежных средств) предназначен для учета поступления безналичных денежных средств при частичной оплате банком расчетных документов. Кроме того, этим документом регистрируются зачисления денежных средств обслуживающим банком по операциям с иностранными валютами, а также прием оплаты от покупателей банковским кредитом.
Как правило, документ вводится на основании другого расчетного документа, который указывается в поле Расчетный документ. Если это поле заполнено, то реквизиты организации, банковский счет организации, плательщик, банковский счет плательщика подставляются из исходного документа и не редактируются. 

Остальные правила заполнения документа аналогичны другим документам поступления безналичных денежных средств за исключением того, что в документе Платежный ордер на поступление денежных средств нет флажка отражения оплаты документа банком. Документы этого вида всегда отражают уже совершившийся платеж и проводятся датой документа.

Учет поступления безналичных денежных средств по операциям покупки иностранной валюты

Документом Платежный ордер на поступление денежных средств с видом операции Приобретение иностранной валюты регистрируется зачисление приобретенных валютных средств на счет организации. 

В документе указываются валютные расчетные счета организации и контрагента (продавца валюты), а также договор, который был указан при перечислении рублевых средств. В качестве счета расчетов устанавливается счет 57.11 «Покупка иностранной валюты».

При зачислении средств на валютный счет будет использован курс, указанный в реквизите документа Курс ЦБ на дату приобретения. Курс приобретения иностранной валюты указывается отдельно в реквизите Курс.

Если в форме ордера будет установлен флажок Отражать разницу в курсе в составе расходов, то возникающая курсовая разница будет отражена в составе операционных расходов на субсчете счета 91. В ином случае разница остается на счете, и ее списание необходимо отразить самостоятельно. 

В налоговом учете разница в курсах отражается в составе внереализационных расходов или доходов независимо от состояния флажка Отражать разницу в курсе в составе расходов.

Приобретение валютных денежных средств рассматривается в разделе Покупка иностранной валюты.

Учет поступления безналичных денежных средств по операциям продажи иностранной валюты 

Документом Платежный ордер на поступление денежных средств с видом операции Поступления от продажи иностранной валюты регистрируется зачисление рублевых средств от продажи валюты на расчетный счет организации.

Продажа валютных денежных средств рассматривается в разделе Продажа иностранной валюты.

Прием оплаты по банковским кредитам

В прикладном решении существует возможность отражать прием оплаты от покупателя банковским кредитом. При оформлении операции реализации в этом случае фиксируется факт оплаты от покупателя банковским кредитом, а фактическое поступление денежных средств оформляется документом Платежный ордер на поступление денежных средств с видом операции Поступление оплаты по банковским кредитам. Денежные средства перечисляются банком, с которым заключен договор.

Операцию можно оформить только по договору с видом Прочее. В документе необходимо указать банк, который перечисляет денежные средства, и счет расчетов с банком.
1.34.13. Платежный ордер на списание денежных средств

Документ Платежный ордер на списание денежных средств (главное меню Банк – Платежный ордер на списание денежных средств) предназначен для учета списания безналичных денежных средств при частичной оплате банком расчетных документов.

Как правило, документ вводится на основании другого расчетного документа, который указывается в поле Расчетный документ. Если это поле заполнено, то реквизиты организации, банковский счет организации, получатель, банковский счет получателя подставляются из исходного документа и не редактируются.

Остальные правила заполнения документа аналогичны другим документам списания безналичных денежных средств, за исключением того, что в документе Платежный ордер на списание денежных средств нет флажка отражения оплаты документа банком. Документы этого вида всегда отражают уже совершившийся платеж и проводятся датой документа.

1.34.14. Оплата от покупателя платежной картой

Документ Оплата от покупателя платежной картой (главное меню Банк – Оплата от покупателя платежной картой) предназначен для регистрации факта оплаты платежной картой от юридического лица или возврата денежных средств покупателю в случае оплаты платежной картой.

В документе предусмотрены два вида операции:

· Оплата от покупателя – для регистрации факта оплаты от контрагента платежной картой.

· Возврат денежных средств покупателю – для регистрации факта возврата денежных средств контрагенту, если оплата была сделана платежной картой.

На закладке Основная вводится информация для отражения оплаты или возврата денежных средств во взаиморасчетах с контрагентом, который производит оплату или которому возвращаются денежные средства.

На закладке Эквайринг следует ввести информация для отражения взаиморасчетов с банком-эквайрером.

В поле Договор эквайринга следует выбрать договор эквайринга на обслуживание операций продажи с оплатой платежными картами, заключенный с банком-эквайрером. По выбранному договору эквайринга автоматически определяется банк и договор с контрагентом, по которому будут отражены взаиморасчеты с банком. Данная информация отображается в форме документа.

В поле Вид оплаты следует выбрать наименование платежной карты, которой покупатель произвел оплату. В соответствии с выбранным договором эквайринга и платежной картой определяется процент торговой уступки и рассчитывается сумма торговой уступки. Эта информация отображается в форме документа справочно и не влияет на сумму взаиморасчетов, указанную в документе.

В поле Счет расчетов следует выбрать счет расчетов с банком-эквайрером.

Документы этого вида всегда отражают уже совершившийся платеж и проводятся датой документа.

1.34.15. Выписка банка

Чтобы зарегистрировать поступление или списание денежных средств по документам, ранее введенным в информационную базу (на основании сведений, полученных из банка), можно использовать обработку Выписка банка (главное меню Банк – Выписка банка).

Также с помощью этой обработки можно проанализировать список платежных документов, оплаченных за какой-либо день.

При настройке обработки указываются:

· дата оплаты,

· организация,

· расчетный счет.

Значение флажка Выводить только оплаченные влияет на автоматическое заполнение списка банковских документов: 

· если установить флажок, то в списке будут отображены только те документы, которые уже оплачены и имеют дату оплаты, равную указанной в настройках обработки;

· если снять флажок, то в списке будут отображены документы с незарегистрированной оплатой и датой не позже даты, указанной в форме Выписка банка.

То есть если необходимо просмотреть список оплаченных платежных документов за какую-либо дату, то флажок Выводить только оплаченные следует установить. 

Чтобы зарегистрировать факт оплаты ранее введенных документов, следует снять указанный флажок и выполнить следующие шаги.

3. Автоматически заполнить список документов с незарегистрированной оплатой (кнопкой Заполнить).

4. Отметить флажками документы, по которым банк подтвердил оплату.

5. Нажать кнопку Выполнить. 

После выполнения обработки в платежных документах будет установлен флажок Оплачено и указана дата оплаты, равная дате, указанной в форме обработки. 

Если в выписке банка отражена частичная оплата расчетного платежного документа, то для оформления частичной оплаты из формы обработки можно ввести документ Платежный ордер на поступление денежных средств или Платежный ордер на списание денежных средств на основании документа, указанного в табличной части обработки. Платежный ордер можно ввести на основании расчетного платежного документа следующим образом: выделить запись платежного документа, затем правой клавишей мыши вызвать контекстное меню и в контекстном меню выбрать команду Частичная оплата. 

1.34.16. Обмен данными с программами типа «Клиент банка»

Для обмена информацией с банками по электронным каналам связи предназначены специализированные программы типа «Клиент банка». Прикладное решение со своей стороны предоставляет возможность обмена информацией с такими программами. Данная задача решается обработкой Клиент банка (загрузка/выгрузка платежных документов), главное меню Банк – 1С Предприятие – Клиент банка.

Обработка Клиент банка (загрузка/выгрузка платежных документов) позволяет:

· подбирать платежные документы в информационной базе прикладного решения, затем выгружать их в программу типа «Клиент банка» для передачи в банк по электронным каналам связи;

· загружать в информационную базу прикладного решения из программы типа «Клиент банка» информацию об операциях по расчетным счетам организации, поступившую из банка.

Обмен данными осуществляется через промежуточное хранилище информации, в качестве которого используется текстовый файл. При выгрузке платежных документов прикладное решение создает файл обмена, а программа типа «Клиент банка» затем его загружает. При загрузке информации в прикладное решение действия выполняются в обратном порядке: сначала программа типа «Клиент банка» формирует файл обмена, а затем прикладное решение его загружает. 

Выгрузка и загрузка выполняются поочередно. В форме обработки следует указать период, за который будут выгружаться или загружаться документы, организацию и выбрать название программы типа «Клиент банка». 

Выгрузка данных

На закладке Выгрузка в поле Файл выгрузки следует указать имя и путь файла обмена. (Затем этот же файл должен быть указан в программе типа «Клиент банка» в качестве файла загрузки.) В поле Банковский счет необходимо выбрать счет, по которому будет производиться обмен с программой типа «Клиент банка». 

Для выполнения выгрузки платежных документов следует нажать кнопку Выгрузить. После этого система автоматически сформирует файл экспорта и заполнит его информацией обо всех исходящих платежных документах.

Если после выгрузки в программу типа «Клиент банка» платежные документы были изменены в прикладном решении, то их можно будет выгрузить повторно – в программе типа «Клиент банка» список документов для передачи в банк при этом должен будет измениться. Однако важно понимать, что если документы уже были переданы программой в банк, то изменять их не следует.

Загрузка данных

На закладке Загрузка в поле Файл загрузки следует указать имя и адрес файла обмена. (Перед этим тот же файл должен быть указан в программе типа «Клиент банка» в качестве файла выгрузки.)

Для выполнения загрузки платежных документов из файла импорта (предварительно сформированного в программе типа «Клиент банка») следует нажать кнопку Загрузить.
При загрузке могут выполняться следующие действия.

· уточняются реквизиты платежных документов, ранее введенных в информационную базу прикладного решения. Если документы из программы типа «Клиент банка» поступили в измененном виде, то они будут исправлены;

· для регистрации входящих платежных документов, а также исходящих, если соответствующие исходящие документы в прикладном решении не оформлялись (то есть оформлялись непосредственно в программе типа «Клиент банка»), в информационной базе прикладного решения будут создаваться документы с соответствующим видом операции. В них будут заноситься все реквизиты загружаемых платежных документов: расчетный счет, сумма, контрагент. Прикладное решение предложит зарегистрировать нового контрагента, если не сможет подобрать подходящий элемент справочника Контрагенты.

1.35. Кассовые операции

Прикладное решение позволяет формировать следующие кассовые документы: приходные и расходные кассовые ордера, денежные чеки, объявления на взнос наличными. Кассовые документы можно распечатывать. Кроме того, предусмотрена возможность формировать и печатать листы кассовой книги.

Предусмотрен оперативный учет перемещений денежных средств между кассами предприятия.

Прикладное решение позволяет подключать к компьютерам контрольно-кассовые машины (ККМ) в режиме фискального регистратора. При этом печатью чеков ККМ можно управлять из прикладного решения.

1.35.1. Приходный кассовый ордер

Документ Приходный кассовый ордер (главное меню Касса – Приходный кассовый ордер) предназначен для учета поступлений наличных денежных средств. 

В прикладном решении предусмотрен учет денежных средств в нескольких кассах. Поэтому при оформлении документа необходимо выбрать кассу, в которую будут поступать наличные денежные средства. 

Документ может проводиться в два этапа (раздел «Виды операций с денежными средствами»). На первом этапе регистрируется намерение принять платеж – при этом документ проводится со сброшенным флажком Оплачено. На втором этапе регистрируется фактический платеж – при этом следует установить флажок Оплачено и перепровести документ. Такую схему работы удобно применять в том случае, если выписка документа производится одним пользователем (например, менеджером по продажам), а фиксация поступления наличных денежных средств производится при приеме денежных средств в кассу (например, кассиром).

Виды операций

С помощью документа Приходный кассовый ордер можно зарегистрировать поступление наличных денежных средств по следующим видам операций:

· Оплата от покупателя,

· Прием розничной выручки,

· Возврат денежных средств подотчетником,

· Возврат денежных средств поставщиком,

· Возврат денежных средств работником,

· Получение наличных денежных средств в банке,

· Расчеты по кредитам и займам с контрагентами,

· Расчеты по кредитам и займам с работниками,

· Прочие расчеты с контрагентами,

· Прочий приход денежных средств.

Операция Прием розничной выручки выбирается при приеме розничной выручки из кассы ККМ. При этом в документе появляется дополнительное поле Касса ККМ. В нем следует указать ту кассу ККМ, из которой осуществляется прием денежных средств.

При использовании операции Возврат денежных средств подотчетником необходимо выбрать подотчетное лицо, которое возвращает денежные средства, и тот документ (Расходный кассовый ордер), по которому производится возврат денежных средств. Сумма по документу Приходный кассовый ордер будет пересчитана в сумму валюты взаиморасчетов с подотчетником, которая была зафиксирована при выдаче ему денежных средств.

При оформлении операции Получение наличных денежных средств в банке следует указать расчетный счет организации, с которого снимаются денежные средства. Валюта выбранного расчетного счета и кассы должны совпадать. При этом может быть указан документ Денежный чек.

Операция Расчеты по кредитам и займам с контрагентами используется при получении денежных средств от контрагентов по кредитам и займам. Операцию можно оформить только по договору с видом Прочее. В документе необходимо указать счет расчетов с контрагентом по кредитам и займам и статью движения денежных средств, на которую следует отнести поступление денежных средств.

Операция Расчеты по кредитам и займам с работниками используется при поступлении денежных средств по кредитам и займам от работников. В документе следует указать работника и сумму, которую он вносит в кассу. Обязательно указывается договор займа – документ Договор займа с работником, по которому поступают денежные средства. 

Для отражения операций по учету поступления денежных средств, которые не относятся к другим операциям, используется вид операции Прочий приход денежных средств. В форме документа необходимо указать сумму полученных денежных средств, статью движения денежных средств, счет учета и аналитику по счету для отражения операции в бухгалтерском учете. В этом режиме в оперативном учете будет отражено только поступление денежных средств в кассу.

Формирование на основании других документов

Документ Приходный кассовый ордер может быть сформирован на основании документа Планируемое поступление денежных средств, а также на основании документов, которые могут зарегистрировать задолженность перед нашей организацией:

· Расходный кассовый ордер,

· Денежный чек,

· Заказ покупателя,

· Реализация товаров и услуг,

· Отчет комиссионера о продажах,

· Возврат товаров поставщику,

· Отчет о розничных продажах,

· Договор займа с работником,

· Счет на оплату покупателю,

· Реализация услуг по переработке,

· Акт об оказании производственных услуг.

Печать приходного кассового ордера и кассового чека

Документ Приходный кассовый ордер можно распечатать по унифицированной форме КО-1. В форме документа можно ввести дополнительные сведения для заполнения указанной унифицированной формы, в частности, основание и приложение по документу. Для этой цели предназначена закладка Печать формы документа. 

Если к компьютеру подключена контрольно-кассовая машина (ККМ) в режиме фискального регистратора, то существует возможность запустить печать кассового чека непосредственно из прикладного решения. Для этой цели в форме документа Приходный кассовый ордер предназначена кнопка Чек. Если нажать на эту кнопку, то прикладное решение выдаст запрос на печать чека. При положительном ответе ККМ распечатает кассовый чек. Номер распечатанного чека отразится в форме документа Приходный кассовый ордер. 

1.35.2. Расходный кассовый ордер

Для регистрации выплат наличных денежных средств используется документ Расходный кассовый ордер (главное меню Касса – Расходный кассовый ордер).

В прикладном решении предусмотрен учет денежных средств в нескольких кассах. Поэтому при оформлении документа необходимо выбрать кассу, в которую будут поступать наличные денежные средства. 

Документ может проводиться в два этапа (раздел «Виды операций с денежными средствами»). На первом этапе регистрируется намерение принять платеж – при этом документ проводится со сброшенным флажком Оплачено. На втором этапе регистрируется фактический платеж – при этом следует установить флажок Оплачено и перепровести документ. Такую схему работы удобно применять в том случае, если выписка документа производится одним пользователем (например, менеджером), а выплата регистрируется другим пользователем (кассиром).

Виды операций

С помощью документа Расходный кассовый ордер может быть зафиксирован расход наличных денежных средств по следующим видам операциям:

· Оплата поставщику,

· Возврат денежных средств покупателю,

· Расчеты по кредитам и займам с контрагентами,

· Прочие расчеты с контрагентами,

· Выдача денежных средств подотчетнику,

· Расчеты по кредитам и займам с работниками,

· Выплата заработной платы по ведомостям,

· Выплата заработной платы работнику,

· Выплата депонированной заработной платы,

· Выдача денежных средств в кассу ККМ,

· Взнос наличных в банк,

· Прочий расход денежных средств.

Операция Выдача денежных средств в кассу ККМ используется в случае, когда для обеспечения розничной торговли в кассу ККМ передаются наличные денежные средства. При выборе указанной операции в форме документа появляется поле Касса ККМ. В этом поле следует выбрать ту кассу ККМ, куда передаются денежные средства.

При использовании операции Выдача денежных средств подотчетнику необходимо из справочника Физические лица выбрать подотчетное лицо, которому выдаются денежные средства. Если подотчетному лицу возмещаются расходы, произведенные им в пользу предприятия, то необходимо дополнительно выбрать расчетный документ (Авансовый отчет). 

При оформлении операции Взнос наличными в банк следует указать расчетный счет организации, на который вносятся денежные средства. Валюта выбранного расчетного счета и кассы должна совпадать. Можно также указать документ вида Объявление на взнос наличными.

Операция Расчеты по кредитам и займам с контрагентами используется при выдаче денежных средств контрагенту по кредитам и займам. Операцию можно оформить только по договору с видом Прочее. В форме документа необходимо указать счет расчетов с контрагентом по кредитам и займам и статью движения денежных средств, на которую следует отнести выдачу денежных средств.

Операция Расчеты по кредитам и займам с работниками используется при выдаче денежных средств по кредитам и займам работникам. В форме документа следует указать работника и сумму, которая выдается ему из кассы. Обязательно указывается договор займа – документ Договор займа с работником, по которому выдаются денежные средства. 

Операция Выплата заработной платы по ведомостям предназначена для отражения расхода денежных средств на выдачу заработной платы. В форме документа необходимо перечислить документы вида Зарплата к выплате организаций, по которым выдаются денежные средства. 

Операция Выплата заработной платы работнику предназначена для отражения расхода денежных средств на выдачу заработной платы конкретному работнику. В документе необходимо указать работника, которому выплачивается заработная плата, а также документ Зарплата к выплате организаций, по которому выдаются денежные средства. 

Операция Выплата депонированной заработной платы предназначена для отражения расхода денежных средств на выдачу ранее задепонированной заработной платы работникам. В форме документа необходимо перечислить работников, которым выдается задепонированная заработная плата, и документы вида Зарплата к выплате организаций, по которым были задепонированы денежные средства. 

При выбранном виде операции Прочий расход денежных средств необходимо указать статью движения денежных средств, счет учета и аналитику по счету для отражения операции в бухгалтерском учете. 

Формирование на основании других документов

Документ Расходный кассовый ордер может быть сформирован на основании документа Заявка на расходование средств, а также документов, которые могут зарегистрировать задолженность нашей организации:

· Поступление товаров и услуг,

· Заказ поставщику,

· Счет на оплату поставщика,

· Поступление доп. расходов,

· Возврат товаров от покупателя,

· Отчет комитенту о продажах,

· Объявление на взнос наличными,

· Авансовый отчет,

· Приходный кассовый ордер.

Печать расходного кассового ордера и чека на возврат

Документ Расходный кассовый ордер может быть распечатан по унифицированной форме КО-2. форме документа можно ввести дополнительные сведения для заполнения указанной унифицированной формы, в частности, основание и приложение по документу. Для этой цели предназначена закладка Печать формы документа. 

Если к компьютеру подключена контрольно-кассовая машина (ККМ) в режиме фискального регистратора, то существует возможность управлять печатью денежного чека на возврат непосредственно из прикладного решения. Для этой цели предназначена кнопка Чек формы документа Расходный кассовый ордер. При нажатии кнопки Чек будет выдан запрос на печать чека и при положительном ответе ККМ распечатает кассовый чек. 

1.35.3. Внутреннее перемещение денежных средств

Документ Внутреннее перемещение наличных денежных средств предназначен для отражения внутреннего перемещения наличных денежных средств между кассами одной организации. Перемещение возможно только между кассами, которые имеют одну и ту же валюту хранения денежных средств. Документ отражается только в оперативном учете.

1.35.4. Объявление на взнос наличными

Документ Объявление на взнос наличными позволяет зарегистрировать намерение сдать наличные денежные средства из кассы на расчетный счет организации. 

На основании документа можно ввести документ Расходный кассовый ордер, регистрирующий зачисление денежных средств на расчетный счет.

1.35.5. Денежный чек

Документ Денежный чек предназначен для регистрации намерения получить наличные денежные средства с расчетного счета организации. При отражении документа в оперативном учете делаются две записи на сумму документа в следующие разделы учета:

· Денежные средства к получению: наличные денежные средства в кассу, указанную в документе;

· Денежные средства к списанию: безналичные денежные средства с расчетного счета, указанного в документе.

На основании документа Денежный чек можно ввести документ Приходный кассовый ордер, регистрирующий поступление денежных средств в кассу.

1.35.6. Кассовая книга

Кассовая книга реализована как отчетная форма, которая заполняется автоматически данными, которые вводятся документами Приходный кассовый ордер и Расходный кассовый ордер. 

Отчетная форма Кассовая книга (главное меню Касса – Кассовая книга) содержит разбитые по страницам вкладные листы кассовой книги и отчеты кассира, которые можно распечатать.
Действующий «Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации» обязывает кассира делать это ежедневно, поэтому кассиру организации нужно действовать следующим образом:

6. В конце каждого рабочего дня кассир распечатывает два листа отчетной формы Кассовая книга за завершенный рабочий день: вкладной лист кассовой книги и отчет кассира. Эти листы идентичны друг другу.
7. Оба листа с приложением денежных документов кассир отдает главному (старшему) бухгалтеру, который подписывает вкладной лист и возвращает его кассиру.
8. Собранные вкладные листы кассовой книги кассир подшивает в кассовую книгу отчетного периода.

Важной особенностью кассовой книги является то, что она строится единой для рублевых и валютных кассовых ордеров. В кассовую книгу также попадают записи о переоценке наличных валютных средств.

Если в организации ведется касса в валюте, то остатки на начало и конец показываются развернуто по каждой валюте.
1.36. Валютные операции

Рассмотренные выше документы поступления и списания безналичных денежных средств могут использоваться для учета операций как в рублях, так и в иностранной валюте. Валюта платежа определяется валютой, указанной в реквизитах банковского счета. Эта же валюта должна быть указана в договоре контрагента – плательщика или получателя платежа. 

При проведении документа формируются проводки по бухгалтерскому учету по счету 52 «Валютные счета» с отражением суммы платежа как в иностранной валюте, так и в рублях. 

1.36.1. Покупка иностранной валюты

Перечисление рублевых средств, предназначенных для покупки иностранной валюты, регистрируется документом Платежное поручение исходящее с видом операции Прочие расчеты с контрагентами.

В документе указываются рублевые расчетные счета организации и контрагента (продавца валюты). Договор с контрагентом на покупку валюты в данном случае должен иметь вид Прочее, валюта договора – рубли. В качестве счета расчетов устанавливается счет 57.11 «Покупка иностранной валюты». Операции купли-продажи валюты не подлежат налогообложению, соответственно, устанавливается ставка НДС Без НДС.

Зачисление приобретенных валютных средств на счет организации выполняется документом Платежный ордер на поступление денежных средств с видом операции Приобретение иностранной валюты. 

В документе указываются валютные расчетные счета организации и контрагента (продавца валюты), а также договор, который был указан при перечислении рублевых средств. В качестве счета расчетов устанавливается счет 57.11 «Покупка иностранной валюты».

При зачислении средств на валютный счет будет использован курс, указанный в реквизите документа Курс ЦБ на дату приобретения. Курс приобретения иностранной валюты указывается отдельно в реквизите Курс.

Если принято решение учитывать разницу в курсах в составе доходов/расходов организации, требуется установить флажок Отражать разницу в курсе в составе операционных расходов. При проведении документ автоматически определит знак курсовой разницы и сформирует проводку с корреспондирующим счетом 91.01 «Прочие доходы» или 91.02 «Прочие расходы».

В ином случае разница остается на счете, и ее списание необходимо отразить самостоятельно. 

В налоговом учете разница в курсах отражается в составе внереализационных расходов или доходов независимо от состояния флажка Отражать разницу в курсе в составе расходов.

В случае возникновения разниц в курсе ЦБ РФ на дату приобретения валюты и дату зачисления валюты на счет (дату документа) будет произведена переоценка счета учета валютных средств и сформированы соответствующие проводки.

Возврат неиспользованного рублевого остатка денежных средств от продавца валюты рекомендуется отражать документом Платежный ордер на поступление денежных средств с видом операции Прочие расчеты с контрагентами. В документе следует указать договор, по которому оформляется покупка валюты. В качестве счета расчетов устанавливается счет 57.11 «Покупка иностранной валюты».

1.36.2. Продажа иностранной валюты

Договор с контрагентом, по которому выполняются операции продажи иностранной валюты, должен иметь вид Прочее.

Списание валюты с валютного счета на продажу регистрируется документом Платежное поручение исходящее с видом операции Прочие расчеты с контрагентами. 

В документе выбирается нужная валюта и валютные расчетные счета организации и контрагента. В качестве счета расчета указывается счет 57.22 «Реализация иностранной валюты».

В документе указывается курс реализации иностранной валюты (в реквизите Курс). Автоматически подставляется курс ЦБ РФ из справочника Валюты на дату документа (в реквизите Курс ЦБ на дату приобретения).

В случае изменения курса валюты при проведении документа будет произведена переоценка валютных средств на счете учета.

Зачисление рублевых средств от продажи валюты на расчетный счет организации регистрируется документом Платежный ордер поступления денежных средств с видом операции Поступления от продажи иностранной валюты.

В бухгалтерском учете формируется проводка по отражению дохода от продажи валюты по курсу реализации валюты: Дт 51 «Расчетные счета» – Кт 91.01 «Прочие доходы». Кроме того, будет отражена разница в курсах реализации и ЦБ РФ на дату реализации. В зависимости от знака курсовой разницы будет сформирована проводка с корреспондирующим счетом 91.01 «Прочие доходы» или 91.02 «Прочие расходы».

В налоговом учете разница в курсах будет отражена в составе внереализационных расходов или доходов. 

1.37. Отчеты по оперативному учету денежных средств

Прикладное решение содержит отчеты по оперативному учету денежных средств, которые доступны в главном меню Отчеты. 

Отчет Анализ движения денежных средств отображает сведения о денежных потоках за выбранный период времени, сгруппированные по организациям и статьям движения денежных средств. Данные могут быть выведены в валюте управленческого учета и в валюте операций.

Отчет Движение денежных средств предназначен для анализа движения денежных средств за определенный период времени. 

Информация может быть сгруппирована по реквизитам движения денежных средств (форма оплаты, банковский счет или касса, статья движения денежных средств) и по реквизитам плательщика/получателя (контрагент, договор контрагента, сделка). 

Также в отчет может быть выведена детальная информация как по документам учета фактического движения денежных средств (банковские и кассовые документы), так и по документам, которыми эти платежи планировались. Таким образом, например, можно определить соотношение между объемами платежей, совершенных по заявкам на расходование средств, и незапланированными платежами (по которым заявки не оформлялись).

Данные могут быть сгруппированы по временным периодам (день, неделя, месяц и т. д.).

Отчет Остатки денежных средств (диаграмма) отображает в наглядном виде остатки денежных средств с детализацией по их видам (наличные, безналичные) и по местам хранения (кассы и банковские счета). Данные могут быть выведены как в валюте управленческого учета, так и в валюте хранения.

В отчете Ведомость по денежным средствам отображаются сведения о движении наличных и безналичных денежных средств за определенный период времени, а также о начальных и конечных остатках. 

Предусмотрена детализация данных по местам хранения денежных средств – кассам и банковским счетам. Также можно детализировать сведения по дням с указанием первичных документов. 

Отчет Ведомость по денежным средствам в торговых точках отличается от отчета Ведомость по денежным средствам тем, что в нем отображаются данные для касс ККМ.

Отчет Неоплаченные входящие платежи предназначен для получения информации по входящим платежам, которые зарегистрированы в информационной базе, но по которым не выполнено одно из необходимых действий: отражение в оперативном учете или фактическое движение денежных средств (оплата). 

Отрицательные суммы в отчете говорят о платежах, по которым отражено фактическое поступление денежных средств (оплата), но не отражено изменение состояния взаиморасчетов с контрагентами. 

Положительные суммы в отчете говорят о платежах, по которым отражено изменение состояния оперативных взаиморасчетов с контрагентами, но не отражено фактическое поступление денежных средств.

Отчет Неоплаченные исходящие платежи предназначен для получения информации по исходящим платежам, которые зарегистрированы в системе, но по которым не выполнено одно из необходимых действий: отражение в оперативном учете или фактическое движение денежных средств (оплата). 

Отрицательные суммы в отчете говорят о платежах, по которым отражено фактическое списание денежных средств (оплата), но не отражено изменение состояния взаиморасчетов с контрагентами.

Положительные суммы в отчете говорят о платежах, по которым отражено изменение состояния оперативных взаиморасчетов с контрагентами, но не отражено фактическое списание денежных средств.
Для анализа учета денежных средств в бухгалтерском учете можно использовать стандартные бухгалтерские отчеты (раздел «Стандартные отчеты»).
1.38. Денежные документы

В прикладном решении предусмотрена возможность учета денежных документов. 

Сведения о денежных документах регистрируются в справочнике Денежные документы (главное меню Справочники – Денежные документы). 
При вводе сведений о денежном документе следует указать документа и его стоимость документа в рублях с учетом НДС и выбрать вид документа из следующих вариантов:

· Билеты,

· Путевки,

· Почтовые марки,

· Талоны на ГСМ,

· Прочее.

Для бухгалтерского учета денежных документов предназначены счета 50.03 «Денежные документы» и 50.23 «Денежные документы в валюте». Справочник Денежные документы используется для аналитического учета по указанным счетам.

1.38.1. Поступление денежных документов
Для регистрации поступления денежных документов предназначен документ Поступление денежных документов.
В зависимости от характера взаиморасчетов по принятым денежным документам можно выбрать один из следующих видов операции:

· Поступление от поставщика,

· Поступление от подотчетного лица,

· Прочее поступление.

Документ Поступление денежных документов можно распечатать как приходный ордер.

1.38.2. Выдача денежных документов
Для регистрации выдачи денежных документов предназначен документ Выдача денежных документов (главное меню Касса – Выдача денежных документов).
В зависимости от характера взаиморасчетов можно выбрать один из следующих видов операции:

· Выдача подотчетному лицу,

· Возврат поставщику,

· Прочая выдача.

Документ Выдача денежных документов можно распечатать как расходный ордер.

1.38.3. Отчет по движению денежных документов
Для контроля поступивших и выданных денежных документов предназначен Отчет по движению денежных документов (главное меню Касса – Отчет по движению денежных документов).
Кроме того, для контроля и анализа движения денежных документов можно воспользоваться стандартными бухгалтерскими отчетами (раздел «Стандартные отчеты»). 

1.39. Прогнозное планирование движения денежных средств

Прогнозное планирование движения денежных средств (ДДС) является одним из механизмов финансового планирования, реализованных в прикладном решении. Для прогнозного планирования используются документы План движения денежных средств. 

Для планирования движений, относящихся к одному периоду (и одному сценарию), можно ввести несколько таких документов. Итоговый план ДДС, где будут сведены данные всех документов, можно просмотреть с помощью отчета Планы движения денежных средств.

1.39.1. План движения денежных средств

Исходные данные прогнозного планирования ДДС вводятся документом План движения денежных средств (главное меню Планирование – План движения денежных средств).

Планирование ДДС производится для определенного периода и определенного сценария, поэтому обязательными реквизитами документа являются Сценарий (элемент справочника Сценарии), и Дата планирования – начало периода, на который составлен план. Продолжительность периода определяется реквизитом Периодичность выбранного сценария.

Кроме сценария и периода планирования, при заполнении документа План движения денежных средств необходимо указать следующие данные:

· в шапке документа:

· Валюта, 

· Вид денежных средств (наличные, безналичные),

· в табличном поле документа: 

· Вид движения денежных средств (приход, расход),

· Статья ДДС,

· Сумма. 

Необязательными реквизитами документа План движения денежных средств являются:

· в шапке документа:

· Подразделение,

· в табличном поле документа:

· Проект, 

· Контрагент (а также подотчетное лицо или касса ККМ), 
· Договор с контрагентом,

· Сделка (расчетный документ в отношениях с подотчетным лицом),

· Вид операции ДДС (здесь можно указать вид операции документа Планируемое поступление денежных средств или Заявка на расходование средств).

1.39.2. Автоматическое заполнение плана движения денежных средств

Документ План движения денежных средств может быть заполнен вручную либо при помощи формы Настройка автоматического заполнения, которая открывается кнопкой Заполнить над табличной частью документа План движения денежных средств.

Указанная форма имеет два вида:

· Планирование поступлений денежных средств – для ввода данных автоматического расчета поступлений денежных средств,

· Планирование платежей – для ввода данных автоматического расчета расходов денежных средств. 

Для переключения между видами формы Настройка автоматического заполнения предназначена кнопка, расположенная в ее левом верхнем углу. Название кнопки зависит от текущего вида. Если текущим видом является Планирование поступлений денежных средств, то кнопка будет именоваться Перейти к платежам, а если текущим видом является Планирование платежей, то кнопка будет именоваться Перейти к поступлениям.

Форма Настройка автоматического заполнения позволяет заполнить табличное поле документа План движения денежных средств на основании данных, содержащихся в информационной базе. 

Для запуска процедуры автоматического заполнения необходимо на разных закладках двух видов формы указать источники данных в информационной базе, которые будут использоваться, – отметить их флажками. (Можно выбрать несколько источников данных – тогда данные из разных источников будут суммироваться.) Для каждого выбранного источника данных следует указать:

· период времени, за который будут отбираться данные;

· условия отбора данных (например, статью ДДС, если необходимо отбирать данные только по одной статье);

· последующую корректировку в процентах;

· детализацию данных, которая будет использоваться для разбиения данных по строкам табличного поля – большей детализации соответствует большее количество строк.

На закладке Отборы каждого вида формы следует указать общие условия отбора данных (если нужно, раздельно для платежей и поступлений). Только здесь можно указать отбор по валюте и виду денежных средств. 

В нижней части каждого вида формы в области Дополнительно можно указать корректировку общих сумм (в процентах) и параметры округления (раздельно для платежей и поступлений). 

Для запуска процедуры автоматического заполнения табличной части необходимо нажать кнопку Выполнить в нижней части формы Настройка автоматического заполнения. В результате работы процедуры по данным информационной базы будут определены итоговые суммы с учетом заданной детализации. Каждая сумма будет отображена в своей строке табличного поля. 

В форме Настройка автоматического заполнения (вид для отображения поступлений) предусмотрены следующие источники данных для планирования поступлений денежных средств:
· Поступления денежных средств – документы регистрации фактического поступления денежных средств.

· Планы поступления денежных средств – планируемые поступления по документам План движения денежных средств.

· Продажи – документы регистрации продаж.

· Планы продаж – документы План продаж.

· Дебиторская задолженность контрагентов – остатки дебиторской задолженности контрагентов на выбранную дату.

· Неоплаченные заказы покупателей – неоплаченные на текущую дату суммы по документам Заказ покупателя, дата планируемой оплаты которых попадает в выбранный период.

В форме Настройка автоматического заполнения (вид для отображения платежей) предусмотрены следующие источники данных для планирования списаний денежных средств:
· Платежи – документы регистрации фактических списаний денежных средств.

· Планы платежей – планируемые списания по документам План движения денежных средств.

· Закупки – документы регистрации закупок.

· Планы закупок – документы План закупок.

· Кредиторская задолженность контрагентов – остатки кредиторской задолженности контрагентам на выбранную дату.

· Неоплаченные заказы поставщикам – неоплаченные на текущую дату суммы по документам Заказ поставщику, дата планируемой оплаты которых попадает в выбранный период.

· Задолженность по заработной плате – остатки задолженности по заработной плате на указанную дату. 

1.39.3. Анализ планов движения денежных средств и их выполнения

Данные, относящиеся к одному периоду и сценарию, могут вводиться несколькими документами План движения денежных средств. Для формирования итогового плана предназначен отчет Планы движения денежных средств (главное меню Планирование – Планы движения денежных средств).

Отчет позволяет отобразить планируемые суммы поступления и списания, а также чистый денежный поток – разность между суммой поступления и списания, как в валюте планирования, так и в валюте управленческого учета.

1.40. Оперативное планирование движений денежных средств

Оперативное планирование движений денежных средств (ДДС) предусматривает предварительную регистрацию поступлений с расходов денежных средств. Для этой цели предназначены следующие документы:

· Планируемое поступление денежных средств,

· Заявка на расходование средств.

Планируемые поступления и списания могут отражаться в Платежном календаре.

Кроме того, в оперативном планировании ДДС участвуют документы Заказ поставщику и Заказ покупателя, где можно указать предполагаемую дату оплаты.

Документы Заказ поставщику и Заказ покупателя не обладают всеми возможностями планирования ДДС, которыми располагают специализированные документы Планируемое поступление денежных средств и Заявка на расходование средств. В частности, денежные средства, ожидаемые к поступлению в соответствии с документом Заказ покупателя, нельзя зарезервировать на предстоящий платеж. Поэтому в интересах оперативного планирования ДДС целесообразно на основании документа Заказ поставщику вводить документ Заявка на расходование средств, а на основании документа Заказ покупателя вводить документ Планируемое поступление денежных средств.

1.40.1. Настройки оперативного планирования

Механизм оперативного планирования предоставляет два вариант оформления документов Заявка на расходование денежных средств:

· без использования механизма согласования, когда заявку может утвердить любой пользователь, обладающий соответствующими правами;

· с использованием механизма согласования, когда заявка может быть согласована и утверждена пользователями в соответствии с процедурой, описанной как Маршрут согласования.

Механизм согласования применяется в организациях, перечисленных в форме Настройки согласования заявок на расходование ДС. (главное меню Планирование – Заявки – Настройки согласования заявок). 

Для разных подразделений предприятия можно указывать разные маршруты.
Маршруты согласования заявок
Варианты взаимодействия пользователей при согласовании заявок описываются в справочнике Маршруты согласования (главное меню Планирование – Заявки – Маршруты согласования заявок).

Каждый маршрут описывается в форме элемента справочника Маршруты согласования. Маршрут может содержать несколько этапов согласования за счет использования иерархии. В этом случае процесс согласования будет происходить вверх по иерархии. Для каждого этапа перечисляются пользователи, которые могут согласовать заявку. 

Маршруты согласования можно прикрепить к подразделениям предприятия в списке Настройки начала маршрутов согласования (главное меню Планирование – Заявки – Настройки маршрутов согласования заявок).

Если для какого-либо подразделения не указан маршрут согласования, то для него будет действовать маршрут, указанный для пустого подразделения.

1.40.2. Планируемое поступление денежных средств

Для отражения планируемых поступлений денежных средств в кассу или на расчетный счет организации предназначен документ Планируемое поступление денежных средств (главное меню Планирование – Заявки – Планируемое поступление денежных средств).

Реквизиты представленного документа аналогичны реквизитам документа Платежное поручение входящее и Приходный кассовый ордер.

В форме документа следует указать следующие данные:

· Форма оплаты – наличные или безналичные.

· Счет/Касса – элемент справочника Банковские счета или Кассы в зависимости от выбранной формы оплаты.

· Сумма.

· Дата прихода – планируемая дата поступления платежа.

Также нужно указать другие данные, состав которых зависит от выбранного вида операции. 

При расчетах с контрагентами необходимо указать:

· валюту планируемого поступления;

· контрагента, от которого планируется платеж.

После проведения документа Планируемое поступление денежных средств можно зарезервировать указанную в нем денежную сумму под предстоящие платежи с помощью документа Заявка на расходование средств.

Закрытие планируемых поступлений денежных средств

При получении сведений о том, что ранее запланированные поступления денежных средств не будут осуществлены, следует ввести документ Закрытие планируемых поступлений денежных средств (главное меню Заявки – Закрытие планируемых поступлений денежных средств).

Табличную часть документа следует заполнить списком аннулируемых документов Планируемое поступление денежных средств. 

Табличная часть может быть заполнена автоматически по кнопке Заполнить. При этом отбираются все неисполненные планируемые поступления на дату документа. До автоматического заполнения можно дополнительно указать правила отбора документов.

1.40.3. Заявки на расходование средств

Для планирования расхода денежных средств предназначен документ Заявка на расходование средств (главное меню Планирование – Заявки – Заявка на расходование средств). При проведении документа происходит резервирование денежных средств.

Реквизиты документа и порядок их использования в основном аналогичны документам Платежное поручение исходящее и Расходный кассовый ордер.

В форме документа следует указать следующие данные:

· Форма оплаты – наличные или безналичные.

· Счет/Касса – элемент справочника Банковские счета или Кассы в зависимости от выбранной формы оплаты.

· Сумма.

· Дата прихода – планируемая дата поступления платежа.

Также нужно указать другие данные, состав которых зависит от выбранного вида операции (вид операции выбирается кнопкой Операция). 

В режиме оформления заявки на платеж контрагенту допускается не указывать валюту и курс документа (поскольку эти данные могут быть еще неизвестны), а указать только курс и сумму взаиморасчетов по договору. 

Флажок Включать в платежный календарь определяет, будет ли данная заявка включена в платежный календарь или нет.

Резервирование денежных средств по заявкам

Денежные средства для планируемого платежа могут быть зарезервированы в конкретной кассе, на расчетном счете или размещены в планируемых поступлениях денежных средств. 

Схема резервирования и размещения денежных средств заполняется на закладке Размещение. В качестве места размещения может быть выбран конкретный расчетный счет или конкретная касса (в зависимости от установленной формы оплаты). 

Также в качестве места размещения можно указать документ Планируемое поступление денежных средств. При поступлении денежных средств по планируемому поступлению эти средства будут автоматически зарезервированы на расчетном счете или в кассе по данной заявке.

Предусмотрено автоматическое заполнение схемы размещения денежных средств с помощью кнопки Заполнить и провести. В зависимости от установленных флажков резервирование и размещение возможны следующие варианты заполнения схемы размещения.

· Если установлен флажок резервирование, то денежные средства будут резервироваться в тех кассах (на расчетных счетах), у которых валюта совпадает с валютой документа. Приоритетной является та касса (расчетный счет), которая указана в шапке документа.

· Если установлен флажок размещение, то денежные средства будут резервироваться в документах Планируемое поступление денежных средств, у которых валюта и вид оплаты совпадают с оформляемой заявкой.

· Если установлены оба флажка, то денежные средства сначала резервируются в кассе (на расчетном счете), а уже затем в планируемых поступлениях денежных средств.

На основании документа Заявка на расходование средств могут быть введены банковские и кассовые платежные документы. При проведении платежных документов с указанными заявками на расходование средств проверяется соответствие суммы документа текущему остатку неисполненных платежей по каждой из заявок, указанных в табличной части платежного документа.

Резервы снимаются автоматически при оформлении банковского или кассового платежного документа или документа Закрытие заявок на расходование средств.

Связь с бюджетированием

Документ Заявка на расходование средств может также служить связующим звеном между оперативным планированием ДДС и бюджетированием. Для этого в форме документа предусмотрена закладка Бюджетирование, где отображается набор реквизитов, аналогичных документу Бюджетная операция (Сценарий, Статья оборотов, ЦФО, Проект и пр. см. раздел «Бюджетная операция»). По указанным реквизитам при проведении заявки контролируется соответствие общей суммы утвержденных к расходованию средств установленным ранее ограничивающим значениям.
Согласование заявок

Для использования механизма согласования заявок предназначена обработка Согласование заявок. В форме обработки отображаются список заявок на расходование средств, которые требуется рассмотреть текущему пользователю.

Заявки, которые пользователь уже согласовал, выделяются в списке светло-зеленым фоном, отложенные – серым, отклоненные – розовым.

Чтобы изменить состояние заявки, необходимо ее выбрать и с помощью кнопки Изменить состояние выбрать новое требуемое состояние заявки из следующих вариантов:

· Согласовать,

· Отложить,

· Отклонить. 
В результате откроется форма изменения состояния заявок, где с помощью кнопки следует подтвердить выбранное действие.

С помощью настроек формы обработки Согласование заявок можно выбрать, заявки каких видов следует отображать.
Ожидают согласования – это заявки, требующие согласования текущего пользователя.
Отложены – это заявки, согласование которых текущий пользователь отложил.
Ожидают согласования на предыдущих этапах – заявки, которые находятся на предыдущих этапах согласования, т.е. еще не согласованы нижестоящими согласующими. Пользователь может принять решение по таким заявкам, переведя заявку через все предыдущие (нижестоящие) этапы согласования. 

Обработаны – это заявки, по которым пользователь уже принял решение, но которые еще не перешли на следующий этап согласования. Эта возможность позволит пользователю изменить свое решение, которое он принял ранее.
Закрытие заявок на расходование средств

Для аннулирования документа Заявка на расходование средств предназначен документ Закрытие заявок на расходование средств (главное меню Планирование – Заявки – Закрытие заявок на расходование средств).

Документ Закрытие заявок на расходование средств заполняется аналогично документу Закрытие планируемых поступлений денежных средств. Заявки для закрытия указываются в табличной части документа. При этом в строке выводится информация по общей сумме и зарезервированным (размещенным) суммам. 

Табличная часть может быть заполнена автоматически по кнопке Заполнить. При этом отбираются все невыполненные заявки на дату документа. До автоматического заполнения можно указать правила отбора документов.

1.40.4. Платежный календарь
Документы Заявка на расходование средств и Планируемое поступление денежных средств могут включаться в платежный календарь. Для этого в формах документов предусмотрен флажок Включать в платежный календарь.

Данный флажок предназначен для финансовой службы предприятия. Установка флажка означает, что документ не только утвержден, но и взят под контроль финансовой службой предприятия. Финансовая служба будет следить за выполнением заявки и обеспечивать своевременное поступление в кассу (на банковский счет) денег, необходимых для выполнения заявки.

Платежный календарь можно вывести в следующих вариантах:

· отчет Платежный календарь (главное меню Планирование – Заявки – Платежный календарь);

· отчет Платежный календарь (с учетом заказов), главное меню Планирование – Заявки – Платежный календарь (с учетом заказов). 

С помощью указанных отчетов можно получить оперативный план ДДС по предприятию на выбранный период, определить, когда может возникнуть кассовый разрыв (дефицит денежных средств).

Помимо документов оперативного планирования движения денежных средств, в отчетах учитываются кассовые и банковские документы с незарегистрированной оплатой (то есть с неустановленным флажком Оплачено).

В отчете Платежный календарь учитываются:

· поступление по неоплаченным документам Платежное поручение исходящее, Приходный кассовый ордер;

· документы Планируемое поступление денежных средств, включенные в платежный календарь; 

· расходы по неоплаченным документам Платежное поручение входящее, Расходный кассовый ордер;

· документы Заявка на расходование средств, включенные в платежный календарь. 

В отчете Платежный календарь (с учетом заказов) учитываются перечисленные выше данные, а также:

· поступления по документам Заказ покупателя,

· расходы по документам Заказ поставщику. 
1.40.5. Отчеты оперативного планирования
Помимо отчетов Платежный календарь и Платежный календарь (с учетом заказов), для функционала планирования ДДС предусмотрены другие отчеты.
Резервы денежных средств

Отчет Резервы денежных средств (главное меню Планирование – Заявки – Резервы денежных средств) предназначен для получения информации по исполнению заявок на расходование средств, суммы которых резервируются по местам хранения денежных средств. 

Значения в ячейках отчета отражают остатки по заявкам, денежные средства под которые зарезервированы (исключены из доступного к использованию остатка), но платежные документы по которым еще не оформлены.

Анализ доступности денежных средств

Отчет Анализ доступности денежных средств (главное меню Планирование – Заявки – Анализ доступности денежных средств) предназначен для предоставления сведений:

· по остаткам денежных средств на расчетных счетах организаций и в кассах;

· выписанным, но не оплаченным на момент отчета расходным платежным документам;

· зарезервированным по заявкам денежным средствам;

· ожидаемым к поступлению платежам.

Итоговым значением отчета является свободный для использования остаток денежных средств с детализацией по местам хранения (кассам, банковским счетам).

Заявки на расходование средств

Отчет Заявки на расходование средств (главное меню Планирование – Заявки – Заявки на расходование средств) предназначен для анализа исполнения заявок на расходование средств за определенный период времени. 

В колонке Приход отображаются суммы по оформленным заявкам, в колонке Расход – исполнение заявок за период (оформление на основании заявок платежных документов или их закрытие). В качестве остатков отображаются неисполненные суммы по заявкам. 

Планируемые поступления денежных средств

Отчет Планируемые поступления денежных средств (главное меню Планирование – Заявки – Планируемые поступления денежных средств) предназначен для анализа исполнения планов по поступлению денежных средств, оформленных соответствующими документами, за определенный период времени. В колонке Приход отображаются суммы запланированных поступлений, в колонке Расход – исполнение планов по поступлению денежных средств за период (оформление входящих платежных документов на основании документов планирования поступления денежных средств).

1.41. Ввод начальных данных

Если прикладное решение внедряется на уже работающем предприятии, то перед началом работы с функционалом управления денежными средствами необходимо:

· внести сведения о местах хранения денежных средств, то есть заполнить справочники Кассы и Банковские счета;

· для каждого места хранения внести остатки денежных средств в бухгалтерском и оперативном учете.

Все остатки можно ввести одним или несколькими документами Корректировка записей регистров (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Дополнительно – Корректировка записей регистров). 

Для ввода начальных остатков в бухгалтерском учете используется закладка Регистры бухгалтерии. А для ввода начальных остатков в оперативном учете следует использовать закладку Регистры накопления, выбрав регистр Денежные средства.

Глава 2 
Управление взаиморасчетами с контрагентами
Для доступа к возможностям прикладного решения, представленным в настоящей главе, целесообразно использовать интерфейсы Управление продажами и Управление закупками. Описываемые виды данных в основном доступны через главное меню Взаиморасчеты, которое присутствует в обоих упомянутых интерфейсах.

Пользователю могут понадобиться следующие роли: Финансист, Менеджер по закупкам, Менеджер по продажам.

2.1. Контрагенты

Под контрагентами в прикладном решении понимаются деловые партнеры предприятия – организации и физические лица, с которыми заключены договоры на проведение хозяйственных операций. Общие сведения о контрагентах хранятся в справочнике Контрагенты (главное меню Взаиморасчеты – Контрагенты).

На доступность вариантов взаиморасчетов с контрагентом влияют флажки Покупатель, Поставщик и Нерезидент устанавливаемые на закладке Общие.

2.1.1. Договоры с контрагентами

В прикладном решении взаиморасчеты с контрагентами ведутся в разрезе договоров. Ввод в информационную базу сведений о договоре является обязательным. При регистрации нового контрагента для него автоматически создается договор.

Количество договоров, оформленных для контрагента, неограниченно, но каждый договор принадлежит только одному контрагенту. Договор регистрирует условия хозяйственных взаимоотношений между контрагентом и нашей организацией. 

Сведения о договорах хранятся в справочнике Договоры контрагентов. Список договоров с конкретным контрагентом доступен в форме элемента справочника Контрагенты на закладке Счета и договоры. 
В форме элемента справочника Контрагенты, на закладке Счета и договоры один из договоров можно отметить как основной (кнопкой Основной над списком договоров). После выбора контрагента в документе этот договор будет подставляться по умолчанию.

Вид договора

При регистрации договора следует указать вид договора. Доступность видов договора зависит от установленных флажков Покупатель, Поставщик и Нерезидент в форме контрагента.

При установленном флажке Покупатель будут доступны следующие виды договора:

· С покупателем,

· С комиссионером,

· Прочее.

При установленном флажке Поставщик будут доступны следующие виды договора:

· С поставщиком,

· С комитентом,

· Прочее.

Если не установить ни один из указанных флажков, или если будет установлен флажок Нерезидент, то будет доступен только вид договора Прочее.

Вид договора влияет на то, какие хозяйственные операции можно проводить по этому договору. Например, операцию поступления товаров от комитента, а соответственно и отражение во взаиморасчетах такой сделки, можно проводить только по договору вида С комитентом. 

Для договора должна быть указана валюта взаиморасчетов – элемент справочника Валюты (главное меню Взаиморасчеты – Валюты). Если в качестве валюты взаиморасчетов по договору указать рубль, то документ по такому договору может быть оформлен только в рублях. Если же в договоре указать иную валюту взаиморасчетов, то расчеты по такому договору в бухгалтерском учете будут отражаться как валютные расчеты. Но если дополнительно к этому в форме договора установить флажок Расчеты в условных единицах, то будет возможно оформлять документы с отражением приобретения и реализации в рублях, а документы оплаты будут отражаться только в рублях.

Детализация взаиморасчетов

Одним из основных параметров договора является вариант детализации взаиморасчетов. В рамках одного договора с контрагентом доступны следующие варианты детализации взаиморасчетов (в порядке повышения степени детализации): 

· По договору в целом,

· По заказам,

· По счетам.

Кроме того, можно вести взаиморасчеты с дополнительной детализацией по документам расчетов с контрагентом. Для этого в форме договора следует установить флажок Вести по документам расчетов с контрагентами.

2.2. Взаиморасчеты в управленческом учете

В управленческом учете отражаются два вида задолженности:

· фактическая задолженность,

· отложенная задолженность.

2.2.1. Фактическая задолженность и задолженность с учетом обязательств

Фактическая задолженность отражает факты передачи собственности на денежные средства и другие ресурсы. Размер фактической задолженности изменяется при проведении документов, регистрирующих следующие хозяйственные операции: 

· Оплата (как контрагенту, так и от контрагента), 

· Реализация товаров и услуг, 

· Поступление товаров и услуг. 

Отложенная задолженность также отражает факты оплаты. Кроме того, данный вид задолженности учитывает все будущие хозяйственные операции, которые можно ожидать на основании следующих документов: 

· Заявка на расходование средств,

· Заказ покупателя,

· Заказ поставщику.

Например, в момент оформления заказа никаких обязательств между предприятием и поставщиком с юридической точки зрения не возникает. Фактическая задолженность возникнет только при получении товаров или при их оплате. Однако при формировании заказа прогнозируется, что по этому заказу предприятие выплатит стоимость товаров, а поставщик эти товары привезет. Возникает отложенная задолженность, которая фиксируется в информационной базе.

Аналогичным образом можно рассматривать систему заявок на расходование средств. При оформлении заявки никакого движения денежных средств не происходит, однако прогнозируется, что заявка будет удовлетворена и денежные средства будут перечислены.

В таблице ниже приведен пример влияния событий хозяйственной деятельности на суммы двух видов задолженности.

	Пример влияния событий хозяйственной деятельности на суммы задолженности

	Событие
	Фактическая задолженность контрагента
	Отложенная задолженность контрагента

	Начальный остаток задолженности
	0


	0



	Принят заказ от контрагента на сумму 5000 рублей
	0


	5 000



	Контрагенту отгружен товар согласно заказу на сумму 5000 рублей
	5 000


	5 000



	От контрагента получен платеж на сумму 5000 рублей
	0


	0




Задолженность обоих видов – фактическая и отложенная – может быть как со стороны контрагента (то есть дебетовой), так и со стороны нашего предприятия (то есть кредитовой). 

2.2.2. Ведение взаиморасчетов по договору в целом

Если в договоре контрагента выбран вариант ведения взаиморасчетов По договору в целом, взаиморасчеты отслеживаются по всем документам, оформленным в рамках договора. По договору могут быть оформлены документы Счет, Заказ покупателю, Заказ поставщику, которые могут быть указаны в документах отгрузки и оплаты. Взаиморасчеты будут вестись в целом по договору, независимо от того, в рамках какого счета или заказа оформлен документ отгрузки и оплаты. При ведении такого вида взаиморасчетов можно контролировать сумму дебиторской задолженности. Для этого в договоре необходимо установить флажок Контролировать сумму задолженности и указать сумму допустимой задолженности по договору.

2.2.3. Ведение взаиморасчетов по заказам

Это более детализированный вариант ведения взаиморасчетов с контрагентом. Данный вариант взаиморасчетов предполагает ведение взаиморасчетов в рамках документов Заказ поставщику или Заказ покупателя. Контролироваться будет сумма отгрузки и оплаты по конкретному заказу, а не в целом по договору. В дальнейшем такой вариант оформления документов будем называть сделкой. В договоре с покупателем можно задать процент предоплаты, необходимый для осуществления отгрузки товара покупателю. 
Если процент предоплаты установлен равным 100 %, то отгрузка товара покупателю будет производиться только при полной оплате заказа. Если же процент предоплаты не указан (равен нулю), то отгрузка товара будет осуществляться без предоплаты.

Вариант ведения взаиморасчетов По заказам не исключает возможности контроля общей суммы дебиторской задолженности по всем документам сделки, оформленным в рамках договора. Если в рамках конкретной сделки указано, что товар может быть отгружен без предоплаты, сумма отгрузки будет ограничена допустимой суммой дебиторской задолженности, указанной в договоре. 

Во всех документах, оформленных по таким договорам, указание заказа является обязательным.

2.2.4. Ведение взаиморасчетов по счетам

В качестве сделок выступают счета на оплату. Такие счета предприятие может выставлять покупателю, например, на основании сформированных заказов. Можно также регистрировать счета от поставщиков на основании заказов поставщикам. Задолженность в этом случае будет погашаться в рамках указанного счета. 

Во всех документах, оформленных по таким договорам, указание счета является обязательным.

2.2.5. Детализация взаиморасчетов по документам расчетов с контрагентами

Под документами расчетов понимаются любые документы, которые могут изменять состояние взаиморасчетов с контрагентами: платежные документы, документы отгрузки, документы поступления.

Если для договора с контрагентом предусмотрена детализация по документам расчетов, то при вводе такого документа можно будет указать прямую связь с другим расчетным документом. Например, можно указать связь между документом отгрузки и документом оплаты. 

В платежных документах для этой цели используется поле Док. расчетов.
Если в форме платежного документа установить переключатель Редактировать в положение Списком, то вместо одного документа расчетов можно будет ввести список таких документов.

В документах поступления и реализации для этой цели используется дополнительная закладка Предоплата или Документы расчетов с контрагентами.
На указанной закладке список документов можно внести автоматически кнопкой Заполнить, по принципу ФИФО. Суммы будут подобраны таким образом, чтобы общая сумма предоплаты не превышала сумму документа.

В рамках договоров с установленным признаком ведения взаиморасчетов по расчетным документам предусмотрена возможность контроля взаиморасчетов в соответствии с введенными для контрагента кредитными линиями. Для открытия кредитной линии в форме договора необходимо установить флажки Контролировать допустимую сумму задолженности и Контролировать число дней задолженности. 

Срок кредитной линии необходимо задать в поле Допустимое число дней задолженности, а сумму – в поле Допустимая сумма задолженности. Если срок действия договора ограничен, то нужно ввести дату окончания действия договора (срок выполнения кредитной линии).

Расчет числа дней задолженности производится в зависимости от значения параметра Способ контроля числа дней задолженности, выбранного в форме Настройка параметров учета, на закладке Взаиморасчеты. 

Если выбрано значение По календарным дням, то расчет числа дней задолженности производится по календарным дням, а если значение По рабочим дням, то по рабочим дням, которые определяются по данным регистра сведений Регламентированный производственный календарь.

2.2.6. Автоматический контроль над взаиморасчетами

Если в договоре с контрагентом задан контроль над суммой или над сроком задолженности, то проведение документов отгрузки будет блокироваться, если превышена сумма или срок задолженности. Сообщение о том, что контрагенту нельзя отгрузить товар, выдается не только в момент проведения документа, но и в момент ввода документа отгрузки на основании заказа покупателя.

Провести документ, по которому превышен срок или сумма кредита, может только пользователь, обладающий специальным правом. Право на отключение контроля взаиморасчетов устанавливается в настройках дополнительных прав пользователей (Разрешить проведение документа без контроля взаиморасчетов). Если у пользователя есть такое право, то он может отключить контроль взаиморасчетов в конкретном документе реализации (флажок Отключить контроль взаиморасчетов при проведении документа на закладке Дополнительно).

Информацию о состоянии кредитных линий можно получить с помощью отчета Контроль кредитных линий. В отчете можно задать отбор по контрагенту, договору контрагента (кредитной линии), а также установить группировки по контрагентам, договорам, документам расчетов, документам движения (документам погашения задолженности). 

2.3. Взаиморасчеты в бухгалтерском учете

Помимо управленческого учета, расчеты с контрагентами отражаются в бухгалтерском учете. 

На счетах бухгалтерского учета, предназначенных для учета расчетов (60, 62 и пр.), предусмотрены субконто Контрагенты и Договоры. Таким образом, в бухгалтерском учете расчеты с контрагентами отражаются с детализацией до договоров.

Состояние расчетов в бухгалтерском учете можно посмотреть с помощью стандартных отчетов: карточка субконто и пр.
В отличие от управленческого учета, в бухгалтерском учете отражается только фактическая задолженность.

2.3.1. Установка по умолчанию счетов расчета с контрагентами

Чтобы в документах каждый раз не выбирать вручную счета расчетов с контрагентами, их можно определить один раз. После этого такие счета будут по умолчанию использоваться при подстановке в документы в качестве счетов расчетов с контрагентами. 

Настройки для выбора счетов расчета по умолчанию производятся в регистре сведений Счета расчетов с контрагентами (см. раздел «Автоматическая подстановка счетов расчетов с контрагентами»).
2.3.2. Определение авансов

В бухгалтерском учете деление на оплату и авансы, а также зачет авансов может быть выполнено разными способами:

· определение авансов и зачет авансов выполняются непосредственно при проведении документов;

· определение авансов и зачет авансов могут быть выполнены для ряда документов, связанных с оплатой задолженности, с помощью специальной обработки Восстановление состояния расчетов с контрагентами, относящейся к регламентным операциям (Глава 18).

Способ выбирается для каждой организации в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет).
В каждом документе счета для учета расчетов и счета для учета авансов подставляются автоматически по данным регистра сведений Счета расчетов с контрагентами (см. раздел «Автоматическая подстановка счетов расчетов с контрагентами»). Эти счета автоматически подставляются при начале заполнения документов расчетов с контрагентами. После этого счета расчетов могут быть переопределены пользователем.
Банковские и кассовые документы, а также документ Авансовый отчет в части оплаты поставщикам могут автоматически определять состояние взаиморасчетов с контрагентами и распределять получаемые или перечисляемые суммы на погашение имеющейся задолженности и авансы. При возврате денежных средств поставщиком автоматически анализируется состояние счета авансов, указанного в документе, и если по этому счету был отражен аванс, то этот аванс погашается, а оставшаяся часть оплаты отражается на счете расчетов с поставщиком. 
2.3.3. Расчеты с контрагентами в валюте

Если в договоре в качестве валюты расчета указана иностранная валюта, то все документы по этому договору должны оформляться в этой валюте – иначе документ не удастся провести. 

При проведении документов по договорам с расчетами в валюте формируются проводки с рублевой и валютной суммой и производится переоценка валютных остатков на счетах, которые используются в проводках. В интересах управленческого учета формируются записи регистров накопления с суммой в валюте управленческого учета.

Полученная курсовая разница отражается в бухгалтерском учете в составе прочих доходов (субсчет 91.01 «Прочие доходы») или прочих расходов (субсчет 91.02 «Прочие расходы»). 

В налоговом учете по налогу на прибыль полученная курсовая разница отражается в составе внереализационных доходов (субсчет 91.01.7 «Внереализационные доходы») или внереализационных расходов (субсчет 91.02.7 «Внереализационные расходы»). В налоговом учете по УСН курсовая разница не учитывается. 

В налоговом учете документом оплаты будет сформирована проводка по отражению курсовой разницы в составе внереализационных доходов.

Для регламентной переоценки расчетов в валюте предназначен документ Переоценка валютных средств (см. раздел «Корректировка стоимости списания товаров»).
2.3.4. Расчеты с контрагентами в условных единицах

Если расчеты с контрагентом ведутся в условных единицах, необходимо в форме договора установить флажок Расчеты в условных единицах и указать валюту, которая принята за условную единицу. 
Учет курсовых разниц в бухгалтерском учете

Счета расчетов с контрагентами в условных единицах должны иметь признак валютного учета и должны быть включены в перечень счетов с особым порядком переоценки (в регистре сведений Счета с особым порядком переоценки (бухгалтерский учет)). 

При ведении расчетов с контрагентами в условных единицах документы оплаты оформляются только в рублях. Другие документы могут оформляться в валюте взаиморасчетов или в рублях.

Таким образом, в бухгалтерском учете суммовые разницы являются одним из видов курсовых разниц и не включаются в стоимость соответствующих активов или обязательств.

Учет суммовых разниц в налоговом учете

В налоговом учете положительные суммовые разницы включаются в состав внереализационных доходов на субсчете 91.01.7, а отрицательные – в состав внереализационных расходов на субсчете 91.02.7. 

Для хранения информации о временных разницах в рублевой оценке задолженности в условных единицах за полученные и реализованные товары (работы, услуги) в плане счетов налогового учета (по налогу на прибыль) предусмотрен счет «УЕ Задолженность по расчетам в у. е.». К счету «УЕ» налогового плана счетов открыты два субсчета:

· «УЕ.60 Задолженность по приобретению в у. е.» – служит для хранения информации о временных разницах в оценке задолженности в условных единицах перед поставщиками и подрядчиками.

· «УЕ.62 Задолженность по реализации в у. е.» – служит для хранения информации о временных разницах в оценке задолженности в условных единицах покупателей и заказчиков.

Проводки по счету формируются автоматически при проведении документов с видом учета ВР (временные разницы). Счета используются только в случае применения организацией ПБУ 18/02.

Переоценка остатков

Регламентная переоценка остатков на счетах расчетов с контрагентами по договорам в условных единицах в соответствии с требованиями ПБУ 3/2006 производится документом Переоценка валютных средств (см. раздел «Корректировка стоимости списания товаров») на конец каждого отчетного периода.

Переоценку задолженностей в условных единицах в бухгалтерском учете выполняют также все документы, которыми может отражаться оплата (банковские платежные поручения и ордера, кассовые документы, документ Корректировка долга).

При использовании договоров с комиссионером с расчетами в условных единицах следует учитывать, что переоценка остатков, проводимая документом Переоценка валютных средств по таким договорам, обслуживает только ситуацию, когда задолженность комиссионера за проданный товар учитывается на субсчетах счета 62, а задолженность организации перед комиссионером по комиссионному вознаграждению учитывается на субсчетах счета 60. Поэтому рекомендуется вести взаиморасчеты с комиссионером по договорам в условных единицах на указанных счетах.

2.4. Корректировка задолженности

Для корректировки взаиморасчетов с контрагентами предназначен документ Корректировка долга (главное меню Взаиморасчеты – Корректировка долга).
В данном документе предусмотрены следующие виды операции:

· Проведение взаимозачета,

· Перенос задолженности,

· Списание задолженности.

Для каждого вида операции корректировка может проводиться совместно и раздельно для управленческого, бухгалтерского и налогового учета.

Вид операции Проведение взаимозачета используется для взаимного погашения дебиторской и кредиторской задолженности одного или двух контрагентов. Эту операцию нужно выбрать, если в результате в учете сальдо по расчетам будет равно нулю.

Вид операции Списание задолженности используется для отражения любых изменений дебиторской или кредиторской задолженности, не связанных с одновременным движением товаров или денежных средств.

Вид операции Перенос задолженности используется для перерегистрации задолженности с одного контрагента для другого или с одного договора на другой (для одного контрагента).

2.4.1. Взаимозачет

По кнопке Заполнить можно автоматически заполнить табличную часть документа всеми договорами, по которым есть остатки взаиморасчетов с контрагентом. При этом суммы в документе подбираются таким образом, чтобы после проведения документа остаток долга контрагента по договору стал нулевым.

На практике могут встретиться случаи не только простых двусторонних зачетов (когда требования существуют только между двумя организациями, например, если по одному договору первая организация приобрела у второй оборудование, а по другому договору продала этой организации товар), но и сложных многосторонних. 

Для организации отражение многостороннего взаимозачета приводит к возникновению в бухгалтерском учете записей по счетам расчетов, где в качестве контрагентов указывается не одна, а две стороны. 

Флажок Использовать вспомогательный счет формы документа Корректировка долга определяет методику отражения в учете операций по зачету взаимных требований (флажок доступен для изменения, если в документе установлен флажок отражения в бухгалтерском учете). Если он установлен, то в документе отображается специальная закладка Вспомогательный счет, где можно указать, на какой счет и какие объекты аналитического учета следует списывать дебиторскую и кредиторскую задолженность при проведении документа (буферный счет; обычно в таком качестве выступает счет 76.09 «Прочие расчеты с разными дебиторами и кредиторами»). Если флажок не установлен, то при проведении документа проводки будут формироваться без использования вспомогательных счетов с возможным дроблением сумм, указанных в табличной части документа.

Взаимозачет может проводиться в рублях или в иностранной валюте. Если взаимозачет производится в рублях, то для зачета могут использоваться задолженности по договорам в рублях и в условных единицах (с любой валютой расчетов). Если взаимозачет производится в иностранной валюте, то для зачета могут использоваться задолженности по договорам в указанной валюте и в условных единицах, валюта ведения расчетов по которым соответствует указанной валюте.

Под табличной частью документа показывается справочная информация об итоговых суммах дебиторской и кредиторской задолженности, отраженной в табличной части документа. Для проведения зачета взаимных требований необходимо, чтобы эти суммы были равны. В этом случае в правом нижнем углу документа появляется надпись ВЗАИМОЗАЧЕТ. Если взаимозачет производится в рублях, то сравнение проводится по рублевой сумме взаимозачета. Если же зачет производится в иностранной валюте, то по валютной сумме.

В одном документе может быть введено несколько строк по различным договорам, оформленным с контрагентом. Суммы вводятся в той валюте, которая определена как валюта взаиморасчетов по договору с контрагентом.

2.4.2. Списание задолженности

Вид операции Списание задолженности выбирается, если необходимо отразить списание задолженности в управленческом, бухгалтерском и налоговом учете.

В режиме списания задолженности в документе отображается закладка Счета учета для указания счетов списания дебиторской и кредиторской задолженности для бухгалтерского и налогового учета, на которых будут учитываться доходы и расходы от списания задолженности. В качестве счетов списания задолженности рекомендуется устанавливать субсчета счета 91 «Прочие доходы и расходы».

Документом может быть списана одновременно как кредиторская, так и дебиторская задолженность. Для разделения вида задолженности в документе используются соответствующие закладки.

При списании задолженности отдельно указываются суммы, подлежащие списанию для целей управленческого, бухгалтерского и налогового учет. Сумма, подлежащая списанию для целей налогового учета по налогу на прибыль, будет равна величине внереализационного дохода или расхода, признаваемого в налоговом учете. Значение реквизита может отличаться от суммы, списываемой по бухгалтерскому учету задолженности, в меньшую сторону, если хотя бы часть задолженности возникла в связи с деятельностью, переведенной на уплату единого налога на вмененный доход. Сумма налога на добавленную стоимость, приходящаяся на списываемую кредиторскую задолженность, будет рассчитана автоматически при проведении документа.

Автоматическое заполнение не может обеспечить получение полных и достоверных данных о суммах дебиторской или кредиторской задолженности, подлежащих списанию, поскольку в информационной базе нет полной информации для автоматического принятия решения о списании задолженности (например, не хранятся сведения об исключении кредитора из государственного реестра организаций, поскольку они сами по себе носят нефинансовый характер). Поэтому перед проведением документа при необходимости должны быть внесены исправления.

2.4.3. Перенос задолженности

При выборе вида операции Перенос задолженности с помощью документа Корректировка долга можно выполнить перенос дебиторской или кредиторской задолженности на другие счета учета и/или объекты аналитического учета (контрагент, договор).

Если контрагент, с которого списывается задолженность, совпадает с контрагентом, на которого она переносится, то такая операция считается технической корректировкой. Для целей учета НДС задолженность в этом случае не считается погашенной.

2.4.4. Переоценка взаиморасчетов в валюте

Переоценку взаиморасчетов в валюте можно выполнить документом Переоценка валютных средств, который относится к регламентным операциям (см. раздел «Корректировка стоимости списания товаров»). 

2.5. Сверка расчетов с контрагентами

Для проведения сверки расчетов с контрагентами предназначен документ Акт сверки взаиморасчетов. Документ Акт сверки взаиморасчетов не формирует записей управленческого и регламентированного учета, но может быть использован для печати бумажной формы, которая передается для сверки контрагенту.
Сверка может быть проведена как по состоянию расчетов с контрагентом сразу по всем договорам, так и по отдельно взятому договору и сделке. Сверку расчетов можно производить в иностранной валюте и в рублях.

Табличные части документа на закладках По данным организации и По данным контрагента могут быть заполнены автоматически. Начало периода сверки можно не указывать – при этом документ заполнится операциями, связанными с расчетами с контрагентом, с начала ведения учета в информационной базе. Предусмотрено заполнение как по данным управленческого, так и по данным бухгалтерского учета. 

При автоматическом заполнении табличной части По данным организации по данным управленческого учета производится анализ движений регистра накопления Взаиморасчеты с контрагентами.

При автоматическом заполнении табличной части По данным организации по данным бухгалтерского учета производится анализ движений по счетам бухгалтерского учета, которые указываются на закладке Счета учета расчетов за указанный в документе период. Если указать, что сверка производится в валюте регламентированного учета (рублях), то в табличную часть попадут все операции расчетов вне зависимости от того, какая валюта расчетов установлена в договоре. Если же указать иностранную валюту, то табличная часть заполняется только расчетами, произведенными в выбранной валюте (в том числе при расчетах в условных единицах).

В табличной части По данным организации отображаются документы, которые повлияли на состояние расчетов с контрагентами. Таким образом, при проведении сверки можно непосредственно из документа посмотреть, за счет чего сформировалась каждая из строк изменения задолженности. Кроме ссылки на документ, повлиявший на расчеты с контрагентами, построчно заполняются краткие сведения, которые будут отражены в печатной форме акта сверки.

Табличная часть По данным контрагента может быть заполнена автоматически на основании данных нашей организации или вручную.

Расхождение в суммах между данными организации и данными контрагента отображаются в специальном поле.

Информация о представителе организации и представителе контрагента, с которым производится сверка расчетов, указывается на закладке Дополнительно в соответствующих реквизитах.

После проведения сверки расчетов информацию можно защитить от случайных изменений, установив флажок Сверка согласована. После установки этого флажка все реквизиты документа, кроме информации о представителях сторон, будут защищены от изменений. 

2.6. Инвентаризация расчетов с контрагентами

В соответствии с правилами бухгалтерского учета необходимо проводить инвентаризацию расчетов с контрагентами. Для подготовки такой инвентаризации и оформления ее результатов можно использовать документ прикладного решения Инвентаризация расчетов с контрагентами (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Инвентаризация расчетов с контрагентами).

Документ Инвентаризация расчетов с контрагентами в учете не отражается. Для списания задолженности, по которой истек срок исковой давности, следует воспользоваться документом Корректировка долга (раздел «Переоценка остатков»).

Документ позволяет сформировать печатные формы акта инвентаризации расчетов (форма ИНВ-17) и приказа о проведении инвентаризации (форма ИНВ-22).

Остатки дебиторской и кредиторской задолженностей указываются на соответствующих закладках. Предусмотрена возможность автоматического заполнения закладок данными учета.

На закладке Счета учета указываются бухгалтерские счета расчетов с контрагентами, по которым проводится инвентаризация. При вводе нового документа список счетов будет заполнен автоматически, при необходимости он может быть изменен.

На закладке Дополнительно указываются реквизиты приказа о проведении инвентаризации и состав инвентаризационной комиссии.
2.7. Анализ взаиморасчетов

Для анализа состояния взаиморасчетов с контрагентами предназначены следующие отчеты:

· Ведомость по взаиморасчетам с контрагентами,

· Ведомость по расчетам с контрагентами,

· Задолженность по контрагентам,

· Дебиторская задолженность – диаграмма,

· Дебиторская задолженность по интервалам,

· Дебиторская задолженность по срокам долга,

· Отчет по кредитной линии,
· Отчет по клиентам,

· Выполнение условий по договорам с контрагентами,

· Взаиморасчеты с комиссионерами (интерфейс Управление продажами, главное меню Взаиморасчеты – Взаиморасчеты с комиссионерами),

· Взаиморасчеты с комитентами (интерфейс Управление закупками, главное меню Взаиморасчеты – Взаиморасчеты с комитентами).

В Отчете по кредитной линии имеется возможность указать количество дней задолженности для договоров с поставщиками и с комитентами, что позволяет вычислить срок оплаты.
Ведомость по расчетам с контрагентами – это единственный отчет, предназначенный для анализа отложенной задолженности. Остальные отчеты предназначены для анализа фактической задолженности.

2.8. Ввод начальных данных по взаиморасчетам

Для ввода начальных остатков предназначен документ Ввод начальных остатков по взаиморасчетам (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Ввод начальных остатков по взаиморасчетам).
В данном документе предусмотрены следующие виды операций:

· Расчеты с поставщиками,

· Расчеты с покупателями,

· Расчеты по прочим операциям.

Документ можно ввести на основании документа Ввод начальных остатков НДС.

Чтобы сформировались проводки по вводу начальных остатков в корреспонденции со счетом 000 «Вспомогательный счет», следует установить флажок Формировать проводки.

2.8.1. Расчеты с поставщиками

Вид операции Расчеты с поставщиками выбирается, если необходимо отразить остатки по расчетам с поставщиками в управленческом и бухгалтерском учете.

Остатки по расчетам и по авансам поставщикам вводятся на разных закладках. Документ можно также использовать для корректировки регистра накопления Расчеты по приобретению (бухгалтерский учет). 

2.8.2. Расчеты с покупателями

Вид операции Расчеты с покупателями выбирается, если необходимо отразить остатки по расчетам с покупателями в управленческом и бухгалтерском учете.

Остатки по расчетам и по авансам, полученным от покупателей, вводятся на разных закладках. 

Документ можно использовать не только для ввода начальных остатков расчетов с покупателями, но и для корректировки регистра накопления Расчеты по реализации (бухгалтерский учет). 

2.8.3. Расчеты по прочим операциям

Вид операции Расчеты по прочим операциям выбирается, если необходимо отразить остатки по расчетам с контрагентами по прочим операциям (по договорам с видом договора Прочее).

На закладке Увеличение долга следует указать остатки, увеличивающие долг контрагента, на закладке Уменьшение долга – остатки, уменьшающие долг контрагента.

Управление взаиморасчетами с подотчетными лицами

В настоящей главе описан функционал управления взаиморасчета с подотчетными лицами. Для доступа к возможностям функционала пользователю должны быть предоставлены следующие роли:

· Подотчетные лица – для ввода отчетности подотчетных лиц (документы Авансовый отчет).

· Кассир, Расчетчик регламентированной зарплаты или Расчетчик управленческой зарплаты – для регистрации денежных расчетов с подотчетными лицами.

Для доступа к функционалу можно использовать интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет. В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даются для этого интерфейса.

2.9. Выдача денежных средств подотчетному лицу

Выдача денежных средств подотчетному лицу оформляется документом Расходный кассовый ордер (главное меню Документы – Денежные средства – Расходный кассовый ордер) с установленным видом операции Выдача денежных средств подотчетнику. 

Кроме того, подотчетнику могут быть перечислены безналичные денежные средства, что регистрируется документом Платежное поручение исходящее (главное меню Документы – Денежные средства – Платежное поручение исходящее) с видом операции Перечисление денежных средств подотчетнику.

Наличные денежные средства могут быть выданы подотчетному лицу из любой кассы, принадлежащей организации, указанной в документе, в валюте, установленной для этой кассы. А взаиморасчеты с подотчетным лицом могут вестись в другой валюте (если не отражать выдачу денежных средств в бухгалтерском учете). Валюта взаиморасчетов указывается в документе Расходный кассовый ордер. В этой валюте подотчетное лицо должно отчитаться за израсходованные средства.

Наличные денежные средства могут многократно выдаваться и перечисляться подотчетному лицу. В каждом оформленном документе Расходный кассовый ордер может быть назначена своя валюта взаиморасчетов.

При выдаче денежных средств подотчетному лицу можно установить дату, не позднее которой подотчетное лицо должно отчитаться за выданные ему денежные средства (Дата погашения). Эта дата используется для дополнительной группировки и отбора данных в отчетах.

Выдача денежных документов подотчетному лицу

Подотчетному лицу могут выдаваться денежные документы – билеты, путевки, почтовые марки, талоны на ГСМ и пр., Для регистрации данного события используется документ Выдача денежных документов с видом операции Выдача подотчетному лицу (главное меню Документы – Денежные средства – Выдача денежных документов).
2.10. Оформление авансового отчета

Расходы подотчетного лица на служебные нужды регистрируются документом Авансовый отчет (главное меню Документы – Закупки – Авансовый отчет). 

Расходы регистрируются в той валюте, которая была определена как валюта взаиморасчетов при выдаче денежных средств подотчетному лицу. Валюта авансового отчета выбирается в форме, которая открывается при нажатии кнопки Цены и валюта.
2.10.1. Регистрация полученных авансов

На закладке Авансы формы документа Авансовый отчет указываются сведения о денежных средствах и денежных документах, полученных подотчетным лицом. Табличную часть закладки можно автоматически заполнить списком документов Расходный кассовый ордер, по которым подотчетным лицом еще не были оформлены авансовые отчеты.

В этот список попадают только те документы, в которых валюта взаиморасчетов с подотчетным лицом совпадает с валютой авансового отчета.

Графа Выдано заполняется суммой денежных средств, которые были выданы подотчетному лицу по платежному документу, а графа Израсходовано заполняется суммой, которая может быть израсходована по данному платежному документу с учетом ранее оформленных авансовых отчетов.

После заполнения информации о том, на что были израсходованы денежные средства, эту сумму необходимо откорректировать в соответствии с данными, указанными на других закладках. Это можно сделать автоматически, нажав кнопку Заполнить и выбрав в открывшемся меню пункт Распределить сумму по документам аванса.

2.10.2. Регистрация поступления товаров

На закладке Товары формы документа Авансовый отчет следует перечислить материалы и товары, закупленные подотчетным лицом для организации. При проведении документа будет зарегистрировано оприходование этих материалов и товаров на склад, указанный в документе. 

Поступление товаров до оформления авансового отчета

В прикладном решении предусмотрена возможность зарегистрировать поступление товаров от подотчетного лица до оформления авансового отчета.

В этом случае операция по закупке комплектующих подотчетным лицом оформляется следующим образом:

· поступление комплектующих на склад отражается с помощью документа Приходный ордер на товары (интерфейс Закупки, главное меню Запасы – Приходный ордер на товары) с видом операции От подотчетника. Документ регистрирует поступление товара на склад в количественном выражении;

· на основании документа Приходный ордер на товары оформляется документ Авансовый отчет. В документе указывается вид поступления По ордеру;

· в форме документа Авансовый отчет, на закладке Товары указывается цена товара. 

2.10.3. Регистрация факта оплаты контрагенту

Авансовым отчетом можно отразить факт оплаты подотчетного лица контрагенту товаров без отражения поступления товаров на склад в этом же документе. 

Затраты подотчетного лица на оплату поставщикам указываются в форме документа Авансовый отчет, на закладке Оплата, а закладка Товары не заполняется. Поступление товаров оформляется документом Поступление товаров и услуг.

2.10.4. Регистрация дополнительных расходов

Подотчетное лицо может потратить выданные ему денежные средства на дополнительные расходы, к которым можно отнести командировочные расходы, расходы на проезд, оплату материальных ценностей, которые необходимы подотчетному лицу для выполнения служебных обязанностей и которые не нужно приходовать на склад организации. Информация о дополнительных расходах указывается в форме документа Авансовый отчет на закладке Прочее. Для отражения дополнительных расходов в управленческом учете должна быть указана статья затрат, для отражения в регламентированном учете – счета затрат по бухгалтерскому и налоговому учету. Если расходы должны быть отнесены на затраты конкретного подразделения (подразделения организации), то выбирается соответствующее подразделение (подразделение организации). 

На закладке Прочее также отражаются сведения об использованных денежных документах.

2.10.5. Регистрация возвратной тары

На закладке Тара указывается возвратная тара поставщика, в которой подотчетным лицом был доставлен товар и которую необходимо вернуть. 

2.11. Возврат неиспользованных денежных средств

Неиспользованные денежные средства могут быть оставлены подотчетному лицу. В дальнейшем их можно учесть при заполнении новых авансовых отчетов. То есть по одному документу выдачи денежных средств можно отчитаться несколькими авансовыми отчетами.

Подотчетное лицо может вернуть неиспользованные денежные средства в кассу предприятия. Эта операция оформляется с помощью документа Приходный кассовый ордер (главное меню Документы – Денежные средства – Приходный кассовый ордер) с видом операции Возврат денежных средств подотчетником. В документе указывается расходный кассовый ордер, по которому оформляется возврат неизрасходованных денежных средств.

2.12. Оформление доплаты в случае перерасхода денежных средств

Если подотчетным лицом был представлен авансовый отчет на сумму большую, чем выданная ему сумма денежных средств, то необходимо передать ему дополнительную сумму. Эта операция оформляется документом Расходный кассовый ордер с видом операции Выдача денежных средств подотчетнику или Платежное поручение исходящее с видом операции Перечисление денежных средств подотчетнику.

В документе указывается сумма, которая выдается подотчетному лицу, и авансовый отчет, по которому был зафиксирован перерасход денежных средств.

2.13. Погашение задолженности при выплате зарплаты
Задолженность подотчетного лица и задолженность перед подотчетным лицом может быть погашена при выплате заработной платы.

Чтобы погасить задолженности подотчетного лица (или подотчетному лицу) при выплате заработной платы, сначала необходимо отразить образовавшуюся сумму задолженности как удержание или начисление по заработной плате. Для этой цели используются документы Погашение задолженности подотчетных лиц (интерфейс Расчеты с персоналом, главное меню Расчеты с персоналом – Погашение задолженности подотчетных лиц) и Погашение задолженности подотчетных лиц в регламентированном учете (интерфейс Расчеты зарплаты организаций, главное меню Расчет зарплаты – Касса и банк – Погашение задолженности подотчетных лиц).

Указанные документы имеют две закладки – Начисления и Удержания. На закладке Начисления вводятся сведения о подотчетных лицах, которым необходимо начислить дополнительную сумму перерасходованных денежных средств к заработной плате. А на закладке Удержания вводятся сведения о подотчетных лицах, у которых необходимо удержать из заработной платы сумму не использованных ими денежных средств. Табличные части могут быть заполнены автоматически списками подотчетных лиц с задолженностями по авансовым отчетам. 

2.14. Анализ взаиморасчетов с подотчетными лицами

Информацию о взаиморасчетах с подотчетным лицом можно получить в отчете Ведомость по взаиморасчетам с подотчетными лицами (интерфейс Закупки, главное меню Взаиморасчеты – Ведомость по взаиморасчетам с подотчетными лицами). 

Отчет позволяет определить, кто из подотчетных лиц не отчитался за выданные ему суммы денежных средств.

Учет оборудования, основных средств и нематериальных активов
В настоящей главе рассматривается функционал прикладного решения, позволяющий автоматизировать управленческий и регламентированный учет следующих видов активов:

· оборудование, 

· основные средства,

· нематериальные активы.
2.15. Учет оборудования

Оборудование – это материальная ценность, приобретаемая с целью дальнейшего использования в качестве объекта основных средств или при сооружении такого объекта. Правила бухгалтерского учета не позволяют зарегистрировать материальную ценность как объект основных средств в момент поступления – сначала ее нужно зарегистрировать как оборудование.

Для доступа к операциям по приобретению оборудования пользователю должна быть предоставлена роль Менеджер по закупкам. Для доступа к операциям с объектами строительства и по передаче оборудования в монтаж потребуется роль Учет ОС и НМА.

Операции по учету оборудования, рассматриваемые в настоящем разделе, доступны из интерфейсов Управление оборудованием, Управление закупками и Управление заказами. По умолчанию ссылки на главное меню даются для интерфейса Управление оборудованием.

2.15.1. Групповой и индивидуальный учет оборудования

До момента принятия оборудования к учету в качестве основных средств можно вести либо групповой количественный учет оборудования, либо индивидуальный учет по объектам строительства.

Групповой учет оборудования

Групповой количественный учет предполагает, что есть несколько однотипных объектов оборудования, способ формирования стоимости которых одинаков и связан прежде всего с моментом их поступления на предприятие или в организацию. Объекты оборудования, для которых ведется групповой учет, описываются как элементы справочника Номенклатура (главное меню Оборудование – Номенклатура).

Индивидуальный учет оборудования

Если формирование стоимости индивидуально для оборудования и все затраты, связанные с его монтажом и доведением до рабочего состояния, могут быть точно с ним сопоставлены, то следует использовать учет по Объектам строительства (главное меню Строительство – Объекты строительства).

По завершении монтажа объект строительства может быть принят к учету как несколько объектов основных средств (раздел «Принятие к учету основного средства по результатам монтажа или строительства»).
Настройки для бухгалтерского учета элементов номенклатуры

Для бухгалтерского учета оборудования, которое описывается в справочнике Номенклатура, предназначены счета 07 «Оборудование к установке» и 08.04 «Приобретение объектов основных средств». К такому оборудованию применимы настройки автоматической подстановки счетов учета номенклатуры (раздел «Установка счетов учета номенклатуры»). 

Настройки для бухгалтерского учета объектов строительства

Для бухгалтерского учета вложений в объекты строительства предусмотрены следующие субсчета:

· 08.01 «Приобретение земельных участков», 

· 08.02 «Приобретение объектов природопользования»,

· 08.03 «Строительство объектов основных средств».

Для автоматической подстановки счетов учета объекта строительства используется регистр сведений Объекты строительства организаций (главное меню Строительство – Счета учета для объектов строительства).

2.15.2. Особенности применения настроек учета к оборудованию
Некоторые общие настройки учета материальных ценностей игнорируются применительно к оборудованию, подлежащему групповому учету (которое описывается в справочнике Номенклатура). Это сделано с целью корректного формирования стоимости основных средств.

Если не используется расширенная аналитика учета затрат (РАУЗ), то в форме Настройка параметров учета можно задать режим отложенного проведения по партиям – когда в управленческом и/или регламентированном учете партии материальных ценностей списываются не при проведении документов, а с помощью специальной регламентной обработки Проведение по партиям. Но в операциях с оборудованием данная настройка игнорируется. Партии оборудования всегда списываются в момент проведения документа.

В формах Настройка учетной политики (управленческий учет) и Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) можно выбрать способ оценки материально-производственных запасов при выбытии (По средней стоимости, По ФИФО). Для оборудования эти настройки будут проигнорированы; к оборудованию всегда применяется способ По ФИФО. 

2.15.3. Особенности регистрации операций с оборудованием
Инвентаризация оборудования ничем не отличается от инвентаризации других складских запасов.

Для анализа операций с оборудованием можно использовать те же отчеты, что для анализа операций с ТМЦ.

Закупки оборудования можно планировать в рамках механизма планирования закупок ТМЦ.

Операции заказа, поступления, перемещения, реализации и списания оборудования, подлежащего групповому учету, регистрируются теми же документами, что и операции по закупке прочих товарно-материальных ценностей (ТМЦ, см. часть 3 документации). Но регистрация операций с оборудованием имеет ряд особенностей.

Использование закладки «Оборудование» в формах документов

В формах документов Заказ поставщику, Поступление товаров и услуг, Поступление доп. расходов, Возврат товаров поставщику, Перемещение товаров, Реализация товаров и услуг и Списание товаров (все доступны в главном меню Оборудование) для ввода перечней оборудования предназначена закладка Оборудование. 

Чтобы указанная закладка отображалась, в документах Заказ поставщику, Поступление товаров и услуг, Возврат товаров поставщику, Перемещение товаров, Реализация товаров и услуг и Списание товаров следует выбрать вид операции Оборудование. А в документе Поступление доп. расходов закладка Оборудование отображается всегда.
Ограничения механизма заказов

Оборудование, так же как и товары и материалы, может приобретаться с использованием механизма заказов (см. часть 3 документации). 

Однако продажа оборудования по заказам не предусмотрена. Это обусловлено смыслом понятия «оборудование». Оборудование приобретается не для дальнейшей продажи, а исключительно с целью использования на предприятии. А если какие-либо ТМЦ приобретаются с целью перепродажи, то их следует регистрировать как товары.

Особенности операции оприходования

Для регистрации оприходования оборудования предназначен документ Оприходование товаров (главное меню Оборудование – Оприходование оборудования).

Приходуемое оборудование перечисляется на закладке Товары. Чтобы отличить оборудование от других видов ТМЦ, в колонке Статус партии следует указывать значение Оборудование.
Особенности использования отчетов

Для анализа движений оборудования используются те же отчеты, что и для анализа движений других видов ТМЦ. Чтобы в эти отчеты попадали данные только по оборудованию, следует устанавливать специальные условия отбора.

В настройках указанных отчетов можно указать, что отбираемые элементы справочника Номенклатура должны входить в состав особой группы или особых групп. Например, можно указать, что элементы справочника Номенклатура должны входить в состав группы Оборудование.

В настройках отчетов, анализирующих партии ТМЦ (Закупки, Ведомость по заказам поставщикам, Ведомость по партиям товаров на складах), можно установить отбор по полю Статус партии, равный Оборудование.

Если для оборудования был сформирован план закупок, то можно построить сравнительный анализ по выполнению плановых данных отчетом План-фактный анализ закупок.

В отчетах Ведомость по взаиморасчетам с контрагентами, Задолженность по контрагентам, Оплата заказов за период можно проанализировать состояние взаиморасчетов с поставщиком оборудования.

2.15.4. Учет по объектам строительства

Учет по объектам строительства заключается в аккумулировании затрат в привязке к объекту строительства. Учет таких затрат ведется с детализацией по статьям затрат.

В учете по объектам строительства отражаются следующие виды затрат:

· затраты по строящимся объектам;

· затраты, связанные с монтажом оборудования;

· затраты, связанные с модернизацией основных средств.

Перечень объектов строительства указывается в справочнике Объекты строительства.

Во всех операциях, связанных с отнесением затрат на объекты строительства, помимо самого объекта необходимо указывать статью затрат. При выборе статей затрат важно выбирать только те, у которых установлен характер затрат Вложения во внеоборотные активы.

Состав затрат, отнесенных на объекты строительства, может быть весьма обширным. Это могут быть затраты по использованию материалов, затраты на оплату труда, амортизация основных средств, используемых для строительства, прочие затраты.

Регистрация объектов строительства

Факт начала строительства или монтажа можно зарегистрировать документом Поступление товаров и услуг (главное меню Оборудование – Поступление товаров и услуг) с видом операции Объекты строительства. 

В этом документе на закладке Объекты строительства перечисляются покупаемые объекты строительства, а на закладке Услуги – услуги поставщика, связанные с приобретением этих объектов.

Кроме того, факт начала строительства или монтажа можно зарегистрировать документом Передача оборудования в монтаж (см. ниже). Начальная стоимость объекта строительства при этом определится как учетная стоимость передаваемого оборудования.

Списание оборудования на объекты строительства (передача в монтаж)

На объект строительства можно отнести ТМЦ, учтенные в справочнике Номенклатура как оборудование.

Указанное событие оформляется документом Передача оборудования в монтаж (главное меню Оборудование – Передача оборудования в монтаж).

В документе указывается объект строительства, на который будет отнесена стоимость оборудования, и статья затрат. 

Если документ будет проводиться по регламентированному учету, то заполняются данные о счетах учета объектов строительства. Указывается склад, с которого будет списана партия оборудования. Перечисляется оборудование, передаваемое в монтаж. Помимо оборудования, в список можно добавить любые ТМЦ, зарегистрированные в справочнике Номенклатура.

Документ можно распечатать по унифицированной форме ОС-15.

Списание материалов на объекты строительства

Если для строительства используются материалы, то их передача на объекты строительства оформляется документом Требование-накладная (интерфейс Управление запасами, главное меню Склад – Требование-накладная). 

На закладке Материалы, в колонке Статья затрат следует выбрать статью затрат для учета вложений во внеоборотные активы. Кроме того, следует заполнить аналитику по объекту строительства.

В шапке документа указывается склад, с которого будут списаны материалы.

Отнесение услуг контрагентов на объекты строительства

Если услуги связаны непосредственно с поступлением объектов строительства, то такие услуги контрагентов могут быть указаны в том же документе, что и поступление самих объектов строительства. 

В других ситуациях услуги контрагентов могут быть оформлены документом Поступление товаров и услуг с видом операции Покупка, комиссия. Перечень услуг должен быть указан на закладке Услуги. В реквизите Статья затрат следует выбрать статью затрат для учета вложений во внеоборотные активы, заполняется аналитика по объекту строительства.

Отнесение затрат по амортизации на объекты строительства

Если основное средство используется для строительства, то амортизация по нему может быть отнесена на стоимость объекта строительства. Для этого необходимо создать элемент справочника Способы отражения расходов (главное меню Амортизация – Способы отражения расходов).
В табличном поле Способы нужно создать запись, в которой указывается статья затрат с характером затрат Вложения во внеоборотные активы, указать в группе Аналитика аналитику по объекту строительства. В качестве счета затрат можно указать счет 08.03 «Строительство объектов основных средств».

Далее следует указать этот способ для основного средства, например, с помощью документа Изменение способа отражения расходов по амортизации ОС (главное меню Амортизация – Изменение способа отражения расходов по амортизации ОС).

Списание зарплаты на объекты строительства

На объекты строительства можно отнести затраты на оплату труда. При этом заполнение документов Отражение зарплаты в упр. учете (интерфейс Расчеты с персоналом, главное меню Учет зарплаты – Отражение зарплаты в учете) имеет следующую специфику.

В документе Отражение зарплаты в упр. учете в качестве статьи затрат необходимо указать статью с характером затрат Вложения во внеоборотные активы и объект строительства.

Аналогичным способом можно отнести на объект строительства оплату труда, начисленную документом Сдельный наряд на выполненные работы.
Отчетность по объектам строительства

Для анализа затрат по объектам строительства можно использовать отчет Остатки и обороты (главное меню Отчеты – Остатки и обороты), выбрав раздел учета Строительство объектов основных средств. 

Если добавить в отчет поле для вывода документа-регистратора, то можно будет увидеть, какими хозяйственными операциями была отнесена на объект строительства та или иная сумма.
2.16. Учет основных средств

Для доступа к операциям по учету основных средств пользователю должна быть назначена роль Учет ОС и НМА.

Операции по учету основных средств, рассматриваемые в настоящем разделе, доступны из интерфейсов Управление оборудованием и Бухгалтерский и налоговый учет. По умолчанию Ссылки на главное меню даются для интерфейса Управление оборудованием. 

2.16.1. Общие настройки для учета основных средств

Среди общих настроек учета непосредственное отношение к учету основных средств (так же как и к учету нематериальных активов) имеют: 

· выбор метода начисления амортизации в налоговом учете,

· выбор способа отражения амортизационной премии в налоговом учете.

Выбор метода начисления амортизации в налоговом учете

Метод начисления амортизации в налоговом учете выбирается в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), на закладке Амортизация.

Здесь необходимо выбрать единый метод начисления амортизации среди следующих вариантов:

· Линейный,

· Нелинейный.

Данная настройка не распространяется на здания, сооружения и нематериальные активы, включенные в 8–10 амортизационные группы. Для такого имущества в налоговом учете применяется только линейный метод.

2.16.2. Сведения об основных средствах
Сведения об основных средствах хранятся в одноименном справочнике (главное меню Основные средства – Основные средства).

Непосредственно в форме элемента справочника можно указать наименование основного средства, а также общие данные – на закладке Основные сведения. Для целей налогового учета здесь необходимо указать амортизационную группу. Также здесь можно указать данные изготовителя и постоянные сведения об основном средстве. Эти сведения будут использоваться при заполнении отчетных форм по основным средствам (см. раздел «Учет основных средств по состояниям»).
На закладках Управленческий учет, Бухгалтерский учет и Налоговый учет отображаются данные соответствующих видов учета. В частности, отображается способ отражения расходов в виде учета – элемент справочника Способ отражения расходов. Эти данные вводятся документами Принятие к учету ОС, Ввод начальных остатков по ОС, Модернизация ОС и др. В форме элемента справочника эти данные доступны только для просмотра. 

Для основного средства можно установить дополнительные свойства и принадлежность к категориям. 

Сведения для целей налогообложения и декларирования

В прикладном решении реализован учет основных средств как объектов налогообложения по налогу на имущество организаций, транспортному и земельному налогу. 

В форме элемента справочника Основные средства на закладке Налоговый учет можно ввести данные по налогообложению и декларированию, предназначенные для автоматического заполнения: 

· декларации по налогу на имущество организаций,

· авансового расчета по налогу на имущество организаций,

· декларации по транспортному налогу,

· авансового расчета по транспортному налогу,

· декларации по земельному налогу.

Для ввода регистрационных сведений, используемых при заполнении деклараций по налогу на имущество, транспортному налогу и земельному, можно использовать гиперссылки в правом нижнем углу закладки Налоговый учет.

Сведения о льготах по налогу на имущество

Если основному средству полагаются льготы по налогу на имущество, то сведения о об этих льготах следует ввести в специальной форме Установка особого порядка налогообложения, которую можно открыть из формы элемента справочника Основные средства гиперссылкой Ставки налога на имущество.

Сведения для транспортного налога

Если основное средство является транспортным средством, то сведения для автоматического заполнения декларации по транспортному налогу следует внести в форму Регистрация транспортного средства.

Представленную форму можно открыть из формы элемента справочника Основные средства гиперссылкой Регистрация земельных участков.
Сведения для земельного налога

Если основное средство представляет собой земельный участок, то сведения для автоматического заполнения декларации по земельному налогу следует внести в форму Регистрация земельных участков.

Представленную форму можно открыть из формы элемента справочника Основные средства гиперссылкой Регистрация земельных участков.

2.16.3. Учет основных средств по состояниям

Данные о текущем состоянии используются для проверки возможности регистрации операций с основными средствами. 

Для каждого основного средства в системе ведется учет состояний, в которых оно находится. Основное средство может находиться в одном из следующих состояний:

· Принято к учету,

· Введено в эксплуатацию,

· Снято с учета.

Запись об изменении состояния формируется автоматически при проведении определенных типов документов. Состояние Принято к учету устанавливается документами Принятие к учету ОС или Ввод начальных остатков по ОС. Состояние Введено в эксплуатацию может быть установлено документами Принятие к учету ОС, Ввод начальных остатков по ОС, Изменение состояния ОС. Состояние Снято с учета устанавливается документами Списание ОС, Передача ОС.

Изменение состояния может повлиять на начисление амортизации. Например, при переводе основного средства в состояние Введено в эксплуатацию со следующего месяца должна начать начисляться амортизация. А при переводе в состояние Снято с учета основное средство исключается из перечня основных средств, по которым начисляется амортизация.

2.16.4. Учет основных средств по событиям

В системе есть возможность вести учет всех событий, которые происходили с основными средствами. В состав событий можно включить все переходы основного средства из одного состояния в другое, а также ряд дополнительных событий. События, произошедших с основным средствам, при проведении документов отражаются в регистре сведений События основного средства – для управленческого учета и в регистре сведений События основного средства организации – для бухгалтерского и налогового учета. Сведения из этих регистров используются для формирования отчетов Инвентарная книга ОС (управленческий учет) и Инвентарная книга ОС (бухгалтерский учет).
Перечень событий определяется пользователем в справочнике События основного средства (главное меню Основные средства – События основного средства).

Каждый элемент справочника, в свою очередь, должен быть отнесен к одному из следующих видов событий:

· Принятие к учету,

· Внутреннее перемещение,

· Текущий ремонт,

· Средний ремонт,

· Капитальный ремонт,

· Переоценка,

· Реконструкция,

· Достройка,

· Дооборудование,

· Частичная ликвидация,

· Модернизация,

· Подготовка к передаче,

· Передача,

· Ввод в эксплуатацию,

· Списание,

· Прочее.

Выбор события, которое произошло с основным средством, осуществляется в документах по учету основных средств. 

Для тех событий, которые произошли с основным средством до момента их учета в текущей информационной базе, в документе Ввод начальных остатков по ОС указывается дата события, событие, номер и название документа, который это событие зафиксировал ранее.
2.16.5. Принятие к учету основного средства

Принятие основного средства к учету означает, что формирование его стоимости окончено и оно поставлено на учет. Для отражения этой операции предназначен документ Принятие к учету ОС (главное меню Основные средства – Принятие к учету). Одним документом может быть оформлено принятие к учету нескольких однотипных объектов основных средств. Документ может быть распечатан по унифицированной форме ОС-1.

2.16.6. Амортизация в бухгалтерском и управленческом учете
Поскольку правила управленческого учета основных средств не определены нормативными документами, в настоящем прикладном решении принято так: для амортизации можно использовать те же самые способы, что разрешены к применению в бухгалтерском учете. 

Параметры амортизации задаются и изменяются в следующих документах: 

· Принятие к учету ОС, 

· Ввод начальных остатков по ОС, 

· Модернизация ОС, 

· Изменение параметров начисления амортизации ОС,

· Изменение способа отражения расходов по амортизации ОС,

· Изменение графиков амортизации ОС.

Для автоматического начисления амортизации на основании параметров, установленных перечисленными документами, предназначен регламентный документ Амортизация ОС (см. раздел «Начисление амортизации основных средств»). Данный документ следует формировать в конце каждого отчетного периода. Если для некоторых основных средств задан способ амортизации Пропорционально объему продукции (работ) или По единым нормам амортизационных отчислений (на 100 км пробега), см. раздел «Особенности амортизации по выработке», то необходимо предварительно указать выработку этих основных средств в течение отчетного периода при помощи документа Выработка ОС (главное меню Амортизация – Выработка ОС).

Чтобы документ Амортизация ОС начислял амортизацию по основному средству, необходимо чтобы оно находилось в состоянии:

· Принято к учету или Введено в эксплуатацию – для начисления амортизации в налоговом учете.

· Введено в эксплуатацию – для начисления амортизации в управленческом и бухгалтерском учете.

Основное средство переходит в состояние Принято к учету, в частности, при проведении документа Принятие к учету ОС. 

Дополнительное условие – должен быть установлен признак начисления амортизации. Данный признак задается раздельно по видам учета флажком Начислять амортизацию.

Признак необходимости начисления (или неначисления) амортизации устанавливается в документах учета основных средств. Если такой признак установлен, то для бухгалтерского учета это будет означать, что амортизацию нужно начислять, начиная с месяца, следующего за месяцем, в котором признак начисления амортизации был установлен. Например, если для основного средства признак начисления амортизации был установлен в марте, то по регламентированному учету амортизация должна быть рассчитана только с апреля.

По управленческому учету дополнительным параметром можно явно указать необходимость начисления амортизации за тот месяц, когда был изменен признак начисления амортизации (флажок Начислять в текущем месяце). 

Признак необходимости начисления амортизации снимается следующими документами:

· Списание ОС, 

· Подготовка к передаче ОС, 

· Передача ОС.

Параметры начисления амортизации в бухгалтерском учете и управленческом учете задаются соответственно на закладках Бухгалтерский учет и Управленческий учет документа Принятие к учету ОС. Для бухгалтерского и управленческого учета можно выбрать разные способы и установить разные параметры начисления амортизации. В то же время прикладное решение позволяет установить одинаковые способы и параметры начисления амортизации одинаковыми в бухгалтерском и управленческом учете. Для упрощения этой задачи в документе Принятие к учету ОС предназначена кнопка Заполнить по данным упр. учета на закладке Бухгалтерский учет и кнопка Заполнить по данным бух. учета на закладке Управленческий учет.

2.16.7. Списание стоимости в налоговом учете
Способ и параметры списания стоимости в налоговом учете задаются в документе Принятие к учету ОС на закладке Налоговый учет.

Если для бухгалтерского и управленческого учета доступен только один способ списания стоимости основного средства на расходы – Начисление амортизации, то для налогового учета доступны следующие способы:

· Начисление амортизации,

· Включение в расходы при принятии к учету,

· Стоимость не включается в расходы.

2.16.8. Перемещение основных средств

Для основного средства можно вести учет по материально ответственным лицам и подразделениям, за которыми основные средства закреплены. Такие параметры учета могут меняться, например, при увольнении материально ответственного лица и назначении нового при перемещении основных средств между подразделениями. Для регистрации подобных событий предназначен документ Перемещение ОС (главное меню Основные средства – Перемещение).

2.16.9. Комплектация основного средства

Для основных средств можно вести учет вложенности одних объектов в другие. Например, если для какого-нибудь основного средства необходимо вести учет не только по объекту в целом, но и по комплектующим, из которых он состоит, то такие комплектующие оформляются отдельными объектами основных средств, со своей стоимостью. Стоимость самого объекта в этом случае должна быть уменьшена на стоимость входящих в него комплектующих. Однако для получения стоимостной оценки объекта в целом его стоимость должна быть сложена со стоимостью входящих в него комплектующих. Для того чтобы понять, в состав какого объекта входит рассматриваемый объект, хранится ссылка на родительский объект.

Примером такого учета может быть учет компьютера в целом как отдельного объекта и учет составляющих его комплектующих.

Изменение комплектности оформляется документом Комплектация ОС (главное меню Основные средства – Комплектация).

2.16.10. Модернизация основного средства

Стоимость основного средства может быть изменена в результате достройки, дооборудования, реконструкции, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств. 

Учетная стоимость основного средства (в управленческом, бухгалтерском и налоговом учетах) изменяется документом Модернизация ОС (главное меню Основные средства – Модернизация).

2.16.11. Списание основного средства

Документом Списание ОС (главное меню Основные средства – Списание) можно оформить списание как основных средств, стоимость которых была списана сразу при принятии к учету, так и основных средств, по которым начислялась амортизация в течение срока эксплуатации.

Если по списываемому основному средству велся учет амортизации, то при списании сначала будет доначислена амортизация за месяц, в котором проводится списание, а потом уже основное средство будет снято с учета.

Снятие с регистрационного учета транспортного средства

Если основное средство является транспортным средством, то, чтобы корректно отразить его выбытие при автоматическом заполнении налоговой декларации по транспортному налогу, следует внести соответствующие сведения в форму Снятие с регистрационного учета.

Представленную форму можно открыть из формы элемента справочника Основные средства, закладка Налоговый учет, гиперссылка Регистрация транспортных средств. Кроме того, ее можно открыть из главного меню Основные средства – Регистрация транспортных средств.

2.16.12. Передача основного средства

Основные средства можно продавать. Для учета таких событий предназначен документ Передача ОС (главное меню Основные средства – Передача).

Документ можно распечатать по унифицированной форме ОС-1.

При проведении документа доначисляется амортизация за месяц выбытия и основное средство списывается с учета.

Передача может быть оформлена с предварительной подготовкой. Для этого служит документ Подготовка к передаче ОС (главное меню Основные средства – Подготовка к передаче). При подготовке к передаче доначисляется амортизация за месяц, в котором проводится операция, по бухгалтерскому учету списываются суммы начисленной амортизации, и формируется остаточная стоимость.

Если подготовка к передаче не проводится, то описанные действия выполняются при продаже.

2.16.13. Отчеты по основным средствам

Для анализа сведений об основных средствах и печати необходимых бумажных форм предназначены следующие отчеты:

· Инвентарная книга ОС (управленческий учет), главное меню Отчеты – Инвентарная книга ОС. Это унифицированная форма № ОС-6б. Используется малыми предприятиями для учета наличия объектов основных средств, а также их движения внутри организации.

· Инвентарная книга ОС (бухгалтерский учет), главное меню Отчеты – Бухгалтерский учет – Инвентарная книга ОС. Это отчет, аналогичный предыдущему, формируемый по данным бухгалтерского учета.

· Ведомость амортизации ОС (меню Отчеты – Ведомость амортизации ОС). В отчет можно вывести данные о начисленной за период амортизации основных средств. Отчет может быть сформирован по данным управленческого, бухгалтерского или налогового учета.

· Инвентарная карточка ОС (меню Отчеты – Инвентарная карточка ОС). В отчет можно вывести все учетные данные о группе основных средств. Отчет может быть сформирован по данным управленческого или бухгалтерского учета.

2.16.14. Ввод начальных данных по основным средствам

Основным документом, предназначенным для ввода остатков основных средств, является документ Ввод начальных остатков по ОС. Документ позволяет ввести все данные об основных средствах, необходимые для дальнейшего учета. 

В документ Ввод начальных остатков по ОС вносятся лишь актуальные сведения об основных средствах. История изменения сведений об основных средствах не переносится. Данные указываются только для тех основных средств, которые на момент ввода остатков уже приняты к учету, но еще не списаны с учета. Документ рекомендуется вносить последним днем месяца, за который рассчитаны данные, включая расчет амортизации.

2.17. Учет нематериальных активов

Для доступа к операциям по учету нематериальных активов (НМА) пользователю должна быть назначена роль Учет ОС и НМА.

Операции по учету нематериальных активов, рассматриваемые в настоящем разделе, доступны из интерфейса Бухгалтерский и налоговый учет. Ссылки на главное меню даются именно для этого интерфейса. 

Среди общих настроек учета непосредственное отношение к учету нематериальных активов имеют: 

· выбор метода начисления амортизации в налоговом учете,

· выбор способа отражения амортизационной премии в налоговом учете.

Указанные настройки являются общими для нематериальных активов и основных средств (см. раздел «Общие настройки для учета основных средств»).
2.17.1. Сведения о нематериальных активах
Общие сведения о НМА хранятся в справочнике Нематериальные активы и расходы на НИОКР (главное меню Справочники – Основные средства и нематериальные активы – Нематериальные активы и расходы на НИОКР).

Непосредственно в форме элемента справочника можно указать краткое и полное наименование актива, вид объекта учета (из вариантов Нематериальный актив или Расходы на НИОКР), вид НМА. Для целей налогового учета необходимо указать амортизационную группу. 

Данные для управленческого и регламентированного (бухгалтерского и налогового) учета НМА вводятся документами, которые рассматриваются ниже.

2.17.2. Поступление нематериального актива

Приобретение НМА за плату у сторонних контрагентов выполняется с помощью документа Поступление НМА (главное меню Документы – Нематериальные активы – Поступление НМА). В этом документе в табличном поле закладки Нематериальные активы указываются поступившие активы с данными о цене, ставке НДС, счете учета.

Взаиморасчеты с контрагентами по поступившим активам могут выполняться только по договору, в котором указана детализация взаиморасчетов По договору в целом.

Документ Поступление НМА отражает вложения в приобретение нематериального актива без постановки на учет.

2.17.3. Принятие нематериального актива к учету

Нематериальные активы принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости. Первоначальная стоимость НМА определяется на счете 08.05 «Приобретение нематериальных активов» как покупная стоимость объекта и дополнительные расходы на его приобретение. Сумма расходов на научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы (НИОКР) определяется на счете 08.08 «Выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ», на который относятся затраты в процессе выполнения данных работ. 
Учет расходов на приобретение НМА отражается при помощи документа Поступление НМА. 

Принятие к учету НМА (признание расходов на НИОКР) отражается в учете после того, как все затраты, связанные с приобретением данного объекта (выполнением НИОКР) отражены на соответствующих субсчетах счета 08 «Вложения во внеоборотные активы», документом Принятие к учету НМА (главное меню Документы – Нематериальные активы – Принятие к учету НМА). 
При проведении документа Принятие к учету НМА будут сформированы проводки по списанию первоначальной стоимости объекта с кредита счета учета вложений во внеоборотные активы в дебет счетов учета НМА и расходов на НИОКР. По умолчанию для этого используются счета 04.01 и 04.02 соответственно.

Таким образом, в момент принятия объекта к учету определяются:

· первоначальная стоимость объекта;

· срок полезного использования НМА (срок списания расходов на НИОКР);

· способ начисления амортизации (способ списания расходов);

· способ отражения расходов по начисленной амортизации;

· счет учета начисленной амортизации.
2.17.4. Амортизация нематериальных активов

Для расчета амортизации НМА (списания расходов на НИОКР) в прикладном решении реализовано несколько альтернативных алгоритмов.

Для целей бухгалтерского учета предусмотрены следующие методы начисления амортизации НМА:

· Линейный,

· Уменьшаемого остатка,

· Пропорционально объему произведенной продукции.

Для целей налогового учета начисление амортизации НМА может производиться линейным или нелинейным методом, который выбирается в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), см. раздел «Выбор метода начисления амортизации в налоговом учете».
Амортизация НМА начисляется ежемесячно. Расчет суммы амортизации и суммы списания расходов на НИОКР производится автоматически при проведении регламентированного документа Амортизация НМА (см. раздел «Амортизация нематериальных активов»). Если амортизация начисляется пропорционально объему произведенной продукции, то предварительно следует указать объем продукции, произведенной в текущем месяце. Для этого используется документ Выработка НМА.
Способ отражения расходов по амортизации, определенный в момент принятия объекта к учету, может быть изменен в течение срока полезного использования объекта. Для регистрации данного изменения предназначен документ Изменение способа отражения расходов по амортизации НМА (главное меню Документы – Нематериальные активы – Изменение способов отражения расходов по амортизации НМА).

2.17.5. Списание нематериального актива

В случае прекращения использования НМА его стоимость и начисленная амортизация НМА подлежат списанию. Для отражения данной операции предназначен документ Списание НМА (главное меню Документы – Нематериальные активы – Списание НМА).

Расчет остаточной стоимости объекта выполняется при проведении документа автоматически. При этом производится начисление и отражение в учете амортизации объекта за последний месяц использования.

Документ Списание НМА может также применяться для отражения прекращения использования результатов НИОКР и списания суммы, не отнесенной на расходы по обычным видам деятельности, на внереализационные расходы.

2.17.6. Передача нематериального актива

Выбытие НМА, связанное с передачей права его использования другой организации, отражается документом Передача НМА (главное меню Документы – Нематериальные активы – Передача НМА).

2.17.7. Ввод начальных данных по нематериальным активам

Данные по остаткам НМА можно зарегистрировать документом Принятие к учету НМА (главное меню Документы – Нематериальные активы – Принятие к учету НМА, см. раздел «Принятие нематериального актива к учету»).
В этом документе на закладке Нематериальный актив следует указать нематериальный актив, по которому вводятся остатки, из справочника Нематериальные активы и расходы на НИОКР. (Если актив отсутствует в справочнике, то его нужно туда добавить.) В поле Счет бухгалтерского учета следует указать счет 000 «Вспомогательный счет», а поле Счет налогового учета нужно оставить пустым. 

На закладках Бухгалтерский учет и Налоговый учет документа Принятие к учету НМА следует ввести начальные данные для соответствующих видов учета.

Сумма накопленной амортизации к моменту ввода остатков вносится при помощи документа Операция (бухгалтерский и налоговый учет), см. раздел «Ввод проводок». На закладке Бухгалтерский учет следует ввести проводку с кредита счета 05 «Амортизация нематериальных активов» в дебет счета 000 «Вспомогательный счет». На закладке Налоговый учет следует ввести проводку по кредиту счета 05 «Амортизация нематериальных активов», не указывая счет дебета. 

Учет спецодежды, спецоснастки и инвентаря
В прикладном решении предусмотрен учет малоценного имущества производственного назначения: спецодежды, спецоснастки, инвентаря. Указанное имущество представляет собой особый вид товарно-материальных ценностей. После передачи в эксплуатацию его стоимость может сразу списываться на затраты, или же погашаться поэтапно, аналогично амортизации основных средств.
В регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете данный вид имущества отражается на счетах 10.09 «Инвентарь и хозяйственные принадлежности», 10.10 «Специальная оснастка и специальная одежда на складе», 10.11 «Специальная оснастка и специальная одежда в эксплуатации». 
Для аналитического учета используется справочник Номенклатура, который используется для учета всех видов товарно-материальных ценностей. 
Для доступа к операциям учета спецодежды, спецоснастки и инвентаря пользователю может понадобиться роль Учет спецодежды. 

Операции, рассматриваемые в настоящей главе, доступны из интерфейса Бухгалтерский и налоговый учет. Ссылки на главное меню даются для указанного интерфейса.

2.18. Ввод справочной информации

Перечень спецодежды, спецоснастки и инвентаря указывается в справочнике Номенклатура (главное меню Справочники – Номенклатура). 

Для номенклатуры, которая является спецодеждой, спецоснасткой или инвентарем, необходимо указать дополнительные параметры, связанные со спецификой ведения учета. Эти параметры указываются в элементе справочника Назначения использования, который указывается в поле Назначение использования формы элемента справочника Номенклатура. 

В справочнике Назначения использование указывается:

· количество по нормативу выдачи;

· способ погашения стоимости – Линейный или Погашать стоимость при передаче в эксплуатацию. Если выбран способ Погашать стоимость при передаче в эксплуатацию, то стоимость номенклатуры будет списана полностью в том периоде, в котором материалы предаются в эксплуатацию. Если выбран способ Линейный, то, начиная со следующего месяца после передачи в эксплуатацию, стоимость материалов будет списываться в управленческом и бухгалтерском учетах равными частями в течение срока полезного использования. В налоговом учете стоимость списывается всегда после передачи в эксплуатацию;

· срок полезного использования в месяцах, в течение которого будет происходить погашение стоимости материалов;

· способ отражения расходов по погашению стоимости материалов на затратах для управленческого и регламентированного учета. Способ отражения расходов выбирается из справочника Способы отражения расходов (раздел «Отнесение услуг контрагентов на объекты строительства»), который также используется для отражения расходов по амортизации

2.19. Операции учета спецодежды, спецоснастки и инвентаря

В прикладном решении предусмотрена операция поступления спецодежды, спецоснастки и инвентаря на склад предприятия, а также операция передачи такого имущества в эксплуатацию. Стоимость имущества, находящегося в эксплуатации, списывается на расходы ежемесячно регламентным документом Погашение стоимости (спецодежда, спецоснастка, инвентарь), см. раздел «Погашение стоимости спецодежды, спецоснастки и инвентаря». Кроме того, предусмотрены операции возврата из эксплуатации на склад, перемещения в другое место эксплуатации, списания (до истечения срока эксплуатации). 

Операции учета спецодежды, спецоснастки и инвентаря отражаются в журнале Документы по спецодежде, спецоснастке и инвентарю (главное меню Документы – Спецодежда и спецоснастка – Документы по спецодежде, спецоснастке и инвентарю).
2.19.1. Поступление на склад

Поступление спецодежды, спецоснастки и инвентаря на склад предприятия ничем не отличается от поступления обычных материалов. Указанное событие регистрируется документом Поступление товаров и услуг (главное меню Документы – Закупки – Поступление товаров и услуг).

В качестве счета учета по бухгалтерскому учету следует указать счет 10.09 или 10.10. 

2.19.2. Передача в эксплуатацию

Передача спецодежды, спецоснастки и инвентаря со склада в эксплуатацию оформляется документом Передача материалов в эксплуатацию (главное меню Документы – Спецодежда и спецоснастка – Передача материалов в эксплуатацию).
В документе указывается склад, с которого передаются материальные ценности, а также подразделение (подразделение предприятия и подразделение организации), куда они передаются. В табличном поле Материалы указываются материалы, их количество, назначение использования и сотрудники, которым материалы передаются в эксплуатацию.

Для регламентированного учета указывается Счет учета БУ и Счет учета НУ – счета, на которых материальная ценность учитывается на складах предприятия, а также Счет передачи (БУ) и Счет передачи (НУ) – счета, на которых будет учитываться материальная ценность в эксплуатации.

Документ Передача материалов в эксплуатацию можно ввести на основании документа Поступление товаров и услуг.

2.19.3. Перемещение в эксплуатации

Случаи передачи спецодежды, спецоснастки и инвентаря, находящихся в эксплуатации, в другое место эксплуатации, регистрируются документом Перемещение материалов в эксплуатации (главное меню Документы – Спецодежда и спецоснастка – Перемещение материалов в эксплуатации).
На закладке Материалы указываются текущие значения этих параметров, а на закладке Получатели – новые значения. 

Закладку Материалы можно заполнить автоматически по данным документа передачи материалов в эксплуатацию или по остаткам материалов в эксплуатации, в том числе с использованием отборов по сроку эксплуатации. Также возможен отбор по материально ответственному лицу.

Дополнительно для спецодежды, спецоснастки и инвентаря следует указать способ расчета стоимости, по которой ТМЦ будут учитываться после изменения параметров эксплуатации. Если указать вариант Рассчитывается, то расчет стоимости будет выполнен в конце месяца при проведении документа Погашение стоимости (спецодежда, спецоснастка, инвентарь). Если выбрать вариант Фиксированная, то стоимость следует ввести вручную.

Закладку Получатели можно автоматически заполнить по данным закладки Материалы, а затем изменить значения параметров.

Документ Перемещение материалов в эксплуатации можно ввести на основании документа Передача материалов в эксплуатацию.

2.19.4. Возврат из эксплуатации

Случаи возврата спецодежды, спецоснастки и инвентаря из эксплуатации на склад регистрируются документами Возврат материалов из эксплуатации (главное меню Документы – Спецодежда и спецоснастка – Возврат материалов из эксплуатации).
Документ можно ввести на основании документа Передача материалов в эксплуатацию. В этом случае передаваемые партии материалов списываются из партий, которые были переданы в эксплуатацию, и приходуются новые партии на склад. Стоимость таких партий может быть либо фиксированной и указана в самом документе, либо рассчитываемой. В последнем случае расчет будет выполнен в конце месяца регламентным документом, тогда расчет стоимости таких партий будет выполнен в конце месяца. Если в документе в колонке Документ передачи для материала указан конкретный документ Передача материалов в эксплуатацию, то стоимость партии будет определяться по этому документу. Для тех материалов, для которых такой документ не указан, стоимость партий будет вычислена по FIFO по документам передачи материалов в эксплуатацию. 

Табличное поле формы документа можно заполнить с использованием механизма подбора номенклатуры или автоматически по кнопке Заполнить, выбрав один из способов заполнения: 

· заполнить по остаткам материалов, переданных в эксплуатацию,

· заполнить с отбором по сроку эксплуатации,

· заполнить по документу передачи,

· добавить по документу передачи.

2.19.5. Списание из эксплуатации

Стоимость имущества, находящегося в эксплуатации, списывается на расходы ежемесячно регламентным документом Погашение стоимости (спецодежда, спецоснастка, инвентарь), см. раздел «Погашение стоимости спецодежды, спецоснастки и инвентаря». Чтобы списать имущество досрочно, следует ввести документ Списание материалов из эксплуатации (главное меню Документы – Спецодежда и спецоснастка – Списание материалов из эксплуатации).

Списание может быть выполнено по рассчитываемой стоимости или по фиксированной. Если указать вариант Рассчитывается, то расчет стоимости будет выполнен в конце месяца регламентным документом Погашение стоимости (спецодежда, спецоснастка, инвентарь). Если в колонке Документ передачи для материала указать конкретный документ Передача материалов в эксплуатацию, то стоимость партии будет определяться по этому документу. Если такой документ не указать, то стоимость партий будет вычислена по документам передачи материалов в эксплуатацию.
Непогашенная стоимость списывается либо согласно способу отражения расходов, указанному в назначении использования, либо направление списания явно указывается в документе. Для указания направления списания на закладке Списание расходов в реквизите Способ списания расходов следует выбрать значение Использовать статью затрат документа. После этого станут доступны для заполнения реквизиты Статья затрат, Счет (БУ), Счет (НУ), Номенклатурная группа.

2.19.6. Ввод начальных остатков

Если прикладное решение внедряется на уже работающем предприятии, то необходимо ввести сведения о начальных остатках товарно-материальных ценностей, в том числе спецодежды, спецоснастки и инвентаря.

Начальные остатки спецодежды, спецоснастки и инвентаря, хранящихся на складе, регистрируются так же, как начальные остатки других видов товарно-материальных ценностей – документом Оприходование товаров (главное меню Документы – Запасы – Оприходование товаров). Если спецодежда, спецоснастка и инвентарь были переданы в эксплуатацию с условием списания в момент передачи, то остатки вводить не требуется. Если же указанное малоценное имущество было передано в эксплуатацию с условием поэтапного списания (линейным способом), то требуется ввести сведения об остатках специализированным документом Ввод начальных остатков материалов в эксплуатации.
В документе следует перечислить сведения о спецодежде, спецоснастке и инвентаре, которые находятся в эксплуатации и для которых выбран линейный способ погашения стоимости:

· позиция номенклатуры;

· сотрудник, за которым числится материальная ценность в эксплуатации;

· назначение использования материала;

· дата передачи в эксплуатацию;

· документ партии – документ Передача материалов в эксплуатацию;

· количество;
· суммы погашенной стоимости по управленческому и бухгалтерскому учету;

· суммы погашенных временных и постоянных разниц по материалам в эксплуатации на момент ввода остатков.

Если остатки спецодежды, спецоснастки и инвентаря в эксплуатации требуется отразить в управленческом учете, то следует указать их первоначальную стоимость по управленческому учету (в колонке Стоимость), а также стоимость, погашенную на момент ввода остатков (в колонке Погашенная стоимость) в валюте управленческого учета.

Если остатки спецодежды, спецоснастки и инвентаря в эксплуатации требуется отразить в бухгалтерском учете, то следует указать их первоначальную стоимость по бухгалтерскому учету (в колонке Стоимость (регл.)), а также стоимость, погашенную на момент ввода остатков (в колонке Погашенная стоимость (регл.)).

Документы Передача материалов в эксплуатацию, которые будут указаны в колонке Документ партии, можно сформировать автоматически, нажав кнопку Заполнить и выбрав команду Создать документы партий.

2.19.7. Отчетность по спецодежде, спецоснастке и инвентарю
Рассмотренные выше операции со спецодеждой, спецоснасткой и инвентарем отражаются в отчете Ведомость по учету стоимости материалов в эксплуатации (главное меню Бухгалтерия – Ведомость по учету стоимости материалов в эксплуатации).
Учет по налогу на добавленную стоимость (НДС)
Прикладное решение содержит функционал учета налога на добавленную стоимость (НДС), который включает в себя следующие элементы.

· настройки учетной политики;

· специальные регистры накопления для учета НДС;

· документы регистрации хозяйственных операций, которые автоматически отражают НДС в учете;

· специализированные документы Счет-фактура выданный и Счет-фактура полученный;

· регламентные операции по учету НДС, выполняемые по завершении налогового периода (см. раздел «Регламентные операции по учету НДС»);

· отчеты по НДС;

· отчетные формы, предусмотренные нормативными документами, – книга покупок, книга продаж, налоговая декларация, журналы учета полученных и выданных счетов-фактур.

В процессе текущей учетной работы суммы НДС регистрируются при проведении документов в бухгалтерских проводках и регистрах учета НДС. Суммы НДС отражаются на счетах бухгалтерского учета 19, 68.02, 76.АВ, 76.ВА, 76.ОТ и др. Однако данных, отраженных на счетах бухгалтерского учета, недостаточно для формирования отчетных форм. Поэтому все события, касающиеся НДС, учитываются на специальных регистрах накопления: НДС Покупки, НДС Продажи, НДС предъявленный и др. Хотя данные специализированных регистров накопления и доступны для непосредственного просмотра, для этой цели удобнее использовать специальные отчетные формы (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню НДС – Отчеты).

Непосредственно для отражения в книге покупок и книге продаж предназначены регистры НДС Покупки и НДС Продажи. Остальные регистры предназначены для хранения промежуточной информации по учету НДС. 

По завершении налогового периода, до подготовки отчетности по НДС, следует выполнить ряд регламентных операций (см. раздел «Регламентные операции по учету НДС»). 

Для доступа к возможностям прикладного решения, описанным в настоящей главе, пользователю нужно предоставить роль Учет НДС.

В данной главе ссылки на главное меню даны для интерфейса Бухгалтерский и налоговый учет.

2.20. Настройки учета НДС

К функционалу, рассматриваемому в настоящей главе, непосредственно относятся следующие настройки прикладного решения:

· настройки заполнения счетов-фактур и пересчета валютных сумм, указываемые в форме Настройка параметров учета;

· настройки учетной политики в части учета НДС, указываемые в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет).
2.20.1. Настройка параметров учета

В форме Настройка параметров учета, в разделе НДС задается вариант наименования продавца в счете-фактуре. Также указывается дата, с которой следует соблюдать постановление правительства от 26.12.2011 № 1137.

В подразделе НДС в валюте следует выбрать способ расчета суммы НДС в рублях для документов в иностранной валюте:

· По рублевой сумме документа (рекомендуется),

· По валютной сумме НДС.
2.20.2. Учетная политика
Учетная политика по НДС настраиваются раздельно по нашим организациям в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), главное меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), в разделе НДС.

2.21. Начисление НДС

В прикладном решении предусмотрена возможность начисления НДС по реализации, по предоплатам, при исполнении обязанностей налогового агента, при выполнении строительно-монтажных работ для собственного потребления. Предусмотрен особый порядок отражения операций, связанных с применением нулевой ставки НДС.
Для формирования печатной формы счета-фактуры предназначен документ Счет-фактура выданный (главное меню Документы – Продажа – Счет-фактура выданный).

Счет-фактура может быть следующих видов:

· На реализацию,

· На аванс,

· Налоговый агент.

Вид счета-фактуры влияет на формируемые учетные записи. 
2.21.1. Начисление НДС в операциях по реализации

Операции по реализации товаров (работ, услуг) отражаются при помощи следующих документов:

· Реализация товаров и услуг,

· Реализация услуг по переработке,

· Отчет комиссионера о продажах,

· Отчет комитенту о продажах товаров,

· Отчет о розничных продажах,

· Передача ОС,

· Передача НМА и др.

При проведении этих документов формируются бухгалтерские проводки по дебету счета учета НДС по реализации и кредиту счета 68.02 «Налог на добавленную стоимость». 

2.21.2. Выписка счетов-фактур по операциям реализации

Из формы документов реализации можно сформировать документ Счет-фактура выданный (с видом На реализацию) щелчком мыши по гиперссылке Ввести счет-фактуру, сохранить его и провести. После записи счета-фактуры в информационную базу текст гиперссылки изменяется.

Документ Счет-фактура выданный может быть введен непосредственно из списка (журнала документов) выданных счетов-фактур путем создания нового документа (главное меню Документы – Продажи – Счет-фактура выданный). В новом счете-фактуре требуется указать вид (на реализацию или на аванс), документ начисления НДС (основание) и сумму счета-фактуры.

В документе Счет-фактура выданный есть возможность указать несколько документов-оснований (в случае, когда одна реализация отражена несколькими документами в информационной базе). Для выбора нескольких документов требуется установить флажок Список у раздела выбора документа-основания.

В соответствии с НК РФ в счете-фактуре требуется указывать дату и номер платежно-расчетного документа, которым была произведена предварительная оплата реализации. Если таких документов несколько, то для ввода информации о них следует установить флажок Список в разделе ввода данных о платежно-расчетном документе.

Главное назначение документа Счет-фактура выданный с видом На реализацию – это печать унифицированной бумажной формы счета-фактуры. При проведении этого документа не формируются проводки и записи в регистрах учета НДС, поскольку для исчисления НДС по реализации не имеет значения, выписан счет-фактура или нет. 

2.21.3. Начисление НДС по предоплатам
Документы Счет-фактура выданный на авансы, полученные от покупателей, рекомендуется формировать автоматически с помощью обработки Регистрация счетов-фактур на аванс (см. раздел «Регламентные операции и документы для автоматического заполнения книги продаж»).
Формирование счетов-фактур на авансы имеет следующие особенности:

9. Для документа должен быть указан вид На аванс.

10. Счета-фактуры на аванс имеют особую нумерацию с префиксом «А». Она отличается от нумерации счетов-фактур, выписываемых по операциям реализации. 

11. Если по одному документу предоплаты получены авансы по нескольким договорам, то будет выписано соответствующее количество счетов-фактур – на каждый договор отдельно.

12. Выписка счетов-фактур осуществляется по факту получения аванса, что соответствует п. 18 «Правил ведения журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур, книг покупок и книг продаж при расчетах по налогу на добавленную стоимость». При этом не важно, был ли аванс погашен в текущем налоговом периоде или в следующем.

13. Распечатать счета-фактуры на аванс можно по одному – непосредственно из каждого документа. Также прикладное решение позволяет распечатать сразу все счета-фактуры за определенный период. Для этого необходимо воспользоваться универсальной обработкой Групповая обработка справочников и документов.

2.21.4. Начисление НДС при исполнении обязанностей налогового агента

В соответствии со статьей 161 НК РФ предусмотрено начисление НДС организациями – налоговыми агентами в следующих случаях:

· при аренде федерального, муниципального имущества либо имущества субъектов федерации у органов государственной власти или управления;

· при приобретении имущества, составляющего государственную казну;

· при приобретении на территории РФ товаров, работ, услуг у иностранных организаций, не состоящих на учете в налоговых органах РФ;

· при реализации на территории Российской Федерации товаров иностранных лиц, не состоящих на учете в налоговых органах в качестве налогоплательщиков;

· при реализации конфискованного имущества или иного имущества, принадлежащего государству.

В прикладном решении автоматизированы первые четыре случая из названных как встречающиеся наиболее часто. 
Если наша организация исполняет обязанности налогового агента по отношению к какому-либо контрагенту, этот факт следует отразить в форме договора с контрагентом.

В форме договора следует указать обобщенное наименование товаров (работ, услуг) для автоматического заполнения счетов-фактур.

Налоговые агенты исчисляют суммы налога при оплате товаров (работ, услуг) – предварительной или последующей. Для этой цели используется документ Счет-фактура выданный с видом Налоговый агент. 

В документе указываются сумма оплаты с учетом НДС, ставка НДС, сумма НДС и номенклатура. Представленный документ можно сформировать обработкой Регистрация счетов-фактур налогового агента или ввести вручную на основании документа оплаты. Обобщенное наименование подставляется автоматически из договора контрагента.

При проведении документа Счет-фактура выданный с видом Налоговый агент отражается начисление НДС по дебету счета 76.НА «Расчеты по НДС при исполнении обязанностей налогового агента» и кредиту счета 68.32 «НДС при исполнении обязанностей налогового агента».

При регистрации поступления товаров (работ, услуг) документом Поступление товаров и услуг (и другими документами) сумма НДС, который может быть предъявлен к вычету в рамках исполнения обязанностей налогового агента, отражается по дебету счета 19 «НДС по приобретенным ценностям».

2.21.5. Начисление НДС при строительстве для собственного потребления (хозспособом)

В соответствии с п. 10 статьи 167 НК РФ начисление НДС по строительно-монтажным работам, выполненным собственными силами, по объектам, которые не приняты к учету в качестве основных средств, производится в конце каждого налогового периода. Для этого используется документ Начисление НДС по СМР (хозспособ), главное меню НДС – Начисление НДС по СМР (хозспособ). Документ также используется для учета особенностей начисления НДС по строительно-монтажным работам в переходный период (часть первая п. 6 ст. 3 Закона № 119-ФЗ). 

2.21.6. Начисление НДС при ручном учете

Для целей учета НДС можно использовать специализированный документ Отражение начисления НДС (главное меню НДС – Отражение реализации товаров и услуг для НДС).

Этот документ имеет смысл использовать при условии, что учет реализации ведется вручную. 

Если в документе установить флажок Использовать как запись книги продаж, то при проведении документа формируются записи книг продаж. При этом становится доступным флажок Формировать проводки. При проведении документа с установленным флажком формируются проводки по начислению НДС в бухгалтерском учете. Счет учета НДС по реализации указывается в табличном поле документа.

При использовании документа для формирования записи книги продаж на закладке Документы оплаты могут быть заполнены данные об оплате для отражения в графе 3б книги.

2.22. Вычеты по НДС

В прикладном решении предусмотрена возможность предъявления к вычету следующих видов сумм НДС:

· суммы НДС по приобретенным ценностям, уплаченные поставщикам и таможенным органам;

· суммы НДС, уплачиваемые в бюджет самой организацией по различным основаниям, предусмотренным законодательством.

Операции поступления ценностей и услуг для целей учета НДС регистрируются следующими документами:

· Поступление товаров и услуг,

· Поступление доп. расходов,

· Поступление НМА,

· Отчет комиссионера о продажах,

· ГТД по импорту,

· Авансовый отчет и др.

При проведении этих документов формируются бухгалтерские проводки учета расчетов по НДС и записи в регистрах учета НДС. Исключение составляют режимы, когда поступающие ценности не являются собственностью организации (например, поступление товаров на комиссию).
2.22.1. Полученные счета-фактуры

Обязательным условием принятия НДС к вычету по операциям поступления ценностей или услуг, которые регистрируются перечисленными выше документами (за исключением документа ГТД по импорту), является факт получения счета-фактуры от поставщика. Данный факт регистрируется путем ввода документа Счет-фактура полученный.

2.22.2. Вычеты НДС по основным средствам (включая строительство и монтаж)

Вычет НДС по основным средствам имеет особенности, предусмотренные ст. 172 НК РФ. В частности, вычеты сумм налога, предъявленных продавцами налогоплательщику при приобретении либо уплаченных при ввозе на таможенную территорию Российской Федерации основных средств и (или) нематериальных активов, указанных в пунктах 2 и 4 статьи 171 НК РФ, производятся в полном объеме после принятия на учет данных основных средств и (или) нематериальных активов.

Вычет НДС, предъявленного налогоплательщику поставщиком оборудования к установке, доступен с момента принятия на учет оборудования на счете 07 «Оборудование к установке».

Возможность осуществления вычета НДС по основным средствам появляется после проведения документа Принятие к учету ОС с видом операции Оборудование. 

В соответствии с п. 5 статьи 172 НК РФ суммы налога, предъявленные налогоплательщику подрядными организациями (заказчиками-застройщиками) при проведении ими капитального строительства, сборке (монтаже) основных средств; суммы налога, предъявленные налогоплательщику по товарам (работам, услугам), приобретенным им для выполнения строительно-монтажных работ; и суммы налога, предъявленные налогоплательщику при приобретении им объектов незавершенного капитального строительства, принимаются к вычету в стандартном порядке. Принятие к учету объекта строительства в качестве основного средства не требуется.

Суммы НДС, исчисленные при выполнении строительно-монтажных работ для собственного потребления, подлежат вычету при условии перечисления начисленных сумм НДС в бюджет (п. 5 ст. 172 НК РФ).

Факт перечисления НДС в бюджет регистрируется документом Регистрация оплаты НДС в бюджет. В этом документе заполняется табличное поле на закладке Для собственного потребления.

2.22.3. Включение НДС в стоимость ценностей, списание на затраты

Если ценности используются для совершения операций, не облагаемых НДС (не следует путать со ставкой НДС 0 %), НДС, предъявленный поставщиками или уплаченный на таможне при ввозе на территорию РФ, включается в стоимость этих ценностей. В частности, такая операция отражается в учете, если во вспомогательной форме Цены и валюта документа установить флажок НДС включать в стоимость.

Включить НДС в состав стоимости материальных ценностей можно позже документом Списание НДС (главное меню НДС – Списание НДС).

Документ Списание НДС можно использовать, например, если от поставщика не поступил счет-фактура.

Может также производиться включение НДС в стоимость и на более поздних этапах – например, при перемещении товаров в розничную торговую точку, если розничная продажа подпадает под систему налогообложения единым налогом на вмененный доход (ЕНВД), или непосредственно при реализации товаров со ставкой без НДС. Также более позднее включение НДС в стоимость может производиться документом Распределение НДС косвенных расходов (главное меню НДС – Распределение НДС косвенных расходов), когда часть суммы НДС нужно распределить на выручку по деятельности, не облагаемой НДС.

Если в организации наравне с деятельностью, облагаемой НДС, производится реализация без НДС, при перемещении товаров документом Перемещение товаров, при передаче материалов в производство документом Требование-накладная, при списании товаров документом Списание товаров возможно отражение операций по включению НДС в стоимость товаров или исключению из стоимости (реквизит НДС в стоимости товаров).

Если в документе установлен признак необходимости включения НДС в стоимость товаров, при списании товаров производится включение НДС в стоимость по тем счетам-фактурам (партиям товаров), по которым НДС не был включен в стоимость ранее. 

При этом если по счету-фактуре, соответствующему партии списываемых товаров, НДС ранее был принят к вычету, в соответствии с п. 3 ст. 170 НК РФ для целей налогового учета не может производиться включение НДС в стоимость партии. Необходимо списывать НДС на расходы.

В бухгалтерском учете операция, выполняемая по признаку включения НДС в стоимость, настраивается в учетной политике по налоговому учету. В бухгалтерском учете НДС может быть списан на расходы, включен в стоимость или отражен аналогично отражению в налоговом учете (в соответствии с положениями ст. 170 НК РФ).

Для отражения списания НДС на расходы в бухгалтерском и налоговом учете в документе могут быть указаны счета и аналитика списания НДС (на закладке НДС). 

2.22.4. Вычеты НДС при ручном учете

Для регистрации предъявления поставщиком НДС можно использовать специализированный документ Отражение НДС к вычету (главное меню НДС – Отражение поступления товаров и услуг для НДС).

Этот документ имеет смысл использовать при условии, что учет расчетов по НДС ведется вручную.

Если в документе установлен флажок Использовать в качестве дополнительной записи книги покупок, то при проведении документа формируются записи книг покупок.

2.23. Ввод начальных остатков по НДС
Если прикладное решение внедряется на предприятии, где уже велась хозяйственная деятельность, то сначала следует ввести остатки по счетам бухгалтерского и налогового учета.

При этом остатки по НДС вводятся специальным документом Ввод начальных остатков НДС (главное меню НДС – Ввод начальных остатков НДС).

В документе можно установить один из четырех видов операции: 

· НДС по приобретенным ценностям,

· НДС по авансам полученным,

· НДС не полученный от покупателей,

· НДС по СМР для собственного потребления.

Табличное поле документа построчно заполняется сведениями о счетах-фактурах, по которым в учете числятся остатки по НДС, и связанной информацией. В частности, здесь указывается контрагент, договор с контрагентом, сведения о ставках НДС и денежных суммах.

При проведении документ Ввод начальных остатков НДС формирует бухгалтерские проводки, а также записи в специальных регистрах накопления (НДС предъявленный и пр.), которые предназначены для учета всех событий, имеющих отношение к расчетам по НДС.

Если в документе установлен флажок Отразить расчеты с контрагентами, при проведении документа будут сформированы проводки отражения начальных остатков по расчетам с контрагентами в бухгалтерском учете по данным табличных частей Расчеты с контрагентами и/или Авансы (в зависимости от вида операции).

2.23.1. Ввод остатков НДС по приобретенным ценностям

Операция НДС по приобретенным ценностям предназначена для ввода начальных остатков НДС по приобретенным ценностям, в том числе вложенным во внеоборотные активы или использованным для операций реализации, облагаемых НДС по ставке 0 %. 

Документом с выбранной операцией НДС по приобретенным ценностям могут быть введены как остатки по счету 19 «НДС по приобретенным ценностям», так и суммы НДС, уже предъявленные к вычету, с целью формирования книги покупок, либо если ожидается возможность восстановления НДС. 

Чтобы отразить состояние расчетов с контрагентами для целей НДС на момент ввода начальных остатков, предназначены закладки Расчеты с контрагентами и Авансы. На закладке Расчеты с контрагентами вводятся суммы задолженности перед поставщиками. На закладке Авансы вводятся данные по авансам, выданным организацией поставщикам. 

На основании заполненных данных по расчетам с контрагентами для целей НДС можно при помощи этого же документа сформировать остатки задолженности перед поставщиками в бухгалтерском учете. Для этого в документе устанавливается флажок Отразить расчеты с контрагентами. Если флажок установлен, то при проведении документа будут созданы проводки по дебету счета 000 «Вспомогательный счет» и кредиту счета расчетов (для авансов – дебету счета расчетов и кредиту счета 000 «Вспомогательный счет»). Счета учета расчетов с контрагентами указываются на закладках Расчеты с контрагентами и Авансы.

2.23.2. Ввод остатков НДС по авансам полученным

Операция НДС по авансам полученным предназначена для ввода начальных остатков по суммам НДС с авансов, полученных от покупателей, в том числе с авансов, полученных в счет предстоящей поставки, по которой предполагается реализация с применением ставки НДС 0 %.

При проведении документа формируются бухгалтерские проводки:

· по дебету счета 76.АВ «НДС по авансам и предоплатам» и кредиту счета 000 «Вспомогательный счет» на сумму начисленного НДС;

· по дебету счета 000 «Вспомогательный счет» и кредиту счета 76.АВ «НДС по авансам и предоплатам» на сумму НДС, предъявленного к вычету.

На закладке Авансы отражаются авансы, не зачтенные на момент ввода начальных остатков, для целей НДС.

На основании данных, заполненных на закладке Авансы, можно при помощи этого же документа сформировать остатки по авансам, полученным от покупателей, в бухгалтерском учете. Для этого в документе устанавливается флажок Отразить расчеты с контрагентами. Если флажок установлен, то при проведении документа будут созданы проводки по дебету счета 000 «Вспомогательный счет» и кредиту счета расчетов. Счет учета расчетов с контрагентами указывается на закладке Авансы.

2.23.3. Ввод остатков НДС, не полученного от покупателей

Операция НДС, не полученный от покупателей предназначена для ввода начальных остатков по суммам НДС, начисленным при реализации ценностей, в том числе при реализации со ставкой НДС 0 %.

На закладке Расчеты с контрагентами отражаются суммы неоплаченной задолженности покупателей перед организацией для целей НДС. 

На основании данных, заполненных на закладке Расчеты с контрагентами, можно при помощи этого же документа сформировать остатки задолженности покупателей в бухгалтерском учете. Для этого в документе устанавливается флажок Отразить расчеты с контрагентами. Если флажок установлен, то при проведении документа будут созданы проводки по дебету счета расчетов с контрагентами и кредиту счета 000 «Вспомогательный счет». Счет учета расчетов с контрагентами указывается на закладке Расчеты с контрагентами.

2.23.4. Ввод остатков НДС по строительно-монтажным работам для собственного потребления

Операция НДС по СМР для собственного потребления предназначена для ввода остатков сумм по строительно-монтажным работам, выполненным организацией при строительстве объектов для собственного потребления, для целей НДС.

При проведении документа формируются бухгалтерские проводки по дебету субсчета счета 19 «НДС по приобретенным ценностям» (указывается в соответствующем реквизите Счет НДС) и кредиту счета 000 «Вспомогательный счет».

Таким образом, с помощью документа Ввод начальных остатков НДС в информационную базу вносятся данные, необходимые для учета НДС с детализацией до счета-фактуры.

Если в организации осуществляется реализация без НДС или по ставке НДС 0 %, то для ввода остатков партий товаров для целей учета НДС по приобретенным ценностям следует использовать документ Ввод начальных остатков НДС по партиям (главное меню НДС – Ввод начальных остатков НДС по партиям).

Бухгалтерский и налоговый учет
Прикладное решение позволяет вести бухгалтерский и налоговый учет в соответствии с требованиями законодательства. 

Предусмотрены следующие виды налогового учета:

· налоговый учет по налогу на прибыль организаций,

· налоговый учет по упрощенной системе налогообложения (УСН). 

Предусмотрена ситуация, когда отдельные виды деятельности облагаются единым налогом на вмененный доход (ЕНВД). Для ЕНВД налоговый учет вести не требуется, но в бухгалтерском учете доходы и расходы по таким видам деятельности отражаются обособленно. 

Хозяйственные операции отражаются параллельно в бухгалтерском и налоговом учете при проведении документов. С целью ускорения оперативной работы для некоторых видов операций предусмотрено отложенное проведение с использованием регламентных обработок.

Бухгалтерский и налоговый учет ведется раздельно по организациям, зарегистрированным в общей информационной базе. Разным нашим организациям можно установить разные системы налогообложения и разные параметры налогового учета.

В качестве организации может быть зарегистрировано юридическое лицо или физическое лицо – индивидуальный предприниматель. Юридическое лицо может использовать общую или упрощенную систему налогообложения (УСН). Для юридического лица общая система налогообложения предполагает уплату налога на прибыль организации и ведение налогового учета по налогу на прибыль. Для индивидуального предпринимателя поддерживается только УСН.

Для доступа к возможностям прикладного решения, описанным в настоящей главе, пользователю нужно предоставить роль Отражение в регламентированном учете.

В данной главе ссылки на главное меню по умолчанию даны для интерфейса Бухгалтерский и налоговый учет.

2.24. Настройка ведения бухгалтерского и налогового учета

Основные параметры бухгалтерского и налогового учета организаций, входящих в состав предприятия, устанавливаются в форме Настройка учетной политики (бухгалтерский и налоговый учет), главное меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет). 

2.24.1. Выбор системы налогообложения
Разным нашим организациям можно установить разные системы налогообложения и разные параметры налогового учета.

Система налогообложения для каждой организации указывается в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), в разделе Общие.

Здесь следует выбрать систему налогообложения – общую или упрощенную, и указать период действия учетной политики. Если организация является плательщиком единого налога на вмененный доход (ЕНВД) по отдельным видам деятельности, нужно установить соответствующий флажок. Если организация ведет деятельность, связанную с производством продукции и (или) выполнением работ, оказанием услуг, также нужно установить соответствующий флажок.

Настройки, выбранные в разделе Общие, влияют на отображение других разделов формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет).

2.24.2. Настройки налогообложения и налогового учета

В прикладном решении предусмотрена возможность установить настройки налогообложения и налогового учета для общей системы налогообложения и для упрощенной системы налогообложения. Кроме того, предусмотрена ситуация, когда отдельные виды деятельности облагаются единым налогом на вмененный доход (ЕНВД).
2.24.3. Общие настройки бухгалтерского и налогового учета

В прикладном решении задаются как общие для бухгалтерского и налогового учета (по налогу на прибыль) следующие виды настроек:

· настройки списания материально-производственных запасов,

· настройки учета производства и затрат.

2.24.4. Настройки бухгалтерского учета

В прикладном решении предусмотрены следующие виды настроек, влияющие на ведение бухгалтерского учета:

· настройка расчетов с контрагентами,

· настройки списания общехозяйственных расходов.
Настройки расчетов с контрагентами
Настройка расчетов с контрагентами указывается в разделе Расчеты с контрагентами формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет). Здесь выбирается вариант определения и зачета авансов: 

· непосредственно при проведении документов,

· при восстановлении состояния расчетов с помощью регламентной обработки Восстановление состояния расчетов (см. раздел «Восстановление последовательности партионного учета»).
Настройки списания общехозяйственных расходов
Настройки списания общехозяйственных расходов указываются в разделе Общехозяйственные расходы формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет). Указанный раздел будет отображаться, если в разделе Общие (см. выше) установить флажок Организация ведет деятельность, связанную с производством продукции и (или) выполнением работ, оказанием услуг.

Здесь выбирается порядок распределения общехозяйственных расходов в бухгалтерском учете из следующих вариантов:

· Расходы включаются в себестоимость выпущенной продукции, работ, услуг – при установке этого способа общехозяйственные расходы распределяются на стоимость выпущенной продукции (выполненных работ, оказанных услуг);

· Расходы включаются в себестоимость реализованных запасов и оказанных услуг по методу «директ-костинг» – при установке этого способа распределение затрат и расчет себестоимости производятся с применением метода директ-костинг: общехозяйственные расходы признаются затратами отчетного периода и не распределяются на себестоимость выпущенной продукции.

При выборе последнего варианта следует дополнительно выбрать порядок списания среди следующих вариантов:

· на счет 90.02 «Себестоимость продаж»,

· на счет 90.08 «Управленческие расходы».

А также нужно выбрать порядок распределения по номенклатурным группам среди следующих вариантов:

· по оборотам счета 90.02 «Себестоимость продаж»,

· по оборотам счета 90.01 «Выручка».

В подразделе Распределение затрат устанавливаются способы распределения затрат для косвенных расходов в бухгалтерском учете, когда в разделе Общехозяйственные расходы выбран порядок распределения Расходы включаются в себестоимость выпущенной продукции, работ, услуг. 

2.25. Планы счетов

Основу систем бухгалтерского и налогового учета (по налогу на прибыль) в прикладном решении составляют планы счетов, отдельные для каждого вида учета. Планы счетов являются общими для всех организаций информационной базы.

2.25.1. План счетов бухгалтерского учета

В состав прикладного решения включен план счетов (главное меню Бухгалтерия – План счетов бухгалтерского учета).

План счетов бухгалтерского учета заполнен предопределенными счетами и субсчетами, которые соответствуют нормативным документам. В форме плана счетов предопределенные счета отмечены значком [image: image4.png]


 (с шариком справа внизу).

Для каждого счета и субсчета установлены следующие свойства:

· настройка аналитического учета (список видов субконто – см. ниже),

· настройка количественного учета,

· настройка валютного учета,

· вид счета: активный, пассивный или активно-пассивный счета,

· признак забалансового счета,

· признак запрета использования счета в проводках,

· код быстрого выбора.

Запрет на использование в проводках установлен для всех счетов, имеющих субсчета.

Для ускорения выбора счета при вводе документов можно использовать коды быстрого выбора, указанные в плане счетов бухгалтерского учета в колонке Быстрый выбор. В качестве кода быстрого выбора по умолчанию подставляется код счета без разделителей. Для выбора счета достаточно набрать код счета без точки (например, для выбора счета 41.01 достаточно в форме документа набрать в поле выбора счет 4101).

Из формы плана счетов бухгалтерского учета с помощью кнопки Отчеты командной панели можно сформировать отчеты, относящиеся к выбранному счету, например отчет Оборотно-сальдовая ведомость по счету.

2.25.2. План счетов налогового учета

Для обобщения данных налогового учета (по налогу на прибыль организаций) используется План счетов налогового учета (по налогу на прибыль), главное меню Налоговый учет – План счетов налогового учета. Данный план счетов не предусмотрен нормативными документами (но и не противоречит им) и является частью методики ведения учета в прикладном решении.

Счета налогового учета (по налогу на прибыль) имеют следующие отличия от счетов бухгалтерского учета:

· все счета являются забалансовыми,

· не предусмотрен учет в иностранных валютах.

Так же как и в бухгалтерском учете, для каждого счета налогового учета предусмотрено до трех разрезов аналитического учета. Для аналитического учета используются те же виды субконто, что и в бухгалтерском учете.

Цифровая часть кода счета налогового учета, как правило, повторяет соответствующий код плана счетов бухгалтерского учета. Такая кодировка облегчает сопоставление данных бухгалтерского и налогового учета и упрощает выполнение требований ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль».

Ряд счетов бухгалтерского учета не имеет аналогов в плане счетов налогового учета, если соответствующие хозяйственные объекты не требуют отражения в налоговом учете. Например, в налоговом учете нет аналогов счетам бухгалтерского учета задолженностей с номерами 60…68. 

Кроме того, оценка активов и обязательств, доходов и расходов на аналогичных счетах бухгалтерского и налогового учета может различаться. Например, выручка от реализации товаров, работ, услуг для целей налогообложения учитывается без НДС и акцизов. Поэтому в налоговом учете не отражаются суммы налогов, учтенные в бухгалтерском учете на счетах 90.03 «Налог на добавленную стоимость» и 90.04 «Акцизы». При этом следует учитывать, что доходы по кредиту счета 90.01 «Выручка» также учитываются в нетто-оценке.

Для формирования отдельных показателей регистров налогового учета по учету поступления и выбытия имущества, работ, услуг, прав в налоговый план счетов включен вспомогательный счет ПВ. 

2.25.3. Поддержка требований ПБУ 18/02

В прикладном решении реализована поддержка ведения учета постоянных и временных разниц в соответствии с Положением по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль» ПБУ 18/02. Подобный учет предусмотрен для организаций – юридических лиц, применяющих общую систему налогообложения.

Автоматическую поддержку ведения учета в соответствии с ПБУ 18/02 можно отключить в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет). Данная возможность может быть востребована небольшими организациями.
Поддержка учета в соответствии с ПБУ 18/02 реализована следующим образом. Одним из реквизитов проводки налогового учета является вид учета: НУ (налоговый учет), ПР (постоянная разница), ВР (временная разница). При проведении документа сопоставляются данные бухгалтерского и налогового учета (НУ) на основании записей регистра Соответствие счетов БУ и НУ, которые формируются документами Установка соответствия счетов БУ и НУ. Если выявлено несоответствие по суммам, то фиксируются постоянные или временные разницы в оценке активов и обязательств проводками по счетам налогового учета, вид учета которых будет установлен ПР или ВР.

Если разница возникла в результате отражения в учете движения обязательства, не принимаемого к налоговому учету, то разница отражается как постоянная и фиксируется в проводке с видом учета ПР. Если же актив или обязательство имеют разницу в оценке, которая в будущем будет принята к налоговому учету, то разница квалифицируется как временная и отражается в проводке с видом учета ВР. 

В конце каждого месяца производится подсчет постоянных налоговых обязательств, отложенных налоговых активов и отложенных налоговых обязательств, подлежащих признанию, погашению и отражению результатов подсчета на счетах бухгалтерского учета. Данные операции выполняются регламентным документом Расчеты по налогу на прибыль.
2.25.4. Виды субконто

Субконто – это объект аналитического учета, а вид субконто – это множество однотипных объектов аналитического учета, из которого выбирается объект. Виды субконто прикрепляются к счетам бухгалтерского учета непосредственно в плане счетов.

В качестве вида субконто могут быть установлены справочники, виды документов и другие виды данных (другими словами, объекты метаданных). 

Прикладное решение поставляется с предопределенным списком видов субконто (интерфейс Расчет зарплаты организаций, главное меню Учет зарплаты – Общая система налогообложения – Виды субконто). 

Вид субконто может быть простым или составным. 

Простому виду субконто сопоставлен один вид данных. Например, предопределенному виду субконто Контрагенты сопоставлен справочник Контрагенты. 

Составному виду субконто сопоставлено несколько видов данных. Например, предопределенному виду субконто Документы реализации сопоставлены все виды документов, которыми может быть зарегистрирована хозяйственная операция реализации продукции, товаров и услуг: 

· Реализация товаров и услуг,

· Отчет комиссионера о продажах,

· Отражение начисления НДС и др.

Список видов субконто является общим для всех организаций информационной базы, а также для бухгалтерского и налогового учета.

2.25.5. Ввод новых счетов и видов субконто

Пользователь прикладного решения может самостоятельно управлять методикой учета в рамках настроек учетной политики. В частности, пользователь может вводить новые счета и субсчета (как бухгалтерского, так и налогового учета), создавать новые разрезы аналитического учета (то есть вводить новые виды субконто). 

Но данной возможностью следует пользоваться только при необходимости. 

Без таких сложностей можно обойтись, если алгоритм проведения использует настройки подстановки счетов по умолчанию (раздел «Автоматическая подстановка счетов учета»). Но при этом пользователю будет нужно ввести новые настройки – новые записи в соответствующие регистры сведений. 

2.25.6. Структура проводки бухгалтерского учета

Проводка бухгалтерского учета (главное меню Бухгалтерия – Журнал проводок) содержит объем информации, по сложности соответствующий структуре плана счетов бухгалтерского учета. 

Обязательными для заполнения полями проводки являются период (то есть дата и время регистрации), документ, при проведении которого была сформирована проводка, и организация, для которой сформирована проводка (организация указывается в шапке документа). В проводке обязательно должны быть указаны счет дебета, счет кредита и сумма. 

Остальные поля проводки необязательны для заполнения. 

В дополнение к счетам дебета и кредита в проводке могут быть указаны до трех субконто дебета и до трех субконто кредита (необходимое условие – соответствующие виды субконто должны быть прикреплены к счету в плане счетов бухгалтерского учета). 

Если для какого-либо счета в плане счетов указан признак ведения количественного учета и признак валютного учета, то помимо рублевой суммы в записи проводки может быть указано количество, а также сумма в иностранной валюте (по дебету и/или по кредиту) и сама валюта.

2.25.7. Структура проводки налогового учета

Проводка налогового учета (главное меню Налоговый учет – Журнал проводок) содержит меньший объем информации, чем проводка бухгалтерского учета, что соответствует более простой структуре плана счетов налогового учета.

Проводка налогового учета не содержит данных в иностранной валюте. Кроме того, проводка налогового учета не требует соблюдения правила двойной записи, то есть в проводке могут быть не заполнены данные, касающиеся дебета или кредита.

В отличие от проводки бухгалтерского учета, проводка налогового учета содержит поля Вид учета Дт и Вид учета Кт. Эти связано с тем, что данные учета временных и постоянных разниц (для удовлетворения требований ПБУ 18/02) вводятся проводками налогового учета. Но для разделения трех видов учета используется аналитический признак вида учета, который принимает следующие значения: 

· НУ – налоговый учет;

· ВР – учет временных разниц в оценке активов и обязательств;

· ПР – учет постоянных разниц в оценке активов и обязательств.

2.26. Автоматическое формирование учетных записей

Основным способом регистрации хозяйственных операций в бухгалтерском и налоговом учете (а также в управленческом учете) является ввод в информационную базу документов, соответствующих первичным документам. Кроме того, прикладное решение предоставляет пользователю возможность непосредственного ввода проводок и других учетных записей.

2.26.1. Проведение документа

При проведении документа автоматически формируются проводки и другие учетные записи. Чтобы провести документ, необходимо нажать кнопку [image: image5.png]


 (Провести) в командной панели формы документа или кнопку ОК. Причем в первом случае форма документа останется открытой, а в последнем случае закроется.

Пользователь может включать или отключать автоматическое формирование учетных записей для того или иного вида учета соответствующими флажками в верхней части формы документа. 

После того как документ будет проведен, список сформированных проводок бухгалтерского учета можно будет открыть из формы документа кнопкой [image: image6.png]


 (Проводки БУ), список проводок налогового учета – кнопкой [image: image7.png]


 (Проводки НУ).

При формировании проводок автоматически используются данные, введенные в форму документа. Если документ содержит табличную часть, то, как правило, по каждой записи табличной части будет сформирована одна или несколько проводок. 

Если есть возможность выбирать счетов дебета и кредита для отдельных проводок, то эти счета будут отображаться в форме документа. 

В качестве субконто дебета и субконто кредита могут быть подставлены реквизиты документа, включая значения, указанные в табличных полях.

Кроме проводок бухгалтерского и налогового учета, при проведении документа формируются учетные записи по тем или иным регистрам накопления. Это могут быть записи управленческого учета, а также записи, используемые в аналитическом бухгалтерском и налоговом учете, а также в учете НДС. Записи регистров накопления можно просмотреть с помощью кнопки Перейти командной панели формы документа.

2.26.2. Журналы проводок

Средством просмотра всех проводок бухгалтерского учета, независимо от того, какими документами они были сформированы, является Журнал проводок (бухгалтерский учет), главное меню Бухгалтерия – Журнал проводок.

Проводки, отображаемые в журнале проводок, нельзя править непосредственно. Однако двойным щелчком мыши по записи журнала можно открыть форму документа, при проведении которого была сформирована проводка. В форме документа можно изменить исходные данные и заново провести документ – при этом проводки запишутся с новыми данными.

Для просмотра проводок налогового учета используется аналогичное средство – Журнал проводок (налоговый учет), главное меню Налоговый учет – Журнал проводок.

2.27. Автоматическая подстановка счетов учета

При автоматическом формировании проводок используются данные, введенные в форму документа, в том числе счета бухгалтерского и налогового учета.

Как правило, основной объем работы с информационной базой составляет оперативная работа – регистрация текущих хозяйственных событий. Многие пользователи, занятые этой работой, не отвечают за ведение бухгалтерского и налогового учета. Они могут не знать, какие счета следует подставлять в тех или иных ситуациях. 

Для решения этой проблемы прикладное решение содержит механизмы автоматической подстановки счетов бухгалтерского и налогового учета в формы документов. В некоторых случаях эти механизмы можно предварительно настроить.

2.27.1. Подстановка счетов налогового учета на основании счетов бухгалтерского учета
Счета налогового учета могут подставляться автоматически после ввода счетов бухгалтерского учета. Соответствие счетов бухгалтерского и налогового учета задается документом Установка соответствия счетов БУ и НУ (главное меню Налоговый учет – Установка соответствия счетов БУ и НУ).

Установленные соответствия действуют, начиная с даты документа. Первый документ Установка соответствия счетов БУ и НУ вводится автоматически при первоначальном заполнении информационной базы.

Установленные соответствия в дальнейшем используются также для автоматического расчета постоянных и временных разниц в оценке активов и обязательств.

2.27.2. Установка счетов учета номенклатуры

Прикладное решение обеспечивает автоматическую подстановку счетов бухгалтерского и налогового учета при проведении документов, регистрирующих движения товарно-материальных запасов (ТМЦ). Настройки подстановки указываются в документе Установка параметров учета номенклатуры (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Установка параметров учета номенклатуры).

Счета учета указываются по назначению раздельно для товаров и услуг: учет запасов (для товаров), затрат (для услуг), доходов и расходов. Можно указать единые наборы счетов учета для всех товаров и всех услуг. Помимо этого, можно указать особые наборы счетов учета для отдельных организаций, для видов номенклатуры или элементов номенклатуры, а также для сочетаний организаций с видами или элементами номенклатуры.

При использовании данного механизма настройки указывать счета в документах движения ТМЦ не обязательно.

2.27.3. Автоматическая подстановка счетов расчетов с контрагентами

Прикладное решение содержит механизм, обеспечивающий автоматическую подстановку счетов расчета с контрагентами в документы, изменяющие состояние взаиморасчетов с контрагентами. Счета подставляются после заполнения следующих реквизитов документа: 

· контрагент, 

· договор, 

· валюта взаиморасчетов.

Список правил автоматической подстановки счетов расчетов с контрагентами хранится в регистре сведений Счета расчетов с контрагентами (главное меню Справочники – Контрагенты организаций).

Счета учета задаются в разрезе организаций, контрагентов, договоров с контрагентами и видов расчетов. Это означает, что для каждого контрагента и даже для отдельного договора можно задать собственный набор счетов учета расчетов. В поле Контрагент можно указать не только номенклатурную единицу, но и группу справочника Контрагенты. Тогда правила подстановки счетов распространятся на всех контрагентов, входящих в группу, кроме тех, для которых заданы свои счета учета. Если в заданном правиле учета (записи регистра сведений Счета расчетов с контрагентами) не указать контрагента, то эти счета учета будут подставляться для всех контрагентов, не имеющих индивидуальных правил учета или заданных счетов учета для групп справочника, в которые они входят.

Возможность указания счетов учета расчетов в разрезе организаций позволяет в разных организациях вести учет расчетов с одним контрагентом на разных субсчетах. Если от организации учет расчетов с контрагентом не зависит, это измерение можно не заполнять.

Если для набора реквизитов, указанных в документе, подходят несколько правил подстановки счетов, то выбирается правило, наиболее полно использующее набор реквизитов документа. Точный список приоритетов правил подстановки приведен в таблице. 

	Приоритет правила
	Вид расчетов
	Организация
	Контрагент
	Договор

	1
	не указан
	указана
	указан
	указан

	2
	указан
	указана
	указан
	указана группа

	3
	указан
	указана
	указана
	не указан

	4
	указан
	указана
	указана группа
	не указан

	5
	указан
	указана
	не указан
	не указан

	6
	указан
	не указана
	указан
	указана группа

	7
	указан
	не указана
	указан
	не указан

	8
	указан
	не указана
	указана группа
	не указан

	9
	указан
	не указана
	не указан
	не указан

	10
	не указан
	не указана
	не указан
	не указан


Таким способом можно задать следующие счета расчетов с контрагентами:

· счет учета расчетов с поставщиком,

· счет учета авансов выданных,

· счет учета расчетов с покупателем,

· счет учета авансов полученных,

· счет учета расчетов с комитентом,

· счет учета расчетов по таре с поставщиком,

· счет учета расчетов по таре с покупателем,

· счет учета доходов по таре (БУ),

· счет учета доходов по таре (НУ),

· счет учета расходов по таре (БУ),

· счет учета расходов по таре (НУ).

Кроме того, можно задать статью прочих доходов и расходов по таре. 

В зависимости от того, какие хозяйственные операции будут оформляться документами, будут подставляться те или иные виды счетов учета расчетов с контрагентами.

Счет, подставленный в документ по умолчанию, затем может быть изменен пользователем вручную.

2.27.4. Подстановка счетов учета объектов строительства

Правила автоматической подстановки счетов бухгалтерского учета объектов строительства содержатся в регистре сведений Объекты строительства организаций. Форму списка данного регистра можно открыть из формы справочника Объекты строительства (главное меню Справочники – Основные средства и нематериальные активы – Объекты строительства).

В регистре сведений можно указать индивидуальные правила учета для конкретного объекта строительства или для объектов определенной организации. Если в правиле учета не указать организацию и объект строительства, то оно будет действовать для всех объектов строительства и для всех организаций, для которых не указаны индивидуальные правила.

2.27.5. Разделение обязанностей между бухгалтерской службой и другими подразделениями

Благодаря использованию механизмов автоматической подстановки счетов в формы документов задачу первичной регистрации текущих хозяйственных операций можно поручить сотрудникам, которые не отвечают за бухгалтерский и налоговый учет. 

2.28. Регистры накопления, используемые для аналитического бухгалтерского и налогового учета

Для аналитического бухгалтерского учета и аналитического налогового учета по участкам учета используются регистры накопления. Указанные регистры предназначены для ведения специализированного аналитического учета. Каждый такой регистр содержит набор данных, соответствующий конкретному участку учета.

Указанный специализированный аналитический учет дополняет аналитический учет, реализованный в журналах проводок бухгалтерского учета и налогового учета. В журналах проводок для поддержки аналитического учета предусмотрено 3 субконто по дебету и 3 субконто по кредиту и используется универсальный набор данных: количество, сумма, валютная сумма. Аналитический учет, реализованный в журналах проводок бухгалтерского и налогового учета, имеет универсальный характер.

2.28.1. Группировки регистров накопления

Можно выделить группы аналогичных регистров накопления, предназначенных для ввода аналогичных учетных записей в разрезах разных видов учета: управленческого, бухгалтерского (аналитического) и налогового (аналитического). 

В качестве примера можно привести следующую группу регистров накопления: Стоимость ОС (бухгалтерский учет), Стоимость ОС (налоговый учет), Стоимость ОС (управленческий учет). 

Регистры накопления, входящие в состав группы, ориентированы на один учетный участок и имеют аналогичные структуры данных. Особенностью регистров накопления, предназначенных для аналитического бухгалтерского и налогового учета, является такое измерение, как организация (поскольку, в отличие от управленческого учета, бухгалтерский и налоговый учет ведется обособленно по организациям информационной базы), и, возможно, счет учета. 

Наличие аналогичных регистров накопления, предназначенных для разных видов учета, облегчает сопоставление данных управленческого учета с данными бухгалтерского и налогового учетов, когда хозяйственная операция отражается в разных видах учета по-разному.

2.28.2. Отчеты по участкам учета

Для анализа данных регистров накопления, относящихся к одному участку учета, но разным видам учета, предназначены отчеты по участкам учета. Такие отчеты содержат настройку для выбора вида учета. 

От того, какой вид учета был выбран в настройке – бухгалтерский, налоговый (которые в случае использования расширенной аналитики учета затрат объединяются в регламентированный учет) или управленческий учет, зависит, по данным какого регистра накопления будет сформирован отчет. 

2.28.3. Связь между записями регистров накопления и проводками

Данные регистров накопления, предназначенных для аналитического бухгалтерского и налогового учета, могут использоваться в алгоритмах проведения документов для формирования проводок бухгалтерского и налогового учета. Алгоритмы придерживаются следующей последовательности работы: сначала формируются записи в регистрах накопления (как записи более детального аналитического учета), а затем формируются проводки. Данная последовательность работы иллюстрируется в приведенной ниже схеме. 

2.28.4. Общая схема ведения учета

Ниже представлена общая схема ведения бухгалтерского и налогового учета в прикладном решении. Предполагается, что учетную работу пользователей можно разделить на две большие части: 

· ввод учетных данных (путем записи и проведения документов);

· анализ учетных данных (с использованием стандартных и специализированных отчетов).
Прокомментируем представленную схему.

При проведении документа автоматически формируются записи в регистрах накопления, предназначенных для ведения аналитического бухгалтерского учета, аналитического налогового учета (или в случае использования режима расширенной аналитики – объединенного аналитического регламентированного учета) и управленческого учета. 

Затем автоматически формируются проводки бухгалтерского учета и проводки налогового учета. Некоторые проводки могут формироваться на основании записей регистров накопления, относящихся к аналитическому бухгалтерскому учету и аналитическому налоговому учету. 

Для анализа данных синтетического и аналитического бухгалтерского учета, накопленных в журнале проводок бухгалтерского учета, предназначены стандартные отчеты бухгалтерского учета (см. раздел «Различия принципов ведения учета в прикладном решении "Управление производственным предприятием" и в программе "1С:Бухгалтерия 8"»).
Для анализа данных аналитического бухгалтерского учета и аналитического налогового учета, содержащихся в регистрах накопления, предназначены специализированные отчеты: Ведомость по затратам, Ведомость по партиям товаров на складах и пр. Эти отчеты относятся к определенным участкам учета, но универсальны относительно вида учета. Вид учета выбирается в форме отчета перед его заполнением.

2.29. Ввод учетных записей вручную

Как говорилось выше, основным способом ведения учета в прикладном решении является ввод документов. При проведении документов автоматически формируются необходимые учетные записи.

Альтернативным способом ведения учета является регистрация хозяйственных фактов через непосредственный ввод проводок и других учетных записей. Для решения этой задачи предназначены следующие документы:

· Операция (бухгалтерский и налоговый учет),

· Корректировка записей регистров.

2.29.1. Ввод проводок
Для непосредственного ввода проводок бухгалтерского и налогового учета предназначен документ Операция (бухгалтерский и налоговый учет), главное меню Бухгалтерия – Журнал операций.

Форма документа содержит закладки Бухгалтерский учет и Налоговый учет, которые предназначены соответственно для записи проводок бухгалтерского учета и проводок налогового учета. В шапке документа указываются общие данные проводок: дата, время и организация. 

2.29.2. Ввод записей регистров
Документ Корректировка записей регистров (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Дополнительно – Корректировка записей регистров) предназначен для ввода произвольных записей в регистры накопления и в регистры сведений, а также для ввода проводок бухгалтерского и налогового учета. 

Кнопкой Настройка состава регистров верхней командной панели формы можно открыть форму настройки состава регистров. Флажками следует отметить те регистры, записи по которым планируется ввести.

По своей функциональности документ Корректировка записей регистров перекрывает рассмотренный выше документ Операция (бухгалтерский и налоговый учет). 

2.30. Сторнирование

Прикладное решение позволяет удалять и исправлять ранее введенные документы. При необходимости сохранения аудиторского следа применяется механизм сторнирования.

Документ Корректировка записей регистров позволяет сторнировать учетные записи ранее введенных документов.

Для этой цели в форме документа на закладке Заполнение движений следует установить флажок Использовать заполнение движений и в табличную часть (в колонку Документ) внести список сторнируемых документов. В колонке Действие нужно выбрать значение Сторно движений документа.

Если нажать кнопку Заполнить движения, то сформируются сторнирующие учетные записи, которые можно будет просмотреть на закладках Регистры бухгалтерии и Регистры накопления. Сторнирующие записи повторяют учетные записи сторнируемого документа, но отличаются отрицательными значениями.

Механизм сторнирования может использоваться бухгалтерской службой для сохранения аудиторского следа при аннулировании документов, введенных другими подразделениями, а также при их исправлении. При этом исправление документа проводится в два шага:

· сторнируется ранее введенный документ,

· вводится исправленный документ.

2.31. Стандартные отчеты

В прикладное решение включены стандартные отчеты, предназначенные для получения данных по остаткам и оборотам счетов, субконто и проводкам в различных разрезах для бухгалтерского и налогового учета. Стандартные отчеты ориентированы на внутреннее использование. Для каждого вида учета (бухгалтерского или налогового) предусмотрены аналогичные наборы стандартных отчетов. Исходная информация для формирования отчетов выбирается из соответствующих журналов проводок.

Для бухгалтерского учета предусмотрен следующий набор стандартных отчетов:

· Оборотно-сальдовая ведомость,

· Шахматная ведомость,

· Оборотно-сальдовая ведомость по счету,

· Обороты счета,

· Анализ счета,

· Карточка счета,

· Анализ субконто,

· Обороты между субконто,

· Карточка субконто,

· Отчет по проводкам,

· Главная книга.

Перечисленные отчеты доступны через главное меню Бухгалтерия.

Отчеты используют синтетические и аналитические учетные данные, внесенные проводками бухгалтерского учета.

Любой отчет может быть сформирован для определенной организации и для определенного периода времени. Это означает, что при формировании стандартного отчета прикладное решение выбирает из соответствующего журнала проводок только те проводки, которые относятся к выбранной организации и к выбранному периоду времени. Стандартные отчеты имеют универсальный характер относительно участков учета.
2.31.1. Стандартные отчеты для налогового учета

Для налогового учета (по налогу на прибыль), а также для учета ВР (учет временных разниц в оценке активов и обязательств) и учета ПР (учет постоянных разниц в оценке активов и обязательств) предусмотрен аналогичный набор отчетов. Наборы стандартных отчетов для налогового учета доступны через главное меню Налоговый учет. 

2.31.2. Настройка параметров отчета

Основные настройки отчета (период, организация) отображаются в верхней части формы отчета. Расширенный набор параметров отчета отображается в специальной форме, которая открывается кнопкой Настройка.

2.31.3. Детализация показателей отчета

В специальном диалоговом окне настройки отчета может присутствовать закладка Детализация. В табличной части закладки, в графе Поле, можно уточнить перечень выводимых параметров и реквизитов. 

Если отчет позволяет выводить значения субконто – элементов справочников, то также можно будет указать вывод любых реквизитов справочника. А в графе Тип можно указать одну из следующих настроек: 

· Элементы – будут выводиться только элементы справочника – сами значения субконто.

· Иерархия – будут выводиться как элементы справочника, так и группы, с соответствующим расчетом итоговых данных по группам.

· Только иерархия – будут выводиться итоги по группам.

2.31.4. Механизм расшифровки отчетных данных

Достоинством всех стандартных отчетов является возможность расшифровки – детализации тех или иных показателей. Эта возможность существенно облегчает обнаружение и исправление ошибок, позволяет быстро находить ответы на вопросы, возникающие в текущей работе пользователей. 

При наведении курсора на ячейку, которую можно расшифровать, курсор принимает форму [image: image8.png]


. Расшифровка выполняется двойным щелчком мыши на ячейке с показателем, заинтересовавшим пользователя. 

Прикладное решение может вывести вспомогательное окно, чтобы уточнить желаемый вариант расшифровки. Результат расшифровки выводится на экран компьютера поверх исходного отчета в виде отдельной формы. Расшифровка представляет собой другой отчет, раскрывающий состав выбранного показателя. Из нового отчета затем можно будет получить следующую расшифровку. Но конечным и самым детальным вариантом расшифровки будет отчет Карточка счета или Отчет по проводкам, в котором отражены только проводки, повлиявшие на значение выбранного показателя.

Если описанная последовательность действий используется для поиска учетной ошибки и ее последующего исправления, то эти действия можно продолжить следующим образом. 

В открывшемся отчете Карточка счета или Отчет по проводкам можно щелкнуть мышью по записи проводки, вызывающей сомнение. В результате на экране появится форма исходного документа, породившего данную проводку, или форма исходной операции. Если в исходном документе удастся найти ошибку, то ее можно исправить и заново провести документ – перезаписать проводки (или заново сформировать проводки операции). 

2.31.5. Оборотно-сальдовая ведомость

Оборотно-сальдовая ведомость (главное меню Бухгалтерия – Оборотно-сальдовая ведомость) является одним из наиболее часто используемых отчетов в бухгалтерской практике. 
Отчет формируется в виде таблицы, по каждой строке которого выведена информация, относящаяся к определенному счету бухгалтерского учета. Счета упорядочены в порядке возрастания номеров. Для каждого счета бухгалтерского учета в таблице показаны суммы остатков на начало и на конец периода (дебетового и кредитового) и суммы оборотов по дебету и кредиту за установленный период. 

Отчет предоставляет пользователю несколько вариантов расшифровки. Если дважды щелкнуть мышью по строке с записью счета, то прикладное решение выведет на экран компьютера список для выбора одного из нескольких других отчетов, которые она может сформировать для выбранного счета. 

Командная панель отчета предоставляет различные возможности для его настройки. В частности, можно установить или отменить вывод субсчетов, субконто, валютных сумм (по счетам, для которых установлен признак ведения валютного учета), вывод развернутого сальдо. Причем признак вывода развернутого сальдо можно устанавливать как для отчета в целом, так и для отдельных счетов.

Признак развернутого сальдо можно установить для всех счетов, при этом реально развернутое сальдо будет рассчитываться только для активно-пассивных счетов и субсчетов, имеющих субсчета. 

2.31.6. Шахматная ведомость

Отчет Шахматная ведомость (главное меню Бухгалтерия – Шахматная ведомость) отображает табличное представление оборотов между счетами за выбранный период времени. 

Строки таблицы соответствуют дебетуемым счетам, столбцы – кредитуемым счетам.

Размер таблицы отчета может получиться столь большим, что она не поместится полностью на экране компьютера. При этом просматривать ее придется только по отдельным фрагментам, перемещаясь по экрану с помощью линеек прокрутки формы отчета. 
В ячейке (клетке) сформированного отчета на пересечении счетов дебета и кредита выводится оборот между ними за выбранный период: оборот с дебета счета, указанного слева, в кредит счета, указанного сверху. 

Если дважды щелкнуть мышью по такой ячейке, то прикладное решение выведет поверх сформированного отчета Шахматная ведомость расшифровку – Отчет по проводкам, который будет содержать проводки с соответствующей корреспонденцией счетов. 

Для налогового учета аналогичный отчет не предусмотрен.

2.31.7. Оборотно-сальдовая ведомость по счету

Отчет Оборотно-сальдовая ведомость по счету (главное меню Бухгалтерия – Оборотно-сальдовая ведомость по счету) показывает начальные и конечные остатки, а также обороты за период для выбранного счета. 

Для счетов, по которым ведется аналитический учет, можно получить остатки и обороты раздельно по объектам аналитического учета (субконто). Если выбранный счет содержит субсчета, то отчет можно сформировать с детализацией по субсчетам.

В настройках отчета можно установить признак вывода развернутого сальдо для выбранного счета. При этом развернутое сальдо рассчитывается для каждого уровня группировки и по счету в целом. Если признак вывода развернутого сальдо установлен, то в строке Итого развернутое выводится развернутое сальдо по счету, а в строке Итого – свернутое сальдо.

По составу выводимой информации отчет Оборотно-сальдовая ведомость по счету напоминает фрагмент отчета Оборотно-сальдовая ведомость.

Для первоначального формирования данного отчета можно воспользоваться меню Отчеты – Оборотно-сальдовая ведомость по счету. Кроме того, отчет Оборотно-сальдовая ведомость по счету можно сформировать следующей последовательностью действий: предварительно сформировать отчет Оборотно-сальдовая ведомость, в его форме дважды щелкнуть мышью на строке нужного счета и в появившемся списке выбрать название отчета Оборотно-сальдовая ведомость по счету. 

2.31.8. Обороты счета

Отчет Обороты счета (главное меню Бухгалтерия – Обороты счета) выводит начальный и конечный остатки, обороты выбранного счета за выбранный период и детализацию этих оборотов в разрезе корреспондирующих счетов. 

Данные выводятся с дополнительной разбивкой по заданным периодам, в качестве которых можно выбрать месяц, квартал или год. 

Разным периодам соответствуют разные строки отчета. В каждой строке отчета в порядке слева направо отражаются следующие данные: 

· период времени (месяц, квартал или год);

· начальное сальдо (дебетовое и кредитовое);

· суммарный дебетовый оборот счета;
· разбивка дебетового оборота счета по корреспондирующим счетам (то есть обороты с дебета выбранного счета в кредиты корреспондирующих счетов);

· суммарный кредитовый оборот счета;
· разбивка кредитового оборота счета по корреспондирующим счетам (то есть обороты с кредита выбранного счета в дебеты корреспондирующих счетов);

· конечное сальдо (дебетовое и кредитовое).

С помощью настроек отчета (закладка Отбор формы настройки) можно отключить вывод части информации, а дебетовые и кредитовые обороты можно детализировать вплоть до субсчетов корреспондирующих счетов.

Отчет Обороты счета, в частности, дает ответ на следующий вопрос: в каком объеме и в корреспонденции с какими счетами поступали и списывались средства на выбранном счете в течение выбранного периода времени. 

В настройках отчета Обороты счета можно установить признак вывода развернутого сальдо для выбранного счета. При этом развернутое сальдо рассчитывается для каждого уровня группировки и по счету в целом.

Данный отчет можно использовать как удобную и компактную выборку информации, относящейся к выбранному счету, из объемных отчетов: Оборотно-сальдовой ведомости и Шахматной ведомости. 

2.31.9. Анализ счета

Отчет Анализ счета (главное меню Бухгалтерия – Анализ счета) отражает обороты между выбранным счетом и всеми остальными счетами за определенный период, а также остатки по выбранному счету на начало и на конец периода. 

По содержанию выводимой информации данный отчет похож на отчет Обороты счета. Отличие заключается главным образом в форме представления информации.

Как и в отчете Обороты счета, в отчете Анализ счета данные могут выводиться с дополнительной разбивкой по периодам времени.

Сформированный отчет представляет собой таблицу, в строках которой приведены номера корреспондирующих счетов и обороты в их дебет и кредит (соответственно с кредита и дебета выбранного счета), а также промежуточные итоги в разрезе установленной периодичности.

В настройках отчета Анализ счета можно установить признак вывода развернутого сальдо для выбранного счета. При этом развернутое сальдо рассчитывается для каждого уровня группировки и по счету в целом.

2.31.10. Карточка счета

Отчет Карточка счета (главное меню Бухгалтерия – Карточка счета) предоставляет предельную степень детализации – до элементарной учетной записи, то есть до проводки. 

Отчет отображает упорядоченную по датам выборку информации о проводках, которые относятся к выбранному периоду времени и в которых был использован выбранный счет. Отчет выводится в виде таблицы, каждая строка которой соответствует одной проводке. В порядке слева направо выводится следующая информация: 

· дата; 

· сведения о документе и операции, которые сформировали проводку; 

· сведения о дебетовом обороте выбранного счета в данной проводке (если выбранный счет использовался в проводке в качестве счета дебета): корреспондирующий счет и сумма дебетового оборота;

· сведения о кредитовом обороте выбранного счета в данной проводке (если выбранный счет использовался в проводке в качестве счета кредита): корреспондирующий счет и сумма кредитового оборота;

· сальдо выбранного счета, получившееся после записи проводки.

Кроме того, в таблице выводится итоговая информация: начальный остаток по выбранному счету, а также конечный остаток и итоговые обороты.

Настройки отчета позволяют задать вывод промежуточных итогов в разрезе выбранной периодичности: по дням, неделям и т. д. Если по счету ведется аналитический учет, то в настройках можно задать отбор проводок по значению субконто.

2.31.11. Анализ субконто

Отчет Анализ субконто (главное меню Бухгалтерия – Анализ субконто) показывает начальное и конечное сальдо, а также обороты за период по счетам, имеющим выбранный вид субконто и выбранное значение субконто (если значение было выбрано).

Для каждого значения субконто предусматривается детализация по счетам. Настройки отчета (доступные по кнопке Настройка) позволяют задать вывод количества и валют, дополнительную детализацию по субсчетам, условия отбора. 

Если кнопку Субконто командной панели формы отчета установить в нажатое состояние (как на рисунке), то некоторые настройки (вид субконто и условия отбора) отобразятся в верхней части формы.

2.31.12. Обороты между субконто

Отчет Обороты между субконто (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Отчеты – Бухгалтерский и налоговый учет – Обороты между субконто (бух.)) выводит список всех оборотов между двумя выбранными видами субконто за выбранный период времени.

2.31.13. Карточка субконто

Отчет Карточка субконто (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Отчеты – Бухгалтерский и налоговый учет – Карточка субконто (бух.)) представляет собой стандартный отчет с детализацией до проводки. 

Сформированный отчет представляет собой упорядоченную по датам выборку информации о проводках, которые относятся к выбранному периоду времени и в которых был использован выбранный вид субконто или значение субконто. По своей структуре отчет аналогичен отчету Карточка счета. 

Настройки отчета позволяют задать вывод промежуточных итогов в разрезе выбранной периодичности: по дням, неделям и т. д. 

2.31.14. Отчет по проводкам

В Отчет по проводкам (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Отчеты – Бухгалтерский и налоговый учет – Отчет по проводкам (бух.)) выводятся сведения из проводок, отобранных по заданным критериям. 

При использовании настроек по умолчанию в отчет будет выведен список проводок, и, в отличие от журнала проводок, этот список можно будет распечатать. В форме настройки отчета можно указать критерии, по которым данные проводок должны выводиться в отчет: счет дебета, счета кредита, валюта, документ, фрагмент текста, который должен быть в содержании операции или наименовании субконто. 

2.31.15. Главная книга

Отчет Главная книга (главное меню Бухгалтерия – Главная книга) показывает для каждого счета начальное и конечное сальдо и его обороты с другими счетами за выбранный период времени. 

Детализация до субсчетов не предусмотрена, но в настройках отчета можно задать детализацию по периоду, в качестве которого можно выбрать месяц, квартал, полугодие, год. Кроме того, можно указать признак разбивки по листам, чтобы при печати отчета данные каждого счета выводились в виде отдельного листа главной книги.

Аналогичный отчет для налогового учета не предусмотрен.
2.32. Регистры налогового учета (по налогу на прибыль)
Как указывалось выше, в прикладном решении налоговый учет по налогу на прибыль реализован аналогично бухгалтерскому учету. При проведении документов автоматически формируются проводки налогового учета. Используется план счетов налогового учета, аналогичный плану счетов бухгалтерского учета, который не предусмотрен нормативными документами, но и не противоречит им.

Регистры налогового учета, ведение которых предусмотрено нормативными документами, реализованы как отчетные формы. При формировании регистров используются учетные сведения, внесенные проводками налогового учета. 

Регистры налогового учета, реализованные в прикладном решении, объединены в следующие группы:

· регистры учета хозяйственных операций (главное меню Налоговый учет – Регистры учета хозяйственных операций);

· регистры промежуточных расчетов (главное меню Налоговый учет – Регистры промежуточных расчетов);

· регистры учета состояния единицы налогового учета (главное меню Налоговый учет – Регистры учета состояния единицы налогового учета);

· регистры формирования отчетных данных (главное меню Налоговый учет – Регистры формирования отчетных данных).

К регистрам учета хозяйственных операций относятся:

· регистр учета операций приобретения имущества, работ, услуг, прав,

· регистр учета операций выбытия имущества, работ, услуг, прав,

· регистр учета поступлений денежных средств,

· регистр учета расхода денежных средств,

· регистр учета расходов по оплате труда,

· регистр учета прямых расходов на производство.

К регистрам промежуточных расчетов относятся:

· регистр-расчет амортизации нематериальных активов,

· регистр учета договоров на добровольное страхование,

· регистр учета расходов по добровольному страхованию,

· регистр-расчет учета расходов по страхованию работников,

· регистр-расчет стоимости остатков незавершенного производства.

К регистрам учета состояния единицы налогового учета относятся:

· регистр информации об объекте основных средств,

· регистр информации об объекте нематериальных активов,

· регистр информации о движении материально-производственных запасов,

· регистр учета расходов будущих периодов,

· регистр операций по движению дебиторской и кредиторской задолженности.

К регистрам формирования отчетных данных относятся:

· регистр-расчет амортизации основных средств,

· регистр-расчет амортизационной премии,

· регистр-расчет амортизации нелинейным методом,

· регистр учета стоимости товаров, списанных в отчетном периоде,

· регистр учета стоимости материалов, списанных в отчетном периоде,

· регистр учета стоимости продукции, списанной в отчетном периоде,

· регистр учета стоимости полуфабрикатов, списанных в отчетном периоде,

· регистр учета прочих и косвенных расходов текущего периода,

· регистр учета остатка транспортных расходов,

· регистр учета внереализационных расходов текущего месяца,

· регистр учета доходов текущего периода,

· регистр-расчет финансовых результатов от реализации амортизируемого имущества,

· регистр-расчет убытков прошлых лет.

2.33. Ввод начальных остатков

Если прикладное решение внедряется на работающем предприятии, то до начала его практического использования следует ввести начальные остатки в журналах проводок и в регистрах накопления, используемых для управленческого учета, а также для аналитического бухгалтерского учета и аналитического налогового учета. Все начальные остатки вводятся на одну дату, которая предшествует началу практической работы с прикладным решением.

Чтобы не возникало расхождения между данными разных видов учета, рекомендуется вводить начальные остатки по учетным участкам с использованием документов соответствующих участков. Конкретные рекомендации по вводу начальных остатков по участкам учета содержатся в соответствующих главах настоящей документации. 

Начальные остатки можно вводить рассмотренными здесь документами Корректировка записей регистров и Операция (бухгалтерский и налоговый учет). 

Однако такой способ ввода остатков снижает прозрачность учета. Его можно использовать, если для ввода остатков по тому или иному регистру не получается использовать документ соответствующего участка учета.

Если начальные остатки можно выгрузить в электронном виде из старых учетных систем, в которых прежде велся учет предприятия, то для последующего ввода начальных остатков в информационную базу прикладного решения можно использовать обработки, которые сформируют необходимый комплект документов автоматически. Для автоматического ввода начальных остатков целесообразно обратиться к специалистам.

Для проверки правильности ввода начальных остатков по счетам бухгалтерского учета следует сформировать отчет Оборотно-сальдовая ведомость на дату ввода остатков. В этом отчете конечное сальдо по дебету должно быть равно конечному сальдо по кредиту. 

Начальные остатки по отложенным налоговым активам и обязательствам можно ввести документом Расчеты по налогу на прибыль (см. раздел «Расчеты по налогу на прибыль»).
Особенности ввода начальных остатков при использовании упрощенной системы налогообложения (УСН) рассмотрены ниже.

2.34. Налоговый учет по упрощенной системе налогообложения (УСН)

Задачей налогового учета по упрощенной системе налогообложения в прикладном решении является автоматическое ведение «Книги учета доходов и расходов», которая реализована как отчетная форма (главное меню Налоговый учет – Книга учета доходов и расходов). 

Для налогового учета по УСН поддерживаются следующие объекты налогообложения:

· доходы,

· доходы, уменьшенные на величину расходов.

Настройки учета по УСН устанавливаются в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет).

Налоговый учет по УСН ведется независимо от бухгалтерского учета. Записи «Книги учета доходов и расходов» (КУДиР) формируются автоматически при проведении документов хозяйственных операций и хранятся в регистрах накопления Книга учета доходов и расходов (раздел I), Книга учета доходов и расходов (раздел II) и Книга учета доходов и расходов (НМА). 

2.34.1. Ведение налогового учета вручную

Записи «Книги учета доходов и расходов» могут быть введены вручную с помощью документа Запись книги учета доходов и расходов УСН (ручной учет).

Документ Запись книги учета доходов и расходов (УСН) позволяет внести вручную запись в «Книгу учета доходов и расходов». Документ содержит три табличные части, соответствующие разделам «Книги учета доходов и расходов».

На закладке Доходы и расходы перечисляются первичные документы, определяются суммы доходов и расходов, выделяются суммы доходов и расходов, учитываемых при расчете единого налога, суммы НДС, помечаются суммы доходов по деятельности, облагаемой ЕНВД, и распределяемые суммы расходов. 

На закладках Расчет расходов на приобретение ОС и Расчет расходов на приобретение НМА перечисляются приобретенные основные средства и нематериальные активы, дата оплаты, первоначальная стоимость, остаточная стоимость, дата подачи документов на государственную регистрацию, количество кварталов в отчетном и налоговом периоде, доля расходов за налоговый период и за квартал (%), сумма расходов за отчетный период и за квартал, расходы предыдущих периодов и остаток расходов.

2.34.2. Книга учета доходов и расходов

«Книга учета доходов и расходов» (главное меню Налоговый учет – Книга учета доходов и расходов) может быть сформирована за любой отчетный период (квартал, полугодие, девять месяцев). 

Если в форме отчета установлен флажок С начала года, в «Книге учета доходов и расходов» будут отражены итоговые данные по каждому кварталу и каждому отчетному периоду, с начала года и до окончания текущего отчетного периода (периода составления отчета).

Для анализа доходов и расходов, учитываемых при расчете налоговой базы по единому налогу, можно использовать отчет Анализ состояния налогового учета по УСН.

2.34.3. Налоговый учет при объекте налогообложения «Доходы»

При применении объекта налогообложения Доходы налоговый учет расходов не ведется. Налоговой базой признается денежное выражение полученных доходов. Записи регистров «Книги учета доходов и расходов» формируются непосредственно платежными документами.

При вводе документа в информационную базу записи «Книги учета доходов и расходов» будут сформированы автоматически, если в реквизите Организация документа указать организацию, в которой используется УСН. Причем перед проведением документа можно скорректировать отражение документа в «Книге учета доходов и расходов», воспользовавшись кнопкой КУДиР…, расположенной в командной панели платежного документа.

В этой форме можно увидеть и скорректировать результат автозаполнения. Если отражение в КУДиР скорректировано вручную, то при последующем изменении вида операции или суммы документа выдается запрос о необходимости автоматического перезаполнения порядка отражения в КУДиР.

При проведении документа в «Книгу учета доходов и расходов» будет занесена информация, указанная в форме настройки отражения платежа.

Доходы, полученные в натуральной форме, учитываются в совокупности с доходами, полученными в денежном выражении, исходя из рыночных цен, устанавливаемых в порядке, предусмотренном ст. 40 НК РФ. В «Книгу учета доходов и расходов» такие доходы вносятся документом Запись книги учета доходов и расходов (УСН).

Начальные остатки по УСН при выбранном объекте налогообложения Доходы вводить не требуется.

2.34.4. Налоговый учет при объекте налогообложения «Доходы, уменьшенные на величину расходов»

При объекте налогообложения Доходы, уменьшенные на величину расходов фиксируются как доходы налогоплательщика, так и понесенные им расходы. Момент признания расходов в налоговом учете определяется автоматически, в соответствии с настройками учетной политики по УСН. При признании расходов формируется запись «Книги учета доходов и расходов».

Для ведения учета расходов по УСН используются следующие регистры накопления: 

· Регистр взаиморасчетов Взаиморасчеты УСН – для контроля состояния взаиморасчетов:

· взаиморасчеты с контрагентами;

· взаиморасчеты с подотчетными лицами;

· взаиморасчеты с работниками;

· учет взаиморасчетов всегда ведется с детализацией до документа;

· для выделения доходов, не увеличивающих налоговую базу по УСН, использованы дополнительные ресурсы:

· для расчетов за комиссионные товары;
· для расчетов с покупателями за товары и услуги, реализованные по деятельности, облагаемой ЕНВД.

· Регистры партионного учета:

· партионный учет при УСН всегда ведется по ФИФО;

· партионный учет при УСН ведется только в количественном выражении, без суммы;

· для учета номенклатуры используются счета бухгалтерского учета.

· Регистр учета расходов Расходы при УСН – для учета расходов, подлежащих принятию к налоговому учету:

· исчерпывающая информация о каждом расходе организации, который может быть отражен в «Книге учета доходов и расходов»;

· расходы учитываются в разрезе:

· видов расходов;
· элементов расходов;
· расчетных документов;
· партий;
· порядка отражения в налоговом учете;
· статусов оплаты расхода;
· валют.

· списание расходов производится по методу ФИФО;

· для признания расхода в налоговом учете УСН должен произойти определенный набор событий, зависящий от вида расхода;

· расходы хранятся в разрезе статусов оплаты – перечисления, значения которого определяют, какие события должны наступить, чтобы расход можно было признать уменьшающим налоговую базу по единому налогу:

· не списано;
· не списано, не оплачено;
· не оплачено;
· не оплачено, не оплачено покупателем;
· не оплачено покупателем;
· не распределено;
· не списано, принято;
· не списано, не распределено;

· при возникновении события, подлежащего отражению в налоговом учете расходов, соответствующему расходу устанавливается новый статус;

· признание расхода производится после того, как расход пройдет все соответствующие его виду статусы.

Таким образом, статус расхода определяет, какие события должны наступить, чтобы расход можно было признать уменьшающим налоговую базу по единому налогу. При возникновении события, подлежащего отражению в налоговом учете расходов, соответствующему расходу устанавливается новый статус. 

По данным регистра Расходы при УСН можно определить:

· какие расходы еще не приняты к налоговому учету;

· по каким причинам;

· что должно произойти, чтобы конкретный расход был принят к налоговому учету.
Для получения информации о том, каких именно условий не хватает для признания того или иного расхода, можно использовать отчет по остаткам регистра Расходы при УСН. Для этого следует сформировать отчет Список/Кросс-таблица (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Отчеты – Универсальные – Список/Кросс-таблица). При этом в поле Раздел учета следует выбрать значение Расходы при УСН.

При возникновении объекта расхода (при поступлении товаров, услуг сторонних организаций, начислении зарплаты и т. п.) в документах может указываться порядок отражения расхода в налоговом учете. Для этого используется реквизит Отражение в УСН, который может принимать следующие значения:

· Принимаются – расходы соответствуют требованиям ст. 346.16 НК РФ и принимаются к налоговому учету;

· Не принимаются – расходы не соответствуют требованиям ст. 346.16 НК РФ и не принимаются к налоговому учету;

· Распределяются – для организаций, переведенных на ЕНВД по одному или нескольким видам деятельности. Так отражаются расходы, которые соответствуют требованиям ст. 346.16 НК РФ и являются принимаемыми, но не могут быть отнесены к конкретному виду деятельности и подлежат распределению;

· При списании объекта расхода (например, при передаче). 

Приобретение объектов основных средств оформляется документом Поступление товаров и услуг с видом операции Оборудование.

Принятие основного средства к учету оформляется документом Принятие к учету ОС. Информация об оплатах основного средства для отражения расчетов с поставщиком вводится на закладке Налоговый учет (УСН). В результате проведения документа, помимо отражения операции ввода в эксплуатацию, регистрируется оплата поставщику основного средства. При начале ведения учета такая информация вводится документом Ввод начальных остатков по ОС.

Информация об оплате основного средства поставщику (дата и сумма оплаты) используется для признания расходов и формирования раздела II «Книги учета доходов и расходов».

Для ввода информации о первоначальной стоимости, сроке полезного использования и дате приобретения нематериальных активов используется документ Принятие к учету НМА.

Для регистрации оплаты поставщику в налоговом учете УСН за основные средства и нематериальные активы, уже введенные в эксплуатацию, используется документ Регистрация оплаты ОС и НМА для УСН (главное меню Документы – Основные средства – Регистрация оплаты ОС и НМА для УСН).

2.34.5. Ввод начальных остатков при объекте налогообложения «Доходы, уменьшенные на величину расходов»

Если прикладное решение начинает использоваться в организации, где до этого уже велся учет, то остатки по упрощенной системе налогообложения следует вводить документом Ввод начальных остатков по УСН (главное меню Документы – Дополнительно – Ввод начальных остатков УСН). 
На разных закладках документа заполняется информация о состоянии взаиморасчетов, остатках партий и остатках расходов, по которым еще не наступили все события, необходимые для их признания.

В разделе Взаиморасчеты вводятся данные о взаиморасчетах:

· с поставщиками,

· с покупателями,

· с подотчетными лицами,

· с работниками по оплате труда,

· по перечислению налогов и взносов.

Если при вводе начальных остатков по УСН в информационной базе отсутствуют документы расчетов, то в качестве таких документов можно указывать Документ расчетов с контрагентом (ручной учет).

Если бухгалтерский учет ведется с детализацией по документам расчетов, то для налогового учета УСН нужно указывать тот же документ, который был указан для бухгалтерского учета. 

Если в бухгалтерском учете остатки вводились без детализации по документам расчетов, то можно использовать один документ (Документ расчетов с контрагентом (ручной учет)) для нескольких поступлений, но только если эти поступления были по одному договору.

Остатки ТМЦ заполняются в двух разделах:

· Партии товаров на складах,

· Партии товаров переданные (на реализацию или в переработку).

Остатки ТМЦ вводятся только в количественном выражении.

Раздел Расходы УСН предназначен для ввода информации об остатках расходов, возникших у организации, но еще не признанных уменьшающими налоговую базу (не оплаченных поставщику, не переданных в производство и т. п.). Раздел содержит подразделы (закладки) с разными видами расходов. Состав колонок в таблице каждого подраздела зависит от вида расходов.

Информация о расходах организации, не признанных уменьшающими налоговую базу на момент ввода остатков, но которые должны уменьшить налоговую базу в будущем, вносится в следующие подразделы:

· Товары и материалы (в том числе уже списанные или проданные, но не оплаченные поставщику);

· Услуги сторонних организаций;

· Расходы будущих периодов;

· Расходы на оплату труда (в части расчетов с сотрудниками);

· Расходы по налогам и взносам (здесь же учитываются расходы на оплату труда в части, перечисляемой в налоговые органы, – НДФЛ).

При заполнении раздела Расходы УСН важно учитывать, что вводимая информация связана с уже введенными данными о взаиморасчетах и остатках ТМЦ:

· если расход не оплачен, то в разделе Взаиморасчеты должна быть отражена задолженность, причем договор поставщика и документ расчетов в разделе Взаиморасчеты должны совпадать с договором поставщика и документом расчетов в разделе Расходы УСН;

· если расход не списан, то в разделе остатков ТМЦ должен быть зарегистрирован остаток, причем номенклатура, счет учета и партия должны совпадать с аналогичными значениями в разделе Расходы УСН;

· для РБП: если расход не оплачен, то в разделе Взаиморасчеты должна быть отражена задолженность, причем договор поставщика и документ расчетов в разделе Взаиморасчеты должны совпадать с договором поставщика и документом расчетов в разделе Расходы УСН;

· для услуг, расходов на оплату труда и налогов: в разделе Расходы УСН могут быть зарегистрированы только неоплаченные расходы, следовательно, в разделе Взаиморасчеты должна быть зарегистрирована задолженность по этим расходам.

Поскольку «Книга учета доходов и расходов» формируется нарастающим итогом с начала года, при вводе остатков в середине года нужно ввести сводную информацию о принятых расходах. Это делается с помощью документа Запись книги учета доходов и расходов (УСН).

2.35. Единый налог на вмененный доход

Система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход (гл. 26.3 НК РФ) может применяться:

· совместно с общей системой налогообложения,

· совместно с упрощенной системой налогообложения (УСН).

В соответствии с п. 7 ст. 346.26 НК РФ необходимо обеспечить разделение в учете доходов и расходов, облагаемых и не облагаемых ЕНВД. 

Сумма ЕНВД, начисляемая к уплате в бюджет, не зависит от величины доходов и расходов по деятельности, облагаемой ЕНВД. В то же время суммы налогов по общей системе налогообложения или УСН зависят от величины доходов и расходов деятельности, не облагаемой ЕНВД. Поэтому для корректного исчисления налогов по общей системе налогообложения или по УСН нужно в первую очередь разделять доходы и расходы между двумя видами деятельности.

Бухгалтерский учет доходов и расходов деятельности, переведенной на уплату ЕНВД, а также расходов, подлежащих распределению по видам деятельности, ведется на отдельных субсчетах. Список этих субсчетов доступен к просмотру и изменению из формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) на закладке ЕНВД (см. раздел «Настройки исчисления единого налога на вмененный доход (ЕНВД)»).

Учет затрат

Затраты регистрируются как в рамках управленческого, так и в рамках регламентированного (бухгалтерского и налогового) учета. В зависимости от настроек прикладного решения затраты могут регистрироваться в разных учетах одинаково или по-разному.

Хозяйственные операции автоматически регистрируются в управленческом учете и регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете. Для хозяйственных операций, относящихся к производственному функционалу, используются следующие аналитические разрезы учета:

· статьи затрат,

· номенклатурные группы,

· подразделения (и подразделения организаций).

Кроме того, предусмотрена возможность учета затрат в разрезе проектов (Глава 20) и заказов (часть 3 документации).

В настройках учета для информационной базы можно выбрать один из следующих режимов учета затрат:

· расширенная аналитика учета затрат,

· традиционный режим.

Режим расширенной аналитики обеспечивает более высокую детализации учета и скорость работы прикладного решения.
Функционал, рассматриваемый в настоящей главе, доступен пользователям с ролями Учет затрат, Настройка НСИ, Настройка НСИ затрат, Настройка НСИ Регл.
Ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Заведующий учетом.
2.36. Порядок учета затрат

В прикладном решении предусмотрен следующий порядок учета затрат.

Выпуск продукции и услуг регистрируется следующими документами:

· Отчет производства за смену, 

· Акт об оказании производственных услуг, 

· Поступление товаров из переработки, 

· Выпуск продукции, 

· Услуги собственным подразделениям.

В документах Отчет производства за смену и Акт об оказании производственных услуг можно указать сведения о распределении материальных затрат (в количественном выражении), которые можно непосредственно привязать к выпущенной продукции и оказанным услугам. В документе Поступление товаров из переработки можно зарегистрировать прямые затраты, связанные с выпуском продукции.

Текущие затраты без привязки к выпущенной продукции регистрируются следующими документами:

· Требование-накладная, 

· Поступление товаров и услуг (в части услуг), 
· Амортизация ОС,

· Амортизация НМА,

· Погашение стоимости (спецодежда, спецоснастка, инвентарь),

· Отражение зарплаты в упр. учете,

· Отражение зарплаты в регл. учете, 

· Прочие расходы (с видом операции Отражение) и др.

Затраты, которые не были привязаны к выпущенной продукции, распределяются на выпущенную продукцию документами: 

· Распределение материалов на выпуск,

· Распределение прочих затрат.

По завершении периода (Глава 18) выполняются регламентные операции, которые решают следующие задачи:

· оценка затрат, 

· итоговое распределение накопленных затрат на выпущенную продукцию,

· расчет себестоимости выпущенной продукцию.

Затраты учитываются параллельно в управленческом и регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учетах.

2.37. Режимы учета затрат

В прикладном решении предусмотрены следующие режимы учета затрат:

· режим расширенной аналитики учета затрат (РАУЗ);

· традиционный режим.

Режим расширенной аналитики является более новым для прикладного решения. Данный режим обеспечивает настраиваемую детализацию учета затрат. 
Как правило, для учета затрат следует использовать режим расширенной аналитики. Этот режим устанавливается при создании новой информационной базы.

2.37.1. Преимущества режима расширенной аналитики учета затрат

Режим расширенной аналитики обладает следующими преимуществами перед традиционным режимом:

· Большее удобство и надежность: 

· исключены некоторые типы ошибок, упрощен поиск и исправление ошибок;

· нет зависимости от хронологического порядка ввода документов: приход может быть введен после расхода;

· большая скорость работы.

· Не требуется выполнять ресурсоемкие операции, такие как:

· проведение по партиям;

· корректировка стоимости списания товаров;

· заполнение регистра сведений Встречный выпуск;

· применение итерационного метода расчета себестоимости.

· Расширены возможности формирования отчетов.

Режим расширенной аналитики не обеспечивает раздельного учета стоимости товарно-материальных ценностей в разрезе заказов.
2.37.2. Технические решения, используемые в режиме расширенной аналитики

Преимущества режима расширенной аналитики обеспечены техническими решениями, главным из которых является объединение механизма учета движений ТМЦ с механизмом учета затрат в производстве. Благодаря этому удалось сократить количество используемых алгоритмов расчета и радикально сократить количество регистров накопления.

2.37.3. Переход на режим расширенной аналитики

В прежних версиях прикладного решения режим расширенной аналитики не был предусмотрен. 

Чтобы перейти с традиционного режима на режим расширенной аналитики, следует открыть форму Настройка параметров учета (главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета), раздел Режим учета затрат, и установить признак Использовать расширенную аналитику учета затрат.

После установки признака откроется вспомогательная форма – мастер установки параметров режима. 

На первом шаге работы мастера следует указать настройки взаимосвязи управленческого и регламентированного режима. Выбор настроек зависит от следующих факторов:

· предполагается ли вести учет затрат в управленческом учете, либо для целей управления будут использоваться данные регламентированного учета затрат;

· требуется ли для целей учета затрат аналитика более либо менее детальная, чем предусмотрена планом счетов бухгалтерского учета.

На втором шаге работы мастера следует настроить детализацию по разделам учета затрат. Данная настройка будет доступна, если на предыдущем шаге выбраны варианты режима Регламентированный учет с дополнительной аналитикой и Управленческий и регламентированный учет. 
На следующем шаге работы мастера следует выбрать вариант формирования документов ввода остатков – полный или выборочный. 

При большом объеме информационной базы рекомендуется использовать выборочный вариант. Если выбрать такой вариант, то отобразится дополнительный шаг.
На последнем шаге работы мастера следует установить флажок Использовать расширенную аналитику учета затрат с и нажать кнопку Изменить настройку.
2.38. Настройки учета затрат
В настройках учета (формы Настройка параметров учета, Настройка учетной политики (управленческий учет), Настройка учетной политики (бухгалтерский и налоговый учет)) указывается детализация учета затрат и параметры используемых алгоритмов.

2.38.1. Настройки расчета себестоимости

В разделе Себестоимость следует указать настройки для автоматического расчета себестоимости материально-производственных запасов.

Здесь следует указать тип цены, который будет использоваться при формировании стоимости материально-производственных запасов в течение отчетного периода по плановым ценам, если в форме Настройка учетной политики (управленческий учет), раздел «Раздел "Запасы" формы "Настройка учетной политики (управленческий учет)"», или в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), будет выбран порядок формирования учетных цен По плановым ценам. Этот же тип цен будет использоваться для расчета базы распределения. Можно указать, следует ли учитывать себестоимость материально-производственных запасов в разрезе складов в управленческом учете или в регламентированном учете. 

2.38.2. Раздел «Запасы» формы «Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет)»

В разделе Запасы формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) указываются настройки регламентированного учета, касающиеся оценки стоимости материально-производственных запасов при выбытии и порядка формирования учетных цен. 

Здесь следует выбрать способ оценки стоимости материально-производственных запасов при выбытии из следующих вариантов:

· По средней стоимости, 

· По ФИФО.

Следует выбрать способ учета стоимости выпущенной продукции (работ, услуг) в течение отчетного месяца (пока не будет рассчитана фактическая себестоимость этого месяца регламентным документом Расчет себестоимости). Выбрать можно из следующих вариантов:

· По плановым ценам – стоимость материально-производственных запасов будет учитываться по типу цен плановой себестоимости номенклатуры, определенному в форме Настройка параметров учета, в разделе Производство;

· По прямым затратам – стоимость готовой продукции будет складываться из стоимости прямых затрат, включенных в себестоимость, и прочих товарно-материальных ценностей – по фактической себестоимости, сложившейся на момент их расхода;

· По нулевой стоимости – способ используется, если отсутствует необходимость учета стоимости материально-производственных запасов в течение месяца.

Кроме того, в разделе нужно выбрать один из следующих вариантов учета транспортно-заготовительных расходов (ТЗР):

· Включать ТЗР в фактическую стоимость – непосредственное (прямое) включение ТЗР в фактическую стоимость приобретаемых материально-производственных запасов;
· Учитывать на отдельном счете – отнесение ТЗР на отдельный счет Заготовление и приобретение материальных ценностей согласно расчетным документам поставщика.

2.38.3. Раздел «Производство и учет затрат» формы «Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет)»

В разделе Производство и учет затрат формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) следует выбрать способ учета выпуска продукции: с использованием счета 40 или без его использования. Кроме того, указывается, следует ли вести учет затрат и выпуска в разрезе заказов на производство.
2.38.4. Раздел «Запасы» формы «Настройка учетной политики (управленческий учет)»

В разделе Запасы формы Настройка учетной политики (управленческий учет) указываются настройки, используемые при автоматическом расчете стоимости списания материально-производственных запасов в управленческом учете. Эти настройки аналогичны настройкам раздела Запасы формы Настройка учетной политики (бухгалтерский и налоговый учет).
Здесь следует выбрать способ оценки стоимости материально-производственных запасов при выбытии из следующих вариантов:

· По средней стоимости, 

· По ФИФО, 

· По ЛИФО.

Следует выбрать способ учета стоимости выпущенной продукции (работ, услуг) в течение отчетного месяца (пока не будет рассчитана фактическая себестоимость этого месяца регламентным документом Расчет себестоимости) аналогично такой же настройке формы Настройка учетной политики (бухгалтерский и налоговый учет). 

2.38.5. Раздел «Производство и учет затрат» формы «Настройка учетной политики (управленческий учет)»

В разделе Производство и учет затрат формы Настройка учетной политики (управленческий учет) указываются следующие настройки:

· Не включать НДС в затраты (то есть вести управленческий учет приобретенных ТМЦ и полученных услуг без учета НДС);

· Вести учет затрат и выпуска в разрезе заказов на производство.

2.39. Статьи затрат

Статьи затрат являются аналитикой как управленческого, так и регламентированного учета.
2.39.1. Способы классификации затрат

В прикладном решении используется общая для видов учета классификация затрат с небольшими различиями. Кроме того, разные виды учета имеют разные цели классификации затрат:

· в бухгалтерском учете затраты классифицируются для организации учета на счетах и для формирования отчетности;

· в налоговом учете затраты классифицируются в целях исчисления налогооблагаемой прибыли и формирования регламентированной отчетности;

· в управленческом учете цели классификации затрат определяются задачами управления. Менеджерам недостаточно информации о затратах предприятия в целом, нужна информация о расходах, сгруппированных по объектам учета затрат, местам и времени возникновения затрат и др.

Существует несколько подходов к классификации затрат. Использование тех или иных подходов зависит от целей анализа затрат и от того, насколько он подробный. 

В прикладном решении реализованы следующие способы классификации затрат:

· по экономическим элементам,

· характеру возникновения затрат,

· виду расходов, определенных для налогового учета.

Все перечисленные классификации затрат реализованы с помощью справочника Статьи затрат (главное меню Учет затрат – Статьи затрат).
Для каждой статьи затрат задается классификация по каждому из трех способов.

2.39.2. Классификация затрат по экономическим элементам

Данная классификация исходит из того, что в любом процессе производства участвуют такие факторы, как предметы труда, средства труда и сам труд. Способ классификации по экономическим элементам определяется значением реквизита Вид затрат справочника Статьи затрат. Предусмотрены следующие виды затрат:

· Материальные,

· Оплата труда,

· Амортизация,

· Прочие.

2.39.3. Классификация затрат по характеру возникновения

По характеру возникновения все затраты делятся:

· на производственные,

· общепроизводственные,

· общехозяйственные,

· коммерческие расходы,

· издержки обращения,

· брак в производстве,

· вложения во внеоборотные активы,

· прочие, не учитываемые в управленческом учете.

Такую классификацию затрат можно назвать классификацией по назначению или классификацией по функции управления. Одни затраты непосредственно связаны с производством продукции (к ним относятся затраты сырья, материалов, оплата труда рабочих), другие – с управлением и обслуживанием производства (расходы на содержание аппарата управления, на обеспечение производственного процесса необходимыми ресурсами, содержание основных средств в рабочем состоянии). Третьи, не имея непосредственного отношения к производству, все-таки включаются в издержки производства (социальные нужды населения).
2.39.4. Классификация затрат в интересах налогового учета

Для классификации затрат в интересах налогового учета в справочнике Статьи затрат предусмотрен реквизит Вид расходов (НУ). В данном реквизите можно выбрать следующие значения:

· материальные расходы,

· амортизация,

· амортизационная премия,

· оплата труда,

· налоги и сборы,

· страховые взносы и пр.

Значение данного реквизита используется при формировании регистров налогового учета по налогу на прибыль (раздел «Регистры налогового учета (по налогу на прибыль)»).
2.39.5. Дополнительные классификации

Справочник Статьи затрат в прикладном решении объединяет в себе все описанные выше классификации. Однако, группируя элементы справочника (то есть включая элементы в группы справочника), можно получать другие классификации. Например, можно организовать учет по комплексным затратам. Такие затраты состоят из нескольких элементов, например, общепроизводственных и общехозяйственных расходов, в состав которых входит заработная плата соответствующего персонала, амортизация зданий и другие одноэлементные затраты.
2.39.6. Статьи затрат как аналитика учета затрат на производство
Статьи затрат являются обязательным разрезом учета затрат на производство:

· в разрезе статей затрат вводятся данные о плановой себестоимости продукции;

· статьи затрат используются для учета затрат в незавершенном производстве, для учета прямых и косвенных затрат, а также затрат, отнесенных на брак;

· по статьям затрат ведется учет расходов на строительство объектов основных средств;

· статьи затрат являются обязательной аналитикой (видом субконто) всей группы производственных счетов в бухгалтерском и налоговом учете.

2.40. Номенклатурные группы

В дополнение к статьям затрат для классификации затрат используются номенклатурные группы. 

Номенклатурная группа объединяет позиции номенклатуры: в состав номенклатурной группы может входить неограниченное количество позиций. Но один элемент номенклатуры может входить только в одну номенклатурную группу. 

Перечень номенклатурных групп содержится в справочнике Номенклатурные группы (главное меню Справочники – Номенклатурные группы).
Элементы справочника Номенклатурные группы используются в подсистеме управления затратами в качестве объектов аналитики учета затрат. Если затраты связаны с производством некоторых видов продукции, но не могут быть явно отнесены на конкретную продукцию, то их можно отнести на соответствующую номенклатурную группу. Такие затраты будут отнесены только на выпущенную продукцию данной номенклатурной группы, а затраты, отнесенные на производство без указания номенклатурной группы, распределятся среди выпущенной продукции всех номенклатурных групп.

Если косвенные затраты отражаются с указанием номенклатурной группы, то распределение таких затрат производится только на выпуск продукции этой номенклатурной группы.

В регламентированном учете в разрезе номенклатурных групп учитываются: 

· затраты основного и вспомогательного производства, косвенные затраты – в этом случае номенклатурные группы соответствуют видам продукции;

· выручка, полученная от реализации товаров, продукции, услуг – в этом случае номенклатурные группы соответствуют видам деятельности. 

То есть для учета затрат и учета выручки могут использоваться разные элементы справочника Номенклатурные группы.

2.41. Подразделения

Производственный учет затрат и выпуска продукции всегда ведется в разрезе подразделений. Для выбора подразделения предназначены справочники Подразделения (главное меню Справочники – Подразделения) – для ведения управленческого учета и Подразделения организаций (главное меню Справочники – Подразделения организации) – для ведения регламентированного учета. 

Для каждого подразделения и подразделения организации следует определить вид подразделения:

· основное производство,

· вспомогательное производство,

· прочее.
Деление подразделений по видам позволяет организовать раздельный учет и анализ затрат по основному и вспомогательному производству. Для регламентированного учета вид подразделения организации определяет использование счетов для калькуляции затрат: 20 «Основное производство» и 23 «Вспомогательные производства».
Так же как и статьи затрат, подразделения используются в качестве аналитики на счетах учета производственных затрат, а также для учета затрат в незавершенном производстве, прямых и косвенных затрат, затрат, отнесенных на брак.

2.42. Учет товарно-материальных ценностей

Движения товарно-материальных ценностей (ТМЦ) учитываются с детализацией до видов ТМЦ, для описания которых используется справочник Номенклатура (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Номенклатура). ТМЦ учитываются в привязке к местам хранения, описанным в справочнике Склады (места хранения), интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Предприятие – Склады (места хранения). 

Для ТМЦ предусмотрен количественный учет, а также суммовой учет в валюте управленческого учета и валюте регламентированного учета. 

2.42.1. Дополнительные разрезы учета товарно-материальных ценностей

В дополнение к справочнику Номенклатура для учета ТМЦ могут использоваться следующие разрезы учета:

· характеристика,

· серия,
· качество,
· статус партии,

· заказ покупателя.

2.42.2. Партии товаров

Для консолидации сведений о перечисленных выше разрезах учета ТМЦ используется понятие партия товаров. 

Новые партии товаров образуются автоматически при проведении документа поступления ТМЦ для каждой позиции перечня ТМЦ, указанной в документе. Помимо перечисленных выше разрезов учета (склад, номенклатура, характеристика, серия, качество, статус партии, заказ покупателя), партия включает сведения о документе, образовавшем партию, количестве и стоимости. Для регламентированного (бухгалтерского и налогового) учета дополнительно указываются счет учета и организация.

Партии используются при списании ТМЦ в управленческом учете (способами ФИФО и ЛИФО) и регламентированном учете (способом ФИФО).

2.43. Группы реквизитов документов для ввода данных о затратах

Для заполнения данных о затратах в документах используется стандартный набор реквизитов.
Ввод данных о затратах рекомендуется выполнять в следующем порядке:

· Организация – в поле указывается организация, по которой отражается операция учета затрат;
· Подразделение, Подразделение организации – значения данных реквизитов указываются для управленческого и регламентированного учета соответственно. Сведения о подразделениях требуются для дальнейшего учета и анализа затрат по местам их возникновения. Кроме того, по виду подразделения различаются затраты производства (основного, вспомогательного) и затраты, не связанные с производством. Вид подразделения указывается в форме элемента справочника Подразделения;
· Статья затрат – если документ проводится по нескольким видам учета, то во всех видах учета будет использована одна выбранная статья затрат;

· Номенклатурная группа – значение данного реквизита указывается в качестве аналитики затрат в управленческом и регламентированном учете. 
2.44. Текущий учет затрат

Как правило, затраты отражаются в управленческом и регламентированном учете непосредственно при проведении документов, регистрирующих хозяйственные операции. Распределение затрат (на выпущенную продукцию и на незавершенное производство) может быть выполнено документами, регистрирующими выпуск продукции, специальными документами Распределение материалов на выпуск и Распределение прочих затрат (см. раздел «Распределение затрат на продукцию»), документом Расчет себестоимости выпуска. 

2.44.1. Регистрация выпуска продукции
Предусмотрена возможность разделить регистрацию выпуска продукции на два этапа:

· оперативный учет производства,

· отражение данных оперативного учета в управленческом и регламентированном учете.

К документам оперативного учета относятся Отчет мастера смены и Отчет о составе смены. Оперативный учет производства рассматривается в части 4 документации. 

Если данные оперативного учета производства необходимо вводить по завершении каждой смены, то отражать эти данные в управленческом и регламентированном учете достаточно с периодичностью в месяц.

Прикладное решение допускает возможность не использовать оперативный учет производства.

Для отражения выпуска производства в управленческом и регламентированном учете предназначены документы Отчет производства за смену и Выпуск продукции.

Эти документы можно формировать автоматически на основании данных оперативного учета путем запуска обработки Формирование документов по данным оперативного учета производства (главное меню Регламентные операции – Формирование документов по данным оперативного учета производства). 

Формирование документов выполняется по предварительно подготовленной настройке. Для запуска обработки необходимо выбрать настройку, период обработки данных управленческого учета и нажать кнопку Сформировать документы. В результате на закладке Сформированные документы отобразится список сформированных документов Отчет производства за смену или Выпуск продукции, а на закладке Учтенные документы отобразится список обработанных документов оперативного учета производства.

2.44.2. Прямые материальные затраты

Списание материалов в производство регистрируется документом Требование-накладная (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Запасы – Требование-накладная).

Представленный документ можно сформировать в обратном порядке на основании следующих документов:

· Отчет производства за смену,

· Акт об оказании производственных услуг,

· Выпуск продукции.

При этом список материалов в документе Требование-накладная будет заполняться на основании спецификаций выпущенной продукции.
2.44.3. Затраты на оплату труда

Затраты на оплату труда отражаются в учете следующими документами: 

· Отражение зарплаты в упр. учете, 

· Отражение зарплаты в регл. учете, 

· Сдельный наряд, 

· Отчет производства за смену (закладка Тех. операции).

2.44.4. Затраты на амортизацию

Затраты на амортизацию отражаются документами Амортизация ОС и Амортизация НМА. Указанные документы могут быть сформированы в рамках процедуры завершения периода.

При постановке на учет каждого объекта амортизируемого имущества указываются способы отнесения амортизации на расходы предприятия для управленческого, бухгалтерского и налогового учета – элементы справочника Способы отражения расходов (см. раздел «Отнесение услуг контрагентов на объекты строительства»).

2.44.5. Прочие затраты

Прочие затраты можно отразить документом Прочие затраты (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Прочие затраты) с видом операции Отражение.
2.45. Распределение затрат на продукцию

Прямые затраты на выпущенную продукцию можно распределить непосредственно в документах выпуска, а также в специальных документах Распределение материалов на выпуск и Распределение прочих расходов с привязкой к продукции, ранее зарегистрированной документами выпуска. Упомянутые документы также можно использовать для распределения косвенных расходов на выпущенную продукцию.
Кроме того, прямые затраты (а также другие виды затрат) могут быть распределены на выпущенную продукцию документом Расчет себестоимости выпуска.
2.45.1. Распределение материальных затрат на продукцию

Материальные производственные затраты можно регистрировать документами выпуска, одновременно с регистрацией выпущенной продукции. Кроме того, материальные затраты можно зарегистрировать позже документом Распределение материалов на выпуск (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Распределение материалов на выпуск).

В данном документе указывается, какие материалы и в каком количестве были израсходованы за период и на какую продукцию (услуги). 
Закладку Распределение материалов на выпуск можно заполнить автоматически. На закладке Продукция предусмотрены следующие варианты автозаполнения: 
· Заполнить по выпуску – для использования этого способа необходимо заполнить реквизит Период с в шапке документа. Закладка Продукция будет заполнена объемом выпуска по указанному подразделению за период с даты, указанной в реквизите Период с, по дату и время документа включительно. Если документ еще не записан, то интервал времени выборки считается до конца дня даты документа.
· Заполнить по нормативам – для использования этого способа необходимо указать значение реквизита Период с в шапке документа. Анализируется объем выпуска по указанному подразделению за период с даты, указанной в реквизите Период с, по дату и время документа включительно. Если документ еще не записан, то интервал времени выборки считается до конца дня даты документа. Полученными данными об объеме выпуска продукции заполняется закладка Продукция и выполняется расчет материалов под этот выпуск по спецификациям, указанным в документах выпуска. Из полученного количества материалов вычитается количество материалов, указанное как прямые затраты в документах выпуска и других документах Распределение материалов на выпуск. Полученные данные (количество материалов, которое согласно нормативу необходимо отнести на выпуск продукции) записываются в табличное поле закладки Материалы. Данные распределения материалов на выпуск согласно нормативам записываются на закладке Распределение материалов пропорционально количеству материала, необходимому для производства продукции. 

За месяц можно ввести любое количество документов Распределение материалов на выпуск, заполняемых этим способом. Этим документом можно закрывать рабочий день или смену: в этом случае документов выпуска продукции за смену может быть несколько и расход материалов из НЗП в них можно не указывать. Затем в одном документе Распределение материалов на выпуск указывается количество материалов, использованных на выпуск по группе (за период) документов выпуска.

· Заполнить по расчетным данным – выполняется расчет данных об остатках прямых затрат в НЗП на конец месяца. Остатки НЗП рассчитываются с учетом начальных остатков НЗП, прихода в НЗП по требованиям-накладным, расхода из НЗП документами выпуска, а также документами Распределение материалов на выпуск, Списание НЗП, Оприходование материалов из производства. Кроме того, учитываются данные документа Инвентаризация незавершенного производства, указанного в шапке документа, в реквизите Инвентаризация. По рассчитанным данным автоматически заполняются закладки Продукция, Материалы и Распределение материалов.

· Добавить из документа выпуска – на закладку Продукция добавляются данные об объеме выпуска продукции (услуг) из указанного документа выпуска: Отчет производства за смену, Акт об оказании производственных услуг или Поступление товаров из переработки.

На закладке Материалы предусмотрены следующие варианты автозаполнения: 
· Заполнить по спецификации – табличное поле заполняется данными о материалах и их количестве, рассчитанными исходя из спецификаций продукции, указанной на закладке Продукция;
· Заполнить по остаткам – закладка заполняется данными об остатках материалов в незавершенном производстве (НЗП);
· Заполнить по инвентаризации – закладка заполняется данными об остатках материалов в незавершенном производстве с учетом данных документа Инвентаризация незавершенного производства, указанного в шапке документа, в реквизите Инвентаризация;
· Добавить из требования-накладной – добавляются данные о материалах из выбранного документа Требование-накладная;
· Добавить из документа выпуска – в документ добавляются данные закладки Материалы выбранного документа выпуска: Отчет производства за смену, Акт об оказании производственных услуг или Поступление товаров из переработки.

2.45.2. Распределение нематериальных затрат
Помимо материальных производственных затрат с изготовлением продукции могут быть связаны и нематериальные затраты. Например, на себестоимость конкретного вида продукции могут быть отнесены затраты по рекламе данного продукта. Зарегистрировать нематериальные затраты можно документами выпуска, а также позже документом Распределение прочих затрат. 

На закладке Продукция предусмотрены следующие варианты автозаполнения документа из рассмотренных выше: 
· Заполнить по выпуску,

· Заполнить по нормативам.

Табличное поле закладки Прочие затраты можно заполнить остатками прочих затрат в незавершенном производстве.

2.45.3. Способы распределения затрат

В документах, которыми можно отразить распределение нематериальных затрат (Отчет производства за смену, Распределение прочих затрат и пр.), распределение затрат на продукцию можно указывать вручную. 

Кроме того, затраты можно распределить автоматически документом Расчет себестоимости выпуска в соответствии с указанным способом.

Способы распределения затрат описываются в справочнике Способы распределения затрат (главное меню Справочники – Способы распределения затрат).

Справочник Способы распределения затрат содержит предопределенные элементы, описанные в таблице.

	Способ распределения
	Когда следует применять
	Какие расходы позволяет распределить
	Как рассчитывается база

	По объему выпуска
	Когда продукция (услуги) измеряется в одинаковых единицах
	Все, 
за исключением 
расходов на продажу
	Количество выпущенной продукции или оказанных услуг

	По плановой себестоимости
	Когда приемлемым является распределение пропорционально плановой себестоимости
	Все, за исключением расходов на продажу
	Количество выпущенной продукции или оказанных услуг умножается на цену типа Плановая себестоимость

	По оплате труда
	Когда нет возможности использовать другую базу (основанную на объеме выпуска)
	Косвенные расходы
	Суммы прямых затрат по статьям с видом Оплата труда

	По материальным затратам
	Когда требуется списать расходы без учета номенклатурных групп, по которым они отражены
	Расходы на продажу
	Выручка от реализации товаров, продукции и услуг 

	По выручке от реализации
	Когда продается все, что производится
	Все, за исключением расходов на продажу
	Количество реализованной продукции или услуг умножается на среднюю фактическую цену реализации в текущем периоде


При создании нового элемента справочника Способы распределения затрат следует указать:

· базу распределения, 

· направления распределения, 

· дополнительные параметры,

· условия отбора данных для расчета базы,

· ограничения на выбор номенклатурных групп и продукции при распределении затрат.

На закладке База распределения определяются основные правила, по которым будет рассчитываться база распределения затрат. Базу распределения можно выбрать из следующих вариантов:

· По объему выпуска,

· По объему продаж,

· По стоимости затрат,

· По основному сырью (которое указывается дополнительно),
· По нормативам,

· Вручную.

Дополнительно, в зависимости от выбранного варианта базы, указывается значение ее показателя. Если выбрана одна из баз распределения По объему выпуска, По объему продаж, По основному сырью, то значением показателя может быть:

· Натуральные ед. изм. – база распределения будет рассчитываться в натуральных единицах измерения;
· Цены номенклатуры – база распределения будет рассчитываться по ценам выбранного типа. Показатель используется только для видов базы распределения По объему выпуска и По объему продаж. Тип цен указывается в соответствующем реквизите;
· Фактическая цена реализации – база распределения будет рассчитываться по фактическим ценам реализации. Если используется база распределения По объему выпуска, то будет рассчитана средняя фактическая цена реализации, которая будет умножена на объем выпуска. Показатель используется для баз распределения По объему выпуска или По объему продаж.

Для способа распределения затрат необходимо указать, на какую продукцию следует распределять затраты согласно этому способу: 

· На собственную продукцию – затраты будут распределяться на собственную готовую продукцию и услуги;
· На продукцию стороннего переработчика – затраты будут распределяться на готовую продукцию, выпущенную сторонним переработчиком;
· На продукцию из давальческого сырья – затраты будут распределяться на готовую продукцию, изготовленную из давальческого сырья;
· Распределять на наработку – затраты будут распределяться на наработку продукции.

Одновременно можно указать все перечисленные выше варианты.

После расчета базы распределения ее можно дополнительно скорректировать:

· Изменить на процент – база распределения будет увеличена или уменьшена на указанный процент;
· Изменить на коэффициент – база распределения будет увеличена или уменьшена на указанную величину;
· Округлить до указанного порядка.

На закладке Отбор устанавливается отбор значений полей при определении базы распределения. Можно установить отбор по следующим полям:

· Вид затрат,

· Статус материальных затрат,

· Характер затрат,

· Статья затрат,

· Подразделение и Подразделение организации (имеет смысл только для общехозяйственных затрат).

На закладке Фильтры можно установить ограничения на выбор номенклатурных групп и продукции при распределении затрат. На закладке сначала выбирается тип фильтра, а затем заполняется табличная часть закладки:

· Номенклатурная группа – колонка видна при выборе типа фильтра Номенклатурные группы;

· Продукция – колонка видна при выборе типа фильтра Продукция;

· Коэффициент – корректировка базы распределения по указанной номенклатурной группе/продукции на указанную величину.

Для распределения производственных и косвенных расходов (общепроизводственных, общехозяйственных) в прикладном решении предусмотрена возможность указания способа распределения затрат, для которого коэффициенты распределения задаются вручную. Для этого нужно создать способ распределения затрат с видом базы распределения Вручную. 

Для задания коэффициентов распределения используется документ Установка базы распределения затрат (интерфейс Управление производством, главное меню Затраты – Установка базы распределения).
В документе, в реквизите Способ распределения следует указать способ распределения, для которой задаются коэффициенты распределения. 

2.46. Учет возвратных отходов

Под возвратными отходами понимаются остатки материалов и полуфабрикатов, образовавшиеся в процессе производства, которые частично утратили потребительские качества исходных ресурсов. Учетная стоимость возвратных отходов входит в состав себестоимости продукции с отрицательным знаком, уменьшая себестоимость. Поэтому о возвратных отходах можно говорить как о затратах со знаком минус. 
Возможность учета возвратных отходов предусмотрена в документах Отчет производства за смену и Поступление товаров из переработки на специальных закладках.

На закладке Возвратные отходы указываются сведения о возвратных отходах, а на закладке Распределение возвратных отходов – сведения о распределении возвратных отходов на выпущенную продукцию. Предусмотрена возможность автоматического распределения возвратных расходов.

2.47. Учет брака

В документах учета выпуска продукции и документах учета затрат предусмотрена возможность учета выпуска брака. Сведения о выпуске брака указываются на тех же закладках, что и сведения о выпуске готовой продукции. Статьи затрат для учета брака должны иметь характер затрат Брак в производстве. 

Дополнительно при отнесении затрат на брак может быть указана номенклатурная группа, а также заказ покупателя или заказ на производство, если брак был связан с изготовлением продукции под определенный заказ. Затраты, для которых не указана номенклатурная группа, будут отнесены на продукцию всех номенклатурных групп или только на номенклатурную группу затрат. Аналогично затраты по пустому заказу распределяются на продукцию всех заказов.

Если брак можно связать с конкретным видом продукции, то затраты по браку можно отнести на этот вид продукции с точностью до ее характеристики. Такие затраты войдут в себестоимость указанной продукции, а не будут распределены на весь объем выпуска.

Если на брак в производстве были отнесены материальные затраты (полуфабрикаты, материалы и пр.), то такие затраты учитываются в стоимостном выражении с точностью до номенклатуры, характеристики, серии затраты.

В бухгалтерском учете для обобщения информации о потерях от брака в производстве используется счет 28 «Брак в производстве». Этот счет устанавливается в документах по учету затрат на брак по умолчанию и может быть изменен пользователем.

Затраты по браку распределяются в конце отчетного периода на объем выпущенной продукции. Для тех затрат, где была указана продукция, распределение выполняется только на продукцию указанного вида, для остальных затрат распределение выполняется по выбранной базе распределения.

Часть затрат по браку может быть явно указана пользователем как сумма, не относимая на себестоимость продукции. Для этого используется документ Инвентаризация брака в производстве (интерфейс Управление производством, главное меню Производство – Инвентаризация брака в производстве).

Суммы, указанные в документе, не будут отнесены на незавершенное производство в конце отчетного периода при распределении косвенных расходов.

2.47.1. Операции по учету возникновения брака в производстве

Брак может возникать при изготовлении продукции, полуфабрикатов, выполнении работ, обработке материалов. Выпуск бракованной продукции необходимо учитывать, только если нужно вычислять сумму расходов, которые возникли дополнительно в связи с тем, что выпущен брак. 
Признание расходов по браку в момент учета бракованной продукции

Если при изготовлении брака он сразу был отнесен к разряду неисправимого брака, количественный складской учет такой продукции вести не требуется. Затраты, связанные с изготовлением брака, должны быть отнесены именно к категории затрат на брак, а операция изготовления брака оформляется следующим образом.

Формируется документ Отчет производства за смену (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Отчет производства за смену), в котором на закладке Продукция и услуги вводятся данные о выпущенном браке.

А на других закладках указываются сведения о затратах, связанных с изготовлением такой продукции. 

Соотнесение выпуска продукции и понесенных затрат производится на закладках распределения затрат. Для того чтобы себестоимость изготовленной продукции была отнесена на затраты по браку в производстве, на закладке Получатели указывается статья затрат с характером затрат Брак в производстве и соответствующая аналитика по подразделению, номенклатурной группе, заказу. Дополнительно в группе реквизитов Аналитика после выбора статьи затрат можно указать аналитику по продукции, при изготовлении которой возник брак.

В этом случае при проведении документа вся стоимость продукции будет отнесена к расходам по браку. На склад такая продукция передана не будет.

По бухгалтерскому учету все затраты будут отнесены на счет затрат, указанный в реквизите Счет затрат закладки Получатели. Таким счетом, например, будет счет 28.01 «Брак в производстве (по деятельности, не облагаемой ЕНВД)».

Для анализа затрат по браку можно сформировать отчеты Ведомость по учету затрат и Анализ движения ПМЗ и затрат (при работе в режиме расширенной аналитики учета затрат) или отчет Ведомость по браку в производстве (при работе в традиционном режиме).

Выпуск бракованной продукции на склад

Если в момент изготовления брака вопрос о том, исправимый это брак или нет, еще не решен, то бракованное изделие помещается на склад до момента его дальнейшего анализа. Затраты, связанные с изготовлением продукции, к затратам на брак не относятся. Такое отнесение затрат на брак может быть выполнено позже, после признания брака неисправимым (раздел «Учет затрат, связанных с исправлением брака»), а до этого момента затраты относятся напрямую на изготовленную продукцию. Для того чтобы бракованная продукция хранилась на складе отдельно, при оформлении ее поступления на склад можно указать значение качества Брак. Если продукция будет отнесена к исправимому браку, то при ее перемещении на склад можно качество Брак либо не указывать вообще, либо указать, но после исправления брака изменить значение качества. 

Использование классификации продукции по качеству не является обязательным, это сервисный механизм для складского учета материальных ценностей в разрезе качества. Для оформления операции выпуска брака используется документ Отчет производства за смену, в нем указывается выпуск продукции на склад. Закладка Получатели в этом случае не заполняется, вся продукция передается на склад, указанный в шапке документа. 

Для указания качества продукции на закладке Продукция и услуги предназначен реквизит Качество.

2.47.2. Учет затрат, связанных с исправлением брака

Если брак передан на склад и в результате анализа был отнесен к исправимому браку, то все затраты, связанные с изготовлением такой продукции, будут отнесены (или уже отнесены) на себестоимость продукции и не считаются затратами на брак. Затраты, связанные с исправлением брака, будут считаться затратами на брак, поэтому при фиксации таких затрат их нужно относить на статью затрат с характером Брак на производстве. Например, если для исправления брака были списаны со склада материалы, то в документе Требование-накладная должна быть указана соответствующая статья затрат на брак.

Если бракованная продукция учитывалась на складах с качеством Брак, то после исправления брака значение качества такой продукции можно изменить на нормальное с помощью документа Корректировка качества товаров.

2.47.3. Учет затрат при отнесении брака к неисправимому

Если брак передан на склад и в результате анализа был отнесен к неисправимому браку, то все затраты, связанные с изготовлением такой продукции, считаются затратами на брак. Такие затраты должны быть отнесены на соответствующую статью затрат с характером Брак на производстве.

Списание брака должно выполняться именно в тот момент, когда по бракованной продукции принимается решение об ее дальнейшем использовании. Если продукция полностью утратила свои потребительские качества, то она списывается, ее стоимость переносится на производственные расходы и включается в себестоимость других изделий.

Для этого оформляется документ Требование-накладная, в котором указывается списываемая со склада бракованная продукция, а в качестве статьи затрат, на которую списывается продукция, указывается статья с характером затрат Брак на производстве.

Если продукцию требуется оприходовать на склад по цене ее возможного использования, например, по фиксированной стоимости, то выполняются следующие операции. Сначала оформляется документ Требование-накладная, которым затраты по бракованной продукции относятся на затраты по браку, а количество продукции списывается со складского учета. Затем оформляется документ Оприходование материалов из производства с видом операции Материалы. В колонке Материал табличного поля Материалы указывается продукция, Статья затрат – статья затрат по учету брака. В колонке Тип стоимости устанавливается значение Фиксированная, в реквизите Цена – стоимость продукции на складе (цена возможного использования). Для корректного списания затрат с затрат по браку дополнительно может быть указана аналитика по номенклатурной группе, заказу, продукции, на изготовление которой были отнесены затраты по браку. После проведения документа увеличивается количество продукции на складе, партии оприходованной продукции присваивается фиксированная стоимость, затраты на брак уменьшаются на величину стоимости продукции.

2.47.4. Корректировка затрат, связанных с браком в производстве

Если по управленческому учету сумму затрат, отнесенных на брак, требуется либо уменьшить, либо увеличить без отражения такой операции в других областях учета, то оформляется документ Прочие затраты с видами операции списание и отражение соответственно.

2.47.5. Удержание сумм с виновников брака

Если определены виновники брака и суммы, которые они должны возместить, то значение расходов по браку уменьшается на эту величину. При установлении виновности сотрудника, выпустившего брак, для отражения по бухгалтерскому учету возмещаемой суммы используется счет 73.02 «Расчеты по возмещению материального ущерба».

По управленческому учету для оформления удержаний с сотрудника предприятия следует сформировать документ Начисление зарплаты сотрудникам и заполнить закладку Удержания для виновного лица. При проведении этого документа списания сумм затрат на брак не произойдет, будет зафиксировано лишь удержание суммы из зарплаты сотрудника. Для уменьшения суммы затрат на брак на сумму удержания необходимо оформить документ Прочие затраты с видом операции списание, где в табличном поле Затраты указать аналитику для списания затрат на брак.

По бухгалтерскому учету для списания затрат по браку также используется документ Прочие затраты с видом операции списание.
Расчет себестоимости продукции

В настоящей главе описывается функционал расчета себестоимости выпускаемой продукции в управленческом и регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете.

Функционал, описанный в данной главе, доступен пользователям с ролями Настройка НСИ затрат и Учет затрат.
Ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Заведующий учетом.
2.48. Настройки расчета себестоимости
В настройках учета указывается детализация и параметры расчета себестоимости в управленческом и регламентированном учете.

2.48.1. Настройки для регламентированного учета
Настройки расчета себестоимости в регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете указываются в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), главное меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет).

В разделе Запасы формы Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), раздел «Раздел "Запасы" формы "Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет)"», указываются настройки регламентированного учета, касающиеся оценки стоимости материально-производственных запасов при выбытии и порядка формирования учетных цен. 
2.48.2. Настройки для управленческого учета
Настройки расчета себестоимости в управленческом учете указываются в форме Настройка учетной политики (Управленческий учет), главное меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (управленческий учет).

2.48.3. Указание типа плановой цены

В настройках управленческого учета (форма Настройка учетной политики (управленческий учет)) и настройках регламентированного учета (форма Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет)) можно выбрать порядок формирования учетных цен По плановым ценам.
Для описания выпускаемой продукции (как и других видов товарно-материальных ценностей) используется справочник Номенклатура. 

Для каждого элемента этого справочника может быть установлено несколько цен, которые различаются значением реквизита Тип цен. 

Тип цены, по которому будет определяться плановая цена продукции, следует указать в форме Настройка параметров учета в разделе Себестоимость.
2.48.4. Технические настройки расчета себестоимости

Технические настройки расчета себестоимости указываются в форме Настройка программы (главное меню Настройка учета – Настройка программы) в разделе Расчет себестоимости.
Данные настройки используются только в режиме расширенной аналитики учета затрат. Настройки, установленные по умолчанию, следует изменять, только когда себестоимость рассчитывается неверно или долго.

Здесь задаются следующие параметры:

· Граница погрешности СЛУ – максимальная сумма погрешности решения системы линейных уравнений (СЛУ) при расчете себестоимости. Если после расчета себестоимости на затратных счетах остаются суммовые остатки (ошибки округления), то необходимо увеличить границу погрешности. Суммы остатков, меньшие, чем граница погрешности, будут списаны на наибольшее направление списания;

· Максимальное количество итераций СЛУ – максимальное количество итераций при решении системы линейных уравнений в расчете себестоимости. Чем больше количество итераций, тем больше точность и время расчета. Если максимальное количество итераций установлено равным нулю, то решение выполнено не будет;

· Среднее отклонение решения СЛУ – среднее отклонение решения СЛУ от точного решения. Чем меньше отклонение, тем больше точность, требуемое количество итераций, время расчета;

· Записывать движения в регистры учета затрат – определяет, как при проведении документа Расчет себестоимости выпуска будут записываться движения в регистры учета затрат – все сразу или по частям. Запись движений по частям используется для того, чтобы набор записей поместился в памяти 32-разрядного сервера 1С:Предприятие.
2.49. Плановая себестоимость

В прикладном решении используются следующие виды плановой себестоимости, которые различаются назначением использования:

· плановая себестоимость для промежуточного учета себестоимости выпуска (записывается в регистр сведений Цены номенклатуры);

· плановая себестоимость для справочного использования (отображается в документе Расчет плановой себестоимости продукции);

· плановая себестоимость для нормативного распределения расходов (записывается вручную в регистр сведений Плановая себестоимость номенклатуры).

2.49.1. Плановая себестоимость для промежуточного учета себестоимости выпуска

Плановая себестоимость для промежуточного учета себестоимости выпуска используется в течение незавершенного отчетного периода до ввода регламентного документа Расчет себестоимости, если в форме Настройка учетной политики (управленческий учет) и/или в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) указать порядок формирования учетных цен По плановой себестоимости.

Если в форме Настройка учетной политики (управленческий учет) и/или в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет) указать порядок формирования учетных цен По плановой себестоимости, то в соответствующих видах учета в течение незавершенного отчетного периода, до ввода регламентного документа Расчет себестоимости (раздел «Справочный расчет плановой себестоимости»), выпущенная продукция будет учитываться по ценам, тип которых указан в форме Настройка параметров учета в разделе Себестоимость. 

Для расчета плановой себестоимости номенклатуры предназначен документ Установка цены номенклатуры (интерфейс Управление запасами, главное меню Цены – Установка цен номенклатуры). Данный документ следует вводить для типа цены плановой себестоимости.

Цены номенклатуры записываются в регистр сведений Цены номенклатуры, который можно открыть из формы документа Установка цен номенклатуры кнопкой Перейти. 
2.49.2. Справочный расчет плановой себестоимости

Предусмотрена возможность справочного расчета плановой себестоимости с помощью документа Расчет плановой себестоимости продукции (главное меню Учет затрат – Расчет плановой себестоимости продукции).

Справочный расчет плановой себестоимости основывается на оценке затрат (по ценам материалов и комплектующих, а также услуг, которые используются на выпуск согласно спецификациям) и оценке накладных расходов, которые задаются в процентах от материальных затрат. 

До проведения расчета нужно на закладке Параметры расчета указать: 

· параметры отбора номенклатуры, для которой будет рассчитываться номенклатура;

· тип цены номенклатуры, по которому будет рассчитываться себестоимость;

· процент накладных расходов, по которому будут оцениваться косвенные затраты, не отраженные в спецификации.

Для проведения расчета необходимо нажать кнопку Рассчитать. 

Результаты автоматического расчета отобразятся на закладках Себестоимость и Состав затрат. Причем на закладке Себестоимость будут отображены результаты расчета в виде списка номенклатуры и себестоимости, рассчитанной в валюте управленческого учета в соответствии с основной спецификацией продукции. А на закладке Состав затрат отобразятся сведения о составе прямых затрат на выпуск продукции.

Результаты справочного расчета себестоимости не отражаются автоматически в учете. Порядок их использования в работе конкретного предприятия определяется при внедрении прикладного решения.
2.50. Выполнение расчета
Расчет себестоимости выпуска выполняется документом Расчет себестоимости выпуска (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Расчет себестоимости выпуска).

Представленный документ входит в состав процедуры завершения периода (Глава 18).

Документ выполняет следующие функции: 

· суммовую оценку стоимости движения МПЗ за месяц,

· расчет себестоимости выпуска готовой продукции и услуг,

· распределение затрат, не включаемых в себестоимость продукции и услуг (для регламентированного учета).
Документ может быть проведен только по одному виду учета. То есть для расчета себестоимости по всем видам учета необходимо сформировать несколько документов.

Для уточнения объема незавершенного производства до расчета себестоимости предназначен документ Инвентаризация незавершенного производства (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Инвентаризация незавершенного производства).

2.50.1. Расчет себестоимости в режиме расширенной аналитики

При работе в режиме расширенной аналитики учета затрат для заполнения документа Расчет себестоимости выпуска предусмотрен список укрупненных действий:

· распределение транспортно-заготовительных расходов (если указанные расходы учитываются на отдельном счете);

· расчет базы распределения расходов – выполняется расчет всех баз распределения расходов;

· распределение расходов по базе – выполняется распределение всех расходов по базам распределения, в том числе распределение издержек обращения и коммерческих расходов и списание общехозяйственных расходов при применении метода директ-костинг;

· расчет фактической себестоимости – выполняется расчет фактической себестоимости выпуска продукции и услуг и суммовая оценка движений материально-производственных запасов;

· формирование движений по регистрам – формируются итоговые движения по аналитическим регистрам и проводки по бухгалтерскому и налоговому учету.

Каждое укрупненное действие может предусматривать несколько частных действий, которые выполняются в последовательности, определенной алгоритмом расчета себестоимости режима расширенной аналитики. При этом не важно, в какой последовательности укрупненные действия указаны в документе.

2.50.2. Особенности расчета себестоимости в традиционном режиме

При работе в традиционном режиме учета затрат набор действий в документе Расчет себестоимости выпуска представлен более детально. 
Рекомендуется соблюдать следующую последовательность действий:

· расчет базы распределения производственных расходов;

· распределение производственных расходов;

· распределение продукции и затрат по переделам;
· расчет прямых затрат по подразделениям (если в настройках управленческого или регламентированного учета задан порядок расчета себестоимости по подразделениям);
· расчет прямых затрат по переделам (если в настройках управленческого или регламентированного учета задан порядок расчета себестоимости по переделам);

· расчет базы распределения косвенных расходов;
· распределение косвенных расходов;

· расчет затрат встречного выпуска по подразделениям или по переделам (при наличии встречного выпуска);

· списание издержек обращения;

· списание коммерческих расходов;

· свертка движений по регистрам.

На закладке Дополнительно формы документа указываются дополнительные настройки:
· флажок Учитывать общепроизводственные расходы при распределении по переделам – признак распределения продукции и затрат по переделам с учетом внутренних услуг (продукции), отражаемых в общепроизводственных расходах.
2.50.3. Автоматическое выполнение расчета себестоимости
В прикладном решении предусмотрена возможность периодического выполнения однотипных расчетов себестоимости выпуска в соответствии с однажды подготовленными настройками. Для хранения настроек предназначен справочник Настройки расчета себестоимости (главное меню Учет затрат – Функции учета затрат – Расчет себестоимости).
В настройках указывается вид учета и список выполняемых действий. На закладке Автоматическое выполнение можно указать расписание, в соответствии с которым будет выполняться расчет.
Глава 3 
Завершение периода
После того как все хозяйственные операции, относящиеся к завершенному месяцу, будут введены в информационную базу, необходимо выполнить ряд регламентных операций. 

3.1. Регламентные операции корректирующего характера

Регламентные операции корректирующего характера исправляют учетные записи, введенные в течение отчетного периода при проведении первичных документов. Необходимость таких исправлений может быть вызвана несколькими причинами:

· при проведении документа могут формироваться не все учетные записи, а только необходимые для оперативного учета (если используется режим отложенного проведения, который снижает оперативную нагрузку на прикладное решение при интенсивном документообороте);

· на учетную запись документа могут влиять предшествующие операции. Но такие операции могут быть зарегистрированы в информационной базе с запозданием (задним числом);
· для учетной записи могут требоваться дополнительные данные, которые становятся известными только по завершении периода. (Например, для определения полной себестоимости товара, отгружаемого в начале месяца, нужны сведения о косвенных расходах всего месяца.) 

Кроме того, к регламентным операциям корректирующего характера отнесено формирование учетных записей, отложенное по техническим причинам.

3.1.1. Формирование отложенных проводок

Регламентная операция Допроведение документов необходима для организаций, использующих механизм отложенного проведения. 

Список организаций, использующих указанный механизм, указывается в форме Настройка программы (главное меню Настройка учета – Настройка программы), на закладке Отложенное проведение.

Если в организации используется механизм отложенного проведения, то при проведении документов будет формироваться минимальный набор учетных записей, необходимый для оперативной работы. Остальные учетные записи документа (в частности, необходимые для подведения итогов завершенного месяца) будут формироваться обработкой Допроведение документов (главное меню Отложенное проведение – Допроведение документов).

3.1.2. Восстановление последовательности расчетов

Если в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), на закладке Расчеты с контрагентами (см. раздел «Настройки расчетов с контрагентами») указать, что определение и зачет авансов производятся обработкой Восстановление состояния расчетов, то по завершении каждого месяца необходимо запускать упомянутую регламентную обработку (главное меню Регламентные операции – Восстановление последовательности расчетов).

Обработка добавляет проводку по зачету аванса к первоначальным проводкам каждого документа, в котором определен аванс. Такое добавление проводки выполняется только для документов приобретения и реализации. Если затем перепровести документ, то проводка по зачету аванса удалится. В документах оплаты сумма распределяется на оплату и аванс. Использование обработки фактически восстанавливает корректную последовательность документов, влияющих на расчеты с контрагентами. 

Обработку можно использовать и в том случае, если используется режим определения авансов при проведении документа. Если документы были введены не в хронологической последовательности, то обработкой будут заново определены авансы по всем документам, начиная с самого раннего измененного документа, который влияет на состояние расчетов с контрагентами в организации. Если по какому-либо договору используются расчеты в иностранной валюте или в условных единицах, то будет сформирована корректировка стоимости (в бухгалтерском учете, налоговом учете и в учете НДС), связанная с зачетом авансов по курсу, отличающемуся от курса поступления или реализации.

При соблюдении типовой последовательности регламентных операций закрытия месяца обработка Восстановление состояния расчетов с контрагентами выполняется два раза: сначала с установленным флажком Восстановление последовательности расчетов по приобретению, затем с установленным флажком Восстановление последовательности расчетов по реализации.

3.1.3. Восстановление последовательности партионного учета

Еще один способ снижения оперативной нагрузки на прикладное решение – отложить списание партий в управленческом и регламентированном учете. 

Применение данного способа к видам учета указывается в форме Настройка параметров учета (главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета), на закладке Режим учета затрат установкой соответствующих флажков.

Проведение документов по регистрам партионного учета выполняется обработкой Проведение по партиям (главное меню Учет затрат – Партионный учет – Проведение по партиям).

Кроме того, обработку можно использовать для восстановления последовательности партионного учета, необходимость которой может возникнуть после ввода документов задним числом.
3.1.4. Корректировка стоимости списания товаров

Корректировка стоимости списания необходима для учета дополнительных расходов на приобретение товаров, оприходованных после списания товаров. Кроме того, данная корректировка необходима для расчета средневзвешенной стоимости списания партий, когда в управленческом или регламентированном учете используется способ оценки МПЗ при выбытии По средней стоимости.

Стоимость списания материально-производственных запасов корректируется документом Корректировка стоимости списания товаров (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Запасы – Корректировка стоимости списания товаров).

При проведении документа выполняется корректировка стоимостных движений по партионному учету за месяц. 

3.1.5. Восстановление последовательности налогового учета (по УСН)

Если в организации используется УСН с объектом налогообложения Доходы, уменьшенные на величину расходов, то для восстановления правильной последовательности отражения документов в налоговом учете УСН используется обработка Восстановление последовательности налогового учета УСН (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Восстановление последовательности НУ УСН).

Данная обработка исправляет данные налогового учета УСН, если часть документов была введена задним числом. 

3.2. Основные регламентные операции

Регламентные операции, описываемые в настоящем разделе, обеспечивают соблюдение правил бухгалтерского и налогового учета, связанных с завершением отчетного периода, а также обеспечивают расчет показателей хозяйственной деятельности в управленческом и бухгалтерском учете.

3.2.1. Начисление амортизации основных средств

Для автоматического начисления амортизации предназначен регламентный документ Амортизация ОС (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Основные средства – Амортизация ОС).

Если для некоторых основных средств задан способ амортизации Пропорционально объему продукции (работ) или По единым нормам амортизационных отчислений (на 100 км пробега), см. раздел «Особенности амортизации по выработке», то необходимо предварительно указать выработку этих основных средств в течение отчетного периода при помощи документа Выработка ОС (интерфейс Управление оборудованием, главное меню Амортизация – Выработка ОС).

3.2.2. Начисление амортизации нематериальных активов

Расчет суммы амортизации и суммы списания расходов на НИОКР производится автоматически при проведении документа Амортизация НМА (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Нематериальные активы – Амортизация НМА).
Сумма, рассчитанная для каждого объекта учета, списывается с кредита счета учета начисленной амортизации в дебет счетов, определяемых выбранным способом отражения расходов по амортизации. 

Если для некоторых объектов амортизация начисляется пропорционально объему произведенной продукции, то предварительно следует указать объем продукции, произведенной в текущем месяце. Для этого используется документ Выработка НМА (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Нематериальные активы – Выработка НМА). Документ следует вводить непосредственно перед вводом документа Амортизация НМА.

3.2.3. Погашение стоимости спецодежды, спецоснастки и инвентаря

Для позиций номенклатуры, используемых в качестве спецодежды, спецоснастки и инвентаря, можно задать линейный способ погашения стоимости. При данном способе стоимость номенклатуры списывается на расходы не сразу после передачи в эксплуатацию, а равными долями в течение заданного количества месяцев эксплуатации. 

Способ погашения и период списания задаются в соответствующем элементе справочника Номенклатура (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Справочники – Номенклатура) через реквизит Назначения использования.

В указанном реквизите следует выбрать элемент справочника Назначения использования.

Суммы списываемой стоимости такой номенклатуры рассчитываются ежемесячно документом Погашение стоимости (спецодежда, спецоснастка, инвентарь), интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Спецодежда и спецоснастка – Погашение стоимости.
3.2.4. Списание расходов будущих периодов

Для автоматизированного списания расходов будущих периодов предназначен документ Списание расходов будущих периодов (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Списание расходов будущих периодов).

Если в форме документа установить флажок Отразить в бухгалтерском учете, то при проведении документа со всех субсчетов счета 97 «Расходы будущих периодов» и субсчета 76.01.2 «Платежи по добровольному страхованию работников» будут списаны расходы будущих периодов следующих видов:

· Прочие,

· Освоение природных ресурсов,

· Отрицательный результат от реализации амортизируемого имущества,

· Прочие виды страхования.

Для определения списываемых сумм и счетов, на которые они будут списываться, используются данные, указанные в справочнике Расходы будущих периодов (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Справочники – Прочие – Расходы будущих периодов).

Для каждого элемента справочника Расходы будущих периодов следует указать период списания, реквизиты для отражения списания в бухгалтерском и налоговом учете. Способ признания расходов следует выбрать из следующих вариантов:

· По месяцам,

· По календарным дням,

· В особом порядке.

Также следует выбрать вид расхода будущих периодов из следующих вариантов:

· Освоение природных ресурсов,

· Долгосрочное страхование жизни,

· Страхование на оплату медицинских расходов,

· Страхование на случай смерти и утраты работоспособности,

· Прочие виды страхования,

· Отрицательный результат от реализации амортизируемого имущества,

· Прочие.

Справочно можно указать сумму списываемых расходов.
3.2.5. Списание расходов будущих периодов по добровольному страхованию

Для списания расходов будущих периодов по добровольному страхованию работников в бухгалтерском учете предназначен документ Расходы на добровольное страхование (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Расходы на добровольное страхование).

Если в форме документа установить флажок Отразить в бухгалтерском учете, то при проведении документа со всех субсчетов счета 97 «Расходы будущих периодов» и субсчета 76.01.2 «Платежи по добровольному страхованию работников» будут списаны расходы будущих периодов следующих видов:

· Долгосрочное страхование жизни,

· Страхование на оплату медицинских расходов,

· Страхование на случай смерти и утраты работоспособности.

Признак отношения расходов к текущему месяцу, счет, на который списываются расходы, и сумма списания определяются по данным, указанным в статьях расходов будущих периодов (справочник Расходы будущих периодов).

3.2.6. Переоценка валютных средств

С помощью документа Переоценка валютных средств (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Переоценка валютных средств) можно выполнить переоценку денежных сумм предприятия и сумм взаиморасчетов в валюте управленческого учета.

При переоценке валютных средств считается неизменным остаток в валюте, а остатки в валюте ведения управленческого учета, остатки на валютных счетах в валюте регламентированного учета рассчитываются по курсу, указанному в справочнике валют на момент проведения переоценки. Если текущий остаток отличается от рассчитанного остатка денежных средств, то он корректируется, при этом величина корректировки является курсовой разницей. 

Курсовую разницу можно посмотреть в соответствующих отчетах: по взаиморасчетам с контрагентом, по взаиморасчетам с подотчетными лицами, а также в ведомости движения денежных средств. 

3.2.7. Регламентные операции налогового учета (по налогу на прибыль)

С помощью документа Регламентные операции налогового учета (по налогу на прибыль), интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Регламентные операции налогового учета (по налогу на прибыль), выполняются регламентные процедуры налогового учета (по налогу на прибыль).

Каждой регламентной операции соответствует флажок в диалоге формы документа.

3.2.8. Регламентные операции налогового учета (по УСН)

Документ Регламентные операции налогового учета (по УСН), интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Регламентные операции налогового учета (по УСН), предназначен только для организаций, применяющих упрощенную систему налогообложения (гл. 26.2 НК РФ) с объектом налогообложения Доходы, уменьшенные на величину расходов.

Документ вводится по завершении квартала. При его проведении выполняются следующие регламентные операции налогового учета (по УСН):

· Списание дополнительных расходов, 

· Распределение расходов по видам деятельности, облагаемым и не облагаемым ЕНВД,

· Признание расходов на приобретение основных средств,

· Признание расходов на приобретение нематериальных активов.

3.2.9. Расчет себестоимости
Документ Расчет себестоимости выпуска (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Производство – Расчет себестоимости выпуска) обеспечивает выполнение регламентных операций, необходимых для расчета себестоимости. 

3.2.10. Определение финансовых результатов

Документ Определение финансовых результатов (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Определение финансовых результатов) служит для закрытия счета 90 «Продажи» и счета 91 «Прочие доходы и расходы». 
Документ может быть отражен в бухгалтерском и налоговом учетах. При отражении документа в налоговом учете может быть дополнительно выполнена операция списания убытков прошлых лет.

3.2.11. Расчеты по налогу на прибыль

С помощью документа Расчеты по налогу на прибыль (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Расчеты по налогу на прибыль) выполняется расчет постоянных и отложенных налоговых активов и обязательств в соответствии с нормами ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль» (если для организации задана поддержка ПБУ 18/02, см. раздел «Настройки налогообложения и налогового учета») и расчет налога на прибыль.

Расчет налоговых активов и обязательств

Выявленные постоянные разницы в оценке активов и обязательств отражаются при проведении первичных документов с помощью проводок на счетах налогового учета по виду учета ПР, выявленные временные разницы – с помощью проводок по виду учета ВР.

В бухгалтерском учете отложенные налоговые активы и обязательства отражаются с помощью следующих операций:

· признание отложенных налоговых активов (Дт 09 Кт 68.04), 

· погашение отложенных налоговых активов (Дт 68.04 Кт 09), 

· признание отложенных налоговых обязательств (Дт 68.04 Кт 77), 

· погашение отложенных налоговых обязательств (Дт 77 Кт 68.04). 

3.2.12. Закрытие года

Документ Закрытие года (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Документы – Дополнительно – Закрытие года) выполняет регламентные операции последнего месяца года. Поэтому данный документ доступен для проведения только за период Декабрь. 

3.3. Регламентные операции по учету НДС

Учет НДС в прикладном решении ведется автоматически на основании документов, которые вводятся пользователями в информационную базу (Глава 14). По завершении налогового периода следует выполнить ряд регламентных операций и затем сформировать книгу покупок и книгу продаж и налоговую декларацию по НДС. 

Книга покупок и книга продаж реализованы в прикладном решении как отчетные формы. Налоговая декларация по НДС относится к регламентированной отчетности (Глава 19).

На представленной схеме отображены наиболее значимые операции, связанные с учетом НДС.
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Все регламентные документы по учету НДС отображаются в журнале регламентных документов (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню НДС – Регламентные документы НДС).

Помимо указанного журнала для ввода регламентных документов можно использовать отдельные пункты главного меню.

Регламентные операции по учету НДС можно вводить в рамках процедуры закрытия месяца.

3.3.1. Регламентные документы для автоматического заполнения книги покупок

Прежде чем заполнять книгу покупок, необходимо сформировать вычеты по НДС. Для этой цели используется регламентный документ Формирование записей книги покупок. 

При наличии реализации без НДС или с нулевой ставкой НДС может потребоваться ввести документы Распределение НДС косвенных расходов и Восстановление НДС.

3.3.2. Формирование записей книги покупок

Прежде чем формировать книгу покупок, необходимо сформировать вычеты по НДС. Для этой цели используются регламентные документы Формирование записей книги покупок и Восстановление НДС. 
3.3.3. Регламентные операции и документы для автоматического заполнения книги продаж

При проведении документов реализации формируются записи начисления НДС. В отдельных случаях НДС начисляется регламентными документами:

· при наличии предварительных оплат необходимо сформировать документы Счет-фактура выданный с видом На аванс (документы формируются регламентной операцией Регистрация счетов-фактур на аванс);

· при исполнении обязанностей налогового агента необходимо сформировать документы Счет-фактура выданный с видом Налоговый агент (документы формируются регламентной операцией Регистрация счетов-фактур налогового агента);

· при наличии реализации без НДС или с нулевой ставкой НДС может потребоваться ввести документы Подтверждение нулевой ставки НДС и Восстановление НДС по объектам недвижимости.
3.3.4. Начисление НДС с предварительной оплаты

Регистрация счетов-фактур на авансы, полученные от покупателей, производится с помощью обработки Регистрация счетов-фактур на аванс (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню НДС – Регистрация счетов-фактур на аванс).

Данная обработка выполняется за определенный период и для определенной организации.

По кнопке Заполнить табличное поле формы обработки может быть заполнено на основании данных регистра НДС расчеты с покупателями, которые были сформированы при проведении первичных документов по расчетам с контрагентами, а также по данным отчетов комиссионеров, в которых на закладке Денежные средства указан вид отчета по платежам Аванс. 

После выверки данных, размещенных в табличном поле документа (а при необходимости и их корректировки), по кнопке Выполнить производится формирование счетов-фактур на аванс и их проведение в информационной базе. 

Нужно обратить внимание на следующие особенности формирования счетов-фактур на авансы:

· счета-фактуры на аванс нельзя сформировать вне обработки Регистрация счетов-фактур на аванс. Это сделано для того, чтобы упорядочить процесс выписки таких счетов-фактур и, в частности, обеспечить их нумерацию в хронологическом порядке, а также по возможности обеспечить соответствие данных таких счетов-фактур данным бухгалтерского учета. Однако это не значит, что отсутствует возможность выписать счет-фактуру на аванс вручную – для этого необходимо вписать соответствующую строку в табличную часть обработки Регистрация счетов-фактур на аванс;

· счета-фактуры на аванс имеют особую нумерацию. Она отличается от нумерации счетов-фактур, выписываемых по операциям реализации, наличием префикса А. Это удобно для контроля и вместе с тем не противоречит положениям ст. 169 НК РФ (где указано, что счет-фактура должен содержать порядковый номер, но не регламентированы правила формирования порядковых номеров). В случае если по одному и тому же документу (например, платежному поручению) получены авансы по нескольким договорам, то будет выписано соответствующее количество счетов-фактур – на каждый договор отдельно;

· если поступивший аванс частично подлежит налогообложению с применением одной ставки НДС (например, 18/118), а частично – с применением другой ставки НДС (например, 10/110), то будут выписаны отдельные счета-фактуры, в каждом из которых будет указана соответствующая ставка НДС;

· выписка счетов-фактур осуществляется по факту получения аванса. При этом не важно, был ли аванс погашен в текущем налоговом периоде или в следующем;

· если после выписки счетов-фактур на аванс обнаружилось, что один или несколько авансов были неправильно классифицированы, можно запустить обработку повторно за тот же период и сформировать счета-фактуры заново. При этом ранее сформированные счета-фактуры будут удалены (о чем пользователь будет предупрежден);

· распечатать счета-фактуры на авансы можно как по одному (это делается непосредственно из каждого документа), так и сразу за весь период (для чего необходимо воспользоваться универсальной обработкой Групповая обработка справочников и документов).
3.3.5. Начисление НДС при исполнении обязанностей налогового агента

Для формирования счетов-фактур при исполнении обязанностей налогового агента предназначена обработка Регистрация счетов-фактур налогового агента (главное меню НДС – Регистрация счетов-фактур налогового агента).

Документы Счет-фактура выданный с видом Налоговый агент могут также вводиться без использования представленной обработки на основании документов оплаты.
3.3.6. Формирование записей книги продаж

Документ Формирование записей книги продаж (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню НДС – Формирование записей книги продаж) предназначен для отражения в регистрах учета НДС записей, которые непосредственно связаны с начислением НДС к уплате в бюджет и которые должны попасть затем в книгу продаж. 

Начисление НДС в бюджет может производиться:

· по операциям реализации,

· по авансам, полученным от покупателей,

· в иных случаях (например, исполнение обязанностей налогового агента по НДС и т. п.).

Для удобства пользования работа с каждым из перечисленных оснований для отражения записей книги продаж производится на отдельных закладках. 

3.3.7. Книга продаж

Книга продаж реализована как отчетная форма (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню НДС – Книга продаж). Ее можно сформировать для любой организации и за любой период времени.
Книгу продаж следует формировать после ввода описанных выше регламентных документов учета НДС для соответствующего налогового периода.

При формировании книги продаж вместе с основным разделом можно формировать дополнительные листы книги. Можно использовать два режима формирования дополнительных листов: 

· за текущий период – при этом формируются дополнительные листы за период формирования книги продаж с корректировками, внесенными в последующих налоговых периодах;

· за корректируемый период – при этом формируются дополнительные листы за все предыдущие налоговые периоды, в которые внесены изменения в текущем налоговом периоде (периоде формирования книги продаж).

3.3.8. Книга покупок

Книга покупок реализована как отчетная форма (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню НДС – Книга покупок).

Перед формированием отчетной формы следует удостовериться в том, что в информационную базу введены необходимые регламентные документы учета НДС.

При формировании книги покупок вместе с основным разделом можно формировать дополнительные листы книги. Можно использовать два режима формирования дополнительных листов:

· за текущий период – при этом формируются дополнительные листы за период формирования книги покупок с корректировками, внесенными в последующих налоговых периодах;

· за корректируемый период – при этом формируются дополнительные листы за все предыдущие налоговые периоды, в которые внесены изменения в текущем налоговом периоде (периоде формирования книги покупок).

3.4. Процедура закрытия месяца

Прикладное решение содержит инструмент, позволяющий настраивать и контролировать процедуру закрытия месяца в управленческом и регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете, включая координацию пользователей, ответственных за отдельные регламентные операции (главное меню Регламентные операции – Процедура закрытия месяца). 

Инструмент использует механизм платформы Бизнес-процессы.

Процедура выполняется в соответствии с заранее подготовленной настройкой, которая указывается в поле Настройка. 
В ходе выполнения процедуры будут автоматически формироваться задания пользователям, которые назначены ответственными за выполнение тех или иных регламентных операций. После того как пользователь сформирует, проведет необходимые документы и отметит регламентную операцию как выполненную, процедура автоматически сформирует следующее задание. Из формы процедуры кнопкой Регламентные операции можно открыть список регламентных операций и заполненных регламентных документов.
Процедура закрытия месяца считается завершенной после выполнения всех регламентных операций.

При закрытии последнего месяца года – декабря – в бухгалтерском и налоговом учете нужно выполнить ряд дополнительных регламентных операций. Для решения этой задачи предназначен документ Закрытие года, который может быть сформирован в рамках процедуры закрытия месяца.

3.4.1. Настройка процедуры закрытия месяца

Можно разработать несколько вариантов процедуры закрытия месяца. Для хранения всех вариантов предназначен справочник Настройки закрытия месяца (главное меню Регламентные операции – Настройка закрытия месяца).

В форме элемента справочника Настройки закрытия месяца следует указать наименование настройки, дату начала действия. Кроме того, здесь указываются признаки отражения в видах учета (управленческом, бухгалтерском и налоговом), которые используются по умолчанию при индивидуальной настройке регламентных операций. Указанные признаки отражения в учете в дальнейшем влияют на соответствующие признаки процедуры Закрытие месяца, в которой используется эта настройка: нельзя установить признаки отражения в учете, которые не установлены в настройке, можно только выключить установленные.
Список регламентных операций предопределен в прикладном решении. Однако для каждой регламентной операции можно указать следующие данные:

· факт использования операции в текущей настройке;

· отображение операции в видах учета;

· документы, которые необходимо сформировать и провести;

· отчеты, с помощью которых можно просмотреть результат выполнения операции;

· пользователь или группа пользователей, ответственные за выполнение операции.

Для настройки регламентных операций, в частности, используется закладка Сводные настройки. На указанной закладке флажками отмечаются выполняемые операции и указываются ответственные: пользователи или группы пользователей.

3.4.2. Выполнение процедуры закрытия месяца

Процедура закрытия месяца запускается из формы процедуры закрытия месяца (главное меню Регламентные операции – Процедура закрытия месяца). Текущее состояние процедуры закрытия месяца отображается в заголовке окна.

В форме Закрытие месяца на закладке Параметры необходимо указать закрываемый месяц, организацию, настройку закрытия месяца, принадлежность к видам учета (управленческому, бухгалтерскому, налоговому).

Запустить процедуры можно непосредственно из формы Закрытие месяца кнопкой нижней командной панели Запустить процедуру. При этом появится информационное окно, в котором будет информация о том, какие регламентные операции будут созданы и каким ответственным они будут назначены. 

Если какие-либо настройки выполнены неверно, можно отказаться от запуска процедуры закрытия месяца.

3.5. Отчеты по завершении периода
Прикладное решение содержит отчеты, предназначенные для контроля результатов отдельных регламентных операций – Справки-расчеты.

Кроме того, имеются отчеты, контролирующие результаты в целом по видам учета:

· Анализ состояния бухгалтерского учета,

· Анализ состояния налогового учета по налогу на прибыль,

· Анализ состояния налогового учета по УСН.
3.5.1. Справки-расчеты по завершающим операциям месяца

Набор отчетов Справки-расчеты (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Регламентные операции – Справки-расчеты) предназначен:

· для отражения расчетов, связанных с проведением регламентных операций по закрытию месяца;

· создания учетной документации, утверждающей результаты проведения регламентных операций.

В набор отчетов входят следующие справки-расчеты:

· Переоценка валютных средств. Отражает порядок проведения переоценки активов и обязательств, выраженных в иностранной валюте, в месяце формирования отчета.

· Списание расходов будущих периодов. Отражает порядок списания расходов будущих периодов на расходы месяца, за который формируется отчет.

· Нормирование расходов. Отражает включение в состав расходов для целей налогообложения прибыли затрат, порядок признания которых предусматривает ограничения:

· расходы на рекламу,

· представительские расходы,

· расходы на добровольное личное страхование,

· расходы на добровольное медицинское страхование,

· расходы на страхование на случай смерти и утраты трудоспособности.

· Постоянные и временные разницы. Отражает постоянные и временные разницы в оценке активов и обязательств, порядок признания постоянных и отложенных налоговых активов и обязательств.

· Расчет налога на прибыль. Раскрывает информацию о доходах, расходах, финансовых результатах и порядке начисления налога на прибыль в бухгалтерском и налоговом учете.

· Пересчет стоимости отложенных налоговых активов и обязательств. Отражает сведения о пересчете стоимости отложенных налоговых активов и обязательств в случае изменения ставки налога на прибыль.

Перечисленные справки-отчеты доступны из форм соответствующих регламентных документов.

3.5.2. Анализ состояния бухгалтерского учета

Отчет Анализ состояния бухгалтерского учета (главное меню Отчеты – Бухгалтерский и налоговый учет – Анализ состояния бухгалтерского учета) предназначен для оперативного анализа и своевременного выявления ошибок.
Основная цель отчета – помочь выявить ошибки, которые влияют на формирование бухгалтерской отчетности. Ошибки, которые будут обнаружены отчетом, требуют проверки бухгалтерской службой предприятия. В некоторых случаях отчет выдает развернутое описание ситуации.

Перед формированием отчета необходимо выбрать организацию, по которой будет производиться анализ. 

Технологический анализ бухгалтерского учета включает в себя 4 этапа. Кнопка Настройка... позволяет настраивать ход анализа, включая или отключая иной этап анализа.

Регламентированная отчетность
В состав прикладного решения входит набор регламентированных отчетов. 

Регламентированными называются отчеты, форма, порядок заполнения, сроки и порядок представления которых определяются контролирующими органами. К регламентированной отчетности относятся:

· налоговая отчетность;

· бухгалтерская отчетность коммерческих организаций, кредитных организаций, страховых организаций, негосударственных пенсионных фондов;

· отчетность по страховым взносам и персонифицированному учету; 

· статистическая отчетность;
· отчетность по декларированию производства и оборота алкогольной продукции;

· прочая отчетность;
· различные справки.

Новые и обновленные формы регламентированной отчетности распространяются вместе с новыми версиями конфигурации. Обновление форм отчетности выполняется вместе с обновлением конфигурации.

Регламентированные отчеты не обеспечивают автоматического формирования проводок. Поэтому в тех случаях, когда по сформированным отчетам необходимо произвести начисление налогов, взносов, сборов и иных платежей в налоговом и бухгалтерском учете (например, при формировании налоговых деклараций по ряду налогов), соответствующие проводки следует вводить документом Операция (бухгалтерский и налоговый учет), интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Бухгалтерия – Журнал операций.

Для доступа к функционалу, описанному в настоящей главе, пользователю необходима роль Регламентированная отчетность.

3.6. Форма «Регламентированная и финансовая отчетность»

Для работы с регламентированными отчетами предназначена форма Регламентированная и финансовая отчетность (интерфейс Бухгалтерский и налоговый учет, главное меню Бухгалтерия – Регламентированные отчеты).

Форма Регламентированная и финансовая отчетность разделена на две части – левую и правую. 

В левой части отображается список видов регламентированных отчетов. 

В правой части отображаются Журнал отчетов, который содержит перечень заполненных и сохраненных отчетов, и Журнал выгрузки, который содержит перечень отчетов, выгруженных в электронном виде. Для переключения между журналами предназначены закладки.

3.7. аполнение регламентированного отчета
Новый отчет можно заполнять с нуля, используя учетные данные, введенные в информационную базу. Чтобы запустить процесс заполнения, следует в форме Регламентированная и финансовая отчетность, в списке видов отчетов, дважды щелкнуть по названию нужного вида отчета. 

3.7.1. Стартовое окно

До начала заполнения отчета на экран может быть выведено стартовое окно, предназначенное для уточнения некоторых параметров.
В стартовом окне можно указать периодичность, если для выбранного отчета она бывает разной (например, ежемесячной или ежеквартальной).

Если регламентированный отчет может быть составлен по разным формам, в стартовом окне становится доступной кнопка Выбрать форму. Такая возможность может быть полезна, когда период ввода формы в действие однозначно не установлен и в контролирующем органе могут потребовать представить не самую последнюю редакцию формы отчетности.

После нажатия кнопки ОК стартового окна будет открыта форма регламентированного отчета, отображающая его бланк. 

3.7.2. Форма регламентированного отчета
Если регламентированный отчет содержит несколько разделов, то в верхней части формы будут отображаться соответствующие закладки. Текущий раздел будет отображаться в области бланка.

Если регламентированный отчет заполняется с нуля, то первоначально в бланке отчета будут заполнены сведения об организации и ответственных лицах. Чтобы автоматически заполнить отчет учетными данными, нужно нажать кнопку Заполнить в левом верхнем углу формы. А нажатие кнопки Очистить приводит к очистке отчета от данных.

3.7.3. Настройка отчета

Кнопка Настройка в командной панели формы регламентированного отчета позволяет открыть форму настройки отчета в целом.
Закладка «Общее»

На закладке Общее можно сделать следующее:

· разрешить печать отчета на обычном бланке;

· включить/отключить автоматическую нумерацию страниц отчета в печатной форме;

· включить/отключить возможности выбора значений из предопределенного списка;

· включить/отключить автоматическую проверку соотношений показателей отчета при печати и выгрузке (если такая проверка предусмотрена для данного регламентированного отчета).

· включить/отключить автоматическое сохранение отчета.

Закладка «Свойства разделов»
На закладке Свойства разделов формы Настройка отчета можно указать, что в форме отчета не должны отображаться некоторые разделы (например, если они не заполняются). Кроме того, можно указать, что некоторые разделы отчета не должны печататься.

3.7.4. Заполнение ячеек отчета

Страница отчета представляет собой таблицу, частично доступную для редактирования. Доступность ячеек для ввода данных обозначается цветом фона.

Часть ячеек таблицы отчета окрашена в белый цвет – такие ячейки редактировать нельзя.
Ячейки, окрашенные в желтый цвет, предназначены для заполнения вручную: в такие ячейки пользователь может вводить дополнительную информацию.
Ячейки зеленого цвета вычисляются автоматически на основе данных, введенных в ячейки желтого цвета.
3.8. Печать регламентированного отчета

Регламентированный отчет можно распечатать в двух вариантах:

· на обычном бланке;

· на машиночитаемом бланке инспекции ФНС, который представляет собой обычный бланк с дополнительным двумерным штрихкодом PDF417.

Для обоих вариантов печати предусмотрен предварительный просмотр.

Чтобы распечатать или просмотреть подготовленный отчет, нужно выбрать соответствующую команду меню кнопки Печать.

3.8.1. Настройка печати машиночитаемых бланков

Для формирования налоговой и бухгалтерской отчетности в виде машиночитаемых бланков (для инспекции ФНС) необходимо сделать следующее:

· установить на компьютере компонент печати таких бланков;

· записать в информационную базу шаблоны машиночитаемых бланков.

Для решения указанных задач используется форма настройки регламентированной и финансовой отчетности (область Печать машиночитаемых бланков).

3.8.2. Использование предварительного просмотра

Если в меню кнопки Печать формы отчета выбрать одну из команд предварительного просмотра (Показать бланк формы с двумерным штрихкодом PDF417 или Показать бланк), то на экране отобразится форма предварительного просмотра.
При подготовке печатной формы прикладное решение автоматически разбивает отчет на страницы и нумерует их, а также убирает цветовые выделения ячеек. Печатная форма отчета доступна для просмотра по отдельным листам.

Для управления просмотром листов используется область диалога, располагающаяся слева от области бланка. Кроме того, в области диалога можно отметить листы отчета, которые предполагается выводить на печать (предварительно системой будут отмечены все листы). Можно указать количество печатаемых копий, изменить порядок вывода листов на печать.

На стадии предварительного просмотра имеется возможность отредактировать сформированный отчет и сохранить его на диске в виде комплекта файлов табличных документов отмеченных листов отчета с помощью кнопки Сохранить справа внизу формы.

3.9. Выгрузка регламентированного отчета в электронном виде

Нормативные документы предусматривают возможность представления отчетности в контролирующие органы в электронном виде.

Для формирования отчетности в электронном виде предназначена команда Выгрузить в меню кнопки Выгрузка. 

При выборе команды Выгрузить на форме регламентированного отчета программа проверит подготовленный отчет на полноту заполнения и корректность в соответствии с требованиями нормативных документов. (Кроме того, полноту заполнения и корректность отчета можно проверить командой Проверить выгрузку меню кнопки Выгрузка.) При несоблюдении каких-либо требований система выведет на экран соответствующие сообщения и предложит воспользоваться механизмом навигации по ошибкам. 

Специальное окно навигации, располагающееся в нижней части экрана, содержит список ошибок. Двойным щелчком мыши по сообщению об ошибке можно перейти непосредственно к неправильно заполненной (или незаполненной) ячейке отчета. 

После исправления ошибок можно снова попробовать выгрузить отчет. 

В случае положительного результата проверки программа предложит выбрать место для сохранения файла выгрузки отчета.

3.10. Календарь бухгалтера
В прикладном решении предусмотрен Календарь бухгалтера, предназначенный для заблаговременного оповещения о наступлении предусмотренных законодательством сроков уплаты налогов и представления регламентированных отчетов. Календарь бухгалтера вызывается из формы Регламентированная и финансовая отчетность кнопкой Календарь.
Календарь бухгалтера на каждый день выдает не только информацию об уже наступивших сроках уплаты налогов и представления отчетности, но и список событий, наступление которых вскоре случится, сортируя их по сроку наступления. Таким образом, календарь бухгалтера как бы отвечает на вопрос: «Что я могу сделать сегодня, и что именно мне следует сделать в первую очередь?».

Из записи события календаря можно перейти к заполнению необходимого отчета.

3.11. Справочник регламентированных отчетов

Альтернативный доступ к регламентированным отчетам предоставляется справочником Регламентированные отчеты. Форма списка этого справочника открывается из формы Регламентированная и финансовая отчетность кнопкой Справочник отчетов. 

В справочнике Регламентированные отчеты каждый регламентированный отчет представлен как элемент справочника. Элементы объединены в группы по видам отчетности. 

3.11.1. Добавление новых регламентированных отчетов

В список видов отчетов можно добавить внешний регламентированный отчет, представленный в виде файла. Для этого следует нажать кнопку Добавить и заполнить открывшуюся форму.

Для включения нового элемента в справочник необходимо:

· заполнить поле Наименование – это краткое наименование формы отчетности, которое будет выводиться в списке регламентированных отчетов;

· установить переключатель Использовать в положение файл;

· указать расположение и имя файла.

В поле Описание рекомендуется указать полное описание формы отчетности.

При нажатии кнопки ОК новый элемент будет сохранен в справочнике Регламентированные отчеты.

Таким образом, в качестве регламентированных отчетов можно использовать не только внутренние объекты конфигурации, но и подключать внешние отчеты, например, реализующие формы местной отчетности.

Учет по проектам

В прикладном решении предусмотрена возможность вести учет движений товарно-материальных ценностей и денежных средств в разрезе проектов. Для этого необходимо в настройках параметров учета предприятия (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета, раздел Проекты) установить флажок Вести учет по проектам.

Чтобы появилась возможность для одной позиции номенклатуры указывать несколько проектов (распределение по проектам), в настройках параметров учета должен быть также установлен флажок Использовать виды распределения по проектам.

Чтобы была возможность вести учет косвенных затрат по проектам в управленческом учете, следует установить флажок Вести учет затрат по проектам.

Если установить флажок Указывать проекты в табличной части документов, то в одном документе можно будет отражать затраты, относящиеся к разным проектам.

Предусмотрена возможность разделения доступа пользователей по проектам. 

Для доступа к функционалу, описанному в настоящей главе, пользователю может понадобиться роль Настройка НСИ. 

По умолчанию ссылки даются для интерфейса Управление производством.

3.12. Регистрация проектов
Проекты описываются в справочнике Проекты (главное меню Планирование – Проекты).

Для каждого проекта следует указать его наименование, дату начала и дату окончания. Можно ввести произвольное описание проекта.

Из формы элемента справочника Проекты можно открыть форму настройки доступа пользователей.
3.13. Закрепление товарно-материальных ценностей за проектами
Товарно-материальные ценности, описываемые в справочнике Номенклатура (главное меню Номенклатура – Номенклатура), можно закрепить за проектами. Для этой цели предназначена закладка Проекты формы элемента указанного справочника.

При этом возможны два варианта:

· номенклатурная позиция относится к одному проекту,

· номенклатурная позиция относится к нескольким проектам.

Если номенклатурная позиция относится к одному проекту, то информация о проекте вводится непосредственно из справочника Проекты.

Если номенклатурная позиция относится к нескольким проектам, то для нее необходимо задать вид распределения по проектам (см. ниже).

3.14. Распределение затрат по проектам

При регистрации затрат, относящихся к определенному проекту, этот проект указывается в документе регистрации.

Для затрат, которые нельзя отнести к конкретному проекту непосредственно в момент их отражения, можно указать вид распределения и впоследствии распределить их по проектам в соответствии с указанными пропорциями. Вид распределения задается в отдельном справочнике Виды распределения по проектам (главное меню Затраты – Виды распределения по проектам).

В справочнике указывается наименование вида распределения по проектам и выбирается метод распределения по проектам из следующих вариантов:

· Регламентным документом,

· При проведении документов.

При выборе первого варианта затраты будут распределяться по проектам регламентным документом Расчет себестоимости выпуска.

Доли распределения по проектам указываются документом Установка долей распределения по проектам (главное меню Производство – Установка долей распределения по проектам).

Виды распределения по проектам и доли распределения можно задать заранее и потом использовать возможные виды распределения при указании проектов в номенклатуре.

Существует ряд регламентных документов, которыми могут быть отражены затраты:

· Амортизация ОС,

· Амортизация НМА,

· Погашение стоимости,

· Списание расходов будущих периодов.

При проведении этих документов для отражения затрат используются данные справочников Способы отражения расходов по амортизации и Расходы будущих периодов. 
3.14.1. Распределение по проектам в документах поступления и реализации

В документах поступления, реализации и выпуска продукции проект или виды распределения по проекту можно указать в целом по документу (закладка Дополнительно).

Закладка может быть автоматически заполнена данными при выборе договора в документе. Это происходит в том случае, если в договоре заполнен реквизит Основной проект.

При проведении документа все его обороты будут относиться на данный проект или, если указан вид распределения по проектам, распределяться в соответствии с заданными долями распределения.

Если проект (или вид распределения по проектам) в документе явно не указан, то при проведении документа обороты будут записываться в соответствии с проектами (или видами распределения по проектам), указанными для позиции номенклатуры. Если для позиции номенклатуры проект не указан, то эти обороты будут относиться на пустой проект.

3.14.2. Распределение по проектам при расчете с подотчетными лицами

При расчете с подотчетными лицами проект или виды распределения по проектам указываются как в платежном документе при выдаче денежных средств подотчетному лицу, так и в авансовом отчете.

Указание проекта в авансовом отчете относится только к распределению по проектам сумм, которые указаны для товаров на закладке Товары в авансовом отчете.

При этом действует та же логика, что и при указании проектов в документах поступления товаров. То есть если проект (или виды распределения по проектам) указан на закладке Дополнительно, то распределение производится в целом по документу.

Если проект на закладке Дополнительно не указан, то распределение производится в соответствии с проектами или видами распределения по проектам, указанными для позиций номенклатуры.

На закладке Оплата проекты или виды распределения по проектам указываются в табличном поле для каждой строки документа. При распределении сумм по проектам действует тот же алгоритм, что и при распределении проектов в платежном документе.

3.15. Анализ данных в разрезе проектов

Анализ данных в разрезе проектов с учетом распределения позиций номенклатуры по проектам можно производить в отчетах Продажи, Закупки и др. Для группировки данных по проектам нужно выбрать реквизит Проект.

Для анализа движения денежных средств в разрезе проектов используется отчет Анализ движения денежных средств. В нем также можно установить группировку по проектам.

Учет и финансовая отчетность по международным стандартам

В прикладном решении имеется возможность вести учет и составлять финансовую отчетность в соответствии с Международными стандартами финансовой отчетности (МСФО), как индивидуальную, так и консолидированную. Для этого используется специальный план счетов. Записи по международному учету формируются отдельно от записей по российскому бухгалтерскому учету.

Основной идеей, положенной в основу системы учета, является трансляция данных российского бухгалтерского учета (по правилам, настраиваемым пользователем) с последующей корректировкой там, где нормы МСФО отличаются от правил российского учета. По отдельным участкам учета, где различия могут быть особенно велики (например, учет основных средств, нематериальных активов, запасов), предусмотрена возможность параллельного ведения учета.
Функционал, описанный в настоящей главе, доступен пользователям с ролью Бухгалтер МСФО. 

Ссылки на главное меню даны для интерфейса Международный учет.
3.16. Принципы реализации учета по МСФО

Учет реализован в рамках подсистемы учета по МСФО, обладающей значительной степенью автономности. В подсистеме предусмотрены: 

· план счетов учета по МСФО,

· регистр бухгалтерии Международный и специализированные регистры накопления,

· специализированные документы,

· отчеты, аналогичные стандартным отчетам бухгалтерского учета,

· финансовые отчеты по МСФО.

Прикладное решение позволяет вести учет по МСФО вручную, вводя проводки документами Операция международная (главное меню Документы – Операция (международный учет)).
Данный документ аналогичен документу Операция (бухгалтерский и налоговый учет).

В то же время прикладное решение предоставляет возможность формировать проводки учета по МСФО на основании проводок российского бухгалтерского учета с помощью документа Перенос проводок (международный), см. раздел «Трансляция данных российского учета».

3.16.1. План счетов

Прикладное решение поставляется с предварительно настроенным планом счетов учета по МСФО (главное меню МСФО – План счетов международного учета). 
Предварительно настроенный план счетов готов для ведения учета по МСФО. Тем не менее вполне вероятна ситуация, когда план счетов будет желательно адаптировать с учетом специфики деятельности конкретного предприятия. Непосредственные изменения легко вносятся в план счетов, но нужно точно знать, на какие учетные механизмы это повлияет. Изменения нужно вносить так, чтобы после них какие-либо документы или отчеты работали правильно.

Прикладное решение обладает определенной гибкостью: без опасения за последствия (то есть без необходимости вносить изменения в программные модули конфигурации) можно вносить следующие изменения в типовой план счетов:

· изменять коды счетов,

· изменять наименования счетов,

· добавлять новые субсчета к предопределенным счетам и субсчетам,

· добавлять дополнительную аналитику (виды субконто).

В учете по МСФО используются те же виды субконто, что и в российском бухгалтерском учете. При добавлении аналитики следует учитывать необходимость трансляции данных из российского учета: если в международном учете добавляется какая-то дополнительная аналитика, а в российском учете нет соответствующей информации, то при трансляции учетных данных новая аналитика будет проигнорирована. 

Не следует удалять из плана счетов предопределенные счета, это может привести к сбоям программы. Неиспользуемые счета можно пометить, установив специальный флажок. Тогда эти счета не будут отображаться в списке счетов.
3.16.2. Учетные записи

В подсистеме учета по МСФО формируются учетные записи следующих видов:

· проводки учета по МСФО (учетные записи регистра бухгалтерии Международный);

· учетные записи специализированных регистров накопления (используемых только для учета по МСФО).
Проводка учета по МСФО по своей структуре аналогична проводке российского бухгалтерского учета.

Так же как и в российском бухгалтерском учете, в учете по МСФО предусмотрены: 
· количественный учет,

· валютный учет,

· аналитический учет с использованием до трех субконто по дебету и кредиту. 
Отличия заключаются в следующем: 
· используется другой план счетов,
· валюта учета по МСФО может отличаться от валюты регламентированного учета (российского рубля).

Регистры накопления, используемые для учета по МСФО, с точки зрения бухгалтера являются специализированными регистрами аналитического учета. Каждому такому регистру можно сопоставить аналогичные регистры в других видах учета. В прикладном решении можно выделить группы аналогичных регистров, предназначенных для ввода аналогичных учетных записей в разрезах разных видов учета: управленческого, российского бухгалтерского, налогового и международного. Названия регистров, входящих в группу, составляются из двух элементов: 

· общее смысловое название, 
· название вида учета в скобках. 
3.16.3. Отчеты

Отчеты, предназначенные для анализа учетных записей, доступны в главном меню МСФО.
Для анализа данных, введенных проводками, предназначены отчеты, аналогичные стандартным отчетам российского бухгалтерского учета:

· Оборотно-сальдовая ведомость,

· Оборотно-сальдовая ведомость по счету,

· Анализ счета,

· Обороты счета,

· Карточка счета,

· Анализ субконто.
Для анализа записей регистров предназначены отчеты по участкам учета, которые являются универсальными с точки зрения вида учета. Вид учета выбирается в шапке формы отчета.

3.16.4. Типовой порядок ведения учета по МСФО

Типовой порядок ведения учета по МСФО заключается в следующем:
14. По завершении каждого отчетного периода, после того как введены и проверены учетные записи российского бухгалтерского учета, выполняется трансляция проводок (см. раздел «Трансляция данных российского учета»).

15. Вводятся специализированные документы учета основных средств и нематериальных активов (см. раздел «Учет основных средств и нематериальных активов»), переоценки и списания активов (см. раздел «Учет товаров и материалов»).

16. Выполняются регламентные операции (см. раздел «Регламентные операции»).

17. При необходимости формируется финансовая отчетность (см. раздел «Подготовка финансовой отчетности»).

3.17. Настройка параметров ведения учета

До начала практического использования функционала необходимо настроить параметры ведения учета по МСФО:

· элементы учетной политики,

· валюта учета по МСФО,

· рабочий план счетов,

· правила трансляции проводок из российского учета в учет по МСФО,

· сведения о структуре группы (если предполагается готовить консолидированную отчетность).

3.17.1. Элементы учетной политики

Для каждой организации, по которой планируется вести международный учет и готовить отчетность, нужно указать настройки в форме Учетная политика (международный учет), интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Учетная политика (международный учет).
Настройки учетной политики сгруппированы по разделам.

Основные средства и нематериальные активы

В разделе ОС и НМА (основные средства и нематериальные активы) доступны следующие настройки:

· Способ оценки. В соответствии с п. 29 МСФО 16 «Основные средства» (IAS 16 ‘Property, Plant and Equipment’) у организации есть выбор между оценкой по первоначальной стоимости (cost model) или оценкой по справедливой стоимости (revaluation model);
· Способ переоценки (если объекты оцениваются по справедливой стоимости). В соответствии с п. 35 МСФО 16 при переоценке может пропорционально пересчитываться ранее накопленная амортизация (как обычно при отражении переоценки в российском бухгалтерском учете), либо амортизация списывается в уменьшение стоимости, и только после этого остаточная стоимость переоценивается;
· Способ амортизации НМА. В соответствии с п. 98 МСФО 38 «Нематериальные активы» (IAS 38 ‘Intangible Assets’) амортизация нематериальных активов может начисляться линейным методом (straight-line method), методом уменьшаемого остатка (diminishing balance method) или пропорционально объему продукции (unit of production method).
Инвестиционная собственность

В разделе Инвестиционная собственность следует выбрать способ оценки объектов недвижимости, которые используются для сдачи в аренду или удерживаются до ожидаемого повышения их стоимости. 

В соответствии с п. 30 МСФО 40 «Инвестиционная собственность» (IAS 40 ‘Investment Property’) имеется выбор одной из двух возможностей учета – по справедливой стоимости (fair value model) или по первоначальной стоимости (cost model).
Запасы
В разделе Запасы следует выбрать метод списания материально-производственных запасов при выбытии.
Согласно МСФО 2 «Запасы» (IAS 2 ‘Inventories’) допускается применение методов ФИФО или по средней стоимости. 

Договоры подряда
В разделе Договоры подряда следует выбрать способ определения доли выполнения договора строительного подряда.
В соответствии с п. 30 МСФО 11 «Договоры подряда на строительство» (IAS 11 ‘Construction Contracts’) возможен выбор одного из трех методов: по доле (проценту) физического объема выполненных работ (completion of а physical proportion), по данным технического надзора (surveys of work performed) или по доле фактических затрат в общей сумме предполагаемых затрат по контракту.

Некоторые элементы учетной политики напрямую влияют на поведение прикладного решения при отражении соответствующих операций (например, способ оценки запасов при выбытии), а некоторые (например, метод расчета данных вновь приобретенных компаний) служат лишь для полноты заполнения примечания к финансовой отчетности, раскрывающего основные положения учетной политики.

3.17.2. Валюта учета по МСФО

К числу важнейших настроек относится выбор валюты международного учета – функциональной валюты (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета). 
После того как в информационную базу будет введен хотя бы один документ по международному учету, изменять валюту учета будет нельзя.

3.17.3. Правила трансляции

Правила трансляции проводок российского бухгалтерского учета в учет по МСФО указываются в документе Установка соответствия счетов БУ и МСФО (главное меню Трансляция – Установка соответствия счетов БУ и МСФО).
3.17.4. Структура группы

Если в дальнейшем вы собираетесь готовить консолидированную финансовую отчетность группы либо просто представлять индивидуальную отчетность, данные которой будут использованы при консолидации, важно также заполнить два специальных регистра сведений: 

· Собственные контрагенты,

· Контрагенты, связанные с организациями. 

В регистре Собственные контрагенты устанавливается связь между двумя справочниками – справочником Организации, где хранится список организаций, входящих в группу, и справочником Контрагенты. 
Данная связь используется для идентификации внутригрупповых операций.

В регистре Контрагенты, связанные с организациями описывается структура группы – какой контрагент, например, является дочерней компанией и т. д. В последнем случае важно отметить, что нужно указывать связь в обе стороны, то есть не только указать, например, что организация 1 является дочерней организацией для организации 2, но и то, что организация 2 является материнской компанией для организации 1.

3.18. Ввод начальных остатков

Проблему ввода начальных остатков в большинстве случаев наиболее целесообразно решать в комплексе с российским бухгалтерским и налоговым учетом, так как эти виды учета тесно связаны между собой ввиду наличия механизмов трансляции данных.

Сначала вводятся данные в российский бухгалтерский (и одновременно налоговый) учет (в том числе путем ввода отдельных документов задним числом), а затем производится перенос этих данных в систему международного учета. Правила переноса проводок должны в этом случае быть настроены с учетом периода, за который производится перенос, и учитывать вспомогательный счет с кодом 000, используемый для ввода начальных остатков.

Если функциональная валюта (валюта ведения международного учета) отличается от валюты российского учета, то целесообразно для ввода начальных остатков по историческим курсам в российском учете данные по соответствующим объектам учета вносить не датой, непосредственно предшествующей началу ведения учета в системе, а реальными датами, на которые должен быть определен курс. Например, если материал, остаток которого числится на дату начала ведения учета, приобретался 18.02.2009, то именно этой датой целесообразно сделать запись по вводу остатка. Тогда при трансляции в международный учет валютный курс будет определен на нужную дату.

3.19. Трансляция данных российского учета

К трансляции данных следует приступать, если данные российского бухгалтерского учета уже введены в информационную базу и проверены.

Процедура трансляции (переноса) данных состоит из трех этапов:

· трансляция (перенос) проводок,

· перенос данных партионного учета запасов,

· перенос данных регистров затрат на производство.

Все эти данные переносятся за какой-либо определенный период (обычно за месяц) с помощью специально предназначенных для этого документов. Работа с такими документами проста: указывается организация и период переноса данных, затем по нажатии кнопки осуществляется сам перенос.

Данные регистров учета переносить необходимо, так как иначе не будут работать встроенные в прикладное решение механизмы списания запасов по партиям, расчета себестоимости продукции и т. п.

3.19.1. Трансляция проводок

Для трансляции предназначен документ Перенос проводок (международный), главное меню Трансляция – Перенос проводок.
Чтобы автоматически заполнить табличную часть документа проводками международного учета, следует указать организацию, период и нажать кнопку Выполнить перенос проводок. Если предварительно установить флажок Показать протокол переноса, то по завершении заполнения табличной части документа будет выведен отчет со списком проводок российского бухгалтерского учета, которые не удалось транслировать автоматически.

После переноса данных следует приступить к их корректировкам, в том числе ведению учета по тем участкам, где количество различий в общем случае достаточно велико – учет амортизируемого имущества и учет запасов.
3.19.2. Перенос сведений о партиях запасов

Сведения о партиях запасов переносятся из российского бухгалтерского партионного учета документом Перенос партий (международный), главное меню Трансляция – Перенос партий.
Переносятся только движения по приходу запасов, так как по расходу вероятность возникновения различий в оценках существенно выше (например, за счет обесценения). Если валюта ведения международного учета (функциональная валюта) отличается от валюты регламентированного учета (российского рубля), то производится пересчет стоимости партий по курсу на дату совершения операций.

При переносе формируются записи в регистре Партии товаров на складах (международный учет). Записи в регистре Партии товаров переданные (международный учет) не производятся, так как соответствующие операции, как правило, связаны со списанием запасов со склада, а это отражается документом Списание МПЗ (международный).
Перенос выполнятся только один раз. При повторном входе в уже существующий документ кнопка Выполнить перенос становится недоступной.
3.19.3. Перенос затрат на производство

Перенос данных регистров учета затрат на производство осуществляется выборочно. Не переносятся затраты, которые формируются в международном учете независимо (амортизация, стоимость списанных МПЗ), также административные расходы, не связанные непосредственно с выпуском продукции (выполнением работ, оказанием услуг). 

Остальные затраты переносятся из соответствующих регистров бухгалтерского учета затрат (Незавершенное производство (бухгалтерский учет), Затраты (бухгалтерский учет), Затраты на выпуск продукции (бухгалтерский учет)), поэтому данные этих регистров должны быть выверены до осуществления переноса при помощи документа Перенос затрат на производство (международный), главное меню Трансляция – Перенос затрат на производство.
В ходе проведения документа переносятся также данные о выпуске продукции и полуфабрикатов – заполняется регистр Выпуск продукции (международный учет), данные которого затем используются для расчета себестоимости. Для правильного переноса этих данных все документы Отчет производства за смену должны быть проведены и проверены. Кроме того, при переносе данных используются правила соответствия счетов российского и международного учета по дебету счетов учета готовой продукции и полуфабрикатов собственного изготовления.
3.20. Учет основных средств и нематериальных активов

Данные об основных средствах и нематериальных активах в международном учете могут отличаться от данных российского учета по целому ряду причин:

18. Объект, относящийся к ОС/НМА в российском учете, может не являться таковым в соответствии с МСФО, и, наоборот, объект, относящийся к НМА в соответствии с МСФО, может не являться НМА по российскому учету (пример последнего случая – покупка программы «1С:Предприятие 8» для управления и учета на предприятии).

19. В МСФО допускается изменение срока полезного использования объектов ОС или НМА не только при модернизации (реконструкции и т. п.), но и при изменении условий его эксплуатации.

20. В МСФО допускается изменение применяемого метода начисления амортизации ОС в течение срока эксплуатации (при изменении условий эксплуатации).

21. В МСФО обязательна проверка на обесценение активов, включая ОС и НМА и т. д.

Поэтому учет амортизируемого имущества ведется отдельно от российского учета. Правда, проводки по поступлению (модернизации), выбытию объектов ОС и НМА рекомендуется все же переносить, чтобы не забыть о соответствующих фактах, имевших место. Далее следует использовать специальные документы по учету ОС и НМА, которые помогут, в частности, отразить в системе основные сведения, необходимые для ведения учета таких объектов.

Поскольку по структуре данных и методике ведения учет основных средств и учет нематериальных активов очень похожи, сначала подробно рассмотрим учет основных средств, а затем остановимся на особенностях учета нематериальных активов.
3.20.1. Основные сведения для учета основных средств

Важнейшие сведения об объектах основных средств, необходимые для ведения учета и составления финансовой отчетности, хранятся в специально предусмотренном регистре сведений Основные средства (международный учет).

В частности, к таким сведениям относятся:

· организация (указывается организация, на балансе которой учитывается объект ОС в международном учете);

· дата принятия к учету;

· местонахождение объекта (подразделение);

· материально ответственное лицо;

· состояние;

· счет учета (счет, на котором учитывается стоимость объекта ОС);

· срок полезного использования (в месяцах);

· начислять амортизацию (да/нет);

· метод начисления амортизации;

· счет начисления амортизации (счет, по кредиту которого отражается накапливаемая амортизация);

· первоначальная стоимость;

· справедливая стоимость;

· ликвидационная стоимость;

· счет затрат (счет, в дебет которого относятся затраты по начислению амортизации);

· Субконто1 … Субконто3 – аналитика учета затрат по амортизации;

· предполагаемый объем продукции (используется только в случае, если амортизация начисляется пропорционально этому показателю);

· коэффициент ускорения (используется только при начислении амортизации методом уменьшаемого остатка);

· сумма начисленной амортизации;

· убыток от обесценения;

· счет снижения стоимости (счет, на котором отражается снижение стоимости объекта).

3.20.2. Принятие к учету объектов основных средств

Операция оформляется с помощью документа Поступление основных средств (международный), главное меню Документы – Поступление основных средств. 
Табличную часть документа можно заполнить автоматически для заданной организации и заданного периода по данным проводок международного учета, у которых в дебете использован субсчет счета Основные средства (101). То есть данный документ следует заполнять после выполнения трансляции проводок за указанный период. Главная цель документа – внесение параметров учета объектов основных средств.

Данным документом оформляются также операции по модернизации (реконструкции и т. п.) основных средств.

Если по каким-либо причинам объект не должен учитываться в составе основных средств (или сумма увеличения стоимости объекта, признанная в российском учете, не должна увеличивать стоимость объекта в международном учете), то в соответствующей строке табличной части флажок Учитывать как ОС не выставляется. Одновременно указывается новый счет учета и аналитические данные к нему (субконто). При проведении документа в отношении такого объекта сведения в регистр Основные средства (международный учет) не вносятся, проводка по дебету счета основных средств сторнируется, и формируется проводка в дебет того счета, который указан в документе.

В отношении объектов основных средств при проведении документа необходимые сведения вносятся в регистр Основные средства (международный учет), в частности:

· счет учета объекта основных средств – из графы Счет учета табличной части документа;

· счет, на котором в дальнейшем будет учитываться снижение стоимости объекта в случае его обесценения, – из графы Счет снижения стоимости;

· счет, по кредиту которого будет отражаться начисление амортизации, – из графы Счет начисления амортизации;
· метод начисления амортизации;

· коэффициент ускорения (только для начисления амортизации методом уменьшаемого остатка);

· счет затрат, Субконто1 … Субконто3 – счет и аналитика, в дебет которых будет в дальнейшем списываться начисляемая амортизация;

· предполагаемый объем продукции (только для амортизации пропорционально объему продукции).
3.20.3. Амортизация

Основные методы начисления амортизации по российскому бухгалтерскому учету (РСБУ) и МСФО совпадают. Однако компания может по своему усмотрению использовать в МСФО отличный от РСБУ метод начисления амортизации. В соответствии с п. 61 МСФО 16 «Основные средства» (IAS 16 ‘Property, Plant and Equipment’) метод амортизации, применяемый к ОС, должен периодически пересматриваться. В случае значительных изменений в предполагаемой схеме получения экономических выгод от этих объектов метод начисления амортизации должен быть изменен, а величина будущих амортизационных отчислений скорректирована (см. раздел «Изменение условий эксплуатации»).

Прикладное решение позволяет проводить оценку и амортизацию ОС (и НМА) в подсистеме Учет по МСФО независимо от операций в российском учете. Для этого способ амортизации и срок полезного использования объекта отражаются в сведениях об объекте в регистрах учета по РСБУ и МСФО независимо.

Согласно МСФО 16 выбранный метод амортизации объекта ОС должен отражать планируемый характер потребления предприятием экономических выгод от использования данного объекта ОС.

Метод амортизации объекта ОС должен пересматриваться не реже одного раза в год, при подведении итогов финансового года, и если характер потребления предприятием экономических выгод от использования объекта ОС существенно изменился, метод также должен быть пересмотрен в соответствии с изменениями. В соответствии с МСФО 8 подобные изменения должны быть отражены в учетной политике по МСФО предприятия и в соответствующем регистре.

В других случаях выбранный метод амортизации от периода к периоду меняться не должен.
Кроме того, согласно МСФО 16 любая часть объекта ОС, составляющая значительную долю общей стоимости объекта ОС, амортизируется независимо. Такие части объектов ОС должны быть заведены как отдельный объект ОС. При выбытии сложных (составных) ОС необходимо отслеживать выбытие всех частей вместе с основным объектом ОС.

В прикладном решении предусмотрено начисление амортизации основных средств одним из трех методов:

· линейным (straight-line),

· уменьшаемого остатка (diminishing balance),

· пропорционально объему продукции (sum-of-the-units).
Эти методы аналогичны тем, что используются в российском учете. Исключение составляет то, что начисление амортизации начинается уже в месяце ввода объекта ОС в эксплуатацию, а в месяце выбытия амортизация не начисляется.

Амортизация начисляется автоматически регламентным документом Амортизация ОС (международный), главное меню Документы – Амортизация основных средств.
3.20.4. Изменение условий эксплуатации

Может оказаться, что условия эксплуатации объекта основных средств изменяются, и необходимо внести новые параметры для международного учета (изменение срока полезного использования, метода начисления амортизации, счета и аналитики отнесения затрат по начисленной амортизации и т. п.). 

Для внесения новых данных об объекте основных средств предназначен документ Изменение параметров эксплуатации основных средств (международный), главное меню Документы – Изменение параметров эксплуатации основных средств.
При открытии этого документа и выборе объекта основных средств в табличной части в соответствующей строке появляются данные об объекте, имеющиеся в системе (регистре сведений) на дату документа. При этом они продублированы дважды: в верхней части строки эти данные выводятся исключительно для справки, а в нижней части их можно и нужно при необходимости изменять – это и будут новые значения параметров, которые запишутся в регистр при проведении документа.

Никаких проводок при проведении документа не формируется.
3.20.5. Внутреннее перемещение

В результате внутреннего перемещения объекта основных средств меняются какие-либо параметры эксплуатации. Поэтому новые параметры необходимо зафиксировать. Для этой цели служит документ Внутреннее перемещение основных средств (международный), главное меню Документы – Внутреннее перемещение основных средств.
Табличную часть документа можно заполнить автоматически на основании проводок международного учета, отражающих внутреннее перемещение основных средств (движения внутри счета учета основных средств). Изменившиеся параметры следует внести в табличную часть вручную.

Никаких проводок при проведении документа не формируется. 

3.20.6. Выбытие

Операции выбытия основных средств в международном учете отражаются с помощью документа Выбытие основных средств (международный), главное меню Документы – Выбытие основных средств.
Предполагается, что проводки, фиксирующие факт выбытия объекта основных средств, транслируются из российского учета (пусть даже суммы в них заведомо требуют корректировки). При этом документ обслуживает два типа операций, связанных с выбытием объектов основных средств: подготовку к выбытию и само выбытие. Под подготовкой к выбытию подразумевается прекращение использования объекта в качестве основного средства (влекущее за собой прекращение начисления амортизации) в связи с предстоящим выбытием и перевод его остаточной стоимости на специальный счет учета (в типовом плане счетов международного учета для этих целей предусмотрен счет «Основные средства, подготовленные для продажи», код 201).

При автоматическом заполнении табличной части документа (кнопка Заполнить) анализируются все проводки, которые могут отражать выбытие основных средств или подготовку к выбытию:

· по кредиту счета основных средств и дебету счета «Основные средства, подготовленные для продажи» либо счетов учета текущих расходов периода (счета 7хх – 8хх);

· по кредиту счета «Основные средства, подготовленные для продажи» в дебет счетов учета текущих расходов периода (счета 7хх – 8хх).

Каждая такая запись ведет к формированию строки в табличной части документа.
3.20.7. Учет нематериальных активов

Учет нематериальных активов организован в системе принципиально таким же образом, как и учет основных средств:

· предполагается, что проводки по учету нематериальных активов транслируются из российского учета (с возможностью последующей корректировки) либо независимо вводятся в систему международного учета;

· сведения о каждом объекте нематериальных активов для международного учета хранятся в регистре сведений Нематериальные активы (международный учет), записи в который производятся специальными документами. 

Документы, предусмотренные для ввода сведений об объектах нематериальных активов:

· Поступление НМА (международный),

· Изменение параметров эксплуатации НМА (международный),

· Выбытие НМА (международный),

· Амортизация НМА (международный).

По своему назначению, интерфейсу и принципу работы эти документы аналогичны соответствующим документам по учету основных средств, поэтому здесь отдельно не описываются.

3.21. Учет товаров и материалов

3.21.1. Регистры партионного учета

В связи с необходимостью реализации метода ФИФО, а также ведения дополнительной аналитики по товарам и материалам (характеристики, серии, заказы), которая не предусмотрена в плане счетов, в системе предусмотрены регистры партионного учета (Партии товаров на складах (международный учет), Партии товаров переданные (международный учет)). Данные этих регистров служат основанием для проводок по списанию соответствующих ценностей, поэтому их корректное заполнение обязательно (даже если списание товаров и/или материалов осуществляется по средней стоимости из-за дополнительной аналитики). Данные на счетах должны в итоге совпадать с данными соответствующих регистров (это же справедливо и для российского учета).

3.21.2. Обесценение

Если возможная чистая цена реализации материально-производственных запасов (МПЗ) упадет ниже их себестоимости, то необходимо провести уценку запасов до уровня возможной чистой цены реализации. Желательно проводить уценку запасов по каждой номенклатурной единице. Прикладное решение позволяет выполнить такую переоценку путем использования документа Обесценение активов (международный), главное меню Документы – Обесценение активов.

В шапке документа указывается, какой вид активов обесценился (основные средства, инвестиционная собственность, нематериальные активы, запасы и т. п.).

Для выполнения операции по обесценению МПЗ пользователь вводит по каждой номенклатуре величину новой стоимости (в графе Сумма), в результате чего происходит обновление регистра партий и образуется проводка на величину уценки следующего вида:

· Дт Себестоимость/расходы периода (в зависимости от вида МПЗ);

· Кт Резерв под обесценение соответствующего вида МПЗ (название условное; конкретный счет указывается в графе Счет снижения стоимости соответствующей строки табличной части документа).

В случае продажи данной номенклатуры выше себестоимости данную проводку необходимо сторнировать. 

Если обесцененные МПЗ используются предприятием при производстве продукции (например, являются материалами), то при отпуске этих материалов в производство резерв под обесценение МПЗ списывается в незавершенное производство.

Сальдо счета «Материалы» в этом случае будет: Дт Материалы 10 единиц, 100.

Основываясь на информации о значительном снижении рыночной цены на данный материал, повлекшем снижение рыночной стоимости ГП, руководство приняло решение уценить материал на 30 %. В этом случае с помощью документа Обесценение актива должна быть сформирована следующая проводка:
· Дт Себестоимость продаж,

· Кт Резерв снижения стоимости материалов 30.
При отпуске пяти единиц материала в производство будут сформированы следующие проводки:

· Дт Незавершенное производство Кт Материалы 50,

· Дт Незавершенное производство Кт Резерв снижения стоимости материалов (15).

После проведения данной операции сальдо счетов будет следующим:

· Дт Материалы 5 единиц, 50,

· Кт Резерв снижения стоимости материалов 15,

· Дт Незавершенное производство 35.

Если же данные материалы не используются в производстве, а предназначены для продажи, то при их обесценении формируется аналогичная проводка.

При реализации данных материалов по цене выше их чистой балансовой стоимости (т. е. за вычетом резервов под снижение стоимости), например, 5 единиц по цене 8 рублей за единицу, созданный резерв под их обесценение реверсируется (сторнируется): Дт Себестоимость продаж Кт Резерв снижения стоимости материалов (30).

После проведения данной операции сальдо счетов будет следующим: Дт Материалы 5 единиц, 50.

Если же материалы реализуются по цене ниже их чистой балансовой стоимости, например, 5 единиц по цене 4 рубля за единицу, то будет сделана следующая проводка:

· Дт Себестоимость продаж Кт Материалы 50,

· Дт Себестоимость продаж Кт Резерв снижения стоимости материалов (15).

Таким образом, после проведения данной операции сальдо счетов будет следующим:

· Дт Материалы 5 единиц, 50,

· Кт Резерв под обесценение МПЗ 15.

В том случае, если проводится обесценение всех МПЗ определенной номенклатуры, во всех партиях стоимость данной номенклатуры изменится в соответствии с введенной величиной (независимо от формулы, применяемой для расчета стоимости – ФИФО или средневзвешенная). Однако при использовании метода ФИФО в случае наличия партии с более низкой стоимостью МПЗ, чем величина, до которой обесцениваются МПЗ, стоимость МПЗ в такой партии меняться не должна.

3.21.3. Списание

Списание товаров и материалов отражается в учете с помощью документа Списание МПЗ (международный), главное меню Документы – Списание МПЗ.
В документе указывается только наименование организации и период списания. При проведении документа считываются данные об операциях списания товаров и материалов, отраженные в российском учете в регистре сведений списанные товары (что именно, когда, в каком количестве и на какой счет учета списано). Затем с помощью таблицы соответствия счетов бухгалтерского и международного учета (то же, что используется для трансляции проводок) определяется, на каких счетах нужно отразить списание в международном учете. Сумма рассчитывается по данным регистров учета партий в международном учете в соответствии с учетной политикой. При проведении документа формируются как проводки по международному учету, так и движения по регистрам (регистры учета партий запасов – Партии товаров на складах (международный учет), Партии товаров переданные (международный учет), а также регистры учета затрат на производство – Незавершенное производство (международный учет), Затраты (международный учет), Затраты на выпуск продукции (международный учет)).
3.22. Регламентные операции

Ряд операций проводится обычно один раз в конце месяца. К их числу относятся:

· начисление амортизации основных средств, нематериальных активов и, в определенных случаях, объектов инвестиционной собственности;

· отражение обесценения активов;

· переоценка активов, учитываемых по справедливой стоимости;

· начисление расходов, которые были фактически произведены в текущем периоде, но на которые нет документов поставщиков;

· начисление (и корректировка) различных резервов;

· расчет себестоимости продукции (работ, услуг);

· переоценка монетарных валютных статей;

· определение финансовых результатов;

· закрытие счетов года (выполняется только по окончании года).

Рассмотрим эти операции подробнее (за исключением начисления амортизации и обесценения активов, эти операции были рассмотрены выше).
3.22.1. Переоценка активов

В ряде случаев МСФО допускает оценку отдельных активов по справедливой стоимости. К таким активам относятся:

· основные средства (МСФО 16, п. 29 – в редакции 1998 г., п. 31 – в редакции 2004 г.);

· нематериальные активы (МСФО 38, п. 64 – в редакции 1998 г., п. 75 – в редакции 2004 г.);

· инвестиционная собственность (МСФО 40, п. 27 – в редакции 2000 г., п. 33 – в редакции 2004 г.);

· финансовые активы (МСФО 39, п. 69 – в редакции 2000 г., п. 46 – в редакции 2004 г.).
Поскольку справедливая стоимость может изменяться с течением времени, требуется отражать в учете переоценку соответствующих активов. Для этого в прикладном решении предусмотрен документ Переоценка активов (международный), главное меню Документы – Переоценка активов.
В документе на соответствующих закладках указываются объекты учета, подлежащие переоценке, а также другие данные, необходимые для отражения результатов переоценки:

· новая справедливая стоимость актива;

· для финансовых активов – счет учета (по ОС, НМА и объектам инвестиционной собственности счет учета хранится в регистре сведений об объекте, поэтому его ввод не требуется).

При проведении происходит отражение переоценки в учете следующим образом.

Если новая справедливая стоимость объекта учета превышает его балансовую оценку, разница относится в дебет счета учета объекта и кредит счета резерва на переоценку. Если перед этим был признан убыток от предыдущих переоценок (обесценения), то в первую очередь признается доход в сумме, не превышающей ранее признанный убыток, и только разница между суммой увеличения стоимости объекта и ранее признанным убытком (если она есть) относится в резерв переоценки. Убыток от обесценения определяется по данным счета снижения стоимости объекта (какой именно счет, известно из данных регистров сведений об объектах, а для финансовых активов прикладное решение отыскивает пассивный счет, подчиненный тому же счету, что и счет учета самого актива).

Если отражается уценка объекта (балансовая стоимость превышает справедливую), то сначала проверяется наличие остатка резерва переоценки по этому объекту, и, если таковой имеется, снижение стоимости относится прежде всего в уменьшение этого резерва. И только если резерва нет или его остатка недостаточно для компенсации снижения стоимости объекта, признается убыток.

Данные о справедливой стоимости объектов ОС, НМА и инвестиционной собственности (а также в соответствующих случаях об убытках от снижения стоимости) заносятся в регистры сведений об этих объектах.

Если переоценивается амортизируемое имущество, конкретная схема проводок зависит от настройки учетной политики по вопросу отражения переоценки.

При пропорциональной переоценке накопленной амортизации увеличивается (либо уменьшается) как стоимость самого объекта, так и его амортизация. При выборе метода списания накопленной амортизации при переоценке сначала происходит списание накопленной амортизации в уменьшение стоимости объекта, а затем переоценивается остаточная стоимость. 
3.22.2. Начисление расходов

Начисленными расходами являются обязательства оплатить товары или услуги, которые были получены, но счета по которым не были выставлены или согласованы с поставщиком и оплата которых не была произведена в отчетном периоде (п. 11 МСФО 37 «Резервы, условные обязательства и условные активы»/IAS 37 'Provisions, Contingent Liabilities and Contingent Assets'). 

Примерами начисленных расходов могут быть:

· расходы на аренду;
· расходы на оплату услуг связи или электроэнергии (обычно предприятие несет свои затраты по данным статьям ежемесячно, а счета с точными суммами расходов предприятие может получать в следующем месяце или даже позже и т. д.);
· расходы, возникающие в ходе длительных проектов (например, внедрение на предприятии информационной системы). Счета за выполненные работы выставляются подрядчиком только по факту подписания акта приемки-сдачи работ, в то время как реально услуги предоставляются предприятию каждый месяц. Затраты, связанные с этими услугами, отражаются предприятием как начисленные расходы.
Специальный документ Начисление расходов (международный), главное меню Документы – Начисление расходов, позволяет отразить в учете как непосредственно начисление расходов, так и их автоматическое сторнирование (последнее проводится датой, указываемой в самом документе). 

При этом все операции отражаются не только на счетах международного учета, но и при необходимости в регистрах учета затрат на производство.

3.22.3. Начисление резервов

Документ Начисление резервов (международный), главное меню Документы – Начисление резервов, позволяет отразить в учете начисление резервов различных видов (за исключением резервов на обесценение, которые отражаются документом Обесценение активов (международный)).
Счет учета резерва указывается не в документе, а в реквизите соответствующего элемента справочника Виды фин. резервов (главное меню МСФО – Виды фин. резервов).
3.22.4. Расчет себестоимости продукции (работ, услуг)

После того как в международном учете будут отражены все затраты на производство продукции (выполнение работ, оказание услуг), а в российском бухгалтерском учете – все движения готовой продукции и полуфабрикатов, можно приступить к расчету себестоимости продукции (работ, услуг), используя документ Расчет себестоимости выпуска (главное меню Документы – Расчет себестоимости выпуска).
Этот документ – единственный общий документ для всех видов учета (управленческого, бухгалтерского, налогового, международного).

Соответственно, алгоритмы расчета себестоимости, порядок использования этого документа в международном учете аналогичны тому, как это производится в других видах учета.

Однако в международном учете есть особенность, описанная в МСФО 2 «Запасы» (п. 11 – в редакции 1993 г., п. 13 – в редакции 2004 г.). Эта особенность заключается в том, что накладные расходы (то есть в более привычной для российских производственных предприятий терминологии – общепроизводственные) могут включаться в стоимость продукции только в пределах обычной нормы. Все остальные накладные расходы признаются расходами текущего периода.

Для учета этой нормы МСФО 2 предназначен специальный регистр сведений Обычная величина накладных расходов на единицу продукции, который заполняется с помощью документа Изменение обычной величины накладных расходов (международный).

Кроме того, административные расходы (зарплата руководства компании и т. п.) в себестоимость продукции не включаются, а признаются расходами текущего периода.

Так же как и в российском учете, документ Расчет себестоимости выпуска при проведении по международному учету производит корректировку стоимости отгруженной и реализованной готовой продукции (включая полуфабрикаты собственного изготовления).
3.22.5. Переоценка монетарных валютных статей

В соответствии с п. 23 МСФО 21 «Влияние изменений валютных курсов» (IAS 21 ‘The Effects of Changes in Foreign Exchange Rates’) балансовые статьи, выраженные в иностранной валюте, в зависимости от их типа пересчитываются в валюту отчетности по следующим правилам:

· монетарные статьи (включая денежные средства, краткосрочную дебиторскую и кредиторскую задолженность) должны отражаться по курсу на конец периода;
· немонетарные статьи, оцененные по исторической стоимости, должны отражаться по курсу на дату операции;
· немонетарные статьи, оцененные по справедливой стоимости, должны отражаться по курсу на дату установления их справедливой стоимости.
Как раз для выполнения первого из перечисленных правил предназначен документ Переоценка валютных статей (международный), главное меню Документы – Переоценка валютных статей.
Переоценка валютных счетов реализуется аналогично с российским учетом – курсовые разницы в основном относятся на счет прочих доходов и расходов по счетам, где предусмотрено ведение учета в иностранной валюте (а иностранной согласно тому же МСФО 21 считается валюта, отличная от функциональной). Однако могут быть и исключения из общего порядка для отдельных счетов (например, отнесение курсовых разниц на счета капитала либо вообще отнесение счета к немонетарным статьям баланса). Эти исключения должны быть внесены вручную в регистр сведений Счета с особым порядком переоценки (международный учет) до проведения документа Переоценка валютных статей (международный), тогда они будут учтены прикладным решением.
3.22.6. Определение финансовых результатов
Финансовые результаты деятельности за каждый месяц фиксируются по следующей методике: делается запись по кредиту счета «Прибыль/убыток до налогообложения» в корреспонденции со специальным счетом «Суммарные доходы и расходы» на величину финансового результата до налогообложения.

Финансовые результаты года фиксируются специальным документом Закрытие счетов года (международный), главное меню Документы – Закрытие счетов года. 
Документ производит закрытие всех счетов учета доходов и расходов и определение чистой прибыли (непокрытого убытка).
3.23. Подготовка финансовой отчетности

В прикладном решении существует возможность подготовки финансовой отчетности по МСФО: как индивидуальной, так и консолидированной, как годовой, так и промежуточной. Отчетность по МСФО реализована в рамках механизма регламентированной отчетности (см. главу 12 «Регламентированная отчетность»). 

Для работы с отчетностью предназначена форма Регламентированная и финансовая отчетность (главное меню МСФО – Список форм отчетности). 
Предусмотрены основные формы финансовой отчетности:

· баланс, 

· отчет о прибылях и убытках, 

· отчет о движении денежных средств, 

· отчет об изменениях в капитале, 

· примечания к отчетам (раскрытие информации).

Также предусмотрен отчет Учетная политика. 

Все формы содержат стандартные таблицы с наиболее универсальным набором показателей и имеют встроенные алгоритмы автоматического заполнения этих таблиц, настроенные на стандартный план счетов международного учета (впрочем, показатели можно также заполнять вручную или корректировать уже имеющиеся значения). Неиспользуемые показатели отсеиваются при печати форм, поэтому об их присутствии в диалогах не стоит беспокоиться – достаточно просто не заполнять.

Все отчетные формы сохраняются в журнале отчетов в виде документов. В дальнейшем их можно просмотреть и при необходимости скорректировать.

Если указан номер примечания, его можно тут же просмотреть и даже отредактировать (двойным щелчком мыши по ячейке с номером примечания).

3.24. Консолидация

3.24.1. Методы консолидации
В зависимости от отношения компании к группе (дочерняя компания, зависимая, совместно контролируемая) консолидация отчетности может производиться одним из следующих методов:

· полная консолидация,

· долевое участие,

· пропорциональная консолидация.

Получение консолидированной отчетности группы с помощью функциональности прикладного решения может быть организовано двумя способами:

· организация учета по каждой компании группы и консолидация по учетной информации в информационной базе (консолидация по учетной информационной базе);
· консолидация по индивидуальной отчетности компаний группы (консолидация по отчетности).

Выбор метода осуществляется на первом шаге процедуры консолидации.

Первый метод предполагает, что все предприятия группы ведут учет в единой системе. В этом случае происходит консолидация учетной базы с автоматическим исключением отдельных статей. Для успешного выполнения операции консолидации необходимо аккуратное ведение всей нормативно-справочной информации, а также аккуратный учет операций. В частности, все внутригрупповые операции нужно проводить через счета расчетов (например, следует избегать проводок по счетам денежных средств в прямой корреспонденции со счетами доходов/расходов).

Статьи консолидированной отчетности, которые не удается заполнить автоматически, обрабатываются вручную.

Второй метод используется, если предприятия группы (дочерние предприятия) предоставляют в материнскую компанию готовые формы отчетности, которые либо подкачиваются в систему, либо вводятся вручную и затем консолидируются.

Метод полной консолидации реализован для ситуации, когда предприятие владеет всеми консолидируемыми компаниями с начала года. Если приобретение компании произошло в середине года, расчет консолидационных поправок проводится вне системы.

Автоматизация расчета консолидационных поправок реализована с рядом ограничений и предполагает, что пользователь владеет знаниями по методологии консолидации отчетности по МСФО. 

Прикладное решение предлагает автоматический расчет и, в случае согласия пользователя, ввод проводок по следующим консолидационным поправкам:

· расчет корректировки по инвестициям и капиталу,
· взаимозачет внутригрупповой кредиторской и дебиторской задолженности,
· корректировка прибыли от взаимных продаж,
· зачет взаимного движения денежных средств и запасов,

· расчет величины консолидированной нераспределенной прибыли,
· расчет доли меньшинства.
3.24.2. Полная консолидация по данным информационной базы

При этом способе консолидированная отчетность строится непосредственно по данным бухгалтерских итогов. Величина показателей вычисляется как сумма соответствующих данных по всем организациям, включенным в список консолидации, и по неуказанной организации (данные так называемых элиминирующих проводок, то есть специальных записей регистра международного учета, целью которых служит исключение внутригрупповых операций для целей консолидации).

Процесс консолидации включает в себя три основных этапа:

· ввод исходных данных (о составе организаций группы, данные учета которых нужно консолидировать и т. п.);

· формирование элиминирующих проводок и определение доли меньшинства;

· заполнение отчетных форм.

Обобщенная схема процесса приведена на следующем рисунке.
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Ввод исходных данных

Помимо периода составления отчетности, указываемого на самом первом этапе обработки, пользователем должны быть введены и другие начальные данные, определяющие дальнейший ход процесса консолидации.

· Во-первых, вводится название группы компаний.

· Во-вторых, вводится информация о составе организаций, данные которых должны включаться в консолидированную отчетность. Как правило, достаточно нажать кнопку Заполнить, находящуюся на панели выше списка организаций, и в списке окажутся все организации, сведения о которых имеются в справочнике Организации. После этого организации, данные которых не требуется включать в консолидированную отчетность, можно удалить из списка. Также нужно указать, какая из оставшихся организаций является головной (это используется в примечании о составе группы).

· В-третьих, нужно ввести данные об остатках нереализованной прибыли от внутригрупповых операций в активах – по каждому виду активов отдельно сумму на начало периода (то есть на конец предыдущего года, за который в отчетности будет формироваться сравнительная информация) и отдельно – изменение величины этой суммы за период. Ввод этих данных будет необходим до появления в прикладном решении функциональности по расчету этих величин непосредственно по данным информационной базы.

После этого можно переходить к следующему этапу – формированию элиминирующих проводок (нажатием кнопки Далее).

Формирование элиминирующих проводок и определение доли меньшинства

Такие проводки нужно сформировать, чтобы из соответствующих статей консолидированной отчетности были исключены результаты внутригрупповых операций.

В прикладном решении предусмотрено автоматическое формирование элиминирующих проводок в следующих случаях:

· по взаимным задолженностям (по счетам расчетов выбираются перекрестные задолженности, например, дебиторская задолженность по расчетам с дочерней компанией в учете материнской компании и, соответственно, кредиторская задолженность в учете дочерней компании по расчетам с материнской);

· по инвестициям материнской компании в дочернюю (в учете материнской компании) и доле материнской компании в капитале дочерней;

· по операциям реализации товаров (работ, услуг) между материнской и дочерней компаниями – как в части выручки, так и в части себестоимости реализованной продукции; прибыль от таких операций исключается в случаях, когда она является нереализованной, то есть числится в остатках активов организации, которая приобрела активы внутри группы; 

· по операциям получения прочих доходов (осуществления прочих расходов) от внутригрупповых операций;

· по операциям перечисления денежных средств внутри группы.

Замечания:

· автоматическое элиминирование результатов внутригрупповых операций возможно, если все они проводятся через счета расчетов с контрагентами. Таким образом, по аналитике Контрагенты можно выделить внутригрупповые операции из общей массы операций. Если же все или часть операций отражаются без использования счетов расчетов, например, по дебету счета учета денежных средств и кредиту счета выручки, то автоматическое распознавание и элиминирование будет невозможно;

· перед проведением процедуры консолидации нужно сверить данные о внутригрупповых операциях. Если данные учета дочерней и материнской компании не совпадают (например, дебиторская задолженность в учете материнской компании по расчетам с дочерней превышает кредиторскую задолженность на ту же дату, числящуюся в учете дочерней компании по расчетам с материнской компанией), то элиминирование будет произведено на сумму, наименьшую из двух сравниваемых величин. При этом есть довольно высокая вероятность, что данный результат будет недостоверен. 

Тут же делается попытка автоматического определения доли меньшинства в прибыли (убытке) и чистых активах каждой дочерней организации, которая не принадлежит группе на 100 %. Алгоритм основан на анализе аналитических данных по счету уставного капитала (в части обыкновенных акций или прочего капитала): определяется доля, приходящаяся на владельцев, не входящих в группу, и исходя из этой доли определяется доля меньшинства в капитале, в том числе в нераспределенной прибыли (непокрытом убытке). Результат работы данного алгоритма не требует корректировок, если, во-первых, доля группы в уставном капитале конкретной организации не изменялась в течение отчетного периода, а во-вторых, доля в активах и финансовых результатах равна доле в уставном капитале (обычно так и бывает, но нельзя исключить оговорки в учредительных документах, которые могут не соответствовать такому допущению).

Если сформированные элиминирующие записи и/или записи по определению доли меньшинства в чистых активах требуют корректировки, то тут же, до перехода к следующему этапу, необходимо такие корректировки внести (при помощи документов Операция (международный учет) без указания организации).

После того как элиминирующие записи внесены, можно приступать к заключительному этапу – заполнению форм консолидированной отчетности.

Заполнение форм консолидированной отчетности

Выполняется автоматически по алгоритму, изложенному выше в описании общей части процесса консолидации. Автоматически производится запись заполненных отчетных форм.
3.24.3. Полная консолидация индивидуальной отчетности

Исходными данными, как видно из названия, является индивидуальная отчетность (основные отчетные формы и примечание о внутригрупповых операциях – Дочерние компании). Такая отчетность может быть получена из данных текущей информационной базы, а также введена в базу извне (вручную или иным способом). Последняя возможность позволяет проводить консолидацию, даже если данные по части организаций не находятся в текущей информационной базе.

Процесс консолидации отчетности состоит из следующих этапов:

22. Ввод первоначальных данных.

23. Подготовка к элиминированию внутригрупповых операций.

24. Заполнение отчетных форм.

Ввод первоначальных данных

Так же как и при формировании консолидированной отчетности по данным информационной базы, прежде всего вводится период, наименование группы и состав организаций, отчетность которых подлежит консолидации.

Список организаций может быть заполнен автоматически (кнопка Заполнить). При этом за основу принимаются данные справочника Организации. Заодно при построении списка проверяется, какие формы индивидуальных отчетов имеются в информационной базе (данные проверки выводятся на экран). Если каких-то форм в базе нет, то их необходимо внести и сохранить, прежде чем продолжать процесс консолидации, иначе процесс может заведомо привести к недостоверным результатам. Исключение может составлять только отчет об учетной политике. В любом случае в прикладном решении не предусмотрены какие-либо функции по корректировке разной учетной политики (ко всему прочему вряд ли такая корректировка вообще возможна без дополнительных данных). Поэтому внесен ли отчет об учетной политике или нет, не столь уж и важно для результата. Важно только, чтобы был внесен хотя бы один отчет об учетной политике (например, головной организации). Исходя из предположения о единстве учетной политики, этого должно быть достаточно. 

В любом случае пользователю предлагается установить флажок в графе Вкл. (включать в консолидацию) в строках с названиями фирм, отчетность которых планируется консолидировать. Если консолидация реально невозможна (не хватает одной или нескольких основных форм отчетности), то установить этот флажок не удастся (будет выдано предупреждение о невозможности консолидации, и флажок не будет установлен).

Подготовка к элиминированию внутригрупповых операций

Во-первых, необходимо ввести данные о нереализованной прибыли от внутригрупповых операций в остатках активов. 

Затем по кнопке Далее начинается процедура выверки данных, считанных прикладным решением из примечаний к отчетности. Такая процедура необходима, так как в примечаниях названия компаний приведены в текстовом виде, и существует вероятность неправильного распознавания информации из примечания (например, вследствие того, что название какой-либо из организаций внесено с опечаткой). В ходе этой процедуры можно также внести нераспознанные данные вручную.

3.24.4. Метод долевого участия

По сравнению с методом полной консолидации этот метод достаточно прост. Он состоит в том, что инвестиции в отчетности показываются с учетом доли участия инвестора в чистых активах объекта капиталовложения (полученные дивиденды уменьшают величину инвестиций). Активы, обязательства и иные статьи отчетности объекта капиталовложения в консолидированную отчетность не включаются. То есть при консолидации изменяется только величина инвестиций и нераспределенная прибыль. Если же в индивидуальной отчетности инвестора величина инвестиций уже показана по методу долевого участия, то сумма в консолидированной отчетности может вообще не измениться.

3.24.5. Метод пропорциональной консолидации

При использовании этого метода показатели отчетности совместно контролируемой компании, умноженные на определенный коэффициент (соответствующий доле контроля), присоединяются к показателям отчетности головной компании.
Часть 3. Торговля

Начало работы
До начала практического использования функционала, который описывается в настоящей книге, необходимо сделать следующее: 

· установить общие настройки функционала, 

· предоставить пользователям необходимые права доступа, 

· ввести начальные данные,

· подключить к информационной базе торговое оборудование.

Для выполнения действий, описанных в настоящей главе, пользователю могут понадобиться роли Настройка НСИ (нормативно-справочной информации), Администратор пользователей и Настройка торгового оборудования.

3.25. Общие настройки

Общие настройки информационной базы, которые относятся к рассматриваемому функционалу, указываются в следующих формах:

· Настройка параметров учета,

· Настройка учетной политики (управленческий учет),

· Настройка программы.

3.25.1. Форма «Настройка параметров учета»

К функционалу, рассматриваемому в настоящей книге, относятся настройки, указанные в форме Настройка параметров учета (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета), в разделах: 

· Учет товаров,

· Печать, единицы измерения,
· Взаиморасчеты,
· Розничные продажи,

· Заказы,

· Валюты.
Учет товаров

В разделе Учет товаров предусмотрены следующие настройки:

· Использовать характеристики номенклатуры, Использовать серии номенклатуры, Использовать серийные номера – при установке соответствующих флажков ведется учет номенклатуры по характеристикам, сериям, серийным номерам. Если флажки не установлены, то в документах и справочниках не будут показываться соответствующие поля для учета серий и характеристик;

· Вести учет возвратной тары – при установке флажка становится возможным оформление операций учета возвратной тары; 

· Указывать склады в табличной части документов – определяет возможность указания нескольких складов в табличной части документов поступления и реализации.
Печать, единицы измерения
В разделе Печать, единицы измерения формы Настройка параметров учета предусмотрены следующие настройки:
· Дополнительная колонка печатных форм документов – информация в данном поле определяет ту дополнительную информацию, которая выводится в печатных формах документов, в отчетах и при печати ценников
: 

· Код – в печатных формах документов и в отчетах будет дополнительно выводиться код, заданный для позиции номенклатуры;
· Артикул – в печатных формах документов и в отчетах будет дополнительно выводиться артикул, заданный для позиции номенклатуры;
· Не выводить – дополнительная информация выводиться не будет. В унифицированных печатных формах при значении настройки Не выводить колонки Код, Номенклатурный номер отображаются, в них выводится код номенклатуры;
· Единица измерения веса – в данном поле необходимо задать краткое наименование единицы веса, используемой по умолчанию для измерения веса позиции номенклатуры;

· Единица измерения объема – в данном поле необходимо задать краткое наименование единицы объема, используемой по умолчанию для измерения объема позиции номенклатуры.
Взаиморасчеты
В разделе Взаиморасчеты выбираем способ контроля задолженности контрагентов из следующих вариантов:

· По календарным дням,

· По рабочим дням.

Розничные продажи

В разделе Розничные продажи формы Настройка параметров учета следует установить соответствующие флажки, если при розничных продажах допускается оплата платежными картами и оплата банковскими кредитами.

Заказы

В разделе Заказы формы Настройка параметров учета следует выбрать стратегию авторезервирования по заказам. Следует установить соответствующие флажки, если возможно поступление или реализация по нескольким заказам. Следует установить соответствующий флажок, если предполагается использовать механизм внутренних заказов.

Валюты

В разделе Валюты формы Настройка параметров учета указывается валюта регламентированного учета и валюта управленческого учета.
3.25.2. Форма «Учетная политика (управленческий учет)»

В форме Настройка учетной политики (управленческий учет) (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (управленческий учет)) к рассматриваемому функционалу непосредственно относятся настройки, указанные в разделах Запасы, Скидки и Классификация покупателей.

Запасы

Если в разделе Запасы установить флажок Вести учет МПЗ организаций в разрезе складов, учет товаров организаций будет вестись в разрезе складов. При снятом флажке учет товаров организаций ведется в целом, не в разрезе складов.
Скидки

В разделе Скидки следует отметить флажками виды скидок, предоставляемых предприятием. Если на предприятии используют дисконтные карты, то здесь следует указать параметры предоставления скидок по дисконтным картам.
Классификация покупателей

В разделе Классификация покупателей выбирается параметр, который будет использоваться для ABC-классификации покупателей из следующих вариантов:

· По сумме выручки,

· По сумме валовой прибыли.

Также выбирается параметр для классификации покупателей по стадиям взаимоотношений (XYZ-классификация) из следующих вариантов:

· По сумме выручки,

· По сумме валовой прибыли,

· По количеству продаж,

· По количеству проданных товаров,

· По интервалам между расходными документами.

3.25.3. Форма «Настройка программы»

В форме Настройка программы (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Настройка программы) к рассматриваемому функционалу имеют отношение разделы CRM и Электронная почта.

CRM
В разделе CRM формы Настройка программы указываются следующие параметры:

· интервал проверки напоминаний в секундах,

· шаблоны телефонов,

· шаблон быстрой регистрации нового клиента.

Электронная почта
В разделе Электронная почта формы Настройка программы выбирается вариант почтового клиента: внешний или встроенный.
3.26. Ввод начальных данных

Перед началом практического использования функционала необходимо описать структуру предприятия путем заполнения справочников Организации, Подразделения и Подразделения организаций (подробнее – в части 1 документации),

Необходимо ввести сведения о местах хранения товаров в справочник Склады (места хранения). Склады, на которых хранятся товары предприятия, являются общими для всех организаций, входящих в состав предприятия. Склады могут быть нескольких видов: оптовые, розничные (автоматизированные торговые точки) и неавтоматизированные торговые точки. 

Если на предприятии ведется розничная торговля с применением контрольно-кассовых машин (ККМ), то сведения о кассах, которые фактически являются денежными ящиками ККМ, следует внести в справочник Кассы ККМ.

Перечень товаров и других товарно-материальных ценностей следует внести в справочник Номенклатура.

Сведения о деловых партнерах нашего предприятия – покупателях, заказчиках, поставщиках и подрядчиках – следует внести в справочник Контрагенты. Условия сотрудничества с контрагентом указываются в справочнике Договоры контрагента. 

Если прикладное решение внедряется на уже работающем предприятии, то в информационную базу следует ввести сведения, которые будут характеризовать состояние предприятия к моменту начала учета. Сведения о начальных остатках купленных товаров вводятся документами Оприходование товаров (см. раздел «Оприходование товаров»), принятых на реализацию – документами Поступление товаров и услуг (см. раздел «Документ "Поступление товаров и услуг"»). 

Перед началом работы необходимо ввести сведения о состоянии взаиморасчетов с контрагентами (подробнее см. в части 2 документации).

3.26.1. Склады

Для ведения списка складов предприятия предназначен справочник Склады (места хранения) (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Предприятие – Склады (места хранения)).

Каждый элемент справочника описывает некоторое физическое место хранения (ангар, площадка, комната и т. д.). Формально товары, хранящиеся на одном складе предприятия, могут быть собственностью различных организаций. При этом для целей управленческого учета можно вести учет остатков товаров на складах как с разделением товаров по организациям, так и без него. Это определяется настройкой учетной политики предприятия. 

Элементы справочника Склады (места хранения) используются практически во всех документах, регистрирующих движение товаров, и определяют место хранения, по которому совершено то или иное движение.

Справочник Склады (места хранения) – иерархический. Предусмотрена возможность классификации складов с помощью свойств и категорий.

3.26.2. Кассы ККМ

При продаже товаров в розничной торговле используются контрольно-кассовые машины (ККМ), работающие в различных режимах работы. В денежных ящиках контрольно-кассовых машин фиксируется та выручка, которая поступает в течение кассовой смены.

Информация о таких кассах (денежных ящиках) хранится в справочнике ККМ (интерфейс Управление розничной торговлей, главное меню Продажи – Кассы ККМ
).
3.26.3. Товары
Сведения о товарах (а также о наборах и комплектах товаров) описываются в справочнике Номенклатура (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Номенклатура).
При вводе информации о позициях номенклатуры используются вспомогательные справочники-классификаторы: Классификатор единиц измерения, Классификатор стран мира и Номера ГТД (главное меню Справочники – Классификаторы). Эти справочники лучше заполнить предварительно. В процессе ввода данных о позиции номенклатуры информацию в них можно добавлять.

На активно работающем предприятии счет позиций номенклатуры идет на сотни или даже на тысячи. Поэтому позиции номенклатуры целесообразно включать в группы. Классификацию по группам лучше произвести до того, как будет вводиться информация о конкретной позиции номенклатуры. Классификация по группам упростит работу и ускорит поиск нужной позиции в справочнике. 

Если для позиции номенклатуры имеется изображение, то это изображение можно привязать к элементу справочника Номенклатура. Для этого в форме элемента справочника Номенклатура следует установить курсор на поле с пустой картинкой, щелкнуть два раза мышью и выбрать файл, в котором хранится изображение товара.
В форме списка справочника Номенклатура можно посмотреть информацию об остатках на складе, место хранения номенклатуры и информацию о ценах (см. раздел «Показ дополнительной информации»).

Из формы списка и формы элемента справочника Номенклатура можно распечатать:

· прайс-лист; 

· этикетки; 

· ценники; 
· штрихкоды транспортных упаковок; 

· списки комплектующих для тех позиций, для которых определен состав комплектующих.

С помощью кнопки Отчеты формы списка справочника Номенклатура можно получить разнообразные отчеты: по продаже конкретного товара или группы товаров, по прибыли, полученной от продажи товаров. Можно также произвести анализ доступности товаров, вывести информацию о текущих резервах товаров, проанализировать движение товаров с помощью отчета Ведомость товаров на складах.

Ввод основной информации о номенклатуре

Редактирование и ввод новой информации об элементе справочника (позиции номенклатуры) производятся в отдельном диалоговом окне. Информация о позиции номенклатуры располагается на нескольких закладках.

Имеется возможность настройки видимости закладок и реквизитов, а также установки обязательности заполнения полей на различных закладках. Такие настройки можно определить индивидуально для каждого пользователя в зависимости от того, за заполнение каких именно реквизитов он ответственен.

Все позиции номенклатуры могут быть разделены по видам. При вводе информации о новой позиции номенклатуры очень важно определить вид номенклатуры, например набор мебели, подарочный набор, услуги по доставке и т. д.

При вводе новой позиции номенклатуры необходимо определить весь список единиц измерения, в которых будет поступать или отгружаться товар.

Важным моментом при вводе информации о номенклатуре является определение состава тех дополнительных сведений, которые необходимо указать для позиции номенклатуры. В качестве таких дополнительных сведений о товаре могут быть указаны характеристики номенклатуры (цвет, размер и т. д.), серии номенклатуры (номер ГТД, страна происхождения, номер серии, срок хранения) и свойства номенклатуры:
· Группа номенклатуры – группа в справочнике, к которой относится позиция номенклатуры;

· Наименование – наименование позиции номенклатуры, которое будет отображаться в списках. Рекомендуется задавать краткое наименование позиции номенклатуры, по которому удобно будет осуществлять поиск в списках;

· Код – уникальный код позиции справочника номенклатуры. Код присваивается при записи позиции номенклатуры; изменять его не рекомендуется. Если такая необходимость все же возникает, то вначале нужно установить возможность изменения кода (Действия – Редактировать код). После этого можно будет изменить код в справочнике;

· Артикул – артикул позиции справочника номенклатуры;

· Вид номенклатуры – выбирается вид номенклатуры: товар, услуга, набор-пакет или набор-комплект;

· Вести учет по доп. характеристикам – флажок устанавливается, если по позиции номенклатуры предполагается вести учет в разрезе характеристик (размер, цвет и т. д.);
· Вести учет по сериям – флажок устанавливается, если по позиции номенклатуры предполагается вести учет в разрезе серий номенклатуры.

· Весовой товар – флажок устанавливается, если товар является весовым;

· Полное наименование – наименование позиции номенклатуры, которое будет печататься во всех документах. При начальном заполнении копируется из краткого наименования и может быть отредактировано;

· Комментарий – любая дополнительная информация о позиции номенклатуры.

Виды номенклатуры

Информация о видах номенклатуры хранится в отдельном справочнике.
Пользователь может добавить в этот справочник любую информацию, однако при добавлении нового вида номенклатуры он может использовать только следующие типы номенклатуры:

· Товар,

· Услуга,

· Набор-комплект,

· Набор-пакет.

Товар

Товаром может являться не только купленная номенклатурная позиция или позиция номенклатуры, принятая на комиссию, но также и те номенклатурные позиции, которые обычно проходят предпродажную подготовку (комплектация, разукомплектация).

Такие позиции в дальнейшем будем называть комплектами. После предпродажной подготовки эти номенклатурные позиции становятся обычным товаром. Поэтому при вводе в справочник для такой номенклатурной позиции (комплекта) определяется тип Товар.

С комплектом могут производиться все те действия, которые присущи обычному товару: поступление комплекта на склад, резервирование, продажа и т. д. Является ли товар комплектом, определяется только тем, заполнен ли для него список комплектующих, из которых он состоит.

Для комплектов ведется складской учет и предусмотрено выполнение операций комплектации и разукомплектации (см. раздел «Комплектация и разукомплектация»). При оформлении комплектации комплектующие будут списаны со склада, а на склад поступит готовый комплект (товар).

Товаром также является возвратная тара. Любой товар, введенный в справочник номенклатуры, может являться возвратной тарой. Является ли номенклатурная позиция возвратной тарой, определяется в момент оформления документов поступления и отгрузки товаров. Информация о возвратной таре указывается в документах на отдельной закладке Тара.

Чтобы было удобно работать с тарой, для нее может быть определен дополнительный вид номенклатуры Возвратная тара, однако тип номенклатуры при этом все равно должен быть Товар.

Набор-комплект

Номенклатурная позиция с типом номенклатуры Набор-комплект служит для удобного оформления операций продажи комплектов, не требующих длительной сборки. Набор-комплект не хранится на складе. Процесс комплектации происходит в момент отгрузки товаров покупателю.

На набор-комплект могут быть назначены цены, отличные от суммарной цены комплектующих, входящих в его состав.

Набор-комплект вводится в табличные поля форм документов как обычный товар, на закладках, содержащих список товаров. 

При проведении документа реализации со склада списываются те комплектующие, которые входят в набор-комплект (указаны на закладке Комплектующие).

Для наборов-комплектов может вестись учет по характеристикам.

Набор-пакет

Номенклатура с типом Набор-пакет используется для быстрого заполнения табличного поля формы документа теми товарами (комплектующими), которые входят в состав набора.

По наборам-пакетам не ведется количественный и суммовой учет. Например, в качестве набора можно использовать набор мебели или подарочный набор, состоящий из различных кондитерских изделий. Наборы-пакеты можно также использовать в том случае, если различным покупателям постоянно отгружаются одни и те же товары.

Для наборов-пакетов не ведется учет по характеристикам, однако в состав таких наборов могут входить товары, имеющие различные характеристики.

Услуги

По услугам не ведется складской учет, учет по сериям и характеристикам, не указывается вес, не ведется учет ГТД и серийных номеров. Информация об услугах указывается на отдельной закладке Услуги.

Единицы измерения

Для каждой позиции номенклатуры может быть назначено множество единиц измерения. Любая назначенная единица измерения может быть установлена в качестве базовой единицы измерения, единицы хранения остатков, единицы измерения мест и единицы для отчетов. Список единиц измерения хранится в подчиненном справочнике Единицы измерения. 
Для каждой единицы измерения товара может быть сформирован штрихкод товара.

Общий список применяемых предприятием единиц измерения заносится в справочник Классификатор единиц измерения (главное меню Справочники – Классификаторы – Классификатор единиц измерения). 
Каждая позиция номенклатуры характеризуется базовой единицей измерения (Базовая ед.). Базовая единица измерения выбирается непосредственно из справочника Классификатор единиц измерения. Она может быть установлена в качестве основной единицы измерения по умолчанию для пользователя. В этом случае базовая единица измерения будет автоматически указываться при вводе новой позиции номенклатуры.

Кроме базовой единицы измерения позиция номенклатуры может иметь необходимое число других единиц измерения (упаковок). Например, сигареты могут иметь единицы измерения: штука, пачка, блок, коробка.

Каждая единица измерения (упаковка) имеет свой коэффициент пересчета относительно базовой единицы, свой штрихкод, вес и объем. Прикладное решение позволяет указывать в документах позиции номенклатуры в любой единице измерения.

Одна из единиц измерения определяется в форме позиции номенклатуры как единица хранения остатков (Ед. хран. ост.). В этой единице измерения хранятся остатки товаров в регистрах. Единица хранения остатков используется также при подборе позиций номенклатуры в документы. В списке единиц измерения единица хранения остатков выделяется жирным шрифтом.

Дополнительно для представления данных в отчетах может быть использована и любая единица измерения из числа введенных для позиции номенклатуры – Ед. для отчетов.

Для расчета и указания информации о количестве мест в документах (например, в форме Торг-12 расходной накладной) используется единица измерения мест (Ед. изм. мест). Единица измерения мест по умолчанию задается в справочнике Номенклатура. При необходимости она может быть изменена непосредственно в документе.

Информацию о количественных характеристиках номенклатуры в отчетах можно выводить в базовой единице измерения, единице хранения остатков или в единице измерения, заданной для отчетов, а можно в различных сочетаниях этих единиц измерения.

Перед началом ввода информации о единицах измерения необходимо ввести в справочник Классификатор единиц измерения используемые на предприятии единицы измерения.

Классификатор единиц измерения

Справочник вызывается для ввода и редактирования информации с помощью команды меню Справочники – Классификаторы – Классификатор единиц измерения.

Справочник имеет одноуровневую структуру. Редактирование и ввод новых элементов производятся непосредственно в форме списка справочника. Для добавления новой единицы целесообразно воспользоваться кнопкой Подбор из ОКЕИ (Общероссийский классификатор единиц измерения)..
Для добавления данных из общероссийского классификатора необходимо нажать кнопку Подбор из ОКЕИ. При этом откроется общероссийский классификатор единиц измерения.

В этой таблице можно осуществлять поиск стандартными средствами, предоставляемыми программой «1С:Предприятие 8». Непосредственно из таблицы можно добавить новую единицу измерения в справочник Классификатор единиц измерения. Для этого следует установить курсор на нужной записи и нажать клавишу Enter или два раза нажать левую клавишу мыши.

Если такой элемент уже есть в справочнике, то прикладное решение выдаст предупреждающее сообщение; если такого элемента нет, то будет сформирована новая форма элемента с заполненными параметрами. При нажатии кнопки ОК эта информация добавится в справочник.

Порядок ввода информации о единицах измерения

В настройках пользователя в качестве основной единицы измерения следует установить ту базовую единицу измерения, которая будет чаще всего использоваться для товаров. Единица выбирается из классификатора единиц измерения. Следует также установить в качестве настройки по умолчанию основной вид номенклатуры.
При вводе новой позиции номенклатуры эта единица измерения будет установлена в справочнике Номенклатура в качестве базовой единицы измерения.

Необходимо нажать кнопку Записать и перейти на закладку Единицы. Базовая единица измерения будет установлена как единица хранения остатков и единица для отчетов. Информация об этой единице появится на закладке Единицы.
Поскольку эта единица используется как единица хранения остатков, в списке она выделена жирным цветом.

Если для товара используется одна единица измерения, то ввод единиц для товара на этом этапе можно закончить. Если же товар может поступать или отгружаться в других единицах измерения, то необходимо ввести весь перечень используемых единиц. Новые единицы измерения вводятся в список единиц измерения. Каждую новую введенную единицу можно использовать как единицу измерения для отчетов и единицу измерения мест.

Каждая единица измерения товаров может иметь свой собственный вес и объем товара. Вес товара и его объем указываются в единицах измерения, заданных в форме Настройка параметров учета, в разделе Печать, единицы измерения как единица измерения веса и единица измерения объема (см. раздел «Печать, единицы измерения»).
Вес товара может использоваться при распределении дополнительных расходов, влияющих на себестоимость товаров (документ Поступление доп. расходов). Информация о весе также используется в печатной форме Торг-12 (реквизит Масса груза).

Закладка «По умолчанию»

На закладке По умолчанию формы элемента справочника Номенклатура задаются те значения, которые будут устанавливаться по умолчанию при выборе позиции номенклатуры в документы.
· НДС – ставка НДС; 

· Номер ГТД – номер грузовой таможенной декларации, по которой ввозился товар. Значение выбирается из соответствующего справочника и используется по умолчанию при вводе информации о сериях товаров; 
· Страна – страна, из которой ввезен товар. Значение является элементом справочника Классификатор стран мира и используется по умолчанию при вводе информации о сериях товаров. 

· при снятом флажке Вести учет по сериям реквизит не отображается;

· Статья затрат – значение является элементом справочника Статьи затрат. Используется по умолчанию для подстановки в документы и справочники по производственному учету и те документы по учету непроизводственных затрат, где требуется указать, по какой статье будет отражаться при списании стоимость номенклатуры;

· Номенклатурная группа затрат – значение используется для классификации затрат по номенклатурным группам. Например, можно классифицировать затраты на доставку товаров по статье Транспортные расходы, а в качестве номенклатурной группы затрат выбрать Услуги по доставке товаров.

Закладка «Дополнительные»

· Вид воспроизводства – реквизит используется при планировании производства. Возможны следующие варианты: покупка, производство, переработка, принятые в переработку;

· Ответственный за покупки – пользователь, который отвечает за закупки данной позиции номенклатуры. Значение реквизита актуально в тех случаях, когда все номенклатурные позиции закреплены за определенным менеджером; оно используется по умолчанию при оформлении заказа, а также при составлении календарного плана закупок (в календарный план закупок включаются только те товары, для которых текущий пользователь назначен ответственным);

· Основной поставщик – контрагент, у которого чаще всего закупается данный товар. Значение используется при оформлении заказов поставщику и составлении календарного плана закупок;

· Ценовая группа – ценовая группа, которая будет использоваться для данной номенклатурной позиции по умолчанию. Ценовые группы для установки цен и скидок;

· ОКП – значение является элементом общероссийского классификатора продукции (ОКП) и используется в качестве дополнительной аналитики;

· Номенклатурная группа – значение используется при планировании производства, а также при составлении укрупненных планов продажи и закупок по номенклатурным группам и является элементом справочника Номенклатурные группы. Каждая позиция номенклатуры может быть отнесена только к одной номенклатурной группе, соответственно, каждая номенклатурная группа может состоять из многих позиций номенклатуры; 

· Вес вхождения в группу – значение используется при уточнении созданных ранее укрупненных планов и как значение по умолчанию при оформлении документов планирования. При укрупненном планировании параметры планов задаются с детализацией до номенклатурной группы, уточненный план детализируется до номенклатуры. Вес вхождения в группу служит для определения базы распределения планируемого параметра между объектами одной номенклатурной группы. 


Закладка «Комплектующие»

На этой закладке для позиции номенклатуры, которая является набором-пакетом или набором-комплектом, задается перечень комплектующих.

Закладка «Места хранения»

На этой закладке определяется детализация расположения номенклатуры на складах. Информация, введенная на закладке, сохраняется в регистре сведений Места хранения номенклатуры.

Закладка «Цены номенклатуры»

Закладка предназначена для работы с ценами номенклатуры. Она становится доступной только после записи элемента справочника (для нового и еще не записанного элемента закладка недоступна).

На этой закладке доступны для просмотра текущие цены предприятия. Для их отображения нужно нажать кнопку Пересчитать цены.

На этой же закладке можно произвести расчет цен по отношению к базовой цене в соответствии с заданными наценками на базовый тип цен (кнопка Рассчитать по базовым ценам). Расчет производится в соответствии со способом расчета, который задан для данного типа цен – по процентной наценке или по вхождению цены в диапазон цен.

Если данная номенклатурная позиция является комплектом, то с помощью кнопки Рассчитать цены комплекта можно рассчитать цену комплекта в соответствии с назначенными ценами на комплектующие. Цена комплекта рассчитывается как сумма цен комплектующих по заданному типу цен.

Регистрация цен на позицию номенклатуры производится при нажатии кнопки Записать цены. При этом можно указать тот документ Установка цен номенклатуры, с помощью которого производится регистрация цен. Если документ не указан, то при попытке записать цены будет предложено создать новый документ. При положительном ответе пользователя будет создан и автоматически проведен новый документ Установка цен номенклатуры и зарегистрированы новые цены на номенклатурную позицию.

Закладка «Номенклатура поставщика»

Закладка Номенклатура поставщика становится видимой, когда на закладке Дополнительно заполнен реквизит Основной поставщик.

На закладке Номенклатура поставщика можно выбрать документ Установка цен номенклатуры контрагентов, в который требуется добавить цены поставщика на редактируемую позицию номенклатуры. Если документ не выбран, то при попытке записи цен (кнопка Записать цены) прикладное решение предложит создать новый документ.

На этой закладке в соответствующих полях может быть указана информация о номенклатуре поставщика (артикул, код, наименование). То есть можно ввести информацию о том, как называется данная позиция номенклатуры в информационной базе поставщика. Эта информация будет записана в регистр сведений Номенклатура контрагентов при записи цен.

Учет по сериям, характеристикам, свойствам и категориям

В прикладном решении можно вести учет товаров по номерам серии, номерам сертификатов, срокам годности. Эти данные заносятся в подчиненный справочник Серии номенклатуры. Информацию для этого справочника можно указать на закладке Серии номенклатуры.

В этом же справочнике хранится информация о номерах грузовой таможенной декларации (ГТД) и странах происхождения, которые используются при учете товаров, поступивших из-за рубежа.

Следует также отметить, что кроме учета по сериям в программе можно вести отдельный учет по серийным (регистрационным) номерам. 

Кроме того, в прикладном решении можно вести количественный учет в разрезе характеристик позиции номенклатуры: цвет, размер и т. д.

Информация о характеристиках номенклатуры заносится в подчиненный справочник Характеристики номенклатуры. Ввод и редактирование информации о сериях и характеристиках можно произвести как в момент занесения данных о позиции номенклатуры, так и в момент оформления документа поступления.

Можно не вести учет по характеристикам и/или по сериям позиций номенклатуры. Для этого нужно снять флажки Вести учет по доп. характеристикам или Вести учет по сериям.

Информация о введенных сериях и характеристиках отображается на соответствующих закладках в форме элемента справочника Номенклатура.

Серии номенклатуры

Информация о сериях номенклатуры вводится на закладке Серии. Закладка становится видимой, если в форме элемента справочника Номенклатура установить флажок Вести учет по сериям.

Для хранения сведений о сериях используется вспомогательный справочник Серии номенклатуры. Для каждой серии следует указать ее номер, а для импортных товаров – номер ГТД и страну происхождения.

При первоначальном вводе позиции номенклатуры можно ввести информацию о тех сериях номенклатуры, по которым товар уже поступал.

Информация о введенных в справочник значениях позволяет пользователю выбрать данные о серии номенклатуры при вводе позиции номенклатуры в табличное поле формы документа.

В дальнейшем информацию о сериях можно будет добавлять при оформлении поступления новых товаров.

Характеристики номенклатуры

В прикладном решении можно вести количественный учет в разрезе различных характеристик номенклатуры (цвет, размер и т. д.). Информация о характеристиках номенклатуры вводится на закладке Характеристики номенклатуры.

Для разных групп номенклатуры могут быть определены различные виды характеристик. 

Для того чтобы добавить новую характеристику для позиции номенклатуры, необходимо проделать следующие действия:

25. Установить курсор на нужную позицию номенклатуры в справочнике.

26. Выбрать команду меню Перейти – Характеристики номенклатуры.

27. В появившемся диалоговом окне со списком характеристик создать новый элемент. При этом откроется диалоговое окно, в котором будут перечислены все виды свойств, определенные для данной позиции номенклатуры в объекте Планы видов характеристик.

28. Для каждого свойства необходимо выбрать значение из списка определенных для данного свойства значений. Если такого значения нет в списке, то его можно добавить.
В поле Наименование по введенным значениям свойств будет сформировано новое наименование характеристики номенклатуры. При нажатии кнопки ОК эта характеристика будет записана в справочник Характеристики номенклатуры для данной позиции номенклатуры. При занесении характеристики проверяется ее уникальность. Если такая характеристика уже имеется у позиции номенклатуры, то повторно она занесена не будет.

Качество

Справочник Качество (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Номенклатура – Качество номенклатуры) предназначен для хранения значений, определяющих качество товаров.

Одно из значений качества (Новый) является предопределенным. При необходимости название предопределенного значения может быть изменено пользователем.

При поступлении товару автоматически присваивается качество Новый. В случае обнаружения товаров ненадлежащего качества оформляется документ Корректировка качества товаров (главное меню Документы – Склады – Корректировки качества товаров).
Бракованные (некондиционные) товары можно списать со склада. Для этого оформляется документ Списание товаров (главное меню Документы – Склады – Списания товаров), в котором в колонке Качество указывается соответствующее значение, например, Брак. 

Также некондиционные товары можно продать по более низкой цене: эта операция оформляется с помощью документа Реализация товаров и услуг (главное меню Документы – Покупатели – Реализации товаров) с установленным видом операции Брак.

Серийные номера
Для облегчения сбора и хранения информации о каждом конкретном экземпляре товара используются серийные номера. Прикладное решение позволяет использовать серийные номера в документах поступления, реализации и возврата товаров.

Серийный номер идентифицирует экземпляр (единицу) номенклатуры и является уникальным для каждого из них. Возможность использовать серийные номера указывается в форме Настройка параметров учета, в разделе Учет товаров (см. раздел «Учет товаров»). После этого в форме справочника Номенклатура, на закладке Настройка учета станет доступным флажок Вести серийные номера. 

Серийные номера будут использоваться только для позиций номенклатуры, у которых этот признак установлен.
Серийные номера хранятся в специальном справочнике Серийные номера.

3.26.4. Контрагенты

Сведения о поставщиках и оптовых покупателях регистрируются в справочнике Контрагенты (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Контрагенты).

Каждый контрагент в информационной базе – это отдельная сторонняя организация, которая, как и любая организация предприятия, может быть как юридическим, так и физическим лицом.

Контрагент может быть поставщиком, покупателем или не относиться ни к одной из этих категорий. Один и тот же контрагент может являться одновременно и поставщиком, и покупателем. Для того чтобы определить, является контрагент поставщиком или покупателем, необходимо установить соответствующий флажок в форме элемента справочника Контрагенты.

Все взаиморасчеты с контрагентом ведутся в рамках договоров. Договоры с контрагентом как с организацией заключаются с организацией предприятия. То есть в договоре с контрагентом обязательно должна быть указана та организация предприятия, от имени которой заключаются договоры с контрагентом.

Вид заключаемых договоров зависит от того, кем является контрагент. Если контрагент является поставщиком, то для него доступны виды договоров С поставщиком и С комитентом.

Если контрагент является покупателем, то для него доступны виды договоров С покупателем и С комиссионером. 

Договор с видом Прочее можно оформлять в любом случае, даже если в форме контрагента не установлен ни один из флажков, то есть контрагент не является ни поставщиком, ни покупателем. Примером такого вида договора может служить договор с таможней.

Если контрагент не является резидентом Российской Федерации, следует установить флажок Нерезидент. В документах поступления товаров (услуг), оформленных от нерезидентов, в качестве ставки НДС будет автоматически подставляться значение Без НДС вне зависимости от ставки НДС, указанной для номенклатуры в справочнике Номенклатура.

В зависимости от варианта ведения взаиморасчетов, установленных в договоре, договоры могут быть детализированы до уровня сделки (Заказ покупателя, Заказ поставщику). Предусмотрена также дополнительная возможность детализации договоров до уровня расчетных документов (документ отгрузки (поступления), платежный документ).

С контрагентом можно оформить любое количество договоров. Один из договоров нужно установить как основной. Этот договор будет подставляться в документы по умолчанию.

Если с контрагентом ведутся безналичные расчеты, то для него должен быть введен список банковских счетов. Информация о договорах и банковских счетах контрагентов вводится на закладке Счета и договоры.

Несколько контрагентов могут быть объединены в холдинг, включающий головную организацию контрагента и несколько филиалов. В справочник контрагентов в этом случае заносится информация о каждом филиале и о головной организации холдинга. Головная организация холдинга устанавливается для каждого филиала как Головной контрагент. Для филиала обязательно устанавливается флажок Входит в холдинг, для головной организации не устанавливается.

Взаиморасчеты ведутся отдельно с каждым контрагентом-филиалом и с контрагентом – головной организацией холдинга. В отчеты можно выводить информацию о взаиморасчетах как по каждому филиалу и головной организации, так и в целом по холдингу.

Для удобства работы со списком контрагентов в справочнике они могут быть объединены в группы и подгруппы, например, Поставщики, Комитенты, Покупатели и т. д. Справочник контрагентов имеет неограниченное количество уровней вложенности.

Кроме того, каждый контрагент может иметь несколько различных свойств и категорий. В дальнейшем можно проводить дополнительный анализ по свойствам и категориям контрагентов.

В справочнике контрагентов хранится дополнительная информация, с помощью которой осуществляется управление отношениями с клиентами. К такой информации относится контактная информация, а также статус контрагента, стадии взаимоотношений с контрагентом, источники информации и т. д.

Для удобства работы пользователей со списком контрагентов в форму списка справочника добавлен быстрый отбор элементов, который осуществляется при помощи двух элементов управления: поля выбора и поля ввода. Быстрый поиск контрагентов аналогичен быстрому поиску в справочнике Номенклатура.

В поле выбора необходимо выбрать тип быстрого поиска (отбора), то есть указать, по какому полю справочника будет выполняться отбор: по коду, наименованию, полному наименованию, ИНН или по всем видимым в форме полям. В поле ввода необходимо ввести строку символов, по вхождению которой в выбранное поле будет выполняться отбор элементов.

После установки отбора в списке будут видны только те контрагенты, которые удовлетворяют условию отбора. Для отмены отбора необходимо очистить поле ввода значения для отбора.

Нажав кнопку Отчеты верхней командной панели формы и выбрав соответствующую команду меню, можно быстро ознакомиться с информацией об оформленных операциях продажи с контрагентом, созданных заказах, а также получить полный отчет о взаиморасчетах с контрагентом.

Непосредственно из формы контрагента можно отправить ему электронное письмо, нажав на пиктограмму [image: image11.png]


 (Написать письмо).

В зависимости от установленных настроек параметров учета электронное письмо будет отправлено с помощью основного почтового клиента операционной системы или с помощью встроенного почтового клиента.

С помощью кнопки Создать можно ввести для контрагента новое событие (зарегистрировать поступивший телефонный звонок, запланировать личную встречу с контрагентом и т. д.). Также с помощью этой кнопки можно оформить для контрагента новый документ Заказ покупателя или Заказ поставщику.

При нажатии кнопки Файлы в верхней командной панели формы открывается форма, с помощью которой можно просмотреть и отредактировать список файлов, связанных с данным контрагентом. Пиктограмма кнопки меняется в зависимости от наличия файлов. Черная скрепка обозначает наличие файлов, серая – их отсутствие. В качестве дополнительных файлов могут быть файлы с текстом договоров, оформленных с контрагентом, или схема проезда до офиса контрагента.

Предусмотрено два варианта ввода информации о контрагенте:

· быстрый ввод информации о контрагенте. В этом случае заполняются только основные параметры, необходимые для оформления документов;

· ввод всей доступной на данный момент информации по контрагенту.

Эти два режима ввода контрагентов можно совмещать. То есть в момент оформления документа для быстрой выписки можно ввести только основные данные с помощью формы быстрого ввода, а затем дополнить эти данные в основной форме контрагента.

Быстрый ввод информации о контрагенте

Для быстрой регистрации информации о новом контрагенте используется помощник ввода нового контрагента. Он вызывается из списка контрагентов путем вызова команды Действия – Помощник ввода.

При этом открывается упрощенная форма регистрации нового контрагента, в которой на закладках Данные контрагента и Данные контактного лица вводится основная информация о контрагенте и его контактном лице.

Для регистрации контрагента необходимо нажать кнопку Зарегистрировать. При этом для контрагента будет автоматически зарегистрирован договор в зависимости от установленного флажка Покупатель, Поставщик: С покупателем, С поставщиком или Прочее (если ни один из флажков не установлен).

Договор будет оформлен на ту организацию, которая установлена в настройках пользователя в качестве организации по умолчанию; в нем будет выбран тот вид взаиморасчетов и та валюта взаиморасчетов, которые установлены в настройках по умолчанию. В договоре автоматически будет установлен флажок детализации взаиморасчетов до уровня расчетных документов (Вести по документам расчетов контрагентов).

Если нового контрагента необходимо отнести к определенной группе по классификатору, то тогда регистрацию контрагента нужно производить, находясь в данной группе справочника.

При нажатии кнопки Зарегистрировать и открыть будет открыта основная форма для дополнения и уточнения данных контрагента и его контактных лиц.

Использование формы быстрой регистрации при вводе новых клиентов

Форма быстрой регистрации может быть использована как основная форма при вводе новых клиентов.

Для того чтобы эта форма использовалась в качестве основной при вводе новых клиентов, в настройках пользователя (главное меню Сервис – Настройки пользователя) необходимо установить флажок Использовать помощник ввода новых контрагентов.

Тогда форма быстрой регистрации будет открываться при стандартном вводе нового клиента: при нажатии пиктограммы в списке контрагентов, нажатии клавиши Ins, выборе команды меню Действие – Добавить.

Контроль дублирования информации при вводе нового контрагента

Можно настроить режим работы так, что при записи нового контрагента будет проверяться наличие дублей по нему в информационной базе.

Использование данной возможности настраивается отдельно для каждого пользователя, поскольку при этом несколько замедляется ввод нового клиента. Если предполагается использовать такую возможность, в группе Другие настройки настроек пользователя нужно установить флажок Выполнять поиск дублей перед записью нового контрагента. Тогда при вводе нового контрагента будет производиться проверка на наличие дублей контрагентов. Проверка осуществляется по следующим реквизитам: ИНН, наименование контрагента, полное наименование контрагента. При обнаружении дублей программа выдает соответствующее сообщение.

При нажатии кнопки Да программа отменит ввод нового контрагента, вернется в справочник и установит курсор на строке дублирующего элемента. Если нажать кнопку Нет, то программа проигнорирует наличие дублей и введет нового контрагента. При нажатии кнопки Отмена программа вернется в форму регистрации для внесения изменений данных контрагента.

Основная информация о контрагенте

Основная информация о контрагенте вводится на закладке Общие. В зависимости от того, кем является контрагент – физическим или юридическим лицом, изменяется состав заполняемых реквизитов на закладке.

Если контрагент является физическим лицом, то вводится информация о его фамилии, имени, отчестве.

Если контрагент является филиалом, то для него устанавливается флажок Входит в холдинг и вводится информация о головном контрагенте (см. ниже).

На этой же закладке вводится информация о регионе, в котором работает контрагент. Информация выбирается из справочника Регионы.

Флажок Не является резидентом необходимо установить для контрагентов, которые являются нерезидентами Российской Федерации. Состояние флажка контролируется при проведении кассовых документов в случае наличных расчетов с контрагентами. Для нерезидентов такие документы не проводятся.

При вводе нового договора с покупателем, у которого установлен флажок Не является резидентом, в договоре будет автоматически установлен флажок Реализация на экспорт. В документах поступления товаров (услуг), оформленных от нерезидентов, в качестве ставки НДС будет автоматически подставляться значение Без НДС вне зависимости от ставки НДС, указанной для номенклатуры в справочнике Номенклатура.

В списке Виды деятельности из соответствующего справочника вводится информация о видах деятельности. Один из видов деятельности определяется как основной.

В зависимости от состояния флажков Покупатель и Поставщик в форме элемента появляются дополнительные закладки Как покупатель и Как поставщик.

Для покупателя указываются следующие параметры:

· Источник информации при обращении – не доступен для редактирования, устанавливается автоматически при оформлении документа Событие при первом входящем контакте с клиентом. Для источника обращения определяется количество дней, в течение которых он будет являться актуальным. Дни начинают отсчитываться с момента первой регистрации источника обращения при оформлении события с клиентом. По истечении срока актуальности источника для клиента можно указать следующий источник информации.

Информация об источнике обращения используется, например, для анализа эффективности проведения рекламных акций;

· Стадия взаимоотношений – отображается текущая стадия отношений с покупателем. При переходе по гиперссылке открывается история изменения стадий взаимоотношений предприятия с контрагентом. Данная стадия регистрируется документом Классификация покупателей по стадиям взаимоотношений;

· Важность покупателя – отображается текущая важность контрагента как покупателя. При переходе по гиперссылке открывается история изменения важности контрагента. Важность контрагента регистрируется документом АВС-классификация покупателей.

На внутренней закладке Менеджеры для покупателей можно указать список менеджеров, которые работают с данным контрагентом. Один из менеджеров устанавливается основным менеджером, отвечающим за работу с контрагентом.

Для поставщика на закладке Как поставщик указываются:

· Надежность поставщика – отображается текущая надежность поставщика. При переходе по гиперссылке открывается история изменения надежности контрагента;

· Срок выполнения заказа поставщиком (в днях) – значение используется для определения срока выполнения заказа в документе Заказ поставщику.

Все параметры контрагента как поставщика используются при формировании заказов поставщикам для выполнения календарных потребностей в номенклатуре.

Расчетные счета контрагента

Контрагент может иметь несколько расчетных счетов для осуществления денежных расчетов. Информация о них вводится в справочник Банковские счета. Список всех введенных для контрагента расчетных счетов показывается на закладке Счета и договоры.

Один из расчетных счетов контрагента определяется как основной; в табличном поле он будет выделен жирным шрифтом. Этот счет будет использоваться по умолчанию в документах, оформляемых с контрагентом.

3.26.5. Договоры с контрагентами

Условия делового сотрудничества описываются в справочнике Договоры контрагентов, подчиненном справочнику Контрагенты. Элементы справочника Договоры контрагентов доступны из формы элемента справочника Контрагенты, с закладки Счета и договоры.

При создании договора следует указать его вид. Предусмотрены следующие виды договоров:

· с поставщиком,

· покупателем,

· комитентом,

· комиссионером,

· прочее.

Вид договора влияет на возможность проведения по нему хозяйственных операций. Например, операцию поступления товаров от комитента, а соответственно и отражение во взаиморасчетах такой сделки можно проводить только по договору вида С комитентом. 

Виды договоров, доступные для выбора при оформлении, зависят от состояния флажка, определяющего, кем является контрагент – поставщиком или покупателем.

Если в форме элемента справочника Контрагенты установить флажок Покупатель, то в форме договора с ним будут доступны только виды договоров С покупателем, С комиссионером, Прочее. При установке флажка Поставщик – виды договоров С поставщиком, С комитентом, Прочее. Если установить оба флажка, то будут доступны все виды договоров. Если же снять все флажки, то будет доступен только вид договора Прочее.
 При вводе нового договора с покупателем, у которого установлен флажок Не является резидентом, в договоре будет автоматически установлен флажок Реализация на экспорт.

Для договора должна быть указана валюта взаиморасчетов: значение выбирается из справочника Валюты. Если в качестве валюты взаиморасчетов указан рубль, то документ по такому договору может быть оформлен только в рублях. В случае выбора другой валюты расчеты по такому договору в бухгалтерском учете будут отражаться как валютные. Если при этом в договоре установлен флажок Расчеты в условных единицах, то возможно оформление документов с отражением приобретения и реализации в рублях. Документы оплаты отражаются только в рублях.

Одним из основных параметров договора является вариант ведения взаиморасчетов по этому договору (значение реквизита Взаиморасчеты ведутся). В рамках одного договора с контрагентом взаиморасчеты можно вести по договору в целом, по заказам или по счетам. Флажок Вести по документам расчетов с контрагентами позволяет вести взаиморасчеты с дополнительной детализацией по документам расчетов с контрагентом.

Заполнение реквизита Вид взаиморасчетов позволяет объединять договоры разных контрагентов, назначив им один и тот же вид взаиморасчетов, например: кредитные договоры, договоры с предоплатой, договоры на поставку и т. д. Значение реквизита будет использоваться в качестве дополнительной аналитики в отчетах по взаиморасчетам с контрагентами.

Ведение взаиморасчетов по договору в целом

Если в договоре контрагента выбран вариант ведения взаиморасчетов По договору в целом, взаиморасчеты отслеживаются по всем документам, оформленным в рамках договора.

По договору возможно оформление документов Счет, Заказ покупателя, Заказ поставщику, которые могут быть указаны в документах отгрузки и оплаты. Взаиморасчеты будут вестись в целом по договору, независимо от того, в рамках какого счета или заказа оформлен документ отгрузки и оплаты. При ведении такого вида взаиморасчетов можно контролировать сумму дебиторской задолженности. Для этого в договоре необходимо установить флажок Контролировать сумму задолженности и указать сумму допустимой задолженности по договору.

Ведение взаиморасчетов по заказам

Это более детализированный вариант ведения взаиморасчетов с контрагентом. Он предполагает ведение взаиморасчетов в рамках документов Заказ поставщику или Заказ покупателя. При этом может контролироваться сумма отгрузки и оплаты по конкретному заказу, а не только в целом по договору.

Вариант ведения взаиморасчетов По заказам не исключает возможности контроля общей суммы дебиторской задолженности по всем документам сделки, оформленным в рамках договора. Если в рамках конкретной сделки указано, что товар может быть отгружен без предоплаты, сумма отгрузки будет ограничена допустимой суммой дебиторской задолженности, указанной в договоре.

Ведение взаиморасчетов по счетам

В этом случае в качестве сделок выступают счета на оплату. Такие счета предприятие может выставлять покупателю, например, на основании сформированных заказов или на сумму товаров, отгруженных в кредит. Можно также регистрировать счета от поставщиков на основании сформированных заказов поставщикам. Задолженность в этом случае будет погашаться в рамках указанного счета.

Детализация взаиморасчетов по документам расчетов с контрагентами

При использовании детализации взаиморасчетов по расчетным документам для любого варианта ведения взаиморасчетов (по договору в целом, по заказам, по счетам) можно указать прямую связь между документами, влияющими на взаиморасчеты. Например, между документами отгрузки и оплаты.

Для установки детализации по расчетным документам необходимо установить в договоре флажок Вести по документам расчетов с контрагентами.

В платежных документах, оформленных по договору с детализацией по расчетным документам, в дополнение к договору и сделке (заказу) в случае отгрузки или поступления товаров в кредит можно указать информацию о расчетном документе (документе отгрузки, поступления), по которому фиксируется оплата. Эта информация указывается в поле Док. расчетов.

Во всех документах поступления и реализации, в которых выбран договор с установленным признаком детализации взаиморасчетов по расчетным документам, становится доступной дополнительная закладка (Предоплата или Документы расчетов с контрагентами). На этой закладке фиксируется информация о том платежном документе, которым была произведена предоплата.

В табличном поле на этой закладке можно указать информацию о расчетных документах, сумму в валюте взаиморасчетов по договору. Если в документе выбран договор, расчеты по которому ведутся в условных единицах (установлен флажок Расчеты в условных единицах), то дополнительно указывается сумма в валюте регламентированного учета.

По нажатии кнопки Заполнить предусмотрен сервис автоматического заполнения списка документов расчетов с контрагентами. Список платежных документов заполняется по принципу FIFO. Суммы подбираются таким образом, чтобы общая сумма предоплаты не превышала сумму документа.

Если взаиморасчеты по договору ведутся по заказам, то подбор платежных документов производится с учетом указанного в документе заказа. При этом в программе предусмотрена возможность оформления документа реализации по нескольким заказам. Заказ покупателя в этом случае указывается в табличном поле формы документа реализации. Тогда заполнение документов предоплаты производится с учетом всех заказов. На закладке Предоплата в случае ведения взаиморасчетов по заказам появляется дополнительная колонка Заказ покупателя.

Работа по предоплате

При работе с клиентом по предоплате в договоре должен быть установлен флажок Контролировать сумму задолженности, а сумма допустимой задолженности должна быть установлена равной 0.

В этом случае товар клиенту будет отпускаться, только если была зафиксирована предоплата по договору (положительное сальдо взаиморасчетов). При отгрузке товара будет контролироваться состояние взаиморасчетов с контрагентом. Если отгрузка клиенту товаров превысит сумму оплаты по договору (то есть сумма допустимой задолженности будет больше 0), то программа не проведет такой документ и выдаст соответствующее предупреждение.

Если работа с клиентами по предоплате ведется с предварительным оформлением заказов (счетов) покупателям, то можно дополнительно к общему контролю взаиморасчетов по предоплате добавить контроль предоплаты по конкретному счету (заказу покупателя). В этом случае в договоре устанавливается размер предоплаты по счету (в процентах). Такой вариант работы возможен только в том случае, если клиенту предварительно выставляется счет (заказ покупателя). Определяется тот процент предоплаты, который необходимо осуществить по счету (заказу) для оформления отгрузки товаров покупателю.

Оперативный анализ оплаченных счетов можно произвести в календаре пользователя. Те счета, по которым была произведена оплата, отображаются зеленым цветом.

Кредитные линии

Для открытия кредитной линии в договоре необходимо установить флажки Контролировать сумму задолженности, сумма не более и Контролировать число дней задолженности, число дней не более и задать срок кредитной линии и сумму.

Если срок действия договора ограничен, то нужно ввести дату окончания действия договора (срок выполнения кредитной линии).

После установки этих параметров проведение документов отгрузки блокируется, если превышена сумма или срок задолженности. Расчет числа дней задолженности производится в зависимости от значения параметра Способ контроля дней задолженности. Данный параметр устанавливается в настройках параметров учета (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета, раздел Взаиморасчеты).

Если выбрано значение По календарным дням, то расчет числа дней задолженности производится по календарным дням, а если значение По рабочим дням, то по рабочим дням, которые определяются по данным регистра сведений Регламентированный производственный календарь.

Контроль взаиморасчетов по кредитным линиям производится в момент проведения документа отгрузки. Если срок или сумма кредита превышены, то документ не проведется, а пользователю будет выдано соответствующее предупреждение.

Провести документ, по которому превышен срок или сумма кредита, может только пользователь, обладающий специальным правом. Право на отключение контроля взаиморасчетов устанавливается в настройках дополнительных прав пользователей.

Информацию о состоянии кредитных линий можно получить с помощью отчета Отчет по кредитной линии (главное меню Отчеты – Продажи – Отчет по кредитной линии). В отчете можно задать отбор по контрагенту, договору контрагента (кредитной линии), а также установить группировки по контрагентам, договорам, документам расчетов, документам движения (документам погашения задолженности).

Скидки

Если выбран вид договора С покупателем (С комиссионером), то становится видимой закладка Скидки.

На этой закладке отображаются те скидки, которые назначены по данному договору контрагента. Назначение скидок контрагентам производится документом Установка скидок номенклатуры (главное меню Документы – Цены, скидки – Установка скидок номенклатуры). 

Отмена скидок производится документом Отмена скидок номенклатуры (главное меню Документы – Цены, скидки – Отмена скидок номенклатуры).

На закладке Скидки можно установить период действия скидки и нажать кнопку Показать. Будут показаны те скидки контрагента, которые действуют в указанный в параметрах отбора период.

Управление закупками

Прикладное решение позволяет автоматизировать деятельность предприятия, связанную с закупками товаров у поставщиков, а также деятельность, связанную с поступлением товаров на комиссию от комитентов. В прикладном решении также реализована возможность учета импортных товаров и предусмотрен учет неотфактурованных поставок, то есть оформление поставок товаров без сопроводительных документов. Такие товары могут продаваться в розницу или оптом, а сопроводительные (финансовые) документы могут быть оформлены позже.

При поступлении товаров могут учитываться дополнительные расходы, влияющие на себестоимость поступивших товаров. В качестве дополнительных расходов могут учитываться услуги, оказываемые как самой торговой организацией, так и сторонними организациями.

При поступлении импортных товаров дополнительно могут учитываться таможенные пошлины и сборы.

При этом возможны различные схемы поступления товаров: по предварительно оформленному заказу поставщику или без оформления заказа.
В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даны для интерфейса Управление закупками.
3.27. Поступление товаров по договору купли­продажи

Все операции, связанные с приобретением товаров у поставщиков, должны оформляться с контрагентами, для которых установлен флажок Поставщик. Все операции по договору купли-продажи, включая операции поступления товаров на склад и оплаты поступивших товаров поставщикам, выполняются с обязательным указанием договора, для которого должно быть установлено значение вида С поставщиком. 

Для учета намерений закупить товары у поставщиков можно оформлять заказы поставщикам. В разрезе заказов можно будет отслеживать поступления товаров на склад, оплату конкретных заказов, согласовывать объемы заказанных покупателями товаров с наличием товаров в заказах поставщикам.

Учет заказов поставщикам ведется по усмотрению пользователя. Оформление сделок по договору купли-продажи с поставщиком можно вести и без учета заказов.

Предоставляется возможность отслеживать оплату каждой конкретной поставки товаров от поставщика.

3.27.1. Ввод новой записи о поставщике

Новый поставщик регистрируется в справочнике Контрагенты (главное меню Закупки – Контрагенты). 

При этом в форме элемента справочника необходимо установить флажок Поставщик. 

На закладке Как поставщик нужно указать параметры, которые характеризуют поставку товаров: надежность поставщика и срок доставки товаров. Эти параметры используются как справочная информация при составлении календарного плана закупок товаров.

3.27.2. Оформление договора поставки
Условия поставки регистрируются в справочник Договоры контрагентов. В состав условий поставки входят степень детализации расчетов, разрешенный уровень дебиторской задолженности, тип цен или конкретные значения цен для поставляемых позиций номенклатуры.

Элементы данного справочника, относящиеся к выбранному поставщику, доступны в форме справочника Контрагенты, на закладке Счета и договоры.

Чтобы зарегистрировать договор поставки, следует создать новый элемент справочника Договоры контрагентов, выбрав в поле Вид договора значение С поставщиком. 

Кроме того, следует выбрать способ ведения взаиморасчетов с поставщиком из следующих вариантов:

· По заказам – взаиморасчеты будут вестись в разрезе заказов поставщикам. Этот способ следует указывать только в том случае, если поступление товаров от поставщика оформляется на основании ранее оформленного заказа поставщику. При таком способе ведения взаиморасчетов указание заказа в документе поступления товаров и в документах оплаты будет являться обязательным;

· По счетам – взаиморасчеты будут вестись в разрезе счетов, полученных от поставщика и зарегистрированных в информационной базе. Регистрация счетов от поставщика выполняется с помощью документа Счет на оплату поставщика. При таком способе ведения взаиморасчетов указание счета в документах поступления и оплаты будет являться обязательным;

· По договору в целом – взаиморасчеты будут вестись по договору в целом. При таком способе ведения взаиморасчетов можно в рамках договора оформлять заказы и выставлять счета, однако их указание в документах не будет являться обязательным.

Дополнительно в договоре можно установить флажок Вести по документам расчетов с контрагентами. В этом случае взаиморасчеты с контрагентом будут детализироваться до каждого расчетного документа. Детализация до уровня расчетного документа (поставки или оплаты) может быть установлена в дополнение к любому варианту ведения взаиморасчетов: по договору в целом, по заказу или по счетам.

Для договора можно установить признак Контролировать сумму задолженности и указать допустимую сумму дебиторской задолженности. Это будет означать, что оплата поставщику может производиться, если дебиторская задолженность предприятия по договору после оплаты поставщику не превысит указанную величину. Нулевая величина означает стратегию Оплата по мере получения товара.

Если установить флажок Вести по документам расчетов с контрагентами, то дополнительно можно вести контроль не только по сумме, но и по числу дней задолженности.

На закладке Дополнительно следует выбрать тип цен, который будет использоваться по умолчанию при заполнении документов поставки по данному договору. 

Установка условий

В документе Условия поставки по договорам контрагентов следует указать дату, начиная с которой будут действовать условия поставок, и, по выбору пользователя, период, на который определяются условия поставки (месяц, квартал и пр.), или дату окончания действия условий поставки.

В поле Сумма следует указать минимальную сумму закупок на каждый период или общий период действия договора. В списке номенклатуры следует перечислить закупаемую номенклатуру, количество каждой позиции и цену.

Поступление товаров по договорам с дополнительными условиями поставок оформляется так же, как по любому другому договору. По умолчанию для каждого из тех товаров, по которым в соответствии с условиями поставки по договору заданы цены, цена автоматически будет устанавливаться такой же, как в документе Условия поставки. На товары, по которым в условиях поставки цены не указаны, будут устанавливаться цены, соответствующие ценам контрагента, указанного в документе.

Контроль выполнения условий поставки

В оперативном режиме при оформлении документов поступления контроль соблюдения условий поставки не выполняется. Для контроля соблюдения условий поставки предусмотрен отчет Выполнение условий по договорам контрагентов (главное меню Взаиморасчеты – Выполнение условий по договорам контрагентов).

Информация в этом отчете выводится с разбивкой по периодам, заданным в документе Условия поставки. Например, если в документе Условия поставки задана периодичность Месяц, то информация о соблюдении условий поставок в отчете будет выводиться помесячно.

В отчете контролируются два показателя: суммовой и количественный. Сумма, указанная в шапке документа Условия поставки, сравнивается с общей суммой поставок по договору за определенный период времени.

Количество товаров, поступивших за определенный период, сравнивается с количеством товаров за определенный период, указанных в документе Условия поставок по договорам контрагентов.

В отчете можно установить детализацию по документу условий (Условия поставки по договорам контрагентов) и по документам выполнения условий (Поступление товаров и услуг).

3.27.3. Ввод информации о товарах поставщиков

В программе предусмотрена возможность ввода информации о поставляемых товарах с указанием наименования, кода, артикула, штрихкода номенклатуры и базовой единицы измерения поставщика. Эта информация заносится в регистр сведений Номенклатура контрагентов.

Для ввода информации нужно в списке контрагентов установить курсор на название поставщика, нажать кнопку Перейти и выбрать команду меню Номенклатура контрагентов.

В списке номенклатуры контрагентов необходимо выбрать позицию номенклатуры из справочника Номенклатура и указать для нее те данные, которые использует поставщик при описании своего товара.

Информацию о данных поставщика можно также указать при вводе нового товара поставщика в справочник Номенклатура.

Информация о данных поставщика по товарам используется при подборе товаров в заказ поставщику, а также при составлении календарного плана закупок.

3.27.4. Заказ поставщику

Предусмотрена возможность фиксировать предварительные договоренности о поставках товарно-материальных ценностей и об оплате этих поставок нашей организацией. Для этой цели предназначен документ Заказ поставщику (главное меню Заказы – Заказ поставщику).


Для подбора товаров в табличное поле формы документа целесообразно использовать
 вариант подбора По номенклатуре контрагента, который позволяет подбирать товары в соответствии с теми названиями и артикулами, которые привычны для поставщика.

По нажатии кнопки Печать можно сформировать печатную форму, в которой название и артикул будут напечатаны по данным поставщика (для этого в диалоговом окне Печать выбирается строка Заказ поставщику (по данным поставщика)).

Позиции номенклатуры, по которым оформлен заказ поставщику, учитываются как ожидаемые позиции номенклатуры.

Заказ поставщику может быть оформлен как при покупке товаров, так и при поступлении товаров на комиссию от комитента.

На основании документа Заказ поставщику можно оформить документ Счет на оплату поставщика. Табличное поле документа Счет на оплату поставщика будет заполнено с учетом корректировок, произведенных по заказу поставщика.

Контроль оплаты по заказу поставщику производится в соответствии с установленным вариантом контроля взаиморасчетов в договоре контрагента. Контроль оплаты по заказам поставщиков удобно проводить с помощью календаря пользователя.

Для планирования исходящих платежей в документе Заказ поставщику предусмотрены поля:

· Оплата – в этом поле указывается предполагаемая дата оплаты поставщику;

· Б/счет, касса – указывается расчетный счет, с которого планируется перечислить денежные средства поставщику (в случае безналичной оплаты), или наименование кассы, из которой предполагается произвести оплату поставщику наличными денежными средствами.

Поступление позиций номенклатуры по заказу оформляется с помощью документа Поступление товаров и услуг. Если поставка товаров от поставщика оформляется без сопроводительных документов, то на основании документа Заказ поставщику может быть создан документ Приходный ордер на товары. При поступлении финансовых документов на основании приходного ордера вводится документ Поступление товаров и услуг.

В заказах поставщикам можно разместить товары заказов покупателей или внутренних заказов на отгрузку товаров. Для этого заказ покупателя (или внутренний заказ) указывается на закладке Товары, в колонке Заказ.


При оформлении поступления товаров от поставщика 
схема размещения по заказам автоматически попадет в документ Поступление товаров и услуг, и товар будет автоматически зарезервирован под конкретный заказ покупателя или внутренний заказ.

Если необходимо изменить схему размещения по заказам покупателей, то на основании документа Заказ поставщику вводится документ Размещение заказа поставщику.

Для снятия заказов поставщикам с учета 
предназначен документ Закрытие заказов поставщикам.

3.27.5. Корректировка заказа поставщику

Сформированный заказ поставщику может быть откорректирован. Для этой цели предназначен документ Корректировка заказа поставщику (главное меню Заказы – Корректировка заказа поставщику). 

Документ может быть введен на основании документа Заказ поставщику. При вводе на основании документ Корректировка заказа поставщику заполняется сведениями о неисполненной части заказа.

Если необходимо произвести замену позиции номенклатуры в заказе поставщику, то в список товаров вводятся две строки: позиция, которую нужно удалить, вводится со знаком минус, а позиция, которую нужно добавить, – со знаком плюс.

При корректировке цены или количества по позиции номенклатуры в табличное поле заказа также вводятся две строки: строка со старой ценой или количеством со знаком минус и строка с новым количеством или ценой со знаком плюс.

Табличное поле формы документа можно заполнить, полностью скопировав данные из документа Заказ поставщику. Для этого следует нажать кнопку Заполнить и выбрать команду Скопировать состав заказа.

3.27.6. Размещение заказа поставщику

Документ Размещение заказа (главное меню Заказы – Размещение заказа) предназначен для ручного перераспределения заказов покупателей и внутренних заказов в соответствии с оформленным заказом поставщику.

Перераспределение заказов покупателей и внутренних заказов фиксируется по каждому заказу поставщику и оформляется на основании ранее созданного заказа поставщику.

В табличном поле формы документа по каждой номенклатурной позиции указывается исходный заказ покупателя или внутренний заказ (Исходное размещение) и новый заказ покупателя или новый внутренний заказ (Новое размещение).

С помощью кнопки Отображать изменения можно отметить цветом те строки документов, по которым изменилось размещение.

3.27.7. Закрытие заказов поставщикам

Документ Закрытие заказов поставщикам (главное меню Заказы – Закрытие заказов поставщикам) предназначен для снятия заказов поставщикам с учета. 
В табличном поле формы документа указываются те заказы поставщику, которые необходимо закрыть (снять с учета). Поэтому документ следует проводить только в оперативном режиме. В документе можно дополнительно указать причину закрытия заказа и потом провести анализ закрытых заказов с детализацией по причинам закрытия. 

Документ списывает все существующие остатки по заказам поставщикам и ожидаемым платежам.

При нажатии кнопки Заполнить табличное поле заполняется всеми заказами поставщиков, по которым товар не был получен полностью.

3.27.8. Доверенность

Документы Доверенность (главное меню Закупки – Доверенность) предназначены для оформления доверенностей на получение товаров.

Из справочника Физические лица в документ вносятся данные о доверенном лице путем выбора собственных сотрудников предприятия из справочника (паспортные данные указанного сотрудника попадут в печатную форму документа автоматически). Паспортные данные можно отредактировать в форме, вызываемой при нажатии кнопки [image: image12.png]


 (Открыть).

Табличное поле доверенности заполняется путем подбора или построчного ввода. Предусмотрена также возможность заполнения доверенности произвольной текстовой информацией, которая вводится в колонку Номенклатура.

Доверенности можно оформлять на основании документа Заказ поставщику. В этом случае в табличное поле включается список товаров, указанных в заказе и еще не полученных у поставщика.

При смене контрагента, договора или заказа поставщику в форме доверенности можно произвести автоматическое заполнение табличного поля с помощью кнопки Заполнить и выбора команды меню Заполнить по остаткам заказа.

На закладке Дополнительно, в полях На получение от и По документу указывается полное имя поставщика и документ, на основании которого производится получение товаров от поставщика.

3.27.9. Поступление товаров на склад

Поступление товаров от поставщиков по договору купли-продажи оформляется с помощью документа Поступление товаров и услуг (главное меню Закупки – Поступление товаров и услуг).

При записи документа ему автоматически присваивается номер в соответствии с установленным для организации префиксом
. Информация о номере и дате, указанная в печатной форме документа Поступление товаров и услуг, полученного от поставщика, указывается в полях Вх. номер и Вх. дата, которые расположены на закладке Дополнительно.

В соответствии с настройками по умолчанию документ заполняется данными об организации, основном складе.

Предусмотрено два варианта оформления поступления товаров:

· товар поступает непосредственно на склад, причем одновременно с получением финансовых документов на поставку. В этом случае указывается вид поступления На склад. Этот вариант поступления товаров рассматривается в текущем разделе;

· поступление товара было уже оформлено ранее с помощью документа Приходный ордер на товары. Требуется лишь оформить саму операцию покупки с указанием цен и прочих параметров сделки. Тогда при получении сопроводительных документов оформляется документ Поступление товаров и услуг, в котором выбирается вид поступления По ордеру и указывается информация о приходном ордере, по которому уже было оформлено поступление товаров на склад.

При виде поступления На склад становится доступным для заполнения реквизит Склад. Поступление может быть оформлено как на оптовый склад, так и на розничный. Поступление товаров в неавтоматизированную торговую точку оформляется с помощью документа Поступление товаров в неавтоматизированную торговую точку.

В прикладном решении предусмотрена возможность оформлять поступление товаров на несколько складов одним документом Поступление товаров и услуг. В этом случае информация о складах указывается в табличном поле документа. Если поступление оформляется на один склад, то склад указывается в соответствующем реквизите шапки. Чтобы склад можно было указать в табличном поле, необходимо в форме Настройка параметров учета, в разделе Учет товаров (см. раздел «Учет товаров») установить флажок Указывать склады в табличной части документов – Для документов поступления.

Информация о поступивших товарах вводится в табличное поле закладки Товары. В прикладном решении предусмотрена возможность вести количественный учет товаров в разрезе различных характеристик (цвет, размер, полнота, габариты и т. д.). Характеристики товаров задаются в одноименном справочнике, подчиненном справочнику Номенклатура.

Информация о товарах, имеющих различные характеристики, указывается в документах поступления отдельными строками. Характеристики задаются в колонке Характеристика номенклатуры. Если товара с нужными характеристиками еще нет в справочнике, то можно добавить характеристики в момент оформления документа поступления.

В документе поступления по каждой позиции номенклатуры можно указать информацию о серийном номере, сроке хранения, номер и дату сертификата, а также указать номер ГТД и страну происхождения, если поступает импортный товар. Эта информация вводится в колонку Серия путем выбора соответствующей записи из справочника Серии номенклатуры. При необходимости информацию можно добавить в момент оформления документа поступления.

Одновременно с поступлением товаров в документе можно оформить поступление возвратной тары (закладка Тара) и поступление дополнительных услуг, не оказывающих влияния на себестоимость позиций номенклатуры (закладка Услуги).

Информация об услугах, оказывающих влияние на себестоимость, оформляется отдельным документом Поступление доп. расходов.

При оформлении операции купли-продажи на основании документа Поступление товаров и услуг можно зарегистрировать документ Счет-фактура полученный от поставщика. Параметры в документе Счет-фактура будут уже заполнены исходя из данных документа поступления; необходимо будет только ввести входящий номер и дату регистрации счета-фактуры.

Резервирование товаров при поступлении

В табличном поле формы документа Поступление товаров и услуг для каждой позиции номенклатуры в колонке Заказ 
можно указать заказ покупателя, внутренний заказ, для которого необходимо зарезервировать товары при поступлении. Если документ Поступление товаров и услуг оформляется на основании документа Заказ поставщику, то сведения о зарезервированных товарах заполняются автоматически. Если необходимо зарезервировать товары для другого контрагента, то информацию о заказе покупателя можно изменить при фактическом поступлении товаров (оформлении документа поступления). Для этого нужно заново выбрать указанный заказ покупателя в колонке Заказ
. Если заказ покупателя из колонки удален, то товар под этот заказ зарезервирован не будет.

В прикладном решении также предусмотрена возможность автоматического заполнения колонки Заказ 
в соответствии с текущим состоянием заказов покупателей и внутренних заказов. Автоматическое заполнение выполняется с помощью кнопки Заполнить и провести
.

Эта кнопка доступна только в оперативном режиме работы. С помощью нее производится перераспределение указанных в документе заказов покупателей. Если документ поступления оформляется по заказу поставщику, это перераспределение производится в соответствии с указанным заказом; если нет, то из свободного остатка.

Оплата нескольких поставок товаров

Оплата поступивших товаров оформляется любым из платежных документов. Можно также установить такой режим работы, при котором оплата поставщику будет производиться только после предварительной заявки на расходование денежных средств. Принцип оформления и заполнения заявки аналогичен оформлению любого платежного документа.

В новом платежном документе необходимо указать информацию о поставщике, которому будут перечислены денежные средства. Для оформления оплаты нескольких накладных нужно выбрать режим отображения Списком.

В табличном поле формы платежного документа можно указать данные об оплачиваемых документах вручную путем построчного ввода информации или с помощью кнопки Подбор.

Для автоматического ввода сведений о задолженности перед поставщиком можно воспользоваться кнопкой Заполнить.

Предположим, что нам нужно оплатить поставщику не всю сумму, а только часть, например 40 000 рублей. Эту сумму необходимо распределить так, чтобы сначала погашались самые ранние задолженности.

Тогда в диалоговом окне должны быть установлены настройки, указанные на рисунке: способ заполнения – по текущей задолженности, заполнение – по фактической задолженности, порядок погашения – сначала ранние задолженности, подбирать сумму 40 000 рублей.
На закладке Отбор договоров можно отобрать те договоры поставщика, по которым планируется погашать задолженности.

Для заполнения табличного поля нужно нажать кнопку Выполнить. Прикладное решение автоматически распределит платежи и укажет в табличном поле те документы поступления, по которым погашается долг поставщику.

3.27.10. Корректировка качества поступившего товара

При поступлении товаров может оказаться, что от поставщика пришел товар ненадлежащего качества (бракованные товары). В этом случае на основании документа Поступление товаров и услуг оформляется документ Корректировка качества товаров.

В табличном поле формы документа указываются бракованные товары, и для них в колонке Новое качество указывается значение Брак – элемент справочника Качество.

В дальнейшем эти товары могут быть списаны, возвращены поставщику или проданы по сниженным ценам.

Для списания бракованных товаров используется документ Списание товаров. В документе указывается качество Брак.

На товары с качеством Брак можно установить дополнительную скидку с помощью документа Установка скидок номенклатуры.

Продажа бракованных товаров оформляется с помощью документа Реализация товаров и услуг с установленным видом операции Брак.

3.27.11. Возврат товаров поставщику

Документ Возврат товаров поставщику (главное меню Закупки – Возврат товаров поставщику) предназначен для оформления возврата поступивших ранее товаров.

Если поставщику возвращается бракованный товар, то в колонке Качество должно быть указано качество – Брак. 

Возврат товаров поставщику можно оформлять по конкретному документу поступления или по заказу поставщику.

При вводе на основании документа поступления его состав копируется, а количество заполняется меньшим из двух значений: величиной остатка на складе или количеством, указанным в соответствующей строке документа-основания. При этом в табличном поле указывается тот документ поступления, по которому производится возврат.

При заполнении на основании документа Заказ поставщику копируется состав документа, а количество также заполняется меньшим из двух значений: величиной остатка на складе или количеством, указанным в соответствующей строке документа-основания.

В случае оформления возврата по заказу поставщику документ поступления, по которому оформляется возврат позиции номенклатуры, заполняется пользователем вручную. По каждой позиции номенклатуры может быть введен свой документ поступления: его указание не является обязательным, однако это поможет автоматически заполнить те заказы покупателей, по которым были ранее зарезервированы возвращаемые поставщику товары.

При оформлении возврата поставщику необходимо снять резервирование с тех заказов покупателей, позиции номенклатуры которых попадают под возврат. Если документ возврата оформляется на основании документа поступления или информация об этом документе указана в табличном поле, то ввод информации о заказах покупателю производится автоматически. При проведении документа будет автоматически снято резервирование или размещение с заказов покупателей, указанных в табличном поле.

Кнопка Заполнить и провести служит для уточнения и корректировки распределения по заказам покупателя. Кнопка доступна только в оперативном режиме работы. Действия, выполняемые при нажатии кнопки, аналогичны действиям, описанным для документа Поступление товаров и услуг.

3.27.12. Учет дополнительных расходов на приобретение

Документ Поступление доп. расходов предназначен для учета тех услуг сторонних организаций и внутренних услуг предприятия, которые оказывают влияние на себестоимость товаров и материалов. Например, в качестве такой услуги может быть транспортировка или хранение товара.

Чтобы отразить услуги сторонней организации, в документе устанавливается вид операции Услуги сторонней организации. Если в документе необходимо отразить оказываемые предприятием услуги, которые возникают при поступлении товаров и влияют на себестоимость, то следует установить вид операции – Внутренний расход.

Если в документе отражается учет дополнительных расходов от сторонних организаций, в шапке документа заполняются поля Контрагент, Договор, Заказ поставщику. В них указывается информация о том контрагенте (договоре, заказе), который оказывает дополнительные услуги при поступлении товаров. Документ может быть оформлен по договору с поставщиком.

При оформлении внутреннего расхода документ может быть составлен в любой валюте. Если оформляется услуга сторонней организации, дополнительные расходы могут быть зафиксированы только в рублях или в валюте взаиморасчетов по договору, указанному в документе.

В табличном поле формы документа, на закладке Товары указываются товары, на которые необходимо отнести дополнительные расходы, а также их количество и стоимость. Закладку можно заполнить товарами из документа поступления, выбрав меню закладки Заполнить – Заполнить по поступлению или Заполнить – Добавить из поступления. В качестве документа поступления может быть указан документ Поступление товаров и услуг, Поступление товаров и услуг в НТТ, Оприходование товаров или Авансовый отчет
.

Дополнительные расходы могут быть также распределены по заказам покупателей, которые указываются в табличном поле, или по проектам, если на предприятии ведется учет по ним.

Стоимость товаров отражается в колонке Сумма товара. Сумма дополнительных расходов по каждому товару заносится в колонку Доп. расходы (сумма).

Если сумма дополнительных расходов определяется общей суммой и затем распределяется по всем позициям номенклатуры, в поле Сумма расхода шапки документа указывается общая сумма расходов, а в реквизите Способ распределения выбирается способ распределения суммы расходов.

При этом возможны следующие способы распределения:

· пропорционально суммам товаров (По сумме),

· пропорционально количеству товаров (По количеству),

· пропорционально весу товаров (По весу).

Сумма, указанная в поле Сумма расхода, распределяется автоматически в соответствии с выбранным способом при проведении документа. Кроме того, сумму можно распределить явно. Явное распределения по строкам табличных частей доступно через пункты Распределить сумму расхода по товарам и Распределить сумму расхода по оборудованию меню Заполнить. 

Если дополнительные расходы оплачиваются наличными, на основании документа Поступление доп. расходов вводится документ Расходный кассовый ордер. В случае безналичной оплаты вводится любой платежный банковский документ. Возможен смешанный режим оплаты документа.

Так же как при любом другом расходе, возможно оформление предварительной заявки на расходование денежных средств. На основании документа Поступление доп. расходов регистрируется документ Счет-фактура полученный (по гиперссылке Ввести счет-фактуру).

3.27.13. Оформление поступления импортных товаров

При поступлении импортного товара дополнительно указываются ГТД и страна происхождения, а также учитываются таможенные пошлины и сборы.

Поступление импортного товара может быть оформлено по любому договору с поставщиком. Единственным условием является то, что контрагент должен быть поставщиком (установлен флажок Поставщик в форме контрагента). При этом может быть установлен любой вид ведения взаиморасчетов: по договору в целом, по заказам, по счетам. Поступление импортных товаров может быть оформлено как от поставщика, так и от комитента.

В качестве примера рассмотрим оформление покупки импортного товара у поставщика с предварительным оформлением заказа поставщику. Предусматриваются следующие действия:

· оформляется договор с поставщиком,

· оформляется договор с таможней,

· оформляется заказ поставщику,

· оформляется оплата поставщику,

· регистрируется поступление импортных товаров,

· учитываются таможенная пошлина и таможенные сборы,

· оформляется оплата услуг таможни.

При поступлении импортных товаров может также применяться схема работы с дополнительными условиями поставки по договору.

Оформление заказа поставщику

Заказ поставщику на покупку импортных товаров оформляется с помощью документа Заказ поставщику. Схемы заказа импортных товаров ничем не отличаются от аналогичных схем заказов обычных товаров.

Заказ поставщику на импортные товары может быть заполнен вручную теми товарами, которые планируется купить у поставщика, или сформирован автоматически на основе потребностей в позициях номенклатуры (см. выше).

Цены поставщика в заказе определяются теми ценами, которые зарегистрированы для поставщика (см. ниже).

В заказе поставщику указывается дата предполагаемой оплаты по заказу (Оплата) и дата предполагаемой поставки по заказу (Поступление).

Контроль выполнения сроков оплаты и сроков поставки товаров по заказам осуществляется в календаре пользователя.

Оплата поставщику

Оплата поставщику может быть оформлена наличными с помощью документа Расходный кассовый ордер или путем перевода денежных средств на расчетный счет поставщика с помощью любого из платежных документов (Платежное поручение исходящее, Аккредитив переданный, Инкассовое поручение переданное, Платежное требование выставленное).

В платежных документах в качестве сделки должен быть указан документ Заказ поставщику. Фактом оплаты поставщику является установка флажка Оплачено и даты оплаты в платежном документе.

Контроль оплаты заказов можно произвести с помощью отчета Движение денежных средств, установив группировку по заказам поставщиков, или с помощью календаря пользователя.

Учет таможенных пошлин и сборов

Для учета таможенных пошлин и сборов предназначен документ ГТД по импорту. Документ оформляется в том случае, если при поступлении импортных товаров необходимо отразить информацию о таможенных сборах и пошлинах, зафиксированных в грузовой таможенной декларации.

В документе указывается номер грузовой таможенной декларации (Номер ГТД), по которой необходимо ввести информацию о таможенных пошлинах и сборах.

Также в документе указывается информация о рублевых и валютных таможенных платежах (сборах, пошлинах, НДС, санкциях). Документ может быть введен на основании документа поступления, по которому было зафиксировано поступление импортных товаров.

Информация в документе ГТД по импорту заполняется по одному номеру ГТД. Поэтому если в документе поступления зафиксировано поступление товаров с разными номерами ГТД, то необходимо оформить несколько документов ГТД по импорту на основании одного документа Поступление товаров и услуг.

В поле Таможня указывается наименование таможни из справочника Контрагенты. В поле Валютный депозит выбирается валютный договор, оформленный с таможней, а в поле Депозит на таможне (руб.) указывается рублевый договор с таможней.

Грузовая таможенная декларация может иметь несколько разделов, по которым группируются товары с одинаковым порядком расчета таможенных платежей.

По каждому разделу ГТД может быть введена своя сумма таможенной пошлины и НДС. Сумма таможенной пошлины вычисляется исходя из введенной таможенной стоимости товаров и ставки пошлины. Сумма взимаемого НДС также может быть указана как в рублях, так и в валюте. Взимаемая пошлина и НДС могут быть распределены по товарам, указанным в разделе ГТД, в соответствии с их фактурной стоимостью, указанной в таблице.

3.28. Поступление товаров на комиссию

В программе ведется раздельный учет купленных товаров и товаров, принятых на комиссию. В общем случае при торговле товарами, принятыми на комиссию, предусмотрены следующие действия:

· оформляется договор с комитентом,

· регистрируется поступление товаров на комиссию, 

· подводятся итоги продажи товаров комитента,

· оформляется оплата проданных товаров комитента,

· регистрируется переоценка товаров комитента,

· оформляется возврат товаров комитенту.
3.28.1. Оформление договора с комитентом

Информация о новом комитенте вводится в справочник Контрагенты. Для комитента устанавливается флажок Поставщик. Для комитента обязательно должен быть оформлен договор вида С комитентом. Только те товары, которые будут поступать по договору вида С комитентом, будут учитываться в программе как комиссионные товары (товары, принятые на реализацию).

Взаиморасчеты с комитентом могут вестись по любому из видов взаиморасчетов: по договору в целом, по заказам, по счетам. В договоре с комитентом на закладке Дополнительно указывается способ расчета и процент комиссионного вознаграждения.

Для комитента может быть указан тот тип цен, по которому будет производиться поставка комиссионного товара. Предварительно тип цен должен быть зарегистрирован в справочнике Типы цен контрагентов, а значения цен должны быть указаны в документе Регистрация цен контрагента. Цены комитента могут быть зарегистрированы и при поступлении от него товаров.

Для регистрации цен комитента при поступлении комиссионных товаров в документе поступления необходимо установить флажок Регистрировать цены поставщика в диалоговом окне Цены и валюта.

Для комитента, так же как для поставщика, могут быть определены особые условия поставки, которые задаются в документе Условия поставки. Схема работы при этом аналогична той, которая используется при закупке у поставщика по договору купли-продажи. При такой схеме цены, по которым товар поступает от комитента, задаются в документе Условия поставки. Если цены для товаров не заданы в документе Условия поставки, устанавливается тот тип цен, который указан в договоре с комитентом.

3.28.2. Поступление товаров на комиссию

Поступление товаров на комиссию оформляется с помощью документа Поступление товаров и услуг. Поступление комиссионных товаров оформляется точно так же, как поступление купленных товаров. Признаком того, что товары поступают на комиссию, является оформление документа по договору с комитентом.

Документ оформляется обычным образом. При этом возможно применение тех схем поступления, которые используются при оформлении поступления купленных товаров. То есть, например, возможно оформление поступления комиссионных товаров по предварительно оформленному заказу поставщику или оформление поступления товаров без сопроводительных документов с последующим оформлением финансовых документов (работа с ордерным складом).

Анализ данных

Факт поступления товаров на комиссию можно проконтролировать с помощью следующих отчетов:

· в отчете Ведомость по остаткам товаров можно увидеть изменение общего количества товара на складе;

· в отчете Взаиморасчеты с комитентами, установив группировку по комитентам и номенклатуре, можно увидеть, сколько товара было принято на реализацию от комитента. Здесь же можно узнать, на какую сумму было принято товара на реализацию.

3.28.3. Подведение итогов продажи товаров комитента

Товары, принятые на реализацию, могут быть, в свою очередь, переданы на реализацию третьим лицам и проданы ими.

Факт продажи комиссионного товара фиксируется документом Отчет комитенту о продажах товаров.

Анализ данных

Состояние взаиморасчетов с комитентами отражается в отчете Взаиморасчеты с комитентами (интерфейс Полный, главное меню Отчеты – Расширенная аналитика учета – Взаиморасчеты с комитентами
). 

Какую именно прибыль получило предприятие в результате продажи товаров комитента, можно выяснить с помощью отчета Валовая прибыль.

Как уже было сказано выше, продажа товара комитента не влияет на взаиморасчеты с ним. Долг перед комитентом возникает только тогда, когда будет оформлен и проведен документ Отчет комитенту о продажах товаров (главное меню Закупки – Отчет комитенту о продажах товаров).
После ввода в документ Отчет комитенту о продажах товаров информации о комитенте и его договоре табличное поле формы документа можно автоматически заполнить всеми проданными на текущий момент товарами комитента. Эта операция выполняется с помощью кнопки Заполнить – Заполнить реализованными по заказу (договору). При этом учитываются все ранее оформленные документы Отчет комитенту о продажах товаров.

Цены в документе указываются в соответствии с ценами, зафиксированными для комитента.

Способ расчета и процент комиссионного вознаграждения указываются в договоре с комитентом на закладке Дополнительно. Сумма комиссионного вознаграждения комитенту может быть рассчитана по разным алгоритмам:

· процент от разности сумм продаж и поступления,

· процент от суммы продажи,

· не рассчитывается (указывается вручную).

Под суммой продажи в данном случае понимается та сумма, за которую был продан товар комитента. Под суммой поступления понимается та сумма, по которой товар был принят на реализацию от комитента. Если указано Не рассчитывается, то это означает, что сумма комиссионного вознаграждения каждый раз указывается индивидуально (вручную); в этом случае в договоре не нужно задавать процент комиссионного вознаграждения.

Если при оформлении операций с комитентом необходимо контролировать денежные средства комитента, то в договоре на закладке Дополнительно устанавливается флажок Контролировать денежные средства комитента. При установке этого флажка информация о тех денежных средствах, за которые отчитались перед комитентом, будет отражаться в регистре Денежные средства комитента. 

На основании документа Отчет комитенту оформляется документ Счет-фактура выданный на сумму комиссионного вознаграждения.

Информацию о том, за какие товары мы отчитались перед комитентом и какая сумма комиссионного вознаграждения была при этом начислена, можно получить, сформировав отчет Взаиморасчеты с комитентами.

3.28.4. Оплата товаров комитенту

Оплату комитенту можно оформить наличными с помощью документа Расходный кассовый ордер. Безналичная оплата оформляется любым банковским платежным документом. После получения банковской выписки в банковском платежном документе устанавливается флажок Оплачено и дата оплаты.

Таким образом, если взаиморасчеты ведутся по договору или по заказам, то можно оформить оплату сразу по нескольким документам Отчет комитенту о продажах товаров в рамках одного договора или заказа.

Флажок Удержать комиссионное вознаграждение определяет, будет ли в платежном документе указана сумма долга предприятия перед комитентом за вычетом суммы начисленного комиссионного вознаграждения.

Сумма каждого последующего кассового или банковского документа, оформленного по договору с комитентом, будет рассчитываться с учетом всех ранее сформированных кассовых и банковских документов.

Информацию об изменении суммы долга комитенту после произведенной оплаты можно получить с помощью отчета Взаиморасчеты с комитентами.

3.28.5. Переоценка товаров комитента

Переоценка товаров комитента оформляется документом Переоценка товаров, принятых на комиссию (главное меню Запасы – Переоценка товаров, принятых на комиссию).
По нажатии кнопки Заполнить можно заполнить документ всеми нереализованными товарами комитента. В документе указывается та цена, по которой товары были приняты на комиссию от комитента. Если ранее уже были оформлены переоценки товаров, принятых на реализацию, то цена товаров будет рассчитываться с учетом ранее произведенных переоценок.

В документе указывается новая цена товаров комитента. Эта цена будет учитываться при оформлении новых документов Отчет комитента о продажах товаров и при взаиморасчетах с комитентом.

3.28.6. Возврат товаров комитенту

Возврат товаров комитенту оформляется документом Возврат товаров поставщику (главное меню Закупки – Возврат товаров поставщику). 

Документ оформляется по договору с комитентом.

При этом есть несколько вариантов возврата товаров комитенту:

· возврат комитенту непроданного товара,

· возврат комитенту товара, возвращенного покупателем.

Возврат комитенту непроданного товара

Возврат комитенту непроданного товара оформляется документом Возврат товаров поставщику.

Табличное поле формы документа Возврат товаров поставщику может быть заполнено всеми нереализованными (непроданными) товарами по оформленному ранее заказу поставщику или по конкретным документам поступления товаров на реализацию. Заполнение формы документа происходит при нажатии кнопки Заполнить.

После автоматического заполнения в табличном поле формы документа необходимо оставить те товары, которые возвращаются комитенту, и провести документ.

Если по результатам произведенной торговой организацией экспертизы оказалось, что поступивший от поставщика товар является браком, то при оформлении возврата такого товара в колонке Качество указывается значение Брак. Предварительно это значение качества должно быть введено в справочник Качество номенклатуры. 

Товар от поставщика всегда поступает с качеством Новый. Если необходимо вернуть поставщику товар с качеством Брак, то перед тем как оформлять документ возврата такого товара, нужно предварительно оформить документ Корректировка качества товара. После того как качество товара будет изменено, можно оформить возврат товаров с качеством Брак.

Возврат комитенту товара, возвращенного покупателем

Товар комитента был продан покупателю. Покупатель вернул его, и этот товар необходимо возвратить комитенту.

В этом случае сначала нужно оформить документ Возврат товара от покупателя, а затем – документ Возврат товаров поставщику по договору с комитентом.

Если с комитентом уже был произведен расчет за комиссионные товары, то такой товар уже считается собственным товаром. Возврат такого товара оформляется также документом Возврат товаров от покупателя. Однако он поступает на склад не как товар, принятый на комиссию, а как купленный товар. Далее этот товар может быть списан, передан комитенту по договору купли-продажи и т. д.

Для изменения состояния взаиморасчетов с комитентом необходимо оформить документ Корректировка долга. Например, можно перенести задолженность с договора купли-продажи на договор комитента.

3.29. Поступление товаров при розничной торговле

Розничная торговля может осуществляться с оптового, розничного склада и неавтоматизированной торговой точки (НТТ).

3.29.1. Поступление товаров для розничной торговли

Поступление товаров в торговый зал может оформляться непосредственно от поставщика или от комитента с помощью документа Поступление товаров и услуг. При этом могут применяться все те схемы поступления, которые используются при оптовой торговле.

Поступление товаров в торговый зал может быть оформлено и путем перемещения товаров с другого склада. Эта операция оформляется с помощью документа Перемещение товаров.

Если поступление товаров на розничный склад оформляется документом Поступление товаров и услуг, то при проведении документа проверяется, установлена ли на этом складе розничная цена на товары, указанные в документе. Это связано с тем, что для розничных складов ведется учет по розничным (продажным) ценам.

Если розничная цена на какой-либо товар не установлена, то в проведении документа будет отказано. В этом случае необходимо ввести новую розничную цену путем переоценки. Для этого в документе Поступление товаров и услуг необходимо нажать кнопку Переоценка. Будет создан документ Переоценка товаров в рознице, в котором следует указать новую розничную цену.

При проведении документа Переоценка товаров в рознице для розничного склада будут зафиксированы новые розничные цены. Если на момент проведения документа на розничном складе есть остатки товаров, цены на которые изменились, то эти остатки автоматически переоцениваются.

3.29.2. Поступление товаров в НТТ

НТТ в прикладном решении создается как склад с видом НТТ.

Поступление товаров непосредственно в неавтоматизированную торговую точку можно оформить с помощью документа Поступление товаров и услуг в НТТ (главное меню Закупки – Поступление товаров в НТТ).

При этом поступление товаров в НТТ можно оформлять как поступление товаров от поставщика, так и как прием товаров на комиссию. Это зависит от того вида договора, который будет выбран в документе поступления: С поставщиком или С комитентом.

При поступлении товаров в НТТ могут применяться те же схемы, что и при оптовой торговле: поступление товаров с предварительной предоплатой поставщику, поступление товаров с оформлением заказа поставщику, поставка товаров в соответствии с дополнительными условиями поставки и т. д.

Если товар перемещается в НТТ с другого склада, то эта операция оформляется с помощью документа Перемещение товаров.

В документах поступления товаров в НТТ фиксируются цены поступления, торговая наценка и розничные цены, по которым товар будет продаваться и учитываться в НТТ.

Розничные цены, по которым товар будет продаваться в НТТ, можно задать предварительно с помощью документа Установка цен номенклатуры. В документе фиксируются цены по определенному типу цен, например, Розничные цены.

Тип цен Розничные цены должен быть указан в форме склада – неавтоматизированной торговой точки. Тогда при заполнении документа поступления или перемещения товаров в НТТ по умолчанию в качестве розничных цен будут указываться те цены, тип которых выбран для НТТ. При необходимости эти цены в документе могут быть изменены.

Каким образом будут фиксироваться розничные цены для продажи товаров в НТТ, определяется настройкой в форме склада НТТ (главное меню Запасы – Склады (места хранения)).

То есть розничные цены в НТТ могут быть:

· рассчитаны автоматически по ценам поступления и торговой наценке (флажок Расчет розничных цен по торговой наценке установлен);

· могут соответствовать тому типу цен, который установлен для НТТ (флажок Расчет розничных цен по торговой наценке не установлен).

Учет и продажа товаров в НТТ всегда ведутся по фиксированным розничным ценам. Изменение цен в НТТ (переоценка товаров в НТТ) осуществляется документом Переоценка товаров в рознице.

В прикладном решении также предусмотрена возможность фиксации внутренних заказов от НТТ на пополнение их товарных запасов.

Фактом выполнения внутреннего заказа, полученного от НТТ, может являться как перемещение товаров с другого склада (документ Перемещение товаров), так и непосредственное поступление товаров от поставщика в НТТ (документ Поступление товаров и услуг в НТТ).

Если фактом выполнения внутреннего заказа является поступление товаров непосредственно от поставщика, то информация о внутреннем заказе вводится в табличное поле документа Поступление товаров и услуг в НТТ. При этом в одном документе может быть указано несколько различных внутренних заказов от одной НТТ.

3.30. Анализ данных при поступлении товаров

Анализ данных при поступлении товаров может производиться с помощью различных отчетов.

3.30.1. Анализ заказов поставщикам

Отчет Анализ заказов поставщикам (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление закупками – Анализ заказов поставщикам) предназначен для анализа состояния открытых заказов поставщикам на определенный момент времени.

Для анализа заказов в отчете выводятся две группы показателей: в части оплаты и поступления по заказу.

Суммы оплаты и поступления по заказу выводятся с учетом тех корректировок, которые были введены по заказу.

В части оплаты товаров по заказу выводятся следующие показатели:

· Сумма заказа – сумма, которая указана в заказе поставщику с учетом введенных корректировок по заказу;

· Сумма запланировано оплатить – сумма, которая планируется к оплате поставщику и зафиксирована в документах Заявка на расходования средств по данному заказу в статусе Утвержден;

· Осталось оплатить – сумма, которую необходимо погасить, чтобы полностью оплатить заказ;

· Оплачено – сумма, оплаченная по данному заказу (если используется ведение взаиморасчетов по заказам).

В части поступления по заказу выводится количество товара в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков или в единицах для отчетов: 

· Запланировано – количество товаров, которое указано в заказе поставщику с учетом корректировок, оформленных по заказу;

· Осталось закупить – общее количество товаров, которое осталось получить по заказу;

· Размещено в заказе – количество товаров по заказам покупателей, которое размещено в данном заказе поставщику.

Также в отчет может быть выведена информация о сумме, на которую осталось получить товаров по заказу, в валюте управленческого учета и в валюте взаиморасчетов. 

Данные в отчете могут быть сгруппированы по контрагентам, договорам с поставщиками, заказам и товарным позициям.

Если необходимо отследить отгрузку и оплату заказов конкретного менеджера, можно произвести по нему отбор данных. В качестве менеджера в этом случае выступает тот пользователь, который указан ответственным в заказе поставщика. Для того чтобы произвести отбор по менеджеру, необходимо установить реквизит отбора Заказ.Ответственный.

В отчете можно установить отбор и группировку по состоянию взаиморасчетов и поступления по заказу – получен ли товар, полностью ли выплачена сумма заказа и т. д.

3.30.2. Ведомость по заказам поставщикам

В отчет Ведомость по заказам поставщикам (главное меню Заказы – Ведомость по заказам поставщикам) выводятся как количественные (количество заказанного и полученного товара в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков и в единицах для отчетов), так и стоимостные показатели (стоимость в валюте управленческого учета и стоимость в валюте взаиморасчетов по договору, который указан в документе Заказ поставщику).

В колонке Приход показывается количество товаров, заказанных у поставщика, в колонке Расход – количество товаров, полученных у поставщика. В колонках Начальный остаток и Конечный остаток показывается соответственно количество недополученного товара по заказу на дату начала и окончания отчета.

Отчет может быть сгруппирован по менеджерам, ответственным за выполнение заказа. В качестве менеджера указывается пользователь, выбранный ответственным в документе Заказ поставщику.

Для установки группировки по менеджерам необходимо в список группировок добавить поле Заказ поставщику.Ответственный.

3.30.3. Закупки

Отчет Закупки (главное меню Закупки – Закупки) предназначен для анализа закупок товаров за определенный период времени. 

В отчете выводится количество купленных товаров и сумма покупки. Стоимостные характеристики выводятся в валюте управленческого учета, количественные – в базовых единицах измерения, единицах хранения остатков или в единицах отчета.

Отчет может быть сгруппирован по контрагентам, договорам, сделкам, а также по номенклатурным позициям. Можно детализировать отчет до уровня документа закупки.

Данные в отчете могут быть сгруппированы по свойствам контрагентов, а также по свойствам товаров (для укрупненного анализа товаров определенного вида, товаров основного производителя и т. д.).

Можно произвести и более детальный анализ продаж в разрезе характеристик и серий товаров.

Отчет может быть выведен по предприятию в целом или по каждому подразделению предприятия.

Кроме того, для сравнения закупок в различных периодах можно сгруппировать отчет по дням, неделям, месяцам, кварталам, годам.

3.30.4. Кредиторская задолженность – диаграмма

С помощью отчета Кредиторская задолженность – диаграмма (главное меню Взаиморасчеты – Кредиторская задолженность (диаграмма)) можно посмотреть распределение кредиторской задолженности компании перед контрагентами-поставщиками и определить суммы задолженности и долю каждого контрагента в общей сумме кредиторской задолженности компании. 

Отчет можно строить в разрезе свойств контрагентов. Отчет строится в валюте управленческого учета.

3.30.5. Взаиморасчеты с комитентами

Отчет Взаиморасчеты с комитентами (интерфейс Полный, главное меню Отчеты – Расширенная аналитика учета – Взаиморасчеты с комитентами
) предназначен для учета номенклатурных позиций, принятых на комиссию, а также для отслеживания взаиморасчетов с комитентами. 

Таким образом, в одном отчете можно получить полную информацию о том, у каких комитентов и сколько товаров было принято на реализацию, какие товары и какого комитента были проданы, за какие товары еще не отчитались перед комитентом, сколько было перечислено денег комитенту за проданные товары, какое комиссионное вознаграждение было начислено.

С помощью группировок, представленных в настройках отчета, можно детализировать информацию в отчете до уровня конкретных документов.

Отчет может быть сгруппирован по конкретным позициям номенклатуры (Номенклатура). Кроме того, отчет можно получить в разрезе характеристик номенклатуры (цвет, размер, габариты и т. д.), серий номенклатуры (сертификат, серийный номер, срок годности), а также в разрезе различных свойств и категорий номенклатуры.

В качестве показателей отчета используется количество (в единицах хранения остатков) и сумма (в валюте управленческого учета).

С помощью установки значений отбора, представленных в отчете, можно отобрать информацию по конкретному комитенту, группе комитентов, произвольному списку комитентов, по комитентам, имеющим определенные свойства и категории.

Управление запасами
Прикладное решение позволяет автоматизировать деятельность предприятия, связанную с хранением товаров.
Для хранения товаров предназначены склады, количество которых не ограничивается. 

Количественный учет товаров на складах ведется в единицах измерения, которые определяются при вводе информации о номенклатурной позиции (элементе справочника Номенклатура) как единица хранения остатков. В этой единице измерения хранятся остатки товаров. Если при оформлении документа поступления указать количество в других единицах измерения, то при проведении документа количество будет автоматически пересчитано в единицу хранения остатков.

В качестве позиции номенклатуры может выступать не только единичный объект учета, но и комплект. Предусмотрены следующие виды комплектов:

· комплект, который требует предпродажной подготовки и предварительной сборки, регистрируется как обычный товар;

· комплект, который фактически собирается в момент отгрузки товара со склада, именуется набор-комплект.

Также предусмотрены наборы-пакеты, которые используются для быстрого 
заполнения документов однотипными наборами позиций номенклатуры.

В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даны для интерфейса Управление запасами.

3.31. Ордерные схемы

Движения товаров можно регистрировать с использованием или без использования ордерных схем. 

Если используется ордерная схема, то движения товаров по количественному учету регистрируются документами Приходный ордер на товары и Расходный ордер на товары. Движения товаров по суммовому учету регистрируются финансовыми документами. Это, например, Поступление товаров и услуг, Реализация товаров и услуг. При этом в финансовых документах указывается вид поступления/реализации товаров По ордеру.

Если ордерная схема не используется, то движения товаров как по количественному, так и по суммовому учету регистрируются финансовыми документами.

Ордера на товары оформляются кладовщиками на складах. В этих документах указывается в обязательном порядке склад, наименование товара, его количество. Не фиксируются никакие данные о сумме поступивших или списанных товаров.

Стоимостная оценка принятых или переданных товаров производится только на основании финансовых документов. При операциях поступления товаров финансовые документы запаздывают, поэтому приходные ордера дают возможность оперативно оформить поступление товаров на склад и увеличить объем доступных складских остатков в учетной системе. При реализации, наоборот, сначала выписываются финансовые документы, а затем на их основании производится отгрузка со склада с оформлением расходного складского ордера.

Механизм складских ордеров удобно использовать и для оформления неотфактурованных поставок. В этом случае приходным ордером товары приходуются на склад, а при поступлении финансового документа (Поступление товаров и услуг, Счет-фактура полученный) оформляется финансовый документ учета поставок.

В прикладном решении реализована также возможность перемещения товаров с использованием ордерной схемы.

Перемещение товаров в рамках ордерного склада производится в два этапа: отгрузка товаров со склада-отправителя и поступление товаров на склад-получатель. Применение ордерной схемы перемещения позволяет контролировать момент отгрузки товара с одного склада (оформление документа Расходный ордер на товары со склада-отправителя) и поступление товаров на другой склад (оформление документа Приходный ордер на товары на склад-получатель);

3.31.1. Поступление товаров по ордерной схеме

Если применяется ордерная схема, то поступление товаров регистрируется документом Приходный ордер на товары (главное меню Склад – Приходный ордер на товары).

Возможность продажи поступивших товаров зависит от флажка Без права продажи. При установленном флажке нельзя будет зарегистрировать продажу, пока не будут зарегистрированы финансовые документы.

При вводе финансового документа (Поступление товаров и услуг) в нем обязательно указывается тот документ Приходный ордер на товары, которым ранее было оформлено поступление данного товара. В финансовом документе следует указать вид поступления – По ордеру.

3.31.2. Автоматическое формирование документов по ордерам

В прикладном решении предусмотрена возможность автоматического формирования финансовых документов Поступление товаров и услуг на основании документов Приходный ордер на товары. Для этой цели предназначена форма Формирование документов по ордерам (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Регламентные операции – Формирование документов по ордерам).
До запуска процедуры следует выбрать настройку формирования документов и указать период, за который выписывались приходные ордера. Процедура запускается кнопкой Сформировать документы.

Настройка задается в справочнике Настройки формирования документов по ордерам (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Регламентные операции – Настройки формирования документов по ордерам).

На закладке Отобрать ордера можно указать условия отбора ордеров по виду операции, организации, складу и др. Чтобы обрабатывались документы Приходный ордер на товары, условию отбора Направление следует указать значение Приход.

На закладке Создавать документы следует указать вид создаваемого документа (Поступление товаров и услуг), периодичность формирования документов и отметить виды учета, в которых должны отражаться формируемые документы. Кроме того, можно указать шаблон формируемых документов – один из ранее заполненных документов выбранного вида. В соответствии с шаблоном будут заполняться реквизиты шапки формируемых документов.

Если на закладке Расписание указать расписание автоматического запуска процедуры, то процедура в соответствии с данной настройкой будет выполняться без участия пользователя.
3.31.3. Отгрузка товаров по ордерной схеме
Если применяется ордерная схема, то отгрузка товаров регистрируется документом Расходный ордер на товары (главное меню Склад – Расходный ордер на товары).

До оформления отгрузки в информационную базу должен быть введен финансовый документ Реализация товаров и услуг с видом реализации По ордеру. Документ Расходный ордер на товары может быть сформирован на основании указанного документа.

3.31.4. Перемещение товаров на другой склад по ордерной схеме

Перемещение товаров на другой склад по ордерной схеме регистрируется следующим образом:

· вводится документ Перемещение товаров с видом операции Товары и продукция по ордерам, который фиксирует распоряжение руководителя о перемещении товаров с одного склада на другой;

· на основании документа Перемещение товаров вводится документ Расходный ордер на товары, которым кладовщик склада-отправителя регистрирует выдачу товаров;

· на основании документа Перемещение товаров вводится документ Приходный ордер на товары, которым кладовщик склада-получателя регистрирует получение товаров.

3.32. Система резервирования товаров

В прикладном решении различаются два вида резервирования:

· резерв под заказ,

· резерв по документу.

Резерв под заказ – это количество товаров, которое зарезервировано под определенный заказ. В качестве заказа может выступать заказ от покупателя, внутренний заказ от конкретного подразделения на пополнение складских запасов. Перемещение таких товаров разрешено оформлять документами, в которых указан заказ, совпадающий с заказом, под который резервировались товары. 

Резерв под заказ можно оформить, например, при поступлении товаров документом Поступление товаров и услуг с указанием конкретного заказа покупателя. Перемещение зарезервированного товара с одного склада на другой можно оформить документом Перемещение товаров, указав в табличном поле формы документа заказ покупателя.

Снятие резерва под заказ можно проводить, например, при реализации документом Реализация товаров и услуг или документом Резервирование товаров.

Резерв по документу необходим при использовании ордерной схемы организации складского документооборота. При поступлении товаров такой резерв действует в период между оформлением документа Приходный ордер на товары и оформлением документа Поступление товаров и услуг. При отгрузке товаров резерв по документу действует в период между оформлением документа Реализация товаров и услуг и Расходный ордер на товары. Резерв по документу необходим для того, чтобы в указанные периоды оформляемые товары не попали в свободный остаток и не были зарезервированы или отгружены другим менеджером.

3.32.1. Резервирование по заказам покупателей и внутренним заказам

Резервирование из текущего остатка производится в момент проведения документа Заказ покупателя (Внутренний заказ) в том случае, если в заказе указана схема размещения. При этом по одному заказу можно зарезервировать товар на нескольких складах предприятия. Склады, на которых резервируется товар, указываются в табличном поле формы заказа, в колонке Размещение.

При поступлении товаров на склад можно зарезервировать поступившие товары под конкретный заказ, указав его в табличном поле формы документа поступления.

В прикладном решении реализована возможность автоматического заполнения схемы резервирования товаров. При автоматическом заполнении товар резервируется на складах, исходя из текущего остатка, что позволяет размещать товары в ранее оформленных заказах поставщикам. При поступлении товаров от поставщика товар может быть автоматически зарезервирован под конкретный заказ покупателя (внутренний заказ).

3.32.2. Резервирование по документу при поступлении товаров по приходному ордеру

При оформлении приходного ордера весь указанный в нем объем товаров может быть помечен как резерв по этому документу. В этом случае, несмотря на то, что общее количество товара на складе увеличилось, часть этого товара окажется помечена как зарезервированная и не подлежащая продаже. Резервировать весь объем товаров по приходному ордеру или нет, решается для каждого ордера отдельно путем установки или снятия флажка Без права продажи в форме документа. 

Далее при оформлении финансового документа поступления все зарезервированные под соответствующий приходный ордер товары будут сняты с резерва под документ, а если в финансовом документе поступления указан заказ, под который пришли товары, они будут переведены в резерв под заказ. Снятие резерва под документ будет проводиться автоматически по мере оформления финансовых документов поступления на основании приходных ордеров.

3.32.3. Резервирование по документу при реализации товаров

При продаже после оформления финансового документа реализации товары снимаются с резерва под заказ, если этот заказ указан в документе реализации. Если используется ордерная схема, то далее формируется резерв под документ, который может быть списан только после оформления расходного ордера. Таким образом, то количество товара, которое указано в финансовом документе реализации, уже не может быть введено другим менеджером вторично. 

Использование расходных ордеров в системе не является обязательным. Однако если в финансовом документе пользователь указывает необходимость выписки для этой операции расходных ордеров, то резервирование под документ производится прикладным решением в обязательном порядке.

Таким образом, понятие свободного остатка товаров на складах сводится к следующему: свободный для продажи остаток товаров на складах – это количество товаров, которое реально есть на складах и не зарезервировано ни под заказ, ни под документ.

3.33. Учет складских запасов в разрезе качества

Материальные ценности, хранящиеся на складах предприятия, можно учитывать в разрезе качества. Под качеством понимается некая условная классификация товара, по которой можно определить, например, какой объем товаров годен к продаже. Классификация качества задается пользователем в справочнике Качество (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Номенклатура – Качество номенклатуры).

В момент поступления на склад всем товарам автоматически присваивается значение качества Новый (наименование этого предопределенного значения может быть изменено пользователем, например, на Высший сорт или Стандарт).

Оформить документ Реализация товаров и услуг для товара с качеством, отличным от установленного по умолчанию, можно только с выделенным видом операции Брак. Товар ненадлежащего качества нельзя передать на реализацию.

Значение качества для товаров, хранящихся на складах, можно изменить вручную. В прикладном решении такая операция выполняется с помощью документа Корректировка качества товаров. 

Значение, которое будет обозначать некачественное состояние товаров, может иметь несколько градаций: брак устранимый, брак неустранимый. Такой список значений качества настраивается пользователем и хранится в справочнике Качество номенклатуры.

3.33.1. Корректировка качества товаров

Для изменения сведений о качестве товаров, если при поступлении или инвентаризации товаров на складе был обнаружено, что качество товара отличается от установленного по умолчанию, предназначен документ Корректировка качества товаров (интерфейс Управление торговлей, главное меню Документы – Склады – Корректировки качества товаров).

В шапке документа указывается склад, где хранятся позиции номенклатуры, для которых необходимо изменить значение качества. В табличном поле формы документа указываются старые и новые значения качества, а также количество позиций. При проведении документа будет списано указанное в документе количество позиций со старыми значениями качества и оприходовано указанное количество позиций с новыми.

Документ может быть оформлен для оптового или розничного склада. В дальнейшем бракованный товар можно списать, вернуть поставщику или реализовать по более низкой цене.

Корректировки качества на складе вида неавтоматизированная торговая точка не предусмотрено. Если в НТТ обнаружен некачественный товар, то он возвращается на оптовый или розничный склад, где принимается решение об изменении его качества.

Если поступление товаров было оформлено по документу Приходный ордер на товары, то данный приходный ордер должен быть указан в табличном поле формы документа Корректировка качества товаров.

Документ может быть оформлен на основании документов Поступление товаров и услуг и Приходный ордер на товары.

По кнопке Заполнить можно произвести автоматическое заполнение табличного поля в соответствии с документами Поступление товаров и услуг и Приходный ордер на товары. Используя команды меню Добавить..., можно произвести автоматическое заполнение табличного поля по нескольким приходным ордерам на товары или нескольким документам поступления.

3.34. Поступление товаров на склад

Используются две основные схемы отражения поступления товаров на склад:

29. Поступление товаров при оформлении финансовых документов (документ Поступление товаров и услуг, Авансовый отчет, Возврат товаров от покупателя).

30. Поступление товаров по ордерной схеме.

Согласно первой схеме поступление товаров отражается только в финансовых документах (Поступление товаров и услуг, Авансовый отчет). Соответственно, при проведении таких документов изменяются остатки товаров в учетной системе и состояние взаиморасчетов.

Согласно второй схеме вначале кладовщиком оформляется приходный ордер на товары. При этом после проведения ордера изменяются складские остатки, далее на основании ордера формируется финансовый документ поступления (например, Поступление товаров и услуг). При его проведении складские остатки уже не изменяются, а изменяется лишь состояние взаиморасчетов. В этом случае для справки в ордере можно указать источник поступления: контрагент-поставщик или сотрудник, если закупка осуществлялась подотчетным лицом за выданные предприятием наличные средства. Также необязательным является указание документов, на основании которых был оформлен приход, однако для сверки документооборота в поле Комментарий можно указать, например, номер ТТН и счета-фактуры.

Финансовый учет поступивших по ордеру товаров можно отразить в системе несколькими документами поступления. В то же время по нескольким приходным ордерам можно зафиксировать один документ поступления.

Товары, поступившие по ордеру, могут быть зарезервированы.

Еще одним вариантом поступления товаров на склад является возврат товаров, ранее отгруженных покупателю. При этом возможны два варианта оформления возврата товаров:

· покупатель возвращает товар на склад, при этом оформляются все необходимые финансовые документы. Такая операция отражается документом Возврат товаров от покупателя с указанием склада, на который поступит возвращенный товар;

· товар возвращается на склад, но пока неизвестно, кто именно из покупателей его вернул. При этом оформляется документ Приходный ордер на товары с видом операции От покупателя, который фиксирует факт возврата товаров на склад. Затем оформляются финансовые документы Возврат от покупателя. При этом по одному приходному ордеру можно зафиксировать несколько документов возврата товаров от разных покупателей.

Далее рассмотрим подробнее оформление документов поступления и отгрузки товаров. В данном разделе эти документы рассматриваются с точки зрения оприходования и отгрузки товаров со склада. Использование этих документов с точки зрения управления закупками и продажами будет рассмотрено в соответствующих разделах.

3.34.1. Документ «Поступление товаров и услуг»

Для отражения операций поступления товаров предназначен документ Поступление товаров и услуг (интерфейс Управление закупками, главное меню Закупки – Поступление товаров и услуг).

С помощью этого документа можно отразить такие операции, как поступление купленных товаров или товаров, принятых на комиссию. Поступает ли товар от поставщика (купленный товар) или от комитента (товар на комиссии), определяется видом договора, выбранным в документе: С поставщиком или С комитентом.

Предусмотрено два варианта поступления товаров:

· товар поступает непосредственно на склад (вариант поступления На склад). Поступление может быть оформлено как на оптовый склад, так и на розничный. Поступление товаров в неавтоматизированную торговую точку (НТТ) оформляется с помощью документа Поступление товаров и услуг в НТТ;

· поступление товара было уже оформлено ранее с помощью документа Приходный ордер на товары. При получении сопроводительных документов оформляется документ Поступление товаров и услуг. В этом случае в документе выбирается вариант поступления По ордеру и заполняется информация о приходном ордере, по которому уже было оформлено поступление товаров на склад.

В прикладном решении предусмотрена возможность оформления поступления товаров одним документом Поступление товаров и услуг на несколько складов или по нескольким приходным ордерам на товары. В этом случае информация о складе или приходном ордере на товары указывается в табличном поле формы документа. Чтобы такая возможность была доступна, в форме Настройка параметров учета, на закладке Учет товаров необходимо установить флажок Для документов поступления в группе Указывать склады в табличной части документов (см. раздел «Учет товаров»).

Если поступление оформляется на один склад, то склад или приходный ордер указывается в шапке документа. При проведении документа информация о складе и приходном ордере будет введена в табличное поле автоматически, в соответствии с указанным складом или приходным ордером.

В прикладном решении предусмотрена возможность вести количественный учет товаров в разрезе различных характеристик (цвет, размер, полнота, габариты и т. д.). Характеристики товаров задаются в одноименном справочнике, подчиненном справочнику Номенклатура.

Информация о товарах, имеющих различные характеристики, вводится в документы поступления отдельными строками. Характеристики задаются в колонке Характеристика номенклатуры.

Если товара с такими характеристиками еще нет в справочнике, то можно произвести добавление характеристик в момент оформления документа поступления.

В документе поступления по каждой позиции номенклатуры можно указать информацию о номере серии, сроке годности, номер и дату сертификата, а также указать номер ГТД и страну происхождения, если поступает импортный товар.

Эта информация вводится в колонку Серия путем выбора соответствующей записи из справочника Серии номенклатуры. При необходимости эту информацию можно добавить в момент оформления документа поступления.

При вводе документа Поступление товаров и услуг может быть зарегистрирована информация о серийном номере товара (см. раздел «Серийные номера»).

Документ Поступление товаров и услуг может быть введен на основании документа Заказ поставщику. Предусмотрена также возможность ввода документа поступления на основании нескольких заказов поставщику. 
Одновременно с поступлением товаров в документе можно оформить поступление возвратной тары (закладка Тара) и поступление дополнительных услуг, не оказывающих влияние на себестоимость позиций номенклатуры (закладка Услуги).

Информация об услугах, оказывающих влияние на себестоимость, оформляется отдельным документом Поступление дополнительных расходов.

3.34.2. Поступление по документу «Приходный ордер на товары»

Документ Приходный ордер на товары (главное меню Склад – Приходный ордер на товары) предназначен для регистрации поступления товара на склад до занесения в информационную базу сопроводительных документов.

В табличном поле формы документа указывается перечень ТМЦ, поступивших на склад, и их количество. Детализация ТМЦ указывается до номенклатуры, характеристики, серии.

В шапке документа указывается склад (одним ордером оформляется поступление ТМЦ на один склад), контрагент или физическое лицо – источник поступления товаров (поставщик, покупатель, подотчетник), а также определяется состояние флажка Без права продажи:

· если флажок Без права продажи снят, то товары, поступившие по приходному ордеру, могут быть проданы оптом, в розницу, переданы в НТТ или комиссионеру;

· если флажок Без права продажи установлен, то продажа таких товаров будет возможна только после того, как на основании приходного ордера будет оформлен документ Поступление товаров и услуг, Возврат товаров от покупателя или документ Авансовый отчет. При оформлении документа Приходный ордер на товары поступившие товары резервируются до момента оформления документа Поступление товаров и услуг. При оформлении документа Поступление товаров и услуг данный вид резерва снимается. Поэтому в документе Поступление товаров и услуг поступившие товары можно зарезервировать под заказ покупателя или внутренний заказ.

Документ Приходный ордер на товары удобно применять для оперативного оформления поступления, например, в случае, когда документы от поставщика поступают позже самих товаров или по каким-то причинам удобнее занести эти документы в информационную базу позже.

Приходный ордер на товары может быть также использован для оформления поступления товаров, закупленных подотчетным лицом, до оформления им документа Авансовый отчет. Кроме того, данный документ используется при оформлении операции межскладского перемещения товаров – формирование документов на отгрузку с одного склада и документов поступления на другой склад. Это важно, если склады расположены достаточно далеко друг от друга, в силу чего этапы отгрузки с одного склада и поступления на другой склад разнесены во времени.

Документ Приходный ордер на товары может быть оформлен по следующим видам операции:

· От поставщика – в документе фиксируется факт поступления товаров от поставщика до момента оформления финансовых документов поступления. При этом документ может быть оформлен без указания контрагента-поставщика;
· От покупателя – в документе фиксируется факт возврата товаров покупателем до момента оформления финансовых документов возврата. При этом документ может быть оформлен без указания контрагента-покупателя;

· От подотчетника – в документе фиксируется факт поступления товаров от подотчетного лица до момента оформления авансового отчета; 

· Перемещение – в документе фиксируется факт поступления товара на склад-получатель, в случае если перемещение товаров на склад оформляется в два этапа;

· Не определен – этот вид операции следует указывать, если в момент оформления ордера неизвестно, как эта операция будет отражаться в регулярном учете.

Товары, поступившие по приходному ордеру, могут быть возвращены до момента оформления сопроводительных документов. Возврат таких товаров производится с помощью документа Расходный ордер на товары, который может быть оформлен на основании документа Приходный ордер на товары. Возможность оформления возврата не зависит от положения флажка Без права продажи.

Документ Приходный ордер на товары может быть оформлен на основании документа Заказ поставщику или Счет на оплату поставщику. В этом случае табличное поле формы документа автоматически заполняется всеми товарами, которые не были получены по заказу (счету) с учетом всех корректировок по заказу на момент проведения документов.

Если поступление товаров на склад было оформлено документом Приходный ордер на товары, то документ Поступление товаров и услуг является финансовым документом поступления и может быть введен на основании ордера. В шапке документа, в реквизите Вид поступления указывается значение По ордеру, затем из списка выбирается приходный ордер, по которому был оприходован товар (при вводе на основании эти поля заполняются автоматически). 

Если необходимо оформить поступление товаров сразу по нескольким приходным ордерам, то приходные ордера указываются в табличном поле формы документа Поступление товаров и услуг.

3.35. Реализация товаров со склада

Предусмотрено два способа регистрации отгрузки товаров:

· отгрузка товаров со склада производится при проведении документа Реализация товаров и услуг. В этом случае в документе устанавливается вид отгрузки Со склада;

· отгрузка товаров со склада будет производиться позже и фиксируется дополнительным документом Расходный ордер на товары. В этом случае в документе устанавливается вид отгрузки По ордеру. 

В обоих случаях оформляется финансовый документ реализации – Реализация товаров и услуг (интерфейс Управление торговлей, главное меню Документы – Покупатели – Реализация товаров). 

Если в документе Реализация товаров и услуг указать вид отгрузки Со склада, то при проведении документа товары списываются со склада и изменяются взаиморасчеты с контрагентом. Если же указать вид отгрузки По ордеру, то при проведении документа только изменяются взаиморасчеты, поскольку в этом случае товары со склада списываются документом Расходный ордер на товары.

На основании одного финансового документа реализации можно оформить несколько складских расходных ордеров.

Еще один вариант использования документа Расходный ордер на товары – это регистрация возврата тех товаров, которые были приняты на склад по документу Приходный ордер на товары без оформления финансовых документов. По одному приходному ордеру можно оформить несколько расходных ордеров.

3.35.1. Оформление расходного ордера на товары

Документ Расходный ордер на товары (главное меню Склад – Расходный ордер на товары) предназначен для оформления:

· поэтапного списания товаров со склада; 

· возврата товаров, поступивших по документу Приходный ордер на товары;

· поэтапного перемещения товаров с одного склада на другой.

Соответственно, документ может быть оформлен по следующим видам операции:

· Возврат по приходному ордеру – применяется, если необходимо вернуть товары, которые были приняты на склад по приходному ордеру без оформления финансовых документов. Движения по возврату таких товаров оформляются с помощью документа Расходный ордер на товары. По одному приходному ордеру можно оформить несколько расходных ордеров;

· Расход по накладной – применяется, если отгрузка товаров со склада должна быть произведена после оформления документа Реализация товаров и услуг. При этом отгрузка товаров со складов может оформляться поэтапно, несколькими расходными ордерами, оформленными для разных складов;

· Возврат поставщику – применяется, если производится поэтапная отгрузка товаров поставщику при возврате поступивших от него товаров. При этом оформляется документ Возврат товаров поставщику, в котором устанавливается вид отгрузки По ордеру. На основании этого документа при реальной отгрузке возвращаемых товаров оформляется документ Расходный ордер на товары с видом операции Возврат поставщику. По одному документу Возврат товаров поставщику можно оформить несколько расходных ордеров; 

· Перемещение – применяется, если производится поэтапное перемещение товаров со склада на склад или в НТТ. Отгрузка товаров со склада-отправителя оформляется документом Расходный ордер на товары, поступление товаров на склад-получатель – Приходный ордер на товары, поступление товаров в НТТ – Поступление товаров и услуг в НТТ с видом операции Внутреннее перемещение. 

· Не определен – этот вид операции следует указывать, если в момент оформления ордера неизвестно, как эта операция будет отражаться в регулярном учете.

Для автоматического заполнения табличного поля формы документа можно воспользоваться кнопкой Заполнить (Заполнить по документу передачи). В зависимости от вида операции в качестве документа передачи могут быть указаны документы: Реализация товаров и услуг, Возврат товаров поставщику, Перемещение товаров, Приходный ордер на товары.
3.36. Внутрискладские операции

В прикладном решении предусмотрена регистрация внутрискладских операций:

· инвентаризация товаров на складе,

· оприходование излишков товаров,

· списание товаров со склада,

· перемещение товаров между складами.
Все эти операции оформляются с помощью соответствующих документов. Для удовлетворения потребностей в товарах на складах предусмотрена возможность формирования внутренних заказов.

3.36.1. Внутренний заказ

Внутренние потребности в товарах регистрируются документом Внутренний заказ (главное меню Склад – Внутренний заказ). 

Предусмотрены два варианта оформления документа:

· Заказ на перемещение товаров на определенный склад – оформляется, если необходимо пополнить запас номенклатурных позиций на складе: в этом случае в заказе определяется вид заказа На склад. Склад, который заказывает товар, указывается в шапке документа; это может быть любой склад, в том числе и НТТ. Исполнением такого заказа является документ перемещения с другого склада (розничного, оптового, НТТ) или документ поступления на данный склад;

· Заказ на внутреннее потребление подразделениями предприятия – в этом случае во внутреннем заказе определяется вид заказа В подразделение и указывается подразделение, которому необходимо передать товар на внутреннее потребление. Выполнение такого заказа отражается документом Требование-накладная.

Номенклатурные позиции могут быть зарезервированы как из текущего остатка на складах (оптовых, розничных), входящих в состав предприятия, так и размещены в заказах поставщикам, в других внутренних заказах. 

Информация о том, где именно необходимо резервировать товар, указывается в табличном поле формы документа, в колонке Размещение.

Для корректировки заказа предназначен документ Корректировка внутреннего заказа (главное меню Склад – Корректировка внутреннего заказа). Для закрытия заказа используется документ Закрытие внутренних заказов (главное меню Склад – Закрытие внутренних заказов).

Для изменения схемы размещения и резервирования принятого внутреннего заказа можно использовать документ Резервирование товаров (см. раздел «Резервирование товаров»).
3.36.2. Перемещение товаров

Перемещение ТМЦ между складами регистрируется документом Перемещение товаров (главное меню Склад – Перемещение товаров). 

В реквизите Отправитель указывается склад, с которого производится отгрузка товара, в реквизите Получатель – склад, на который поступает товар.

Если товар перемещается в неавтоматизированную торговую точку, необходимо в документе указать те розничные цены, по которым товар будет продаваться в ней. Цены, зафиксированные в документе Перемещение товаров, будут являться отпускными ценами, по которым будет производиться продажа и учет номенклатурных позиций в НТТ. Изменение розничных цен в неавтоматизированной торговой точке производится документом Переоценка товаров в рознице.

В прикладном решении предусмотрена возможность поэтапного оформления перемещения товаров на другой склад или в неавтоматизированную торговую точку. Это особенно важно в том случае, если склады расположены далеко друг от друга, этапы передачи значительно разнесены во времени и необходимо отслеживать товар в пути. В этом случае в документе выбирается вид операции Товары по ордерам, при этом операции перемещения между складами и передача в НТТ отличаются:

· операция перемещения между складами (оптовыми или розничными) оформляется документами Расходный ордер на товары (отгрузка со склада-отправителя) и Приходный ордер на товары (поступление на склад-получатель);

· передача товаров в НТТ оформляется документами Расходный ордер на товары (отгрузка со склада-отправителя) и Поступление товаров и услуг в НТТ. При этом в документе поступления в НТТ фиксируются те розничные цены, по которым товар будет продаваться в НТТ.

Документ Перемещение товаров может быть оформлен на основании документа Внутренний заказ. Также на основании внутреннего заказа может быть оформлено несколько документов по перемещению товара на различные склады, в том числе и в НТТ.

В реквизите Получатель документа Перемещение товаров, введенного на основании внутреннего заказа, указывается склад, на который оформлен внутренний заказ; в реквизите Отправитель – склад, с которого необходимо отгрузить товар. При вводе на основании внутреннего заказа в качестве склада-отправителя в документе перемещения указывается тот склад, который установлен в настройках пользователя по умолчанию. Табличное поле формы документа заполняется всеми позициями, зарезервированными по внутреннему заказу на складе-отправителе с учетом реального остатка на складе.

Склад-отправитель в документе Перемещение товаров можно изменить и оформить перемещение товаров с другого склада. После изменения склада можно перезаполнить табличное поле формы документа с помощью кнопки Заполнить (Заполнить по внутреннему заказу) теми товарами, которые зарезервированы по внутреннему заказу и имеются в наличии на данном складе.

Предусмотрена возможность оформления одного документа перемещения товаров по нескольким внутренним заказам. В этом случае информация о внутреннем заказе указывается в колонке Внутренний заказ табличного поля формы документа.

3.36.3. Требование-накладная

Для передачи ТМЦ со склада в подразделение для внутреннего использования предназначен документ Требование-накладная (главное меню Склад – Требование-накладная).

Документ может быть оформлен на основании документа Внутренний заказ с установленным видом операции В подразделение. Причем по одному документу Внутренний заказ может быть оформлено несколько документов Требование-накладная.

Документ может быть оформлен на основании заказа покупателя. Такая операция оформляется в том случае, если какой-то товар передается покупателю безвозмездно, например, в качестве дополнительного подарка.

В одном документе Требование-накладная можно отразить выполнение сразу нескольких внутренних заказов и (или) нескольких заказов покупателей. В этом случае информация о внутреннем заказе и (или) заказе покупателя указывается в табличной части документа, в графе Заказы.

В одном документе Требование-накладная можно отразить списание товаров на любую из статей затрат различного вида: общехозяйственные (ОХР), коммерческие (КР), прочие. То есть по каждой позиции номенклатуры можно указать свою статью затрат. Список статей затрат хранится в справочнике Статьи затрат и может произвольно дополняться пользователем.

3.36.4. Инвентаризация товаров на складе

При проведении инвентаризаций используется документ Инвентаризация товаров на складе (главное меню Инвентаризация – Инвентаризация товаров на складе). 

Документ Инвентаризация товаров на складе предназначен для формирования и печати сличительной ведомости и инвентаризационной описи при проведении инвентаризации на оптовых складах компании, а также для составления актов списания и оприходования излишков товаров на основании данного документа, если есть расхождения между фактическими и документально подтвержденными остатками товаров. На основании результатов проведенной инвентаризации при наличии расхождений формируются документы Списание товаров и Оприходование товаров.

Документ можно автоматически заполнить информацией об остатках товаров на указанном в документе складе с помощью меню кнопки Заполнить, содержащем следующие команды:

· Заполнить по остаткам на складе (упр. учет),

· Заполнить по остаткам на складе (регл. учет),

· Заполнить учетные количества,

· Перезаполнить учетное количество и сумму упр. учета,

· Перезаполнить сумму регл. учета.

При выборе команд Заполнить по остаткам на складе (упр. учет) или Заполнить по остаткам на складе (регл. учет) будут заполнены колонки Количество, Учет. количество и Учет. сумма. При выборе способа заполнения Заполнить учетные количества будут заполнены колонки Учет. количество и Учет. сумма. Вид учета (управленческий или регламентированный) влияет на способ расчета учетной суммы. Перезаполнить учетные количества и суммы по тем товарам, которые указаны в списке (в случае изменения данных в информационной базе) можно с помощью команд Перезаполнить учетное количество и сумму упр. учета и Перезаполнить сумму регл. учета.

Перед заполнением документа можно произвести отбор позиций: по номенклатуре (по списку произвольно отобранных позиций), а также по номенклатурным группам товаров.

Инвентаризацию можно проводить как с учетом серий товаров, так и без учета в зависимости от состояния флажка Учитывать серии.

Данные об остатках товаров в соответствии с данными, внесенными в информационную базу, отображаются в колонке Учет. количество и не редактируются. В колонку Количество заносятся реальные остатки товаров на складах, полученные в результате проведенной инвентаризации. В колонке Отклонение фиксируется отклонение между реальным остатком, зафиксированным в результате проведения инвентаризации, и остатками по учетным данным.

В колонку Цена и Сумма выводится информация о суммарной себестоимости товаров, рассчитанной на основании введенных в информационную базу документов. 

Инвентаризация на оптовом и розничном складе проводится в валюте управленческого учета, а инвентаризация в НТТ – в валюте регламентированного учета.

В колонку Сумма заносится реальная суммарная себестоимость, по которой товар учитывается на складе. На основании этого параметра и фактического количества (Количество) рассчитывается значение в колонке Цена. Возможен и другой способ заполнения, когда вводится фактическая цена и на основании ее и введенного фактического количества рассчитывается суммарная фактическая себестоимость.

При проведении инвентаризации в НТТ в документе дополнительно указывается розничная цена (Розн. цена) и фиксируется сумма в валюте регламентированного учета (Сумма (регл.)). Пересчет осуществляется по взятому из справочника валют курсу, установленному на дату оформления документа. 

По результатам инвентаризации в НТТ на основании документа Инвентаризация товаров на складе помимо документа Списание может быть сформирован документ Отчет о розничных продажах, который зафиксирует количество проданного товара. Такой вариант проведения инвентаризации удобно применять в том случае, если в НТТ продажа товара ведется с помощью неавтоматизированной ККМ, а результаты продажи фиксируются после проведения инвентаризации.

3.36.5. Оприходование товаров

Для регистрации ТМЦ, поступивших без сопроводительных документов или обнаруженных при инвентаризации, предназначен документ Оприходование товаров (главное меню Инвентаризация – Оприходование товаров).

Если документ создается на основании проведенной инвентаризации, табличное поле заполняется в соответствии с данными, указанными в документе Инвентаризация товаров на складе, включая цены. Оприходование товаров может производиться и по произвольным ценам: при этом тип цены задается в отдельном окне Цены и валюта. Цены могут быть откорректированы вручную. 

Документ Оприходование товаров оформляется в валюте управленческого учета, но дополнительно в нем фиксируется и сумма в валюте регламентированного учета (Сумма регл.). Пересчет осуществляется по взятому из справочника валют курсу, установленному на дату оформления документа. 

В колонке Статус партии указывается статус ТМЦ: Купленный, Продукция или Оборудование. Указание статуса партии позволяет различать товары и оборудование в партионном учете. 

Документ Оприходование товаров может оформляться на оптовый и розничный склад и использоваться для оприходования остатков товаров в НТТ.

Если документ Оприходование товаров оформляется для НТТ, то в табличном поле формы документа необходимо указать розничные цены, по которым товар будет продаваться в НТТ. Цены задаются так же, как и в документе Поступление товаров и услуг в НТТ, и могут быть зафиксированы только в валюте регламентированного учета.

3.36.6. Списание товаров

Списание ТМЦ оформляется документом Списание товаров (главное меню Инвентаризация – Списание товаров). 

Табличное поле формы документа заполняется стандартным образом – построчным вводом или подбором из справочника Номенклатура. В поле Основание указывается причина списания товаров. 

Если документ оформляется на основании документа Инвентаризация товаров на складе, табличное поле автоматически заполняется в соответствии с данными, указанными в документе инвентаризации. Можно провести автоматическое заполнение по результатам инвентаризации и с помощью команды Заполнить – Заполнить по инвентаризации.

Документ Списание товаров оформляется в валюте управленческого учета. При оформлении списания с розничного склада розничная цена указывается в валюте бухгалтерского учета.

Если списываемый товар был зарезервирован (по заказу покупателя, внутреннему заказу, приходному ордеру без права продажи, реализации товаров и услуг в случае работы по ордерам), то необходимо снять его с резерва, указав соответствующий документ в колонке Документ резерва. 

Также с помощью документа можно оформить списание со склада бракованных товаров: для этого в колонке Качество табличного поля формы документа нужно указать соответствующее значение (например, Брак), выбрав его из справочника Качество номенклатуры.

3.36.7. Корректировка серий и характеристик товаров

Для исправления ошибочно зарегистрированных серий и характеристик номенклатуры предназначен документ Корректировка серий и характеристик товаров (главное меню Инвентаризация – Корректировка серий и характеристик товаров).

В шапке документа указывается склад, где хранится номенклатура, для которой необходимо изменить характеристику или серию.

В табличном поле формы документа указываются старые и новые значения характеристик и серий, а также количество позиций. При проведении документа будет списано указанное в документе количество позиций со старыми значениями характеристик и серий и оприходовано указанное количество позиций номенклатуры с новыми характеристиками и сериями.

В случае оформления документа для НТТ в табличном поле появляется дополнительная колонка Розн. цена, где указывается информация о розничной цене, по которой товар учитывается в НТТ.

Документ может быть введен на основании документа Поступление товаров и услуг.

С помощью команд меню, вызываемого по нажатии кнопки Заполнить, можно заполнить документ информацией из одного (Заполнить по поступлению) или нескольких (Добавить из поступления) документов поступления. При этом колонки старых и новых значений характеристик и серий будут заполнены текущими значениями. При необходимости в колонках Новая характеристика номенклатуры и Новая серия эти значения заменяются новыми.

3.37. Комплектация и разукомплектация

В качестве позиции номенклатуры может выступать не только единичный объект учета, но и комплект. Комплект требует предпродажной подготовки и предварительной сборки.

В качестве примера комплекта можно привести компьютер, который может быть отгружен покупателю только после предварительной сборки. Предварительная сборка такого комплекта оформляется документом Комплектация номенклатуры. После сборки учет данного комплекта ничем не отличается от учета обычного товара. Такие комплекты можно учитывать в разрезе характеристик и серий товаров. Так же как для товаров, при оформлении заказов покупателю на комплекты можно использовать схему автоматического резервирования по складам и размещения в заказах поставщиков. Если для сборки комплектов не хватает комплектующих, можно также зарезервировать их на складе или заказать у поставщика. Подробнее о работе с комплектами можно прочитать ниже.
Ранее собранный комплект можно разобрать. Для регистрации данной операции также используется документ Комплектация номенклатуры.
3.37.1. Комплектация

Процесс комплектации предполагает выполнение следующих действий:

· регистрируется поступление комплектующих на склад,

· вводится информация о комплекте,

· оформляется заказ,

· на складе резервируются имеющиеся комплекты и комплектующие,

· у поставщиков заказываются недостающие комплектующие,

· регистрируется поступление на склад недостающих комплектующих,

· регистрируется сборка комплектов,

· оформляется отгрузка комплектов покупателю.

Поступление комплектующих на склад

Поступление комплектующих на склад оформляется теми же документами, что и поступление товаров. При этом могут быть применены те же схемы оформления торговых операций, например, поступление товаров:

· с предварительной оплатой,

· по предварительно оформленному заказу поставщику,

· без оформления сопроводительных документов,

· от подотчетного лица и т. д.

Комплектующие, так же как товары, могут приниматься на комиссию.

Ввод информации о комплекте

Информация о комплекте хранится в справочнике Номенклатура (главное меню Склад – Номенклатура). В форме элемента справочника Номенклатура необходимо указать наименование позиции, например Компьютер. В поле Вид номенклатуры следует указать элемент справочника Виды номенклатуры, для которого задан тип номенклатуры Комплект. На закладке Комплектующие следует перечислить состав комплекта – другие элементы справочника Номенклатура.

В список комплектующих могут входить только позиции номенклатуры с видом Товар. Услуги и наборы в состав комплекта входить не могут.

Для комплекта и комплектующих можно вести учет по характеристикам. Для одной позиции номенклатуры может быть задано несколько модификаций компьютеров, имеющих различные характеристики комплектующих.

В колонке Доля стоимости (отображается в тех документах комплектации, где в реквизите Вид выпуска установлено значение Разборка) указывается доля стоимости комплектующих в стоимости комплекта. Этот параметр используется при разукомплектации для расчета себестоимости поступающих на склад комплектующих. Он не является обязательным при вводе информации о комплектующем, используется как параметр по умолчанию и может быть изменен при оформлении документа разукомплектования.

Оформление заказа покупателя на покупку комплекта

Заказ на покупку комплекта оформляется так же, как и заказ на обычный товар. При этом можно использовать схему автоматического резервирования по складам и размещения в заказах поставщиков. 

Резервирование имеющихся комплектов и комплектующих на складе

Для того чтобы комплекты были зарезервированы под заказ покупателя, необходимо заполнить в заказе покупателя колонку Размещение. Комплекты могут быть зарезервированы как из текущего остатка (если на складе имеются уже готовые комплекты), так и в счет предстоящих поступлений от поставщика (если поставщик поставляет не только комплектующие, но и собранные комплекты).

Колонка Размещение может быть заполнена как вручную, так и автоматически. 

Допустим, предприятие занимается сборкой компьютеров из комплектующих, которые закупаются у поставщиков; готовые комплекты у поставщика не приобретаются. Покупатель заказал 10 компьютеров. Два компьютера уже собраны и находятся на главном складе – их необходимо зарезервировать под данный заказ покупателя. 

Для заполнения схемы размещения в документе Заказ покупателя (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление продажами – Заказ покупателя) необходимо открыть форму настройки параметров автоматического резервирования (форма открывается по нажатии кнопки Заполнить и провести). 

В форме следует установить флажок Резервирование и нажать кнопку Заполнить и провести.

Пусть два комплекта будут зарезервированы на складе, а восемь комплектов необходимо собрать.

Для сборки необходимо определить, имеются ли на складе комплектующие в нужных количествах, и зарезервировать их для сборки комплекта. Если комплектующих будет не хватать, то их нужно заказать у поставщика.

Для резервирования комплектующих на основании документа Заказ покупателя необходимо ввести документ Резервирование товаров. 

В документ копируется та схема размещения по комплектам, которая задана в документе Заказ покупателя. Для задания схемы размещения комплектующих нужно нажать кнопку Заполнить и выбрать команду меню Размещение комплектующих для комплектов.

Появится дополнительное диалоговое окно. В нем будет указано то количество комплектов, по которым не указана схема размещения.

В диалоговом окне можно изменить количество комплектов, для которых нужно разместить комплектующие. При нажатии кнопки ОК форма документа Резервирование товаров заполнится списком комплектующих.

Для заполнения схемы размещения комплектующих нужно в форме документа Размещение товаров нажать кнопку Заполнить и провести.
Пусть при заполнении схемы размещения комплектующих оказалось, что для сборки комплектов не хватает 8 системных блоков. Для них не заполнено ни исходное, ни новое размещение. Эти комплектующие нужно заказать у поставщика.

Заказ недостающих комплектующих у поставщика

Для того чтобы заказать недостающие комплектующие, необходимо оформить документ Заказ поставщику (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление закупками – Заказ поставщику). Автоматическое заполнение документа производится по команде меню Заполнить – Заполнить по заказу покупателя комплектующие для комплектов. 

В списке заказов нужно выбрать тот заказ покупателя, по которому заказываются комплекты. Если необходимо заполнить заказ поставщику по нескольким заказам покупателей, то нужно выбрать команду меню Добавить по заказу покупателя комплектующие для комплектов.

При заполнении документа Заказ поставщику необходимо обратить внимание на дату поступления комплектующих по заказу (реквизит Поступление). При автоматическом заполнении будут обрабатываться только те заказы покупателей, в которых дата отгрузки (значение реквизита Отгрузка) больше или равна дате поступления, указанной в заказе поставщику. 

Табличное поле будет заполняться только теми комплектующими, которые не зарезервированы под выбранный заказ покупателя и отсутствуют на складе. В колонке Заказ будет указан тот заказ покупателя, под который должны быть зарезервированы комплектующие при поступлении их от поставщика.

Поступление недостающих комплектующих на склад

Поступление комплектующих от поставщика на склад оформляется с помощью документа Поступление товаров и услуг. Документ Поступление товаров и услуг оформляется на основании документа Заказ поставщику. 

При поступлении комплектующих они будут автоматически зарезервированы на складе под конкретный заказ покупателя, после чего можно приступить к сборке компьютера из комплектующих.

Сборка комплектов

Операция по сборке комплектов оформляется с помощью документа Комплектация номенклатуры (главное меню Склад – Комплектация номенклатуры) с видом операции Комплектация номенклатуры и видом выпуска Сборка. Документ вводится на основании документа Заказ покупателя. В нем указывается комплект, который нужно собрать. 
При оформлении операции комплектации на складе, указанном в шапке документа, списываются комплектующие и приходуются готовые комплекты. Себестоимость комплекта определяется как сумма себестоимостей всех комплектующих.

Собранный комплект будет автоматически зарезервирован под заказ покупателя, указанный в шапке документа. 

Отгрузка комплектов покупателю

Отгрузка комплектов покупателю оформляется с помощью документа Реализация товаров и услуг, оформленного на основании документа Заказ покупателя.

Точно так же, как и обычный товар, комплект может быть отгружен комиссионеру. Эта операция оформляется также документом Реализация товаров и услуг, только в качестве договора с контрагентом выбирается договор, имеющий вид С комиссионером.

Вызвать для просмотра список всех документов, связанных с проведенными операциями резервирования и сборки комплектов, можно из формы заказа покупателя с помощью команды Перейти – Структура подчиненности документа.

Разукомплектация комплектов

Операция разукомплектации оформляется с помощью документа Комплектация номенклатуры с видом операции Комплектация номенклатуры. В документе необходимо выбрать вид выпуска Разборка.

На закладке Исходная номенклатура указывается комплект, который необходимо разукомплектовать, его характеристика и количество.

На закладке Выходные изделия можно автоматически заполнить состав комплектующих в соответствии с теми данными, которые были внесены в справочник Номенклатура. Это можно сделать следующими способами.

31. После ввода количества на закладке Исходная номенклатура отобразится вопрос Заполнить табличную часть комплектующих? Если ответить Да, то будет выполнено автоматическое заполнение закладки Выходные комплектующие.

32. На закладке Выходные комплектующие выбрать меню Заполнить – Заполнить комплектующими.

При оформлении операции разукомплектации на складе, указанном в шапке документа, списываются комплекты и приходуются комплектующие. Комплектующие поступают на склад по себестоимости, которая рассчитывается в соответствии с себестоимостью комплекта и доли себестоимости каждой комплектующей.

При необходимости список комплектующих и долю их стоимости можно изменить непосредственно в документе. 

3.38. Оформление отгрузки комплектов без предварительной сборки

В прикладном решении предусмотрена возможность отгрузки наборов-комплектов без предварительной сборки (комплектования). Это удобно для таких наборов, которые собираются непосредственно в момент отгрузки, а на складе хранятся в разобранном виде.

Предварительно в справочник Номенклатура вводится новая позиция. Для этой позиции в поле Вид номенклатуры следует указать элемент справочника Виды номенклатуры с заданным типом номенклатуры Набор-комплект. На закладке Комплектующие нужно ввести информацию о составе набора.

Так же как для комплектов, состав набора-комплекта может быть определен с учетом характеристик.

Необходимо определить цену на набор-комплект, исходя из цены комплектующих. Для этого нужно перейти на закладку Цены номенклатуры и нажать кнопку Рассчитать цены комплекта. Будут рассчитаны цены на комплект в соответствии с указанными ценами на комплектующие, входящие в состав набора.

При необходимости эти цены можно изменить непосредственно в форме справочника номенклатуры.

Для регистрации новых цен в информационной базе необходимо нажать кнопку Записать цены. При этом будет создан новый документ Установка цен номенклатуры.
Далее нужно оформить продажу товаров с помощью документа Реализация товаров и услуг. 

Информация о наборе-комплекте заносится в табличное поле формы документа, а информация о составе этого набора указывается в окне, вызываемом по нажатии кнопки Состав набора.

При необходимости состав набора можно изменить. Цену для комплектующих можно задать непосредственно в диалоговом окне Состав набора. При этом автоматически рассчитается суммарная цена комплекта. При нажатии кнопки ОК цены для набора-комплекта будут перенесены в табличное поле формы документа. При проведении документа фиксируется продажа набора-комплекта, а комплектующие, входящие в состав набора, списываются со склада.

3.39. Учет остатков импортных товаров в разрезе номеров ГТД и стран происхождения
Для правильного указания в счетах-фактурах номеров ГТД (грузовых таможенных деклараций) и страны происхождения импортных товаров в прикладном решении ведется учет остатков таких товаров в разрезе номеров ГТД, по которым они были оприходованы. Номера ГТД, по которым когда-либо поступали товары, хранятся в одноименном справочнике (главное меню Склад – Номера ГТД).

Список стран происхождения импортного товара хранится в справочнике Классификатор стран мира (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Классификаторы – Классификатор стран мира).

При первоначальном заполнении справочника можно воспользоваться Общероссийским классификатором стран мира (кнопка Подбор из ОКСМ).

3.39.1. Автоматическое заполнение номеров ГТД при отгрузке импортных товаров

Ведение учета ГТД и стран происхождения при отгрузке товара производится с учетом текущих остатков товаров в разрезе серий номенклатуры (номеров ГТД и стран происхождения).

Списание серий номенклатуры в рамках ГТД и стран происхождения упорядочено в соответствии с введенными сроками годности товаров. То есть в первую очередь будет списываться тот товар, который имеет наименьший срок годности.

Для автоматического распределения товаров по сериям (номерам ГТД и странам происхождения) в соответствии с поступлением товаров в документе нужно нажать кнопку Заполнить и провести.

Если при отгрузке товара необходимо произвести списание товара с определенным номером ГТД, то нужно выбрать этот номер из списка поступления. Номер ГТД указывается в колонке Серия номенклатуры.

Выбор конкретной серии можно произвести и при подборе номенклатуры в документ.

В диалоговом окне подбора нужно указать вариант По остаткам и ценам номенклатуры и установить флажок запроса серии номенклатуры.

При выборе товара и его серии будут показаны только те серии номенклатуры, по которым имеются остатки товаров.

Поскольку в разрезе серий ведется учет по ГТД и странам происхождения, то будут показаны остатки товаров в разрезе номеров ГТД и стран происхождения.

Из этого списка необходимо выбрать нужную серию, и она будет указана в документе Реализация товаров и услуг.

3.40. Учет возвратной тары

В прикладном решении существует возможность оформления операций по возвратной таре. Возвратной называется тара, которая подлежит возврату ее владельцу – контрагенту или нашей организации.

Информация о возвратной таре указывается в документах поступления и реализации, на закладке Тара. Если учет возвратной тары на предприятии не предусмотрен, то возможность учета возвратной тары можно отключить. Для этого в форме Настройка параметров учета, в разделе Учет товаров (см. раздел «Учет товаров») следует снять флажок Вести учет возвратной тары. В результате в документах поступления и реализации закладка Тара станет невидимой. Также отключится возможность создавать документы Изменение лимитов возвратной тары и Корректировка долга по возвратной таре.

Для пояснения оформления операций с возвратной тарой рассмотрим пример сквозного учета возвратной тары, который предполагает следующую последовательность действий:

· регистрируется поступление тары от поставщика (с условием возврата);

· оформляется передача тары покупателю (с условием возврата);

· регистрируется возврат тары покупателем;

· оформляется возврат тары поставщику;

· оформляется списание испорченной тары.
3.41. Быстрое заполнение и проверка документов с помощью сканера штрихкодов и терминала сбора данных

Для быстрого заполнения табличных полей и контроля правильности отгрузки товаров применяются сканеры штрихкодов и терминалы сбора данных.

Подключение сканеров штрихкодов и терминалов сбора данных производится по команде главного меню Сервис – Торговое оборудование – Подключение и настройка торгового оборудования (интерфейс Полный, см. приложение «Интеграция с торговым оборудованием»).

С помощью сканера штрихкода можно быстро найти нужный товар в справочнике Номенклатура. Для этого достаточно при открытом списке номенклатуры считать штрихкод товара, и программа автоматически найдет нужный товар в списке и откроет форму элемента позиции номенклатуры.

Сканер штрихкодов также подсоединен и к форме выбора справочника Номенклатура. В этом случае он настроен на функцию поиска и выбора нужного товара. Таким образом, открыв в любом отчете или обработке форму выбора справочника Номенклатура, можно с помощью сканера штрихкодов быстро найти нужный товар. Информация о товаре автоматически попадет в отчет или обработку.

Сканер штрихкодов используется при заполнении практически всех документов, в которых вводится информация о товарах. Причем заполнение по сканеру штрихкода можно производить не только на закладке Товары, но и на закладке Тара.

Использование терминала сбора данных доступно в следующих документах: Инвентаризация товаров, Поступление товаров и услуг, Поступление товаров и услуг в НТТ, Реализация товаров и услуг, Чек ККМ. Если подключен терминал сбора данных, в этих документах при нажатии кнопки Заполнить появляется команда меню Заполнить из терминала.

При этом предполагается следующая методика работы. В терминал сбора данных загружается информация о штрихкодах товаров и их количестве. При нажатии кнопки Заполнить и выборе команды меню Заполнить из терминала происходит автоматическое заполнение табличного поля формы документа в соответствии с информацией терминала сбора данных.

Сканер штрихкода и терминал сбора данных можно также использовать для проверки количества поступивших или отгружаемых товаров. Такая возможность доступна также практически во всех документах, заполняемых информацией о товарах. Например, в документах Поступление товаров и услуг, Заказ покупателя, Реализация товаров и услуг, Приходный ордер на товары и т. д.

При использовании терминала сбора данных информация об отсканированных позициях заполняется с помощью команды меню Заполнить из терминала. Эта команда становится активной только в том случае, если терминал сбора данных подключен к программе.
3.42. Анализ данных
Для анализа наличия и движений ТМЦ на складах предприятия предназначен ряд отчетов.
3.42.1. Анализ доступности товаров на складах

Отчет Анализ доступности товаров на складах (главное меню Склад – Анализ доступности товаров на складах) позволяет получить полную информацию о наличии и доступности товаров к отгрузке со склада.

В отчете отображается не только текущий остаток товаров на складах, но и свободный остаток, количество зарезервированных товаров по заказам покупателей, количество товаров, ожидаемых к поставке по заказам поставщиков, а также количество товаров, поступивших или готовых к передаче с ордерного склада.
Все показатели отчета можно выводить в единицах хранения остатков, базовых единицах или единицах для отчетов.

Данные по товарным позициям могут быть детализированы до уровня характеристик номенклатуры.

В отчете можно установить группировку по документу-основанию и определить, по какому заказу покупателя был зарезервирован товар, по какому приходному ордеру было зафиксировано поступление товаров на ордерный склад или по какому заказу поставщику ожидается поступление товаров на склад.

3.42.2. Анализ оборачиваемости товаров

Отчет Анализ оборачиваемости товаров (главное меню Склад – Анализ оборачиваемости товаров) предназначен для анализа среднего срока задержки товаров на складе или у комиссионеров.

Для каждого товара рассчитываются следующие показатели: средний остаток за период, расход за период, коэффициент оборачиваемости и средний срок хранения в днях.
· Коэффициент оборачиваемости – определяется как отношение количественного расхода товара за период (за минусом возвратов поставщикам и возвратов от покупателей) к средней величине остатков за период;

· Средняя величина остатков – вычисляется как сумма остатков на каждую контрольную точку, деленная на количество контрольных точек;

· Количество контрольных точек – для расчета среднего значения рассчитывается исходя из периода, указанного в отчете, и периодичности, выбранной пользователем в отчете. Например, данные в отчете анализируются за неделю, периодичность, установленная в отчете, – день. Количество рассчитанных контрольных точек будет равно 7. К рассчитанному количеству всегда прибавляется контрольная точка начала периода. Таким образом, количество контрольных точек будет равно 8;

· Средний срок хранения – в днях будет рассчитываться как отношение количества дней в интервале отчета к коэффициенту оборачиваемости.

3.42.3. Стоимостная оценка склада в ценах номенклатуры

Отчет Стоимостная оценка склада в ценах номенклатуры (главное меню Склад – Стоимостная оценка склада в ценах номенклатуры) предназначен для анализа потенциального объема продаж в стоимостном выражении и корректности формирования отпускных цен.
Отчет строится на определенную дату и имеет два режима формирования: оперативный и неоперативный.

Оперативный режим предназначен для оценки остатков товаров компании. Оценка производится по любому типу цен, представленному в справочнике Типы цен. Значения цен берутся на дату оформления отчета. При оценке склада можно также учитывать и неотфактурованные товары.

В неоперативном режиме дополнительно выводится себестоимость товаров в валюте управленческого учета, рассчитанная на дату формирования отчета. Для каждого вида выбранных цен рассчитывается наценка. Наценка рассчитывается в абсолютных величинах и в процентах (рентабельность). В том случае, если назначенные цены ниже себестоимости, получается отрицательная наценка, которая в отчете выделяется красным цветом.

3.42.4. Товары на складах

В отчете Товары на складах (главное меню Склад – Товары на складах) анализируются обороты по товарам в количественном выражении. В отчет также можно вывести информацию об остатках товаров на определенную дату.

Отчет может формироваться в базовых единицах измерения, в основных единицах измерения и в единицах для отчетов.

Отчет позволяет провести отбор данных по различным параметрам: группе товаров, произвольному списку товаров, складам и т. д. Отчет может быть построен в разрезе серий и характеристик товаров.

3.42.5. Ведомость учета товарно-материальных ценностей

С помощью отчета Унифицированная форма МХ-19 (интерфейс Управление производством, главное меню Запасы – Унифицированная форма МХ-19) можно сформировать ведомость учета остатков товарно-материальных ценностей в местах хранения по унифицированной форме № МХ-19.

В данном отчете отображается сводка остатков товарно-материальных ценностей по датам, которые принадлежат выбранной организации и хранятся на выбранном складе. Сумма остатков оценивается по учетной цене.

Чтобы в данной ведомости отобразилась оценка товарно-материальных ценностей по выбранному типу цен, следует сформировать отчет Унифицированная форма МХ-19 (по типу цен) (интерфейс Управление производством, главное меню Запасы – Унифицированная форма МХ-19 (по типу цен)).
3.42.6. Ведомость по товарам к получению

В отчете Ведомость по товарам к получению (главное меню Склад – Ведомость по товарам к получению) анализируются обороты по товарам, получение которых было оформлено на ордерный склад с помощью документа Приходный ордер на товары. В этом же отчете можно получить информацию об остатках товаров к получению на определенную дату.

В отчете можно произвести отбор данных по различным параметрам: по группе товаров, произвольному списку товаров. Отчет может быть также построен в разрезе серий и характеристик товаров. Для построения такого отчета необходимо выбрать соответствующую группировку в настройках отчета.

3.42.7. Ведомость по товарам, отданным на реализацию

В отчете Ведомость по товарам, отданным на реализацию (главное меню Комиссия – Ведомость по товарам, отданным на реализацию) отображается информация о движении товаров, отданных на реализацию комиссионерам.
Отчет можно детализировать по документам движения и по документам передачи товаров на комиссию. Если необходимо детализировать приход и расход товаров по документам, нужно установить группировку Документ движения (регистратор). Отчет также может быть детализирован до уровня характеристик и серий номенклатуры.

3.42.8. Ведомость по товарам и ГТД организаций

Отчет Ведомость по товарам и ГТД организаций (главное меню Склад – Ведомость по товарам и ГТД организаций) предназначен для контроля остатков импортных товаров в разрезе организаций, номеров грузовой таможенной декларации и стран происхождения.
В отчете можно установить группировку по ГТД, странам происхождения и организациям. При этом можно узнать, как продавались товары с определенными номерами ГТД и страной происхождения, от имени какой организации были оформлены приходные и расходные документы.

3.42.9. Ведомость по партиям товаров, отданных на реализацию

Отчет Ведомость по партиям товаров, отданных на реализацию строится именно в разрезе комиссионеров.

С помощью этого отчета можно узнать, на основании каких документов поставки были отданы товары на реализацию комиссионеру.

Отчет может быть построен в разрезе документов поставки и документов передачи товаров на реализацию. С помощью этого отчета можно, например, узнать, каким комиссионерам отдавались товары конкретного поставщика по конкретному документу поставки.

В отчете выводятся количественные показатели (в базовых единицах, единицах хранения остатков и единицах для отчетов), а также себестоимость переданных на реализацию товаров в валюте управленческого учета.

3.42.10. Оперативный товарный календарь

Отчет Оперативный товарный календарь (главное меню Планирование – Оперативный товарный календарь) предназначен для прогнозирования остатков товаров на складах на основании данных о текущих остатках, планируемой отгрузки по заказам покупателей и планируемых поступлений по заказам поставщикам.

Сведения о планируемом движении товаров выводятся на основании не закрытых на дату отчета заказов покупателей и заказов поставщикам, исходя из указанной в документе даты отгрузки или даты поступления товаров.

Настройка отчета аналогична описанным ранее, за исключением того, что группировка по номенклатуре является предопределенной и не может быть отключена. Состав выводимых показателей также остается неизменным.

В таблице отчета выводятся остатки товаров на дату отчета, итоговые данные о планируемых поступлениях и отгрузках и расшифровка планируемых движений по датам. Отрицательные остатки товаров выделяются скобками и красным цветом. Красным цветом также выделяются даты просроченных поступлений и отгрузок.
3.42.11. Ведомость по возвратной таре

Отчет Ведомость по возвратной таре (главное меню Тара – Ведомость по возвратной таре) предназначен для контроля оборотов и лимитов возвратной тары, которые назначены поставщику и покупателю.

Количественные показатели в отчете могут выводиться в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков и в единицах для отчетов.

Информацию в отчете можно группировать в разрезе контрагентов и договоров.

С помощью установки значений отборов в отчете можно отобрать информацию об оборотах и лимитах возвратной тары в рамках договора с контрагентом, группы контрагентов, произвольного списка контрагентов и договоров, а также дополнительно вывести информацию об оценочной стоимости тары.
В таблице сформированного отчета имеются следующие колонки:

· Остаток на начало – остаток возвратной тары на дату начала отчета;

· Лимит на начало – установленный на дату начала отчета лимит возвратной тары (по поставщикам и покупателям);

· Приход – количество возвратной тары, поступившей за период формирования отчета;

· Расход – количество возвратной тары, отгруженной за период формирования отчета;

· Остаток на конец – остаток возвратной тары на дату конца отчета;

· Лимит на конец – установленный лимит возвратной тары на дату окончания отчета (по поставщикам и покупателям).

3.42.12. Список комплектующих

Отчет Список комплектующих (главное меню Комплекты и наборы – Список комплектующих) показывает список комплектующих, заданных для комплектов, наборов-комплектов и наборов-пакетов.
Отчет можно группировать по комплектам (наборам) и комплектующим. В отчет можно вывести информацию только о наборах товаров или только о комплектах номенклатуры.

Предусмотрена также дополнительная группировка и отбор по характеристикам комплектов и комплектующих.

3.42.13. Комплектация номенклатуры

Отчет Комплектация номенклатуры (главное меню Комплекты и наборы – Комплектация номенклатуры) предназначен для анализа операций комплектации и разукомплектации, которые оформляются с помощью документа Комплектация номенклатуры.

С помощью этого отчета можно получить список собранных (разукомплектованных) комплектов за период, указанный в отчете.
В качестве показателей отчета могут использоваться:

· количество поступивших на склад комплектов (Комплект к-во приход);

· количество списанных со склада комплектующих (Комплектующие к-во расход);

· количество списанных со склада комплектов (Комплект к-во расход);

· количество поступивших на склад комплектов (Комплект к-во приход).

Для того чтобы в отчет вывести информацию о тех документах, с помощью которых оформлялись операции комплектования (разукомплектования), в настройках отчета необходимо установить группировку Документ движения (регистратор).

Отчет можно сформировать по группе комплектов, комплектующих или по произвольному списку комплектующих.

Ценообразование
В данной главе рассматриваются вопросы, связанные с ценовой политикой предприятия. В понятие ценовой политики входит назначение оптимальных отпускных цен, установка гибких скидок и наценок, хранение данных о ценах поставщиков и конкурентов.

Независимо от того, о каких ценах идет речь – ценах закупки, продажи, ценах конкурентов, плановой себестоимости номенклатуры, понятие цены связывается с объектом номенклатуры и ее характеристикой без детализации по сериям. Считается, что объекты одной номенклатуры с разными сериями стоят одинаково. Указание характеристики при определении цены также не является обязательным: если характеристика не указана, то цена номенклатурной позиции будет одна и та же вне зависимости от характеристики. 

Все цены в системе классифицируются по типам, которые назначает пользователь. Отдельно регистрируются типы цен контрагентов (поставщиков, конкурентов) и типы цен компании. 

Для каждой позиции номенклатуры может быть назначено несколько цен – столько, сколько типов цен введено в справочники. Цены на позиции номенклатуры могут быть введены непосредственно в документах, сопровождающих поставку или отгрузку товаров. 

При назначении цены определенного типа для позиции номенклатуры можно выбрать, в какой валюте она будет измеряться и за какую единицу измерения количества (упаковку) будет назначена эта цена.

Ссылки на главное меню по умолчанию даны для интерфейса Управление продажами.
3.43. Регистрация цен поставщиков и конкурентов

Порядок оформления справочников и документов при регистрации цен поставщиков и конкурентов можно представить в виде следующей схемы.
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Для каждого поставщика в его договоре указывается тип цен, по которому будет производиться поставка товаров.

По некоторым товарам с поставщиком можно заключить договор с дополнительными условиями поставки. Эти условия фиксируются в документе Условия поставок по договорам контрагентов.

Регистрация цен номенклатуры контрагентов (поставщиков и конкурентов) производится документом Установка цен номенклатуры контрагентов. Фактически при вводе этого документа регистрируется прайс-лист поставщика и конкурента.

Если поставщик в какой-то момент изменил цены на некоторые товары, но еще не прислал официальные изменения своего прайс-листа, то новые цены могут быть зарегистрированы при оформлении финансовых документов от поставщика (оформлении документов Поступления товаров и услуг).

В документах заказов поставщикам и в документах, фиксирующих поставки товаров на склад, можно указать тип цен, и тогда значения цен для номенклатуры будут заполнены на основании ранее зарегистрированных цен поставщика.

Если тип цен определен в договоре поставщика или в документе Условия поставок по договорам контрагента, то он будет установлен автоматически при выборе договора поставщика.

Значения цен поставщиков можно сравнивать между собой при помощи отчета Анализ цен (см. раздел «Анализ данных»). Аналогичным способом можно хранить и сравнивать не только цены поставщиков, но и цены, например, конкурентов. Можно также проводить сравнение цен контрагентов с ценами предприятия.

3.43.1. Типы цен номенклатуры контрагентов

Для каждого контрагента, выступающего в роли поставщика или конкурента, можно хранить информацию о закупочных ценах. С одним поставщиком можно связывать несколько типов цен. Поэтому прежде чем записывать для каждой номенклатуры значение цены, нужно определить ее тип.

Типы цен номенклатуры контрагентов – конкурентов и поставщиков – регистрируются в справочнике Типы цен номенклатуры контрагентов (интерфейс Управление закупками, главное меню Цены – Типы цен номенклатуры контрагентов).
Для каждого типа цен контрагента указываются следующие данные:

· наименование типа цены (например, Цены поставщика «ЭКИП ООО»);

· валюта цены (справочная информация о валюте, в которой будут задаваться цены данного типа; при вводе цен установленное значение валюты можно менять);

· признак включения в цену НДС;

· произвольное текстовое описание типа цен.

Для каждого контрагента может быть введено несколько типов цен – элементов справочника Типы цен номенклатуры контрагентов. 

Для каждого договора, оформленного с поставщиком, можно назначить тип цен закупки по умолчанию (в форме договора, на закладке Дополнительно). 
С одним и тем же поставщиком может быть заключено несколько договоров, в каждом из которых может быть назначен свой тип цен. Этот тип цен будет автоматически подставляться в документы, оформляемые по данному договору.

3.43.2. Установка цен номенклатуры контрагентов

Сведения о ценах номенклатуры контрагентов (поставщиков и конкурентов) вводятся документом Установка цен номенклатуры контрагентов (интерфейс Управление закупками, главное меню Цены – Установка цен номенклатуры контрагентов). 
В документе указываются те позиции номенклатуры, по которым фиксируются цены выбранного в документе контрагента. Например, это могут быть цены поставщика или цены конкурентов, информацию о которых тоже нужно хранить в информационной базе.

Цены назначаются в любой валюте для любой единицы измерения позиции номенклатуры. 

После проведения документа можно распечатать цены (фактически прайс-лист поставщика), нажав кнопку Перечень цен.

Для удобства работы в документе можно изменить порядок отображения и представления колонок. Изменение происходит в диалоговом окне, которое открывается при нажатии кнопки Настройка.
Табличное поле документа можно заполнить автоматически с помощью меню, вызываемого по нажатии кнопки Заполнить. Возможны следующие варианты заполнения:

· Заполнить (Добавить, обновить) по ценам контрагентов – при выборе этого способа табличное поле формы документа будет заполняться теми позициями, цены на которые уже зарегистрированы для данного контрагента в регистре сведений Цены номенклатуры контрагентов;

· Заполнить (Добавить) по документам поступления – табличное поле будет заполнено теми позициями и типами цен, которые указаны в выбранном документе поступления. При этом в документе Установка цен номенклатуры контрагентов будет зафиксирован тот тип цен, который указан в документе поступления, на закладке Цены и валюта. При вызове этого способа заполнения будет показан список документов поступления того контрагента, который выбран в документе Установка цен номенклатуры контрагентов. Из этого списка необходимо выбрать нужные документы поступления.

3.43.3. Автоматическое обновление цен

В прикладном решении можно настроить автоматическое обновление цен контрагентов-поставщиков. Обновление будет происходить в момент оформления поступлений товаров на склады предприятия (проведения документа Поступление товаров и услуг).

Для этого в документе, фиксирующем поступление товаров на склад, можно указать необходимость заменить имеющиеся в системе на этот момент цены значениями цен поступивших товаров (флажок Регистрировать цены поставщика). При этом необходимо указать тот тип цен поставщика, для которого будет производиться изменение.

Флажок Регистрировать цены поставщика и тип цен поставщика устанавливаются в отдельном диалоговом окне Цены и валюта (кнопка Цены и валюта на панели инструментов документа).
Пользователь может установить признак обновления цен по умолчанию в форме Настройки пользователя (главное меню Сервис – Настройки пользователя). 

3.43.4. Фиксация цен в договорах с особыми условиями поставки

Дополнительным способом регистрации цен поставщиков является фиксация цен в договорах с поставщиком. Такие договоры называются договорами со сложными условиями поставок. В таком договоре на закладке Общие, в поле Условия договора выбирается значение С дополнительными условиями, а сами условия определяются на закладке Условия договора с помощью документа Условия поставок по договорам контрагентов.
В табличном поле формы документа указывается перечень закупаемой номенклатуры и цены закупки. Эти цены начинают действовать с момента, установленного в документе в поле Период с. Кроме того, фиксируется еще ряд других дополнительных условий, например такие, как общая сумма поставки товаров в течение месяца.

Цены, которые заданы в документе Условия поставок по договору контрагента, имеют наивысший приоритет. То есть если в период действия документа Условия поставок по договору контрагента будут зафиксированы новые цены поставки, то все равно приоритетными будут являться цены по условиям договора, и именно они будут подставляться при оформлении нового документа поставки.

Контроль можно произвести в отчете Выполнение условий поставок по договорам контрагентов. Отчет можно вызвать непосредственно из формы документа Условие поставок по договорам контрагентов (кнопка Анализ) или с помощью команды меню Отчеты – Закупки.

3.43.5. Анализ данных

Для анализа цен контрагентов можно использовать отчет Анализ цен (интерфейс Управление закупками, главное меню Цены – Анализ цен).

С помощью этого отчета для каждого поставщика или конкурента можно сформировать прайс-лист по заданным для данного контрагента типам цен. Также отчет позволяет сравнивать между собой значения цен контрагентов, отпускные цены предприятия с ценами поставщиков и конкурентов и т. д. Для сравнения цен предприятия с ценами конкурентов используется тип цен, указанный в справочнике Типы цен номенклатуры контрагентов, в поле Тип цен номенклатуры.

3.44. Формирование отпускных цен

Под отпускными ценами понимаются цены, по которым товары отпускаются покупателям. Отпускные цены привязаны к типам цен и действуют для всего предприятия. Так же как и цены контрагентов, отпускные цены для номенклатуры могут быть назначены любой единице измерения номенклатуры.

3.44.1. Классификация отпускных цен

Для классификации отпускных цен предприятия (например, розничная, оптовая, дилерская и т. д.) предназначен справочник Типы цен номенклатуры (главное меню Цены – Типы цен номенклатуры). 

Для каждого типа цены задается валюта по умолчанию, метод округления и порядок округления. Выбор валюты не зависит от способа формирования цены. 

Округление цен может производиться в большую сторону или по арифметическим правилам. Если выбран метод округления Всегда в большую сторону, то при точности округления 5 цена товара 16 рублей будет округлена до 20 рублей. Если выбран метод округления По арифметическим правилам, то цена товара 16 рублей будет округлена до 15 рублей.

Цены, хранящиеся в справочнике, могут включать в себя налог на добавленную стоимость (НДС). Для этого в форме элемента справочника предусмотрен флажок Цены включают НДС.

Все типы отпускных цен с точки зрения способов их формирования и хранения делятся на три вида:

· Базовые цены – эти цены не рассчитываются, а назначаются пользователем вручную. При обращении к этим ценам берется значение на нужную дату;

· Расчетные цены – эти цены рассчитываются на основании базовых цен в соответствии с выбранным способом расчета. В прикладном решении предусмотрено два таких способа: По вхождению базовой цены в диапазон и По процентной наценке на базовый тип. В первом случае цены будут установлены в зависимости от принадлежности базовой цены к определенному диапазону. Если же выбран второй способ, то цены будут получены изменением значения базовой цены на определенный процент наценки, который следует указать в соответствующем поле. В информационной базе вне зависимости от способа получения расчетной цены сохраняется только ее результирующее значение и тип базовых цен, на основе которых производился расчет;

· Динамические цены – значения этих цен в системе не хранятся, хранится только способ их вычисления. Эти цены, как и расчетные, вычисляются на основе базовых цен с помощью специальных механизмов, которые запускаются непосредственно в момент обращения к этим ценам. Для вычисления необходимо задать базовый тип цен, выбрать один из способов расчета (аналогичный способам, описанным выше для расчетных цен) и при необходимости указать процент наценки. Динамические цены удобно использовать в тех случаях, когда отпускные цены жестко связаны с базовой ценой, которая достаточно часто меняется.
С одним и тем же контрагентом-покупателем может быть заключено несколько договоров. В каждом договоре можно указать свой тип цен для использования по умолчанию в документах, оформленных по данному договору.
3.44.2. Ценовые группы

Ценовые группы служат для дополнительной классификации номенклатуры. Данная классификация предназначена для удобства назначения цен. Использование ценовых групп позволяет устанавливать наценки и скидки сразу для всех позиций номенклатуры, относящихся к одной ценовой группе. Также ценовые группы используются для назначения различных типов цен по ценовым группам при отгрузке товаров покупателям. Ценовые группы могут быть использованы и для группировки товаров в прайс-листе предприятия.

Перечень ценовых групп задается в справочнике Ценовые группы (главное меню Цены – Ценовые группы).
Каждая ценовая группа имеет наименование, а также порядок, заданный числовым значением, который используется для дополнительной сортировки в отчетах. При вводе новой ценовой группы в справочник ей автоматически присваивается порядок на единицу больше максимального значения порядка, заданного для имеющихся элементов справочника. Если элементы объединены в группы, то свой порядок соблюдается внутри каждой группы. Изменить порядок групп и элементов можно при помощи стандартных кнопок Переместить вверх и Переместить вниз.

Каждый элемент справочника Номенклатура можно отнести к одной из ценовых групп. Для этого нужно указать соответствующее значение в реквизите Ценовая группа формы элемента справочника Номенклатура. 

3.44.3. Установка данных для расчета отпускных цен
В прикладном решении предусмотрены следующие способы определения динамических и расчетных цен относительно базовой цены:

· установка наценки,

· назначение цены по вхождению в диапазон цен.
Установка различных наценок для товаров при расчете отпускных цен

При расчете отпускных цен по умолчанию используется тот способ наценки и тот процент наценки, которые заданы в справочнике Типы цен номенклатуры. Однако если при расчете отпускных цен должен быть использован различный процент наценки для разных товаров, процент наценки для каждого товара вводится в документ Установка цен номенклатуры (главное меню Цены – Установка цен номенклатуры).
Если наценка одинаковая для товаров, входящих в определенную группу, то оформляется несколько документов Установка цен номенклатуры по каждой группе товаров.

Для заполнения табличной части документа используется форма Формирование цен с отбором по группе номенклатуры. Форма открывается при выборе в меню кнопки Заполнить пункта Заполнить по ценам номенклатуры.

При нажатии кнопки Выполнить в документ будут занесены товары из выбранной ценовой группы. Для товаров будет указана та наценка и тот способ расчета, которые были установлены в справочнике Типы цен номенклатуры. 

Для изменения наценки нужно нажать кнопку Изменить и последовательно изменить процент наценки у всех типов цен, которые рассчитываются относительно базовой цены.
В открывшейся форме Формирование цен нужно выполнить действие Установить наценку (см. раздел «Установка наценки (скидки) по условиям продаж»).

Установка диапазонов базовых цен

Чтобы использовать способ расчета цен По вхождению базовой цены в диапазон для динамических и расчетных цен, необходимо предварительно задать шкалу диапазонов базовых цен и назначить соответствующие диапазонам значения цен документом Установка диапазонов базовых цен (главное меню Цены – Установка диапазонов базовых цен).
В шапке документа указывается тип цен, для которого будут назначены цены в зависимости от диапазона базовой цены. Тип базовой цены, на основании значений которой будут рассчитываться отпускные цены по диапазонам, выводится в документе в виде справочной информации.

Каждая строка табличного поля формы документа определяет диапазон базовой цены, т. е. некий интервал, в который может попадать ее значение. Для каждого диапазона в колонке Верхняя граница указывается значение базовой цены, принадлежащее предыдущему интервалу и являющееся верхней границей текущего. Например, если для выбранного диапазона в колонке Верхняя граница указано значение 200, а у предыдущего диапазона 100, то в выбранный диапазон попадут все значения Х, которые удовлетворяют условию 100 <= Х <200.

В колонке Цена задается значение цены, которое будет установлено для указанного в шапке типа цен, если базовая цена попадет в соответствующий диапазон. Для каждого диапазона может быть назначена своя валюта. В колонке Представление интервала автоматически формируется наглядное представление каждого диапазона, например, От 100 до 200 USD. Совокупность диапазонов, указанных в строках табличного поля, образует шкалу диапазонов базовой цены. 

Использование шкалы диапазонов базовых цен позволяет дискретно устанавливать цену продажи (для расчетных и динамических цен) по интервалам базовой цены. 

При выборе типа цен будет предложено заполнить табличное поле последней установленной для этого типа цен шкалой диапазонов (если такая установка уже выполнялась). В случае положительного ответа произойдет автоматическое заполнение. Также оно возможно и по нажатии кнопки Заполнить.

Шкала диапазонов базовых цен и соответствующие им значения, указанные в документе Установка диапазонов базовых цен, будут использоваться при назначении цен в документе Установка цен номенклатуры.

3.44.4. Ввод данных об отпускных ценах

Данные об отпускных ценах предприятия вводятся документом Установка цен номенклатуры (главное меню Цены – Установка цен номенклатуры). 
В документе указывается список позиций номенклатуры и цены для них. Цены могут быть назначены в любой валюте для любой единицы измерения. 

С помощью одного документа Установка цен номенклатуры можно зафиксировать отпускные цены разных типов. Список типов, для которых будут регистрироваться цены, задается в поле Тип цен.

Табличное поле документа может быть заполнено автоматически с помощью меню, вызываемого по нажатии кнопки Заполнить. Если в выпадающем меню выбрана команда Заполнить..., табличное поле формы документа очищается и заполняется заново отобранными позициями; если выбрана команда Добавить…, то в табличное поле добавляются выбранные позиции. По команде Обновить... табличное поле формы документа обновляется в соответствии с последними записями в регистрах сведений Цены номенклатуры или Цены номенклатуры контрагентов.

При этом возможны различные варианты заполнения. При выборе любого из них открывается дополнительное диалоговое окно, в котором можно отобрать номенклатурные позиции и типы цен, по которым будет производиться заполнение табличного поля, или выбрать документ поступления, если необходимо заполнить цены по документу поступления.

Возможны следующие варианты заполнения: 

· Заполнить по ценам номенклатуры – табличное поле будет заполнено значениями цен из регистра сведений Цены номенклатуры, определенными на дату оформления документа в соответствии с установленным отбором;

· Заполнить по ценам контрагентов – табличное поле документа будет заполнено значениями цен из регистра Цены номенклатуры контрагентов, определенными на дату оформления документа в соответствии с установленным отбором. При этом в документе будут указаны те типы цен номенклатуры, которые поставлены в соответствие типам цен номенклатуры контрагентов.
Например, пусть для контрагента определен тип цен Цены поставщика и для него установлено соответствие типу цен номенклатуры Закупочная. Следовательно, значение типа цен Цены поставщика будет записано в колонку цен с типом Закупочная.
· Заполнить по поступлению – табличное поле будет заполнено товарами и ценами, указанными в документе поступления. Такое заполнение возможно только в том случае, если в документе поступления указан тип цен контрагента. При этом соответствие между ценами контрагента и ценами предприятия определяется так же, как в предыдущем случае.

В документе Установка цен номенклатуры для типов цен, которые определены как базовые, значения цен могут быть введены пользователем вручную либо автоматически с помощью кнопки Заполнить и изменены при помощи формы Формирование цен (кнопка Изменить). 

Для базовых цен можно указать валюту и единицу измерения номенклатуры, для которой устанавливается цена.
Динамические цены рассчитываются в момент обращения к ним в документах, значения динамических цен не хранятся. Однако для динамических цен можно назначить различные варианты расчета по базовым ценам и задать различные скидки (наценки) для каждого товара. Групповое изменение способа расчета и процента наценки осуществляется при помощи формы Формирование цен.

Для типов цен, которые определены как расчетные, в документе также нужно задать способ расчета по базовым ценам. Для второго способа должен быть указан соответствующий процент наценки (скидки). После этого цены можно рассчитать, нажав кнопку Рассчитать по базовым ценам. Для расчетных цен можно задать валюту и единицу измерения номенклатуры, для которой устанавливается цена. Расчетные цены могут быть установлены и автоматически, по нажатии кнопки Заполнить, после чего их можно изменить при помощи формы Формирование цен или вручную.

Если для динамических или расчетных цен используется способ расчета По вхождению базовой цены в диапазон, то необходимо установить шкалу диапазонов базовых цен и соответствующие им значения документом Установка диапазонов базовых цен.

По кнопке Заполнить открывается форма Формирование цен, с помощью которой можно пересчитать цены в документе: изменить на определенный процент, изменить валюту цены и т. д. Изменение цен производится последовательно, поэтому перед открытием формы нужно указать тот тип цен, который необходимо изменить.

Если в документе поступления указан тип цен контрагента, то документ Установка цен номенклатуры может быть введен на основании документа Поступление товаров и услуг. При этом в документе Установка цен номенклатуры в списке типов цен будет указан тот тип, который поставлен в соответствие типу цен контрагента в документе поступления, а также все типы цен, для которых он является базовым. Для всех перечисленных в документе типов будут автоматически рассчитаны отпускные цены: базовые – подстановкой из документа поступления, остальные – в соответствии с зафиксированным способом расчета и наценками по отношению к базовой цене.

3.45. Автоматическое Формирование цен

В прикладном решении предусмотрена возможность заполнения документов Установка цен номенклатуры товарами по установленным отборам и комплексного изменения цен на группу выбранных позиций номенклатуры. Эти операции совершаются с помощью формы Формирование цен, которая вызывается из формы документа.

3.45.1. Установка параметров отбора на позиции номенклатуры

Для отбора позиций номенклатуры, по которым необходимо назначить или изменить цены, используется кнопка Заполнить в документе Установка цен номенклатуры.
При нажатии этой кнопки открывается меню для выбора варианта заполнения:

· Заполнить (Добавить, Обновить) по ценам номенклатуры – отбор цен будет производиться в соответствии со значениями цен, заданными для предприятия с помощью документа Установка цен номенклатуры;

· Заполнить (Добавить, Обновить) по ценам контрагентов – отбор цен будет производиться в соответствии с ценами контрагентов (поставщиков, конкурентов), заданными в документе Установка цен номенклатуры контрагентов;
· Заполнить (Добавить) по поступлению – отбор цен будет производиться в соответствии с ценами, заданными в документе Поступление товаров и услуг.

После выбора нужной команды открывается диалоговое окно отбора списка цен для позиций номенклатуры. 
При нажатии кнопки Выполнить табличное поле формы документа Установка цен номенклатуры будет заполнено теми позициями номенклатуры, которые удовлетворяют условиям, установленным в параметрах отбора. 

Заполнение табличного поля товарами по установленным отборам с помощью формы Формирование цен возможно и в документе Установка цен номенклатуры контрагентов. Обработка также вызывается по кнопке Заполнить. Предусмотрены следующие варианты заполнения:

· Заполнить (Добавить, Обновить) по ценам контрагентов – отбор цен будет производиться в соответствии с ценами контрагентов (поставщиков, конкурентов), заданными в документе Установка цен номенклатуры контрагентов;

· Заполнить (Добавить) по поступлению – отбор цен будет производиться в соответствии с ценами, заданными в документе Поступление товаров и услуг.

Изменение цен

Изменение цен производится в документе Установка цен номенклатуры при нажатии кнопки Изменить.

Если в документе Установка цен номенклатуры указано несколько типов цен, то необходимо нажать кнопку Изменить и выбрать нужный тип цен. 

После выбора типа цены открывается дополнительное диалоговое окно со списком позиций номенклатуры, указанных в документе. В списке отображается цена позиции номенклатуры и процент наценки, заданной в документе по выбранному типу цен.

Если для выбранного типа цен указан базовый тип, то в списке появляется значение той базовой цены, которая указана в редактируемом типе цен.

В списке можно пометить флажками те позиции, по которым необходимо провести изменения, и выполнить необходимые действия с ценами по всем помеченным позициям.

В поле Дата чтения цен указывается дата считывания информации из регистра сведений. По умолчанию эта дата устанавливается равной дате документа Установка цен номенклатуры.

С ценами помеченных позиций можно производить действия, список которых приведен ниже. Для выполнения выбранного действия нужно нажать кнопку Выполнить. При этом диалоговое окно Формирование цен не закрывается. Перенос измененных позиций в документ производится при нажатии кнопки ОК.

По кнопке Печать прайс-листа открывается диалоговое окно для отбора позиций и типов цен, которые будут напечатаны в прайс-листе.

Установка наценки

При выборе действия Установить наценку следует указать процент наценки. Для отмеченных позиций установится наценка в соответствии с введенным значением.

Если при выполнении данного действия установить флажок Пересчитывать цену при изменении других реквизитов и если для типа обрабатываемой цены задан базовый тип цен, то цена будет автоматически пересчитана в соответствии с заданным базовым типом цен и измененной торговой наценкой. 

Расчет по базовым ценам
Действие Расчет по базовым ценам доступно только в том случае, если в обрабатываемом типе цен указано значение базовой цены. Пересчитываются только те цены, для которых выбран тип цен Расчетный.

Расчет производится в соответствии с заданным в справочнике Типы цен номенклатуры базовым типом цены, процентом наценки, указанным в документе (в списке позиций для формирования цен), и способом расчета. 

Пересчет цены для другой упаковки позиции номенклатуры

Чтобы пересчитать цены для другой упаковки позиции номенклатуры, необходимо:

· выбрать в форме Формирование цен действие Установить единицу;

· установить флажок Пересчитывать цену при изменении других реквизитов;

· выбрать нужную единицу измерения из выпадающего списка, сформированного в соответствии с записями справочника Классификатор единиц измерения.

Цены будут пересчитаны в цены за выбранную единицу измерения только для тех номенклатурных позиций, у которых есть такая единица. Пересчет цен производится по коэффициентам пересчета количества, заданным в справочнике Единицы измерения для каждой позиции номенклатуры.

Если при изменении единицы измерения значение цены не должно изменяться, то при выполнении данного действия флажок Пересчитывать цену при изменении других реквизитов устанавливать не нужно. 

Изменение цены на позиции номенклатуры по формуле

В форме Формирование цен можно задать формулу для изменения цены. Допустим, необходимо для отмеченных позиций установить оптовую цену, которая вычислялась бы как розничная цена минус 20 %.

Для этого необходимо:

· выбрать действие Рассчитать по формуле;

· установить в выпадающих меню следующую формулу: Оптовая = Розничная - 20 %.
Точно так же можно сформировать и все остальные дополнительные цены на основе уже существующих цен.

Новая цена будет задана в той валюте и для той упаковки товара, которые зафиксированы для цены, на основании которой она рассчитывается на дату чтения цен. 

Цену можно изменить не только на процент, но и на абсолютную величину, выраженную в валюте, которая определена для данного типа цен. В этом случае вместо процентов в формуле устанавливается Ед. валюты.

Предусмотрена также возможность расчета цены по формуле исходя не только из цен номенклатуры, назначенных на предприятии, но и цен номенклатуры контрагентов. В последнем случае необходимо выбрать действие Рассчитать по ценам контрагентов, затем выбрать цену контрагента и установить формулу расчета.

Округление цен
В справочнике Типы цен задается порядок округления для данного типа цены. Однако иногда возникает необходимость изменить порядок округления цены для отдельных позиций номенклатуры или для группы позиций номенклатуры. Для этого нужно:

· выбрать действие Округлить цену,

· в выпадающем списке, справа от слово до, выбрать порядок округления.

Удаление цен по позициям номенклатуры

С помощью этого действия можно удалить (обнулить) значение цены выбранного типа по отмеченным позициям номенклатуры. Для обнуления цен используется действие Удалить (обнулить). При этом по выбранному типу цен будут обнулены цены и наценки по отмеченным в списке позициям.

Установка способа расчета цены

С помощью этого действия можно изменить способ расчета цены по отмеченным позициям номенклатуры.

3.45.2. Использование отпускных цен

Отпускные цены используются для подстановки по умолчанию в документах отгрузки, в заказах покупателей.

Один из типов отпускных цен в системе имеет специальное назначение: он содержит значение плановой себестоимости номенклатуры. Значения для этого типа задаются регулярно, например, каждый месяц, и могут выводиться в документах продажи как справочная информация для контроля минимальных отпускных цен. В этом случае системой автоматически может рассчитываться процент фактической наценки на основании указанной пользователем отпускной цены и плановой себестоимости номенклатуры.

Информация о плановой себестоимости (тип цены плановой себестоимости выбирается в форме Настройка параметров учета, в разделе Себестоимость) регистрируется в прикладном решении так же, как и другие типы отпускных цен, – с помощью документа Установка цен номенклатуры. Плановая себестоимость может быть задана и как динамическая цена, которая будет автоматически рассчитываться по отношению к закупочной по заданному проценту наценки. 

Для ввода базовых и формирования расчетных цен в прикладном решении есть механизм групповой работы со списком цен номенклатуры. Для выбранного списка номенклатуры и заданного типа цен можно произвести групповые изменения, такие как: расчет по формуле на основании другого типа цен, изменение валюты, единицы и т. д. 

3.45.3. Автоматическое формирование отпускных цен при поступлении товаров от поставщика

При поступлении товаров от поставщика можно автоматически зарегистрировать новые отпускные цены на вновь поступившие товары.

Чтобы зафиксировать новые отпускные цены, на основании документа Поступление товаров можно ввести документ Установка цен номенклатуры. При этом будут автоматически рассчитаны отпускные цены в соответствии с заданным способом расчета отпускных цен относительно базовой цены и установленных наценок.

В качестве базовой будет использована цена, зарегистрированная в документе поступления.

Для автоматического расчета цен необходимо, чтобы были соблюдены следующие условия:

· для контрагентов-поставщиков должен быть задан тип цен поставщика;

· для каждого типа цен поставщика в поле Тип цен номенклатуры должен быть определен базовый тип цен номенклатуры, по которому будут рассчитываться отпускные цены;

· должны быть определены условия (наценки, способы расчета), по которым будут рассчитаны отпускные цены на основе базовых цен;

· в документе Поступление товаров и услуг, на закладке Цены и валюта должен быть обязательно определен тип цен поставщика и установлен флажок Регистрировать цены поставщика.

Порядок действий пользователя должен быть следующий:

33. Ввести документ Поступление товаров и услуг.

34. Заполнить информацию о ценах поставщика.

35. Провести документ. 

36. Ввести на основании документа Поступление товаров и услуг документ Установка цен номенклатуры.

В документ Установка цен номенклатуры автоматически будут введены базовые (закупочные) цены предприятия (соответствующие ценам поставщиков, указанным в документе поступления) и рассчитаны на основании указанных наценок. При необходимости можно откорректировать отпускные цены и провести документ. После этого будут зарегистрированы базовые и отпускные цены.

3.45.4. Анализ цен

Для сравнительного анализа цен на товары различных контрагентов и собственных цен предприятия предназначен отчет Анализ цен (главное меню Цены – Анализ цен). 

Отчет формируется в виде кросс-таблицы, заголовками строк которой являются номенклатурные позиции (товары), а заголовками столбцов – контрагенты. 

Для формирования отчета можно указать те типы цен из справочника Типы цен номенклатуры, по которым были зарегистрированы цены предприятия. При этом для сравнения выводятся те типы цен контрагентов, для которых в справочнике Типы цен номенклатуры контрагентов указан выбранный тип цен номенклатуры.

С помощью данного отчета можно проанализировать отклонения цен контрагентов от цен компании. Для этого необходимо установить флажок в показателе Отклонение от цены компании в %%.

Для групп контрагентов и номенклатуры выводятся средние значения цен, а также средние значения процентов отклонений.

3.46. Назначение цен по умолчанию при оформлении документов
Тип цен, используемый по умолчанию при оформлении документов, можно назначить в привязке к контрагенту и к пользователю. Тип цен, назначенный в привязке к контрагенту, является приоритетным.
3.46.1. Назначение типов цен контрагентам по умолчанию

Для каждого договора, оформленного с контрагентом, в прикладном решении можно выбрать тип цен, который будет по умолчанию устанавливаться в документе при выборе данного договора.

Тип цен по умолчанию зависит от того, кем является контрагент (поставщиком или покупателем), и от вида договора (купли-продажи или комиссии).

· если контрагент является поставщиком и с ним оформлен договор вида С поставщиком или С комитентом, то в качестве типа цен для него может быть установлен тип Закупочная. Также в договоре можно указать и другие типы цен, для которых тип Закупочная является базовым и которые зарегистрированы для данного поставщика (комитента) в справочнике Типы цен номенклатуры контрагентов;

· если контрагент является покупателем и с ним оформлен договор вида С покупателем или С комиссионером, то для него в качестве типа цен выбирается один из отпускных типов цен, назначенных на предприятии. Тип цен выбирается из справочника Типы цен номенклатуры.

При выборе контрагента и его договора для него автоматически установится тип цен, указанный в его договоре.

Для изменения используемого типа цен предназначена кнопка Цены и валюта… командной панели документов поступления и реализации товаров и услуг. Если нажать эту кнопку, то на экран будет выведена вспомогательная форма для изменения установок по умолчанию.

В правой части вспомогательной формы отобразятся установки, использованные для заполнения, – условия договора с контрагентом, а левая половина вспомогательной формы предназначается для изменения принятых установок. Если в левой половине изменить тип цен (например, заменить тип Оптовая на тип Розничная), установить флажок Перезаполнить цены по типу цен и затем нажать кнопку ОК в нижней части вспомогательной формы, то вспомогательная форма закроется, а табличное поле формы документа будет перезаполнено и пересчитано в соответствии с новым выбранным типом цен.

Для контрагента-покупателя могут быть зафиксированы различные типы цен по различным группам номенклатуры с помощью документа Установка типов цен по группам номенклатуры для контрагентов. При этом цены на товары будут зафиксированы в соответствии с установленными типами цен по группам номенклатуры или по ценовым группам.

3.46.2. Назначение типов цен по группам номенклатуры для покупателей

Для контрагентов-покупателей можно назначить тип цен для определенных групп товаров – ценовых или номенклатурных. Он может отличаться от типа цен, указанного в договоре с контрагентом.

Специальные типы цен для ценовых или номенклатурных групп назначаются документом Установка типов цен по группам номенклатуры для покупателей.

Вид групп, для которых производится установка типов цен (ценовые или номенклатурные группы), определяется видом операции документа – по ценовым группам или по номенклатурным группам.

В шапке документа указывается контрагент, для которого назначаются специальные типы цен, и период, в течение которого эти типы цен будут действовать. Дата начала периода должна быть указана обязательно. Поле даты окончания можно оставить незаполненным: в этом случае действие специальных типов цен для групп товаров будет ограничено не определенным сроком, а новым документом. В табличном поле указываются группы товаров и типы цен, которые им назначаются.

Специальные типы цен, назначенные покупателю для определенных групп товаров, будут действовать для всех договоров этого контрагента.

3.46.3. Назначение типов цен продажи пользователям программы

Для каждого пользователя программы можно определить основной тип цен продажи (главное меню Сервис – Настройки пользователя).

Основной тип цен продажи используется в качестве значения по умолчанию при оформлении новых документов до того момента, пока не выбран контрагент и договор в документе. После выбора контрагента и его договора определяется, назначены ли контрагенту какие-либо цены в соответствии с ранее перечисленными вариантами назначения цен. То есть выбран ли тип цен в договоре, определен ли специальный тип цен для ценовых групп товаров, заданы ли цены для особых условий поставки.

Если контрагенту не назначены никакие цены, то для него будет использоваться тип цен по умолчанию.

Пользователям программы можно запретить редактировать цены в документе продажи. Для этого в настройках профиля пользователя (интерфейс Администрирование пользователей, главное меню Полномочия – Профили полномочий пользователей) следует снять флажок Редактирование цен в документах).

Можно установить такой режим работы, при котором продавец не сможет отпускать товар ниже установленной цены. Для этого в настройках дополнительных прав, в строке Не отпускать товар с ценой ниже определенного типа нужно выбрать соответствующий тип цен.

3.47. Печать прайс­листа

Печать прайс-листа производится с помощью формы Печать прайс-листа (главное меню Цены – Печать прайс-листа).

Прайс-лист выводится на определенную дату, указанную в настройках. Цены на товары должны быть предварительно зарегистрированы с помощью документа Установка цен номенклатуры.

Перед печатью прайс-листа можно настроить список включаемых в него товаров и цен, воспользовавшись диалоговым окном, вызываемым по нажатии кнопки Настройка. 

3.48. Печать ценников на товары

Печать ценников на товары производится с помощью формы Печать ценников (главное меню Цены – Печать ценников).

Представленная форма открывается из формы элемента и формы списка справочника Номенклатура по команде меню Печать – Ценники, а также по команде Печать – Ценники на товары из форм следующих документов:

· Поступление товаров и услуг,

· Поступление товаров и услуг в НТТ,

· Установка цен номенклатуры,

· Переоценка товаров в рознице,

· Оприходование товаров,

· Перемещение товаров.

В форме Печать ценников необходимо указать организацию, наименование которой будет отображаться на каждом распечатанном ценнике, а также определить перечень номенклатурных позиций и количество ценников для каждой из них. Для формирования перечня можно использовать подбор из справочника Номенклатура или автоматическое заполнение с предварительно установленным отбором по номенклатуре, характеристике номенклатуры и складу.

На ценниках будут указаны цены, соответствующие выбранному типу цен и пересчитанные в валюте, указанной в реквизите Валюта. Цены и курс валюты определяются на рабочую дату. 

Для того чтобы получить цены на товары или перезаполнить их для другого типа цен или другой валюты, необходимо нажать кнопку Заполнить и выбрать в меню команду Перезаполнить цены. При необходимости значения цен перед печатью можно изменить вручную. 

Ценники формируются при нажатии кнопки Печать.

3.49. Скидки и наценки

В документах реализации можно указывать скидки.

В прикладном решении предусмотрены следующие типы скидок:

· ручные;

· автоматические по условиям продаж (сумма продаж, продажа в ночное время и т. д.);

· автоматические по дисконтным картам;

· натуральные (бонусные).

Возможные условия предоставления скидок задаются в форме Настройка учетной политики (управленческий учет), в разделе Скидки (см. раздел «Скидки»).

Общий порядок ввода данных при назначении скидок может быть представлен в виде следующей схемы.
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В заказах покупателей и документах продажи отпускные цены, как отмечалось выше, используются в качестве начальных значений. Эти цены могут быть скорректированы, например, менеджером продаж; кроме того, к ним может быть применен механизм дополнительных скидок или наценок. 

3.49.1. Ручные скидки

Ручные скидки назначаются пользователем (продавцом, менеджером по продажам) вручную в документах продажи. Скидки могут быть назначены по каждой позиции. Предусмотрено также групповое назначение скидок (кнопка Изменить, действие Установить скидку).

3.49.2. Автоматические скидки

Автоматические скидки могут быть назначены при соблюдении определенных условий. При этом могут быть назначены как одинаковые скидки по всем позициям номенклатуры, так и индивидуальные: например, при торговле в ночное время установить скидку 5 % на группу номенклатуры А и 10 % на группу Б. 

Автоматические скидки описываются в справочнике Типы скидок и наценок и вводятся в действие документом Установка скидок номенклатуры.

Описание скидок

Перечень возможных автоматических скидок и наценок хранится в справочнике Типы скидок и наценок (главное меню Цены – Типы скидок и наценок).

Для каждой скидки должен быть выбран ее вид: Оптовая или Розничная.

Величина скидки (наценки) задается в процентах. Скидка вводится в справочник со знаком плюс, а наценка – со знаком минус.

Скидка может быть назначена с определенными условиями и ограничениями.

· Процент – величина скидки (наценки), выраженная в процентах. Этот процент будет по умолчанию устанавливаться в документе Установка скидок при выборе данного типа скидок;

· Ограничение – в реквизите указывается максимальная сумма скидки в той валюте, которая определена для типа скидки. Например, если ограничение – 10 долларов, то при назначении скидки будет контролироваться сумма скидки по каждому товару. Если сумма скидки по товару превысит 10 долларов, то программа автоматически уменьшит сумму скидки и установит ее равной 10 долларам. 

В качестве условий скидки могут быть заданы следующие:

· Сумма документа продажи превысила – скидка будет назначена только в том случае, если общая сумма продажи превысила величину максимальной суммы продажи по документу. Максимальная сумма продажи указывается в поле Значения условия;

· Количество одного товара превысило – скидка будет назначена только в том случае, если количество хотя бы одного товара в документе превысит заданное значение. Количество товара учитывается в единицах хранения;

· По виду оплаты – скидка назначается в том случае, если покупатель предоставил кредитную карту, по которой ему полагается скидка. Список видов оплаты хранится в отдельном справочнике, информация в котором дополняется пользователем произвольным образом;

· Без условий – скидка назначается без дополнительных условий.

На закладке Время действия указывается время действия скидки: дни недели и соответствующие временные интервалы. 

Ввод в действие автоматических скидок

Назначение автоматических скидок всегда оформляется документально. Документом, подтверждающим назначение автоматической скидки, является документ Установка скидок по номенклатуре (главное меню Цены – Установка скидок номенклатуры).

В документе указывается информация о проценте скидки, ограничении по скидке, условиях и времени ее действия. Процент скидки вводится со знаком плюс, а процент наценки – со знаком минус.

В шапке документа необходимо указать вид скидки Розничная или Оптовая.

Кроме того, необходимо выбрать вид операции документа:

· По номенклатуре – в этом случае скидки можно назначить для всей номенклатуры (установив флажок Для всей номенклатуры) или для определенного в документе списка номенклатуры, который задается на закладке Товары;

· По ценовым группам – в этом случае скидки будут действовать для всех позиций номенклатуры, принадлежащих к ценовым группам, список которых задается на закладке Ценовые группы;
· Натуральные скидки – этот вид операции используется, если необходимо назначить натуральные (бонусные) скидки за покупку определенного списка товаров. Назначение натуральных скидок производится на закладке Бонусы. 

Если в документе выбран вид операции По номенклатуре или По ценовым группам, то дополнительно в шапке документа можно указать тип скидки, выбрав его из справочника Типы скидок и наценок. В этом случае некоторые реквизиты документа будут заполнены автоматически в соответствии со значениями реквизитов выбранного элемента справочника. 

Также для этих видов операций можно задать ограничение на сумму скидки для единицы товара. Размер ограничения задается в определенной валюте. При этом скидка на каждую единицу товара не может превышать некоторую сумму, рассчитанную в указанной валюте по курсу на дату документа реализации.

Если скидка устанавливается для ценовых групп или для определенного перечня номенклатуры (не для всей номенклатуры сразу), то в табличном поле формы документа можно установить индивидуальный процент скидки и размер ограничения для каждой ценовой группы или позиции номенклатуры. Табличное поле формы документа можно автоматически заполнить товарами с определенными критериями отбора (по группам классификатора, по ценовым группам и т. д.) и назначением для них различных скидок и размеров ограничений.
Автоматическое заполнение табличного поля производится по выбранной команде меню, вызываемого по нажатии кнопки Заполнить.
С помощью кнопки Изменить можно изменить процент наценки и сумму ограничения скидки по отмеченным позициям.

Условия предоставления скидки

Автоматическая скидка, которая назначается для номенклатуры или для ценовых групп, может быть условной или безусловной. Если предполагается, что скидка должна действовать при определенном условии, то необходимо указать его в реквизите Условие. Условия предоставления скидки можно предварительно указать для элементов справочника Типы скидок и наценок, тогда поле Условие документа Установка скидок номенклатуры будет заполнено автоматически при выборе соответствующего типа скидки. 

В прикладном решении можно назначать следующие виды условий:

· По виду оплаты – назначается в том случае, если предусмотрены скидки при наличной оплате или при безналичной оплате, перечисленной в определенный банк. Данный вид скидок применяется только для розничной торговли;

· Сумма документа продажи превысила – скидка будет назначена, если сумма по документу превысит порог, указанный в документе Установка скидок номенклатуры (перечень товаров, которым будут назначены скидки при превышении пороговой суммы по документу, также определяется в документе Установка скидок номенклатуры);

· Количество одного товара превысило – скидка будет назначена, если количество одного товара в документе превысило определенную величину: например, акция При покупке товара А больше трех упаковок скидка – 5 %. Перечень тех товаров, на которые будет назначена скидка, и величина скидки определяются в документе Установка скидок и наценок; 
· Без условий – если скидка назначается безусловно, то необходимо выбрать значение Без условий.

В дополнение к перечисленным условиям может быть определено дополнительное условие – время действия скидки. Для определения такого дополнительного условия необходимо установить флажок По дням недели. При этом в форме документа появится закладка Время действия скидки.

Использование автоматических скидок при продажах товаров
Автоматические скидки могут быть назначены при оптовой и розничной продаже, причем как при продаже товаров, так и при продаже услуг.

Механизм назначения автоматических скидок используется при оптовой продаже в следующих документах:

· Заказ покупателя,

· Корректировка заказа покупателя,

· Счет на оплату покупателю,

· Реализация товаров и услуг.

В этих документах скидки рассчитываются автоматически и отображаются в табличных полях, где указаны товары или услуги в соответствии с зарегистрированными условиями скидок. Информация о рассчитанных скидках отображается на закладке Авто. скидки.

3.49.3. Натуральные (бонусные) скидки

Натуральные (бонусные) скидки означают, что при покупке определенных товаров еще один товар отдается покупателю в качестве бонуса, т. е. бесплатно. Например, при покупке двух единиц товара А покупатель получает бонус – товар Б.

Описание бонуса
Бонус может назначаться за покупку одного товара или за покупку нескольких товаров. 

Если бонус дается за покупку нескольких разноименных товаров, то предварительно следует зарегистрировать эти товары как комплект – ввести в справочник Номенклатура новый элемент, задав ему вид номенклатуры с типом Набор-комплект.

Затем следует описать комплект товаров с включением бонуса – ввести в справочник Номенклатура новый элемент и задать ему вид номенклатуры с типом Набор-комплект.

Например, если за покупку товаров А и Б в качестве бонуса покупателю отдается товар В, то следует создать в справочнике Номенклатура два комплекта: 

· комплект, за который предоставляется бонус, – А + Б (состоит из номенклатуры А и Б);

· бонусный комплект – А + Б + В (состоит из номенклатуры А, Б и бонуса В).

Если бонус полагается за некоторое количество идентичного товара, то комплект (за который предоставляется бонус) можно не создавать.

Ввод в действие бонусных скидок

Использование натуральных (бонусных) скидок фиксируется документом Установка скидок номенклатуры (главное меню Цены – Установка скидок номенклатуры) с выбранным видом операции натуральные скидки. 

В табличном поле, на закладке Бонусы указывается номенклатура, за покупку которой полагается бонус. Это может быть номенклатура с типом Товар или Набор-комплект. 

Если для этой номенклатуры ведется учет по характеристикам, то заполняется и поле Характеристика номенклатуры. Если выбрана номенклатура с типом номенклатуры Товар, то необходимо указать единицу измерения и количество товара в этих единицах. 

Если выбрана номенклатура, которая является набором-комплектом (комплектом без бонуса), то количество будет автоматически установлено равным 1, а в качестве единицы измерения будет указана единица хранения остатков для этого комплекта.

Если бонус дается при покупке товара одного вида, то в документе Установка скидок номенклатуры, в поле Номенклатура указывается товар и количество, при котором предоставляется бонус, а в графе Спец. предложение указывается номенклатура с типом Набор-комплект.

Можно скорректировать состав комплекта без бонуса – для этого используется отдельная форма, вызываемая по нажатии кнопки Состав номенклатуры. 

При первом открытии форма заполняется перечнем товаров, которые были указаны для этого комплекта в справочнике Номенклатура, на закладке Комплектующие. Список товаров можно скорректировать. 

В поле Спец. предложение указываются бонусные комплекты. Если для таких комплектов ведется учет по характеристикам, то ее можно указать в поле Характеристика спец. предложения. Количество автоматически устанавливается равным 1, а в качестве единицы измерения будет указана единица хранения остатков для этого комплекта. Далее необходимо определить список товаров, входящих в комплект, которые будут являться бонусами. Список бонусов корректируется в отдельной форме, которая открывается при нажатии кнопки Состав бонусов.

Бонусные скидки могут быть назначены всем покупателям (установлен флажок Для всех покупателей) или только определенным покупателям (список покупателей определяется на закладке Получатели скидки).

Бонусные скидки могут действовать в определенное время. Время действия скидки задается на закладке Время действия скидки. Закладка появляется, если установлен флажок По дням недели.
Использование натуральных (бонусных) скидок при продаже товаров

В документах продажи перед проведением документа выполняется проверка на составление из выбранной номенклатуры бонусных комплектов. Если из выбранных товаров можно составить комплекты, за которые полагается бонус, то пользователю задается вопрос об открытии формы подбора бонусных комплектов. 

Если ответ утвердительный, то открывается окно, в котором следует выбрать необходимый бонус и указать количество этого бонуса.

Если в документе выбрано некоторое количество товара, которого еще недостаточно для предоставления бонуса, то форма выбора бонусного комплекта может предоставлять информацию о том, какое количество товара необходимо дополнительно приобрести покупателю, чтобы получить бонус. 

Эта информация дается для справки. Для выхода из формы нужно нажать кнопку Закрыть и вернуться в форму документа.

В одной форме могут быть и полные, и неполные спецпредложения. Выбор нужного спецпредложения производится из списка Список доступных спец. предложений. Неполные спецпредложения помечены серым цветом, и их выбрать нельзя.

Использование этого сервиса можно отключить в настройках пользователя, установив флажок Не предлагать неполные спец. предложения.

3.49.4. Автоматические скидки по дисконтным картам
Дисконтные карты идентифицируются по коду карты, определяемому с помощью считывателя магнитных карт или сканера (в случае штриховых карт). Считыватель магнитных карт добавляется в список торгового оборудования для пользователя, работающего с клиентами по дисконтным картам, из общего списка торгового оборудования, поддерживаемого прикладным решением.

Скидки по дисконтным картам могут быть двух видов:

· скидки с фиксированным процентом,

· накопительные скидки по дисконтным картам.

Ввод информации о дисконтных картах

Информация о дисконтных картах, выданных покупателям, заполняется в справочнике Информационные карты (главное меню Продажи – Информационные карты).

Дисконтные карты классифицируются по виду (обычная карта, серебряная карта, золотая карта и т. д.). Предварительно информация о видах дисконтных карт заносится в справочник Виды дисконтных карт.

Дисконтная карта может быть именной, то есть для нее можно указать владельца, выбрав его из справочника Контрагенты. Если в дисконтной карте владелец указан, то при считывании информации с дисконтной карты с помощью считывателя магнитных карт или сканера штрихкодов информация о контрагенте в документе Реализация товаров и услуг будет заполнена автоматически.

Назначение фиксированных скидок по дисконтным картам

Установка автоматических скидок по дисконтным картам производится аналогично назначению всех автоматических скидок – документом Установка скидок номенклатуры.

При этом может быть установлен разный процент скидки по разным ценовым группам или отдельным товарам для одной дисконтной карты или для дисконтных карт одного вида.

Скидки могут назначаться как при оптовой торговле (вид скидки – оптовая), так и при розничной торговле (вид скидки – розничная). Скидка может быть назначена всем покупателям или определенным покупателям или магазинам (розничным складам), которые определяются на закладке Получатели скидки.

Если скидка назначается по конкретной дисконтной карте, то в документе Установка скидок номенклатуры выбирается условие По дисконтной карте и выбирается конкретная дисконтная карта из справочника Информационные карты.

Если назначается одна и та же скидка по всем картам определенного вида, то в документе Установка скидок номенклатуры выбирается условие По виду дисконтных карт и вид карты из справочника Виды дисконтных карт.

Использование скидок по дисконтным картам при продаже товаров

Пользователь предоставляет продавцу дисконтную карту. Информация о дисконтной карте может быть считана с помощью считывателя дисконтных карт (сканер штрихкода или считыватель магнитных карт) и введена вручную в поле Дисконтная карта путем выбора из справочника Информационные карты.

Использование дисконтных карт предусмотрено в документах Чек ККМ, Заказ покупателя, Реализация товаров и услуг. В документах Заказ покупателя и Реализация товаров и услуг информация о дисконтной карте указывается на закладке Дополнительно.

В соответствии с введенной дисконтной картой устанавливается процент скидки согласно зарегистрированным документам Установка скидок номенклатуры. Информация о введенных скидках отображается в документах Реализация товаров и услуг и Заказ покупателя, на закладке Авто. скидки.

В розничной торговле все скидки по дисконтным картам, назначенные в документах Чек ККМ, при закрытии кассовой смены регистрируются в документе Отчет о розничных складах (закладка Продажи по дисконтным картам).

Накопительные скидки по дисконтным картам

При работе с дисконтными картами можно использовать накопительные скидки по дисконтным картам. 

При использовании накопительных скидок по дисконтным картам сведения о стоимости покупок суммируются, и если сумма покупок достигает определенного значения, то по дисконтной карте увеличивается процент скидки или производится замена дисконтной карты. 

Для включения механизма накопительных скидок по дисконтным картам необходимо в форме Настройка учетной политики (управленческий учет), на закладке Скидки (см. раздел «Скидки») установить переключатель Скидки по дисконтной карте в положение Накапливаются по следующей схеме и указать способ и периодичность расчета накопления скидок.

Возможны следующие способы использования накопительных скидок:

· По дисконтной карте – в этом случае при достижении суммой скидок по дисконтной карте определенного порога следует изменить процент скидки, предоставляемый данной картой;

· По владельцу дисконтной карты – в этом случае при достижении суммой скидок по дисконтной карте определенного порога следует заменить эту карту новой.

Периодичность расчета накопления скидок определяет, как часто будет производиться суммирование скидок. Если сумма скидок за этот период не превысит определенный порог, то сумма обнулится и отсчет начнется заново. Например, если установлена периодичность расчета накопления месяц, то суммирование скидок будет производиться в течение месяца, затем результат суммирования обнулится и суммирование скидок начнется с начала. Если указана периодичность В течение всего периода, то сумма не будет обнуляться.

В разделе Скидки формы настроек параметров учета есть флажок Анализировать прошлый период. Если он установлен, то при расчете процента скидки по дисконтной карте на текущий период будут анализироваться скидки, накопленные за прошлый период.

Пороги накопительных скидок указываются в документе Установка порогов накопительных скидок (главное меню Цены – Установка порогов накопительных скидок). 

Документ может использоваться в двух режимах, зависящих от способа использования накопительных скидок, установленного в настройках учетной политики. Если скидки накапливаются по дисконтной карте, то значение, указанное в колонке Значение порога документа, соответствует числовому значению процента скидки. Если скидки накапливаются по владельцу дисконтной карты, то при достижении очередного порога накопления карта обменивается на карту более высокого уровня, например, Серебряная на Золотую. Таким образом, каждому порогу накопления соответствует свой вид дисконтной карты. 

В колонке Нижняя граница указывается значение, при достижении которого начинает действовать соответствующее значение порога. 

3.49.5. Контроль предоставленных скидок при оперативной работе

Прикладное решение дает возможность контролировать общую сумму предоставляемой покупателю скидки и фиксировать отклонение от заранее заданного значения цены. Для этого в программе используется понятие плановой себестоимости.

В качестве плановой себестоимости может быть использован любой тип цен. Цены этого типа будут рассчитываться как динамические и автоматически пересчитываться при изменении закупочной цены предприятия, например, как закупочная цена плюс 20 %.

При формировании счета на оплату и при предоставлении скидки клиенту менеджер не сможет отпустить товар ниже плановой себестоимости, предприятие никогда не будет торговать себе в убыток.

Для реализации контроля скидок необходимо проделать следующие действия:

37. В справочнике Типы цен номенклатуры завести новый тип цен – Плановая себестоимость. Плановая цена будет автоматически пересчитываться при каждом изменении закупочной цены. Плановая цена рассчитывается как закупочная цена плюс 5 %.

38. В форме Настройка параметров учета установить этот тип цен в качестве типа цен плановой себестоимости.

В настройках дополнительных прав профиля полномочий пользователя установить тип цен плановой себестоимости в качестве параметра Не отпускать товар с ценой ниже определенного типа.

В настройках пользователя, в группе Заказы установить флажок Использовать плановую себестоимость. 

Тогда этот флажок будет устанавливаться по умолчанию во всех вновь оформляемых документах Заказ покупателя, Счет на оплату в диалоговом окне Цены и валюта.

В результате при выписке нового счета при заполнении табличного поля формы документа будет автоматически рассчитываться отклонение по каждой товарной позиции и общая сумма отклонения от плановой себестоимости по счету.

Иногда в результате предоставленных клиенту скидок получается отрицательный процент себестоимости и цена ниже плановой себестоимости. В соответствии с введенным контролем минимальных цен такой документ не будет проведен, и менеджеру придется корректировать ситуацию, например, изменяя процент скидки по некоторым товарам.
3.49.6. Анализ предоставленных скидок

Для анализа предоставленных скидок используются отчеты Предоставленные скидки и Продажи по дисконтным картам.

В отчете Предоставленные скидки (главное меню Цены – Предоставленные скидки) выводится информация обо всех предоставленных ручных и автоматических скидках по различным условиям в разрезе позиций номенклатуры.

В отчете Продажи по дисконтным картам (главное меню Продажи – Продажи по дисконтным картам) можно проанализировать объем продаж по различным дисконтным картам.

3.49.7. Отмена скидок номенклатуры

Действие автоматических скидок отменяется документом Отмена скидок номенклатуры (главное меню Цены – Отмена скидок номенклатуры).

В табличном поле формы документа указывается список документов Установка скидок номенклатуры, скидки по которым нужно отменить. При этом пользователь может указать только сами документы установки скидок – все остальные колонки будут заполнены автоматически по данным выбранных документов. Информация в этих колонках является справочной и не может быть изменена пользователем.

Скидки, которые были отменены документом, перестают действовать начиная с даты документа. 

3.49.8. Установка наценки (скидки) по условиям продаж

При оформлении документов реализации товаров можно установить наценку (скидку) на отпускные цены товаров в зависимости от условий продажи. Такие наценки (скидки) не зависят от типа цен.

Условия продажи, при которых назначается наценка (скидка), хранятся в справочнике Условия продаж (главное меню Цены – Условия продаж). 

Например, скидка при продаже за безналичную оплату, наценка за дополнительную настройку приобретенного оборудования и т. д.

Наценки (скидки), которые будут устанавливаться по условиям продажи, определяются в документе Установка наценок по условиям продаж (главное меню Цены – Установка наценок по условиям продаж) и могут быть назначены для ценовых или номенклатурных групп, что определяется выбранным в документе видом операции.

В табличном поле указываются номенклатурные или ценовые группы (в зависимости от вида операции документа), условия продаж и процент наценки (скидки). Причем если процент задан положительным числом, то будет устанавливаться наценка, а если отрицательным, тогда скидка.

В документах реализации управление наценками (скидками) по условиям продажи производится в форме настройки цен и валют, которая открывается при нажатии кнопки Цены и валюта. В форме выбирается соответствующее условие продаж, согласно которому будет установлена наценка (скидка).
Управление оптовыми продажами

В прикладном решении предусмотрены различные варианты оформления оптовых продаж:

· продажа по предоплате;

· продажа по счету на оплату с контролем взаиморасчетов, без предварительного резервирования товаров;

· продажа по заказу покупателя с предварительным резервированием товаров на разных складах;

· резервирование товаров после оплаты счета покупателем;

· продажа в счет предстоящих поступлений товаров («работа под заказ»);

· продажа в кредит;

· продажа за наличный расчет.

Предусмотрена возможность корректировки при реализации той или иной схемы оптовой продажи:

· корректировка количества и цен товаров в заказах покупателей,

· изменение схемы резервирования товаров,

· закрытие заказов покупателей,

· возврат товаров от покупателя.

В качестве основного рабочего места менеджера по продажам используется форма Рабочее место менеджера по продажам (интерфейс Управление продажами, главное меню Продажи – Рабочее место менеджера по продажам).

Форма Рабочее место менеджера по продажам позволяет быстро принимать решения по оптовым продажам, оформлять заказы покупателей и документы на отгрузку.
Ссылки на главное меню по умолчанию даны для интерфейса Управление продажами.

3.50. Документы оптовой продажи
Для регистрации предварительной договоренности о продаже товаров используются документы Заказ покупателя и Счет на оплату покупателю. Для регистрации отгрузки товаров используется документ Реализация товаров и услуг, и дополнительно может использоваться документ Расходный ордер на товары. Для корректировки первоначальной схемы продажи используются специальные документы.
3.50.1. Заказ покупателя

Для оформления предварительной договоренности с покупателем о намерении приобрести товары предназначен документ Заказ покупателя (главное меню Заказы – Заказ покупателя).

Заказ может быть оформлен для покупателя или комиссионера. Для кого именно оформляется заказ, определяется видом договора, указанного в документе.

Параметры, по которым происходит контроль отгрузки и оплаты по заказу, устанавливаются в договоре контрагента.

Заполнение схемы резервирования по заказу

Позиции номенклатуры могут быть зарезервированы как из текущего остатка на любом из оптовых или розничных складов, входящих в состав предприятия, так и размещены в заказах поставщиков и внутренних заказах. При оформлении поступления товаров по заказам поставщиков в таблицу документа поступления автоматически будет занесен заказ покупателя и поступивший товар будет зарезервирован под этот заказ. Заказ, в котором резервируется товар, указывается в колонке Размещение закладки Товары.

По одному заказу товар может быть зарезервирован на нескольких складах и размещен в нескольких заказах поставщику.

Параметры резервирования и размещения в заказе покупателя могут быть заполнены автоматически. Для этого в документе предусмотрены флажки Автоматическое резервирование и Автоматическое размещение, которые устанавливаются в отдельной диалоговой форме. Эта форма открывается при нажатии кнопки Заполнить и провести.

В этой форме указывается стратегия резервирования: резервировать товар сначала из остатков товаров на складах или в счет ожидаемых поставок (в ранее оформленных заказах поставщикам). По умолчанию указывается та стратегия резервирования, которая установлена для предприятия в настройках параметров учета.

При размещении и резервировании позиций номенклатуры на складах приоритетным будет являться тот склад, который указан в шапке документа.

Если необходимо резервировать товар только из текущего остатка на складе, то автоматическое заполнение схемы размещения следует производить при установленном флажке Автоматическое резервирование. Если товар резервируется в счет предстоящих поступлений (размещается в заказах поставщиков), то автоматическое заполнение схемы размещения следует производить при установленном флажке Автоматическое размещение.

При распределении позиций номенклатуры по заказам поставщиков учитывается предполагаемая дата отгрузки (Отгрузка) по документу Заказ покупателя и предполагаемая дата поступления (Поступление) по документу Заказ поставщику. Дата поступления должна быть меньше даты отгрузки (товар должен поступить раньше, чем его предполагается отгрузить).

Схемы автоматического и ручного размещения можно совмещать. Можно вручную указать вариант размещения для некоторых позиций в табличном поле формы документа. Тогда при нажатии кнопки Заполнить и провести произойдет автоматическое размещение только по тем позициям, для которых не задан вариант размещения.

После проведения заказа можно откорректировать схему размещения и резервирования по заказу с помощью документа Резервирование товаров.

Товар автоматически снимается с резервирования, если на основании заказа покупателя был введен документ Корректировка заказа, с помощью которого из заказа были удалены ранее зарезервированные позиции.

Снятие резерва по заказу покупателю производится также в момент отгрузки позиций номенклатуры по заказу.

Если резервирование происходило в момент поступления позиций номенклатуры по заказу поставщику, то снятие резервирования может происходить при оформлении документа Возврат товаров поставщику. Снятие резерва с просроченных заказов производится документом Закрытие заказа.

Нажав кнопку Анализ в документе Заказ покупателя, можно получить подробный отчет о состоянии заказа покупателя (Анализ заказа покупателя).

В заказе можно указать предполагаемую дату оплаты (Оплата) и банк или кассу, куда должны поступить денежные средства по оплате заказа. Эта информация используется для планирования входящих платежей.

Если от покупателя поступает заказ на формирование комплектов, то на основании этого заказа оформляются документы Комплектация номенклатуры для сборки тех комплектов, которых нет в наличии. Собранный комплект будет зарезервирован под данный заказ покупателя. Подробнее выполнение этой операции описано в разделе «Сборка комплектов».
В документе Заказ покупателя предусмотрена возможность напоминаний о предстоящих операциях по заказу (отгрузке или оплате заказа). Для этого на закладке Дополнительно нужно установить флажок в поле Напоминание и указать время, когда необходимо сформировать оповещение о заказе.

Информацию о текущих, просроченных и предстоящих отгрузках и оплатах по заказу покупателя можно получить, используя форму Менеджер контактов (закладка Календарь).

На основании документа Заказ покупателя можно ввести документ Событие. Просмотреть список событий, оформленных по заказу, можно на закладке Дополнительно.

Контроль отпускных цен при выписке заказа

Для контроля отпускных цен в заказах можно использовать плановую себестоимость. В качестве типа цен плановой себестоимости устанавливаются те цены, по отношению к которым рассчитывается допустимый процент наценки. В диалоговом окне Цены и валюта заказа устанавливается флажок Использовать плановую себестоимость.

В этом случае при вводе цен в заказе будет автоматически рассчитан процент наценки и отклонение от плановой себестоимости.

Оплата заказа

Для оформления оплаты по заказу можно выписать документ Приходный кассовый ордер на основании документа Заказ покупателя в случае наличной оплаты или зафиксировать безналичную оплату с помощью любого платежного банковского документа, например Платежное поручение входящее.

Для того чтобы предполагаемая оплата по заказу учитывалась при планировании платежей, на основании документа Заказ покупателя можно оформить документ Планируемое поступление денежных средств.

Отгрузка по заказу

Отгрузка товаров по заказу покупателя оформляется с помощью документа Реализация товаров и услуг. Документ вводится на основании заказа покупателя. Табличное поле каждого последующего документа Реализация товаров и услуг, оформленного на основании заказа, будет заполняться с учетом всех выписанных и ранее отгруженных позиций номенклатуры. При этом будет дополнительно учитываться информация, указанная в колонке размещения по заказу.

Оформление документа реализации зависит от установленных настроек в форме Настройка параметров учета, в разделе Учет товаров (в разделе «Учет товаров»):

· если установлен флажок Для документов реализации в группе Указывать склады в табличной части документов, то при вводе документа реализации на основании заказа в табличном поле формы документа будут указаны те же склады, что и в схеме размещения по заказу;

· если указанный флажок не установлен, то при вводе документа реализации на основании заказа оформляется документ реализации на тот склад, который установлен в настройках пользователя как основной. При этом табличное поле формы документа реализации заполнится всеми зарезервированными, но не отгруженными позициями номенклатуры на данном складе.

При заполнении учитывается наличие позиций номенклатуры на складе на момент оформления документа реализации, а также все введенные на момент выписки документов реализации корректировки по заказу.

При отгрузке товаров по заказу покупателя предусмотрена возможность жесткого контроля объема отгрузки. В настройках дополнительных прав пользователя можно установить флажок Контролировать превышение объема заказа при отгрузке. В этом случае пользователю будет запрещено оформлять отгрузку тех товаров, которые не указаны в заказе. При этом учитываются все оформленные по данному заказу корректировки.

Быстрое оформление документов отгрузки и оплаты по заказу

В прикладном решении предусмотрена возможность автоматического формирования и печати документов реализации, расходных ордеров, счетов-фактур и приходных кассовых ордеров по заказу покупателя. Эта операция производится с помощью кнопки Оформить реализацию.

Выполнение этой операции не зависит от параметра указания складов в табличном поле формы документа. При оформлении документов с помощью кнопки Оформить реализацию будет формироваться несколько документов реализации со складов, указанных в колонке Размещение в заказе покупателя. Если колонка Размещение не заполнена, то отгрузка будет производиться с того склада, который указан в шапке документа Заказ покупателя.

Если по заказу предполагается наличная оплата, то в поле Б/счет, касса указывается та касса, в которой фиксируется наличная оплата. При этом в настройках параметров оформления документов появляется возможность задать параметры формирования приходного кассового ордера.

Настройка параметров оформления документов производится в отдельном диалоговом окне. В форме настройки указываются режимы записи, проведения документов, выбираются печатные формы. Если флажок Показывать форму настройки при формировании документов не установлен, то при нажатии кнопки Оформить реализацию форма вызываться не будет.

3.50.2. Счет на оплату покупателю

Документ Счет на оплату покупателю (главное меню Заказы – Счет на оплату покупателю) оформляется в том случае, если отгрузку номенклатуры предполагается производить из текущего остатка на складах без предварительного резервирования. Счет на оплату можно также оформить на основании заказа покупателя, распечатать в виде стандартной формы счета.

По счету на оплату можно производить контроль оплаты и отгрузки. Параметры, по которым происходит контроль отгрузки и оплаты по счету, устанавливаются в договоре контрагента.

Если после выписки счета возникла необходимость резервирования товаров или размещения их в заказах поставщиков, на основании счета формируется документ Заказ покупателя. В нем заполняется схема резервирования товаров на складах и размещения в заказах поставщикам.

Для оформления оплаты по счету можно создать документ Приходный кассовый ордер на основании документа Счет на оплату покупателю (в случае наличной оплаты) или зафиксировать безналичную оплату с помощью любого из банковских платежных документов, например, с помощью документа Платежное поручение входящее.

Отгрузку товаров по счету можно оформить с помощью документа Реализация товаров и услуг. В этом случае документ реализации заполняется всеми товарами, указанными в счете, без учета ранее оформленных документов реализации. При этом учитывается свободный остаток товаров на складе (с учетом зарезервированных товаров по заказам покупателей).

3.50.3. Корректировка заказа покупателя

Для внесения изменений в заказ покупателя предназначен документ Корректировка заказа покупателя (главное меню Заказы – Корректировка заказа покупателя).

Документ всегда вводится на основании документа Заказ покупателя. Табличное поле заполняется товарами, не отгруженными по этому заказу; при этом учитываются все ранее проведенные по нему корректировки.

Документ Корректировка заказа покупателя решает две основные задачи: добавление и удаление позиций из документа Заказ покупателя. Если необходимо произвести замену позиции номенклатуры, в табличное поле формы документа Корректировка заказа покупателя вводятся две строки: позиция, которую нужно удалить, вводится со знаком минус, а позиция, которую нужно добавить, – со знаком плюс.

При корректировке цены или количества по позиции номенклатуры в табличном поле формы заказа также вводятся две строки: строка со старой ценой или количеством со знаком минус и строка с новым количеством или ценой со знаком плюс.

При вводе документа корректировки на основании заказа покупателя в документе Корректировка заказа покупателя автоматически заполняется колонка Размещение. Для отмененных позиций после проведения документа в соответствии с указанной схемой размещения и резервирования товар будет снят с резервирования (или будет отменено его размещение по заказам покупателей).

Для добавленных позиций можно указать новую схему размещения и резервирования, и после проведения документа товары будут зарезервированы на складе или разместятся в заказах поставщиков.

3.50.4. Резервирование товаров

Документ Резервирование товаров (главное меню Заказы – Резервирование товаров) предназначен для корректировки схемы размещения и резервирования позиций номенклатуры.

Документ вводится на основании заказа покупателя. 

Схема нового резервирования и размещения позиций номенклатуры может быть заполнена в документе автоматически в соответствии с текущим состоянием склада, оформленными заказами поставщикам и новой датой отгрузки по заказу. Автоматическое заполнение производится по кнопке Заполнить и провести. Заполнение схемы размещения производится аналогично тому, как это описано в заказе покупателя.

Следует отметить, что автоматическое заполнение схемы резервирования и размещения зависит от вида операции, установленного в документе. Так, например, если установлен вид операции По складам, то для пользователя будет доступна только схема автоматического резервирования товаров.

В документе предусмотрено три вида операции:

· По складам,

· По заказам,

· По складам и заказам.

Вид операции определяет доступные пределы корректировки схемы размещения и резервирования.

Резервирование заказа от покупателя по складам

При установленном виде операции По складам в табличном поле формы документа указывается исходное место хранения резерва (склад, на котором был зарезервирован товар) и новое место хранения резерва (склад, на котором предполагается зарезервировать товар).

При этом проведение документа производится следующим образом:

· если указано исходное место резервирования (исходный склад) и не указано новое место резервирования (новый склад), то это означает, что с исходного места резервирования резерв будет снят;

· если не указано исходное место резервирования (исходный склад) и указано новое место резервирования (новый склад), то это означает, что на новое место резервирования будет добавлен резерв;

· если указаны оба места резервирования, это означает, что резерв будет перемещен с одного места резервирования (с одного склада) на другое место резервирования (другой склад).

При снятии резерва документ не может быть проведен, если на указанном исходном месте резервирования недостаточно требуемого количества товаров в резерве.

При добавлении резерва документ не может быть проведен, если на указанном исходном месте резервирования недостаточно требуемого количества в свободном остатке или если по заказу недостаточно свободных (то есть незарезервированных) товаров.

Размещение заказа от покупателя в заказах поставщикам и внутренних заказах
При установленном виде операции По заказам в табличном поле формы документа указываются исходный и новый заказы поставщика. Проведение документа в этом случае аналогично проведению документа при резервировании по складам.

Резервирование по складам и размещение в заказах поставщикам

Чтобы появилась возможность часть заказа покупателя зарезервировать по складам, а другую часть разместить в заказах поставщикам и внутренних заказах, в документе Резервирование товаров следует выбрать вид операции По складам и заказам. 
Основное назначение данного вида операции – это, как уже упоминалось ранее, возможность замены размещения в заказе на резервирование на складе и замены резервирования на складе на размещение в заказе. 

Автоматическое изменение размещения и резервирования
Для автоматического изменения схемы размещения и резервирования можно воспользоваться кнопкой Заполнить и провести. При этом отобразится вспомогательная форма с настройками автоматического резервирования и размещения. 

Доступность флажков Резервирование и Размещение вспомогательной формы будет зависеть от выбранного вида операции документа Резервирование товаров.
3.50.5. Закрытие заказов покупателей

Документ Закрытие заказов покупателей (главное меню Заказы – Закрытие заказов покупателей) предназначен для снятия заказов покупателей с учета.

Возможны следующие случаи необходимости оформления документа:

· расторжение сделки – полная отмена оставшейся (неотработанной) части заказа;

· закрытие заказа, когда считается, что он выполнен, даже если по данным учета это не так. Такая возможность удобна, например, когда при отгрузке незначительная часть товара не поместилась. Последующая оплата оформляется на сумму товара, который реально поступил, а остатки по заказу (товаров и оплаты) просто списываются как не требующие выполнения;

· снятие товаров с резерва и размещения в заказах, например, в том случае, если истек срок хранения резервов по заказам (допустимый срок хранения задается в договоре с контрагентом).

В документе указывается причина закрытия (список причин хранится в одноименном справочнике). В табличном поле перечисляются закрываемые заказы, информация о покупателе (контрагенте), которому был оформлен заказ, его сумме и ответственном лице, оформившем заказ.

В документе предусмотрено два вида операции:

· Закрытие заказов от покупателей – эта операция позволяет полностью закрыть указанные заказы, т. е. полностью списать по ним план отгрузки, ожидаемые платежи, резервы и размещения;

· Снятие резервов и размещения – позволяет снять существующие резервы и размещения по указанным заказам покупателей и поставщикам.

По нажатии кнопки Заполнить вызывается диалоговое окно, в котором можно отобрать заказы по различным параметрам.

При проведении анализируются необходимые остатки на момент оформления документа. Поэтому документ нужно проводить только в оперативном режиме. 

При проведении документа резерв товаров по заказу покупателя снимается. Если выбран вид операции Закрытие заказа, дополнительно будут списываться все существующие остатки по заказам покупателей, внутренним заказам и ожидаемым платежам.

3.50.6. Реализация товаров и услуг

Факт отгрузки товаров регистрируется документом Реализация товаров и услуг (главное меню Продажи – Реализация товаров и услуг). 

Информация об услугах, оказываемых организацией при отгрузке товаров, указывается на закладке Услуги; информация о таре, которая отгружается покупателю на условиях возврата, – на закладке Тара.

С помощью этого документа также оформляется продажа некондиционного товара (Операция – Брак). Некондиционный товар можно отгрузить только в том случае, если он имеется на складе. Изменение качества товара производится с помощью документа Корректировка качества товаров.

Предусмотрено два способа регистрации отгрузки товаров:

· отгрузка товаров со склада производится при проведении документа Реализация товаров и услуг. В этом случае в документе устанавливается вид отгрузки Со склада;

· отгрузка товаров со склада будет производиться позже и фиксируется дополнительным документом Расходный ордер на товары. В этом случае в документе устанавливается вид отгрузки По ордеру.

Отгрузка товаров с помощью расходного ордера на товары может производиться поэтапно. То есть по одному документу Реализация товаров и услуг может быть оформлено несколько документов Расходный ордер на товары. Документ может быть создан на основании оформленного заказа.

Если документ отгрузки вводится на основании заказа покупателя, по которому производится резервирование товаров, то при проведении документа отгрузки будет автоматически снят резерв. Закладка Товары в этом случае заполняется списком неотгруженных товаров по заказу. 

Если товар в заказе покупателя зарезервирован на нескольких складах, можно оформить несколько документов реализации на разные склады. Эта операция выполняется с помощью кнопки Оформить документы в заказе покупателя.

При отгрузке товаров можно указать серии номенклатуры (номер серии, номер и дата выдачи сертификата, если для номенклатуры задан признак Требуется внутренняя сертификация или Требуется внешняя сертификация, срок годности), а также характеристики номенклатуры (цвет, размер, полнота и т. д.).

Если в информационной базе предусмотрен учет импортных товаров в разрезе ГТД и стран происхождения, то при подборе товаров в документ и выборе серии товаров автоматически указываются номер ГТД и страна происхождения (в соответствии с остатками товаров в разрезе серий, поскольку информация о ГТД и странах происхождения привязана к конкретной серии).

С помощью кнопки Заполнить и провести можно автоматически ввести сведения о сериях номенклатуры в соответствии с текущими остатками товаров на складах. При этом серии товаров упорядочиваются по дате срока годности: в первую очередь будут указаны те товары, которые имеют наименьший срок годности. 

Для каждой позиции номенклатуры можно указать способ списания. Товар может быть списан из текущего складского остатка (Со склада) или из остатков зарезервированного товара (Из резерва). По умолчанию при вводе нового документа устанавливается значение Со склада. Если документ оформляется на основании заказа покупателя, по которому производится резервирование товаров, устанавливается способ списания Из резерва. Если товар отгружается не сразу со склада, а только после оформления расходного ордера на товары, то способ списания, указанный в документе реализации, автоматически переносится в расходный ордер на товары.

При нажатии кнопки Заполнить и провести способ резервирования подставляется автоматически. 

Документ Реализация товаров и услуг может быть введен на основании документа Поступление товаров и услуг. Этой возможностью можно воспользоваться, если, например, необходимо быстро отгрузить весь полученный по документу товар. Для автоматического заполнения табличного поля по документу поступления предусмотрена команда Заполнить – Добавить из поступления.

Если необходимо произвести отгрузку товаров, поступивших по нескольким документам поступления, то для автоматического заполнения табличного поля нужно нажать кнопку Заполнить и выбрать команду меню Добавить из поступления. Сначала нужно выбрать один документ поступления, а потом проделать аналогичные действия и добавить в табличное поле информацию из другого документа поступления.

Оплата документа может быть зафиксирована наличными денежными средствами с помощью документа Приходный кассовый ордер или путем перечисления денег на расчетный счет с помощью любого банковского документа, например Платежное поручение входящее. Возможна также смешанная оплата одного документа.

При отгрузке контролируется сумма задолженности, если в договоре с контрагентом установлен признак Контролировать сумму задолженности и указана допустимая сумма задолженности.

Меню кнопки Печать предоставляет возможность выбора из нескольких печатных форм.

На основании документа Реализация товаров и услуг вводится документ Счет-фактура выданный (главное меню Продажи – Счет-фактура выданный). Документ Счет-фактура выданный можно ввести на основании проведенного документа выбором гиперссылки Ввести счет-фактуру.

В появившемся диалоге указывается номер и дата счета-фактуры. В прикладном решении предусмотрена автоматическая нумерация счетов-фактур. 

3.50.7. Возврат товаров от покупателя

Документ Возврат товаров от покупателя (главное меню Продажи – Возврат товаров от покупателя) предназначен для оформления возврата отгруженных ранее товаров.

Возврат товаров может оформляться на склад любого вида: оптовый, розничный или НТТ.

Если покупатель при возврате товаров не представил сопроводительные документы, поступление такого товара от покупателя (комиссионера) оформляется с помощью документа Приходный ордер на товары с видом операции От покупателя. При получении от покупателя (комиссионера) сопроводительных документов оформляется документ Возврат товаров от покупателя, в котором устанавливается вид поступления По ордеру и указывается тот приходный ордер, которым ранее оформлялось поступление товаров.

Возврат от покупателя можно оформить и на основании документа, по которому товар отгружался покупателю, а также по заказу покупателя.

При вводе документа возврата на основании документа реализации или заказа покупателя состав документа-основания копируется. В случае оформления операции возврата от комиссионера в колонке Количество указывается либо величина остатка на складе, либо количество товара в документе-основании – из этих двух значений выбирается минимальное.

На закладке Товары, в колонке Документ партии указывается документ реализации. Если документ реализации неизвестен, то можно указать документ поставки.

Автоматическое заполнение табличного поля формы документа можно произвести и с помощью кнопки Заполнить. При этом возможны следующие варианты заполнения:

· Заполнить по заказу покупателя (счету на оплату) – табличное поле будет заполнено всеми товарами, которые еще не были отгружены по заказу. При заполнении учитываются все корректировки заказа на момент оформления документа. Если возврат товаров производится по счету на оплату, то в табличное поле копируется состав счета;

· Добавить по заказу покупателя – табличное поле будет заполнено всеми товарами, которые еще не были отгружены по заказу, без предварительной очистки табличного поля; 

· Заполнить по реализации – в табличное поле будет скопирована соответствующая информация из выбранного документа реализации;

· Добавить из реализации – в табличное поле будут добавлены данные документа реализации, выбранного из списка. Такой способ удобно применять в том случае, если возврат покупателю необходимо оформить по нескольким документам;

· Заполнить нереализованными товарами по документу передачи – данная операция применима только для документов, оформленных по договору с комиссионером. Табличное поле будет заполнено всеми нереализованными товарами комиссионера по выбранному из списка документу передачи на комиссию;

· Заполнить нереализованными товарами по договору – данная операция применима только для документов, оформленных по договору с комиссионером. Табличное поле будет заполнено всеми нереализованными товарами комиссионера по указанному в документе договору;

· Заполнить по приходному ордеру – данная операция применима для документа с видом поступления По ордеру.

3.51. Анализ продаж
Для анализа эффективности продаж товаров можно использовать следующие отчеты:

· Продажи,

· Продажи (диаграмма),

· Продажи по оплате,

· Валовая прибыль,

· Валовая прибыль по поставщикам,

· Анализ заказов покупателей,

· Ведомость по заказам покупателей,

· Анализ причин закрытия заказов,

· ABC-анализ продаж,

· XYZ/ABC-анализ продаж.
3.51.1. Продажи

Отчет Продажи (главное меню Продажи – Продажи) предназначен для анализа продаж предприятия за определенный период времени. 

В отчет выводится количество проданных товаров и сумма продаж. Сумма продаж отображается с учетом и без учета предоставленной скидки. Отдельно показывается сумма скидки.

Стоимостные характеристики выводятся в валюте управленческого учета. Количественные характеристики могут быть выведены в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков и единицах для отчетов.

Отчет может быть сгруппирован по контрагентам, договорам, сделкам, а также по номенклатурным позициям. Можно детализировать отчет до уровня документа продажи.

Данные в отчете могут быть сгруппированы по свойствам контрагентов (например, для анализа продаж дилеров и дистрибьюторов), а также по свойствам товаров (для укрупненного анализа товаров определенного вида, товаров основного производителя и т. д.). Можно произвести и более детальный анализ продаж в разрезе характеристик и серий товаров.

Отчет может быть представлен в виде списка или кросс-таблицы. Он может быть выведен по предприятию в целом или по каждому подразделению.

Кроме того, для сравнения продаж в различных периодах можно сгруппировать отчет по дням, неделям, месяцам, кварталам, годам.

3.51.2. Продажи (диаграмма)

Отчет Продажи (диаграмма) (главное меню Продажи – Продажи (диаграмма)) может быть сформирован в разрезе покупателей, поставщиков или товаров. 

В качестве анализируемого показателя может выступать один из показателей отчета по продажам – количество проданного товара или сумма продаж.

С помощью этой диаграммы можно посмотреть динамику продаж товаров в различных регионах или проанализировать динамику продаж товаров различных видов.

3.51.3. Продажи по оплате

Отчет Продажи по оплате (главное меню Продажи – Продажи по оплате) предназначен для анализа прибыли, полученной по оплаченным в период отчета реализациям товаров. 

Отчет отличается от отчета Продажи тем, что в него включаются только полностью оплаченные документы реализации.

В этом отчете отображается информация о чистой прибыли с учетом всех затрат: затрат, учитываемых в себестоимости товаров, и тех прочих затрат, которые не влияют на расчет себестоимости товаров.

Факт оплаты документа реализации определяется по методу ФИФО.

Документ реализации включается в отчет исходя из даты более позднего из двух событий – отгрузки по этому документу и его оплаты. То есть в отчет включаются только те реализации, которые и отгружены, и оплачены. 

Если товар отгружается на комиссию, факт его реализации будет отражаться документом Отчет комиссионера о продажах, а факт оплаты – регистрацией оплаты данного документа комиссионером. В отчете также учитываются и возвраты товаров. 

Частично оплаченные документы оплаченными не считаются и в отчет не включаются. 

В отчете отображается информация о сумме продаж товаров и себестоимости товаров, рассчитанной на момент отгрузки товаров. При расчете себестоимости учитываются те дополнительные затраты, которые отнесены на себестоимость товаров.

Дополнительные затраты, которые не влияют на себестоимость товаров, отражаются в отдельной колонке Сумма затрат. Затраты могут быть отнесены на конкретный заказ покупателя и на конкретное подразделение. На основании этих данных рассчитывается чистая прибыль от продажи товаров с учетом затрат.

Полученную прибыль можно сравнить с плановой прибылью. Плановая прибыль рассчитывается как разница между реальной суммой продажи и плановой себестоимостью. Плановая себестоимость рассчитывается на основании того типа цен, который задан в настройках параметров учета как тип цен плановой себестоимости.

Стоимостные характеристики выводятся в валюте управленческого учета. Отчет может быть сгруппирован по контрагентам, договорам и заказам покупателей. Также можно сгруппировать данные по менеджерам (ответственным).

3.51.4. Валовая прибыль

Отчет Валовая прибыль (главное меню Продажи – Валовая прибыль) предназначен для анализа валовой прибыли, полученной при продаже товаров, за определенный период времени.

В отчете выводится количество проданных товаров, сумма продаж, себестоимость продаж и сумма прибыли, полученной при продаже товаров. При этом в себестоимости товаров учитываются те затраты, которые влияют на себестоимость.

Сумма продаж может выводиться с учетом или без учета НДС, отдельно выводится сумма НДС.

Стоимостные характеристики выводятся в валюте управленческого учета. Количественные характеристики могут быть выведены в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков или в единицах отчета.

Валовая прибыль рассчитывается как разница между суммой продажи (с учетом НДС) и себестоимостью.

В отчет также выводятся два показателя для анализа эффективности и рентабельности продаж:

· Эффективность продаж – рассчитывается по формуле (Валовая прибыль / Себестоимость) * 100 %;

· Рентабельность продаж – рассчитывается по формуле (Валовая прибыль / Стоимость продаж (с НДС)) * 100 %.

Данные в отчете могут быть отсортированы по любому показателю, в том числе и по степени эффективности или рентабельности продаж. Сортировка производится на закладке Сортировка. Данная закладка доступна, если в отчете установлен флажок Расширенная настройка.

Отчет может быть сгруппирован по контрагентам, договорам, сделкам, а также по номенклатурным позициям. Можно детализировать отчет до уровня документа продажи.

Данные в отчете могут быть сгруппированы по свойствам контрагентов (например, для анализа продаж дилеров, дистрибьюторов, розничных покупателей), а также по свойствам товаров (для укрупненного анализа товаров определенного вида, товаров основного производителя и т. д.).

Можно произвести и более детальный анализ продаж в разрезе характеристик и серий товаров. Отчет может быть выведен по предприятию в целом или по каждому подразделению предприятия.

Кроме того, для сравнения продаж в различных периодах можно сгруппировать отчет по дням, неделям, месяцам, кварталам, годам.

3.51.5. Валовая прибыль по поставщикам

Отчет Валовая прибыль по поставщикам (главное меню Продажи – Валовая прибыль по поставщикам) аналогичен отчету Валовая прибыль, однако прибыль от продажи товаров в нем представлена в разрезе поставщиков. Прибыль рассчитывается с учетом тех дополнительных расходов, которые влияют на себестоимость товаров при закупке.

3.51.6. Анализ заказов покупателей

Отчет Анализ заказов покупателей (главное меню Заказы – Анализ заказов покупателей) предназначен для анализа состояния заказов покупателей на определенный момент времени. 

В отчете отображается состояние отгрузки и оплаты по заказам.

Для анализа заказов в отчете выводятся две группы показателей: в части оплаты и отгрузки по заказу.

В части оплаты товаров по заказу выводятся следующие показатели:

· Запланировано – сумма запланированной оплаты, то есть та сумма, которая указана в заказе покупателя;

· Осталось оплатить – та сумма, которую необходимо погасить, чтобы полностью оплатить заказ;

· Предоплата – та сумма, которую покупатель еще не оплатил в соответствии с указанным в договоре процентом предоплаты. Например, сумма по заказу покупателя составляет 1 000 рублей, процент предоплаты – 50 %. Покупатель оплатил 400 рублей. Тогда в этой колонке будет отображена сумма 100 рублей.

В части отгрузки по заказу можно вывести количество товара в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков или в единицах для отчетов:

· Запланировано – количество товаров, которое указано в заказе покупателя;

· Осталось отгрузить – общее количество товаров, которое осталось отгрузить по заказу;

· Со склада – количество товаров, которое можно отгрузить со склада;

· Из заказов – количество товаров, которое заказано у поставщиков;

· Осталось обеспечить – количество товаров, которое нужно заказать у поставщиков.

Данные в отчете могут быть сгруппированы по контрагентам, договорам покупателей, по заказам и по товарным позициям.

Если необходимо отследить отгрузку и оплату заказов конкретного менеджера, можно произвести по нему отбор данных. В качестве менеджера в этом случае выбирается тот пользователь, который указан ответственным в заказе покупателя. 

В отчете можно установить отбор по положительному значению показателя Осталось обеспечить, то есть еще не весь заказ клиента размещен в складских запасах или заказах поставщикам. При этом можно использовать два способа формирования заказов, которые определяются с помощью команд меню Заказ поставщику:

· Сформировать один заказ поставщику – все товары, которые необходимо заказать, объединяются в один заказ поставщику без указания информации о поставщике;

· Сформировать заказы по основному поставщику – номенклатура, которую необходимо заказать, будет сгруппирована в соответствии с указанным для позиции номенклатуры основным поставщиком. По каждому поставщику будет сформирован документ Заказ поставщику.

3.51.7. Ведомость по заказам покупателей

В отчете Ведомость по заказам покупателей (главное меню Заказы – Ведомость по заказам покупателей) отображается полная информация по выполнению заказов покупателей за определенный период в части отгрузки товаров. 

В отчет выводятся количественные показатели: количество заказанного и отгруженного товара в базовых единицах измерения, в единицах хранения остатков и в единицах для отчетов, а также суммовые показатели: сумма в валюте управленческого учета и сумма в валюте взаиморасчетов по договору с покупателем.

В колонке Приход показывается количество товаров, заказанных покупателем, в колонке Расход – количество товаров, отгруженных покупателю.

В колонках Начальный остаток и Конечный остаток отображается соответственно количество неотгруженного по заказу товара на дату начала и окончания отчета.

В отчете отображается состояние как внешних, так и внутренних заказов. В случае внутреннего заказа документом отгрузки по заказу является документ Перемещение товаров.

Отчет может быть сгруппирован по менеджерам, ответственным за выполнение заказа (указаны в документе Заказ покупателя).

3.51.8. Анализ причин закрытия заказов

Отчет Анализ причин закрытия заказов (главное меню Заказы – Анализ причин закрытия заказов) предназначен для анализа причин закрытия заказов покупателей и заказов поставщикам. Эти причины указываются в документах Закрытие заказов покупателей и Закрытие заказов поставщикам.

Анализ может проводиться отдельно по заказам покупателей, заказам поставщикам или по тем и другим видам заказов.

В качестве показателей отчета выводятся:

· сумма закрытия заказа в валюте управленческого учета,

· сумма закрытия заказа в валюте взаиморасчетов,

· сумма заказа в валюте взаиморасчетов.

3.51.9. АВС-анализ продаж

Отчет АВС-анализ продаж (главное меню Продажи – АВС-анализ продаж) предназначен для классификации объектов Контрагент, Номенклатура, Основной менеджер покупателя.
Классификация объектов производится по группам важности с точки зрения реализации товаров и услуг предприятия по данным управленческого учета.

Пользователь может выбрать параметр для анализа из предложенного списка:

· Сумма выручки,

· Сумма валовой прибыли,

· Количество проданных товаров.

С помощью отчета можно произвести разбиение товаров на группы важности – A, B и C. Значение параметров для проведения классификации товаров задается в настройках отчета.

3.51.10. XYZ/АВС-анализ продаж

В отчете XYZ/АВС-анализ продаж (главное меню Продажи – XYZ/АВС-анализ продаж) можно производить одновременную классификацию объектов по классам важности (АВС-анализ) и классам стабильности (XYZ-анализ).

Отчет предназначен для классификации объектов Контрагент, Номенклатура, Основной менеджер покупателя.

Классификация объектов по классам стабильности выбранного параметра производится с точки зрения реализации товаров и услуг предприятия по данным управленческого учета.

В настройках отчета, на закладке Классы задаются значения параметров классов важности (А, В, С) и классов стабильности (X, Y и Z).

Для каждого из трех классов (X, Y и Z) задаются свои значения – относительные коэффициенты вариации параметра. Считается, что класс X – объекты с наиболее стабильными параметрами, а класс Z – с самыми нестабильными параметрами.

Пользователь может выбрать параметр для анализа из предложенного списка:

· Сумма выручки,

· Сумма валовой прибыли,

· Количество проданных товаров,

· Количество продаж.

Если пользователь затрудняется с заданием коэффициента вариации в своей информационной базе, можно провести предварительный анализ без указания коэффициентов вариации, затем по отчету определить коэффициенты вариации и задать нужные пограничные значения.

Результатом формирования отчета является одновременная классификация товаров, контрагентов (покупателей) или менеджеров с точки зрения их стабильности и важности.

С помощью отчета XYZ/АВС-анализ продаж можно также определить:

· контрагентов, которые наиболее стабильно покупают товар и имеют большие обороты продаж;

· менеджеров, которые наиболее стабильно работают с покупателями и приносят торговому предприятию максимальную прибыль.

Приведем пример применения отчета для анализа продаж товаров.

Необходимо определить товары, которые имеют самый большой объем продаж и продаются наиболее стабильно. Для получения такого отчета нужно установить следующие параметры:

· объект анализа – Номенклатура;

· параметр анализа – Сумма выручки;

· порядок группировки АВС-XYZ. На закладке Классы определяются параметры определения классов.

Товары, имеющие наибольший объем продаж (80 % от всего объема продаж), будут отнесены к А-классу. Внутри они будут разбиты на классы стабильности. Товары, относящиеся к X-классу, продаются наиболее стабильно.

3.52. Комиссионная торговля

Пусть товар передается на реализацию контрагенту (комиссионеру). После продажи товаров комиссионер передает предприятию отчет о проданных товарах. Реализованный товар оплачивается комиссионером. Нужно контролировать правильность оплаты и своевременность предоставления отчетов и оплаты товаров комиссионерами.

Предполагается следующая последовательность действий:

39. Оформляется договор с комиссионером.

40. Оформляется передача товаров на реализацию.

41. Регистрируются продажи товаров комиссионером.

42. Регистрируется оплата комиссионером за проданные товары.

43. Регистрируется переоценка товаров у комиссионера.

3.52.1. Оформление договора с комиссионером

Информация о комиссионере должна быть введена в справочник Контрагенты. В форме элемента справочника нужно установить флажок Покупатель. 

В форме договора с контрагентом в реквизите Вид договора указывается значение С комиссионером. 

Только те товары, которые будут поступать по договору вида С комиссионером, будут учитываться как комиссионные товары (товары, переданные на реализацию).

Взаиморасчеты с комиссионером могут вестись по любому из видов взаиморасчетов: по договору в целом, по заказам, по счетам, а также с детализацией по расчетным документам.

В договоре с комиссионером, на закладке Дополнительно указывается способ расчета и процент комиссионного вознаграждения.

Способ расчета комиссионного вознаграждения указывается в реквизите Способ расчета. Предусмотрены следующие виды расчетов комиссионного вознаграждения:

· Процент от разности сумм продаж и поступления,

· Процент от суммы продажи,

· Не рассчитывается (указывается вручную).

Под суммой продажи в данном случае понимается та сумма, на которую комиссионер продал товар. Под суммой поступления – та сумма, на которую товар был передан комиссионеру на реализацию. Если указано Не рассчитывается, то это означает, что сумма комиссионного вознаграждения каждый раз указывается индивидуально (вручную). В этом случае в договоре не нужно задавать процент комиссионного вознаграждения.

В реквизите Процент задается величина процента для расчета комиссионного вознаграждения.

Если при оформлении операций с комиссионером необходимо контролировать денежные средства комиссионера, то устанавливается флажок Контролировать денежные средства комиссионера. Установка данного флажка позволяет в документах Отчет комиссионера о продажах товаров вводить информацию о тех денежных суммах, которые, например, заплатил покупатель комиссионеру в качестве аванса за еще не отгруженные ему товары. Информация об этих суммах в дальнейшем будет учитываться при расчетах НДС.

Установка цен, по которым товар передается на реализацию, для контрагента-комиссионера производится по тем же алгоритмам, что и назначение цен контрагентам при оптовой продаже товаров. При передаче товаров на комиссию также действуют те скидки и наценки, которые определены ценовой политикой предприятия.

Для комиссионера, так же как для покупателя, комитента или поставщика, могут быть определены особые условия поставки, которые задаются в документе Условия поставки по договорам контрагентов.

3.52.2. Передача товаров на реализацию

Передача товаров на реализацию (на комиссию) оформляется точно так же, как реализация (продажа) товаров, – с помощью документа Реализация товаров и услуг. В документе выбирается вид операции Продажа, комиссия. Признаком того, что товары передаются на комиссию, является выбор договора с комиссионером.

Документ Реализация товаров и услуг при передаче товаров на комиссию оформляется обычным образом. При этом, например, возможно оформление передачи товаров на комиссию по предварительно оформленному заказу комиссионера или оформление передачи товаров на комиссию с использованием ордерного склада. Товар по заказу комиссионера может быть зарезервирован из текущего остатка товаров на складах, размещен в заказах поставщикам, недостающий товар может быть заказан у поставщика.

3.52.3. Регистрация продажи товаров комиссионером

Факт продажи товаров комиссионером регистрируется документом Отчет комиссионера о продажах (главное меню Продажи – Отчет комиссионера о продажах).

Если комиссионер сообщает не о количестве проданных, а о количестве оставшихся у него на реализации товаров, то сначала оформляется документ Инвентаризация товаров, отданных на комиссию (интерфейс Управление торговлей, главное меню Документы – Покупатели – Инвентаризация товаров, отданных на комиссию). 

В этом документе регистрируются остатки товара у комиссионера, а затем на основании его оформляется документ Отчет комиссионера о продажах.

Документы Отчет комиссионера о продажах и Инвентаризация комиссионера автоматически заполняются всеми переданными на реализацию, но еще не проданными товарами.

В документах Отчет комиссионера о продажах и Инвентаризация комиссионера по умолчанию устанавливаются те цены, по которым товар передавался на реализацию комиссионеру. Если один и тот же товар передавался на комиссию по разным ценам, то для одного товара в табличном поле будет создано несколько строк. Документ может быть заполнен вручную путем построчного ввода или подбором из списка. При проведении документа контролируется количество товара, переданного на реализацию контрагенту по указанному в документе договору.

3.52.4. Оплата комиссионером реализованных товаров

Оплата комиссионером реализованных товаров может быть оформлена наличными с помощью документа Приходный кассовый ордер. Безналичная оплата при поступлении денег от комиссионера на расчетный счет фиксируется любым банковским входящим документом. В платежных документах должен быть установлен флажок Оплачено и дата оплаты.

Документы оплаты могут быть оформлены на основании документа Отчет комиссионера о продажах товаров или по договору комиссионера.

Сумма, автоматически заполняемая в документе оплаты, будет зависеть от того, какой вариант взаиморасчетов установлен в договоре с контрагентом:

· если документ оплаты оформляется по договору с видом взаиморасчетов По заказам, то сумма долга в платежном документе будет указана за все реализованные товары по всем документам Отчет комиссионера о продажах, оформленным в рамках этого заказа;

· если документ оплаты оформляется по договору в целом, то его сумма будет автоматически заполнена суммой долга комиссионера за все реализованные товары по договору (то есть будут учтены все документы Отчет комиссионера о продажах, оформленные по этому договору).

Сумма, указанная в платежном документе, также зависит от флажка Удержать комиссионное вознаграждение.

Сумма каждого последующего платежа будет рассчитана с учетом всех оформленных ранее кассовых и банковских документов.

Информацию о том, как изменилась сумма долга комиссионера после произведенной оплаты, можно получить, сформировав отчет Ведомость по взаиморасчетам с контрагентами.

3.52.5. Возврат товаров комиссионером

Возврат товара от комиссионера оформляется с помощью документа Возврат товаров от покупателя. 

То, что этот документ фиксирует возврат комиссионного товара, определяется видом договора, выбранного в документе (в договоре установлен вид С комиссионером).

Документ может быть оформлен на основании документа Реализация товаров и услуг. В этом случае табличное поле будет автоматически заполнено всеми нереализованными товарами по данному документу.

Табличное поле может быть также автоматически заполнено всеми нереализованными товарами по договору, оформленному с комиссионером. В этом случае учитываются все поставки товара на реализацию по договору и все оформленные документы Отчет комиссионера о продажах товаров. Заполнение происходит при нажатии кнопки Заполнить и выборе нужной команды меню.

Также допускается ручное заполнение документа путем построчного ввода позиций номенклатуры в документ или с помощью подбора по списку номенклатуры.

В документе Возврат товаров от покупателя указываются цены, которые заданы для комиссионера. Если один и тот же товар передавался на реализацию по разным ценам, то заполняется несколько строк табличного поля с одинаковым товаром, но разной ценой.

Если покупатель при возврате товаров не представил сопроводительные документы, то возврат товара от комиссионера оформляется с помощью документа Приходный ордер на товары. При получении от комиссионера сопроводительных документов оформляется документ Возврат товаров от покупателя, в котором устанавливается вид поступления По ордеру и указывается тот приходный ордер, которым ранее оформлялось поступление товаров. 

В колонке Документ партии указывается документ реализации. Если этот документ неизвестен, то необходимо вручную указать себестоимость возвращаемой позиции номенклатуры.

Оформляется документ Возврат товаров от покупателя. Товар возвращается на склад как купленный. При этом возврат товаров от покупателя оформляется по другому договору. Для того чтобы оформить такой возврат, необходимо для комиссионера создать еще один договор, в котором будет указан вид договора С покупателем.

Фактически этот товар выкупается у комиссионера. При этом у предприятия возникает задолженность перед комиссионером за возвращенные покупателем товары. Для погашения задолженности оформляется любой платежный документ по расходу денежных средств, например Расходный кассовый ордер с видом операции Возврат денежных средств покупателю.

Эту задолженность можно учесть при дальнейших взаиморасчетах: для этого нужно перенести ее на договор с комиссионером. Операция переноса задолженности оформляется документом Корректировка долга с установленным видом операции Перенос задолженности.

3.52.6. Переоценка товаров у комиссионера

Иногда возникает необходимость переоценки товара, находящегося на реализации у контрагента-комиссионера. В этом случае оформляется документ Переоценка товаров, отданных на комиссию (главное меню Запасы – Переоценка товаров, отданных на комиссию).

Автоматическое заполнение табличного поля производится при нажатии кнопки Заполнить. В список попадают все товары, которые передавались на реализацию комиссионеру, но за которые он еще не отчитался.

Для проведения переоценки необходимо в поле Цена указать новую цену. После проведения документа для остатков товаров, находящихся на реализации у комиссионера, будет зафиксирована новая цена.

Проконтролировать проведение переоценки у комиссионера можно в отчете Взаиморасчеты с комиссионерами, установив группировку по документам движения.

3.52.7. Анализ полученных результатов

Для анализа взаиморасчетов с комиссионерами предназначен отчет Взаиморасчеты с комиссионерами (главное меню Взаиморасчеты – Взаиморасчеты с комиссионерами).

В отчете фиксируются те номенклатурные позиции, которые переданы на реализацию комиссионерам. Также в этом отчете отслеживается состояние взаиморасчетов с комиссионерами. Таким образом, в одном отчете можно получить полную информацию о том, какие товары были отданы на реализацию комиссионерам, сколько из них было реализовано, какое комиссионное вознаграждение было начислено, и сколько заплатил комиссионер предприятию за реализованные им товары.

Если в настройках отчета установить флажок Выводить только просроченные, то в отчет будет выведена информация только о тех комиссионерах, которые вовремя не оплатили реализованный товар.

Отчет может быть сгруппирован по конкретным позициям номенклатуры (Номенклатура). Кроме того, отчет можно получить в разрезе характеристик номенклатуры (цвет, размер, габариты и т. д.), серий номенклатуры (сертификат, серийный номер, срок годности), а также в разрезе различных свойств и категорий номенклатуры.

В качестве показателей отчета используется количество (в единицах хранения остатков) и сумма (в валюте управленческого учета).

С помощью значений отборов, представленных в отчете, можно отобрать информацию по конкретному комиссионеру, группе комиссионеров, произвольному списку комиссионеров, по комиссионерам, имеющим определенные свойства и категории.

В таблице сформированного отчета предусмотрены следующие колонки:

· Долг/Остаток на начало – в первой колонке отображается долг комиссионера за неоплаченные им на дату начала формирования отчета реализованные товары, а во второй – количество и сумма товара, имеющегося у комиссионера на дату начала отчета;

· Передано на реализацию – количество и сумма товара, переданного на реализацию комиссионеру за период формирования отчета;

· Реализовано – количество и сумма товара, реализованного комиссионером за период формирования отчета;

· Оплачено – сумма оплаты, перечисленная комиссионером компании за период формирования отчета за реализованные им товары;

· Сумма вознаграждения – сумма начисленного комиссионного вознаграждения за период формирования отчета;

· Долг/Остаток на конец – в первой колонке отображается долг комиссионера за неоплаченные им на дату конца формирования отчета реализованные товары, а во второй – количество и сумма товара, имеющегося у комиссионера на дату конца отчета;

· Просрочено – сумма товаров в соответствии с документами, по которым просрочена дата оплаты;

· Дата погашения долга – дата, когда необходимо произвести оплату по расчетному документу. Формируется на основании даты оплаты в документе.

Управление розничной торговлей

Продажа товаров в розницу может осуществляться:

· с оптовых складов, 

· в автоматизированных торговых точках (АТТ),

· в неавтоматизированных торговых точках (НТТ).

Розничная продажа с оптового склада и розничная продажа в АТТ ведется с применением контрольно-кассовых машин (ККМ), подсоединенных к компьютерам пользователей. ККМ может работать в режиме Online или Offline. В первом варианте в информационной базе прикладного решения оперативно отражается каждая продажа, а во втором варианте продажи отражаются в конце каждой кассовой смены. 

Торговая точка считается неавтоматизированной, если в ней не ведется оперативная регистрация проданных товаров. В качестве примера НТТ можно привести удаленные торговые точки, которые сообщают информацию о результатах продажи в центральный офис предприятия.

Товары могут продаваться по любым типам цен. Розничные цены при продаже товаров с оптового склада не контролируются.

Для АТТ учет товаров ведется в разрезе розничных (продажных) цен. Для каждой АТТ могут быть установлены свои розничные цены, в соответствии с которыми оцениваются обороты и остатки товаров в АТТ. При поступлении товаров от поставщика анализируются розничные цены, назначенные на товары в АТТ, и производится автоматическая переоценка остатков товаров в АТТ и назначение новых розничных цен на поступившие товары.

Для НТТ учет товаров ведется в тех ценах, которые назначаются при поступлении товаров в НТТ. При поступлении товара в НТТ может быть назначена новая розничная цена на товары, при этом остатки товаров в НТТ автоматически не переоцениваются. То есть в НТТ могут храниться одни и те же товары по разным розничным ценам. 

В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление розничной торговлей.
3.53. Продажи в автоматизированных торговых точках
3.53.1. Регистрация автоматизированной торговой точки
Информация об АТТ вводится в справочник Склады (места хранения) (главное меню Продажи – Склады (места хранения)).

Для АТТ назначается вид склада Розничный и указывается тот тип цен, по которому будет осуществляться розничная продажа.

В справочник Кассы ККМ должна быть занесена информация об используемых кассах (денежных ящиках ККМ).

Для товаров, которые будут продаваться в АТТ, должны быть зарегистрированы розничные цены с помощью документа Установка цен номенклатуры.

Ввод в действие розничных цен производится документом Переоценка товаров в рознице. Этот документ рекомендуется вводить в момент поступления товаров в АТТ.

3.53.2. Поступление товаров

Поступление товаров в АТТ регистрируется следующими документами:

· Поступление товаров и услуг (интерфейс Управление закупками, главное меню Закупки – Поступление товаров и услуг), если товары поступают от контрагента;

· Перемещение товаров (главное меню Поступления – Перемещения товаров), если товары поступают со склада предприятия (с оптового склада или с другой торговой точки). 

При поступлении товара проверяется, установлена ли на этот товар розничная цена для склада, указанного в документе поступления. Проверяется установка розничных цен по тому типу цен, который указан в форме элемента справочника Склады (места хранения).

Если розничная цена на товар не установлена, то документ Поступление товаров и услуг не проводится. Для этого на основании документа Поступление товаров и услуг необходимо сформировать новый документ Переоценка товаров в рознице (нажав кнопку Переоценка в форме документа Поступление товаров и услуг).

В шапке документа Переоценка товаров в рознице автоматически устанавливается тот розничный склад (АТТ), на котором фиксируется поступление товаров. В табличном поле указывается перечень вновь поступивших товаров, розничные цены на которые еще не введены в действие.

Розничная цена заполняется ценой из документа Установка цен номенклатуры по тому типу цен, который определен для данной АТТ. Розничная цена всегда фиксируется в валюте регламентированного учета.

Количество товаров для переоценки не указывается. Переоценке подлежит все количество указанных товаров, остатки которых есть на складе, так как на розничном складе не может быть одного и того же товара с разными ценами.

3.53.3. Переоценка товаров

Переоценка товаров, которые уже имеются в АТТ, регистрируется документом Переоценка товаров в рознице. В табличную часть документа вводятся те товары, по которым изменились цены в АТТ. При этом переоцениваются все остатки товаров в АТТ.

Предварительно новые цены на товары могут быть зафиксированы в документе Установка цен номенклатуры.

Табличное поле формы документа Переоценка товаров в рознице можно заполнить автоматически по документу установки цен. Для этого необходимо в шапке документа указать документ Установка цен номенклатуры, нажать кнопку Заполнить и выбрать команду меню Заполнить из установки цен. В этом случае в табличное поле попадут все товары из документа установки цен с типом цен, назначенным для розничного склада, на котором выполняется переоценка.

3.53.4. Продажа в розницу с выпиской кассового чека

Рассмотрим розничные продажи, когда кассовый чек оформляется в прикладном решении.

В течение кассовой смены продавец осуществляет продажу покупателям в торговом зале. На кассе ККМ при каждой покупке пробивается кассовый чек. После закрытия кассовой смены продавец сдает выручку в кассу предприятия.

Описанные события регистрируются в прикладном решении следующим образом:

· вводятся сведения о торговом зале и ККМ,

· регистрируется поступление товаров в торговый зал,

· назначаются розничные цены,

· выдаются деньги из кассы предприятия в кассу ККМ,

· регистрируются продажи покупателям,

· оформляется закрытие кассовой смены,

· оформляется передача выручки из ККМ в кассу предприятия,

· оформляется возврат товаров.

Ввод информации о торговом зале и кассе ККМ

Прежде чем оформлять операции розничной продажи, необходимо ввести следующую справочную информацию:

· в справочнике Торговое оборудование (интерфейс Управление торговлей, главное меню Справочники – Классификаторы – Торговое оборудование) создается элемент, который соответствует используемой модели кассового аппарата, и выбирается обработка обслуживания для этой модели;

· в справочник Кассы ККМ заносится информация о кассе, работающей в торговом зале;

· в справочник Склады (места хранения) заносится информация о складе, с которого будут производиться розничные продажи. Это может быть розничный склад (АТТ) или оптовый склад.

Поступление товаров в торговый зал

Поступление товаров в торговый зал регистрируется документами Поступление товаров и услуг или Перемещение товаров.

Назначение розничных цен

Установка новых цен предприятия оформляется документом Установка цен номенклатуры. На розничных складах ведется учет товара по продажным ценам. При изменении цен предприятия на каждом розничном складе необходимо ввести в действие новые цены и переоценить остатки. Эта операция оформляется документом Переоценка товаров в рознице.

Если розничная торговля производится с оптового склада, то в документе Чек (Отчет о розничных продажах) цены на товары устанавливаются по основному типу цен продажи, определенному для пользователя в настройках.
Выдача денег из кассы предприятия в кассу ККМ

Перед началом работы в кассу ККМ из кассы предприятия могут быть выданы денежные средства.

Эта операция оформляется документом Расходный кассовый ордер с установленным видом операции Выдача денежных средств в кассу ККМ.

Продажа товаров покупателю

При продаже товаров покупателю в розницу оформляется документ Чек ККМ с видом Продажа (главное меню Продажи – Чек ККМ).

Получение наличных денежных средств фиксируется в той кассе ККМ, которая задана в документе Чек ККМ.

Если подключен фискальный регистратор и пользователю в качестве основного интерфейса установлен Интерфейс кассира, то для пользователя будет открываться специализированная форма чека.

В документе Чек ККМ можно указать склад, с которого производится отгрузка товаров. Таким образом, с помощью одной ККМ можно оформлять розничную продажу с разных складов (например, с помощью одной ККМ можно осуществлять продажу в разных секциях магазина).

При работе с ККМ в режиме фискального регистратора или в режиме Online в документе будет указываться номер секции и номер чека после пробития его на ККМ.

Если в прикладном решении подключены электронные весы, то при нажатии кнопки Вес можно получить вес товара с электронных весов. Вес товара будет записан в поле Количество.

Подбор товаров можно осуществлять путем построчного ввода в табличное поле формы документа или нажатием кнопки Подбор.

В диалоговом окне подбора следует установить вид подбора По остаткам и ценам номенклатуры. В этом случае в списке позиций будут представлены только те позиции, остатки которых имеются на выбранном в документе складе.

При подборе товара в табличное поле путем построчного ввода автоматически устанавливаются отпускные (розничные) цены. В качестве отпускных цен для оптового склада используются цены, зафиксированные для типа цен, указанного для склада, с которого оформляется чек. Для розничного склада используются цены, установленные документом Переоценка товаров в рознице.

Документы Чек ККМ оформляются в течение кассовой смены. По окончании кассовой смены специальной регламентной процедурой Закрытие кассовой смены все текущие документы Чек ККМ удаляются. Вместо них формируется и проводится обобщающий документ Отчет о розничных продажах, который подводит итоги продажи в розничной торговле для конкретной ККМ (указанной в настройках процедуры).

Поскольку в табличном поле формы документа Отчет о розничных продажах присутствует реквизит Склад, то в одном документе можно объединять чеки, оформленные с одной кассы, но с разных складов (разных секций магазинов).

При розничной продаже покупателю могут быть предоставлены различные скидки. В документе Чек ККМ рассчитываются автоматические скидки. Если установлен флажок Разрешить назначение ручных скидок, то в документе Чек ККМ можно установить ручные скидки. Если покупатель предъявляет дисконтную карту, то информация о ней указывается в реквизите Дисконтная карта шапки документа. Значение реквизита выбирается из справочника Информационные карты. При этом отбираются элементы справочника Информационные карты с типом карты Дисконтная.

При расчете с покупателями вид оплаты выбирается в документе Чек ККМ из справочника Виды оплат чека ККМ. Можно выбрать следующие виды оплаты: Наличные, Платежная карта или Банковский кредит.

Если оплата производится покупателем несколькими способами сразу, например, часть – наличными, а часть – платежной картой, то в документе Чек ККМ необходимо установить переключатель Списком. В нижней части формы документа появится дополнительное табличное поле для ввода данных. В этом табличном поле указывается информация о видах оплаты и суммах оплаты по каждому виду. Общая сумма оплаты отображается в поле Сумма оплаты.

Если покупатель оплачивает товары только одним способом, то вид оплаты указывается в шапке документа, а сумма оплаты – в реквизите Сумма оплаты.

При проведении документа контролируется, чтобы сумма всех видов оплат была не меньше суммы документа.

При печати чека на ККМ сумма по каждому типу оплаты выводится отдельно.

Интерфейс кассира

Документ Чек при розничной продаже может быть оформлен с применением удобной формы ввода – Интерфейс кассира.

Интерфейс кассира открывается при подключенном фискальном регистраторе для пользователей, у которых в качестве основного интерфейса задан Интерфейс кассира. Предназначение интерфейса кассира – быстрое оформление розничных продаж кассиром.

Подбор товара возможен по вводу артикула, штрихкода (вручную или сканером), наименования товара, построчным вводом из справочника Номенклатура, из терминала сбора данных.

Добавляется только тот товар, на который назначена цена по типу цен, установленному для основного склада пользователя как розничный тип цен.

При добавлении товара происходит расчет автоматических скидок. При оформлении чека можно назначить и ручные скидки. Дисконтные скидки рассчитываются автоматически при прочтении магнитной или штриховой карты с помощью считывателя магнитных карт или сканера штрихкодов.

При закрытии формы документа Чек открывается диалоговое окно оплаты чека, где можно внести сумму наличной оплаты, а также сумму и вид безналичной оплаты при оплате платежной картой или банковским кредитом.

Предусмотрены дополнительные функции, которые вызываются при выборе соответствующей команды меню при нажатии кнопки Сервис. Доступ к дополнительным функциям регулируется механизмом настройки дополнительных прав пользователей (группа настроек Интерфейс кассира).

К дополнительным функциям относятся:

· возврат (установкой флажка Разрешить чек возврата);

· аннулирование (установкой флажка Разрешить аннулирование чека);

· печать Х-отчета (установкой флажка Разрешить отчет о смене без гашения) и Z-отчета (установкой флажка Разрешить закрытие смены).

Для переключения в режимы кассира/администратора используется механизм авторизации пользователей кассы. Необходимо выбрать команду меню Авторизация (кнопка Сервис). Для авторизации нужно ввести имя пользователя и пароль кассира/администратора фискального регистратора или считать штриховую или магнитную регистрационную карту. Предварительно информация о регистрационных картах кассира и администратора кассы должна быть введена в справочник Информационные карты.

Закрытие кассовой смены

После завершения кассовой смены необходимо произвести закрытие кассовой смены и загрузить отчет о продажах в информационную базу. Для этого предназначена процедура Закрытие кассовой смены (главное меню Торговое оборудование – Закрытие кассовой смены).

В открывшейся форме необходимо указать кассу ККМ, закрытие кассовой смены на которой предполагается, дату окончания смены. После нажатия кнопки Закрыть смену произойдет формирование документа Отчет о розничных продажах, который будет содержать итоги за смену.

При этом на фискальном регистраторе автоматически будет сформирован отчет о смене с гашением (Z-отчет).

Отчет о розничных продажах

Документ Отчет о розничных продажах (главное меню Продажи – Отчет о розничных продажах) фиксирует:

· факт передачи товаров покупателям,

· факт получения наличных денежных средств в кассу ККМ,

· факт получения оплаты от покупателей платежными картами и банковскими кредитами.

Для продаж с оптового или розничного склада в документе Отчет о розничных продажах выбирается вид операции ККМ. Если в документе указан вид операции ККМ, то в табличном поле формы документа появляется колонка Склад, что позволяет вести продажи с помощью одной ККМ с разных складов (например, в разных секциях магазина).

На закладке Товары указывается информация о проданных товарах, ценах, предоставленных скидках.

На закладке Продажи по дисконтным картам вводится информация о суммах продаж по дисконтным картам.

Если принималась оплата от покупателей платежными картами, то информация об этом указывается на закладке Оплата платежными картами.

В реквизите Договор эквайринга выбирается договор эквайринга, заключенный с банком. При этом в форме отображается информация о банке-эквайрере и договоре, по которому ведутся взаиморасчеты с банком.

В колонке Вид оплаты табличной части выбирается вид оплаты (из справочника Виды оплат чека ККМ) с типом оплаты Платежная карта. В колонке Сумма указывается сумма оплаты по платежной карте. В колонке % торговой уступки задается процент торговой уступки – процент от суммы оплаты, который должен быть перечислен банку за оказанные услуги по договору. Сумма торговой уступки рассчитывается автоматически по сумме оплаты платежной картой и проценту торговой уступки.

Если от покупателей принималась оплата банковскими кредитами, то информация об этом указывается на закладке Оплата банковскими кредитами.

В колонке Вид оплаты табличной части выбирается вид оплаты (из справочника Виды оплат чека ККМ) с типом оплаты Банковский кредит. При этом в колонке Банк-кредитор подставляется банк-кредитор, а в колонке Договор взаиморасчетов – договор, по которому ведутся взаиморасчеты с банком. В колонке % комиссии подставляется процент комиссии из соответствующего вида оплаты. Процент комиссии может быть указан со знаком минус. В этом случае сумма по проценту комиссии выплачивается банком. В колонке Сумма комиссии автоматически рассчитывается сумма комиссии по сумме оплаты и проценту комиссии.

Документ Отчет о розничных продажах может быть сформирован автоматически с помощью процедуры Закрытие кассовой смены. В этом случае документ будет заполнен данными чеков, которые закрывает обработка.

Передача выручки в кассу предприятия

После закрытия кассовой смены и оформления документа Отчет о розничных продажах происходит передача выручки из кассы ККМ в кассу предприятия. Эта операция оформляется с помощью документа Приходный кассовый ордер (главное меню Выручка – Приходный кассовый ордер) с установленным видом операции Прием розничной выручки.

Оформление возврата товаров, проданных в розницу

Покупатель может вернуть проданные ему товары.

Если кассовая смена не закрыта (не создан документ Отчет о розничных продажах), возврат товара оформляется с помощью документа Чек ККМ с установленным видом операции Чек на возврат. 

При этом в чеке на возврат обязательно должен быть указан тот чек, по которому возвращается товар. Чек на возврат может быть создан на основании другого чека, созданного ранее.

Если кассовая смена закрыта (сформирован документ Отчет о розничных продажах), то для оформления возврата товара необходимо оформить два документа: Возврат товаров от покупателя и Расходный кассовый ордер с видом операции Возврат денежных средств покупателю. Эти документы оформляются последовательно.

Документ Возврат товаров от покупателя оформляется с указанием конкретного покупателя, которому возвращается товар. В табличное поле необходимо ввести те товары, которые возвращает покупатель, а в качестве документа партии – указать тот документ Отчет о розничных продажах, по которому фиксировалась продажа. В одном документе можно оформить возврат товаров из разных кассовых смен, то есть товаров, продажа которых была зафиксирована различными документами Отчет о розничных продажах.

Затем на основании документа Возврат товаров от покупателя оформляется документ Расходный кассовый ордер. В документе автоматически указывается сумма, которую необходимо вернуть покупателю за возвращенные им товары, и устанавливается вид оплаты Возврат денежных средств покупателю.
Анализ данных

Для анализа продаж товаров в розничной торговле используются те же отчеты, что и при оптовой торговле: Продажи, Валовая прибыль и т. д.

Для оценки стоимостных запасов в розничных ценах и для анализа движения товаров используется отчет Ведомость по товарам в рознице. Для оценки полученной выручки используется отчет Ведомость по денежным средствам в розничных точках.

Описание этих отчетов приведено в конце данной главы.

3.53.5. Розничная продажа с использованием ККМ в режиме Offline

Подключение ККМ в режиме Offline предполагает взаимодействие с ККМ не как с периферийным оборудованием, подсоединяемым к компьютеру, а как с автономной системой в режиме обмена данными.

Механизм взаимодействия с ККМ, подключенной в режиме Offline, предполагает следующую последовательность действий:

44. Составляется список товаров, продажи и возврат которых предполагается регистрировать на ККМ, и элементам полученного списка назначаются идентификаторы (PLU), которые будут использоваться при идентификации товаров на кассе.

45. Список товаров выгружается в ККМ.

46. В течение кассовой смены на ККМ регистрируются продажи.

47. По завершении смены из ККМ загружается отчет о продажах.

Список товаров, подлежащих выгрузке в ККМ
Список товаров, подлежащих выгрузке в ККМ, подключенной в режиме Offline, содержится в регистре сведений Товары на ККМ. Редактирование списка выгрузки происходит непосредственно при загрузке данных в ККМ в режиме Offline.

Для загрузки данных в ККМ Offline необходимо воспользоваться процедурой Загрузка ККМ Offline (главное меню Торговое оборудование – Обмен данными с оборудованием – Выгрузка данных в ККМ Offline).

В открывшейся форме для заполнения списка товаров, загружаемых в ККМ, необходимо нажать кнопку Редактировать список выгрузки.

Откроется регистр сведений Товары на ККМ.

Для заполнения списка можно вручную добавить необходимые позиции и указать соответствующие им коды. Для автоматического заполнения регистра необходимо определить порядок присвоения кода, согласно которому добавляемым позициям будут присваиваться коды товара на ККМ (PLU). Порядок присвоения кода выбирается из списка, который открывается при нажатии кнопки Порядок присвоения кода. Порядок присвоения кода, который будет действовать по умолчанию, определяется в форме Настройка торгового оборудования, в разделе Выгрузка товаров в ККМ (см. раздел «Подключение и настройка торгового оборудования»).

Предусмотрено два способа присвоения кода: По коду номенклатуры и По порядку. Способ По коду номенклатуры позволяет задать в качестве порядка присвоения код элемента справочника Номенклатура. Данный способ присвоения кодов приемлем в том случае, если в списке не предполагается существование строк, содержащих одинаковое значение номенклатуры. В противном случае следует использовать способ присвоения кодов По порядку. В этом случае строки будут нумероваться последовательно в порядке их добавления в регистр сведений Товары на ККМ.
После выбора способа присвоения кодов товара можно воспользоваться автоматическим заполнением регистра, нажав кнопку Заполнить. Будет открыта форма настройки автоматического заполнения регистра Товары на ККМ.

Предусмотрены следующие варианты заполнения регистра сведений Товары на ККМ:

· По штрихкодам – будут использоваться данные регистра сведений Штрихкоды. Таким образом, будут учтены штучные товары, для которых назначен штрихкод;

· По кодам весовых товаров – при заполнении регистра Товары на ККМ будут использоваться данные регистра сведений Коды весового товара. Таким образом, будут учтены весовые товары, для которых назначен код весового товара;

· По справочнику Номенклатура – при заполнении регистра Товары на ККМ будут учитываться все элементы справочника Номенклатура. При этом можно указать дополнительные параметры заполнения, установив соответствующие флажки:

· Использовать единицы измерения – добавление всех единиц измерения соответствующей номенклатуры;

· Использовать характеристики – добавление всех существующих характеристик номенклатуры;

· Использовать серии – добавление всех существующих серий номенклатуры.

Чтобы не добавлять в список некоторые товары, можно указать дополнительные параметры отбора, установив флажок Только имеющиеся в наличии – в регистр будут добавлены только те товары, которые есть на указанном складе, и ограничить параметры номенклатуры, которую следует добавлять.

После завершения редактирования параметров заполнения необходимо нажать кнопку Заполнить.

Загрузка данных о продажах товаров с ККМ Offline

Чеки ККМ пробиваются на кассе ККМ в автономном режиме. В конце дня производится закрытие кассовой смены на ККМ и информация о проданных товарах фиксируется в виде отчета. Этот отчет записывается в каталог для данной кассы, который указан в настройках параметров торгового оборудования.

В конце кассовой смены выполняется процедура Закрытие кассовой смены (главное меню Торговое оборудование – Закрытие кассовой смены).

В результате удаляются документы Чек ККМ, а вместо них формируется сводный документ кассовой смены Отчет о розничных продажах.

3.53.6. Оформление розничных продаж при подключении ККМ в режиме Online

При работе ККМ в режиме Online чеки сначала пробиваются на ККМ. После пробития чека на ККМ в программе происходит автоматическое формирование и проведение документа Чек ККМ. Документ автоматически записывается в список чеков ККМ.

3.54. Продажи в неавтоматизированных торговых точках

Рассмотрим продажи в неавтоматизированных торговых точках (НТТ). 

В НТТ розничная продажа регистрируется с помощью автономной ККМ (которая не подключена к компьютеру). НТТ каждый день передает выручку в кассу предприятия. В конце недели (месяца) проводит инвентаризацию и передает в предприятие информацию об остатках товаров, на основании которой формируется отчет о продажах товаров в НТТ.

Необходимо контролировать такие параметры, как сумма, на которую был передан товар НТТ, сумма выручки, полученной от НТТ, сумма, за которую НТТ отчиталась перед предприятием.

Описанные события регистрируются в прикладном решении в следующем порядке:

· вводятся сведения о НТТ,

· регистрируется поступление товаров в НТТ,

· оформляется прием розничной выручки от НТТ в кассу предприятия,

· переоценка остатков товара,

· регистрируется возврат товаров из НТТ.

3.54.1. Ввод сведений о торговой точке
НТТ должна быть зарегистрирована в информационной базе как склад с видом НТТ.

3.54.2. Поступление товаров

Поступление товаров в НТТ от поставщика регистрируется документом Поступление товаров и услуг в НТТ (главное меню Поступления – Поступление товаров и услуг в НТТ). Если товары поступают со склада предприятия, то такое событие регистрируется документом Перемещение товаров (главное меню Поступления – Перемещения товаров). 

При поступлении товаров в НТТ могут применяться те же схемы, что и при оптовой торговле: поступление товаров с предварительной предоплатой поставщику, поступление товаров с оформлением заказа поставщику, поставка товаров в соответствии с дополнительными условиями поставки и т. д. 

В документе Поступление товаров и услуг в НТТ фиксируются розничные цены товара. Розничные цены можно задать предварительно с помощью документа Установка цен номенклатуры. Тип цены, используемой в качестве розничной, должен быть указан в качестве типа цен в форме склада НТТ. Тогда при заполнении документа перемещения товаров в НТТ по умолчанию в документе в качестве розничных цен будут заполняться цены, указанные в документе Установка цен номенклатуры для выбранного типа цен. 

Если в форме элемента склада НТТ установить флажок Расчет розничных цен по торговой наценке, то при регистрации поступления товаров появится возможность задавать произвольную торговую наценку относительно типа цены склада НТТ.

В документе Перемещение товаров также фиксируются те розничные цены, по которым товар будет продаваться в НТТ. 

3.54.3. Прием выручки от торговой точки
Прием выручки из НТТ оформляется с помощью документа Приходный кассовый ордер (главное меню Выручка – Приходный кассовый ордер) с установленным видом операции Розничная выручка и видом поступления денежных средств Из НТТ.

В документе указывается тот склад, который зафиксирован как неавтоматизированная торговая точка.

В качестве кассы предприятия выбирается та касса, в которую реально поступают денежные средства от НТТ. Розничная выручка от НТТ всегда вводится только в рублях (валюте регламентированного учета). Поэтому в качестве кассы предприятия может быть выбрана только та касса, в которой установлена валюта – рубли.

Денежные средства, полученные от НТТ, в дальнейшем могут быть зачислены на расчетный счет предприятия.

Эта операция оформляется следующим образом.

48. На основании документа Приходный кассовый ордер вводится документ Объявление на взнос наличными. Флажок Оплачено в форме документа не устанавливаем, что означает наше намерение передать наличные денежные средства на банковский счет.

49. Оформляется документ Расходный кассовый ордер с установленным видом операции Взнос наличными в банк. Фиксируется изъятие денежных средств из кассы предприятия для передачи их на расчетный счет.

50. После получения информации о зачислении денежных средств на расчетный счет в документе Объявление на взнос наличными следует установить флажок Оплачено. 

Прием выручки с НТТ может быть запланирован так же, как любое другое поступление денежных средств. Затем на основании планируемых поступлений денежных средств от НТТ можно составить график платежей с помощью отчета Платежный календарь.

3.54.4. Регистрация продаж
Продажа товаров в НТТ регистрируется документом Отчет о розничных продажах с установленным видом операции НТТ.

В документе указывается та НТТ, от которой поступил отчет о продажах товаров. По каждой НТТ вводится свой документ Отчет о розничных продажах. Поскольку продажа в НТТ всегда ведется по фиксированным ценам, при подборе товаров в документ автоматически подставляется та розничная цена, по которой товар учитывается в НТТ. Если товар в НТТ зафиксирован по нескольким ценам, то в документе предоставляется выбор той цены, по которой НТТ отчитывается перед предприятием.

Отчет о розничных продажах в НТТ может быть составлен по результатам инвентаризации, проведенной в НТТ.

Инвентаризация в НТТ проводится с помощью документа Инвентаризация товаров на складе (главное меню Инвентаризация – Инвентаризация товаров на складе).

При нажатии кнопки Заполнить табличное поле формы документа автоматически заполняется остатками товара на указанном в документе складе – неавтоматизированной торговой точке. В документе фиксируются остатки товара, полученные по результатам инвентаризации в НТТ.

Разница между количеством товара, которое зафиксировано по документам, оформленным в информационной базе, и фактическим количеством товара, выявленным в результате инвентаризации, и будет являться количеством проданного товара.

На основании документа Инвентаризация товаров на складе с помощью действия Ввести на основании необходимо оформить документ Отчет о розничных продажах. При этом в документе будет автоматически установлен вид операции НТТ.

Табличное поле формы документа Отчет о розничных продажах автоматически заполнится всеми проданными в НТТ товарами. После проведения документа будет зафиксирован факт продажи.

3.54.5. Переоценка остатков товаров

Для того чтобы изменить цену товаров, по которой они учитываются и продаются в НТТ, необходимо оформить документ Переоценка товаров в рознице (главное меню Инвентаризация – Переоценка товаров в рознице) с видом операции Переоценка в НТТ.

При нажатии кнопки Заполнить – Заполнить по остаткам табличное поле формы документа автоматически заполняется остатками товара и ценами, которые были зафиксированы при поступлении товара в НТТ.

Если на складе остались товары, имеющие различную учетную розничную цену, то в табличном поле будет несколько строк с одинаковым наименованием товара. В документе Переоценка товаров в рознице необходимо указать новую цену для товаров и провести документ.

3.54.6. Оформление возврата товаров

Оформление возврата товаров в НТТ зависит от того, зафиксирован или нет факт продажи товаров в НТТ с помощью документа Отчет о розничных продажах.

Возможны следующие варианты.

1-й вариант. Возврат товаров из НТТ оформляется до регистрации продажи в информационной базе.

В этом случае оформление возврата товаров зависит от оформления поступления товаров в НТТ. Если товары поступили путем перемещения, то оформляется документ Перемещение товаров, в котором в качестве склада-отправителя указывается НТТ, а в качестве склада-получателя – тот склад, с которого поступили товары в НТТ. В документе обязательно указываются те розничные цены, по которым возвращаемый товар учитывался в НТТ.

В том случае, если товары поступили в НТТ непосредственно от поставщика, на основании документа Поступления товаров и услуг в НТТ оформляется документ Возврат товаров поставщику из неавтоматизированной торговой точки. В документе заполняются те розничные цены, по которым товар учитывается в НТТ.

2-й вариант. Возврат товаров из НТТ оформляется после регистрации продажи в информационной базе.

Возврат такого товара оформляется документом Возврат товаров от покупателя. В документе указывается та НТТ, для которой оформляется возврат товара. В качестве документа партии указывается документ Отчет о розничных продажах, которым была зафиксирована продажа возвращаемого товара.

3.54.7. Анализ продаж
При продаже товаров в неавтоматизированной торговой точке (НТТ) необходимо отслеживать ситуацию и контролировать такие параметры, как сумма, на которую был передан товар НТТ, сумма выручки, полученной от НТТ, сумма, за которую НТТ отчиталась перед предприятием.

Эту информацию можно получить в отчетах Ведомость по товарам в НТТ и Ведомость по денежным средствам в розничных точках.

3.55. Продажа с использованием платежных карт

Прикладное решение позволяет обслуживать операции розничной продажи с полной или частичной оплатой платежной картой. Для включения данной возможности следует в форме Настройка параметров учета, в разделе Розничные продажи установить флажок Использовать оплату платежными картами.

Продажа с использованием платежных карт может применяться как в розничной, так и в оптовой торговле.

Оформление операции продажи с использованием платежных карт можно представить в виде следующей схемы.
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3.55.1. Регистрация договора эквайринга

Договоры с банками-эквайрерами, которые обслуживают платежные карты, регистрируются в справочнике Договоры эквайринга.

В договоре эквайринга указывается банк-эквайрер и договор взаиморасчетов, по которому будут вестись расчеты с банком.

Информация о банке-эквайрере выбирается из справочника Контрагенты. В качестве договора взаиморасчетов указывается договор с контрагентом вида Прочее.

В табличном поле формы элемента справочника указываются проценты торговой уступки, которые зависят от применяемых платежных систем (видов оплаты).

Виды оплат регистрируются в справочнике Виды оплат чека ККМ (главное меню Продажи – Виды оплат чека ККМ). Для платежной карты устанавливается тип оплаты – платежная карта.

Процент торговой уступки применяется для расчета суммы уступки, которая должна быть оплачена банку за услуги по договору эквайринга при оплате платежной картой.

3.55.2. Оплата платежной картой при розничной торговле (массовый покупатель)

Оплата платежной картой при розничной торговле регистрируется документом Чек ККМ (главное меню Продажи – Чек ККМ).

В поле Оплата документа Чек ККМ указывается тот вид платежной карты, которым оплачивается документ. Если применяется смешанная оплата (часть – наличными, часть – платежной картой), то вид оплаты переключается в поле списком, и в списке фиксируются все виды оплаты чека.

После закрытия кассовой смены информация обо всех оплатах платежными картами за смену собирается в документе Отчет о розничных продажах, на закладке Оплата платежными картами.

При проведении документа Отчет о розничных продажах фиксируется увеличение задолженности банка перед предприятием на сумму оплаты платежной картой.

3.55.3. Оплата платежной картой при оптовой и розничной торговле (индивидуальный покупатель)

Если при оплате платежной картой должна указываться информация о покупателе, то тогда такая оплата оформляется с помощью документа Оплата от покупателя платежной картой. В документе должен быть установлен вид операции Оплата от покупателя. При этом покупателем может быть как физическое, так и юридическое лицо.

Документ может быть введен на основании документа отгрузки, счета на оплату покупателю, заказа покупателю.

На закладке Эквайринг указывается договор эквайринга и вид оплаты. Сумма торговой уступки рассчитывается автоматически на основе данных в договоре эквайринга.

При проведении документа уменьшается задолженность покупателя на зафиксированную сумму оплаты и на эту же сумму увеличивается задолженность банка-эквайрера.

Подключение эквайринговой системы

Предусмотрена возможность взаимодействия с эквайринговой системой для выполнения операций с платежными картами.

Подключение эквайринговой системы производится в форме Настройка торгового оборудования, на закладке Эквайринговые системы.
Если эквайринговая система подключена, становится доступной кнопка Оплатить картой в процедуре Управление эквайринговой системой (главное меню Торговое оборудование – Управление эквайринговой системой). 

При нажатии этой кнопки открывается специализированная форма, в которой пользователь указывает сумму оплаты и другие настройки, необходимые для работы эквайринговой системы.

При выполнении операций с платежными картами производится печать специализированной формы слип-чека на подключенном фискальном регистраторе.

3.55.4. Перечисление денежных средств банком-эквайрером

Банк-эквайрер перечисляет денежные средства предприятию по тем видам платежных карт, которые указаны в заключенном с ним договоре эквайринга с учетом указанного процента торговой уступки.

Поступление денежных средств от банка оформляется документом Платежный ордер на поступление денежных средств (интерфейс Управление денежными средствами, главное меню Банк – Платежный ордер на поступление денежных средств) с видом операции Поступление оплаты по платежным картам.

В этом документе указывается сумма денежных средств, перечисленная банком по договору эквайринга. Сумма указывается за вычетом оплаты услуг банка.

На закладке Учет затрат указывается сумма оплаты услуг банка (сумма торговой уступки). Также на этой закладке можно указать те аналитические разрезы затрат, на которые будет списана сумма торговой уступки: статья затрат, номенклатурная группа, подразделение.

3.55.5. Оформление возврата товаров, оплаченных платежной картой

Если покупатель возвращает товар до закрытия кассовой смены, то на основании документа Чек ККМ вводится документ Чек на возврат.

Документ Чек ККМ с видом операции Чек на возврат аннулирует оплату платежной картой. При закрытии кассовой смены аннулированные чеки не попадают в документ Отчет о розничных продажах, и, соответственно, не возникает долга банка перед предприятием.

Если возврат товаров, оплаченных платежной картой, оформляется после момента закрытия кассовой смены, последовательно оформляются два документа: Возврат товаров от покупателя и Оплата от покупателя платежной картой с видом операции Возврат денежных средств покупателю. Документ может быть введен на основании документа Возврат товаров от покупателя.

При проведении документа уменьшается задолженность банка перед предприятием.

Этот же документ используется, если необходимо сторнировать оплату платежными картами в случае продажи оптовому покупателю.

Если товар уже был продан, то необходимо сначала оформить документ Возврат товаров от покупателя, а затем на основании документа возврата – документ Оплата от покупателя платежной картой с видом операции Возврат денежных средств покупателю.

3.56. Продажа с использованием банковских кредитов

Прикладное решение позволяет обслуживать операции розничной продажи с полной или частичной оплатой банковскими кредитами. Для включения данной возможности в форме Настройка параметров учета, в разделе Розничные продажи необходимо установить флажок Использовать оплату банковскими кредитами.

Оформление данной операции можно представить в виде следующей схемы.
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Для того чтобы учитывать оплату банковскими кредитами, в справочнике Виды оплат чека ККМ (главное меню Продажи – Виды оплат чека ККМ) необходимо создать элемент с типом оплаты Банковский кредит.
В форме элемента необходимо указать банк-кредитор, договор взаиморасчетов с банком и процент банковской комиссии, который используется для расчета суммы банковской комиссии по сумме оплаты кредитом. Информация о банке-кредиторе выбирается из справочника Контрагенты. Взаиморасчеты с банком-кредитором оформляются по договору с видом Прочее.

Если процент банковской комиссии введен со знаком плюс, то сумму комиссии будет оплачивать предприятие банку, а если со знаком минус, то банк предприятию.

Для того чтобы отразить оплату банковским кредитом в документе Чек ККМ, необходимо указать вид оплаты с типом Банковский кредит и сумму оплаты.

Если часть чека оплачивается банковским кредитом, а остальная часть – наличными или платежной картой, то нужно указать оплату списком, а в списке выбрать требуемые виды оплаты и суммы этих оплат. При проведении документа в пробитом на фискальном регистраторе чеке суммы наличной и безналичной оплаты выводятся отдельно.

После отправки копий договоров в банк при закрытии кассовой смены все безналичные оплаты собираются в документе Отчет о розничных продажах, на закладке Оплата банковскими кредитами. Соответствующие реквизиты табличного поля закладки заполняются автоматически. Сумма банковской комиссии также рассчитывается автоматически от суммы оплат банковскими кредитами и процента банковской комиссии.

При проведении документа фиксируется увеличение задолженности банка перед предприятием на сумму оплаты банковским кредитом с учетом процента банковской комиссии.

Поступление денежных средств по банковским кредитам оформляется документом Платежный ордер на поступление денежных средств. 

Документ оформляется по тому договору взаиморасчетов с банком, который был указан в справочнике Виды оплат чека ККМ.
3.57. Анализ данных в розничной торговле

Для анализа движения товаров в розничной торговле, кроме стандартных отчетов по продажам товаров и ведомостям движения товаров, применяются специализированные отчеты, которые позволяют произвести стоимостную оценку товаров в розничных ценах.

3.57.1. Товарный отчет ТОРГ-29

Отчет Товарный отчет (ТОРГ-29) (главное меню Продажи – Товарный отчет (ТОРГ-29)) предназначен для формирования товарного отчета по унифицированной форме ТОРГ-29, утвержденной постановлением Госкомстата от 25.12.1998 № 132. 

Отчет формируется только по розничным складам и неавтоматизированным торговым точкам.

Отчет позволяет получить следующую информацию:

· остатки товара на начало периода,

· суммы поступления товара в разрезе приходных документов,

· суммы расхода товара в разрезе расходных документов,

· остатки товара на конец периода.

3.57.2. Ведомость по товарам в рознице

В отчете Ведомость по товарам в рознице (главное меню Продажи – Ведомость по товарам в рознице) можно произвести оценку остатков и оборотов товаров в розничных (продажных) ценах на розничных складах (автоматизированных торговых точках).

В отчете можно получить стоимостную оценку в розничных ценах каждого розничного склада. Причем отчет позволяет также оценить динамику продаж в каждом магазине (розничном складе) с детализацией по месяцам, дням, неделям и оценить эффективность продажи конкретного товара в каждом магазине (розничном складе).

3.57.3. Ведомость по товарам в НТТ

В отчете Ведомость по товарам в НТТ (главное меню Продажи – Ведомость по товарам НТТ) можно произвести оценку остатков и оборотов товаров в розничных (продажных) ценах в неавтоматизированных торговых точках. 

Поступившая в НТТ тара оценивается по нулевой стоимости.

В отчете можно также вывести информацию о тех ценах, по которым товар хранится в НТТ. Для этого устанавливается порядок группировки – Цена в рознице.

3.57.4. Ведомость по денежным средствам в розничных точках

Отчет Ведомость по денежным средствам в розничных точках (главное меню Выручка – Ведомость по денежным средствам в розничных точках) предназначен для оценки оборотов по денежным средствам в розничных точках. Под термином розничные точки в данном случае подразумеваются неавтоматизированные торговые точки (НТТ) и автоматизированные розничные точки (розничные склады).

С помощью этого отчета можно проконтролировать правильность поступления розничной выручки при работе с НТТ и АТТ.

Ведомость по денежным средствам в розничных точках группируется по розничным точкам (местам хранения розничной выручки).

Местом хранения розничной выручки при работе с АТТ (собственные магазины, торговые залы) является касса ККМ.

Местом хранения розничной выручки при работе с НТТ является сама НТТ.

Если необходимо контролировать данные по конкретным АТТ (собственным магазинам, торговым залам), то при установке отбора в окне Выбор типа данных указывается значение Касса ККМ, а затем из соответствующего справочника выбираются те кассы ККМ, в которых фиксируется прием розничной выручки для конкретных АТТ.

Если необходимо контролировать данные по НТТ (удаленные торговые точки, ларьки), то при установке отбора в окне Выбор типа данных указывается значение Склады (места хранения), а затем из соответствующего справочника выбираются те розничные точки, по которым нужно вести отбор.

Управление заказами
В прикладном решении предусмотрена возможность оформления торговых операций на основании заказов. Заказы могут быть следующих видов:

· заказы покупателей,

· заказы поставщикам,

· внутренние заказы.

Заказ покупателя – это заказ контрагента на приобретение товаров. Заказ покупателя считается выполненным, если произведена отгрузка всего заказанного количества товаров или если заказ принудительно закрыт. Закрытие заказа означает снятие заказа с учета, даже если объем товаров, указанный в заказе, отгружен не полностью. 

На основании данных заказа покупателя можно сформировать счет на оплату. Счет для клиента является основанием для оплаты заказа. Причем предусмотрена возможность печати счета на оплату непосредственно из документа Заказ покупателя (кнопка Печать) без оформления отдельного документа Счет на оплату покупателю.

Заказ поставщику – это заказ предприятия контрагенту на поставку товаров для перепродажи. Заказ поставщику считается выполненным, если получен весь заказанный товар или если заказ принудительно закрыт.

Заказ покупателя и заказ поставщику могут быть оформлены на ведение торговых операций с контрагентами. 

Оформление заказов покупателей и заказов поставщику по торговым операциям не является обязательным в прикладном решении. 

Внутренний заказ оформляется в том случае, если пополнение запаса на складе осуществляется не по инициативе конкретного покупателя, а исходя из потребностей самого предприятия (складов предприятия, торговых точек, магазинов, подразделений). Внутренний заказ считается выполненным, если все заказанные товары перемещены на склад (в магазин, торговую точку) или переданы в подразделение, потребность которого в товарах была зафиксирована этим заказом. Фактом исполнения внутреннего заказа является и принудительное закрытие этого заказа.

Заказы покупателей и заказы поставщикам можно оформлять всегда, а для того чтобы иметь возможность оформлять внутренние заказы, необходимо в форме Настройка параметров учета, в разделе Заказы установить флажок Использовать внутренние заказы.
Для обеспечения исполнения заказов покупателей предусмотрены следующие механизмы:

· резервирование товаров на складах (кратко – резервирование);
· размещение заказов покупателей в заказах поставщикам и внутренних заказах (кратко – размещение).

Вопросы управления заказами частично рассматривались выше.

Заказы на производство рассматриваются в части 4 документации.

В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление заказами.
3.58. Резервирование товаров под заказ

Резервирование под заказ – это система распределения имеющихся на складах объемов продукции и товаров для использования в соответствующем заказе. Резервированию подлежат только имеющиеся на складах реальные объемы товаров.

Для оформления резерва необходимо определить:

· номенклатуру (с указанием характеристики),

· количество,

· склад.

Резервировать товары можно на оптовом или розничном складе. На складе вида НТТ зарезервировать товар нельзя. 

Указать все данные для резервирования можно как вручную, так и с использованием специальных механизмов автоматического резервирования. Это касается не только установки, но и снятия резерва. Автоматическое резервирование возможно при оперативном проведении документов.

Установка резерва может быть произведена в следующих случаях:

· при оформлении заказа;

· корректировке заказа;

· ручном изменении резерва;

· поступлении товаров по заказу, если в этом заказе поставщику были размещены товары из заказов покупателей, внутренних заказов.

Снятие резерва может производиться в случаях:

· корректировки заказа,

· ручной корректировки резерва,

· снятия просроченного резерва,

· отгрузки по заказу,

· закрытия заказа.

В прикладном решении предусмотрена возможность автоматического заполнения схемы резервирования в соответствии с текущими остатками товаров на складах. При этом в рамках одного заказа можно указывать разные склады для установки резерва.

3.58.1. Резервирование товаров с указанием серии номенклатуры

Резервирование с указанием серии номенклатуры будет доступно, если в форме Настройка параметров учета, в разделе Заказы установить флажок Указывать серии при резервировании.

Товар может быть зарезервирован с указанием конкретной серии номенклатуры, если резервирование осуществляется под заказ покупателя, оформленный по договору с установленным признаком Обособленный учет товаров по заказам покупателей.
3.58.2. Срок резервирования

Резерв – это свойство складских остатков в контексте времени. Для одного момента времени товары на складах могут быть зарезервированы, для другого – нет. Товары, не зарезервированные ни под какой заказ, называются товарами в свободном остатке.

В договоре контрагента вида С покупателем или С комиссионером можно установить значение параметра Держать резерв без оплаты ограниченное время. Для конкретного заказа можно указать дату оплаты, по истечении которой резерв должен быть снят.

Анализ просроченных оплат и возможное снятие резервов выполняется в документе Закрытие заказов покупателей (главное меню Управление заказами – Управление продажами – Снятие резервов покупателей) при выбранном виде операции Снятие резервов и размещения. 

При нажатии кнопки Заполнить доступен сервис заполнения списка заказов покупателей с просроченной датой оплаты. Автоматическое снятие резервов по просроченным заказам не производится.

3.59. Размещение заказов

Механизм размещения заказов позволяет указывать в заказах поставщикам (и внутренних заказах), для выполнения каких заказов покупателей и внутренних заказов они предназначены. При этом один заказ (заказ-размещение) обеспечивает выполнение другого заказа (заказа-потребителя).

В качестве заказа-размещения можно указать заказ поставщику, внутренний заказ. В качестве заказа-потребителя можно указать заказ покупателя или внутренний заказ.

Возможные варианты использования этих двух режимов можно прокомментировать следующим образом:

· Авторезервирование, Авторазмещение – оптимальный, полностью автоматический режим. Его использование предназначено для предприятий, работающих со склада, но делающих заказы поставщикам под свои объемы реализации. В этом режиме заказ при проведении автоматически размещается в заказах поставщикам, а оставшаяся часть товара – в резервах на складах;

· Авторезервирование, не Авторазмещение – этот режим предназначен прежде всего для работы со склада, то есть когда размещения заказов-потребителей в заказах поставщикам не требуется. В этом случае закупка выполняется на склад, а продажа (списание) осуществляется только со склада (по наличию). В этом режиме автоматического размещения в заказах не происходит, однако возможно ручное размещение. Таким образом, другой стороной этого режима является явный приоритет размещения в заказах перед резервированием, то есть автоматически резервируется только то, что не размещено;

· Не Авторезервирование, Авторазмещение – этот режим предназначен в основном для работы под заказ. Товар автоматически не резервируется на складе, а размещается в тех из имеющихся заказов, в которых это возможно. В этом случае товар резервируется только при поступлении от поставщика, однако если на складе есть товар, устраивающий клиента, то его можно зарезервировать. Таким образом, другой стороной этого режима является явный приоритет резервирования перед размещением в заказах, то есть только то, что не зарезервировано, размещается автоматически.
· Не Авторезервирование, не Авторазмещение – это полностью ручной режим, который означает, что никакие автоматические механизмы не изменяют состояние резервов и размещения. Предназначен для случаев, когда пользователь хочет вручную вести резервы и размещение заказов и его не устраивают предлагаемые автоматические режимы.

Помимо описанных операций над заказами, можно проводить следующие действия:

· Распределение заказа по складам – в этой операции для позиций заказа указываются исходное и конечное места хранения резерва. Если заданы оба параметра, то это будет означать изменение места хранения резерва. Если задано исходное место хранения, но не задано конечное, то резерв будет снят с исходного места хранения и переведен в свободный остаток. Если указано только конечное место хранения, то по этому месту хранения будет оформлен резерв за счет свободного остатка;

· Распределение заказа-потребителя по заказам-размещениям – режим, аналогичный предыдущему, в котором вместо мест хранения фигурируют заказы. Аналогичным образом для заказов-размещений можно изменить заказы-потребители, которые в них размещены;

· Распределение заказов по складам и по заказам-размещениям – операция включает в себя возможности предыдущих двух операций. Основное назначение этого режима – иметь возможность перекидывать товар из размещения в заказе на резерв и с резерва на размещение в заказе. То есть в качестве исходных значений может быть указан склад резервирования, а в качестве новых – заказ, и наоборот;

· Списание по заказу – списание ТМЦ, учитываемых в рамках заказа, при их порче;

· Перемещение ТМЦ – перемещение товаров по указанному заказу со склада на склад;

· Корректировка резерва – можно проводить резервирование товаров и корректировку резерва вручную;

· Отгрузка по заказу покупателя – операция, позволяющая выполнить внешний заказ покупателя. При этой операции со складов списываются заказанные контрагентом ТМЦ, причем списание идет сначала исходя из зарезервированного объема продукции под этот заказ, а потом из свободного остатка. Если ТМЦ для одного заказа зарезервированы на разных складах, то можно использовать режим, при котором склады указываются в документах реализации. В этом случае можно оформить один документ реализации с нескольких складов. При оформлении отгрузок есть возможность указать, откуда отгружать ТМЦ – списать зарезервированные под заказ ТМЦ или списать из свободного остатка;

· Поступление по заказу – операция, фиксирующая поступление ТМЦ на склады предприятия и выполнение заказов поставщикам;

· Закрытие заказа – операция, позволяющая снять заказы с учета. Снятие с учета невыполненной части заказа, оплаты и всех резервов производится автоматически. Может использоваться в случае расторжения сделки или когда считается, что заказ выполнен, даже если по данным учета это не так. 

3.60. Регистрация операций с заказами

Для оформления заказов покупателей и заказов поставщикам в системе предназначены документы Заказ покупателя, Заказ поставщику. Если заказ является заказом на торговые операции, то в документе выбирается вид операции продажа, комиссия; если заказом на переработку давальческого сырья, то вид операции – переработка. Для внутренних заказов используется отдельный документ Внутренний заказ.

Резервирование поступивших ТМЦ может быть выполнено при поступлении (документ Поступление товаров и услуг, Авансовый отчет). В этом случае в документах поступления указывается соответствующий заказ покупателя, внутренний заказ. В настройках параметров учета можно установить режим, при котором заказы поставщику можно указывать в табличных полях документов поступления. В этом случае можно оформить один документ поступления по нескольким заказам поставщику.

Для корректировки заказов предназначены документы Корректировка заказа покупателя, Корректировка заказа поставщику, Корректировка внутреннего заказа.

Если заказ выполнен не полностью и перспективы его выполнения нет, его можно закрыть вручную. Для этого используются документы Закрытие заказов покупателей, Закрытие заказов поставщикам, Закрытие внутренних заказов.

Для корректировки схемы размещения товаров из заказов-потребителей в заказе-размещении предназначен документ Размещение заказа.

Для ручного резервирования товаров на складах, а также корректировки существующих резервов предназначен документ Резервирование товаров. С помощью этого документа можно также изменить схему размещения заказа-потребителя в заказах-размещениях.

Режим автоматического резервирования ТМЦ на складах и автоматического размещения в заказах поставщикам используется во многих документах учета операций по заказам. Режим включается при нажатии кнопки Заполнить и провести: при этом открывается форма настройки автоматического резервирования и автоматического размещения, где установлены параметры автоматического резервирования и размещения по умолчанию, заданные в настройках пользователя.

Если необходимо выполнить автоматическое резервирование, то следует установить флажок резервирование. Аналогично если необходимо выполнить автоматическое размещение, то следует установить флажок размещение. Кроме того, в форме настройки можно изменить стратегию автоматического резервирования по заказам, установленную по умолчанию. После установки нужных настроек необходимо нажать кнопку Заполнить и провести. 

Схемы автоматического и ручного размещения товаров можно совмещать. При установленных флажках резервирование и размещение можно вручную указать вариант размещения для некоторых позиций в табличном поле. При этом в форме настройки автоматического резервирования не следует устанавливать флажок Очищать размещение перед заполнением. Тогда при нажатии кнопки Заполнить и провести произойдет автоматическое размещение только по тем позициям, для которых не задан вариант размещения.

3.60.1. Заказ покупателя

Для оформления предварительной договоренности с покупателем о приобретении товаров предназначен документ Заказ покупателя (главное меню Управление заказами – Управление продажами – Заказ покупателя).

Заказ может быть оформлен для покупателя или комиссионера – это определяется указанным в документе видом договора. Параметры, по которым происходит контроль отгрузки и оплаты по заказу, также устанавливаются в договоре.

Для корректировки заказа предназначен документ Корректировка заказа покупателя (см. раздел «Корректировка заказа покупателя»). Схему размещения и резервирования можно откорректировать документом Резервирование товаров (см. раздел «Резервирование товаров»). Для закрытия заказа используется документ Закрытие заказов покупателей (см. раздел «Закрытие заказов покупателей»).

3.60.2. Заказ поставщику

Для регистрации предварительной договоренности о приобретении у поставщика товарно-материальных ценностей предназначен документ Заказ поставщику (главное меню Управление заказами – Управление закупками – Заказ поставщику).

Позиции номенклатуры, по которым оформлен заказ на поставку, учитываются как ожидаемые позиции номенклатуры. То, какой именно заказ вводится (поставщику или комитенту), определяется видом договора, указанного в документе. 

Заказ поставщику можно заполнить автоматически по данным заказов покупателей, внутренних заказов, сформированных потребностей. 

При автоматическом заполнении заказа поставщику будут учитываться только те заказы покупателей, внутренние заказы и потребности, для которых дата предполагаемой отгрузки (дата потребности) больше, чем дата поступления, указанная в документе Заказ поставщику.

В табличном поле документа, в колонке Заказ можно указать конкретный заказ покупателя или внутренний заказ, по которому будут зарезервированы позиции номенклатуры при поступлении от поставщика. Колонку Заказ в строках документа можно заполнить автоматически с помощью кнопки Заполнить и провести: будут автоматически подобраны невыполненные заказы покупателей и внутренние заказы, для выполнения которых необходима указанная в заказе поставщику номенклатура.

При заполнении документа Заказ поставщику можно использовать специальный режим подбора По заказам (покупателя, внутренний). В данном режиме в форме подбора отображается номенклатура и открытые заказы покупателей, а также внутренние заказы.

В прикладном решении предусмотрена возможность автоматического формирования заказов поставщикам с помощью формы Календарный план закупок и из форм отчетов Анализ внутренних заказов и Анализ заказов покупателей.

Для корректировки заказа предназначен документ Корректировка заказа поставщику (см. раздел «Корректировка заказа поставщику»). Для закрытия заказа используется документ Закрытие заказов поставщикам (см. раздел «Закрытие заказов покупателей»).

3.60.3. Внутренний заказ

Для оформления потребностей самого предприятия (складов, торговых точек, подразделений) используется документ Внутренний заказ (главное меню Управление заказами – Управление запасами – Внутренний заказ).

Предусмотрены два варианта оформления документа:

· Заказ на перемещение товаров на определенный склад – оформляется, если необходимо пополнить запас номенклатурных позиций на складе. В этом случае в заказе определяется вид заказа На склад. Склад указывается в шапке документа. Исполнением такого заказа является документ перемещения с другого склада (розничного, оптового, НТТ) или документ поступления на данный склад;

· Заказ на внутреннее потребление подразделениями предприятия – в этом случае во внутреннем заказе определяется вид заказа В подразделение и указывается подразделение, которому необходимо передать товар на внутреннее потребление. Выполнение такого заказа отражается документом Требование-накладная.

Для корректировки заказа предназначен документ Корректировка внутреннего заказа (главное меню Управление заказами – Управление запасами – Корректировка внутреннего заказа). Схему размещения и резервирования можно откорректировать документом Резервирование товаров (см. раздел «Резервирование товаров»). Для закрытия заказа используется документ Закрытие внутренних заказов (главное меню Управление заказами – Управление запасами – Закрытие внутренних заказов).

3.61. Анализ работы с заказами
Для анализа состояния и выполнения заказов предназначен ряд отчетов:

· Ведомость по заказам покупателей (главное меню Управление заказами – Управление продажами – Ведомость по заказам покупателей) – в отчете отображается полная информация по выполнению заказов покупателей за определенный период в части отгрузки товаров;

· Ведомость по заказам поставщикам (главное меню Управление заказами – Управление закупками – Ведомость по заказам поставщикам) – отчет предназначен для получения информации по выполнению заказов поставщикам за определенный период в части отгрузки товаров;

· Анализ заказов покупателей (главное меню Управление заказами – Управление продажами – Анализ заказов покупателей) – отчет предназначен для анализа состояния открытых заказов покупателей на определенный момент времени. В отчете отображается состояние отгрузки и оплаты по заказам.

· Анализ внутренних заказов (главное меню Управление заказами – Управление запасами – Анализ внутренних заказов) – отчет предназначен для анализа состояния открытых внутренних заказов на определенный момент времени. В отчете отображается состояние отгрузки, а также сведения о включении данного заказа в план закупок;

· Анализ заказов поставщикам (главное меню Управление заказами – Управление закупками – Ведомость по заказам поставщикам) – отчет предназначен для анализа состояния открытых заказов поставщикам на определенный момент времени. В отчете отображается состояние закупки и состояние оплаты по заказам;

· Анализ причин закрытия заказов (главное меню Управление заказами – Анализ причин закрытия заказов) – отчет предназначен для анализа причин закрытия всех видов заказов. Эти причины устанавливаются в документах закрытия заказов;

· Анализ заказа (главное меню Управление заказами – Анализ заказа (покупателя, поставщику, внутренний)) – отчет позволяет провести анализ состояния выбранного заказа поставщика, заказа покупателя или внутреннего заказа на определенный момент времени;

· Размещения в заказах (интерфейс Управление продажами, главное меню Запасы – Размещения товаров в заказах) – отчет позволяет получить данные о размещении заказов покупателей и внутренних заказов в заказах поставщикам и других внутренних заказах;

· Товары в резерве на складах (интерфейс Управление продажами, главное меню Запасы – Товары в резерве на складах) – отчет позволяет получить данные о количестве товара, который зарезервирован на складах под заказы покупателей и внутренние заказы.

Управление отношениями с покупателями и поставщиками

Прикладное решение позволяет отследить все этапы отношения менеджера с клиентами. Можно регистрировать такие события, как первичные звонки потенциальных клиентов, заключение договора с клиентом, формирование заказов и выставление счетов. Предусмотрена возможность классификации клиентов по степени их привлекательности (АВС-анализ) и стабильности (потенциальный покупатель, разовый покупатель, постоянный покупатель, потерянный покупатель).

Основным программным инструментом при работе с клиентом является Менеджер контактов. Менеджер контактов совмещает работу с внутренней электронной почтой и календарем пользователя.

В календаре пользователя можно отслеживать текущее состояние заказов поставщиков, покупателей, планировать свое рабочее время и т. д. Можно планировать действия с клиентом: телефонные звонки, встречи и пр. Предусмотрена возможность автоматического напоминания о запланированных событиях.

Программа может напомнить менеджеру о следующем:

· что у руководителя торговой организации, с которой работает клиент, скоро день рождения (справочник Физические лица);

· необходимо позвонить важному клиенту (документ Событие);

· необходимо отследить поставку по заказу поставщику (документ Заказ поставщику);

· необходимо позвонить тому клиенту, который вовремя не оплатил счет (Заказ покупателя).

В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление продажами.
3.62. События
Запланированные и свершившиеся действия с участием клиентов регистрируются документом Событие (главное меню CRM – Событие). 

События делятся на следующие виды:

· телефонный звонок,

· личная встреча,

· электронное письмо,

· почтовое письмо,

· прочее.

Для события следует указать, с каким видом объектов оно будет связано:

· с контрагентами и их контактными лицами, 

· с прочими контактными лицами. 

Данные о контрагенте или контактном лице необязательны для ввода.

Событие характеризуется текущим состоянием:

· запланировано,

· завершено,

· отменено. 

Для каждого события можно указать интервал времени, отведенный на него, ответственного пользователя, тему, содержание события. Если в списке документов События нажать кнопку Содержание, то список преобразуется к виду, отображающему содержание и другие детали событий.

На закладке Дополнительно событию можно назначить уровень важности: высокий, средний, низкий; указать ссылку на документ, являющийся основанием для возникновения события (например, Заказ покупателя); выбрать из соответствующих справочников территорию и помещение для проведения события.

Каждое событие можно отнести к одной из групп событий. Для этого следует выбрать нужную группу в поле Группа. 

Группы событий описываются в одноименном справочнике и характеризуются видом объекта, относящегося к группе события (контрагент, кандидат, прочее контактное лицо, заявка кандидата), а также содержат описание событий. 

Классификация событий по группам используется для более наглядного представления информации о событиях в отчете Отчет по событиям (главное меню CRM – Отчет по событиям).

Пользователь может установить значения параметров события, которые будут подставляться по умолчанию при вводе нового события (главное меню Сервис – Настройки пользователя).

На основании документа Событие можно создать и отправить письмо по электронной почте с помощью кнопки [image: image17.png]


 (Написать письмо) командной панели формы документа. При использовании основного почтового клиента кнопка доступна для вида события Электронное письмо и типа Исходящее; при этом адрес получателя автоматически подставляется в форму письма из соответствующей контактной информации. При использовании встроенного почтового клиента электронное письмо вводится на основании события вне зависимости от его вида и типа.

3.62.1. Классификация событий по источникам обращения

В программе предусмотрена возможность классификации первичных входящих событий с участием клиентов (то есть объектов вида Контрагент) по источникам обращения. 

Данная классификация позволяет провести анализ эффективности рекламной кампании.

Соответствующие сведения регистрируются в справочнике Источники информации при обращении покупателей (главное меню CRM – Источники информации при обращении покупателей). 

Для источника обращения определяется число дней, когда данный источник информации будет являться актуальным – в колонке Период актуальности информации. Число дней считается с момента первой регистрации источника обращения при оформлении события с клиентом. В дальнейшем по истечении срока актуальности первого источника для клиента можно указать следующий источник информации.

Анализ эффективности проведения рекламной кампании отображается в отчете Анализ событий и источников информации (главное меню CRM – Анализ событий и источников информации).
Для анализа эффективности продаж товаров в настройке отчета можно дополнительно установить флажок Учитывать номенклатуру. В этом случае с помощью этого отчета можно провести сравнительный анализ эффективности рекламных акций с точки зрения продаж конкретных товаров.

Отчет может быть выведен в виде диаграммы, которая покажет рейтинг источников информации.

3.62.2. Личные встречи
На время проведения события вида Личная встреча можно зарезервировать помещение (поле Помещение). 

При попытке зарезервировать помещение на это же время другим пользователем будет выдано соответствующее сообщение.

Для события вида Личная встреча можно указать несколько участников встречи, как со стороны вашего предприятия, так и других организаций. 

Для сотрудников компании, включенных в список участников события, будет регистрироваться их занятость в часы, отведенные для события.

3.62.3. Быстрая регистрация нового клиента

Чтобы внести в документ Событие информацию о новом клиенте, необходимо в поле ввода контрагента набрать его наименование. По окончании ввода прикладное решение проверяет, зарегистрирован ли такой клиент в справочнике Контрагенты. Если контрагент не зарегистрирован, будет предложено зарегистрировать его. 

После этого контрагент будет зарегистрирован в указанной группе справочника Контрагенты.

В персональных настройках пользователя можно задать значения всех полей формы регистрации данных контрагента по умолчанию.

3.62.4. Напоминания
В прикладном решении предусмотрен механизм автоматического напоминания пользователю о событиях, как запланированных самим пользователем, так и предопределенных. Использование механизма напоминаний задается в персональных настройках пользователя.

Список напоминаний выводится при открытии программы и затем поддерживается в актуальном состоянии. 

Периодичность автоматической проверки напоминаний указывается в форме Настройка программа, в разделе CRM (см. раздел «CRM»).

Пользователь имеет возможность получать напоминания о следующих запланированных им событиях:

· напоминание по произвольному событию с контрагентом или контактным лицом (документ Событие);

· напоминание о заказе покупателя (документ Заказ покупателя);

· напоминание о заказе поставщику (документ Заказ поставщику); 

· напоминание о внутреннем заказе (документ Внутренний заказ);

· напоминание об оплате от покупателя (документ Счет на оплату покупателю);

· напоминание об оплате поставщику (документ Счет на оплату поставщика).
Для инициализации напоминания о конкретном запланированном событии в перечисленных выше документах следует на закладке Дополнительно установить флажок Напомнить и указать дату и время напоминания.

Предусмотрены напоминания о днях рождения контактных лиц. Необходимость такого напоминания указывается в форме контактного лица.

Напоминание о контактном лице контрагента будет показываться основному менеджеру, указанному для контрагента данного контактного лица.

По кнопке Прекратить прикладное решение убирает напоминание и больше его не повторяет. По кнопке Открыть можно открыть документ, по которому зафиксировано напоминание. Кнопка Отложить служит для того, чтобы получить выделенные сообщения через определенный промежуток времени (5 минут, 10 минут и т. д.).

3.62.5. Отчет по событиям

Сводная информация, введенная документами События, отображается в Отчете по событиям (главное меню CRM – Отчет по событиям). 
Информация в отчете может быть сгруппирована по контрагентам или по контактным лицам. 
По кнопке (+) можно посмотреть полную информацию о сути события с клиентом.

3.62.6. Отчет о контактной информации

Сводные сведения контактной информации контрагентов отображаются в Отчете о контактной информации (главное меню CRM – Отчет о контактной информации).

В этом же отчете можно посмотреть контактную информацию по всем организациям, входящим в состав компании, в том числе и для сотрудников организаций (физических лиц).
Для каждого объекта отчета используется свой список видов контактной информации и соответствующие группировки, которые настраиваются в диалоговом окне настройки отчета (кнопка Настройка).

В настройках отчета флажками нужно отметить виды контактной информации, которые необходимо отображать.

3.63. Менеджер контактов

Для централизации работы по взаимодействию с клиентами и контактными лицами предназначена форма Менеджер контактов (главное меню CRM – Менеджер контактов). 

С помощью представленной формы пользователь может одновременно отслеживать текущее состояние заказов покупателей и поставщиков (закладка Календарь) и работать с электронной почтой (закладка Почта). 

Для работы с электронной почтой необходим встроенный почтовый клиент, который включается в форме Настройка программы, в разделе Электронная почта.

3.63.1. Календарь пользователя

Календарь пользователя входит в состав формы Менеджер контактов (закладка Календарь).

В календаре пользователя наглядно отображаются события, созданные пользователем (документы Событие). Также могут отображаться документы Заказ покупателя и Заказ поставщику, если указать их отображение в форме Настройка календаря пользование, на закладке Заказы.

· красным цветом текста выделяются события, которые уже произошли; 
· черным – текущие события; 
· серым – запланированные. 
Реализовано также цветовое выделение строк. Цветом выделяются только строки с заказами: 
· красным – заказы покупателей, по которым отгрузка прошла полностью, а оплата не полностью, и заказы поставщикам, по которым оплата прошла полностью, а поставка – нет;

· зеленым цветом выделяются заказы покупателей, по которым покупатель заплатил полную сумму, а отгрузка произведена не полностью, и заказы поставщикам, по которым поставка выполнена полностью, а оплата – нет.

По каждому контрагенту из списка событий можно сформировать отчеты Ведомость по взаиморасчетам с контрагентами и Отчет по событиям, а также открыть список всех документов контрагента или список документов Событие с установленным отбором по текущему контрагенту.

3.63.2. Режимы отображения календаря пользователя

Отображение информации в календаре пользователя зависит от выбранного режима отображения календаря. Режим выбирается при помощи кнопок на командной панели формы:

· при нажатии кнопки Список событий информация о созданных пользователем событиях отображается в виде списка документов;

· при нажатии кнопки День в форме календаря будет отображаться информация о событиях и заказах (при соответствующей настройке) за один день или за два дня (в зависимости от настройки);

· при нажатии кнопки Неделя в форме календаря будут отображаться созданные пользователем события и заказы (при наличии соответствующей настройки) за неделю;
· при нажатии кнопки Месяц в форме календаря будут отображаться все события и заказы (при наличии соответствующей настройки), созданные пользователем за месяц.

3.63.3. Настройка календаря пользователя

По кнопке Настройка командной панели формы открывается форма настройки календаря пользователя, которая действует на все четыре режима показа календаря. 

На закладке Общее выполняются следующие настройки:

· указывается ответственный пользователь, по которому будут отобраны события в календаре. По умолчанию в календаре видны события по текущему пользователю. 

· для режимов День и Неделя можно задать ограничение на интервал времени. В этом случае будут видны только события, попадающие в заданный интервал;

· для режима День можно указать количество дней, за которое будут показаны события, – за один или за два. Показ информации за два дня можно установить, если дополнительно не назначен показ заказов (закладка Заказы);

· для режима День можно указать необходимость выводить информацию о занятости помещений;

· для режимов Неделя и Месяц определяется, сколько дней в каждой неделе будет отображено (5, 6 или 7);

· устанавливается отбор на отображение событий по состоянию (все события или только запланированные);

· устанавливается отбор на отображение событий по типу события (все типы, только входящие или только исходящие).

На закладке Заказы формы настройки календаря пользователя определяется необходимость показа в календаре документов Заказ покупателя и Заказ поставщику. При этом можно показывать только заказы покупателей или заказы поставщикам, а можно оба вида заказов.

3.64. Незавершенные сделки

Специализированным инструментом по работе с клиентами является форма Текущие сделки (главное меню CRM – Текущие сделки). 

Данная форма позволяет просматривать список незавершенных сделок с контрагентами менеджера: 

· неоплаченные отгрузки;

· оплаты, по которым не было отгрузки; 

· зависшие суммы по сделкам и пр. 

Сделка считается незавершенной, если по ней осталась неоплаченная сумма или неотгруженный товар.

Помимо заказов покупателей, в список текущих сделок включаются сделки, осуществленные с покупателями по расчетным документам (Реализация товаров, Приходный кассовый ордер), банковским платежным документам. В поле Сумма (остаток) в списке текущих сделок отображается текущая сумма задолженности контрагентов. В список текущих сделок отбираются те сделки, для которых текущий пользователь программы указан в документе в качестве ответственного пользователя. 

С помощью кнопки По контрагенту можно посмотреть список всех документов по контрагенту, список событий по контрагенту и отчет о взаиморасчетах с контрагентом.

Непосредственно из списка текущих сделок можно ввести документ на основании документа сделки или провести анализ сделки с помощью отчета.

3.65. ABC-анализ
С помощью АВС-анализа можно оценить вклад групп покупателей, товаров, менеджеров по продажам в объем выручки от продаж, в получение прибыли.

Применение метода предусматривает несколько шагов:

51. Определение объектов анализа: анализ по товарам, покупателям, менеджерам продаж и т. д.

52. Определение параметра, по которому будет производиться анализ и классифицироваться результаты: прибыль, выручка, стоимость продажи и др.

53. Определение заданного параметра для каждого объекта анализа, сортировка объектов по значению параметра в порядке убывания значений.

54. Определение условий принадлежности объектов к классам. Условия задаются в процентном соотношении доли объекта к общей сумме параметра. Например, для А-класса это объекты, сумма долей с накопительным итогом которых составляет первые 50 % от общей суммы параметров; для группы В – следующие 30 %; для С – оставшиеся 20 %.

Выбранный параметр анализируется за некоторый выбранный пользователем период свершения хозяйственных операций.

В системе для ABC-анализа покупателей могут быть использованы следующие параметры оценки:

· по сумме выручки,

· сумме валовой прибыли.

Сумма выручки берется равной общей сумме продажи, включая все начисленные налоги. Валовая прибыль исчисляется как сумма продажи минус себестоимость. Это означает, что для построения ABC-анализа по продажам в течение месяца c использованием параметра валовой прибыли необходимо, чтобы в программе была правильно рассчитана себестоимость товаров (проведены необходимые регламентные процедуры для корректного расчета себестоимости).

3.65.1. Ввод исходных данных для ABC-классификации клиентов
Исходные данные для ABC-классификации клиентов вводятся документом ABC-классификация покупателей (главное меню CRM – ABC-классификация покупателей). 

Пользователю необходимо указать период анализа. Параметр анализа указывается в форме Настройка учетной политики (управленческий учет), в разделе Классификация покупателей (в разделе «Классификация покупателей») из следующих вариантов:

· по сумме выручки,

· сумме валовой прибыли.

Критерии для каждой степени важности указываются на закладке Параметры в процентном выражении. Там же отображается параметр распределения, который в настоящий момент указан в учетной политике предприятия.

При нажатии кнопки Заполнить автоматически заполняется табличное поле формы документа и отображаются новые степени важности для покупателей. 

В колонке Контрагент для каждого покупателя отображается в виде картинки изменение его важности по сравнению с ранее зафиксированным параметром. Нажатием кнопки История можно вызвать окно, в котором будет отображаться история изменения важности текущего покупателя.

Пользователь может вручную изменить предложенную степень важности, удалить или добавить строки. 

3.65.2. Результаты ABC-анализа клиентов
Сведения о распределении клиентов, введенные документами ABC-классификация покупателей, отображаются в отчете АВС-анализ покупателей (главное меню CRM – ABC-анализ покупателей).

3.66. Классификация покупателей по стадиям взаимоотношений

Отношения с покупателями с точки зрения объема продаж можно классифицировать по стадиям. Стадии могут быть следующими:

· потенциальный покупатель,

· разовый покупатель,

· постоянный покупатель,

· потерянный покупатель.

Присвоение стадий взаимоотношений с покупателями зависит от анализа результатов отношений за некоторый период, от стадии взаимоотношений, которая была зафиксирована на начало анализируемого периода.

Стадия Потенциальный покупатель присваивается покупателю в самом начале работы с ним, когда никакой предварительной истории отношений с ним не было.

К стадии Разовый покупатель можно перейти только из стадии Потенциальный покупатель при условии, что количество произведенных им закупок за анализируемый период будет удовлетворять заданному для этой стадии диапазону значений. Например, от 3 до 10 закупок.

Стадия Постоянный покупатель характеризуется не количеством произведенных покупок, а более сложными условиями. Для покупателей стадии Постоянный покупатель применяется более детальная классификация по методу XYZ-анализа. Соответственно, необходимым (но не всегда достаточным) условием для перехода на эту стадию является принадлежность параметра XYZ-анализа одному из классов.

Получив статус постоянного покупателя, клиент может, оставаясь на этой стадии, переходить из класса в класс XYZ-классификации в зависимости от значения параметра распределения. Например, если покупки постоянного покупателя упали до значений покупок разового покупателя, то стадия взаимоотношений может перейти в состояние Z-класса постоянного покупателя, которое по смыслу можно определить как покупатель на стадии прекращения отношений.

К стадии Потерянный покупатель клиент может перейти, если показатель XYZ-анализа не удовлетворяет ни одному из классов, либо за весь период не было ни одной покупки.

Полный набор условий перехода из одного состояния в другое приведен в следующей таблице:

	№
	Предыдущая стадия покупателя
	Лимиты покупок для разового покупателя:

n – число покупок,

a – нижний предел,

b – верхний предел
	Показатель

XYZ-анализа
	Результат 

перехода

	1
	Потенциальный
	n<а
	Не важно
	Потенциальный

	2
	Потенциальный
	n>b
	Удовлетворяет
	Постоянный

	3
	Потенциальный
	n>b
	Не удовлетворяет
	Разовый

	4
	Потенциальный
	a, <=n<=b
	Не важно
	Разовый

	5
	Разовый
	n<а
	Не важно
	Разовый

	6
	Разовый
	n>b
	Удовлетворяет
	Постоянный

	7
	Разовый
	n>b
	Не удовлетворяет
	Разовый

	8
	Разовый
	a<=n<=b
	Не важно
	Разовый

	9
	Постоянный
	n<>0
	Не важно
	Постоянный

	10
	Постоянный
	n=0
	Не важно
	Потерянный

	11
	Потерянный
	n=0
	Не важно
	Потерянный

	12
	Потерянный
	n<>0
	Удовлетворяет
	Постоянный

	13
	Потерянный
	n<>0
	Не удовлетворяет
	Потерянный


3.66.1. XYZ-классификация
Основная идея XYZ-классификации состоит в группировании объектов классификации по мере однородности анализируемых параметров (по коэффициенту вариации). Таким способом можно оценить, например, надежность клиента, равномерность покупок, стабильность.

Коэффициент вариации рассчитывается по формуле:
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Где хi – значение параметра по оцениваемому объекту за i-й период, [image: image19.wmf]х

– среднее значение параметра по оцениваемому объекту классификации, п – число периодов.

Значение квадратного корня есть не что иное как стандартное отклонение вариационного ряда. Чем больше значение стандартного отклонения, тем дальше от среднеарифметического значения находятся анализируемые значения. Стандартное отклонение – это абсолютная мера рассеивания вариантов ряда. Если стандартное отклонение равно 20, то при среднеарифметических значениях 100 и 100 000 это будет иметь совершенно разный смысл. Поэтому при сравнении вариационных рядов между собой используют коэффициент вариации.

Применение метода состоит из нескольких шагов:

· определение объектов классификации. В данном случае XYZ-классификация применяется только к покупателям;

· определение параметров для классификации. Возможные варианты параметров в системе:

· сумма выручки;

· сумма валовой прибыли;

· количество продаж (определяется по количеству выписанных документов продаж);

· количество проданных товаров;

· интервал между продажами;

· определение периода и количества периодов, по которым будет проводиться классификация. Данный метод имеет смысл, если количество анализируемых периодов больше трех (чем больше количество периодов, тем более показательными будут результаты). При этом сам период должен быть не меньше, чем горизонт планирования продаж;

· определение коэффициента вариации для каждого объекта классификации, сортировка объектов по возрастанию значения коэффициента вариации. Присвоение объектам классов согласно значениям по XYZ-классификации.

Так же как и для ABC-классификации, данные XYZ-классификации и определение стадий взаимоотношений с покупателями можно сохранять для анализа истории взаимоотношений с клиентом. При этом метод XYZ-классификации менять нельзя.

3.66.2. Ввод исходных данных для XYZ-классификации
Исходные данные для XYZ-классификации клиентов вводятся документом Классификация покупателей по стадиям взаимоотношений (главное меню CRM – Классификация покупателей по стадиям взаимоотношений). 
Пользователю необходимо указать дату окончания периода анализа, количество периодов анализа и периодичность. 

Параметр классификации указывается в форме Настройка учетной политики (управленческий учет), в разделе Классификация покупателей (см. раздел «Классификация покупателей») из следующих вариантов:

· сумма выручки,

· сумма валовой прибыли,

· количество продаж,

· количество проданных товаров,

· интервалы между расходными документами.

Стадии взаимоотношений назначаются при анализе стабильности выбранного параметра с течением времени. Критерии для каждой стадии указываются на закладке Параметры. Там же показывается параметр, который в настоящий момент указан в учетной политике предприятия.
При нажатии кнопки Заполнить автоматически заполняется табличное поле формы документа и отображаются новые стадии взаимоотношений для покупателей. В колонке Контрагент для каждого покупателя показывается в виде картинки изменение стадии по сравнению с прошлой. При нажатии кнопки История можно вызвать окно, где отображается история изменения стадий взаимоотношений с текущим покупателем.
Пользователь может вручную изменить предложенную стадию или XYZ-класс покупателя, удалить или добавить строки. 

При нажатии кнопки Перераспределить производится операция распределения контрагентов по заполненным значениям коэффициентов вариации. Данная возможность необходима в следующих случаях:

· пользователь изменил критерии распределения (на закладке Параметры в документе);

· необходимо отказаться от ручных правок документа.

3.66.3. Результаты XYZ-классификации покупателей

На основании зарегистрированных в системе данных можно построить отчет Анализ стадий взаимоотношений с покупателями (главное меню CRM – Анализ стадий взаимоотношений с покупателями).
3.67. Показатели работы менеджеров

Отчет Показатели работы менеджеров (главное меню CRM – Показатели работы менеджеров) предназначен для оценки работы менеджеров продаж и анализа взаимоотношений менеджеров с клиентами. 

Можно использовать следующие критерии работы менеджеров:

· общая сумма выручки от продаж;

· сумма себестоимости проданных товаров;

· сумма предоставленных ручных скидок;

· структура заключаемых с клиентами сделок;

· полнота заполнения базы данных контактной информации;

· выполнение заказов покупателей;

· структура дебиторской задолженности клиентов;

· количество и длительность событий, совершенных с клиентами.

Рассмотрим перечисленные критерии подробнее.
3.67.1. Общая сумма выручки от продаж

Общая сумма выручки от продаж, полученная при проведении торговых операций с клиентами данного менеджера, характеризует общий уровень работы менеджера. Является показателем масштабности проводимых менеджером сделок.
3.67.2. Сумма себестоимости проданных товаров

Общая сумма себестоимости реализованной номенклатуры применяется для определения прибыли. Характеризует отдачу от работы менеджера, являясь показателем общей эффективности.
3.67.3. Сумма предоставленных ручных скидок

Общая сумма ручных скидок, предоставленных менеджером, с одной стороны, характеризует потери выручки, а с другой – гибкость менеджера при работе с клиентом, качество воздействия на общую лояльность.
3.67.4. Структура заключаемых с клиентами сделок

Структура заключаемых с клиентом сделок характеризуется следующими параметрами:
· Число сделок – общее количество документов продаж, оформленных в ходе отчетного периода. Наряду с размером выручки показатель характеризует масштабы (размах) продаж менеджера;

· Первичные сделки – продажи, осуществленные с участием новых клиентов. Показатель может выступать мерой качества усилий, приложенных данным менеджером для привлечения новых клиентов;

· Среднее число сделок с клиентом – характеризует усредненный вклад каждого клиента текущего менеджера в общий масштаб продаж. Показатель может рассматриваться как усредненный показатель ценности клиентов заданного менеджера за отчетный период;

· Средняя величина выручки – сумма выручки в пересчете на одну сделку. Характеризует усредненную долю каждой сделки в общем масштабе продаж заданного менеджера.

3.67.5. Полнота базы данных контактной информации

Для каждого покупателя и списка его контактных лиц анализируется база контактной информации. Анализируются только те записи в базе, вид которых определен как общий. Показателем является отношение количества заполненных видов контактной информации к их общему количеству, определенному для данной категории объектов. Показатель выводится в относительном выражении и характеризует степень информированности менеджера о клиенте.
3.67.6. Выполнение заказов покупателей

Выполнение заказов анализируется по данным взаиморасчетов и отгрузок. Соответственно, в расчет берутся только те заказы (счета) покупателей, по которым ведутся взаиморасчеты с детализацией по заказам (счетам). 
Параметрами выполнения заказов являются признаки полноты оплаты. Данные показатели могут выступать мерой эффективности обратной связи, установленной между менеджером и клиентами. Детализация выполнения заказов покупателей дает полное представление о суммовых выражениях оплаты, а также о состоянии отгрузки по заказам и количественных выражениях отгрузки:

· число выставленных заказов,

· число оплаченных заказов,

· число неоплаченных заказов,

· число частично оплаченных заказов.

3.67.7. Структура дебиторской задолженности клиентов

Структура дебиторской задолженности клиентов характеризуется следующими параметрами:
· Сумма дебиторской задолженности – сумма взаиморасчетов, на которую клиенты не выполнили свои обязательства. Характеризует эффективность работы менеджера по сопровождению клиентов и установлению доверительных взаимоотношений с общей массой клиентов. Сумма дебиторской задолженности выводится в валюте управленческого учета;

· Число должников – отражает общее количество дебиторов или клиентов, не исполнивших свои обязательства по взаиморасчетам. В совокупности с суммой задолженности выступает мерой эффективности работы менеджера по сопровождению клиентов и установлению надежных взаимоотношений с клиентами, а также характеризует обобщенную лояльность и (или) платежеспособность клиентской аудитории;

· Средний срок существования задолженности в днях – усредненный период, исчисляемый днями, с момента возникновения дебиторской задолженности. Характеризует степень «испорченности» должников – выступает мерой лояльности текущего клиента;

· Сумма просроченной дебиторской задолженности – характеризует сходные с дебиторской задолженностью признаки и качества клиентов, а также показатели эффективности работы закрепленного за клиентами менеджера. Исчисляется по документам расчета. При этом сроки погашения задолженности оговариваются в договоре покупателя и дают клиенту возможность погасить возникшую дебиторскую задолженность в течение установленного периода. Просрочкой считается нарушение клиентами положений договора о превышении допустимого срока внесения средств на погашение задолженности;

· Число должников с просроченной задолженностью;

· Среднее число дней просрочки – как и средний срок существования задолженности, характеризует среднее количество дней, в течение которого существует задолженность в пересчете на одного должника.

3.67.8. Количество и длительность событий, связанных с клиентами

Показатель Число завершенных событий отражает количество общих завершенных событий (документов Событие в состоянии Завершено), зарегистрированных за отчетный период. Характеризует интенсивность клиентской работы менеджера в части, касающейся планирования, организации и проведения внешних взаимодействий.

Показатель Длительность завершенных событий отражает длительность (разницу минут между временем начала и временем окончания) всех зарегистрированных событий, количество которых отражено показателем Число завершенных событий. Выступает относительным показателем, характеризующим объем затрат менеджера на ведение клиентской работы.

Все показатели выводятся как в относительном, так и в абсолютном выражении. Детализация параметра настраивается в отчете.
Планирование продаж и закупок
В настоящей главе рассматриваются следующие механизмы планирования:

· планирование продаж и закупок на период (краткосрочное, среднесрочное и долгосрочное планирование);

· оперативное планирование закупок;

· планирование закупок по точке заказа.

Первый из перечисленных механизмов – планирование продаж и закупок на период – позволяет составить комплект краткосрочных, среднесрочных и долгосрочных планов закупок и продаж, согласованных друг с другом.

Второй механизм позволяет составить оперативные планы закупок на основе текущих потребностей предприятия в товарно-материальных ценностях с учетом краткосрочных планов и полученных заказов. 

Последний механизм – планирование закупок по точке заказа – представляет собой альтернативный способ планирования закупок, не требующий сбора данных о потребностях предприятия.
По умолчанию ссылки на главное меню даются для интерфейса Планирование.
3.68. Планирование продаж и закупок на период

Для планирования продаж и закупок на период (краткосрочное, среднесрочное и долгосрочное планирование) используются документы План продаж и План закупок. При описании общих принципов планирования под документом План… подразумеваются оба вида документов.

3.68.1. Сценарий планирования

Документ План… предназначен для ввода плановых данных на период. План может быть составлен в количественном и/или стоимостном выражении с разной степенью детализации – по номенклатуре и ее характеристикам или по номенклатурным группам. Детализация планирования определяется сценарием планирования.

Сценарий является обязательным разрезом планирования, информация о сценарии должна быть указана в документе План… Разделение планов по сценариям можно использовать, например, для ввода оптимистичных и пессимистичных планов, для разделения планов по источникам информации (планы, составленные по данным заказов, планы, составленные по анализу продаж, и т. д.), для разделения плановых данных по степени точности информации (прогнозные данные, утвержденные планы). Планы с разными сценариями можно сравнивать между собой.

Перечень возможных сценариев хранится в справочнике Сценарии планирования (главное меню Справочники – Сценарии планирования).

Один и тот же сценарий может быть указан в нескольких документах План…
Степень детализации плана определяется значением реквизита Детализация планирования того сценария, который выбран для плана. Возможны два варианта детализации плана:

· по номенклатуре и характеристикам номенклатуры,

· номенклатурным группам.

В случае использования детализации по номенклатурным группам в документе План… при вводе данных в колонку Номенклатура табличного поля формы документа будут подбираться номенклатурные группы. Как правило, планы с детализацией по номенклатурным группам носят предварительный характер. По мере поступления и уточнения информации от обобщенного плана (с детализацией по номенклатурным группам) переходят к детальным планам (с детализацией по номенклатуре).

Значение, выбранное в реквизите Периодичность, определяет период, на который будет составляться план по этому сценарию. Возможные варианты периодов планирования: год, полугодие, квартал, месяц, декада, неделя, день. Прикладное решение предоставляет возможность переходить от планов с более длительными периодами планирования к планам с более короткими периодами, а также наоборот – объединять краткосрочные планы в один план с более длительным периодом.

Состояние флажка Учет по количеству определяет необходимость ведения количественного планирования по данному сценарию. Если он установлен, то в табличном поле формы документа План…, где выбран соответствующий сценарий, будет доступен реквизит Количество для ввода данных о планируемых объемах. Указание количества в этом случае обязательно.

Количественное планирование рекомендуется использовать для сценариев с детализацией по номенклатуре. Количественное планирование по номенклатурным группам имеет смысл, когда единица измерения всех номенклатурных позиций, принадлежащих одной номенклатурной группе, совпадает, и сложение объемов может дать полезную информацию.

Реквизит Учет по суммам определяет необходимость планирования в стоимостном выражении. Стоимостную оценку плана удобно использовать, например, когда стоит задача планирования прибыли. Для этого план закупок в оценке по плановой себестоимости следует сравнить с планом продаж в оценке по ценам реализации. Если в сценарии установлен флажок Учет по суммам, то в табличной части документа План…, в котором выбран этот сценарий, можно ввести данные о стоимости и ставке НДС. Валюта, в которой выполняется стоимостная оценка плана, выбирается в документе План…, в специальной форме, которая открывается при нажатии кнопки Цены и валюта. Если в сценарии указана необходимость только суммовой оценки плана, то ввод суммовых данных в документ План… является обязательным.

Если в сценарии установлены оба флажка – Учет по количеству и Учет по суммам, то ввод количественных данных является обязательным, а информацию о суммах можно не указывать. Также в этом случае можно ввести данные о цене номенклатуры. Тип цен для установки цен в документе выбирается в специальной форме, которая открывается при нажатии кнопки Цены и валюта.

3.68.2. Подразделения и проекты

Планирование можно вести с детализацией по подразделениям предприятия и проектам. Аналитика по подразделениям и проектам не является обязательной.

Подразделение выбирается в документе План… из перечня подразделений предприятия. Детализацию по подразделениям можно использовать, например, для составления отдельных планов продаж для каждого подразделения, а затем объединить их в общий план по предприятию. В разрезе подразделений можно вести план-фактный анализ.

Проекты используются в качестве дополнительного разреза детализации планов. Значение проекта выбирается из справочника Проекты. Проект можно указать в документе План…, если в форме Настройка параметров учета, в разделе Проекты будет установлен флажок Вести учет по проектам.
3.68.3. Ручной ввод данных

Документ План… может быть создан пользователем интерактивно. Данные в документ могут быть введены вручную или с помощью специального механизма, который позволяет заполнить документ автоматически по уже имеющимся в информационной базе данным – плановым и фактическим.

Заполнение документа рекомендуется начать с установки сценария планирования, так как выбор сценария влияет на видимость некоторых реквизитов документа. По выбранному сценарию будет определяться, с какой степенью детализации ведется планирование (по номенклатуре или по номенклатурным группам), используется ли количественная и/или стоимостная оценка плана, какова периодичность планирования. В зависимости от этого будет установлена видимость колонок в табличном поле.

При вводе даты планирования она устанавливается по началу периода планирования согласно периодичности указанного сценария. Например, если периодичность равна месяцу, то введенная пользователем дата планирования автоматически будет изменена на дату начала месяца.

Существует возможность детализации плановых данных по подпериодам. Для этого в поле Периодичность детализации необходимо выбрать нужную периодичность. 

При этом указанная в документе периодичность детализации не должна быть больше периодичности сценария.

Например, план на месяц можно детализировать по каждой неделе или с точностью до каждого дня месяца. Если значение в поле Периодичность детализации не выбрано, то периодичность детализации совпадает с периодичностью сценария. Подпериод, к которому относится каждая позиция состава плана, указанная в табличном поле формы документа, задается в колонке Период – выбирается произвольная дата, принадлежащая соответствующему подпериоду.

При сохранении введенных данных в информационной базе каждая дата, указанная в колонке Период, будет приведена к началу того подпериода детализации, в который она попадает. Например, если в документе План… выбран сценарий с периодичностью Месяц, указана необходимость детализации по неделям и данные в табличное поле введены с указанием конкретных дней, то данные по дням будут отнесены к началу той недели, которой они принадлежат.

В табличном поле указываются позиции состава плана. При выборе номенклатуры или номенклатурных групп можно воспользоваться механизмом подбора. Выбор номенклатуры или номенклатурных групп является обязательным. Кроме того, в каждой строке табличного поля можно указать дополнительную информацию, которая не является обязательной, но позволяет более точно детализировать каждую позицию состава плана. Для дополнительной детализации можно указать заказ, контрагента, договор контрагента.

Указание контрагента для позиции состава плана продаж означает, что эту номенклатурную позицию планируется продать конкретному покупателю. Выбор контрагента для позиции состава плана закупок означает, что эту номенклатурную позицию планируется закупить у конкретного поставщика.

Данные по контрагенту можно детализировать, указав конкретный договор, в рамках которого планируется продать или закупить номенклатурную позицию. Также можно указать конкретный заказ, по которому планируется продать или закупить товар.
Для каждой позиции состава плана можно указать план-источник потребности в реквизите Источник. Выбор источников потребности имеет особенности для разных видов планов:

· для позиций состава плана продаж в качестве источника потребности можно указать только план продаж,
· для позиций состава плана закупок в качестве источника потребности можно указать план продаж, план закупок.

В качестве источника потребности для позиции состава плана может быть указан тот документ, которому принадлежит эта позиция. Это означает, что данная позиция будет служить источником обеспечения для других позиций этого плана. Информация об источниках потребности, указанная в документе План…, используется механизмом предварительного планирования.
3.68.4. Автоматический ввод данных
Документ План… можно заполнить автоматически по плановым и фактическим данным, которые уже содержатся в информационной базе. Стратегия формирования плана по данным информационной базы определяется в специальной форме Помощник планирования, которая открывается в документах План... при нажатии кнопки Заполнить. 

Кроме того, указанную форму можно вызвать командой главного меню Обработки – Помощник планирования. Особенности использования формы Помощник планирования при вызове из главного меню рассматриваются ниже.
Стратегия расчета количества

Настройка начинается с определения стратегий расчета количества на одноименной закладке. Такие стратегии определяют исходные данные, которые будут использоваться для получения состава и количественных показателей формируемого плана. Каждая стратегия характеризуется видом, который определяет источник получения данных. Возможно использование следующих видов стратегий:

· Объем закупок – источником информации будут данные о фактических объемах закупок за указанный период;

· Планы закупок – источником информации будут данные о планах закупок на указанный период;

· Объем продаж – источником информации будут данные о фактических объемах продаж за указанный период;

· Планы продаж – источником информации будут данные о планах продаж на указанный период;

· Заказы поставщикам – источником информации будут данные о неисполненных частях заказов поставщикам на указанную дату;

· Заказы покупателей – источником информации будут данные о неисполненных частях заказов покупателей на указанную дату;

· Внутренние заказы – источником информации будут данные о неисполненных частях внутренних заказов на указанную дату;

· Складские остатки – источником информации будут данные о фактических складских остатках на указанную дату;

· Плановые остатки – источником информации будут данные о плановых складских остатках на указанную дату. Плановые остатки фиксируются в регистре сведений Плановые остатки товаров;

· Заполнить данными отчета – источником информации будут данные произвольного отчета или отчета, построенного на базе типового механизма. Отчет должен содержать показатель Количество.

Возможно произвольное сочетание нескольких стратегий различных видов, а также стратегий одного вида.

Для каждой стратегии расчета количества может быть указан процент, определяющий объем выбираемых количественных показателей.

В поле Период для различного вида стратегий может быть задан интервал или дата выборки данных. Например, стратегия Объем закупок предусматривает выборку данных за определенный период и требует указания интервала, а стратегии Заказы покупателей и Складские остатки подразумевают выборку данных на определенный момент и требуют указания только конечной даты выборки.

На закладке Стратегия расчета количества для любой стратегии при необходимости можно изменить ее наименование, указанное в реквизите Стратегия. Это может быть полезно, если выбраны несколько стратегий одного вида и для них требуется установить дополнительный отбор (на закладке Отборы).

Стратегия расчета суммы

После того как на закладке Стратегия расчета количества будут выполнены все необходимые настройки, следует определить стратегии расчета стоимостных показателей плана на закладке Стратегия расчета суммы.

Стратегии расчета суммы определяют, каким образом необходимо рассчитывать значения стоимостных показателей для каждой указанной стратегии расчета количества. Возможны три способа расчета:

· Из источника расчета количества – данные о стоимостных показателях будут извлечены из соответствующих источников получения количественных показателей. Например, для стратегии расчета количества Объемы закупок данные о стоимостных показателях будут получены по данным фактических закупок;

· По типу цен номенклатуры – расчет стоимостных показателей будет производиться по заданному типу цен номенклатуры на указанную дату. Если тип цен номенклатуры не выбран, то расчет стоимостных показателей будет производиться по всем существующим типам цен номенклатуры с учетом указанной функции расчета (Максимум, Среднее или Минимум) на указанную дату;

· По типу цен контрагентов – расчет стоимостных показателей будет производиться по заданному типу цен номенклатуры контрагентов на указанную дату. В качестве типа цен может быть указан тип цен номенклатуры контрагентов или тип цен номенклатуры. Если указан тип цен номенклатуры контрагентов, то именно по этому типу цен и будут рассчитаны стоимостные показатели.

Если указан тип цен номенклатуры, то расчет цен будет производиться по всем типам цен номенклатуры контрагентов, для которых в качестве типа цены номенклатуры указан выбранный тип цены номенклатуры. В этом случае будет производиться расчет цен с учетом указанного способа расчета (Максимум, Среднее или Минимум).

Если тип цен не указан, расчет стоимостных показателей по всем существующим типам цен контрагентов будет производиться с учетом указанного способа расчета (Максимум, Среднее или Минимум).

Над данными, полученными по указанным стратегиям, может быть выполнено преобразование, включающее различные варианты сложения или объединения. При сложении данных выполняется группировка по номенклатуре, характеристике номенклатуры, а также по указанным в настройке параметрам, таким как Заказ, Подразделение, Проект, Контрагент, Договор, и сложение количественных и стоимостных показателей. При объединении данных после сложения дополнительно выполняется выбор позиций с максимальным значением показателя количества, а при равном количестве – с максимальным значением показателя стоимости.

Для каждой стратегии обязательным является указание периода выборки данных или даты. Если для стратегии предусмотрено указание начальной и конечной даты периода, то обязательно должны быть указаны обе даты.

Выборка данных согласно указанным стратегиям будет производиться за соответствующие периоды (на указанные даты) с учетом отборов, заданных на закладке Отборы. Состав доступных отборов изменяется динамически и зависит от выбранных стратегий расчета количества. Для того чтобы можно было устанавливать отборы по свойствам и категориям объектов, необходимо в нижней части формы поставить флажок Использовать свойства и категории.

Конечные планы

В форме помощника планирования есть еще одна закладка – Конечные планы. Если Помощник планирования вызывается из документа План…, то табличное поле содержит одну строку, отражающую параметры заполняемого плана.

В строке доступны для выбора только значения реквизитов Профиль распределения и Профиль распределения (детализация плана).

Значения этих реквизитов являются элементами справочника Профили распределения по периодам (главное меню Справочники – Профили распределения по периодам).

Профиль распределения задает базу распределения плановых показателей некоторого периода по подпериодам. Например, распределение планов на год по месяцам, года по кварталам, месяца по дням и т. д. Профиль применяется, когда нужно перейти от планов с более длительным периодом к планам с более коротким периодом. База распределения в профиле задается пользователем вручную.

Рассмотрим подробнее назначение реквизитов Профиль распределения и Профиль распределения (детализация плана).

Реквизит «Профиль распределения»

После получения из информационной базы выборки данных выполняется их преобразование с учетом периодичности конечного плана (периодичности сценария плана) и профиля распределения, указанного в реквизите Профиль распределения. 

После преобразования выборка будет содержать данные, которые войдут в состав конечного плана.

Рассмотрим пример. 

В выборке данных содержатся плановые данные с периодичностью квартал, периодичность конечного плана – месяц.

Если не выбрать профиль распределения, то при автоматическом заполнении:

· определяется количество календарных дней в периоде выборки (в квартале);

· рассчитываются значения плановых показателей выборки (количество и/или стоимость), приходящиеся на один календарный день;

· полученные значения показателей умножаются на количество календарных дней в периоде конечного плана (месяц).

Если выбрать профиль распределения, то:

· определяется сумма долей подпериода выбранного профиля распределения;

· значения показателей выборки (количество и/или стоимость) делятся на полученную сумму долей;

· полученные значения показателей умножаются на долю подпериода.

Реквизит «Профиль распределения (детализация)»

Если в реквизите Профиль распределения (детализация) выбрать значение профиля, то каждая позиция состава конечного плана будет детализирована по подпериодам периода плана согласно указанному профилю.

Рассмотрим пример.

Конечный план имеет периодичность сценария месяц, в реквизите Профиль распределения (детализация) выбран профиль распределения Месяц по неделям.

Детализация будет выполнена по следующей схеме:

55. Определяется сумма долей подпериода, выбранного в реквизите Профиль распределения (детализация) профиля распределения.
56. Значения показателей конечного плана (количество и/или стоимость) делятся на полученную сумму долей.
57. Полученные значения показателей умножаются на долю подпериода.

В результате каждая позиция состава конечного плана будет отнесена к одной из недель месяца, значения показателей плана (количество и/или стоимость) будут разбиты по неделям в соответствии с указанными долями подпериода детализации.
3.68.5. Формирование планов на период с использованием «Помощника планирования»

Планы на период могут быть сформированы с использованием формы Помощник планирования, вызванной командой главного меню Обработки – Помощник планирования. 

В этом случае форма Помощник планирования позволяет создавать сразу несколько планов различного вида (продаж, закупок).

При вызове из главного меню работа с формой Помощник планирования начинается с определения списка конечных планов, которые требуется получить. Список конечных планов указывается в табличном поле, на закладке Конечные планы. Табличное поле должно содержать как минимум одну строку.

Для каждого конечного плана указываются его параметры, причем обязательны для заполнения следующие параметры:

· вид плана – план продаж или план закупок;

· сценарий;

· период плана – определяется значениями реквизитов Дата нач. и Дата кон.
В качестве дополнительных параметров можно указать подразделение, проект, профиль распределения и профиль распределения (детализация). Если для конечного плана выбрано подразделение и проект, то в сформированном конечном плане будут указаны эти значения.

Сценарий, проект, подразделение для конечных планов можно указывать произвольным образом, независимо от аналитики исходных данных (данных в информационной базе), которые будут использоваться формой Помощник планирования при формировании планов. Например, при сложении данных нескольких планов по разным подразделениям, но по одному сценарию можно сформировать план продаж по предприятию в целом, если для конечного плана не указывать конкретное подразделение.

В табличном поле, на закладке Конечные планы для каждого конечного плана можно указать профиль распределения и профиль распределения для детализации плана.

Профиль распределения выбирается из справочника Профили распределения по периодам. База распределения в профиле задается пользователем вручную.

Если профиль распределения не будет указан, то используется распределение в соответствии с временной оценкой периода и подпериода с учетом календарных дней. Например, при переходе от плана за год к планам по месяцам плановые данные на каждый месяц будут получены следующим образом:

· значения плановых показателей (план на год) будут поделены на количество календарных дней в году, в результате чего будут получены значения показателей, приходящиеся на один календарный день;

· полученные значения показателей умножаются на количество календарных дней в периоде конечного плана (месяц).

Годовые плановые показатели будут распределены по месяцам неравномерно, так как количество календарных дней в каждом месяце отличается.

Использование профиля распределения позволяет выполнять распределение не по календарным дням, а по заданной в профиле базе распределения. Например, при переходе от плана за год к планам по месяцам необходимо равномерно распределить плановые данные на каждый месяц (без учета количества календарных дней в каждом месяце). Для этого нужно создать профиль распределения годовых данных по месяцам и указать базу распределения. Если требуется равномерное распределение, то для всех подпериодов (для 12 месяцев) нужно указать одинаковую долю подпериода, например, 10. Тогда при переходе от плана за год к планам по месяцам плановые данные на каждый месяц будут получены следующим образом:

· будет определена сумма долей всех подпериодов (месяцев);

· значения плановых показателей (план на год) будут поделены на полученную сумму;

· полученные значения показателей умножаются на долю подпериода.

В результате годовые плановые показатели будут распределены по месяцам равномерно, так как по условиям примера для всех подпериодов (месяцев) были заданы одинаковые доли подпериода в профиле распределения.

Для каждого конечного плана в колонке Профиль распределения (для детализации плана) можно указать дополнительный профиль распределения, который будет использоваться для детализации показателей конечного плана по подпериодам плана (период конечного плана определяется выбранным для него сценарием). Механизм использования профиля распределения для детализации аналогичен механизму использования профиля распределения, рассмотренному выше.

Отличие заключается в следующем – значение, указанное в реквизите Профиль распределения, используется для распределения данных выборки по конечным планам после того, как будет получена выборка из исходных данных. Распределение с использованием профиля распределения является последним этапом формирования состава показателей конечных планов.

Значение, указанное в реквизите Профиль распределения (детализация), используется для дополнительной детализации состава планов по подпериодам этих планов после того, как сформированы конечные планы.

Стратегии использования плановых и фактических данных, содержащихся в информационной базе, для формирования конечных планов определяются в форме Помощник планирования, на закладках Стратегия расчета количества и Стратегия расчета суммы.

Выборка данных согласно указанным стратегиям будет производиться с учетом отборов, заданных на закладке Отборы.

Порядок заполнения закладок Стратегия расчета количества, Стратегия расчета суммы и Отборы рассмотрен выше.

Планы на период, автоматически сформированные с помощью формы Помощник планирования, отобразятся на закладке Сформированные документы. Такие документы далее можно провести, отредактировать, пометить на удаление или удалить непосредственно.
3.68.6. Формирование плана закупок на основании внутренних заказов

План закупок может быть заполнен автоматически на основании неисполненных внутренних заказов. Для заполнения количественных показателей плана закупок необходимо настроить стратегию расчета количества: отметить в табличном поле строку Внутренние заказы. Для того чтобы получить план закупок в разрезе внутренних заказов, на закладке Стратегия расчета количества в качестве режима преобразования источников выбирается сложение с учетом заказов.

Если необходимо выполнить суммовую оценку плана закупок, должна быть настроена стратегия расчета суммы. В случае заполнения плана закупок на основании внутренних заказов целесообразно использовать вариант заполнения По типу цен номенклатуры или По типу цен номенклатуры контрагентов. 
Для выбранного типа цен должны быть указаны данные о плановых ценах закупки всей номенклатуры, перечисленной во внутренних заказах.

Также можно настроить отбор позиций, которые должны попасть в формируемый план закупок:

· по дате внутреннего заказа, 

· виду внутреннего заказа (на склад/в подразделение),
· заказчику (склад/подразделение),
· номенклатуре и т. д. 

В результате при нажатии Выполнить будет сформирован план закупок в разрезе внутренних заказов.

3.68.7. Планирование по подразделениям

Для формирования документов планирования предусмотрено два режима выбора показателей – сложение источников и объединение источников. В случае сложения источников показатели по всем планам, составленным по данному сценарию, будут суммироваться. Если выбрать режим Объединение источников, то из всех возможных показателей будет выбран максимальный. Выбор режима зависит от конкретной ситуации.

3.68.8. Формирование заказов поставщикам

Документ План закупок (главное меню Документы – План закупок) предоставляет дополнительные возможности по сравнению с документом План продаж. Непосредственно из формы проведенного документа План закупок можно сформировать заказы поставщикам для закупки товаров, необходимых для этого плана.

Форма настройки формирования заказов поставщикам открывается при нажатии кнопки Формирование заказов.

В форме настройки, на закладке Потребности в виде дерева отображается перечень номенклатуры, указанной в табличной части документа План закупок.

Потребности сгруппированы по поставщикам. Поставщик может быть указан непосредственно в плане закупок; если нет, то номенклатура группируется по указанному для нее основному поставщику.

В колонках Цена и Требуемое кол. выводится цена и количество каждой позиции номенклатуры, указанные в документе. Если в документе присутствует несколько строк с одинаковой номенклатурой, характеристикой номенклатуры и заказом, то в форме формирования заказов они будут представлены одной строкой. Количество такой номенклатуры будет получено путем сложения количества по всем свернутым строкам, а цена будет получена делением общей стоимости такой номенклатуры на общее количество.

В колонке Заказанное кол. для каждой позиции выводится количество этой номенклатуры, которое входит в уже оформленные в информационной базе заказы поставщикам. При этом учитывается количество по неисполненным частям заказов поставщикам на дату окончания планового периода (периода планирования документа План закупок). В колонке Заказать кол. будет показана разность между значениями из колонок Требуемое кол. и Заказанное кол., то есть разница между плановой потребностью и уже заказанным количеством. Значение в этой колонке можно скорректировать вручную. Количество, указанное в колонке Заказать кол., будет использоваться при формировании новых заказов поставщикам.

В колонке Заказ покупателя для позиции номенклатуры отображается заказ покупателя, который указан для нее в документе План закупок. При анализе уже заказанного количества номенклатуры (колонка Заказанное кол.) для позиций номенклатуры, которые требуется закупить под конкретный заказ покупателя, будут анализироваться неисполненные части заказов поставщикам с учетом размещения этого заказа.

Позиции номенклатуры, которые необходимо включить в заказы поставщикам, нужно отметить, установив флажок.

После того как необходимые позиции будут отмечены и определено их количество (в колонке Заказать кол.), следует нажать кнопку Выполнить. Список сформированных заказов поставщикам будет отображен на закладке Заказы поставщикам.

Заказы будут сформированы на текущую дату. В качестве контрагентов в заказах будут указаны основные поставщики номенклатуры. В качестве договора контрагента в каждом заказе будет выбран основной договор соответствующего контрагента, при этом заказ будет оформлен от имени организации, указанной в этом договоре. 

В автоматически сформированные заказы следует внести недостающие данные: указать склад, на который планируется поступление товаров от поставщика, планируемую дату поступления товара и дату оплаты, а также выполнить корректировку данных документа, если это необходимо.

После этого сформированные заказы поставщикам можно провести, распечатать, а также пометить на удаление или удалить те заказы, которые не требуется фиксировать в информационной базе.
3.68.9. Проверка выполнимости планов
Выполнимость планов можно оценить по ключевым ресурсам. Ключевые ресурсы – это те ресурсы предприятия, без которых план можно считать невыполнимым.

Перечень таких ключевых ресурсов определяется пользователем: транспорт, время работы оборудования и т. д. В прикладном решении перечень ключевых ресурсов хранится в справочнике Ключевые ресурсы предприятия (главное меню Справочники – Ключевые ресурсы предприятия). 
Для каждого ключевого ресурса указывается базовая единица измерения и база задания потребности. Значение реквизита База задания потребности определяет, что будет являться базой для определения объема ключевого ресурса, необходимого для выполнения плана: плановый объем товаров или плановая стоимость. 

Для каждой позиции состава плана может быть определен объем потребления одного или нескольких таких ключевых ресурсов.

Объем ключевых ресурсов, необходимый для выполнения плана, задается вручную в регистре сведений Потребность в ключевых ресурсах предприятия (главное меню Справочники – Потребности в ключевых ресурсах предприятия).
В колонке Вид планирования указывается вид плана: Продажи или Закупки. В колонках Номенклатура, Характеристика, Единица выбирается номенклатура, ее характеристика и единица измерения, для которых задается норматив ключевого ресурса. В колонке Номенклатура можно указать номенклатурную группу, если оценку по ключевым ресурсам предполагается проводить для плана со сценарием, в котором указано использование детализации по номенклатурным группам. 

В колонках Ключевой ресурс и Объем потребности указывается необходимый ключевой ресурс и норматив использования этого ресурса в расчете на указанный в колонке Количество/сумма объем номенклатуры. Это может быть количественный объем или стоимость, в зависимости от выбора базы задания потребности. 

История изменения нормативов ключевых ресурсов в системе не хранится. 

Объем необходимых ключевых ресурсов может быть рассчитан для плана с любым сценарием, а затем необходимые объемы могут быть сопоставлены с графиком доступности этих ресурсов. Если ключевых ресурсов окажется недостаточно, то можно предполагать невыполнимость плана.

Доступность ресурсов задается вручную в регистре сведений Доступность ключевых ресурсов предприятия (главное меню Справочники – Доступность ключевых ресурсов предприятия). 
Объем доступности ключевого ресурса задается на период. Для каждого нового значения объема доступности указывается дата начала его действия.

Данные о доступности ресурсов могут иметь свой сценарий, который используется как разделитель данных о доступности ключевых ресурсов. Сценарий, используемый для оценки доступности ресурсов, может не совпадать со сценарием плана, выполнимость которого оценивается.

В колонках Ключевой ресурс, Ед., Объем доступности устанавливается доступный объем ресурса на выбранный период по указанному сценарию. Если флажок в колонке Учитывается установлен, то текущее значение доступности ключевого ресурса будет участвовать в сравнительном анализе плана по ресурсам.

После заполнения регистров сведений Потребность в ключевых ресурсах предприятия и Доступность ключевых ресурсов предприятия можно построить отчет Проверка достаточности ключевых ресурсов (главное меню Отчеты – Проверка достаточности ключевых ресурсов).
В форме отчета выбирается вид плана, для которого он строится, период для выборки планов, а также сценарии планирования и выбора данных о доступности ресурсов. Отчет позволяет проанализировать, по каким ключевым ресурсам выбранный план не проходит и должен быть пересмотрен.

Итак, для того чтобы оценить выполнимость плана с учетом доступности ключевых ресурсов, необходимо:

· задать перечень ключевых ресурсов, необходимых для продаж, производства или закупок номенклатуры, указанной в плане;

· задать нормативный объем каждого ресурса в привязке к количеству или стоимости продаваемой, производимой или закупаемой номенклатуры в регистре сведений Потребность в ключевых ресурсах предприятия;

· получить объем ресурса, необходимый для выполнения плана, для каждого периода плана (по данным регистра сведений Потребность в ключевых ресурсах предприятия и данным плана);

· на конец каждого периода плана получить данные о доступности ресурса. Считаем, что эти данные актуальны и применимы ко всему периоду (по данным регистра сведений Доступность ключевых ресурсов предприятия);

· сопоставить данные о необходимом объеме ресурсов с данными о доступности ресурсов для каждого периода планирования, построив отчет Проверка достаточности ключевых ресурсов.

3.68.10. Запрет на изменение данных в плане

Планы могут иметь несколько итераций согласований и уточнений. Иногда возникает необходимость запретить редактирование некоторого плана. Запрет на редактирование данных плана устанавливается в регистре сведений Границы периодов планирования (главное меню Справочники – Границы периодов планирования).

Для этого следует указать вид планирования и дату (в реквизите Граница фиксации). В этом случае блокируется изменение данных плана, относящихся к периодам ранее этой даты.

Установить запрет редактирования можно для планов по определенным сценариям, подразделениям и проектам.

3.68.11. Итоговый план
При составлении плана для выбранного сценария и выбранного периода можно ввести несколько документов План… В этом случае для просмотра итогового плана следует использовать отчеты План продаж и План закупок.

План продаж

Для анализа итогового плана продаж предприятия за какой-либо период предназначен отчет План продаж (главное меню Отчеты – Планы продаж). 

В отчете возможен вывод данных по количеству, сумме и себестоимости запланированных к продаже товаров, а также расчет предполагаемой прибыли. 

Можно сформировать планы продаж по каждому подразделению или общий план продаж компании с разбивкой по отдельным подразделениям. Также можно сгруппировать планы продаж по сценариям: помесячные планы, годовые планы, укрупненные планы, детализированные планы и т. д.

При формировании отчета есть возможность отдельно оценить планируемую сумму НДС, а также планируемую сумму продаж с учетом или без учета НДС. Данные в отчете можно выводить в валюте управленческого и валюте регламентированного учета.

С помощью этого отчета можно также проанализировать отклонение плановых цен по позициям номенклатуры от назначенных отпускных цен. Для проведения такого анализа в настройках отчета необходимо указать показатели По типу цен, Отклонение и выбрать из справочника Типы цен номенклатуры тот тип цен, с которым необходимо сравнивать плановые показатели.

План закупок

Для анализа итогового плана продаж предприятия за какой-либо период предназначен отчет Плны закупок (главное меню Отчеты – План закупок). 

В отчете возможен вывод данных по количеству, сумме и себестоимости запланированных к закупке товаров. Можно сформировать планы закупок по каждому подразделению или общий план закупок предприятия с разбивкой по отдельным подразделениям. Также можно сгруппировать планы закупок по сценариям.

Данные можно выводить в валюте управленческого и регламентированного учета.

С помощью этого отчета можно также проанализировать отклонение плановых цен закупки по позициям номенклатуры от назначенных отпускных цен и оценить предполагаемую прибыль от продажи товаров в том случае, если товары будут закупаться по планируемым ценам. Для проведения такого анализа в настройках отчета необходимо указать показатели По типу цен, Отклонение и выбрать из справочника цен тот тип цен поставщика, с которым необходимо сравнивать плановые показатели.

3.68.12. Сравнение различных планов и контроль выполнения

В прикладном решении предусмотрена возможность сравнения как однотипных планов, так и планов различных типов. Сравнение однотипных планов производится с помощью отчетов План-фактный анализ продаж и План-фактный анализ закупок. С помощью указанных отчетов можно производить сравнение данных, оформленных по одному сценарию, но за разные периоды времени.

Для сравнения планов различных типов предусмотрен отчет Анализ сходимости плановых данных. С помощью этого отчета можно, например, сравнить составленные планы закупок и продаж. При этом можно оценить, обеспечит ли составленный план закупок выполнение плана продаж, и проанализировать существующие отклонения по количественным показателям.

В качестве средства контроля выполнения планов можно использовать упомянутые выше отчеты План-фактный анализ продаж и План-фактный анализ закупок. В качестве эталона выбирается тот план продаж, с которым будут сравниваться фактические продажи товаров. При этом можно отслеживать различные этапы выполнения планов.

План-фактный анализ продаж

Для сравнительного анализа запланированных и фактических продаж за различные периоды времени используется отчет План-фактный анализ продаж (главное меню Отчеты – План-фактный анализ продаж). 

Отчет позволяет сравнивать данные по количеству, сумме и себестоимости запланированных к продаже и реализованных товаров, а также предполагаемую и фактически полученную прибыль в любых комбинациях, например:

· за один и тот же период: план с одной периодичностью с планами с другой;

· за один и тот же период: план с фактическими продажами;

· за различные периоды: план с планами;

· за различные периоды: план с фактическими продажами;

· за различные периоды: фактические продажи с фактическими продажами.

Дополнительно возможна более мелкая детализация данных (день, неделя, месяц и т. д.) внутри сравниваемых периодов.

В области Данные отчета указываются:

· тип данных для сравнения (планы продаж или фактические продажи), выбирается из списка;

· начало и конец периода отбора данных для каждого из вариантов сравнения.

Данные первой строки таблицы (выделяются жирным шрифтом) являются «эталонными», и все остальные варианты данных сравниваются с ними. Количество вариантов сравниваемых данных может быть любым в разумных пределах.

В отчете отражаются отклонения эталона от сравниваемых данных. Могут быть показаны как количественные, так и суммовые показатели отклонений. Отклонения могут быть выражены как в процентах, так и в абсолютных величинах. Настройка способа показа отклонений производится в диалоговом окне настройки, на закладке Общие в списке показателей.

Суммовые показатели в отчете могут выводиться как в валюте управленческого, так и в валюте бухгалтерского учета. Пересчет данных в валюту бухгалтерского учета производится по курсу, установленному в справочнике Валюты на дату окончания отчета. Если дата окончания отчета не установлена, то данные пересчитываются на текущую дату.

План-фактный анализ закупок

Для сравнительного анализа запланированных и фактических закупок за различные периоды предназначен отчет План-фактный анализ закупок (главное меню Отчеты – План-фактный анализ закупок). 

Отчет позволяет сравнивать данные в любых комбинациях по количеству, сумме запланированных к закупке и купленных товаров. Отчет настраивается так же, как отчет План-фактный анализ продаж.

Анализ сходимости плановых данных

В процессе формирования планов различных видов или планов одного вида по различным сценариям возникает необходимость анализа показателей с целью выявления отклонений. Например, для сравнения сформированных планов продаж и закупок или планов закупок/продаж по различным сценариям. 

Такой сравнительный анализ дает ответ на один из следующих вопросов:

· насколько состав и показатели плана закупок отличаются от плана продаж,

· насколько состав и показатели плана по оптимистичному сценарию отличаются от плана по пессимистичному сценарию.

Для решения данной задачи предназначен отчет Анализ сходимости плановых данных (главное меню Отчеты – Анализ сходимости плановых данных), который позволяет анализировать отклонения количественных и суммовых показателей планов как в абсолютном, так и в относительном выражении.

Рассматриваемый отчет предоставляет возможность выбора произвольного количества анализируемых данных отчета. Каждая из анализируемых позиций характеризуется видом плана, анализируемым периодом планирования и сценарием.

Данная информация заполняется в табличном поле Данные отчета. Каждая строка табличного поля представляет собой отдельную анализируемую позицию. Первая строка табличного поля определяет эталонные данные, относительно которых и производится расчет отклонений для всех нижестоящих анализируемых позиций. Важно заметить, что вид плана отдельных анализируемых позиций может быть как различным, так и одинаковым.

Сценарий не является обязательной характеристикой анализируемой позиции, но в большинстве случаев возникает необходимость сравнительного анализа объектов и показателей планирования именно в рамках отдельных сценариев.

В качестве сценария может быть выбран как укрупненный, так и уточненный сценарий (по номенклатуре или номенклатурным группам). Сравнение планов по укрупненным и уточненным сценариям не приведет к расчету отклонений в разрезе основных объектов планирования, которыми являются номенклатурные позиции и номенклатурные группы, но будет возможен анализ отклонений по другим уровням группировки, таким как проект, подразделение и заказ.

В то же время отчет дает возможность выбора детализации, определяющей необходимость преобразования полученных номенклатурных позиций в номенклатурные группы (только в случае указанной принадлежности номенклатурной позиции номенклатурной группе). Таким образом, при выборе укрупненных и уточненных сценариев анализируемых данных детализацией отчета можно установить номенклатурные группы, и расчет отклонений будет выполнен в разрезе номенклатурных групп. Возможность перехода от номенклатурных групп к номенклатуре не предоставляется.

3.68.13. Переход от укрупненных планов к уточненным и наоборот
Необходимость преобразования количественных показателей возникает при переходе от укрупненных плановых данных к уточненным, и наоборот. В этом случае нужно распределить показатели среди состава номенклатурной группы при укрупнении и свернуть при уточнении с учетом коэффициентов соответствующих единиц измерения.
Функционал планирования дает возможность ведения укрупненных и уточненных планов. Укрупненными являются планы, состав которых задается с детализацией до номенклатурных групп. Уточненными являются планы, состав которых задается с детализацией до номенклатуры и/или характеристики (справочник Характеристики номенклатуры). Таким образом, возникает необходимость перехода от укрупненных планов к уточненным, и наоборот. Для решения данной задачи также используется форма Помощник планирования.

Стратегии выборки данных (стратегии расчета количества), предусмотренные в Помощнике планирования, можно разделить на два вида: плановые и фактические данные. При этом плановые данные могут быть получены как в укрупненном, так и в уточненном виде, а фактические – только в уточненном.

База распределения плановых данных номенклатурной группы по номенклатуре задается для каждого элемента номенклатуры в справочнике Номенклатура (главное меню Справочники – Номенклатура).

На закладке Дополнительные этого справочника указывается номенклатурная группа, к которой принадлежит номенклатура, и вес вхождения номенклатуры в группу.

Преобразование производится между единицами хранения, указанными для номенклатурной группы и номенклатуры.

Укрупнение показателей

Если необходимо сформировать укрупненный план, то в Помощнике планирования указывается сценарий с детализацией планирования Номенклатурные группы. В результате для всех выбранных по стратегиям расчета количества объектов будет выполнено укрупнение. Номенклатура будет заменена номенклатурными группами, но только для тех позиций номенклатуры, которые отнесены к номенклатурным группам. При таком преобразовании выполняется приведение количественных показателей в соответствие с коэффициентами, заданными для единиц измерения номенклатуры и номенклатурной группы.

Процесс укрупнения заключается в свертке множества значений показателей, детализированных по номенклатурным позициям в составе номенклатурной группы, в одно значение. Исходными данными являются значения показателей, измеряемые в единице хранения остатков номенклатурной позиции. 

На первом этапе преобразования производится приведение значений исходных показателей к значениям в базовой единице измерения каждой номенклатурной позиции. 

На втором этапе производится свертка показателей в соответствии с принадлежностью номенклатурной позиции номенклатурной группе. 

На третьем этапе преобразования производится приведение значений в базовых единицах измерения к значениям в единице хранения остатков. 
Полученный результат и является набором укрупненных показателей, детализированных до номенклатурной группы. Важно заметить, что такого рода преобразование не учитывает вес вхождения каждой номенклатурной позиции в состав номенклатурной группы. Необходимость в укрупнении показателей возникает только на этапе формирования укрупненных планов и поэтому используется только в форме Помощник планирования, позволяющей выполнять преобразование уточненных данных в укрупненные.

Уточнение показателей
Если необходимо сформировать уточненный план, то в Помощнике планирования указывается сценарий с детализацией планирования Номенклатура. В результате для всех выбранных по стратегиям расчета количества объектов будет выполнено уточнение. Номенклатурные группы будут преобразованы в номенклатуру в соответствии с составом группы и весами вхождения. То есть полученные количественные и суммовые показатели для номенклатурной группы будут распределены пропорционально весам вхождения каждой номенклатурной позиции в исходную номенклатурную группу. Детализация до характеристик при преобразовании не предусмотрена.

Процесс уточнения заключается в распределении одного значения показателя между множеством номенклатурных позиций, входящих в состав номенклатурной группы, с учетом веса вхождения. Данный процесс можно назвать обратным укрупнению показателей, за исключением необходимости предварительного распределения с учетом веса вхождения. Исходными данными являются значения показателей, измеряемые в единице хранения остатков номенклатурной группы. 

· на первом этапе преобразования производится приведение значений исходных показателей к значению в базовой единице измерения каждой номенклатурной группы;
· на втором этапе производится распределение полученных показателей среди состава номенклатурной группы в соответствии с весами вхождения;
· на третьем этапе преобразования производится приведение значений в базовых единицах измерения к значениям в единице хранения остатков. 

Полученный результат и является набором уточненных показателей, детализированных до номенклатурной позиции. Необходимость в уточнении показателей возникает при преобразовании исходных плановых данных в форме Помощник планирования, а также в документе Формирование потребностей.

3.69. Оперативное планирование закупок

Процесс оперативного планирования закупок предусматривает два этапа:

58. Выбираются источники потребности в товарах, исходя из которых формируется общий объем потребностей.

59. Полученный объем потребностей в товарах предлагается либо распределить среди существующих, но еще не выполненных заказов поставщикам, либо оформить новые заказы поставщикам.

3.69.1. Формирование потребностей

Для формирования общего объема потребностей в товарах и материалах предназначен документ Формирование потребностей (интерфейс Управление закупками, главное меню Планирование – Формирование потребностей). 

Информацию, которая содержится в этом документе, можно разделить на три категории:

· источники спроса,

· текущие потребности,

· сформированные потребности.

Источниками спроса могут быть:

· планы продаж,

· планы закупок,

· заказы покупателей,

· внутренние заказы.

Данные по каждому виду источников вводятся на отдельной закладке.

Рассмотрим порядок заполнения информации для каждого вида источника.

Планы продаж

На закладке Планы продаж указываются сведения, по составу которых будет извлекаться потребность. Данный перечень не содержит ссылок на документы План продаж, а определяет состав показателей, ограничивающих выборку оборотов из регистра накопления Планы продаж. Обязательными для заполнения реквизитами являются Сценарий, Дата нач. и Дата кон. Для дополнительного уточнения выборки можно указать проект и подразделение. Значения, указанные в реквизитах Проект и Подразделение, участвуют в ограничении выборки. Выборка данных по планам продаж будет осуществляться в интервале, определенном значениями реквизитов Дата нач. и Дата кон.
Планы закупок

На закладке Планы закупок указываются сведения, по составу которых будет извлекаться потребность. Данный перечень не содержит ссылок на документы План закупок, а определяет состав показателей, ограничивающих выборку оборотов из регистра накопления Планы закупок. Обязательными для заполнения реквизитами являются Сценарий, Дата нач. и Дата кон. Для дополнительного уточнения выборки можно указать проект и подразделение. Значения, указанные в реквизитах Проект и Подразделение, участвуют в ограничении выборки. Выборка данных по планам закупок будет осуществляться в интервале, определенном значениями реквизитов Дата нач. и Дата кон.
Заказы покупателей

На закладке Заказы покупателей перечисляются заказы покупателей, по неисполненным частям которых будет извлекаться потребность. Выборка данных производится из остатков регистра накопления Заказы покупателей на дату документа Формирование потребностей. Обязательным для заполнения реквизитом является Дата потребности. При выборе значения реквизита Заказ дата потребности устанавливается равной дате отгрузки, указанной в заказе. Если значение реквизита Заказ не заполнено, то выбираются все неисполненные заказы. Значение реквизита Дата потребности влияет на дату сформированной в дальнейшем потребности по неисполненной части указанного заказа или всем неисполненным заказам.

Внутренние заказы

На закладке Внутренние заказы перечисляются внутренние заказы, по неисполненным частям которых будет извлекаться потребность. Выборка данных производится из остатков регистра накопления Внутренние заказы на дату документа Формирование потребностей. Обязательным для заполнения реквизитом является Дата потребности. При выборе значения реквизита Заказ дата потребности устанавливается равной дате отгрузки, указанной в заказе. Если значение реквизита Заказ не указано, то выбираются все неисполненные заказы. Значение реквизита Дата потребности влияет на дату сформированной в дальнейшем потребности по неисполненной части указанного заказа или всем неисполненным заказам.

На основании информации, указанной в описанных выше табличных полях, производится формирование списка потребностей. Для этого необходимо нажать кнопку Заполнить потребности на закладке Потребности.

Предусмотрена следующая последовательность формирования потребностей:

· по перечню показателей, указанных в табличных полях формы документа, осуществляется выборка данных из соответствующих регистров информационной базы. В выборку не попадают позиции номенклатуры с типом Услуга;

· номенклатурные группы, полученные из планов закупок или продаж, распределяются по номенклатуре в соответствии с весами вхождения;

· производится корректировка полученных потребностей:

· потребности уменьшаются на величину резервов по заказам покупателей, внутренним заказам;

· потребности уменьшаются на величину остатков товаров на складах; при этом не учитываются резервы по заказам покупателей и внутренним заказам, остатки тары, товары к передаче со складов;
· исключаются полученные отрицательные потребности;

· в зависимости от режима выбора показателей, указанного на закладке Дополнительно, выполняется сложение или объединение источников. При сложении позиции с равными значениями показателей Дата потребности, Номенклатура, Характеристика номенклатуры, Заказ, Проект и Товар (или Тара) сворачиваются в одну, значения показателя Количество суммируются. При объединении позиции по такому же принципу сворачиваются в одну, но значение показателя Количество принимает значение максимального из объединяемых;

· полученными потребностями заполняется табличное поле, расположенное на закладке Потребности.

Сформированные потребности можно изменять и удалять, можно добавлять новые. При проведении документа состав табличного поля Потребности будет записан в движения по регистру сведений Календарные потребности в номенклатуре. Также в этот регистр будут записаны движения, обнуляющие потребности, ранее сформированные другими документами. То есть потребности, сформированные более ранними документами, считаются удовлетворенными.

На этом заканчивается первый этап объемно-календарного планирования закупок.

3.69.2. Формирование заказов поставщикам

Все потребности в товарах и материалах без учета сформированных заказов фиксируются в регистре сведений Календарные потребности в номенклатуре.

Для подбора заявленных, но не выполненных заказов поставщикам под календарные потребности, а также для формирования заказов поставщикам по сформированным, но не удовлетворенным потребностям предназначена форма Календарный план закупок (главное меню Заказы – Календарный план закупок).

Для успешного использования формы необходимо, чтобы в справочнике Номенклатура для позиций был указан основной менеджер, отвечающий за ее закупку. Для контрагентов-поставщиков в справочнике Контрагенты необходимо указать тип цен и надежность поставщика, а также срок выполнения им заказа.

В регистре сведений Номенклатура контрагентов должны быть указаны сведения о тех товарах, которые закупаются у контрагента-поставщика. Вызвать окно регистра можно из справочников Контрагенты или Номенклатура с помощью команды меню Перейти – Номенклатура контрагентов.

При открытии формы календарного плана закупок по умолчанию устанавливается интервал анализа потребностей с текущей даты по текущую дату плюс календарный месяц.

Анализируются потребности из регистра Календарные потребности в номенклатуре на текущую дату по номенклатурным позициям текущего менеджера. Если таблица потребностей непустая, то автоматически запускается мастер подбора поставщиков и формирования заказов поставщикам. От него можно отказаться. В этом случае откроется основная форма календарного плана закупок. 

Эта форма представлена в виде дерева. Возможны два порядка отображения информации в дереве: Номенклатура потребности – Дата потребности – Поставщик номенклатуры – Сформированный заказ поставщику или Контрагент-поставщик номенклатуры – Номенклатура потребности – Дата потребности – Сформированный заказ поставщику, что определяется значением реквизита Порядок отображения.

В реквизите Ответственный за закупки можно указать другого пользователя или список пользователей. В этом случае потребности будут извлекаться по той номенклатуре, для которой эти пользователи являются ответственными за закупки.

В строках дерева отображается текущее состояние потребностей на каждую дату. По каждой номенклатурной позиции указывается, для какой характеристики номенклатуры существует потребность. Если номенклатура является возвратной тарой, это также отображается рядом с наименованием номенклатуры. Строки могут быть выделены различными цветами. Красный – заказанного количества номенклатуры недостаточно, синий – заказано поставщикам больше, чем требуется.

Для первоначального заполнения заказов можно воспользоваться помощником формирования заказов поставщикам. Перед этим необходимо установить период планирования, за который будут анализироваться даты потребности. Помощник вызывается кнопкой [image: image20.png]


 в командной панели формы Календарный план закупок и предусматривает три шага.

Шаг 1 – уточнение списка товаров

Определение списка номенклатурных позиций, для которых необходимо формировать заказы поставщикам. Можно указать, какая именно номенклатура будет участвовать в формировании заказов. При этом отображается справочная информация о том, какое количество требуется заказать согласно потребности, сколько уже заказано и остаток незаказанного количества.

Шаг 2 – отбор поставщиков по определенным критериям

Далее необходимо настроить фильтры для подбора поставщиков. Сведения о поставщиках номенклатуры берутся из регистра сведений Номенклатура контрагентов. Данные этого регистра можно рассматривать как принципиальную возможность контрагентов поставлять те или иные товары. Для каждой номенклатурной позиции определяется основной поставщик. Можно поставить соответствующий флажок, и будут подбираться только основные поставщики номенклатуры. Менеджер может указать прочие значения отборов, такие как: надежность, срок выполнения заказа. Можно указать фильтры по свойствам и категориям, например регион, в котором находится поставщик.

Шаг 3 – уточнение списка поставщиков и формирование заказов

При нажатии кнопки Далее производится анализ номенклатурных позиций, которые указали на первом шаге помощника, подбираются поставщики под каждую номенклатурную позицию из регистра Номенклатура контрагентов, анализируются цены номенклатуры контрагентов из соответствующего регистра.

Данные выводятся в табличное поле: в колонках – возможные поставщики, в строках – номенклатура потребности. Автоматически устанавливаются флажки на минимальные цены каждой номенклатурной позиции.

Ячейки табличного поля раскрашиваются различными цветами. Темно-красный – цена является минимальной для данного товара, и поставщик – основным. Зеленый – цена является минимальной для данной номенклатурной позиции. Синий – контрагент является основным поставщиком данного товара.

Все цены отображаются в единой валюте – валюте управленческого учета прикладного решения, для того чтобы у пользователя была возможность их сравнивать. В скобках указывается либо тип цены поставщика, либо признак того, что данная цена установлена дополнительным соглашением к договору, документом Условия поставки по договорам контрагентов.

Пользователь может установить флажки для каждого товара в колонках любого поставщика, у которого зарегистрирована хотя бы одна цена. По одному из пунктов контекстного меню каждой ячейки можно получить дополнительную информацию:

· открыть договор с поставщиком, соответствующий текущему типу цен, который будет автоматически подставлен в заказ поставщику;

· открыть отчет, показывающий историю взаимоотношений с данным контрагентом – историю покупок конкретного товара у указанного контрагента;

· если цена установлена дополнительным соглашением к договору, можно открыть форму документа Условия поставки по договорам контрагентов или анализ выполнения данных условий.

После настройки соответствий контрагентов и номенклатуры необходимо нажать кнопку Готово. Сформируются документы Заказ поставщику. По одному контрагенту все номенклатурные позиции из одного договора попадут в один документ, при этом планируемая дата поставки товаров заполнится как минимальная дата потребности в номенклатуре. Именно по этой дате в заказе поставщику производится установка соответствий с датами потребности и принимается решение об удовлетворении потребностей на ту или иную дату.

Откроется основная форма календарного плана закупок, где появятся сформированные заказы поставщикам. Для удобства управления разворотами строк дерева можно воспользоваться полем выбора, в котором задается разворот строк.

Заказы поставщикам, которые были сформированы и записаны в информационную базу, блокируются для изменения, пока форма календарного плана открыта.

Все заказы поставщикам, сформированные или измененные в процессе работы с календарным планом закупок, в информационную базу не записываются. Новые или измененные заказы отмечаются в дереве соответствующими пиктограммами. Для редактирования заказов используется форма заказа поставщику, но в особом режиме. Будет изменен вид и состав командных панелей, для того чтобы пользователь не смог записать объект в информационную базу. Остальные свойства и действия элементов управления формы заказа поставщику не изменятся.

Помимо стандартных отборов по значениям полей для дерева значений реализованы специальные отборы, которые делают удобной работу пользователей:

· отбирать только незаказанные номенклатурные позиции, то есть только те, которые отражаются красным цветом;

· отбирать невыполненные даты потребности, к которым хоть одна номенклатурная позиция не заказана полностью;

· отбирать даты потребности, не заявленные в плане потребности. Отбираются те номенклатурные позиции, по которым зарегистрированы заказы поставщикам, но потребности на эти даты отсутствуют;

· отбирать только измененные или новые заказы поставщикам.

Помимо формирования заказов поставщикам помощником формирования заказов предусмотрен ручной ввод заказов с некоторыми сервисными возможностями.

Пользователь может выделить несколько строк в дереве значений. В выделенные строки могут попасть как даты потребности и номенклатурные позиции, так и поставщики номенклатуры. После этого можно ввести новый заказ поставщику. Выделенные строки будут проанализированы программой, и откроется форма нового заказа, заполненная необходимыми номенклатурными позициями и количеством. Цены номенклатуры и возвратной тары необходимо указать самостоятельно. Производится переформирование дерева при каждом сохранении заказа в течение работы календарного плана закупок, так как могла измениться планируемая дата поставки по заказу, состав заказа или количество номенклатуры.

Установка соответствия заказов покупателей заказам поставщикам

После того как для всех номенклатурных позиций сформированы соответствующие заказы, все даты потребности удовлетворены, пользователь может воспользоваться помощником установки соответствия заказов покупателей и заказов поставщикам.

Если в прикладном решении используются возможности размещения заказов покупателей, внутренних заказов в заказах поставщикам еще на стадии формирования заказов поставщикам, то помощник это сделает автоматически. Пользователь может нажать кнопку [image: image21.png]


 на командной панели формы. Откроется новое окно помощника, в котором информация представлена в виде дерева.

Работа с деревом аналогична работе с деревом основной формы помощника. При открытии автоматически производится анализ и размещение заказов покупателей в заказах поставщикам. Группировки дерева не могут изменяться пользователем и имеют следующий порядок:

· номенклатура потребности,

· дата потребности,

· заказ покупателя (внутренний заказ),

· заказ поставщику.

Строки табличных полей номенклатуры и возвратной тары в заказах поставщикам могут быть разбиты на несколько подстрок, если размещение производится по нескольким заказам покупателей (внутренним заказам). При этом исходные объекты – заказы покупателей из основной формы календарного плана закупок – не изменяются. Пользователь всегда может отказаться от предложенного размещения и вернуться к первоначальным заказам поставщикам. Только по кнопке Выполнить происходит обновление данных в объектах Заказ поставщику, отображаемых в дереве.

Реальная запись и проведение заказов поставщикам в информационную базу производятся при нажатии кнопки Выполнить в главной форме Календарного плана закупок.

3.70. Планирование закупок по точке заказа

Планирование закупок по точке заказа представляет собой альтернативный способ планирования закупок, не требующий сбора данных о потребностях предприятия. Указанный способ нацелен на поддержание оптимальной величины текущего складского остатка и недопущение образования избыточного уровня запасов.

Планирование по точке заказа заключается в формировании заказов поставщику по достижению запасами некоторого предопределенного уровня – точки заказа. Если запас сокращается до уровня ниже значения точки заказа, то необходимо пополнить запасы. Оценку запасов по точке заказа следует проводить в оперативном режиме, сравнивая фактические складские остатки с данными значений точки заказа.

Помимо значения точки заказа оценивается минимальный страховой запас. Его назначение – обеспечить производство материалами в случае каких-либо неожиданных задержек, например, с транспортом, нарушения поставщиком сроков и т. д.

Если уровень складских запасов становится меньше значения точки заказа, то рекомендуемый объем заказываемой партии для пополнения запасов рассчитывается как разница между значениями точки заказа и остатка. Это позволяет в течение определенного периода обеспечить работу предприятия без формирования ежедневных заказов поставщикам.

Учитываются заказы на поставку: количество товаров, которое требуется заказать, рассчитывается как разница между рекомендуемым и заказанным количеством. Если предстоящие заказы на поставку покрывают требуемое количество, то в пополнении запасов необходимости нет. При этом оцениваются только те заказы, у которых дата предполагаемого поступления либо равна дате возникновения точки заказа, либо является более поздней. Например, если проводится оценка уровней складских запасов за сегодняшний день, то анализируются только те заказы поставщикам, которые будут выполнены сегодня или позже. В заказах поставщикам анализируется только невыполненная часть заказа.

Для контроля своевременности заказа товаров у поставщиков используется отчет Анализ точки заказа. Отчет строится на основе данных о значении точки заказа и страховом запасе, зафиксированном в документах Установка значений точки заказа.

В отчет выводятся данные об остатках товаров на складах и товарах, ожидаемых к поступлению от поставщика, а также рассчитывается рекомендуемый объем закупки. На основе данных отчета можно автоматически сформировать заказы поставщикам.

3.70.1. Установка значений точки заказа и страхового запаса

Значения точки заказа и страхового запаса указываются в документе Установка значений точки заказа (главное меню Документы – Установка значений точки заказа).

В одном документе для разных товаров можно применять различные способы определения значений точки заказа и страхового запаса.

Причем для одного и того же товара можно указать различные способы определения по каждому складу, на котором хранится товар. Для этого в документ необходимо ввести две одинаковые позиции одного товара, указать способ определения, который будет применяться, а в поле Склад указать склад, на котором нужно контролировать значение точки заказа и страховой запас.

Если склад указан, то анализ по точке заказа будет выполняться только для складских остатков по данному складу; если не указан, то по всем складам. Для одной и той же позиции номенклатуры может быть указано несколько правил определения значений точки заказа в зависимости от разных складов.

Если для позиции номенклатуры на конкретном складе или по всем складам не нужно контролировать значение точки заказа и страховой запас, то для нее устанавливается способ определения Не контролировать. Такие позиции не будут отображаться в отчете Анализ точки заказа.

3.70.2. Контроль и анализ рекомендуемых объемов поставок

Для контроля и анализа рекомендуемых объемов поставок в соответствии с установленной точкой заказа используется отчет Анализ точки заказа (главное меню Отчеты – Анализ точки заказа).

В отчет выводится информация о значении точки заказа и страхового запаса на дату, указанную в отчете.

Анализ товаров, которые необходимо заказать у поставщиков, производится на основе зафиксированного значения точки заказа (Значение точки заказа) и текущих остатков товаров на складах (Остаток).

Количество товаров, которое рекомендуется заказать у поставщика, рассчитывается как разность между остатком на складе и значением точки заказа на дату формирования отчета. Этот параметр выводится в колонке отчета Рекомендуемый объем закупки. Тем товарам, у которых рекомендуемый объем закупки больше нуля, присваивается состояние Требуется заказать.

В качестве справочной информации и дополнительного параметра контроля в отчет выводится информация о минимальном страховом запасе товара (Минимальный страховой запас).

С помощью отчета можно также получить информацию о количестве товаров, ожидаемых к поступлению от поставщиков. Эти данные выводятся в двух колонках отчета: Ожидаемое поступление и Просроченное поступление. Эти данные выводятся в виде справочной информации, в расчете рекомендуемого объема закупок они не участвуют. В дальнейшем эта информация учитывается при формировании заказов поставщикам.

· в колонке отчета Ожидаемое поступление выводится информация о количестве тех товаров, которые заказаны у поставщика, но срок поставки по ним еще не наступил. То есть дата поступления, указанная в этих заказах, больше или равна дате, на которую формируется отчет;

· в колонке отчета Просроченное поступление выводится информация о количестве тех товаров, которые заказаны у поставщика, а срок поставки по ним просрочен. То есть дата поступления, указанная в этих заказах, меньше, чем дата, на которую формируется отчет.

Также дополнительно выводится информация о сроках доставки товаров поставщиком. Эта информация формируется на основе тех данных, которые заданы в договоре.

3.70.3. Формирование заказов поставщикам

На основе данных отчета Анализ точки заказа можно автоматически сформировать заказы поставщикам. Заказы формируются по товарам, состояние которых – Требуется заказать (рекомендуемый объем закупок больше нуля). В качестве поставщика выбирается основной поставщик данного товара.

Методика формирования заказов аналогична той, которая применяется при формировании заказов из документа План закупок. Сначала формируется предварительная таблица, в которой показываются потребности товаров. При расчете потребностей в товаре учитывается количество ожидаемого товара по заказам поставщикам (колонка Ожидаемое поступление). Если рекомендуемый объем закупок по товару меньше, чем ожидаемое поступление товаров по заказам поставщикам, то такие товары не будут отмечены в предварительной таблице (то есть по умолчанию считается, что по этим товарам не нужно формировать дополнительные заказы поставщикам).

В сформированной таблице пользователь может уточнить список товаров, которые нужно заказывать у поставщиков (снять или установить флажки у товаров).

По кнопке Выполнить формируются заказы поставщикам по отмеченным в списке позициям. Сформированные заказы можно посмотреть, отредактировать и провести (закладка Заказы поставщикам).

Часть 4. Производство

Начало работы

До начала практического использования функционала управления производством, который описывается в настоящей книге, необходимо сделать следующее: 

· установить общие настройки функционала, 

· предоставить пользователям необходимые права доступа, 

· ввести начальные данные.

Для выполнения действий, описанных в настоящей главе, пользователю могут понадобиться роли Настройка НСИ (нормативно-справочной информации) и Администратор пользователей.
3.71. Настройки параметров учета
Среди настроек учета и учетной политики (см. часть 1 документации) непосредственное отношение к функционалу, рассматриваемому в настоящей книге, имеют настройки, указанные в форме Настройка параметров учета (интерфейс Заведующий учетом, главное меню Настройка учета – Настройка параметров учета), касающиеся управления производством, учета товарно-материальных ценностей, использования заказов, использования механизма планирования. 

3.71.1. Настройки управления производством

Настройки управления производством собраны в разделе Производство формы Настройка параметров учета.

В указанном разделе формы Настройка параметров учета устанавливаются следующие настройки:

· Использовать только сборочные спецификации – при установке данного флажка можно будет создавать спецификации только с видом Сборочная. В противном случае могут использоваться спецификации всех видов: Сборочная, Полная, Узел; 

· Использовать версии спецификаций – при установке флажка будет доступно указание версии в спецификации; 

· Использовать лимиты отпуска материалов – при установке флажка в конфигурации будет разрешена работа с механизмом лимитно-заборных карт;
· Использовать наработку – при установке флажка в документе Отчет производства за смену можно будет указывать вид выпуска Наработка с целью регистрации незавершенного производства.

3.71.2. Настройки учета товарно-материальных ценностей

Кроме того, к функционалу, рассматриваемому в настоящей части документации, имеют отношение настройки, указанные в той же форме, в разделе Учет товаров.

Если установить флажок Использовать характеристики номенклатуры, то в информационной базе появится возможность учитывать продукцию (как и другие виды товарно-материальных ценностей) по характеристикам. При установке флажков Использовать серии появится возможность учитывать продукцию по сериям. 

3.71.3. Настройки заказов на производство

Форма Настройка параметров учета содержит раздел Заказы на производство.
Если предполагается использовать документы Заказ на производство, то здесь нужно установить флажок Использовать заказы на производство. 

Если предполагается использовать функционал учета потребностей заказов на производство, предназначенный для планирования и учета потребностей в материалах и полуфабрикатах, необходимых для выполнения заказов на производство, то нужно:

· установить флажок Вести учет потребностей заказов на производство в материалах и полуфабрикатах; 

· выбрать способ закрытия таких потребностей: явно – документом Корректировка заказа на производства или автоматически – при распределении материалов на выпуск продукции. 

3.71.4. Настройки планирования

В форме Настройка параметров учета предусмотрен раздел Планирование.

Если здесь установить флажок Вести планирование производства по сменам, то в спецификациях и заданиях на производство станут видны реквизиты для ввода информации о технологических операциях. Причем на саму возможность формирования плана производства по сменам установка флажка не влияет. 

Кроме того, в разделе Планирование можно указать периодичность доступности ключевых ресурсов предприятия, которая используется при проверке достаточности ключевых ресурсов для составленных планов.
3.72. Доступ пользователей

Для доступа к функционалу, рассматриваемому в данной части документации, предназначены следующие интерфейсы:

· Мастер смены,

· Управление заказами,

· Управление оборудованием,

· Планирование,

· Управление производством.

Пользователям следует предоставить необходимые права через назначение профилей (или ролей и дополнительных прав). 
3.72.1. Используемые роли

Доступ к тем или иным возможностям функционала предоставляют следующие роли:

· По участку работы Производство:

· Завершение смены – роль предоставляет право вводить данные в регистр сведений Завершенные смены;

· Мастер смены – данная роль предоставляет права на ввод данных оперативного учета производства;
· Просмотр данных оперативного учета производства – роль предоставляет права просматривать данные оперативного учета производства;
· Сертификация – роль предоставляет права для работы с функционалом сертификации; 

· Технолог – роль предоставляет права на ввод данных нормативной системы производства;
· Экономист цеха – роль предоставляет права на отражение операций управления производством в управленческом учете.

· По участку работы Торговля и склад:

· Кладовщик – роль предоставляет права на оформление складских операций по управленческому учету; 

· Менеджер по заказам – роль предоставляет права на работу с заказами. Может использоваться как самостоятельно, так и совместно с другими ролями; 

· Менеджер по закупкам – роль предоставляет права для работы с функционалом управления закупками; 

· Менеджер по продажам – роль предоставляет права для работы с функционалом управления продажами. 

· По участку работы Анализ и планирование:

· Планирование – роль предоставляет права для работы с функционалом планирования. 

· Учет затрат – роль предоставляет права к данным учета затрат и себестоимости номенклатуры по управленческому и регламентированному учету. 

· По участку работы Регламентированный учет:

· Отражение в регламентированном учете – роль предоставляет права для проведения документов по бухгалтерскому и налоговому учету. 

· По участку работы Настройка нормативно-справочной информации (НСИ):

· Настройка НСИ (нормативно-справочной информации) – роль предоставляет права к общим объектам, например, склады, подразделения, учетная политика (упр. учет). 

· По сервисным ролям:

· Право вывода информации – роль назначается пользователю, если ему необходимо иметь возможность выводить на печать печатные формы, копировать сформированные печатные формы в буфер обмена или сохранять их в виде внешних файлов. 

3.72.2. Используемые дополнительные права

Доступ к отдельным возможностям функционала предоставляют дополнительные права. Пользователю функционала может понадобиться дополнительное право (группа Документы) – Разрешить отражать в регламентированном учете. При установке флажка пользователю будет разрешено проводить документы по регламентированному учету.

3.72.3. Ограничения доступа на уровне записей

Прикладное решение содержит механизм ограничения доступа пользователей на уровне записей. Данный механизм позволяет устанавливать дополнительные ограничения на доступ к каждому виду данных, разрешенному ролями пользователя. 

В качестве критерия ограничения доступа используется связь данных с элементами или группами определенного справочника. В частности, можно использовать следующие справочники:

· Организации,

· Подразделения,

· Подразделения организаций,

· Склады, 
· Спецификации,

· Номенклатура (только в части ввода и изменения данных).

Подробнее об управлении доступом пользователей к данным информационной базы см. в части 1 документации.

3.73. Справочные сведения для управления производством

Для управления производством используются справочные сведения общего характера. К таким сведениям относится информация о номенклатуре товарно-материальных ценностей, включающих готовую продукцию, полуфабрикаты, комплектующие, услуги (справочник Номенклатура), о ценах номенклатуры, сертификации и т. д. 

В данной части документации описываются справочные сведения, используемые исключительно для целей управления производством, в частности:

· сведения о составе выпускаемой продукции и нормах потребления материалов – задаются в справочнике Спецификации;
· сведения о возможных заменах материалов и комплектующих при изготовлении продукции – задаются в регистре сведений Аналоги номенклатуры;
· параметры технологических операций – задаются в справочнике Технологические операции;
· описания технологических процессов, включающие последовательности технологических операций, – задаются в справочнике Технологические карты производства.

В настоящей главе ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление производством.

3.73.1. Сведения о готовой продукции, материалах и комплектующих

Для описания готовой продукции, материалов, комплектующих и полуфабрикатов предназначен справочник Номенклатура (главное меню Номенклатура – Номенклатура). 

Данный справочник также используется для описания прочих видов товарно-материальных ценностей – товаров и оборудования, а также для описания услуг, предоставляемых и получаемых на предприятии. 

Некоторые данные, указываемые в форме элемента справочника Номенклатура, используются только функционалом управления производством. К таким данным, в частности, относятся: 

· Вид воспроизводства (указывается на закладке Дополнительные), показывающий, является ли номенклатура закупаемой у контрагентов или производимой на предприятии; возможные варианты – Покупка, Производство, Переработка, Принятые в переработку;
· перечень Спецификаций номенклатуры (указываются на закладке Спецификации), которые содержат сведения о нормах потребления материалов и комплектующих при изготовлении продукции;
· Направление выпуска (указывается на закладке По умолчанию), используемое для подстановки по умолчанию в документы выпуска продукции; возможные варианты – На склад и На затраты. 

3.73.2. Cпецификации

Сведения о нормах потребления материалов и комплектующих при изготовлении продукции указываются в справочнике Спецификации (главное меню Номенклатура – Спецификации).

Используемые материалы перечисляются в форме элемента справочника, на закладке Исходные комплектующие.

Для ускоренного заполнения справочника можно использовать Конструктор спецификаций.

Вид спецификации

На выходе производственного процесса можно получить как один, так и несколько видов продукции. Данная возможность определяется видом спецификации, который задается в форме элемента справочника кнопкой Вид спецификации. Предусмотрены следующие виды спецификаций:

· Сборочная – спецификация на изготовление одного вида продукции;
· Полная – спецификация на одновременное изготовление нескольких видов продукции;
· Узел – описание типового набора комплектующих.

Вид спецификации Узел не описывает производственный процесс. Данный вид предназначен исключительно для ускорения работы пользователя с типовыми наборами комплектующих. Спецификации данного вида позволяют включать типовые наборы комплектующих в разные спецификации.

Версии спецификации

Для вида продукции можно задать несколько спецификаций – элементов справочника Спецификации, которые будут: 

· использоваться для различных целей (например, учета выпуска, планирования, учета затрат); 

· описывать различные способы изготовления продукции.

Кроме того, для способа изготовления продукции можно задать несколько вариантов – версий элемента справочника Спецификации. Версии можно использовать для сохранения истории изменения способа изготовления.

Для идентификации версии спецификации предназначен реквизит Код версии. 

При простом производстве механизм версионирования спецификаций можно не использовать. Необходимость использования механизма указывается в форме Настройка параметров учета (см. раздел «Настройки параметров учета»). 

Чтобы в форме списка справочника Спецификации отобразить все версии одной спецификации, можно воспользоваться отбором по реквизиту Код.

Другой способ открыть список версий одной спецификации – в форме элемента справочника Спецификации выбрать меню Перейти – Версии спецификации.

Для создания новой версии спецификации предназначена кнопка Создать версию в форме элемента справочника Спецификации.

Используемые и неиспользуемые спецификации

Для каждой спецификации следует указывать степень ее подготовленности и доступность к использованию. Для этого предназначены такие реквизиты, как состояние и активность.

Предусмотрены следующие состояния спецификации:

· Подготовлен,

· Утвержден,

· Отложен,

· Отклонен. 

Состояние указывается на закладке Дополнительно формы элемента справочника Спецификации.

При состоянии Утвержден становятся доступными реквизиты Дата утверждения и Ответственный.

Чтобы спецификацию можно было использовать для планирования и производства продукции, требуется выполнить следующие условия:

· спецификация должна быть переведена в состояние Утвержден; 

· в форме спецификации должен быть установлен флажок Активная спецификация. 

Если спецификация выведена из употребления, флажок Активная спецификация следует снять.

Одна из спецификаций продукции может быть указана как основная.

Основная спецификация номенклатуры – это спецификация (или ее версия), которая будет подставляться по умолчанию при заполнении производственных документов. Для разных периодов можно задать разные основные спецификации. 

Чтобы установить спецификацию в качестве основной, необходимо в форме элемента справочника выбрать меню Установить – Установить основной спецификацией на дату.

3.73.3. Основные данные спецификации

Данные спецификации можно внести вручную в форме элемента справочника Спецификации. Для автоматического ввода данных предназначено меню Заполнить командной панели. К основным данным спецификации относятся сведения об изготавливаемой продукции и сведения о комплектующих, включая нормативы расхода.

Сведения об изготавливаемой продукции

Сначала нужно указать, будет ли спецификация использоваться для одновременного изготовления нескольких видов продукции, выбрав Вид спецификации.

Если установлен вид спецификации Сборочная, то спецификация предназначается для изготовления одного вида продукции. В этом случае в группе реквизитов Выходное изделие указываются номенклатура, характеристика, единица измерения, количество выпускаемой продукции, а также задается норматив изготовления. Норматив может быть рассчитан как на единицу продукции, так и на указанное количество. Последнее удобно, например, в тех случаях, когда на единицу продукции расходуется слишком мало сырья. 

Для функционала планирования можно задать кратность выпуска и минимальную партию выпуска. 

Для выходного изделия можно указать точку маршрута, где это изделие будет произведено. Точка маршрута – это совокупность подразделения и рабочего центра, в котором планируется выпуск данной продукции. Точка маршрута также используется в функционале планирования.

При одновременном изготовлении нескольких видов продукции следует установить вид спецификации Полная. 

При этом в форме спецификации отобразится список Выходные изделия для ввода перечня изготавливаемой продукции. Так же как и в случае изготовления изделий одного вида, для каждого элемента списка нужно указать данные о номенклатуре, характеристике, количестве продукции, единице измерения количества, кратности, минимальной партии и точке маршрута.

Кроме того, для каждого вида продукции необходимо указать долю стоимости. 

Доли задают базу распределения затрат на виды одновременно произведенной продукции. Согласно этой базе распределяются все затраты, указанные в документах фактического выпуска. 

Полнота заполнения спецификации

Прикладное решение позволяет включить в спецификацию большой объем разнообразных данных. Степень полноты заполнения спецификации зависит от особенностей производства. 

В форме элемента справочника Спецификации можно отключить отображение полей для ввода некоторых видов данных, а также закладок, если их заполнять не требуется. Для управления внешним видом формы элемента справочника предназначена кнопка Настройка.

Сведения о комплектующих

Сведения о комплектующих указываются на закладке Исходные комплектующие. С помощью команды Заполнить – Заполнить по спецификации закладку можно заполнить данными другой спецификации.

Перечень комплектующих можно заполнить по данным фактических материальных затрат за некоторый период. Для этого используется команда меню Заполнить – Заполнить по фактическим затратам. При этом в перечень будут включены все комплектующие, которые за выбранный период были использованы для производства указанной продукции. Такой способ заполнения имеет смысл использовать только для тех периодов, по которым уже был выполнен расчет себестоимости продукции.

В колонке Статья затрат указывается информация о статье затрат, которая будет использоваться по умолчанию для отнесения фактических затрат по данной комплектующей. Такая статья должна иметь вид затрат Материальные.

Для каждой комплектующей в поле Позиция может быть указан ее номер согласно конструкторской спецификации; он будет выводиться на печать при формировании печатной формы спецификации по ГОСТ 2.106-96.

Виды нормативов

Прикладное решение позволяет указывать в качестве исходных комплектующих не только конкретную номенклатуру, но и узлы. Кроме того, можно связать характеристики готовой продукции с характеристиками комплектующих. Для реализации указанных возможностей предназначена колонка Вид норматива. 

Вид норматива может быть либо явно указан пользователем (значение Номенклатура или Узел), либо определяться заданными правилами выбора (значения Автоподбор номенклатуры, Автоподбор характеристики). 

Если все комплектующие должны иметь вид норматива Номенклатура, колонку можно не заполнять. 

Рассмотрим использование разных видов нормативов.

· Номенклатура – комплектующие выбираются из справочника Номенклатура; дополнительно можно указать характеристику комплектующей; обязательны к заполнению данные о количестве и единице измерения; 

· Узел – в качестве комплектующего указывается элемент справочника Спецификации с видом Узел;
· Автоподбор номенклатуры – комплектующая определяется значениями характеристик выходного изделия, поэтому для использования автоподбора обязательно должен вестись учет по характеристикам; при выборе данного значения потребуется установить правила автоподбора в отдельном диалоговом окне (см. ниже);
· Автоподбор характеристики – при выборе этого варианта в колонке Номенклатура потребуется указать комплектующую, а затем в отдельном окне установить для нее правила выбора значения характеристики (см. ниже).

Нормативы расхода на продукцию и на основное сырье

Норматив расхода комплектующих, входящих в состав спецификации, можно задать не только на количество выходных изделий, но и на количество основного сырья. 

В качестве основного сырья можно назначить одну из позиций комплектующих, указанных на закладке Исходные комплектующие. Для этого нужно выбрать соответствующую строку и нажать кнопку Основное сырье. 

Признак основного сырья может быть установлен только для одной строки. Установить его можно только в том случае, если в форме Настройка спецификации номенклатуры (открывается кнопкой Настройки из формы элемента справочника Спецификации) установить флажок Использовать указание норматива. 

Для комплектующей, которая назначена основным сырьем, нормативы задаются на количество выходных изделий. Для остальных комплектующих можно выбрать один из двух способов задания нормативов в колонке Указание норматива:

· На количество продукции – расчет потребления комплектующей будет производиться на количество готовой продукции;
· На количество основного сырья – расчет потребления комплектующей будет производиться на количество основного сырья.

Для комплектующих, входящих в спецификацию в составе номенклатурных узлов, выбранный способ расчета нормативов будет применяться ко всем позициям, из которых состоит узел.

Списание комплектующих

В прикладном решении предусмотрена возможность управления списанием комплектующих, входящих в состав спецификации. Для этого в документах, отражающих выпуск продукции, списание и распределение материалов на выпущенную продукцию, используется реквизит Списание комплектующей. Реквизит доступен, если в настройке видимости реквизитов формы установлен флажок Использовать управление списанием. 

Возможны следующие варианты списания:

· Всегда – в этом случае считается, что комплектующая всегда используется при выпуске этой продукции и ее распределение на выпущенную продукцию будет производиться в соответствии со способом, указанным непосредственно в документах выпуска;
· В документах распределения – в этом случае считается, что комплектующая всегда используется при выпуске этой продукции, но ее распределение на выпущенную продукцию может производиться только документом Распределение материалов на выпуск. Использование этого варианта актуально, если в течение месяца в отчетах производства за смену расход этой комплектующей по тем или иным причинам нельзя указать в явном виде; 

· Задается в свойстве – выбор этого варианта означает, что данная комплектующая используется для выпуска продукции только при задании в указанном свойстве характеристики выходного изделия значения Истина. При этом на закладке Исходные комплектующие становится доступной колонка Свойство. 

Параметры выпуска продукции

На производстве расход комплектующих может зависеть от дополнительных параметров продукции (например, габариты, вес) или от параметров самого процесса выпуска продукции (например, влажность). 

Возможные параметры выпуска продукции должны быть перечислены в справочнике Виды параметров выпуска продукции (главное меню Номенклатура – Виды параметров выпуска продукции).

Для использования одних и тех же комбинаций параметров в разных спецификациях набор параметров и их значений по умолчанию можно записать в справочник Параметры выпуска продукции (главное меню Номенклатура – Параметры выпуска продукции). 

Чтобы использовать шаблон параметров при заполнении закладки Параметры выпуска продукции, нужно выбрать команду меню Заполнить – Заполнить из шаблона.

В форме элемента справочника Спецификации можно настроить зависимость расхода комплектующих от параметров выпуска продукции. Для этого в настройках формы спецификации следует установить видимость закладки Параметры выпуска продукции и реквизита Формула. 

На закладке Параметры выпуска продукции следует перечислить параметры и указать их значения по умолчанию. 

Фактические значения параметров будут задаваться в документах выпуска продукции. Именно фактические значения будут участвовать в формулах расчета количества комплектующей. 

Зависимость количества расхода комплектующей от выбранных параметров задается в колонке Формула закладки Исходные комплектующие. При вводе значения открывается окно помощника ввода формул.

Для ввода формул можно использовать:

· математические операции, логические операции сравнения, функции минимума и максимума, операцию выбора;

· параметр Количество – это количество материала, использованного на выпуск; этот параметр рассчитывается как произведение количества, указанного на закладке Исходные комплектующие, и объема выпуска;

· значения параметров, указанных в спецификации на закладке Параметры выпуска продукции (поэтому важно, чтобы значения параметров были числовыми либо имели тип Булево);

· значения свойств характеристик номенклатуры (выбранные значения свойств также должны быть либо числовыми, либо иметь тип Булево).

Формулу, используемую в нескольких спецификациях, целесообразно записать в справочник Шаблоны формул расчета (главное меню Номенклатура – Шаблоны формул расчета).

Для использования шаблона при вводе новой формулы в форме элемента справочника Спецификации следует выбрать команду Заполнить – Заполнить из шаблона.

Значения введенных параметров будут использованы в формулах расчета количества комплектующих при заполнении списка комплектующих.

Ввод информации о нормативах на возвратные отходы

В спецификации можно указать данные о нормативах возвратных отходов, которые получаются при описанном в спецификации процессе изготовления продукции. Информация о нормативах по возвратным отходам может использоваться при заполнении данных по спецификациям в документах выпуска продукции. Например, в документе Отчет производства за смену закладку Возвратные отходы можно заполнить автоматически по указанной спецификации.

Для ввода нормативов на возвратные отходы нужно указать номенклатуру и характеристику возвратного отхода, количество и единицу измерения, нормативную стоимость в валюте управленческого и регламентированного учета, статью затрат.

Для возвратных отходов можно указывать вид норматива, использовать автоподбор номенклатуры и автоподбор характеристики. Однако для возвратных отходов, в отличие от комплектующих, нельзя использовать узлы. 

Закладку Возвратные отходы можно заполнить автоматически путем копирования данных из другой спецификации или по фактическим затратам за некоторый период. Для возвратных отходов можно задать способ отражения их в документах – отражать всегда, отражать только в документах распределения или отражать только при заданном свойстве характеристики продукции. Количество возвратных отходов можно задать явно или указать для них формулу расчета количества по параметрам выпуска.

3.73.4. Конструктор спецификаций

Для более быстрого и удобного ввода новых спецификаций или их версий можно использовать обработку Конструктор спецификаций (главное меню Номенклатура – Конструктор спецификаций).

В окне Дерево спецификаций в виде дерева отображается состав комплектующих, составляющих спецификацию, включая все уровни вложенности. Редактировать спецификацию можно в этом же окне, удаляя или изменяя элементы дерева. Новые элементы можно получить путем перетаскивания в структуру дерева номенклатурных элементов из списка номенклатуры в правой части формы конструктора.

Справа внизу отображается перечень спецификаций и их версий, относящихся к выбранной продукции. Основные спецификации выделены в списке жирным шрифтом. 

С помощью кнопки Печать, расположенной над деревом спецификаций, можно сформировать дерево вложенности комплектующих спецификации, перечень полуфабрикатов собственного изготовления и перечень покупных материалов. Кроме того, можно сформировать отчет по дереву спецификаций.

3.73.5. Использование характеристик номенклатуры в спецификациях

Для изготавливаемой номенклатуры может быть предусмотрен учет по дополнительным характеристикам. При этом в форме элемента справочника Номенклатура следует установить флажок Вести учет по доп. характеристикам. Возможные характеристики номенклатуры следует перечислить на закладке Характеристики.

Характеристика номенклатуры может соответствовать значению некоторого свойства или комбинации значений нескольких свойств. 

Характеристики выпускаемой продукции могут влиять на состав комплектующих, на их количественный расход или на их характеристики. 

В спецификациях можно указывать характеристики как для выходного изделия, так и для комплектующих. Для каждой характеристики выходного изделия можно составить отдельную спецификацию. Однако при этом спецификации, составленные для разных характеристик выходного изделия, в значительной степени будут дублировать друг друга.

Чтобы исключить лишнюю работу по составлению похожих спецификаций, можно составить одну спецификацию для разных характеристик выходного изделия. Взаимосвязи между характеристиками выходного изделия с одной стороны и характеристиками комплектующих с другой стороны можно описать непосредственно в спецификации.

3.73.6. Использование аналогов материалов

Аналогами материалов и комплектующих считаются те материалы и комплектующие, которые могут быть использованы вместо основных, причем их использование не изменит качества изготовленной продукции. Как правило, аналогами материалов приходится пользоваться по факту, если не хватает основных материалов. Планирование использования аналогов в прикладном решении не ведется.

Ввод информации об аналогах

Аналоги задаются в регистре сведений Аналоги номенклатуры (главное меню Номенклатура – Аналоги номенклатуры).

В регистре обязательно указание следующих реквизитов:

· Номенклатура – номенклатура, которая будет заменяться аналогом; возможно дополнительное указание характеристики;
· Вид аналога – комплектующая или узел;
· Аналог – номенклатура или номенклатурный узел, на который будет производиться замена; для номенклатуры возможно указание характеристики;
· Количество и Единица – количество и единица измерения номенклатуры, подлежащей замене;
· Количество аналога и Единица – количество и единица измерения аналога, на который будет выполняться замена.

Дополнительно можно указать условия, при которых может выполняться замена. Например, можно указать явно спецификацию, продукцию, характеристику продукции, при производстве которой комплектующие могут быть заменены аналогами.

Если для одной комплектующей задано несколько вариантов аналогов, то выбор аналогов может выполняться по приоритетам. Приоритет использования аналога указывается в реквизите Приоритет. Приоритет 0 является наивысшим, то есть аналоги с этим приоритетом будут использоваться в первую очередь. Этот приоритет устанавливается по умолчанию.

Использование аналогов

Аналоги используются при подборе комплектующих в документе Отчет производства за смену (главное меню Производство – Отчет производства за смену). 

Существует возможность автоматического заполнения закладки Материалы по спецификации и с подбором аналогов. При заполнении по спецификации закладка заполняется только нормативным составом комплектующих, указанных в спецификации, анализ наличия таких комплектующих в незавершенном производстве не выполняется. При заполнении в режиме Заполнить с подбором аналогов открывается окно помощника Подбор материалов и аналогов для выпуска продукции. 

В окне помощника заполнения будет выведена древовидная структура, отображающая информацию о возможных аналогах, остатках материалов и аналогов в незавершенном производстве и на складе.

В общем случае древовидная структура имеет четыре уровня. На первом уровне показана продукция, на втором – перечень комплектующих согласно спецификации, на третьем – возможные аналоги комплектующих. Если аналог является узлом, то на четвертом уровне будут показаны все составляющие узла.

Также для комплектующих и аналогов выводится следующая справочная информация:

· № операции – номер технологической операции, на которую подаются материалы согласно технологической карте производства; эта колонка отображается только в том случае, если используется посменное планирование производства;
· Норматив – нормативное потребление комплектующих по данным спецификации;
· Единица – единица измерения количества комплектующих;
· Свободный остаток на складе – количество комплектующих или аналогов, которое есть в свободном остатке на складе;
· Свободный остаток в НЗП – количество комплектующих или аналогов, которое есть в свободном остатке в незавершенном производстве. Эта информация отображается только для той номенклатуры, в карточке которой на закладке Настройка учета установлен флажок Вести оперативный учет остатков незавершенного производства;
· Приоритет – приоритет использования аналогов, который задан в регистре сведений Аналоги номенклатуры.

Если для нескольких комплектующих предусмотрен один и тот же аналог, его свободный остаток в помощнике будет распределен пропорционально по всем комплектующим.

Далее, анализируя нормативный расход комплектующей, наличие остатков в незавершенном производстве и на складе, возможность замены комплектующей на аналоги, пользователь должен принять решение, какое количество каких материалов следует использовать. Для этого заполняется колонка Количество. По мере заполнения количества в колонке Всего будет отображаться общий объем введенного количества для каждой комплектующей и ее аналогов. 

Подбор аналогов можно выполнять и в автоматическом режиме, используя кнопку Автозамена. Тогда по тем комплектующим, у которых значение колонки Норматив больше значения колонки Всего, ищутся аналоги. При расчете в первую очередь будут использованы аналоги, имеющие больший приоритет. Для каждого аналога сначала будут анализироваться данные в незавершенном производстве, а потом на складе в свободном остатке.

В колонке Используется для выпуска отмечаются те позиции, которые в итоге заполнят закладку Материалы в документе Отчет производства за смену. Исключение строк может быть использовано, например, для подбора использованных материалов, когда выпуск продукции еще не оформлен, но ряд технологических операций уже выполнен и материалы потреблены. Например, если в процессе производства были выполнены только некоторые производственные операции, то в списке можно оставить только те строки, которые относятся к выполненным операциям, а строки о потреблении материалов для других операций исключить.

Для переноса подобранных данных в документ нужно нажать кнопку ОК.

3.74. Ввод начальных данных

Перед началом практического использования функционала необходимо описать структуру предприятия, содержащую следующие элементы: 

· организации и подразделения,

· склады.

Если прикладное решение внедряется на уже работающем предприятии, то в информационную базу следует ввести сведения, которые будут характеризовать состояние предприятия к моменту начала учета. 

В частности, нужно ввести перечень учитываемых товарно-материальных ценностей в справочник Номенклатура. 

Необходимо зафиксировать информацию о начальных остатках товарно-материальных ценностей на складах предприятия. Начальные остатки купленных товаров вводятся с помощью документа Оприходование товаров.

Необходимо ввести остатки по управленческому, бухгалтерскому и налоговому учету для следующих затрат:

· производственные расходы,

· брак в производстве.

Остатки общепроизводственных и общехозяйственных расходов необходимо вводить только по управленческому учету, т. к. по регламентированному учету на конец месяца данные расходы должны быть полностью распределены.

3.74.1. Производственные расходы

Для ввода остатков материальных расходов можно использовать документ Оприходование незавершенного производства (интерфейс Управление производством, главное меню Производство – Оприходование незавершенного производства). В документе необходимо выбрать тип стоимости Фиксированная. 

Остатки необходимо вводить по статьям затрат с характером затрат Производственные расходы и видом затрат Материальные. Для целей бухгалтерского учета в документе указывается счет затрат 20.01.1 «Основное производство (по деятельности, не облагаемой ЕНВД)» или 23.01 «Вспомогательные производства (по деятельности, не облагаемой ЕНВД)». Для целей налогового учета указывается счет 20.01.1 «Прямые расходы основного производства» или 23.01 «Прямые расходы вспомогательных производств». На закладке Бухгалтерский учет необходимо указать счет 000 «Вспомогательный счет», на закладке Налоговый учет – счет ПВ «Поступление и выбытие имущества, работ, услуг, прав».

Для ввода остатков нематериальных расходов можно использовать документ Прочие затраты с видом операции отражение. Остатки необходимо вводить по статьям затрат с характером затрат Производственные расходы. Для целей бухгалтерского учета в документе указывается счет затрат 20.01.1 «Основное производство (по деятельности, не облагаемой ЕНВД)» или 23.01 «Вспомогательные производства (по деятельности, не облагаемой ЕНВД)». Для целей налогового указывается счет 20.01.1 «Прямые расходы основного производства» или 23.01 «Прямые расходы вспомогательных производств». На закладке Бухгалтерский учет необходимо указать счет 000 «Вспомогательный счет», на закладке Налоговый учет – счет ПВ «Поступление и выбытие имущества, работ, услуг, прав».

3.74.2. Брак в производстве

Для ввода остатков расходов по браку в производстве можно использовать документ Прочие затраты (интерфейс Управление производством, главное меню Затраты – Прочие затраты) с видом операции отражение. 

Остатки необходимо вводить по статьям затрат с характером затрат Брак в производстве. Для целей бухгалтерского учета в документе указывается счет затрат 28.01 «Брак в производстве (по деятельности, не облагаемой ЕНВД)». Для целей налогового учета указывается счет 28.01 «Прямые расходы по выявленному браку». На закладке Бухгалтерский учет необходимо указать счет 000 «Вспомогательный счет», на закладке Налоговый учет – счет ПВ «Поступление и выбытие имущества, работ, услуг, прав».

3.74.3. Общепроизводственные и общехозяйственные расходы

Для ввода остатков общепроизводственных и общехозяйственных расходов можно использовать документ Прочие затраты с видом операции отражение. Остатки необходимо вводить по статьям затрат с характером затрат Общепроизводственные или Общехозяйственные. 

Планирование производства

В прикладном решении реализован механизм составления планов на период. Этот механизм является общим для составления планов следующих видов:

· план продаж, 

· план производства,

· план закупок.

Для составления планов на период в прикладном решении используются документы План продаж, План производства и План закупок. Для автоматического взаимоувязанного заполнения этих документов служит обработка Помощник планирования. Подробное описание механизма планирования представлено в части 3 документации. 

В данной главе рассматривается применение указанного механизма для управления производством. Кроме того, в главе рассматриваются механизмы, применимые только для планирования производства: 

· составление производственной программы,

· планирование производства по сменам,

· формирование заданий на производство.

Производственная программа предназначена для проверки выполнимости и детализации плана производства. Дальнейшая детализация обеспечивается при составлении планов производства по сменам и формированием заданий на производство. 

Типовая последовательность производственного планирования представлена на схеме.
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Прикладное решение содержит отдельный механизм утверждения планов производства по сменам документом управленческого учета Задание на производство. 

Функционал, описанный в настоящей главе, доступен пользователям с ролью Планирование. По умолчанию ссылки на главное меню даются для интерфейса Управление производством.

3.75. Составление планов производства

Для планирования производства предназначен документ План производства (главное меню Планирование – План производства).

Документ План производства, как и документы План закупок и План продаж, может быть создан пользователем интерактивно. Данные в документ могут быть введены вручную или с помощью специального механизма, который позволяет заполнить документ автоматически по уже имеющимся в информационной базе данным – плановым и фактическим. При заполнении документа План производства используются те же принципы заполнения, что и для документов План продаж и План закупок, которые рассматриваются в части 3 документации. Однако, в отличие от указанных документов, документ План производства содержит поля, предназначенные для указания дополнительных данных, актуальных только для производства; например, для каждой позиции плана производства можно указать спецификацию, по которой ее планируется изготовить. Если спецификация не указана, то считается, что продукция или полуфабрикат будут изготовлены по основной спецификации этой номенклатуры. При создании плана производства по конкретному подразделению предприятия основная спецификация будет выбираться с учетом подразделения (если для различных подразделений, выпускающих одинаковую продукцию, спецификации отличаются). 

Для каждой позиции состава плана можно указать план-источник потребности в реквизите Источник. Выбор источников потребности для плана производства имеет свою особенность: для позиций состава такого плана в качестве источника потребности можно указать или план продаж, или план производства.

3.75.1. Сценарий планирования

Документ План производства предназначен для ввода плановых данных на период. План может быть составлен в количественном и/или стоимостном выражении с разной степенью детализации – по номенклатуре и ее характеристикам или по номенклатурным группам. Детализация планирования определяется сценарием планирования.

Разделение планов производства по сценариям можно использовать, например, для ввода оптимистичных и пессимистичных планов, для разделения планов по источникам информации (планы, составленные по данным заказов, планы, составленные по анализу продаж, и т. д.), для разделения плановых данных по степени точности информации (прогнозные данные, утвержденные планы). Планы с разными сценариями можно сравнивать между собой.

Перечень возможных сценариев хранится в справочнике Сценарии планирования (главное меню Планирование – Сценарии планирования).

Степень детализации плана определяется значением реквизита Детализация планирования того сценария, который выбран для плана. Возможны два варианта детализации плана:

· по номенклатуре и характеристикам номенклатуры,

· по номенклатурным группам.

В случае использования детализации по номенклатурным группам в документе План производства при вводе данных в колонку Номенклатура табличного поля формы документа будут подбираться номенклатурные группы. Как правило, планы с детализацией по номенклатурным группам носят предварительный характер. По мере поступления и уточнения информации от обобщенного плана (с детализацией по номенклатурным группам) переходят к детальным планам (с детализацией по номенклатуре).

Значение, выбранное в реквизите Периодичность, определяет период, на который будет составляться план по этому сценарию. Возможные варианты периодов планирования: год, полугодие, квартал, месяц, декада, неделя, день. Прикладное решение предоставляет возможность переходить от планов с более длительными периодами планирования к планам с более короткими периодами, а также наоборот – объединять краткосрочные планы в один план с более длительным периодом.

Состояние флажка Учет по количеству определяет необходимость ведения количественного планирования по данному сценарию. Если он установлен, то в табличном поле формы документа План производства, где выбран соответствующий сценарий, будет доступен реквизит Количество для ввода данных о планируемых объемах. Указание количества в этом случае обязательно.

Реквизит Учет по суммам определяет необходимость планирования в стоимостном выражении. Стоимостную оценку плана удобно использовать, например, когда стоит задача планирования прибыли. 

Если в сценарии установлены оба флажка – Учет по количеству и Учет по суммам, то ввод количественных данных является обязательным, а информацию о суммах можно не указывать. Также в этом случае можно ввести данные о цене номенклатуры. Тип цен для установки цен в документе выбирается в специальной форме, которая открывается при нажатии кнопки Цены и валюта.

3.75.2. Подразделения и проекты

Планирование можно вести с детализацией по подразделениям предприятия и проектам. Аналитика по подразделениям и проектам не является обязательной.

Подразделение выбирается в документе План производства из перечня подразделений предприятия. Детализацию по подразделениям можно использовать, например, для составления отдельных планов продаж для каждого подразделения, а затем объединить их в общий план по предприятию. В разрезе подразделений можно вести план-фактный анализ.

Проекты используются в качестве дополнительного разреза детализации планов. Значение проекта выбирается из справочника Проекты. Проект можно указать в документе План производства, если в форме Настройка параметров учета, в разделе Проекты будет установлен флажок Вести учет по проектам.
3.75.3. Помощник планирования

Документ План производства можно заполнить автоматически по плановым и фактическим данным, которые уже содержатся в информационной базе. Для этой цели используется форма Помощник планирования, которая открывается в документах План производства при нажатии кнопки Заполнить.

Закладка Конечные планы формы Помощник планирования будет автоматически заполнена сведениями, введенными в шапке документа План производства: сценарий, период, подразделение.

Стратегия расчета количества

Настройка автоматического расчета начинается с определения стратегий расчета количества на одноименной закладке. Такие стратегии определяют исходные данные, которые будут использоваться для получения состава и количественных показателей формируемого плана. Каждая стратегия характеризуется видом, который определяет источник получения данных. 

Виды стратегий

Для планирования производства возможно использование следующих видов стратегий:

· Объем продаж – источником информации будут данные о фактических объемах продаж за указанный период;
· Планы продаж – источником информации будут данные о планах продаж за указанный период;
· Объем производства – источником информации будут фактические объемы производства за указанный период;
· Планы производства – источником информации будут данные о планах продаж за указанный период;
· Остатки незавершенного производства – источником информации будут сведения об остатках незавершенного периода на указанную дату;
· Выпуск производства (наработка) – источником информации будут сведения о наработке на указанную дату;
· Заказы поставщикам – источником информации будут данные о неисполненных частях заказов поставщикам на указанную дату;
· Заказы покупателей – источником информации будут данные о неисполненных частях заказов покупателей на указанную дату;
· Внутренние заказы – источником информации будут данные о неисполненных частях внутренних заказов на указанную дату;
· Заказы на производство – источником информации будут данные о неисполненных частях заказов на производство на указанную дату;
· Потребности заказов на производство – источником информации будут потребности, для которых в заказе на производство был указан вид воспроизводства Производство;
· Заполнить данными отчета – источником информации будут данные произвольного отчета или отчета, построенного на базе типового механизма. Отчет должен содержать показатель Количество.

Возможно произвольное сочетание нескольких стратегий различных видов, а также стратегий одного вида.

Для каждой стратегии расчета количества может быть указан процент, определяющий объем выбираемых количественных показателей.

Период

В колонке Период для различного вида стратегий может быть задан интервал или дата выборки данных. Например, стратегия Заказы покупателей подразумевает выборку данных на определенный момент времени и требует указания только конечной даты выборки.

Настройка разузлования

Для каждого вида стратегии можно указать необходимость разузлования структуры изделия, установив флажок в колонке Р, с учетом различного уровня вложенности (число в колонке Уровень). 

Если выбрать значение 0 (которое устанавливается по умолчанию), то будет выполняться полное разузлование структуры изделия. При значении 1 выполняется разузлование только одного уровня, то есть будут получены производимые и закупаемые комплектующие из спецификации изделия, дальнейшее разузлование входящих в спецификацию позиций выполняться не будет. Соответственно, при увеличении значения количества уровней будет выполняться разузлование до указанного уровня, дальнейшее углубление в структуру изделия выполняться не будет.

Режим преобразования источников

Над данными, полученными по всем выбранным стратегиям, может быть выполнено преобразование, включающее различные варианты сложения или объединения. Режим преобразования выбирается на закладке Стратегия расчета количества, в поле Режим.

При выборе режима Сложение данные группируются по номенклатуре и характеристикам номенклатуры, а также по указанным в настройке измерениям, таким как Заказ, Подразделение, Проект, Контрагент, Договор, а затем показатели каждой группы складываются. При объединении данных вместо сложения в каждой группе выбирается максимальное значение.

Обработка Помощник планирования позволяет использовать сведения о текущих потребностях заказов на производство при планировании закупок и планировании производства. При этом в план производства попадут только те потребности, для которых в заказе на производство был указан вид воспроизводства Производство.

Стратегия расчета суммы

После того как на закладке Стратегия расчета количества будут выполнены все необходимые настройки, следует определить стратегии расчета стоимостных показателей плана на закладке Стратегия расчета суммы.

Стратегии расчета суммы определяют, каким образом необходимо рассчитывать значения стоимостных показателей для каждой указанной стратегии расчета количества. Возможны три способа расчета:

· Из источника расчета количества – данные о стоимостных показателях будут извлечены из соответствующих источников получения количественных показателей. Например, для стратегии расчета количества Объемы закупок данные о стоимостных показателях будут получены по данным фактических закупок;
· По типу цен номенклатуры – расчет стоимостных показателей будет производиться по заданному типу цен номенклатуры на указанную дату. Если тип цен номенклатуры не выбран, то расчет стоимостных показателей будет производиться по всем существующим типам цен номенклатуры с учетом указанной функции расчета (Максимум, Среднее или Минимум) на указанную дату;
· По типу цен контрагентов – расчет стоимостных показателей будет производиться по заданному типу цен номенклатуры контрагентов на указанную дату. В качестве типа цен может быть указан тип цен номенклатуры контрагентов или тип цен номенклатуры. Если указан тип цен номенклатуры контрагентов, то именно по этому типу цен и будут рассчитаны стоимостные показатели;
· Если указан тип цен номенклатуры, то расчет цен будет производиться по всем типам цен номенклатуры контрагентов, для которых в качестве типа цены номенклатуры указан выбранный тип цены номенклатуры. В этом случае будет производиться расчет цен с учетом указанного способа расчета (Максимум, Среднее или Минимум);

· Если тип цен не указан, расчет стоимостных показателей по всем существующим типам цен контрагентов будет производиться с учетом указанного способа расчета (Максимум, Среднее или Минимум).

Отборы

Выборка данных согласно указанным стратегиям будет производиться за соответствующие периоды (или на указанные даты) с учетом отборов, заданных на закладке Отборы. 

Состав доступных отборов изменяется динамически и зависит от выбранных стратегий расчета количества. Для того чтобы можно было устанавливать отборы по свойствам и категориям объектов, необходимо в нижней части формы поставить флажок Использовать свойства и категории.

3.75.4. Составление планов закупок на основании потребностей производства

В целях обеспечения потребностей производства план закупок можно заполнять автоматически на основе:

· планов производства, 

· заказов на производство и внутренних заказов,

· объемов выпуска продукции. 

Для этой цели используется обработка Помощник планирования, вызываемая из формы документа План закупок кнопкой Заполнить.

В форме обработки можно настроить отбор позиций, которые должны попасть в формируемый план закупок:

· по датам запуска/исполнения заказа на производство, 

· по подразделению, в котором будет выполняться заказ на производство, 

· по номенклатуре и т. д. 

В готовый план закупок попадут только те потребности, для которых в заказе на производство был указан вид воспроизводства Покупка. 

3.75.5. Отображение результатов планирования

Результаты планирования отображаются в отчете Планы производства (главное меню Планирование – Планы производства).

Отчет предназначен для отражения плановых данных производства в разрезе основных аналитических признаков планирования. В данном отчете можно увидеть сводную картину по предполагаемым объемам производства и проверить источники их образования.

Отбор данных в отчет производится на основании указанной в документе План производства дате планирования.

Можно сформировать планы производства по каждому подразделению или общий план производства с разбивкой по отдельным подразделениям. Также можно сгруппировать планы производства по сценариям: помесячные планы, годовые планы, укрупненные планы, детализированные планы и т. д.

С помощью этого отчета можно также проанализировать отклонение плановых цен по позициям номенклатуры от назначенных отпускных цен. Для проведения такого анализа в настройках отчета необходимо указать показатели По типу цен, Отклонение и выбрать из справочника Типы цен номенклатуры тот тип цен, с которым необходимо сравнивать плановые показатели.

План-фактный анализ производства

С помощью отчета План-фактный анализ производства (главное меню Планирование – План-фактный анализ производства) можно выполнить сравнение данных плана производства с фактическими учетными данными в информационной базе либо сравнить между собой два плана производства.

3.76. Рабочее место планирования

Специализированным инструментом (рабочим местом) пользователя, использующего функционал планирования, является обработка Планирование. Обработка позволяет:

· оперировать планами различных видов;

· выполнять предварительную оценку источников обеспечения составленных планов;

· выполнять предварительный расчет потребностей по данным составленных планов;

· рассчитывать предварительную производственную программу и оценивать ее выполнимость с учетом доступных производственных мощностей;

· сохранять составленную производственную программу в исходном документе План производства.

3.76.1. Работа с документами

Для создания новых и редактирования существующих документов План продаж, План производства и План закупок можно использовать обработку Планирование (интерфейс Планирование, главное меню Обработки – Планирование).

Для работы с документами План продаж, План производства и План закупок предназначена закладка Планы, которая разделена на три области: Планы, Состав плана и Потребности.

В области Планы в виде дерева отображаются документы планирования, созданные в информационной базе, и связи между ними. Документы сгруппированы по видам – планы продаж, планы производства, планы закупок. Элементы, определяющие группировку планов по видам, расположены на самом верхнем уровне. Составом отображаемых видов планов можно управлять при помощи меню, которое открывается при нажатии кнопки Настройка в командной панели области Планы. Установка или снятие флажка напротив одного из видов планов приводит к обновлению данных дерева с учетом указанной настройки.

В области Планы по умолчанию отображается дерево планов с указанием периодичности планирования, даты и сценария. В дереве планов отображаются только те планы, данные которых относятся к плановому периоду, указанному в реквизитах Плановый период с … по.

Для дерева планов можно установить отбор по определенному сценарию планирования. Для этого необходимо заполнить реквизит Сценарий. Так как сценарий является обязательной характеристикой плана, пустое значение реквизита Сценарий отключает отбор.

Можно установить режим расширенного представления документов, в котором к представлению периода плана будут добавлены номер и дата документа планирования. Выбор режима производится с помощью меню Настройка.

Некоторые позиции состава плана могут являться источниками обеспечения других планов. Для таких позиций в документе План производства указан план-источник (в колонке Источник). 
Позиции состава плана, для которых указаны источники, будем называть зависимыми, остальные позиции – независимыми. 

Зависимые и независимые части одного плана располагаются в дереве планов на различных уровнях. Независимые части планов выводятся в дереве планов только один раз на втором уровне дерева. Зависимые части планов могут отображаться в списке несколько раз на различных уровнях. При этом зависимые части планов выводятся на следующем уровне иерархии тех планов-источников, для которых они являются источником обеспечения.

Части планов, которые отображены в списке, можно открыть для просмотра и редактирования. При этом будет открыта форма документа, которой принадлежит эта часть плана. Непосредственно из списка можно создать новый план. Если был создан и сохранен новый или отредактирован и сохранен существующий план, то для того, чтобы обновить дерево документов, следует воспользоваться пиктограммой [image: image23.wmf] в командной панели области План. 

При перемещении по дереву в области План в области Состав плана будет отображаться информация о составе текущего плана. Для независимых частей планов будет выводиться информация только о независимых позициях состава плана, а для зависимых – только зависимые позиции. При необходимости можно выбрать режим, при котором для каждой части плана (и зависимой, и независимой) будет показываться полный состав плана. Включение/выключение этого режима производится по команде меню Настройка – Полный состав плана.

По умолчанию область Состав плана содержит колонки Номенклатура, Характеристика, Количество, Единица измерения. При необходимости можно отобразить и другие колонки, имеющиеся в документах планирования, воспользовавшись стандартной формой настройки списка.

Дополнительно для позиции состава плана отображается ее распределение по подпериодам планирования. Нужная периодичность детализации указывается в реквизите Периодичность. Если значение этого реквизита не указано, состав плана отображается в соответствии с периодичностью детализации или (если детализация не используется) сценария исходного плана.

3.76.2. Расчет источников обеспечения и потребностей

Для части состава плана, которая выводится в области Состав плана, можно рассчитать источники ее обеспечения. Для этого следует воспользоваться командой меню Действия – Рассчитать источники обеспечения. В результате для каждой позиции состава плана будут отображены источники, за счет которых может быть обеспечена эта позиция. Также можно включить режим автоматического расчета источников обеспечения, выбрав команду меню Настройка – Автоматический расчет источников обеспечения.
· Источниками обеспечения для позиций плана продаж могут быть позиции планов продаж и закупок, а также заказы поставщикам и заказы на производство. При этом учитывается дата поступления (дата выполнения), указанная в заказах. Источниками обеспечения будут считаться только те заказы, дата выполнения которых попадает в период, к которому относится позиция состава плана. Если дата выполнения в заказе не указана, то считается, что заказ может быть выполнен в требуемый срок и он также будет включен в состав источников обеспечения. 

· Источниками обеспечения для позиций плана производства могут быть позиции планов производства, продаж, закупок, а также заказы поставщикам и заказы на переработку. 

· Источниками обеспечения для позиций плана закупок могут быть только заказы поставщикам.

Обеспеченные и необеспеченные позиции плана отображаются в списке различными цветами: обеспеченные – зеленым, необеспеченные – розовым.

Можно установить режим, при котором в процессе перемещения по дереву планов источники обеспечения текущего плана будут рассчитываться автоматически и отображаться в области Состав плана. 

Для позиции состава плана производства можно рассчитать потребности. Для этого следует воспользоваться командой меню Действия – Рассчитать потребность. 
Рассчитанная потребность для текущей позиции состава плана отобразится в области Потребности. Расчет потребности производится разузлованием позиции состава плана до первого уровня. 

Можно установить режим, при котором потребности будут рассчитываться автоматически для текущей строки. 

По нажатии кнопки Редактировать можно открыть форму редактирования текущего плана. 
В форме нельзя редактировать состав плана и количество, но можно изменить детализацию состава плана по подпериодам планирования. Если детализация была скорректирована, то при нажатии кнопки Записать информация будет записана в документ планирования.

Для формирования общего объема потребностей в товарах и материалах предназначен документ Формирование потребностей (интерфейс Управление закупками, главное меню Планирование – Формирование потребностей).

При заполнении этого документа в качестве источников спроса, в частности, можно использовать:

· планы производства,

· внутренние заказы,

· заказы на производство,

· посменные планы производства.

3.77. Составление производственной программы

Для того чтобы составить производственную программу и оценить ее выполнимость с учетом доступных производственных мощностей, сначала необходимо указать, какие позиции планов производства должны быть включены в производственную программу. 

Включение позиций плана в производственную программу выполняется в форме Редактирование состава плана, которая открывается из формы Планирование кнопкой Редактировать. 

На закладке Производственная программа формы Редактирование состава плана указываются позиции, которые должны быть включены в производственную программу. Также определяется период, на который требуется распланировать выпуск каждой позиции, и другие параметры, которые будут использоваться при расчете производственной программы (спецификация, точка маршрута, вид воспроизводства).

Закладка может быть заполнена вручную или по составу плана производства. В список можно включить позиции, которых нет в плане производства, или, наоборот, исключить позиции, имеющиеся в плане. По сути, на этой закладке можно вручную составить производственную программу без выполнения ее расчета. 

Позиция состава плана считается распланированной, если для нее указан рабочий центр. Распланированные позиции выделяются зеленым цветом, нераспланированные – розовым.

При нажатии кнопки Записать данные, введенные на закладке, будут сохранены в исходном документе План производства в дополнительном списке, который не отображается при интерактивной работе с документом. 

Автоматический расчет производственной программы производится на закладке Производственная программа в форме обработки Планирование. На указанной закладке будут показаны позиции планов производства, которые были включены в производственную программу с учетом выбранного периода планирования.

На закладке отобразятся как распланированные позиции, так и нераспланированные. Распланированные позиции выделяются зеленым цветом, нераспланированные – розовым. Распланированные позиции не будут учитываться при расчете производственной программы.

Расчет производственной программы выполняется при помощи следующих команд меню Распланировать:

· Планировать все – выполняется пересчет всех позиций, включенных в производственную программу;
· Планировать нераспланированные – выполняется пересчет только не распланированных ранее позиций;
· Планировать выбранные – выполняется пересчет всех выделенных позиций.

При расчете производственной программы учитываются доступные производственные мощности рабочих центров, которые заданы в регистре сведений Производственные мощности. В данный регистр необходимо внести информацию о тех рабочих центрах, по которым предполагается ограничение мощностей. Если считается, что мощность рабочего центра неограниченна, то данные по этому рабочему центру в регистр сведений не вносятся. Рабочему центру с неограниченной мощностью может быть назначена неограниченная производственная программа.

Отобразить полученную производственную программу в виде диаграммы можно на закладке Диаграмма Ганта.

По окончании расчета производственной программы все полученные данные будут записаны в исходные документы планирования. Исходные документы будут проведены; при проведении документа данные о распланированных позициях будут записаны в регистр накопления Производственная программа.

3.78. Планирование производства по сменам

Для детализации планов на период предназначен механизм посменного планирования производства на базе документа План производства по сменам. Указанный документ заполняется данными об объеме продукции, которая должна быть выпущена за смену, и планируемых сроках производства. В качестве источников данных для составления посменных планов можно использовать планы производства на период, заказы на производство, заказы покупателей и выпуски продукции, назначенные индивидуально.

Для использования функционала планирования производства по сменам следует в форме Настройка параметров учета, в разделе Планирование установить флажок Вести планирование производства по сменам. При этом в спецификациях и в заданиях на производство станут видны реквизиты для ввода информации о технологических операциях. Причем на саму возможность формирования плана производства по сменам установка флажка не влияет. Кроме того, в разделе Планирование можно указать периодичность доступности ключевых ресурсов предприятия, которая используется при проверке достаточности ключевых ресурсов для составленных планов.

Посменное планирование обеспечивает дальнейшую детализацию производственной программы. Кроме того, посменное планирование может выполняться без использования производственной программы. 

Механизм посменного планирования использует тот же массив сведений из информационной базы, что и механизм составления планов производства: справочники номенклатуры, спецификаций, подразделений и т. д. Дополнительно используется информация, характеризующая технологию производства: сведения о рабочих центрах, технологических картах, технологических операциях. 
Конечным результатом посменного планирования являются: 

· последовательности выполнения технологических операций;

· списки ресурсов, обеспечивающих выполнение технологических операций.

3.78.1. Рабочие центры и группы рабочих центров

Для планирования производства по сменам необходимо определить рабочие центры и группы рабочих центров.

Рабочим центром называется группа работников, станков, производственных линий, на которых выполняются технологические операции и время загрузки которых необходимо планировать.

При определении рабочих центров необходимо учитывать, что:

· в один момент времени рабочий центр может быть занят выполнением только одной технологической операции;

· рабочий центр является самодостаточным с точки зрения выполнения технологической операции.

Помимо наименования и справочного описания рабочего центра для него может быть указана принадлежность к подразделению предприятия. Эта информация будет использоваться при сменном планировании в том случае, если требуется учесть время на передачу номенклатурной позиции от одного рабочего центра другому, принадлежащему территориально удаленному подразделению. 

Хранение данных о составе рабочего центра (т. е. входящих в него станках и человеческих ресурсах) и его производительности в прикладном решении не предусмотрено. 

Перечень рабочих центров задается в справочнике Рабочие центры (главное меню Планирование – Рабочие центры).

Рабочие центры можно объединять в группы. Группы рабочих центров хранятся в справочнике Группы заменяемости рабочих центров (главное меню Планирование – Группы заменяемости рабочих центров).

Группой рабочих центров можно назвать только те рабочие центры, которые полностью взаимозаменяемы. Для каждого рабочего центра задается приоритет его использования в рамках группы. Информация о группах рабочих центров и о приоритетах рабочих центров будет использоваться при автоматическом формировании сменного плана в ситуациях, когда для выполнения технологической операции рассматриваемый рабочий центр уже занят и требуется подобрать другой. Альтернативный рабочий центр будет выбран из группы согласно установленным приоритетам использования.

Для нескольких рабочих центров внутри группы могут быть назначены одинаковые приоритеты. В этом случае выбор рабочего центра будет выполняться по времени его доступности на планируемом интервале времени. Будет выбран тот рабочий центр, у которого время его доступности на рассматриваемом интервале больше. 

3.78.2. Графики работы и смены

Для каждого рабочего центра назначается график работы, который определяет время, доступное для планирования выполнения технологических операций этим рабочим центром.

Графики работы заполняются в справочнике Графики работы (главное меню Планирование – Графики работы).

Производственный календарь

При заполнении графиков работы учитывается регламентированный производственный календарь (интерфейс Расчет зарплаты организаций, главное меню Предприятие – Производственный календарь).

В календаре отражаются рабочие дни, укороченные предпраздничные дни, праздничные дни и перенесенные дни отдыха. 

Регламентированный производственный календарь необходимо заполнять перед началом каждого года. Это можно сделать автоматизированным способом, нажав кнопку Заполнить по умолчанию. При таком заполнении выходные и праздничные дни будут отмечены как нерабочие. При совпадении праздничного дня с выходным автоматический перенос сделан не будет, но на экран будет выведен перечень всех таких совпадений. Переносы выходных дней требуется делать вручную.
Графики работы

Для хранения графиков работы предприятия используется справочник Графики работы (главное меню Планирование – Графики работы).

Общий график показывает, какое количество рабочего времени и по каким дням года должны отработать сотрудники. Причем в графике можно предусмотреть отдельный учет вечерних и ночных часов. 
Общий график доступен к использованию в любых наших организациях.

Заполнение графика

Распределение рабочего времени по датам требуется указывать ежегодно.

Для заполнения графика используется помощник, вызываемый нажатием кнопки Заполнить график.

В окне помощника путем установки переключателя выбирается режим ввода: Заполнить по шаблону или Настроить вручную. Режим Настроить вручную предоставляет существенно больше гибкости.

После автоматизированного заполнения графика можно вручную внести любые изменения.

Заполнение графика по шаблону
При заполнении по шаблону для графика следует выбрать желаемый шаблон из следующих вариантов: 

· Пятидневка 40 часов, 

· Шестидневка 40 часов, 

· Сутки через двое, 

· Сутки через трое,

· Календарные дни. 

Шаблон Пятидневка 40 часов позволяет заполнить стандартный недельный график работы в дневное время с двумя выходными в конце недели, а шаблон Шестидневка 40 часов – с одним выходным в конце недели.

Шаблоны Сутки через двое и Сутки через трое позволяют сформировать сменные графики работы.

Шаблон Календарные дни позволяет заполнить график ежедневной работы без выходных.

Для сменных графиков – Сутки через двое и Сутки через трое – указывается день начала отсчета периодичности и устанавливаются (или не устанавливаются) флажки ведения учета ночных и вечерних часов..

Для остальных шаблонов на этом шаге необходимо указать только день начала отсчета периодичности.

Далее для любого выбранного шаблона достаточно нажать кнопку Заполнить. В результате для каждой даты выбранного года будет указано количество часов рабочего времени. Результаты автоматического распределения рабочего времени можно изменить вручную.

Для повторного запуска помощника заполнения можно воспользоваться командой Изменить параметры заполнения графика.

Заполнение графика по ручной настройке
Режим заполнения графика по ручной настройке предоставляет больше гибкости. 

На втором шаге работы помощника следует выбрать один из следующих типов графика: 

· Пятидневка, 

· Шестидневка, 

· Сменный,

· Календарные дни. 

Также на этом шаге нужно задать нормативную продолжительность рабочей недели (в часах) и указать, требуется ли вести суммированный учет рабочего времени, вести учет ночных часов, вечерних часов и праздничных дней. Можно указать, что сотрудники, использующие данный график, будут работать неполное рабочее время. При этом потребуется уточнить вид неполного рабочего времени: неполный рабочий день или сокращенная рабочая неделя, а также способ расчета нормы времени: по этому графику или по другому графику (в последнем случае его потребуется указать).

На третьем шаге следует указать расписание работы – количество рабочих часов по дням недели. Если на предыдущем этапе для графика были установлены флажки учета вечерних и ночных часов, потребуется указать время их начала, указав также и время начала дневных часов.

Для графиков работы типа Пятидневка, Шестидневка и Календарные дни на этом шаге указывается время начала и окончания рабочего дня, а также перерыва. По умолчанию для графика задан один перерыв в день, но можно задать до пяти перерывов.

Если выбран тип графика Сменный, то количество часов распределяется по сменам, а вместо дней недели указывается порядковый номер дня.
Значения колонки Смена являются элементами одноименного справочника (главное меню Планирование – Смены). Время начала и окончания смены задается в форме элемента при вводе в справочник, поэтому в диалоге помощника при создании сменного графика эти значения не указываются.
После того как все параметры настроены, для автоматического заполнения графика на выбранный год следует нажать кнопку Заполнить.

Данные о продолжительности рабочей недели используются при автоматическом заполнении графика вне зависимости от его типа. Если для графика был установлен флажок Учитывать праздники и выходные дни, то при заполнении используется также информация об общегосударственных праздниках из регламентированного производственного календаря.

Подготовленный график можно вывести в виде печатной формы.

Графики со скользящими выходными
Для формирования графиков со скользящими выходными предусмотрен флажок Выходные по скользящему графику. При заполнении такого графика не производится проверка на совпадение числа рабочих часов в неделю и числа рабочих часов, введенного в графике расписания работы (такая проверка выполняется для обычных пятидневок и шестидневок).

Графики работы рабочих центров

График работы задается для каждого рабочего центра в регистре сведений Графики рабочих центров (главное меню Планирование – Графики рабочих центров). 

В регистре хранится информация об истории изменения графиков рабочих центров.

Периодичность установки графиков можно использовать для решения следующей задачи. Используется пятидневный график работы (график Обычный график). Для графика установлены рабочие и выходные дни. Однако некоторые рабочие дни могут быть укороченными. Для таких дней общее число рабочего времени в сутках будет меньше стандартной продолжительности рабочего дня. В справочнике Графики работы число рабочих часов на конкретную дату устанавливается в таблице Календарь, в реквизите Часы. Однако для использования в сменном планировании недостаточно информации об общем числе рабочего времени. Нужно знать, в какие именно часы может использоваться рабочий центр. Поэтому в такой ситуации задается отдельный график производства, в котором указываются укороченные часы работы и даты, в которые такой график будет действовать (график Сокращенный рабочий день). Использование этого графика нужно указать и в регистре сведений Графики рабочих центров.

3.78.3. Время транспортировки между цехами

При планировании производства по сменам может быть учтено время на транспортировку изделий между рабочими центрами. Время транспортировки задается в регистре сведений Длительность доставки материальных ценностей производства (главное меню Планирование – Длительность доставки мат. ценностей производства).

Время транспортировки привязано не к самим рабочим центрам, а к подразделениям. В регистре сведений Длительность доставки материальных ценностей производства, в реквизитах Источник и Получатель, указываются подразделения, между рабочими центрами которых будет выполняться транспортировка. 

Данные о транспортировке будут использоваться в планировании времени только в том случае, если для рабочих центров указана их территориальная привязка к подразделениям предприятия. В противном случае при планировании будет считаться, что передача изделий между рабочими центрами выполняется мгновенно.

В регистре сведений общее время транспортировки рассчитывается путем сложения данных, указанных в реквизитах Число дней и Время.

3.78.4. Описание технологического процесса производства

Чтобы планировать производство по сменам, необходимо предварительно описать технологический процесс производства.

Процесс изготовления продукции может быть представлен в виде набора связанных между собой технологических операций – технологической карты производства. Спецификация определяет материальные входы и выходы технологического процесса, а также содержит данные о потребности в комплектующих и объеме выпуска продукции. 

Технологические карты используются в функционале планирования при составлении планов производства по сменам. 

Технологические операции

Технологическая операция – это часть производственного процесса, выполняемого на одном рабочем месте.

На вход технологической операции могут подаваться одни объекты номенклатуры (материалы, полуфабрикаты), а на выходе получаться другие (другие полуфабрикаты, продукция, отходы). Технологическая операция выполняется только одним рабочим центром. Если некоторый производственный процесс подразумевает использование нескольких рабочих центров, то создается цепочка технологических операций.

Перечень технологических операций, которые выделены в производственном процессе, содержится в справочнике Технологические операции (главное меню Номенклатура – Технологические операции).
В этом справочнике указываются параметры технологической операции, которые будут использоваться:

· при составлении технологических карт,

· при расчете плановой себестоимости продукции,

· при оформлении сдельных нарядов на выполненные работы.

Данные этого справочника используются не только для сменного планирования, но и для расчета зарплаты сотрудникам предприятия. В данном разделе мы рассмотрим реквизиты, которые необходимо заполнить для целей планирования.

Длительность технологической операции определяется значением, указанным в поле Норма времени. Норма времени – это время, отведенное на выполнение технологической операции. 

На различных предприятиях нормы времени выполнения технологических операций могут задаваться в различных единицах измерения времени – секундах, минутах, часах, сутках и т. д. В прикладном решении существует возможность задавать норму времени выполнения операции в любой единице измерения времени. Эту единицу следует указать в качестве базовой единицы измерения операции в поле Базовая единица измерения. 

В поле Норма времени следует указать нормативную длительность операции в соответствующей единице. Дополнительно в поле Коэффициент необходимо указать коэффициент пересчета выбранной для этой операции единицы измерения в секунды. Например, если норма времени указана в часах, то коэффициент будет равен 3 600, а если в минутах – 60. Если значение коэффициента для технологической операции не задано, то по умолчанию будет считаться, что норма времени указана в секундах. 

Значения базовой единицы измерения и коэффициента пересчета нормы времени в секунды будут отображаться в технологической карте производства в качестве справочной информации.

По технологическим операциям может вестись количественный учет, например, в технологической карте может быть определено 5 операций сварки. Норма времени и коэффициент используются для расчета планового времени выполнения операции в технологической карте. 

Для целей расчета плановой себестоимости продукции, а именно той ее составляющей, которая касается оплаты труда, в технологической операции должны быть заполнены реквизиты Валюта, Расценка, Базовая единица измерения, Основная статья затрат на производство. Эти реквизиты определяют нормативную стоимость единицы технологической операции, и по ним будет рассчитываться плановая себестоимость продукции в обработке Расчет плановой себестоимости, если в группе производственных расходов Оплата труда будет выбран метод расчета По нормативам. Такие плановые расходы на оплату труда будут включены в себестоимость продукции по указанной статье затрат.

Данные технологической операции используются и при оформлении сдельных нарядов на выполненные работы. Для подстановки данных по умолчанию в сдельные наряды необходимо заполнить следующие реквизиты технологической операции:

· Валюта, Расценка, Базовая единица измерения – определяют нормативную стоимость оплаты труда за единицу технологической операции;
· Способ распределения затрат на выпуск – в реквизите указывается алгоритм распределения расходов на оплату труда по некоторой базе распределения. Значение указывается только для производственных затрат;
· Основная статья затрат на производство, Основная номенклатурная группа – определяют аналитику, по которой затраты на оплату труда будут включены в производственные расходы по управленческому учету;
· Способ отражения зарплаты в бухучете – определяет аналитику для отражения зарплаты на счетах бухгалтерского и налогового учета.

Технологические карты производства

Каждая технологическая карта описывает маршрут технологического процесса – состав технологических операций и связь между ними.

Технологическую карту можно представить в виде следующей схемы.
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Технологические карты описываются в справочнике Технологические карты производства (главное меню Номенклатура – Технологические карты производства).

В зависимости от полноты и достоверности информации технологической карте можно присвоить одно из состояний: подготовлен, утвержден, отложен, отклонен.

Для справки в форме технологической карты можно указать подразделение, в котором планируется выполнение производственного процесса.

В таблице Маршрут задается последовательность выполнения операций в производственном процессе. 

Каждая операция выбирается из справочника операций, и для нее в реквизите № операции задается свой уникальный для данного технологического процесса номер. Указывать этот номер обязательно, поскольку в привязке к таким номерам в спецификациях будут указываться материалы, подаваемые на вход операций, и изготовленная продукция, получающаяся на выходе.

Для каждой операции маршрута добавляется строка с описанием параметров маршрута:

· Тех. операция – значение реквизита является элементом справочника Технологические операции. В рамках карты каждой технологической операции присваивается свой уникальный идентификационный номер. Номер указывается в реквизите № операции и может быть задан как числовыми, так и буквенными символами общей длиной не более 10 символов, например 23, этап 1, резка, сварка и др.;
· Рабочий центр – в реквизите указывается рабочий центр или группа рабочих центров для выполнения указанной технологической операции. Если указан конкретный рабочий центр, то при планировании будет анализироваться только его загрузка, если группа рабочих центров – загрузка центров группы. В последнем случае выполнение технологической операции будет назначено одному или нескольким рабочим центрам группы в соответствии со временем их доступности и указанными приоритетами использования;
· Количество – в реквизите указывается, сколько раз подряд должна быть выполнена операция для завершения определенного этапа технологического процесса;
· Следующие операции – в реквизите через запятую перечисляются номера операций, которые не могут быть начаты до завершения текущей операции. Значения этого реквизита определяют последовательность выполнения операций. Если значение не задано, то считается, что операции выполняются параллельно. Последовательность перечисления технологических операций не влияет на последовательность их выполнения;
· Время выполнения – время выполнения одной операции. Если для технологической операции в справочнике задана основная единица измерения, норма времени и коэффициент пересчета из основной единицы измерения в секунды, то эти значения будут автоматически подставлены в строку при выборе соответствующей технологической операции. Если для операции не задана норма времени, то ее следует указать вручную. Общее время, необходимое для выполнения указанного в строке количества операций при планировании, будет рассчитываться на основании времени выполнения и соответствующего количества операций;
· Допускает перенос – установка флажка означает, что операция может быть назначена на выполнение в смежных сменах, то есть операция может быть начата в одной смене, а завершена – в другой. Если флажок не будет поставлен, то будут анализироваться смены, в которых операция может быть размещена полностью.

Связь технологической карты со спецификацией

Спецификацию номенклатуры можно использовать для составления плана производства по сменам.

При составлении плана производства по сменам решаются две задачи:

· формируется перечень материалов и полуфабрикатов, необходимых для производства заданного объема продукции;

· формируется перечень технологических операций для производства продукции, назначение операций на рабочие центры предприятия.

Данные о материальном составе изделия извлекаются из его спецификации. Спецификации могут быть указаны явно в планах производства, в заказах покупателей, заказах на производство. Если спецификация явно не указана, то будут использоваться действующие спецификации по умолчанию, задаваемые в регистре сведений Основные спецификации номенклатуры.

Взаимосвязь между спецификацией и технологической картой может быть проиллюстрирована следующей схемой.
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Составленную технологическую карту необходимо связать со спецификацией изготовления продукции. Для этого нужно открыть форму спецификации и с помощью гиперссылки выбрать технологическую карту. 

В спецификации для всего перечня комплектующих нужно указать номера операций, на которые они должны быть переданы, и количество. Технологическая карта, по которой будут определяться номера операций, может быть открыта из формы справочника спецификаций по ссылке Технологическая карта. Связь используемой технологической карты и спецификации хранится в регистре сведений Технологические карты спецификаций номенклатуры. 

При изменении данных технологической карты или ее связи со спецификацией необходимо скорректировать данные в спецификации так, чтобы указанные в ней номера операций полностью соответствовали номерам в технологической карте.

Аналогично для выходных изделий и возвратных отходов в спецификации необходимо указать номера операций, после выполнения которых они возникают.

Для комплектующих номер операции указывается в колонке № операции, на закладке Исходные комплектующие; для продукции и возвратных отходов – на закладках Выходные изделия и Возвратные отходы соответственно. Если спецификация имеет вид Сборочная, то номер операции, на выходе которой получается готовая продукция, указывается в реквизите № операции в шапке документа.

Номер операции можно как ввести вручную, так и выбрать из списка.

Для приведенного графического примера в спецификации будут сделаны следующие записи:

	Комплектующая
	№ операции
	Количество

	Материал 1
	3
	10

	Материал 1
	2
	20

	Полуфабрикат 1
	2
	30

	Материал 2
	1
	40


	Выходное изделие
	№ операции
	Количество

	Продукция 1
	3
	60

	Продукция 2
	7
	90

	Продукция 3
	7
	20


Если для комплектующей или выходного изделия номер операции не будет указан или окажется неверным, то при сменном планировании сама операция будет запланирована, но комплектующая не войдет в объем потребности производства, а выходное изделие не будет значиться в перечне работ, распределенных по рабочим центрам.

3.78.5. Указание источников данных для планирования по сменам

Объем продукции, включаемый в план производства по сменам, а также сроки производства задаются в документе План производства по сменам (главное меню Планирование – План производства по сменам).

Источниками данных для сменного планирования могут быть:

· планы производства на период,

· заказы на производство и заказы покупателей,

· индивидуально назначенные выпуски продукции.

Для ввода информации по каждому источнику данных в форме документа предназначена отдельная закладка.

Данные о планах производства, которые будут использоваться при составлении плана производства по сменам, указываются на закладке Производство по планам.

Указываются не конкретные планы, а их основные параметры, по которым в дальнейшем будут выбираться данные планирования: Сценарий, Подразделение, Проект, период выборки плановых данных (Дата нач., Дата кон.). Указание сценария планирования для выборки плановых данных является обязательным, данные о проекте и подразделении могут не указываться. Если периодичность выбранного сценария окажется меньше длины периода выборки, то будут подобраны данные за несколько периодов. Например, при указании квартала в выборку попадут данные месячных планов за три месяца.

Данные о заказах на производство и заказах покупателей, которые будут использоваться при составлении плана производства по сменам, указываются на закладке Производство по заказам.

Невыполненные части заказов будут добавлены к общему объему продукции, выпуск которой будет планироваться по сменам, и анализироваться на дату, установленную в реквизите Дата выпуска.

Дополнительно для каждого заказа можно установить аналитику по проектам.

Чтобы избежать повторного включения данных заказов в посменный план производства, нужно указывать заказы либо только в посменном плане на закладке Производство по заказам, либо в документах План производства как составляющую планов производства. В последнем случае при добавлении планов производства в посменный план данные заказов будут включены в него автоматически и отобразятся на закладке Производство по планам.

Помимо включения в план производства по сменам данных планов производства, заказов покупателей и заказов на производство, можно указать дополнительный объем продукции, который нужно включить в план. Информация об индивидуальных выпусках продукции указывается на закладке Индивидуальные выпуски.

На закладке вручную указывается номенклатура, ее количество, спецификация изготовления. Дополнительно может быть указан проект, заказ покупателя или заказ на производство.

Данные, указанные на закладках Производство по планам, Производство по заказам, Индивидуальные выпуски, определяют общий объем продукции, для которой будет сформирован план производства по сменам.

3.78.6. Указание сроков производства продукции

Помимо определения объема продукции, который будет включен в план производства по сменам, необходимо указать сроки производства этого объема. 

Период производства задается двумя датами: датой начала производства (т. е. датой, когда можно начинать выпуск продукции) и датой окончания производства (т. е. датой, к которой должен быть изготовлен запланированный объем продукции).

Даты запуска и выпуска указываются для каждого источника. Дата начала производства задается в реквизите Дата запуска, а дата окончания производства – в реквизите Дата выпуска. Оба реквизита являются обязательными для заполнения.

Вариант распределения объема выпуска (по каждому источнику) по периоду выпуска указывается в реквизите Вариант распределения. 

3.78.7. Составление плана производства по сменам

План производства по сменам составляется в форме одноименного документа. 

Прежде чем формировать план производства по сменам, следует убедиться, что введена вся необходимая информация:

· в документе План производства по сменам определен объем планируемой к производству продукции, указаны сроки выпуска продукции (для этого используются закладки Производство по планам, Производство по заказам, Индивидуальные выпуски);
· на закладке Дополнительно указана дата определения запасов; это дата, на которую будут анализироваться остатки продукции и полуфабрикатов на складах предприятия;
· на закладке Дополнительно указана начальная граница перепланирования – дата, раньше которой выпуск продукции назначен быть не может. Если к этой дате не все технологические операции будут назначены на рабочие центры, то программа сообщит о невозможности формирования сменного плана;
· если для продукции из заказов покупателей, производственных заказов или из списка индивидуальных выпусков не указана явным образом спецификация изготовления, следует убедиться, что для такой продукции установлены данные об основной спецификации в регистре сведений Основные спецификации номенклатуры;
· следует проверить корректность заполнения спецификаций, соответствие указанных в них номеров операций номерам в технологических картах производства.

Для проверки наличия необходимых данных можно использовать закладку Детальное планирование, которая заполняется автоматически кнопкой Получить данные по данным закладок Производство по планам, Производство по заказам и Индивидуальные выпуски.

Если на закладке Детальное планирование установить флажок Использовать детальное планирование, то дальнейшее автоматическое формирование плана производства по сменам будет выполняться по данным указанной закладки.

Автоматическое формирование плана производства по сменам выполняется при нажатии кнопки Выполнить планирование в командной панели формы документа. 

Полученные данные будут отражены в документе План производства по сменам, на закладках Занятость рабочих центров и Потребности производства. Данные можно откорректировать вручную.

График занятости рабочих центров

На закладке Занятость рабочих центров отобразится информация о графике загрузки рабочих центров.

Каждая строка закладки содержит информацию о том, как будут распределены технологические операции между рабочими центрами. В реквизитах Дата начала и Дата окончания указаны дата и время начала и окончания выполнения технологической операции рабочим центром. Если для рабочего центра определен сменный график работы, то будет заполнен реквизит Смена.

Реквизиты Номенклатура, Характеристика, Спецификация, Количество отражают данные о продукции (полуфабрикате), которая получается после окончания выполнения назначенной рабочему центру технологической операции. 

Значение, указанное в реквизите Спецификация, – это спецификация, по которой должна быть изготовлена продукция (полуфабрикат). Если в исходных данных для сменного планирования информация о спецификации указана явно, то при составлении плана производства по сменам будет использоваться именно эта спецификация. Если в исходных данных спецификация не указана, информация будет извлекаться из спецификаций, в которые входит выпускаемый полуфабрикат. Если в спецификации не указано значение спецификации для комплектующей, то будет использоваться основная спецификация номенклатуры.

В реквизите Конечная продукция будет указана номенклатура, для изготовления которой был выпущен полуфабрикат, указанный в реквизите Номенклатура. Для многопередельного производства конечной продукцией считается продукция последнего передела.

Если в исходных данных для сменного планирования указана информация о заказе и проекте, то эти значения будут отображены в колонках Заказ и Проект. 

График потребности производства в комплектующих

На закладке Потребности производства отобразятся данные о том, какие комплектующие, в какой момент времени должны быть переданы рабочим центрам.

В реквизите Дата потребности указываются дата и время, к которому комплектующие должны быть переданы рабочему центру, а в реквизите Смена – смена из графика работы рабочего центра. Смена указывается только в случае использования сменного графика работы.

В реквизиты Номенклатура и Характеристика выводится информация о том, какая номенклатура (полуфабрикаты, материалы) должна быть передана рабочему центру в указанное время.

В реквизиты Количество извне и Количество внутри выводится объем комплектующих (материалов и полуфабрикатов), которые должны быть переданы рабочему центру. 

В реквизите Количество извне отражается объем необходимых материалов. В этом реквизите также может быть указан объем необходимых собственных полуфабрикатов, которые не требуется изготавливать, т. к. они есть на складах. 

В реквизит Количество внутри записываются объемы собственных полуфабрикатов, которые будут производиться.

В реквизит Спецификация выводится информация о том, в состав какой спецификации вошла указанная позиция номенклатуры в качестве исходной комплектующей.

В реквизит Заказ выводится информация о заказе, для выполнения которого требуется комплектующая, в реквизит Проект – о проекте, к которому относится комплектующая. Информация о заказах и проектах извлекается из исходных данных для сменного планирования.

3.78.8. Отчетность по сменному планированию

После формирования плана производства по сменам можно проанализировать загрузку рабочих центров технологическими операциями. Для этого используется отчет Диаграмма загрузки рабочих центров (главное меню Планирование – Диаграмма загрузки рабочих центров). 

В отчете можно настроить отборы по рабочим центрам, проектам, заказам. Отчет представляет собой графическую диаграмму графика загрузки рабочих центров по датам.

По данным загрузки рабочих центров можно распечатать сменно-суточные задания для каждого рабочего центра. Формирование бланков таких заданий выполняется с помощью отчета Сменно-суточное задание (главное меню Планирование – Сменно-суточное задание).

В отчет План потребностей производства можно вывести данные о комплектующих, необходимых для производства, и графике их передачи рабочим центрам. 

Данные плана производства по сменам можно сравнить с фактическими данными, которые есть в информационной базе, при помощи отчета План-фактный анализ планирования производства. Отчет аналогичен отчету План-фактный анализ производства, но вместо плана производства используется план производства по сменам.

Для план-фактного анализа можно также использовать отчет Оценка отставания производства. В отчет выводится информация об отставании фактического производства от сменного плана производства по дням.

3.79. Задания на производство

В прикладном решении существует отдельный механизм утверждения планов производства по сменам. Перечень работ, запланированный на каждую дату планового периода, может быть утвержден отдельным документом управленческого учета Задание на производство (главное меню Планирование – Задание на смену).

В документе указывается перечень запланированных работ на заданную дату и смену (в случае использования сменного графика работы). Данные заданий могут быть получены из планов производства по сменам и откорректированы вручную. Можно считать, что план производства по сменам носит рекомендательный характер, а руководством к действию являются задания на производство.

Механизм заданий на производство связан с планированием по сменам, но при этом полностью от него независим. Задания на производство можно заполнять как данными из плана производства по сменам, так и вручную. Более того, учет фактических выпусков продукции и выполненных технологических операций можно вести без сменного планирования и без заданий на производство. Таким образом, хотя учет фактического выполнения заданий на производство и сменное планирование связаны между собой, использовать их можно независимо друг от друга.

Задание на производство может отражать либо задание на выпуск определенного перечня продукции, либо выполнение определенного перечня технологических операций. Вид задания определяется выбранным видом операции.

В случае заполнения задания на производство данными о планируемом выпуске ценностей следует указать на закладке Выпуск/Тех. процесс перечень выпускаемой продукции и ее количество. Дополнительно может быть указана информация о спецификации выпуска, продукции, для которой планируется выпуск ценностей полуфабриката, заказе покупателя и проекте.

В случае заполнения задания на производство данными о планируемой загрузке рабочих центров технологическими операциями на закладке Выпуск/Тех. процесс следует указать данные о рабочем центре, о выполняемых операциях, перечень получаемой на выходе продукции, спецификацию ее изготовления.

Документ может быть заполнен и по сменным планам производства. Для этого нужно указать в документе дату задания, смену (при использовании сменных графиков), подразделение и нажать кнопку Заполнить. Документ будет заполнен данными из планов производства по сменам с отбором по указанным параметрам. При заполнении используется информация регистра сведений Данные для планирования занятости рабочих центров.

Составление заданий на выполнение технологических операций имеет смысл проводить только в том случае, если в системе ведется учет фактически выполненных операций, то есть установлен параметр учетной политики Вести планирование производства по сменам. В противном случае задания на производство не будут погашаться, то есть само планирование вести будет можно, но план-фактный анализ выполнения производственных заданий выполняться не будет.

3.79.1. Учет выполнения заданий на производство

При учете выпуска продукции и выполнении технологических операций документом Отчет производства за смену данные можно связать с заданиями на производство. 

Если такая связь будет установлена, то данные запланированных по заданию выпусков продукции и операций будут погашаться. Погашение выполняется только при проведении этого документа.

Чтобы документом Отчет производства за смену было признано выполнение задания, в шапке документа должен быть заполнен реквизит Задание на производство. 

Погашение заданий в части объемов выпуска комплектующих выполняется при заполнении закладки Продукция и услуги. 

Погашение заданий в части технологических операций выполняется при заполнении закладки Тех. операции. Эта закладка будет видна, если в настройках учетной политики установлен параметр Ведение планирования производства по сменам.

3.79.2. Отчетность по заданиям на производство

Если документ содержал данные о фактическом выполнении технологических операций, то в универсальном отчете Остатки и обороты по разделу учета Задания на выпуск можно получить анализ выполнения плановых объемов комплектующих, утвержденных заданиями на производство по разделу учета Задания на тех. операции – анализ выполнения плана по технологическим операциям.

Регистрация выпуска продукции и услуг

Прикладное решение предоставляет возможность совместной работы пользователей по регистрации выпуска продукции и услуг.

Выпуск может быть зарегистрирован в два этапа. 

Первый этап – оперативный учет производства. На этом этапе производственный персонал (мастера, бригадиры, начальники смены) регистрирует результаты работы своей смены: количество выпущенной продукции, потраченные материалы, технологические параметры производства, фактически отработанное рабочими бригады время.

Второй этап – отражение выпуска и связанных с ним прямых и косвенных затрат в управленческом и регламентированном учете. 

Типовая последовательность операций по вводу данных для регистрации результатов производства представлена на схеме.
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Документы, используемые на втором этапе, заполняются данными на основании документов, введенных на первом этапе.

В то же время прикладное решение позволяет организовать управленческий и регламентированный учет производства без использования документов оперативного учета (Отчет мастера смены и Отчет о составе смены) путем непосредственного заполнения документов Выпуск продукции и др.

Функционал, описанный в настоящей главе, доступен пользователям с ролями Мастер смены и Экономист цеха.

Ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление производством.

3.80. Оперативный учет производства

Функционал оперативного учета предназначен для оперативного отражения производственным персоналом (мастерами, бригадирами, начальниками смены) результатов работы своей смены в информационной системе. Для работы с функционалом удобно использовать интерфейс Мастер смены.

3.80.1. Оперативная регистрация выпуска

Для оперативного учета результатов производства предназначен документ Отчет мастера смены (интерфейс Мастер смены, главное меню Документы – Отчет мастера смены).

Документ Отчет мастера смены предназначен для оперативного отражения сведений:

· выпуск продукции за смену,
· количество израсходованных в течение смены материалов,
· значения технологических параметров выпуска продукции.

На закладке Выпуск указывается состав и количество выпущенной продукции (объем выполненных работ). Здесь также может быть отражена продукция, прошедшая частичную обработку, и возвратные отходы. Для каждой позиции можно указать время выпуска, номер партии, технологические параметры выпуска.

Данные закладки можно ввести автоматически (кнопкой Заполнить) по данным предыдущей смены, по данным вчерашней аналогичной смены или по документу Задание на производство, относящемуся к текущей смене.

На закладке Технологические параметры могут быть указаны технологические параметры выпущенной продукции или производственного процесса. 

На закладке Расход материалов указывается состав и количество израсходованных за смену материалов. 

Можно указывать не все материалы, которые были израсходованы фактически, а только те, по которым важно вести оперативный учет. Закладку можно заполнить автоматически по данным спецификаций (см. раздел «Cпецификации»).

Для учета результатов производства за смену можно ввести несколько документов Отчет мастера смены.

3.80.2. Оперативная регистрация отработанного времени

Для оперативного учета времени, отработанного сотрудниками предприятия, предназначен документ Отчет о составе смены (интерфейс Мастер смены, главное меню Документы – Отчет о составе смены).

Документ Отчет о составе смены позволяет отразить данные о сотрудниках, работавших в смене, а также тех, кто должен был работать, но отсутствовал. Документ можно заполнить автоматически (кнопкой Заполнить) списком сотрудников, которые работают в указанном подразделении и по графику должны выйти на работу в указанную смену.

Для каждого сотрудника можно указать признак явки, время явки и фактически отработанное время. Если сотрудник отсутствовал, то можно указать причину неявки и замещающего сотрудника.

3.80.3. Защита данных от изменения

После ввода всех данных оперативного учета, относящихся к смене, следует защитить их от изменения путем ввода новой записи в регистр сведений Завершение смены (интерфейс Мастер смены, главное меню Документы – Завершение смены).

В форме записи регистра следует указать подразделение, смену и нажать кнопку Завершить смену.

После завершения текущей смены все предыдущие смены выбранного подразделения будут также считаться завершенными.

3.80.4. Анализ данных оперативного учета производства

Данные, введенные документами Отчет мастера смены, можно проанализировать с помощью следующих отчетов:

· Выпуск,

· Параметры выпуска,
· Расход материалов.

Кроме того, для оперативного управления производством могут быть полезны следующие отчеты: 

· Наличие готовой продукции, 
· Выполнение заказов на производство, 

· Выполнение плана производства, 

· Выполнение производственной программы, 

· Выполнение заданий на производство.

Данные, введенные документами Отчет о составе смены, отражаются в следующих отчетах:

· Состав смены,

· Замещения сотрудников в смене. 

3.81. Регистрация выпуска в управленческом и регламентированном учете

На основании данных оперативного учета можно автоматически сформировать документ Отчет производства за смену и Выпуск продукции путем запуска обработки Формирование документов по данным оперативного учета производства. Указанная обработка доступна в интерфейсе Заведующий учетом и рассматривается в части 2 документации.

Упрощенным аналогом документа Отчет производства за смену является документ Выпуск продукции.

Документ Выпуск продукции позволяет регистрировать выпуск продукции только на склад (а не для подразделения). Указанный документ может использоваться, если в настройках параметра учета выбран режим расширенной аналитики.

В документе Отчет производства за смену можно указать не только изделия, обработка которых завершена, но и изделия, изготовление которых только начато. Окончательная их доработка будет выполняться в другую смену.

Выпуск и наработка продукции отличаются степенью готовности изделий. Возможность отражать операции по наработке в документе Отчет производства за смену определяется в настройках параметров учета.

3.82. Оказание услуг

В прикладном решении предусмотрена возможность регистрации услуг, оказанных как собственным подразделениям, так и сторонним контрагентам.

3.82.1. Услуги собственным подразделениям

Для отражения факта оказания услуг (выполнения работ) для собственного потребления предназначен документ Услуги собственным подразделениям (главное меню Затраты – Услуги собственным подразделениям).

Список подразделений-получателей и оказанных услуг указывается на закладке Получатели. Оказанные услуги выбираются из справочника Номенклатура. Кроме того, на закладке Получатели указываются сведения для отнесения расходов: номенклатурная группа, статья затрат, счета бухгалтерского и налогового учета.

На закладке Исполнитель указываются сведения о подразделении-исполнителе (в управленческом и регламентированном учетах), а также сведения для учета затрат по оказанным услугам – номенклатурная группа и счета бухгалтерского и налогового учета. Закладка Исполнитель может быть заполнена автоматически данными документа Установка параметров учета номенклатуры.

3.82.2. Услуги контрагентам

Реализация услуг производственного характера сторонним контрагентам отражается документом Акт об оказании производственных услуг (главное меню Производство – Акт об оказании производственных услуг).

В отличие от выпуска продукции, выпуск услуг совмещен с реализацией этих услуг контрагенту.

В документе, так же как и для продукции, помимо перечня выпущенных услуг указываются затраты, которые были понесены. Материальные затраты указываются на закладке Материалы, их отнесение на позиции услуг – на закладке Распределение материалов. Нематериальные затраты и их распределение указываются на закладках Прочие затраты и Распределение прочих затрат соответственно.

Анализ данных

При работе в режиме расширенной аналитики учета затрат для анализа выпуска услуг и затрат по ним предназначены отчеты Ведомость по учету затрат и Анализ движений МПЗ и затрат. В традиционном режиме для анализа затрат можно использовать отчет Ведомость по затратам на выпуск. В обоих режимах для анализа объема выпущенных услуг можно использовать отчеты Выпуск продукции и Оказание услуг.

3.82.3. Методика использования наработки при оказании производственных услуг контрагентам

Производственные предприятия могут оказывать контрагентам услуги, выполнение которых занимает длительное время, например, несколько дней или месяцев. В этом случае бывает необходимо отражать в учете факт частичного или поэтапного выполнения таких услуг. Для этого можно использовать методику с применением механизма наработки.

Отражение этапа выполнения работ (оказания услуг)

Частичное выполнение услуги или выполнение этапа работ отражается с помощью документа Отчет производства за смену. В документе на закладке Продукция и услуги, в колонке Вид выпуска указывается Наработка. 

Предварительно в документе должен быть установлен флажок Использовать наработку (флажок устанавливается в форме, открываемой по кнопке Настройка командной панели формы документа).

Если необходимо отразить использование различных производственных расходов при выполнении этапа работ, на закладках Распределение материалов, Распределение прочих затрат и др. необходимо указать распределение затрат на выпуск продукции. При распределении затрат в колонке Вид выпуска нужно указать значение Наработка.

Отражение окончания выполнения работ (оказания услуг) покупателю

Завершение выполнения работ или оказания услуг для контрагента (доделка) отражается с помощью документа Акт об оказании производственных услуг. В документе на закладке Услуги в этом случае нужно заполнить колонку В т. ч. доделка. В данной колонке указывается количество услуг, выполнение которых было отражено ранее документом Отчет производства за смену по виду выпуска Наработка.

3.83. Регистрация передачи материалов в производство

Для регистрации передачи материалов в производство со складов предприятия используется документ Требование-накладная (главное меню Запасы – Требование-накладная).

Документ предназначен для оформления операции передачи материалов, товаров, продукции, полуфабрикатов со склада в производство или списания на затраты для использования в производстве или иных подразделениях.

Материалы могут быть подобраны по остаткам на складе или по данным спецификации. Вид подбора указывается в форме окна подбора, в реквизите Подбор. 

Если выбирается режим По остаткам номенклатуры, то в списке номенклатуры отображается полный и свободный остаток номенклатуры на выбранном в документе складе. При этом для актуализации данных о складских запасах в форме следует нажать кнопку обновления информации.

Если выбирается режим По спецификациям, то в форме отображаются не позиции номенклатуры, а спецификации изготовления продукции. Подбор материалов в документ в этом случае будет выполнен согласно материальному составу спецификации.

Материалы указываются в документе с точностью до характеристики и серии. Фиксируется количество переданных материалов, указывается статья затрат. 

В зависимости от того, для каких целей будут использоваться материалы, можно оформить их списание на производственные расходы, подразумевая, что в дальнейшем эти материалы будут включаться в себестоимость продукции как прямые расходы. Если материалы списываются на производственные расходы, то они включаются в объем незавершенного производства, в противном случае затраты к незавершенному производству относиться не будут.

Для материалов, переданных в производство, можно указать необходимость оперативного учета остатков в незавершенном производстве. Признак необходимости ведения оперативных остатков материалов устанавливается в справочнике Номенклатура.

Анализ данных

В отчетах по складскому учету можно увидеть уменьшение запасов на величину списанных в производство материалов.

Если материалы были списаны на производственные нужды, то это отражается в отчете Ведомость по учету затрат (при работе в режиме расширенной аналитики учета затрат) или Ведомость по производственным затратам (при работе в традиционном режиме). Если для материала был установлен флажок Вести оперативный учет остатков в незавершенном производстве, то соответствующие изменения остатков будут отражены в отчете Материалы в производстве.

Отчет Унифицированная форма М-17 (главное меню Запасы – Унифицированная форма М-17) позволяет сформировать карточку учета материалов, в которой отражаются все движения по получению и отпуску в производство материала.

Отчет Унифицированная форма МХ-19 (главное меню Запасы – Унифицированная форма МХ-19) позволяет получить ведомость учета остатков товарно-материальных ценностей в местах хранения.

Для контроля отпуска материалов в производство согласно установленным лимитам предназначен механизм лимитно-заборных карт. С его помощью контролируют, чтобы кладовщик не отпустил материалов больше, чем предусмотрено лимитом, а рабочий или мастер цеха соответственно не мог получить больше установленного лимита. Контроль превышения установленного лимита выполняется в момент списания материалов в производство.

Возможность использования механизма лимитно-заборных карт определяется в настройках параметров учета установкой флажка Использовать лимиты отпуска материалов.

3.84. Лимиты отпуска материалов

В прикладном решении предусмотрены средства для установки лимитов отпуска материалов в производство и для последующего контроля.

3.84.1. Установка лимитов

Для установки лимитов предназначен документ Изменение лимитов отпуска материалов (главное меню Запасы – Изменение лимитов отпуска материалов).

Установка лимитов выполняется для позиции номенклатуры с указанием конкретного склада, откуда будут списываться материалы, и подразделения, на затраты которого будет отнесена стоимость материалов. Материал указывается с точностью до характеристики.

Для использования информации об установленных лимитах в документе предназначен реквизит Контролировать лимит. Если этот признак установлен, то контроль лимита будет выполняться в момент списания материала со склада на затраты; если отключен, то контролироваться расход материала не будет.

Перечень материалов и значения лимитов их отпуска можно рассчитать автоматически. Для этого в документе следует нажать кнопку Заполнить. Откроется форма выбора стратегии расчета лимитов. 

Если выбрана стратегия расчета Планы производства в размере (%), то за указанный период будет выбрана продукция из планов производства и согласно спецификациям изготовления выполнено разузлование до последнего передела, до уровня материалов. Тем самым лимиты отпуска материалов будут равны объему материалов, необходимому по нормативам для производства запланированного объема продукции. 

Для стратегий расчета Планы продаж в размере (%), Заказы покупателей в размере (%), Внутренние заказы в размере (%) оценка объемов материалов выполняется аналогичным образом.

Лимиты отпуска можно установить исходя из фактического расхода материалов за некоторый период времени. Для этого используются стратегии расчета Расход со склада в размере (%) и Расход на выпуск в размере (%).

Анализ данных

Для анализа того, какие лимиты отпуска материалов установлены, можно сформировать отчет Лимиты отпуска материалов (главное меню Запасы – Лимиты отпуска материалов). 

В отчете указывается дата, на которую берутся актуальные данные по установке лимитов, указывается вид периодичности.

Для построения регламентированной формы М-8 следует сформировать отчет Лимитно-заборная карта (главное меню Запасы – Лимитно-заборная карта).

3.84.2. Контроль лимитов

Контроль превышения лимита расхода материалов осуществляется в момент передачи материалов со склада в производство. В прикладном решении данная операция регистрируется документом Требование-накладная.

Можно выделить две основные схемы, по которым осуществляется передача материалов со склада в производство:

· Основной склад – Склад рабочего цеха – Производство. Данная схема характеризуется наличием ответственного лица (кладовщика) в производственном подразделении, который осуществляет последующую передачу материалов мастерам. При данной схеме между основным и цеховым складом производится просто перемещение материалов, без расхода на затраты. Такое перемещение в прикладном решении отражается документом Перемещение товаров. В производство передача материалов выполняется с цехового склада (цеховой кладовой) с оформлением документа Требование-накладная. Контроль лимита в этой схеме осуществляется при передаче из цеховой кладовой в производство;
· Основной склад – Производство. При данной схеме документально оформляется только передача материалов со склада в производственное подразделение (цех). При этом вводится документ Требование-накладная. Дальнейшая передача материалов из цеха в производство не фиксируется документально, материалы уже считаются списанными на расходы. Контроль лимита в этой схеме осуществляется при передаче с основного склада в цех.

В документе Требование-накладная обязательно заполнение подразделения, куда списываются материалы, склада, откуда списываются материалы, перечень списываемых материалов и их количество. Непосредственно при проведении документа будет выполняться анализ превышения объемов списываемых материалов над установленным лимитом. Напомним, что контроль превышения будет выполняться только для управленческого учета. Если лимиты будут превышены, то система выдаст сообщение и документ не будет проведен. Контроль превышения лимитов для целей бухгалтерского учета не ведется.

Контроль превышения установленного лимита производится только в том случае, если на момент списания в регистре сведений Лимиты отпуска материалов, в колонке Контроль установлен флажок.

В системе есть возможность явно указать необходимость списания материалов на затраты с превышением установленного лимита. Для этого у пользователя в наборе дополнительных прав должно быть отмечено флажком право Редактирование разрешения превышения лимита отпуска материалов. В этом случае пользователю в шапке документа Требование-накладная становится доступным флажок Разрешить превышение лимита. 

При установленном флажке документом можно списать любое количество материалов на затраты независимо от значения установленного лимита. В этом случае общее количество списываемого материала должно быть указано в реквизите Количество, а объем, превышающий значение лимита, должен быть явно выделен и указан в колонке В т. ч. отпущено сверх лимита. Колонка становится видимой при установке флажка Разрешить превышение лимита.

Согласование сверхлимитного отпуска материалов может быть представлено следующим набором действий:

· кладовщик оформляет документ Требование-накладная, при проведении документа в случае превышения установленного лимита ему выдается сообщение о невозможности проведения документа;

· кладовщик печатает накладную и отдает ее представителю подразделения-получателя, например, мастеру цеха;

· представитель подразделения-получателя идет к руководству (например, к главному инженеру, полномочному давать разрешения на сверхлимитный отпуск материалов), получает разрешение с отметкой на требовании-накладной, а ответственный сотрудник руководства (например, главный инженер) одновременно с отметкой о разрешении сверхлимитного отпуска устанавливает в базе в документе Требование-накладная флажок Разрешить сверхлимитный отпуск и указывает количество отпускаемого материала сверх установленного лимита;

· представитель подразделения-получателя возвращается на склад и получает материалы по требованию-накладной;

· кладовщик проводит документ Требование-накладная.

Контроль лимитов и возможность сверхлимитного списания полуфабрикатов на затраты есть и в документе Отчет производства за смену. Контроль лимитов выполняется для направлений выпуска На затраты или На затраты (список).

При возврате материалов из производства на склад оформляется документ Оприходование материалов из производства. В этом документе также анализируются материалы на предмет контроля для них лимита отпуска в производство. Для таких материалов объем, переданный в производство, уменьшается на величину возврата.

Анализ данных

Для материалов, по которым контролируется лимит отпуска в производство, можно построить отчет Лимитно-заборная карта (по данным управленческого учета) и Лимитно-заборная карта (бухгалтерский учет).

Эти отчеты формируют типовую регламентированную форму М-8. Для каждого подразделения, склада, номенклатуры, характеристики номенклатуры в отчете будет сформирована отдельная форма М-8, т. е. можно производить печать сразу нескольких лимитно-заборных карт.

Для количественной оценки и анализа лимитов отпуска материалов можно построить отчет Лимиты отпуска материалов. В отчет будет выведена информация не только об установленном лимите, но и информация о том, какое количество материалов уже отпущено, сколько отпущено сверх лимита, сколько возвращено, остаток лимита.

3.85. Учет незавершенного производства

Под незавершенным производством (НЗП) понимается продукция (работы, услуги) частичной готовности, то есть продукция, не прошедшая всех операций, предусмотренных технологическим процессом. В НЗП включаются остатки невыполненных заказов вспомогательных производств и остатки полуфабрикатов собственного производства. Материалы и полуфабрикаты, находящиеся в производстве, относятся к НЗП при условии, что они уже подверглись обработке. Материалы, находящиеся у рабочих мест, но не подвергшиеся обработке, а также неисправимый брак производства в состав незавершенного производства не включаются.

Оперативный учет материалов в составе НЗП ведется только по номенклатуре, для которой в форме элемента справочника Номенклатура установлен флажок Вести оперативный учет остатков незавершенного производства. 
Для организаций, которые распределение материалов по продукции производят документом Распределение материалов на выпуск, но хотят вести оперативный учет материалов в производстве, необходимо в документах выпуска продукции, услуг (Отчет производства за смену, Акт об оказании производственных услуг), на закладке Материалы указать номенклатуру, по которой должен вестись оперативный учет остатков НЗП, и не заполнять закладку Распределение материалов.

3.85.1. Состав незавершенного производства

В состав расходов, которые могут быть отнесены к НЗП, входят любые материальные и нематериальные расходы, учтенные в управленческом учете по статье затрат производственного характера (характер затрат статьи имеет значение Производственные расходы).

Данные о расходах в НЗП ведутся с детализацией:

· по подразделению,

· статье затрат,

· номенклатурной группе (опционально),

· заказу (опционально).

Для материальных затрат ведется дополнительная детализация по номенклатуре. Возможен дополнительный учет по характеристикам и сериям номенклатуры.

Затраты учитываются в количественном (для материальных затрат) и стоимостном выражении.

В конце отчетного периода возникает задача разделения всех производственных затрат на затраты, которые могут быть отнесены на выпущенную продукцию, и затраты, которые должны остаться в НЗП.

Существуют два основных подхода к количественной оценке незавершенного производства:

· инвентаризация, проводимая по итогам отчетного периода,
· учет движения продукции и связанных с ее изготовлением материальных затрат непосредственно в процессе производства.

При учете движения материальных ценностей отслеживается их перемещение внутри места возникновения затрат (например, цеха) с разбивкой по отдельным операциям или только по конечной операции. Используя этот способ, затраты, которые могут включаться в состав НЗП, нужно оперативно учитывать и сразу относить на изготовленную продукцию в течение отчетного периода. Тогда затраты по НЗП будут рассчитаны автоматически как разница между всеми производственными затратами за период и затратами, отнесенными на продукцию, которая была изготовлена и передана на склад.

Инвентаризация подразумевает подсчет затрат по каждой технологической операции, каждому рабочему месту, связанными с незавершенными изделиями. Инвентаризации подлежат не только незаконченные изделия (продукция и полуфабрикаты), но и материалы, обработка которых уже начата. Объем НЗП не рассчитывается, а указывается по факту проведения инвентаризации.

Далее приведено описание операций учета и корректировки НЗП в случае использования способа инвентаризации.

3.85.2. Инвентаризация незавершенного производства

Для ввода результатов инвентаризации материальных и нематериальных ценностей, оставшихся в НЗП на конец месяца, в прикладном решении предусмотрен документ Инвентаризация незавершенного производства (главное меню Производство – Инвентаризация незавершенного производства).

Документ предназначен только для фиксации результатов инвентаризации без отражения в управленческом и регламентированном учете. Данные документа учитываются при расчете себестоимости.

В документе обязательно указание аналитики учета НЗП. Данные в документ можно вводить вручную или автоматически, например, заполнить документ по остаткам НЗП. Кроме того, закладку Материалы можно заполнить по нормативам, используя меню Заполнить.

Алгоритм расчета по нормативам

Шаг 1. Анализируется объем выпущенной продукции за весь отчетный период. Детализация выпуска продукции:

· заказ (опционально),

· подразделение,

· номенклатурная группа (опционально),

· продукция,

· характеристика продукции (опционально),

· серия продукции (опционально),

· спецификация выпуска (опционально).

Шаг 2. Вычисляется нормативный объем материальных затрат – количество, необходимое для выпуска такого объема продукции. Расчет выполняется по спецификации, указанной при выпуске продукции, либо по основной спецификации.

Нормативные затраты вычисляются с детализацией:

· по продукции,

· характеристике продукции (опционально),

· спецификации выпуска (опционально),

· статье затрат,

· затратам (номенклатуре),

· характеристике (опционально).

Такая детализация определена структурой данных в спецификации выпуска. Объединяя детализацию для всего объема выпуска, получаем нормативные материальные затраты в разрезе:

· заказов (опционально),

· подразделений,

· номенклатурных групп (опционально),

· продукции,

· характеристик продукции (опционально),

· серий продукции (опционально),

· спецификаций выпуска (опционально),

· статей затрат,

· затрат (номенклатуры).

Шаг 3. Получаем объем фактических прямых материальных затрат, для которых при производстве указано конкретное наименование продукции. Такие затраты возможно получить с детализацией:

· по заказу (опционально),

· подразделению,

· номенклатурной группе (опционально),

· продукции,

· характеристике продукции (опционально),

· серии продукции (опционально),

· спецификации выпуска (опционально),

· статье затрат,

· затратам (номенклатуре),

· характеристике затрат (опционально),

· серии затрат (опционально).

Шаг 4. Рассчитываем сверхнормативные затраты путем вычитания зарегистрированных материальных затрат, отнесенных на конкретное наименование продукции, из нормативных затрат на это же наименование продукции. Суммарная разность – это объем материальных затрат, который по нормативам должен войти в состав себестоимости выпущенной продукции, а следовательно, должен быть исключен из НЗП.

Шаг 5. Определяем объем фактических производственных материальных затрат на конец отчетного периода. В прикладном решении такие затраты можно получить с детализацией:

· по заказу (опционально),

· подразделению,

· номенклатурной группе (опционально),

· статье затрат,

· затратам (номенклатуре),

· характеристике затрат (опционально),

· серии затрат (опционально).

Из полученного объема затрат вычитаем нормативные затраты (см. шаг 3), которые уже вошли в состав выпущенной продукции, и сверхнормативные затраты (см. шаг 4). 

Оставшийся объем затрат и будет считаться незавершенным производством.

Инвентаризация затрат по браку в производстве

Для отражения инвентаризации затрат по браку в производстве используется документ Инвентаризация брака в производстве (главное меню Производство – Инвентаризация брака в производстве).

Документ предназначен для ввода фактических остатков расходов по браку в производстве на конец периода в суммовом выражении. При проведении расчета себестоимости выпуска расходы по браку в производстве списываются на производственные расходы, за исключением указанных в документе остатков.

В документе не следует указывать затраты на брак, отраженные документом Отчет производства за смену с направлением выпуска На затраты на закладке Получатели.

Для анализа затрат в незавершенном производстве можно использовать отчет Ведомость по учету затрат (при работе в режиме расширенной аналитики учета затрат) или отчеты Ведомость по производственным затратам и Ведомость по браку в производстве (при работе в традиционном режиме).

3.85.3. Корректировка незавершенного производства

В прикладном решении предусмотрена возможность корректировки материальных и нематериальных затрат в незавершенном производстве.

Корректировка материальных затрат

Операция корректировки материальных затрат в незавершенном производстве отражается документом Корректировка незавершенного производства (главное меню Производство – Корректировка незавершенного производства).

Для материальных затрат можно изменить подразделение (подразделение организации), номенклатурную группу, заказ, статью затрат, счета учета по бухгалтерскому и налоговому учету.

Стоимость корректировки материальных затрат может быть определена двумя способами. Способ зависит от значения, выбранного в реквизите Тип стоимости в шапке документа: Рассчитывается или Фиксированная.

Если выбран способ Рассчитывается, то стоимость корректировки автоматически рассчитывается в конце месяца при расчете себестоимости выпуска. Если выбран способ Фиксированная, то стоимость корректировки задается в документе и при расчете себестоимости выпуска не корректируется. Для этого способа дополнительно указываются цена и сумма корректировки (по всем видам учета).

После проведения документа можно с помощью отчета Ведомость по производственным затратам проанализировать изменение аналитики в незавершенном производстве.

Корректировка нематериальных затрат

Для корректировки незавершенного производства по нематериальным затратам предназначен документ Корректировка прочих затрат (главное меню Производство – Корректировка прочих затрат).

Для нематериальных затрат в НЗП можно изменить подразделение (подразделение организации), заказ, статью затрат, счета учета по бухгалтерскому и налоговому учету, аналитику затрат. 
После проведения документа можно проанализировать изменение аналитики в НЗП с помощью отчетов Ведомость по производственным затратам и Ведомость по затратам (при работе в традиционном режиме учета затрат) или Ведомость по учету затрат (при работе в режиме расширенной аналитики). 
3.85.4. Оприходование незавершенного производства

Увеличение затрат в незавершенном производстве регистрируется документом Оприходование незавершенного производства (главное меню Производство – Оприходование незавершенного производства).

Документом отражается операция оприходования в незавершенное производство материальных ценностей со счета учета доходов, указанного пользователем.

С помощью отчета Ведомость по производственным затратам можно проанализировать изменение сумм, отнесенных на НЗП.

3.85.5. Списание незавершенного производства

Документом Списание незавершенного производства (главное меню Производство – Списание незавершенного производства) отражается операция списания из незавершенного производства материальных ценностей на счета потерь, недостач или прочие счета, указанные пользователем.

Списание материалов можно оформить по фиксированной или рассчитываемой стоимости. При списании по фиксированной стоимости пользователем указывается стоимость и ее количество. При списании по рассчитываемой стоимости указывается только количество. Стоимость рассчитывается только при закрытии месяца.

3.86. Учет возвратных отходов

В процессе производства продукции образуются отходы. Это переработанные материалы, которые полностью или частично утратили свои первоначальные свойства и не могут быть использованы по прямому назначению. Отходы материалов могут быть возвратными и безвозвратными.

Возвратные отходы – это отходы, которые могут быть использованы предприятием при производстве продукции или реализованы.

Безвозвратные отходы – отходы, которые не могут быть использованы в дальнейшем, а соответственно, принести предприятию экономическую выгоду. Такие отходы фактически являются технологическими потерями. Обособленный учет безвозвратных отходов, как правило, не ведется. Часто данные о безвозвратных отходах закладывают в норму отпуска сырья и относят стоимость таких отходов на себестоимость выпущенной продукции.

Возвратные отходы учитываются на предприятии на основании первичных документов, затраты по ним выделяются в отдельную статью и вычитаются из стоимости выпускаемой при этом продукции. Оцениваются такие расходы по цене их возможного использования. 

3.86.1. Операции по выпуску возвратных отходов

Все затраты, связанные с выпуском возвратных отходов, учитываются по определенным статьям затрат. Такие статьи затрат имеют следующие значения реквизитов:

· реквизит Вид затрат имеет значение Материальные,
· реквизит Статус мат. затрат имеет значение Возвратные отходы,
· реквизит Характер затрат имеет значение Производственные расходы.

По статьям затрат с другими значениями реквизитов возвратные отходы не учитываются.

Выпуск возвратных отходов можно отражать в прикладном решении двумя способами:

· фиксировать выпуск возвратных отходов документом Отчет производства за смену или их получение от переработчика документом Поступление товаров из переработки;

· фиксировать передачу возвратных отходов на склад документом Оприходование материалов из производства, а распределение затрат, связанных с их выпуском, – документом Распределение материалов на выпуск.

С точки зрения результатов учета способы равнозначны. Выбор того или иного способа определяется организацией производственного учета, оперативностью ввода информации, распределением центров ответственности за ее ввод в систему.

Рассмотрим использование каждого из способов.

Выпуск возвратных отходов одновременно с выпуском продукции

Выпуск возвратных отходов можно оформить одновременно с выпуском продукции. Для этого используется документ Отчет производства за смену.

В этом документе для оформления выпуска возвратных отходов используются закладки Возвратные отходы и Распределение возвратных отходов. Закладка Возвратные отходы предназначена для указания перечня возвратных отходов, которые передаются из производства на склад. Учет возвратных отходов ведется с точностью до номенклатуры, характеристики, серии. На закладке указывается количество и цена возможного использования возвратных отходов: по этой цене они будут переданы на склад, образуя новую партию. Склад, на который будут переданы возвратные отходы, указывается на закладке Возвратные отходы и может отличаться от склада готовой продукции. Возвратные отходы могут быть переданы только на склад, даже если будет заполнена закладка Получатели.

Для возвратных отходов может быть указана спецификация выпуска, однако это не является обязательной информацией. При указании спецификации можно заполнить закладку нормативными данными, используя команду меню Заполнить – Заполнить по спецификации.

Так же как и для материалов, для возвратных отходов можно указать, при какой форме выпуска продукции они возникли: при наработке продукции или при выпуске. Эта информация будет использоваться для автоматического распределения возвратных отходов на продукцию при заполнении закладки Распределение возвратных отходов. 

На закладке указываются данные для учета затрат, связанных с выпуском отходов. Данные указываются по всем параметрам детализации затрат: статья затрат, заказ, номенклатурная группа. Именно по этим параметрам возвратные отходы будут отражены в незавершенном производстве. Из перечисленных параметров обязательным является лишь статья затрат, предназначенная для возвратных отходов. Если документ Отчет производства за смену отражается в регламентированном учете, то обязательно следует указать счета учета и счета затрат по бухгалтерскому и налоговому учету.

Документ Отчет производства за смену можно провести только с одной заполненной закладкой Возвратные отходы. В этом случае будут сформированы и переданы на склад партии возвратных отходов. Затраты по выпуску будут отражены в незавершенном производстве как отрицательные расходы на стоимость выпущенных отходов.

Распределение затрат выпуска возвратных отходов на продукцию можно указать в одном из двух документов: Отчет производства за смену, Распределение материалов на выпуск. Если использовать документ Распределение материалов на выпуск, то можно указать распределение затрат на выпуск продукции за весь месяц для всех возвратных отходов. Использование этого документа будет более подробно рассмотрено в следующем разделе.

Использование документа Отчет производства за смену для распределения затрат на продукцию может быть удобно для оперативного распределения затрат по возвратным отходам, особенно если факт их выпуска фиксируется одновременно с выпуском продукции. Для распределения затрат на выпуск продукции должна быть заполнена закладка Распределение возвратных отходов. В этом случае затраты по возвратным отходам будут считаться прямыми затратами для продукции, на которую они отнесены, и, соответственно, суммы затрат войдут в себестоимость продукции и не задержатся в незавершенном производстве.

Закладку Распределение возвратных отходов можно заполнить вручную или по команде меню Заполнить. В последнем случае данные закладки Возвратные отходы автоматически будут распределены на продукцию, указанную на закладке Продукция и услуги.

Описанная схема применяется и для учета возвратных отходов, полученных в процессе переработки давальческого сырья. Полученные от переработчика возвратные отходы указываются в документе Поступление товаров из переработки, на закладке Возвратные отходы. Распределение на продукцию возвратных отходов, полученных от переработчика, выполняется либо на соответствующей закладке документа Поступление товаров из переработки, либо документом Распределение материалов на выпуск.

Выпуск возвратных отходов по схеме возврата материалов из производства

Выпуск возвратных отходов и передачу их на склад можно оформить с помощью документа Оприходование материалов из производства (главное меню Производство – Оприходование материалов из производства). 

Для этого в документе вместо материалов указываются возвратные отходы, которые могут быть переданы из производства на склад. Для каждого возвратного отхода указывается цена учета его на складе, данные для отражения стоимости выпуска возвратных отходов в производственных затратах. При проведении документа формируется стоимость переданных на склад возвратных отходов, а также уменьшаются затраты.

Для отнесения затрат по возвратным отходам на продукцию используется документ Распределение материалов на выпуск (главное меню Затраты – Распределение материалов на выпуск).
В документе заполняется закладка Возвратные отходы, где указывается перечень возвратных отходов в количественном выражении и параметры затрат, по которым эти возвратные отходы были списаны из незавершенного производства в документе Оприходование затрат на выпуск.

На закладке Продукция указывается перечень продукции, на которую будут распределены расходы. 

На закладке Распределение возвратных отходов указывается, в какой пропорции будут распределены затраты по возвратным отходам на себестоимость продукции. 

При заполненных закладках Возвратные отходы и Продукция закладку Распределение возвратных отходов можно заполнить автоматически с помощью команды меню Заполнить.

При проведении документа будут сформированы записи в регистр только по отнесению затрат возвратных отходов на прямые затраты продукции.

3.86.2. Прочие операции над возвратными отходами

Основным отличием возвратных отходов от продукции является специфика учета затрат по ним, отнесение затрат на производство. 

Возвратные отходы могут быть переданы в производство, могут быть проданы покупателю, могут резервироваться под заказ покупателя.

Производственные заказы

Производственный заказ – это заказ производственному цеху на изготовление определенного перечня продукции и/или полуфабрикатов. Заказ на производство обычно вводится плановым отделом или экономистом цеха для одного производственного подразделения, в котором будет выпущена готовая продукция, полуфабрикаты или которым будет оказана услуга производственного характера.

Механизм производственных заказов предназначен для отражения следующих операций:

· планирование выпуска готовой продукции и полуфабрикатов и контроль исполнения планов;

· планирование потребностей в материалах и полуфабрикатах, необходимых для выполнения заказов на производство;

· резервирование материалов и полуфабрикатов на складе под заказ на производство;

· учет затрат и расчет себестоимости в разрезе заказов на производство;

· контроль выполнения производственного заказа.

Механизм производственных заказов можно использовать как независимо, так и совместно с механизмами планирования производства.

Функционал, описанный в настоящей главе, доступен пользователям с ролями Экономист цеха и Менеджер по заказам.

Использование производственных заказов будет доступно, если в форме Настройка параметров учета установить флажок Использовать заказы на производство (см. раздел «Настройки заказов на производство»).

В прикладном решении предусмотрена возможность учета потребностей заказов на производство. Для использования этой возможности в форме Настройка параметров учета следует установить флажок Вести учет потребностей заказов на производство и выбрать способ закрытия потребностей: 

· Явно – закрытие потребностей осуществляется с помощью документа Корректировка заказа на производство;
· Автоматически при распределении – закрытие потребностей осуществляется при распределении материалов на выпуск готовой продукции.

В настоящей главе ссылки на главное меню даются для интерфейса Управление производством.

3.87. Регистрация заказа на производство

Заказ на производство регистрируется одноименным документом (главное меню Заказ – Заказ на производство). 

Заказ на производство является документом управленческого учета. Несмотря на это, в документе указывается организация, по которой предполагается в дальнейшем оформлять выпуск продукции, указанной в производственном заказе. Подразделение, на которое оформляется заказ, выбирается из перечня подразделений предприятия.

В поле Запуск указывается дата предполагаемого начала выполнения заказа, а в поле Исполнение – срок его выполнения. 

Заказ на производство считается выполненным, если выпущена вся готовая продукция (полуфабрикаты) и оказаны все услуги, указанные в заказе.

3.87.1. Сведения о продукции

На закладке Продукция и услуги указывается выпускаемая по заказу готовая продукция, услуги или полуфабрикаты. Продукция указывается с точностью до характеристики. Дополнительно можно указать спецификацию изготовления продукции.

Выпуск продукции по заказу на производство выполняется только собственными силами. 

Для выпускаемой продукции в колонке Заказ можно указать заказ покупателя, внутренний заказ или заказ на производство, под который будет производиться выпуск.

Для каждой позиции готовой продукции можно определить параметры ее выпуска. Определение параметров выпуска выполняется в отдельном окне, которое вызывается по нажатии кнопки Параметры. Список параметров можно заполнить по данным спецификации, указанной для продукции (полуфабриката).

3.87.2. Сведения о комплектующих

На закладке Материалы документа Заказ на производство перечисляются комплектующие – материалы и полуфабрикаты, необходимые для изготовления продукции (или полуфабрикатов) или оказания услуг, указанных на закладке Продукция и услуги. 

Информацию о комплектующих можно ввести вручную или автоматически по спецификации (кнопкой Заполнить). При заполнении по спецификации будут анализироваться потребности в комплектующих для продукции и полуфабрикатов только на первом переделе. В колонке Спецификация указывается спецификация, по которой будет использоваться комплектующая. Она связывает производимую продукцию с используемыми комплектующими.

Значения в колонке Вид воспроизводства имеют следующий смысл:

· Производство – для полуфабрикатов собственного производства;
· Переработка – для полуфабрикатов, выпускаемых сторонним переработчиком;
· Закупка – для материалов;
· Принятые в переработку – для давальческого сырья.

Для полуфабрикатов (то есть для комплектующих собственного производства) в колонке Подразделение указывается подразделение, которое должно будет выпустить полуфабрикат. 

В колонке Размещение указывается источник, за счет которого могут быть удовлетворены потребности:

· резервирование – на складах резервируются материалы и полуфабрикаты, необходимые для выполнения заказа на производство;
· размещение в других заказах – потребность размещается в заказах поставщикам, внутренних заказах и других заказах на производство.

Материалы (то есть закупаемые комплектующие) можно зарезервировать из свободного остатка на складе или разместить в заказе поставщику, полуфабрикаты можно разместить в заказе на производство или во внутреннем заказе. Для этих целей используется колонка Размещение. 

Для автоматического резервирования материалов следует нажать кнопку Заполнить и провести. Будет открыта форма настройки автоматического резервирования и размещения. 

В форме устанавливаются флажки автоматического резервирования и/или размещения. При необходимости можно изменить стратегию авторезервирования по заказам. При нажатии кнопки Заполнить и провести колонка Размещение будет заполнена автоматически, а документ – проведен.

Резервирование и размещение потребностей заказа на производство могут быть выполнены также при помощи других документов: 

· Размещение заказа,

· Резервирование заказа,

· Резервирование товаров.

Состав потребностей заказа на производство можно скорректировать с помощью документа Корректировка заказа на производство (см. ниже). Если необходимо скорректировать только потребности без корректировки выпускаемой продукции, закладку Продукция следует оставить незаполненной.

3.87.3. Использование потребностей заказов на производство при планировании закупок и производства

Сведения о текущих потребностях заказов на производство могут быть использованы при планировании закупок и планировании производства (см. предыдущую главу) с помощью обработки Помощник планирования.

Чтобы составить план закупок на основании потребностей заказов на производство, нужно запустить обработку Помощник планирования (главное меню Планирование – Помощник планирования), перейти на закладку Стратегия расчета количества и установить флажок в строке Потребности заказов на производство.

Если необходимо сформировать план закупок в разрезе заказов на производство, в поле Режим нужно выбрать режим Сложение с учетом заказов. Если необходимо выполнить суммовую оценку плана закупок, на закладке Стратегия расчета суммы следует установить флажок в строке Потребности заказов на производство. В качестве стратегии расчета суммы рекомендуется использовать вариант заполнения По типу цен номенклатуры или По типу цен номенклатуры контрагентов.

Для выбранного типа цен должны быть указаны данные о плановых ценах закупки всей номенклатуры, содержащейся в потребностях.

В результате будет сформирован план закупок, составленный на основе анализа потребностей заказов на производство. В документ попадут только те потребности, для которых в заказе на производство был указан вид воспроизводства Покупка.

3.88. Корректировка заказа на производство

При необходимости изменить ранее зарегистрированный заказ на производство используется документ Корректировка заказа на производство (главное меню Заказы – Корректировка заказа на производство). 

Документ можно автоматически заполнить данными о невыполненной части производственного заказа.

Кроме состава выпускаемой продукции, можно скорректировать состав материалов, необходимых для выполнения заказа на производство. Такая возможность будет доступна, если на предприятии ведется учет потребностей заказов на производство, что указывается в форме Настройка параметров учета. 

3.89. Закрытие заказа на производство

При необходимости полностью или частично отменить заказ на производство используется документ Закрытие заказов на производство (главное меню Заказы – Закрытие заказов на производство).

Этим документом можно снять с выполнения невыполненную часть заказа. Для этого в документе следует выбрать вид операции Закрытие заказов на производство. 

При закрытии заказа на производство с помощью одноименного документа потребности заказа также закрываются. При этом освобождаются все резервы и снимаются все размещения закрытого заказа в других заказах, а также других заказов в закрытом заказе.

Этим же документом можно снять с резерва или отменить размещение в заказе поставщику материалов, необходимых для выполнения заказа на производство. Для этого в документе следует выбрать вид операции Снятие резервов и размещения.

3.90. Выполнение заказа на производство

Заказ на производство считается выполненным, если выпущена вся готовая продукция (полуфабрикаты) и оказаны все услуги, указанные в заказе.

Рассмотрим операции по выполнению заказа на производство более подробно.

3.90.1. Передача материалов под заказ на производство

Передача материалов в производство выполняется документом Требование-накладная (главное меню Запасы – Требование-накладная). 

Документ можно ввести на основании заказа на производство. В этом случае документ будет заполнен данными об остатках зарезервированных под заказ на производство материалов и полуфабрикатов. Кроме того, документ Требование-накладная можно сформировать в обратном порядке на основании следующих документов:

· Отчет производства за смену,

· Акт об оказании производственных услуг,

· Выпуск продукции.

При этом список материалов в документе Требование-накладная будет заполняться на основании спецификаций выпущенной продукции.
В реквизите Заказ – Затраты при необходимости можно указать заказ покупателя или заказ на производство, на который относятся затраты на выпускаемую продукцию.

Материалы, которые передаются в производство, могут быть предварительно зарезервированы либо под заказ покупателя (или внутренний заказ), либо под заказ на производство. В зависимости от этого выбираются значения заказа в реквизите Заказ – Резерв.

3.90.2. Выпуск готовой продукции и полуфабрикатов по заказу на производство

Выпуск продукции, полуфабрикатов и услуг по заказу на производство можно оформить документами Отчет производства за смену, Акт об оказании производственных услуг, а также документом Комплектация номенклатуры с видом операции Выпуск продукции. 

Эти документы можно ввести на основании заказа на производство; при этом они автоматически заполнятся сведениями по невыполненным частям заказа. Выполняемый заказ на производство в документах выпуска может быть указан в специальных колонках Заказы – Резерв и Заказы – Выпуск. В колонке Заказы – Выпуск следует указать выполняемый заказ на производство, в колонке Заказы – Резерв – заказ покупателя, заказ на производство или внутренний заказ, под который необходимо зарезервировать выпущенную продукцию. Значения в указанных колонках могут различаться, если полуфабрикаты выпускаются по одному заказу на производство (Заказы – Выпуск), а зарезервировать их необходимо под другой заказ (Заказы – Резерв).

3.90.3. Закрытие потребностей

Если в форме Настройка параметров учета, в разделе Заказы на производство установить флажок Вести учет потребностей заказов на производство в материалах и полуфабрикатах, то дополнительно потребуется выбрать способ закрытия потребностей заказов на производство из следующих вариантов: 

· Явно (с помощью документа Корректировка заказа на производства), 
· Автоматически при распределении материалов на выпуск продукции. 

Явное закрытие потребностей

В первом случае используется документ Корректировка заказа на производство (см. раздел «Корректировка заказа на производство») с видом операции Закрытие потребностей заказа на производство.

Документ можно сформировать вручную или ввести на основании следующих документов:

· Требование-накладная;
· Отчет производства за смену;
· Акт об оказании производственных услуг;
· Комплектация номенклатуры (с видом операции Выпуск продукции, видом выпуска Сборка, на закладке Выходное изделие должен быть указан заказ-выпуск).

В документе следует заполнить данные о потребностях на закладке Материалы. При проведении документа происходит закрытие указанных потребностей. При оперативном проведении документа производится контроль остатков: если на закладке Материалы объем закрываемой потребности превышает остатки данной потребности, документ не будет проведен.

При вводе документа Корректировка заказа на производство на основании документа Требование-накладная в документ попадут только те строки документа-основания, в которых в колонке Резерв указан заказ на производство. Если в документе указано несколько разных заказов на производство, необходимо будет выбрать конкретный заказ из предложенного списка. При заполнении учитываются остатки потребностей заказа на производство, поэтому количество закрываемой потребности не превысит текущий остаток потребности заказа на производство.

При вводе документа Корректировка заказа на производство на основании документов Отчет производства за смену и Акт об оказании производственных услуг в документ попадут только те строки документа-основания, в которых в колонке Выпуск указан заказ на производство. Если в документе указано несколько разных заказов на производство, необходимо будет выбрать конкретный заказ из предложенного списка. При этом заполнение строк документа зависит от того, какие табличные поля заполнены в документе-основании:

· если заполнена закладка Распределение материалов, сведения этой закладки полностью переносятся в новый документ;
· если заполнена закладка Материалы, но не заполнена закладка Распределение материалов, то заполнение нового документа происходит по закладке Материалы аналогично заполнению на основании документа Требование-накладная;
· если заполнена только закладка Продукция, заполнение нового документа происходит на основании сведений о потребностях заказа на производство для выпуска данной продукции.

Если документ Корректировка заказа на производство вводится на основании документа Комплектация номенклатуры, то состав материалов определяется по данным исходных комплектующих. При этом учитывается остаток потребностей заказа на производство, указанного в реквизите Выпуск документа-основания.
Автоматическое закрытие потребностей

Если в форме Настройка параметров учета выбран автоматический способ закрытия потребностей, то распределение материалов и полуфабрикатов на продукцию, выпущенную по заказам, может выполняться при проведении следующих документов:

· Акт об оказании производственных услуг;
· Отчет производства за смену;
· Распределение материалов на выпуск;
· Комплектация номенклатуры (с видом операции Выпуск продукции; на закладке Выходное изделие должен быть заполнен реквизит Выпуск).

Закрытие потребностей происходит на основании данных закладки Распределение материалов (кроме документа Комплектация номенклатуры), где указываются:

· состав закрываемой потребности заказа на производство;

· выпущенная продукция, на которую происходит распределение материалов;

· заказ на производство (заказ-выпуск), в соответствии с которым произошел выпуск продукции и потребности которого закрываются.

Если сведения, указанные на закладке Распределение материалов, превышают объем потребностей по заказу на производство, то при проведении документа об этом будет выдано сообщение. При этом будут закрыты потребности в количестве, не превышающем остаток потребности на дату документа.

Если полностью выпущена позиция номенклатуры, то закрывается потребность по заказу, связанная с выпуском данной номенклатуры.

Если в документе Заказ на производство, на закладке Материалы не была указана номенклатура, для выпуска которой возникла потребность (то есть потребность относилась ко всему заказу в целом), то такая потребность будет закрыта только после полного выпуска продукции по заказу на производство.

При закрытии потребностей заказов на производство с помощью документа Распределение материалов на выпуск следует учитывать, что на закладке Распределение материалов нельзя отдельно указать значение реквизита Выпуск. Поэтому при закрытии потребностей учитывается значение реквизита Заказ, где указывается заказ, на который относятся затраты на выпускаемую продукцию. 

Закрывать потребности документом Распределение материалов на выпуск можно при соблюдении следующих условий:

· учет затрат ведется по заказам на производство;

· заказ для отнесения затрат совпадает с заказом, по которому произошел выпуск продукции.

3.91. Позаказный учет при многопередельном производстве

Чтобы обеспечить позаказный учет в условиях многопередельного производства, нужно использовать следующую последовательность заказов на производство:

60. Вводим заказ на производство готовой продукции, где на закладке Материалы отражается потребность данного заказа в материалах и полуфабрикатах.

61. На основании заказа на производство вводим другой заказ на производство, где на закладке Продукция и услуги указываются полуфабрикаты, необходимые для выполнения предыдущего – «вышестоящего» заказа на производство. Потребность «вышестоящего» заказа в полуфабрикатах размещается в «подчиненном» заказе на производство. Полуфабрикаты могут быть: 

· выпущены на склад и зарезервированы на складе под «вышестоящий» заказ на производство;

· выпущены в НЗП, с указанием в качестве заказа-получателя «вышестоящего» заказа на производство.

Цепочка заказов на выпуск полуфабрикатов может быть продолжена. Количество уровней подчиненности заказов определяется количеством переделов.

Заказ, на который необходимо относить затраты при выпуске продукции и полуфабрикатов, в документах выпуска указывается в отдельной колонке. В качестве заказа для учета затрат следует задавать заказ самого верхнего уровня: заказ покупателя или заказ на производство.

3.91.1. Заказ на производство полуфабрикатов

Заказ на производство полуфабрикатов можно ввести на основании заказа на производство готовой продукции.

Заказ на производство полуфабрикатов является обеспечением заказа на производство готовой продукции. Для указания этой взаимосвязи заказ на производство готовой продукции указывается в реквизите Основной заказ на производство и колонке Заказ. 

На закладке Материалы необходимо указать информацию о потребностях этого заказа на производство. Табличное поле можно заполнить автоматически по спецификации полуфабрикатов. Потребность для материалов полуфабрикатов можно добавить автоматически – по спецификации, или заполнить вручную, чтобы учесть индивидуальные требования заказчика. 

По аналогии с оформлением заказа на производство готовой продукции можно воспользоваться возможностью автоматического резервирования материалов и полуфабрикатов.

3.91.2. Передача материалов под заказ на производство полуфабрикатов

Передача материалов в производство оформляется документом Требование-накладная.

Документ Требование-накладная можно ввести на основании заказа на производство полуфабрикатов. В колонке Заказы – Затраты указывается заказ, на который необходимо отнести затраты, в данном случае этим заказом является заказ на производство полуфабрикатов. 

При проведении документа Требование-накладная эти резервы под заказ на производство полуфабрикатов снимаются, и материалы списываются со склада в производство.

3.91.3. Выпуск полуфабрикатов по заказу на производство полуфабрикатов

Выпуск полуфабрикатов для выполнения заказа оформляется документом Отчет производства за смену. Документ можно ввести на основании заказа на производство полуфабрикатов.

Для отражения затрат по выпуску продукции в реквизите Заказы – Затраты указывается заказ на производство полуфабрикатов. В качестве заказа, для выполнения которого была выпущена продукция, в реквизите Заказы – Выпуск указывается этот же заказ; так в документе отражается факт выполнения заказа на производство полуфабрикатов. Заказ на производство готовой продукции указывается в реквизите Заказы – Резерв; тем самым выпущенные полуфабрикаты резервируются на складе под этот заказ.

3.92. Анализ работы с заказами

Для анализа состояния работы с заказами на производство предназначен ряд отчетов. Кроме того, предусмотрена интерактивная форма График заказов.

3.92.1. Отчеты по заказам

Состояние выполнения заказа на производство можно получить при помощи отчета Анализ заказа на производство (главное меню Заказы – Анализ заказа).

Этот же отчет выводится из формы заказа по нажатии кнопки Анализ.

В отчете Ведомость по заказам на производство выводится информация обо всех движениях по заказу. 

Используя данный отчет, можно выяснить с точностью до документа, когда по заказу была изготовлена продукция, когда были корректировки заказа и когда состоялось его закрытие.

Свод заказов на производство с точностью до продукции формируется в отчете Заказы на производство (главное меню Заказы – Заказы на производство).

Информацию о том, как сформировались и закрылись потребности заказов на производство, можно получить из отчета Потребности заказов на производство (главное меню Заказы – Потребности заказов на производство).

Для анализа потребностей заказов на производство предназначены следующие отчеты:

· отчет Анализ обеспеченности заказов на производство (главное меню Заказы – Анализ обеспеченности заказов на производство) – показывается обеспечение потребности заказов на производство;
· отчеты Анализ заказа на производство и Анализ обеспеченности заказов на производство могут быть использованы для анализа потребностей в незавершенном производстве только при выполнении следующих условий:

· в настройке учетной политики по управленческому учету установлен признак Вести учет затрат и выпуска в разрезе заказов на производство;

· в настройке параметров учета установлен способ закрытия потребностей заказов на производство Автоматически при распределении;

· в документе Требование-накладная при передаче материалов в производство в качестве заказа для учета затрат указан тот же самый заказ на производство, по которому зарегистрирована данная потребность.

3.92.2. График заказов

Интерактивная форма График заказов (главное меню Заказы – График заказов) используется для контроля, управления и анализа сроков выполнения заказов на производство, а также связанных с ними заказов покупателей, заказов поставщикам и внутренних заказов.

Форма отображает данные следующих заказов:

· заказы на производство, в которых заполнены реквизиты Дата запуска и Дата исполнения;
· заказы покупателей, которые размещены в заказах на производство. Для того чтобы они попали в график, в них должен быть заполнен реквизит Дата отгрузки;
· заказы поставщикам, в которых размещены потребности заказов на производство. Для того чтобы они попали в график, в них должен быть заполнен реквизит Дата поступления;
· внутренние заказы, которые либо размещены в заказах на производство, либо сами служат объектом для размещения потребности по этим заказам. Для того чтобы внутренний заказ попал в график, в нем должен быть заполнен реквизит Дата отгрузки.

Период выполнения заказов при формировании графика определяется на основании следующих реквизитов:

· для заказа на производство – Дата запуска и Дата исполнения;
· для заказа покупателя и внутреннего заказа – Дата отгрузки. Период выполнения всегда равен одному дню;
· для заказа поставщику – Дата поступления. Период выполнения всегда равен одному дню. 
Настройка выполняется в отдельной форме, которая открывается кнопкой Настройка. 

Предусмотрены следующие настройки:

· Разрешены изменения – при установке флажка будет разрешено вносить изменения в график с помощью перетаскивания, изменяя периоды выполнения заказов;
· Обновлять диаграмму после изменения заказов – при установке флажка данные графика будут автоматически обновляться, если из формы были открыты и отредактированы заказы. Если флажок не установлен, то для обновления графика потребуется нажать кнопку Сформировать график;
· Отображение рабочих и выходных дней:

· По регламентированному производственному календарю – если регламентированный производственный календарь не заполнен, в качестве рабочих принимаются дни с понедельника по пятницу, в качестве выходных – субботы и воскресенья;
· По графику – при выборе данного варианта следует указать график.

В форме настройки можно установить отбор для отображаемых на графике заказов на производство. Установка отбора для заказов покупателей и заказов поставщикам не предусмотрена. Также можно выполнить настройку представления заказов на графике. Например, для заказов на производство можно настроить представление в виде Номер/Дата/Подразделение. По умолчанию представлением заказов является полное представление документа.

Перед формированием графика заказов следует указать период. График будет сформирован по заказам, период выполнения которых попадает в период формирования графика. 

Заказы будут отображены в виде отрезков. Длина каждого отрезка соответствует длительности заказов. Рядом с отрезками будут показаны сроки выполнения заказов. Связь между заказами отображается в виде стрелок. Связи устанавливаются на основании сведений о размещении заказов.

Заказы отображаются отрезками следующих цветов:

· выполненные в срок – голубой цвет (дата фактического выполнения не позже запланированной даты выполнения);

· выполненные с опозданием – фиолетовый цвет (дата фактического выполнения позже запланированной даты выполнения);

· просроченные – красный цвет (не выполненные в срок – запланированная дата выполнения раньше текущей даты);

· все остальные – зеленый цвет (запланированная дата выполнения не раньше текущей даты).

Связи между заказами отображаются в виде стрелок следующих цветов:

· в случае несоответствия даты выполнения и даты запуска связанных между собой заказов – красный цвет;

· связь, выходящая из невыполненного просроченного заказа – красный цвет;

· в остальных случаях – синий цвет.

Дни на диаграмме выделяются следующими цветами:

· выходные и праздничные дни – розовый цвет;

· текущая дата – желтый цвет.

Двойным щелчком по наименованию заказа можно вызвать вспомогательную форму, из которой можно сделать следующее:

· открыть форму документа Заказ на производство,

· сформировать структуру подчиненности данного заказа,

· сформировать отчет Анализ заказа.

После формирования графика с помощью кнопки Диагностика командной панели можно вывести отчет о проблемах с графиком заказов:

· просроченные заказы,

· заказы, выполненные с опозданием,

· потребности заказа не будут обеспечены к дате запуска.

Проблемные ситуации можно скорректировать непосредственно на графике. Если в настройке формы разрешить изменение графика, то с помощью перетаскивания можно оперативно менять периоды выполнения заказов:

· переносить дату отгрузки/дату поступления для заказов покупателей, внутренних заказов и заказов поставщикам;

· переносить период выполнения заказа на производство (перетаскивание отрезка диаграммы);

· менять длительность выполнения заказа на производство (перетаскивание начала или окончания отрезка диаграммы).

Выполненные заказы для перетаскивания недоступны. Представление измененных заказов будет выделено на графике жирным шрифтом. Внесенные изменения можно сохранить, нажав кнопку Сохранить график. При этом откроется форма Список изменений, где можно выбрать изменения, которые следует сохранить. 

Если закрыть форму График заказов или переформировать график без нажатия кнопки Сохранить график, то внесенные изменения не сохранятся. Отменить несохраненные изменения можно с помощью соответствующей кнопки на командной панели отчета. Несохраненные изменения графика заказов не учитываются при формировании отчета с результатами диагностики графика.
Переработка давальческого сырья

В прикладном решении предусмотрен учет операций, связанных с оказанием услуг по переработке, а также с изготовлением продукции силами сторонних контрагентов. То есть предусмотрены ситуации, когда наше предприятие выступает как в роли переработчика, так и в роли давальца. 

Функционал, описанный в данной главе, доступен пользователям с ролями Менеджер по закупкам, Менеджер по продажам, Экономист цеха. Ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление производством.

3.93. Оказание услуг по переработке

Типовая последовательность операций при оказании услуг по переработке представлена на рисунке.
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Кроме того, в прикладном решении предусмотрены отклонения от типовой последовательности, включая отмену заказа. 

Для регистрации одних операций используются документы универсального назначения, которые также используются для оформления выпуска продукции из собственных материалов, для регистрации других операций – специализированные документы, используемые исключительно при оказании услуг по переработке.
3.93.1. Начало работы

До начала ввода операций, связанных с оказанием услуг по переработке, необходимо:

· зарегистрировать давальца в справочнике Контрагенты,

· создать договор для ведения взаиморасчетов по услугам переработки.

В форме элемента справочника Контрагенты (главное меню Заказы – Контрагенты) следует установить флажок Покупатель.

3.93.2. Договор на переработку

Договор на переработку регистрируется в справочнике Договоры контрагентов. 

Оформление договора с давальцем имеет следующие особенности:

· договор должен иметь вид договора С покупателем,

· способ детализации взаиморасчетов должен быть По договору в целом или По заказам.

Второй упомянутый способ детализации – По заказам – обеспечивает позаказный учет операций по переработке давальческого сырья. При этом для регистрации заказа используется документ Заказ покупателя, а все последующие операции, связанные с изготовлением продукции из давальческого сырья, регистрируются документами с обязательным указанием документа Заказ покупателя. 

3.93.3. Заказ на переработку

Заказ на переработку регистрируется документом Заказ покупателя (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление продажами – Заказ покупателя) с видом операции Переработка.

На закладке Продукция необходимо перечислить продукцию, которую следует изготовить в рамках этого заказа, количество и стоимость ее изготовления. Для продукции можно указать спецификацию изготовления. 

Если согласно выбранной спецификации количество материалов для изготовления продукции зависит от параметров выпуска, то для продукции можно указать параметры выпуска. Параметры выпуска вводятся в специальной форме, которая открывается при нажатии кнопки Параметры.

Перечень поступившего давальческого сырья следует указать на закладке Материалы. В качестве цены материала указывается залоговая цена, по которой предприятие отвечает перед давальцем за принятые в переработку материалы; стоимость принятых материалов не включается в себестоимость услуг по переработке. Если для продукции на закладке Продукция указаны спецификации, то закладку Материалы можно заполнить автоматически с помощью меню Заполнить – Заполнить по спецификации.

В документе можно указать дополнительные услуги, оказываемые предприятием давальцу, но непосредственно не связанные с переработкой, например, услуги транспортировки. Для этого предназначена закладка Доп. услуги. 

3.93.4. Контроль прохождения заказа

С помощью кнопки Анализ в форме документа Заказ на переработку можно сформировать отчет Анализ заказа покупателя. 

С помощью отчета Ведомость по заказам поставщикам (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление закупками – Ведомость по заказам покупателей) можно получить информацию о движении материалов (в количественных показателях) и взаиморасчетах с давальцем. В настройках отчета целесообразно установить отбор по виду операции документа Заказ покупателя – переработка. 

3.93.5. Получение материалов давальца

Выполнение заказа начинается с получения материала от давальца. Данное событие регистрируется универсальным документом Поступление товаров и услуг с видом операции В переработку.

В документе обязательно указать документ Заказ на переработку в реквизите Заказ покупателя. Все полученные от давальца материалы будут автоматически зарезервированы под заказ на переработку.

3.93.6. Возврат материалов, полученных от давальца

Если часть давальческих материалов при изготовлении продукции осталась неиспользованной или качество их оказалось неудовлетворительным, то материалы подлежат возврату давальцу. Эта операция отражается документом универсального назначения Возврат товаров поставщику (интерфейс Управление закупками, главное меню Закупки – Возврат товаров поставщику) с видом операции Из переработки.

В документе обязательно указывается контрагент-давалец, договор на переработку и заказ.

На закладке Материалы перечисляются возвращаемые материалы с ценами, по которым они были приняты на склад предприятия.

3.93.7. Резервирование собственных материалов под заказ на переработку

При изготовлении продукции помимо давальческих материалов могут быть использованы собственные материалы предприятия. Материалы можно зарезервировать под заказ на переработку с помощью документа универсального назначения Резервирование товаров (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Резервирование товаров).

3.93.8. Передача материалов в производство

Передача давальческих и собственных материалов в производство выполняется документом универсального назначения Требование-накладная (главное меню Запасы – Требование-накладная).

При заполнении документа Требование-накладная на закладке Материалы нужно перечислить материалы, передаваемые в производство. Причем здесь могут быть указаны как давальческие, так и собственные материалы, передаваемые в производство по заказу, указанному в документе.

3.93.9. Выпуск продукции из давальческих материалов

Выпуск продукции по договору переработки регистрируется документами универсального назначения Отчет производства за смену или Выпуск продукции (главное меню Производство – Отчет производства за смену или Производство – Выпуск продукции).

Этими документами можно зарегистрировать:

· выпуск продукции из давальческого сырья на склад;

· выпуск полуфабриката из давальческого сырья с передачей в другое производственное подразделение (или несколько подразделений) для дальнейшей его доработки.

Распределение давальческих и собственных материалов, а также прочих затрат по позициям выпущенной продукции может быть выполнено:

· документом Отчет производства за смену,
· документами Распределение материалов на выпуск, Распределение прочих затрат.

Регистрация прямых материальных затрат

На закладке Материалы документа Отчет производства за смену или Распределение материалов на выпуск можно указать перечень прямых материальных затрат на выпуск продукции. 

На основании этих данных в дальнейшем можно подготовить отчет давальцу об израсходованных на выпуск продукции материалах.

3.93.10. Отгрузка и реализация продукции по договору переработки

Для различения операций отгрузки продукции и реализации услуг по переработке в прикладном решении используются разные документы. Причем можно сначала зарегистрировать отгрузку, а потом реализацию, а можно наоборот.

Отгрузка

Для регистрации отгрузки продукции по договору переработки используется специализированный документ Передача товаров (главное меню Запасы – Передача товаров) с видом операции Передача продукции заказчику.

Вся продукция, изготовленная из давальческого сырья, зарезервирована на складах предприятия под заказ на переработку, поэтому в документе обязательно указывать заказ на переработку и склад, с которого будет произведена отгрузка. Отгружаемая давальцу продукция перечисляется на закладке Продукция.

Реализация

Реализация услуг по переработке регистрируется специализированным документом Реализация услуг по переработке (главное меню Производство – Реализация услуг по переработке).

В документе следует указать данные, необходимые для оформления акта о выполненных работах по переработке давальческого сырья. На закладке Продукция указывается перечень выпущенной продукции. Если предприятием оказываются дополнительные услуги в рамках того же заказа, но не связанные с переработкой сырья, то такие услуги можно указать на закладке Доп. услуги. Цена на услуги должна также соответствовать цене, указанной в заказе.

На закладке Использованные материалы перечисляются давальческие материалы, об использовании которых переработчик отчитывается перед давальцем.

При проведении документа закрываются заказы, регистрируется задолженность за оказанные услуги по переработке материалов.

3.93.11. Закрытие заказов на переработку

При проведении документа Реализация услуг по переработке заказ на переработку закроется автоматически, за исключением следующих ситуаций:

· цены, указанные в заказе, не соответствуют ценам, по которым фактически закрывались акты на выполненные работы;

· заказ выполнен частично, поскольку в ходе выполнения работ стороны договорились об уменьшении объема работы;

· давалец передал меньше материалов, чем планировалось.

При возникновении указанных или аналогичных ситуаций заказ следует закрыть вручную. Для этого нужно ввести документ универсального назначения Закрытие заказов покупателей (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление продажами – Закрытие заказов покупателей).

В документе перечисляются заказы на переработку с указанием причин их закрытия.

3.93.12. Корректировка заказов на переработку

Корректировка данных по невыполненной части заказа производится документом универсального назначения Корректировка заказа покупателя (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Управление продажами – Корректировка заказа покупателя).

3.93.13. Возврат переданной продукции

Давалец может вернуть переданную ему продукцию, причем как до оформления реализации услуг по переработке, так и после.

Возврат оформляется документом Возврат переданных товаров (главное меню Производство – Возврат переданных товаров) с видом операции Продукция от заказчика.

3.93.14. Отчетность при оказании услуг по переработке

Для анализа движений товарно-материальных ценностей, затрат и взаиморасчетов с контрагентами при оказании услуг по переработке используются те же самые отчеты, что при изготовлении продукции собственными силами.

Для анализа продукции (полуфабрикатов), которая была выпущена за отчетный период, предназначен отчет Выпуск продукции и услуг (главное меню Затраты – Расширенная аналитика учета – Выпуск продукции и услуг). 

В настройках отчета целесообразно установить отбор по виду документа Заказ покупателя – Переработка. В отчете возможна группировка по подразделениям, продукции, номенклатурным группам, заказам, спецификациям, документам выпуска и другим показателям. Данные о выпущенной продукции выводятся в суммовом и количественном выражении. Если в периоде, за который формируется отчет, себестоимость выпущенной продукции еще не рассчитана, то стоимость продукции будет выводиться согласно настройкам учетной политики: по нулевой стоимости, по плановой себестоимости, по прямым затратам.

В этом отчете, указав отбор по заказу на переработку, можно получить перечень изготовленной продукции из давальческого сырья. 

Перечень прямых и косвенных затрат (общепроизводственных, общехозяйственных, коммерческих расходов и издержек обращения), понесенных производством за выбранный период, можно проанализировать с помощью отчетов Ведомость по учету затрат и Анализ движения МПЗ и затрат (главное меню Затраты – Расширенная аналитика учета затрат – Ведомость по учету затрат и Затраты – Расширенная аналитика учета затрат – Анализ движения МПЗ и затрат). 

Продукция, изготовленная из давальческого сырья и переданная на склад, автоматически будет зарезервирована под заказ на переработку. Поэтому в отчет Анализ доступности товаров на складах (главное меню Заказы – Анализ доступности товаров на складах) при установленной группировке по документу-основанию (заказам покупателей) можно вывести перечень продукции, изготовленной под заказ на переработку. 

3.93.15. Рекомендации по вводу начальных данных

Если предприятие производит выпуск продукции из давальческого сырья, то в начале работы с прикладным решением необходимо ввести следующие данные:

· сведения о незавершенных заказах на переработку и договорах, в соответствии с которыми они выполняются;

· остатки материалов, принятых в переработку, на складе;

· остатки материалов, принятых в переработку, в незавершенном производстве;

· остатки готовой продукции и полуфабрикатов, выпущенных из давальческого сырья, на складе;

· остатки полуфабрикатов, выпущенных из давальческого сырья, в незавершенном производстве.

На каждый незавершенный заказ следует ввести документ Заказ на переработку.

Для ввода остатков материалов, принятых в переработку, на складе необходимо использовать документ Поступление товаров и услуг с видом операции в переработку. 

Для ввода остатков готовой продукции и полуфабрикатов, выпущенных из давальческого сырья, на складе необходимо использовать документ Оприходование товаров с видом операции ввод начальных остатков. 

3.94. Изготовление продукции силами сторонних контрагентов

Теперь рассмотрим операции, связанные с изготовлением продукции из давальческого сырья силами сторонних контрагентов. В данной ситуации наше предприятие выступает в роли давальца.

Типовая последовательность операций по изготовлению продукции силами сторонних контрагентов представлена на рисунке.
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Также предусмотрены отклонения от типовой последовательности вплоть до отмены заказа на переработку. Для регистрации одних операций используются документы универсального назначения, для других операций – специализированные документы.
3.94.1. Начало работы

Предварительно необходимо сделать следующее:

· зарегистрировать переработчика в справочнике Контрагенты,

· зарегистрировать договор для ведения взаиморасчетов по услугам переработки.

При заполнении карточки контрагента-переработчика следует установить флажок Поставщик. 

Договор на переработку (элемент справочника Договоры контрагентов) должен удовлетворять следующим условиям:

· вид договора должен быть С поставщиком,

· в поле Взаиморасчеты ведутся должно быть выбрано значение По договору в целом или По заказам. 

3.94.2. Заказ на переработку

В варианте ведения взаиморасчета по заказам необходимо зарегистрировать заказ на переработку путем ввода документа универсального назначения Заказ поставщику (интерфейс Управление заказами, главное меню Управление заказами – Заказ поставщику) с видом операции Переработка. 

В документе указываются данные о переработчике и выбирается договор на переработку.

На закладке Продукция указывается перечень продукции, которую должен изготовить переработчик из сырья предприятия, количество продукции, цены, ставка НДС. Цена продукции, указанная в документе, определяет стоимость услуг по изготовлению продукции переработчиком. Для продукции можно указать спецификации изготовления. Если заказанная переработчику продукция требуется для выполнения конкретного заказа покупателя нашего предприятия, для внутреннего заказа или заказа на производство, то соответствующий заказ указывается в колонке Заказ.

Перечень сырья, которое передается переработчику, указывается на закладке Материалы. 

Для каждого материала указывается залоговая цена, по которой переработчик отвечает перед предприятием за принятые в переработку материалы. Если для продукции на закладке Продукция указаны спецификации, то количество необходимых материалов можно рассчитать по спецификациям автоматически (кнопкой Заполнить).

В документе Заказ поставщику, на закладке Услуги можно указать дополнительные услуги, оказываемые переработчиком предприятию, но непосредственно не связанные с переработкой, например, услуги транспортировки.

3.94.3. Передача материалов в переработку

Передача материалов переработчику оформляется специализированным документом Передача товаров (главное меню Запасы – Передача товаров) с видом операции Передача материалов переработчику.

Материалы передаются переработчику по залоговой цене. 

3.94.4. Возврат материалов, переданных переработчику

Если при переработке часть материалов осталась не использованной переработчиком, то такие материалы могут быть возвращены собственнику материалов. Операция возврата материалов от переработчика оформляется специализированным документом Возврат переданных товаров (главное меню Производство – Возврат переданных товаров) с видом операции материалы из переработки.

В реквизитах шапки документа указывается контрагент-переработчик и договор с переработчиком, в рамках которого возвращаются материалы. Если учет операций по переработке оформляется с указанием заказа на переработку, то следует выбрать тот заказ, по которому материалы передавались переработчику. Также обязательно указывается склад, на который возвращаются материалы. Возвращаемые материалы перечисляются на закладке Материалы с указанием залоговой стоимости, по которой они передавались в переработку. В каждой строке указывается документ Передача товаров, которым материал был передан переработчику.

Возврат материалов также можно проводить по ордерной схеме. В этом случае в поле Вид поступления в нужно указать По ордеру.

3.94.5. Регистрация поступления продукции и получения услуг по переработке

Факты получения продукции от переработчика и оказания услуг по переработке отражаются двумя разными документами в любой последовательности. Получение готовой продукции отражается документом Поступление товаров из переработки, а оказание услуг по переработке нашей организации – документом Получение услуг по переработке.

Получение готовой продукции

Получение готовой продукции отражается документом Поступление товаров из переработки (главное меню Производство – Поступление товаров из переработки).

Вся вводимая в документ информация может быть разделена на две категории:

· сведения для отражения операции поступления продукции на склад предприятия (обязательна для ввода);

· сведения о прямых затратах, связанных с изготовлением полученной продукции (заполняется по усмотрению пользователя).

Полученная продукция перечисляется в документе Поступление товаров из переработки, на закладке Продукция. Дополнительно может быть указана спецификация изготовления продукции.

В документе Поступление товаров из переработки можно указать данные о прямых материальных и прочих затратах, связанных с выпуском продукции, а также данные о возвратных отходах, которые образовались в ходе переработки материалов. 

Также в документе можно указать отнесение уже известных прямых затрат на выпущенную продукцию. 

Для указания прямых материальных затрат предназначена закладка Материалы. 

Ее можно заполнить автоматически списком израсходованных материалов. Возможны следующие способы автозаполнения:

· заполнить по заказу,

· заполнить по спецификации,

· заполнить с подбором аналогов,

· заполнить по остаткам,

· добавить из требования-накладной.

Для материалов обязательно указание статьи затрат производственного характера.

В документе Поступление товаров из переработки, на закладке Прочие затраты можно указать нематериальные прямые затраты, связанные с выпуском продукции из давальческого сырья.

На закладках Распределение материалов и Распределение прочих затрат указывается распределение затрат на каждый вид продукции.

На закладке Возвратные отходы вводится информация о возвратных отходах, полученных от переработчика, а на закладке Распределение возвратных отходов – распределение возвратных отходов на каждый вид продукции.

Получение услуг по переработке

Для регистрации факта получения услуг по переработке используется специализированный документ Получение услуг по переработке (главное меню Производство – Получение услуг по переработке).

В документ Получение услуг по переработке должна быть внесена информация:

· об изготовленной продукции;

· о дополнительных услугах, оказанных переработчиком (например, доставка продукции);

· о материалах, использованных в производстве продукции.

На закладке Продукция следует перечислить продукцию, получаемую от переработчика, с указанием цен. Цена продукции должна соответствовать цене, указанной в заказе.

Материалы, использованные при изготовлении продукции, перечисляются на закладке Использованные материалы. 

На закладке Доп. услуги можно перечислить дополнительные услуги, оказанные переработчиком. Стоимость таких услуг устанавливается заранее и указывается в заказе на переработку (если операции оформлялись с указанием заказа). 

3.94.6. Отчетность при изготовлении продукции силами сторонних контрагентов

Для анализа движений товарно-материальных ценностей, затрат и взаиморасчетов с контрагентами при оказании услуг по переработке используются те же самые отчеты, что при изготовлении продукции собственными силами.

В отчет Заказы поставщикам можно вывести остаток по невыполненной части заказа. Выяснить, какими конкретно документами был уменьшен остаток по заказу, можно с помощью отчета Ведомость по заказам поставщикам.

Долг за услуги по переработке можно проанализировать с помощью отчетов Ведомость по взаиморасчетам с контрагентами и Задолженность по контрагентам.

Для анализа продукции, выпущенной за отчетный период, в том числе силами сторонних контрагентов-переработчиков, предназначен отчет Выпуск продукции и услуг. Если период еще не закрыт, то стоимость продукции будет рассчитываться согласно настройкам учетной политики: по нулевой стоимости, по плановой себестоимости, по прямым затратам. 

Продукция, изготовленная из давальческого сырья и полученная складом, автоматически может быть зарезервирована под заказ покупателя. Поэтому в отчет Анализ доступности товаров на складах можно вывести перечень изготовленной продукции из давальческого сырья.

3.94.7. Рекомендации по началу работы с функционалом

Если предприятие пользуется услугами сторонних переработчиков, то в начале работы с прикладным решением необходимо ввести:

· сведения о выполняемых заказах на переработку и о договорах, по которым выполняются заказы;

· остатки материалов, переданных в переработку.

Сведения о выполняемых заказах вводятся документами Заказ поставщику с видом операции Переработка. 

Для ввода остатков материалов, переданных в переработку, необходимо сначала зарегистрировать их в остатках на складе нашего предприятия, используя документ Оприходование товаров с видом операции Ввод начальных остатков. Затем регистрируется факт передачи материалов в переработку документом Передача товаров с видом операции Передача материалов переработчику.

Управление обслуживанием оборудования

Под оборудованием понимаются объекты основных средств, зарегистрированные в справочнике Основные средства.

Виды технического обслуживания могут быть самыми разными: осмотры, профилактическое обслуживание, профилактические ремонты, регламентные работы.

Функционал управления техническим обслуживанием и ремонтами позволяет решать следующие задачи:

· ведение нормативно-справочной базы данных,

· планирование обслуживания и ресурсов для их выполнения,

· учет результатов выполнения ремонтов, учет затрат на обслуживание,

· анализ отклонений в сроках и объемах выполнения ремонтов,

· расчет стоимости обслуживания.

Функционал, описанный в данной главе, доступен пользователям с ролью Учет ОС и НМА. Ссылки на главное меню даются для интерфейса Управление оборудованием.

3.95. Нормативная база

Работы по обслуживанию оборудования описываются как элементы справочника Номенклатура (главное меню Оборудование – Номенклатура). 

Для таких работ ведется учет затрат, которые были понесены при выполнении работ, расчет себестоимости работ, формирование спецификаций проведения работ.

Для оборудования все рекомендации по условиям проведения ремонтных работ составляют нормативную базу. Каждый норматив содержит следующие категории информации:

· работа по обслуживанию,

· условия проведения работ по обслуживанию,

· список оборудования, для которого действует норматив.

В прикладном решении отслеживаются два вида условий проведения ремонтов:

· по периодичности проведения ремонтов, то есть по календарному времени. В этом случае оборудование ремонтируется периодически через заданный интервал независимо от износа заменяемого компонента на момент ремонта. Интервал обычно определяется в документации к оборудованию. Например, периодически может выполняться такой вид обслуживания, как смена масла или замена расходных частей;
· по наработке оборудования, то есть по достижению некоторыми параметрами работы оборудования критических значений. Концепция такого ремонта предполагает инспекцию состояния оборудования по установленному графику. Если состояние выходит за границы некоторого заданного критического значения, то производится ремонт.

Другими событиями, которые не включены в нормативы, но при которых требуется обслуживание, может быть ввод новых линий, изменение технологии, внеплановый ремонт.

Нормативы обслуживания задаются в справочнике Нормативы обслуживания ОС (главное меню Обслуживание – Нормативы обслуживания).

В справочнике указывается вид обслуживания, который требуется проводить, список оборудования. Для функционала управления ремонтами все позиции оборудования описываются объектами основных средств. При этом не важно, введены ли в эксплуатацию основные средства или нет. 

Если обслуживание оборудования нужно проводить при достижении параметром выработки критического значения, в справочнике следует указать сам параметр выработки и значение критического уровня выработки параметра. Таким параметром выработки может быть число сбоев в работе оборудования, пробег, количество выполненных операций, объем произведенной продукции и др. Перечень параметров, по которым следует оценивать выработку, устанавливает пользователь. Учет фактических значений параметров выработки ведется с помощью документа Выработка ОС.

3.96. Работы по обслуживанию

Выполнение работ по обслуживанию может вестись в разрезе заказов на обслуживание. Такие заказы могут поступать от любых структурных подразделений. В заказах на обслуживание фиксируется намерение провести работы по обслуживанию. Заказы на обслуживание в системе формируются документами Заказ на обслуживание ОС (главное меню Обслуживание – Заказ на обслуживание).

В документе указывается требуемая работа по обслуживанию, причина возникновения потребности в обслуживании, вид обслуживания, плановая дата обслуживания и перечень оборудования, для которого должна быть проведена работа. Классификаторы по видам обслуживания и причинам обслуживания ведутся в системе в справочниках Виды обслуживания основных средств и Причины обслуживания основных средств соответственно.

При заполнении табличной части документа можно использовать механизм группового заполнения однотипными основными средствами, имеющими одинаковое наименование. Для этого необходимо указать в табличной части одно такое основное средство и, находясь на этой строке, нажать кнопку Заполнить и выбрать в открывшемся меню пункт По наименованию. В результате в табличную часть будут подобраны все основные средства из справочника Основные средства, имеющие аналогичное наименование.

Заказы на обслуживание могут быть созданы пользователем вручную, а могут быть сформированы с помощью специальной обработки Формирование заказов на обслуживание ОС (главное меню Обслуживание – Формирование заказов на обслуживание). 

В обработке автоматически могут быть проанализированы данные по фактическому состоянию оборудования, сопоставлены с данными нормативной базы и выявлены те позиции оборудования, по которым согласно нормативам требуется ремонт. Планирование работ по обслуживанию выполняется в некотором интервале.

Оборудование может быть признано как требующее обслуживания по какому-либо нормативу в следующих случаях:

· последняя дата обслуживания ОС по этому нормативу плюс периодичность обслуживания из норматива обслуживания меньше даты окончания планирования;

· у ОС отсутствуют заказы на обслуживание и дата ввода в эксплуатацию, плюс периодичность обслуживания из норматива обслуживания меньше даты окончания планирования;

· фактическое значение выработки ОС больше значения выработки по нормативу.

Учет заказов на обслуживание можно не вести, однако в этом случае нельзя будет точно определить дату окончания работ по обслуживанию. Окончанием работ по обслуживанию считается момент, когда все работы, заявленные в заказе на обслуживание, выполнены. Поэтому если не вести учет заказов на обслуживание, то спланировать на период необходимые работы по данным нормативной системы будет невозможно. Ведь для расчета плановой даты обслуживания нужно знать дату последнего выполненного ремонта, а эта информация будет неизвестна.

Сформированные заказы на обслуживание могут быть указаны при формировании заданий на производство (главное меню Обслуживание – Задание на производство). 

В этом случае в документе Задание на производство заказ на обслуживание должен быть установлен в табличной части документа, на закладке Выпуск/Тех. процесс.

Выполнение работ по обслуживанию оборудования отражается в конфигурации так же, как и другие производственные услуги, – документом Отчет производства за смену. В этом документе должна быть указана работа по обслуживанию, заказ на обслуживание, оборудование, для которого проводились работы. В системе можно вести анализ выполнения заказов на обслуживание.

Учет затрат для выполнения работ по обслуживанию ведется аналогично другим производственным услугам. В том случае, если затраты по ремонту не должны быть отнесены на ремонтируемые объекты основных средств, при оформлении документа Отчет производства за смену следует списать такие затраты, например, на общепроизводственные расходы. Если затраты на ремонт должны увеличить стоимость ремонтируемых объектов, то такие затраты должны быть аккумулированы на некотором объекте строительства, а потом с помощью документа Модернизация ОС отнесены на стоимость оборудования. Для аккумулирования затрат по обслуживанию в документе Отчет производства за смену все затраты следует списывать на статью затрат с характером затрат Вложения во внеоборотные активы.

Сертификация товаров, продукции, материалов

В прикладном решении предусмотрен функционал регистрации результатов внутренней и внешней сертификации.

Предполагается, что серии товарно-материальных ценностей сертифицируются целиком. Поэтому использовать функционал будет возможно при учете товарно-материальных ценностей по сериями, для чего в форме Настройка параметров учета, в разделе Учет товаров необходимо установить флажок Использовать серии номенклатуры.

Для работы с функционалом, представленным в настоящей главе, пользователю может потребоваться роль Сертификация. Ссылки на главное меню по умолчанию даются для интерфейса Управление производством. 

3.97. Виды сертификации

Предусмотрены два вида сертификации – внутренняя и внешняя:

· внутренняя сертификация выполняется силами предприятия с целью контроля качества товаров, материалов или выпущенной продукции;
· внешняя сертификация – это сертификация материальных ценностей, в том числе собственной продукции предприятия, выполненная сторонними организациями.

В прикладном решении предполагается, что сертификации подлежит серия целиком. То есть сертификат выписывается на все количество номенклатуры данной серии. 

3.97.1. Учет выданных сертификатов

Необходимость сертификации указывается для каждого элемента справочника Номенклатура (главное меню Номенклатура – Номенклатура) на закладке Настройка учета.
Если для позиции номенклатуры предполагается учитывать сертификацию, необходимо в форме элемента справочника Номенклатура, на закладке Настройка учета установить флажки Требуется внешняя сертификация и/или Требуется внутренняя сертификация. Чтобы установка флажков была доступна, в шапке формы следует установить флажок Вести учет по сериям.

Результаты как внешней, так и внутренней сертификации регистрируются документом Сертификация номенклатуры (главное меню Сертификация – Сертификация номенклатуры). 

Номер выданного сертификата указывается в поле Сертификат №. Дата выданного сертификата принимается равной дате документа.
3.97.2. Автоматический контроль наличия сертификата

Если для номенклатуры указана необходимость сертификации (внутренней или внешней), то по ней ведется контроль наличия сертификатов. Для материалов это означает, что серия материала, не прошедшая внутреннюю сертификацию или не имеющая внешнего сертификата, не может быть передана в производство. Документы Требование-накладная, отражающие списание материалов в производство, не будут проведены, если на момент проведения для серий материалов, указанных в документе, не зафиксировано наличие сертификатов.

При реализации товаров и продукции с установленным признаком учета сертификации необходимо наличие сертификатов (внешнего и/или внутреннего). В случае отсутствия сертификатов документы Реализация товаров и услуг проведены не будут.

Проверка наличия сертификата при проведении документов Реализация товаров и услуг и Требование-накладная для серий номенклатуры выполняется с учетом даты начала и даты окончания действия сертификата.

3.98. Схема сертификации

На представленной ниже схеме приведена общая последовательность действий по учету сертификатов. Эта схема используется как для внешней, так и для внутренней сертификации.
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Для отражения этапов процесса сертификации товаров, материалов или продукции используются документы: 

· Заявка на сертификацию, 

· Акт отбора проб, 

· Требование-накладная на списание проб, 

· Сертификация номенклатуры. 

Оформление заявки на сертификацию и акта отбора проб не является обязательным. Для отражения получения сертификата или отказа по результатам сертификации достаточно ввести документ Сертификация номенклатуры.

Предусмотрена возможность ввода документов, отражающих процесс сертификации, на основании других документов. На представленной схеме показано, какие документы можно вводить на основании других документов.

[image: image30.png]Oraer npomeoxcTEa
32 cye
anBKa HA
cepragamzo0
AKT 0T6opa npos
N |
TpeGoparme.
nakTATEAR





Документы Заявка на сертификацию, Акт отбора проб, Сертификация номенклатуры отображаются в журнале Документы по сертификации номенклатуры (главное меню Сертификация – Документы по сертификации номенклатуры). 

Для серии позиции номенклатуры, подлежащей сертификации, предусмотрены следующие состояния сертификации: 

· Есть – означает, что сертификат есть. Такое состояние устанавливается документом Сертификация номенклатуры;
· Заявка – означает, что сформирована заявка на сертификацию. Данное состояние устанавливается документом Заявка на сертификацию;
· Отбор проб – означает, что был произведен отбор проб для проведения сертификации. Устанавливается документом Акт отбора проб;
· Отказ – означает, что по результатам сертификации было отказано в выдаче сертификата. Устанавливается документом Сертификация номенклатуры.

Дата начала и дата окончания действия сертификата фиксируются документом Сертификация номенклатуры, которым устанавливается состояние сертификации Есть. 

3.99. Сертификация поступивших материалов и товаров

Если качество поступающих от контрагентов товарно-материальных ценностей подлежит проверке, используется внутренняя сертификация.

3.99.1. Оформление заявки на сертификацию

Для запуска процесса внутренней сертификации используется документ Заявка на сертификацию (главное меню Сертификация – Заявка на сертификацию).
Этот документ можно ввести на основании документа Поступление товаров и услуг. 

На каждую серию номенклатуры оформляется отдельная заявка на сертификацию. При вводе нового документа Заявка на сертификацию на основании поступления товаров и услуг открывается окно выбора серии номенклатуры, в котором отображается список серий, удовлетворяющих условиям:

· серия относится к номенклатуре, для которой требуется контроль наличия внешней и/или внутренней сертификации;

· серия номенклатуры указана в поступлении товаров;

· для серии на момент ввода заявки нет сертификата.

Для каждой серии в списке после ее наименования указывается признак внеш. или внутр. в зависимости от установки флажков внешней и внутренней сертификации у номенклатуры. Если в карточке номенклатуры установлены оба флажка, то серия будет представлена в списке двумя строками.

Для оформления заявки на внутреннюю сертификацию из списка следует выбирать серию с признаком внутр. После выбора серии из списка открывается окно документа Заявка на сертификацию.
Дополнительно можно указать сертифицирующее подразделение, в которое будет передана серия номенклатуры для проведения сертификации, и нормативный документ, регламентирующий проведение сертификации. 

Из формы заявки на сертификацию можно сформировать печатную форму Извещение на продукцию или Извещение на материалы.

3.99.2. Оформление акта отбора проб

Отбор проб и проведение анализа серии номенклатуры оформляются документом Акт отбора проб номенклатуры (главное меню Сертификация – Акт отбора проб номенклатуры). 
Этот документ может быть введен на основании документа Заявка на сертификацию.

Для внутренней сертификации в акте отбора проб должен быть установлен вид операции для внутренней сертификации.

В документе указывается склад, с которого отбираются образцы номенклатуры, и нормативный документ. На закладке Распределение по лабораториям указывается, какое количество образцов передано в подразделения предприятия для проведения анализов. Вид анализов выбирается из справочника-классификатора Виды анализов номенклатуры.

На закладке Изъятие проб можно указать дополнительные сведения о результатах наружного осмотра образцов, замечания к их упаковке и маркировке, возникшие в ходе изъятия проб. Эти сведения будут отображены при печати акта отбора проб.

Из формы документа можно распечатать:

· акт отбора проб исходных материалов, 

· акт отбора лекарственного сырья, 

· акт отбора упаковочных и маркировочных материалов, 

· акт отбора проб готовой продукции.

3.99.3. Списание образцов материалов, используемых для проб

Отобранные образцы проб должны быть списаны со склада. Списание оформляется документом Требование-накладная, который можно ввести на основании акта отбора проб.

3.99.4. Оформление сертификата

Факт оформления внутренней сертификации регистрируется документом Сертификация номенклатуры (главное меню Сертификация – Сертификация номенклатуры). 

Этот документ может быть введен на основании документа Акт отбора проб номенклатуры.

В документе указываются сведения о периоде испытаний, результатах анализов.

В случае положительного результата анализов на серию номенклатуры выписывается сертификат. В документе в реквизите Результат сертификации устанавливается значение Сертификат. Если сертификат не может быть выписан, выбирается значение Отказано в сертификации.

Из документа может быть распечатана форма аналитического паспорта.

3.99.5. Учет внешних сертификатов от поставщиков товаров и материалов

Если вместе с поставкой товарно-материальных ценностей наше предприятие получает сертификаты, то их можно зарегистрировать при вводе документа Поступление товаров и услуг (интерфейс Управление закупками, главное меню Закупки – Поступление товаров и услуг).

Сертификаты, передаваемые поставщиком, являются внешними. Для их регистрации в информационной базе необходимо создать документы Сертификация номенклатуры с видом операции Внешняя. Указанные документы следует связать с сериями поступивших товарно-материальных ценностей.

Это можно сделать следующим образом. В документе Поступление товаров и услуг, на закладке Товары, в колонке Серия вводим описание каждой серии, для чего используем элемент справочника Серии номенклатуры. В форме элемента справочника Серии номенклатуры, на закладке Сертификация по гиперссылке создаем документ Сертификация номенклатуры с видом операции Внешняя, в котором описываем поступивший сертификат.

3.100. Сертификация продукции

Для учета сертификатов выпущенной продукции может использоваться как внешняя, так и внутренняя сертификация. Внешняя сертификация означает, что контроль качества выпущенной продукции выполняется внешними сертифицирующими органами. Внутренняя сертификация означает, что качество будет определяться на предприятии. 

Если для продукции установлен признак необходимости сертификации (внутренней и/или внешней), то до получения сертификата такая продукция не может быть продана покупателю. 

Сертификация продукции, так же как и сертификация материалов, может быть проведена как с учетом заявок на сертификацию, так и без учета, с оформлением акта отбора проб и без его оформления.

3.100.1. Внешняя сертификация для продукции

Внутренняя сертификация продукции оформляется точно так же, как внутренняя сертификация материалов и товаров, поступающих от контрагентов, рассмотренная выше.

Ниже рассмотрим ситуацию, когда для продукции нашего предприятия необходима внешняя сертификация.

Для запуска процесса внешней сертификации продукции необходимо отобрать образцы продукции и передать во внешний сертифицирующий орган. Для регистрации данного события используется документ Акт отбора проб номенклатуры с видом операции Для внешней сертификации. В документе нужно заполнить закладку Пробы для внешней сертификации, где указывается орган по сертификации (выбирается из справочника Контрагенты). 

Далее отобранные образцы передаются контрагенту. Для регистрации данного события используется документ Требование-накладная.

После получения результатов по сертификации от внешнего контрагента заполняется документ Сертификация номенклатуры с видом операции Внешняя. 

В документе указывается результат сертификации, на закладке Сертификат – орган, проводивший сертификацию, срок действия сертификата, номер сертификата.

3.101. Сведения о результатах анализов

Документ Сертификация номенклатуры можно использовать не только для отражения факта получения сертификата или отказа по результатам сертификации, но и для регистрации сведений о результатах анализов, которые были получены при проведении сертификации. Для ввода указанных сведений предназначена закладка Анализы документа.

3.101.1. Ввод сведений о показателях анализов

На закладке Анализы, в колонке Показатель анализа перечисляются показатели, которые оценивались в ходе проведения сертификации. Для каждого показателя вводятся сведения о фактических результатах, полученных в ходе испытаний.
Перечень показателей анализов номенклатуры хранится в справочнике Показатели анализов номенклатуры. Для каждого элемента справочника указываются наименование и вид результата анализа, а также нормативные значения.
Вид результата анализа выбирается из плана видов характеристик Виды результатов анализа номенклатуры. Данный план видов характеристик содержит несколько предопределенных видов результата анализа:

· Значение +/- погрешность – допустимым результатом замеров является число, входящее в указанные пределы (число +/- погрешность). Для этого вида результата необходимо выбрать единицу измерения, в которой он оценивается. Для определения допустимых значений следует указать нормативное значение и соответствующую погрешность;
· Значение из списка – допустимым результатом замеров будет значение из списка. Для определения допустимых значений следует заполнить список возможных нормативных значений;
· Поддиапазон – допустимым результатом замеров является числовой диапазон, лежащий внутри указанного диапазона значений. Для этого вида результата необходимо выбрать единицу измерения, в которой он оценивается. Для определения допустимых значений следует указать значения начала и конца нормативного диапазона;
· Число в интервале – допустимым результатом замеров будет число, принадлежащее указанному интервалу. Для этого вида результата необходимо выбрать единицу измерения, в которой он оценивается. Для определения допустимых значений указывается минимальное и максимальное значения нормативного интервала.

Если фактическое значение результата анализа соответствует определенному для него нормативному значению, в колонке Соответствует нормативу устанавливается флажок. 

3.101.2. Использование типовых анализов

Для заполнения закладки Анализы документа Сертификация номенклатуры можно использовать сведения о типовых результатах анализов. Для автоматического ввода таких сведений следует воспользоваться кнопкой Заполнить.

Список возможных типовых анализов хранится в справочнике Типовые анализы номенклатуры. 

Для типового анализа определяется перечень показателей, которые должны оцениваться при его проведении, и ожидаемые результаты. 

3.101.3. Анализ сведений о сертификации
Для оценки состояния работы по сертификации товарно-материальных ценностей можно использовать отчет Справка о сертификации номенклатуры (главное меню Сертификация – Анализ состояния сертификации номенклатуры).

Отчет отображает сведения как по внешней, так и по внутренней сертификации. Отчет формируется по сериям номенклатуры. 
Часть 5. Зарплата и управление персоналом

Начало работы с функционалом

До начала практического использования функционала зарплаты и управления персоналом необходимо: 

· описать структуру предприятия;

· установить общие настройки функционала; 

· предоставить пользователям необходимые права доступа;

· настроить параметры защиты персональных данных; 

· ввести начальные данные.

3.102. Описание структуры предприятия

Информацию о структуре предприятия удобнее вводить пользователю с ролью Полные права. 

До начала работы необходимо заполнить следующие справочники:

· Организации,

· Подразделения организаций,

· Подразделения.

Справочник Организации заполняется не только в интересах функционала зарплаты и управления персоналом. Наличие хотя бы одного элемента в указанном справочнике – необходимое условие начала практической работы с прикладным решением. 

В то же время справочники Подразделения организаций и Подразделения заполняются в значительной степени в интересах функционала зарплаты и управления персоналом.

3.102.1. Структура предприятия в интересах регламентированного учета
Для целей регламентированного учета предприятие рассматривается как совокупность организаций – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Соответствующая информация вносится в справочник Организации.
В справочнике хранятся сведения, которые предназначены для использования в следующих целях:

· заполнение унифицированных форм документов;

· расчет заработной платы и страховых взносов;

· подготовка регламентированной отчетности для Федеральной налоговой службы, Пенсионного фонда и Фонда социального страхования;

· отражение расходов на заработную плату и страховые взносы в регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете.

На закладке Основные указываются регистрационные коды Федеральной налоговой службы (ФНС), которые будут использоваться для заполнения отчетности по НДФЛ.
На закладке Расчет зарплаты указываются территориальные условиях организации и регистрационные коды во внебюджетных фондах.

На закладке Бухучет зарплаты указываются условия отражения заработной платы и страховых взносов в регламентированном учете.
На закладке Документооборот указываются настройки интеграции с программным комплексом «Спринтер», если данный комплекс используется для обмена данными с инспекцией ФНС, а также настройки электронного документооборота с отделениями Пенсионного фонда и Фонда социального страхования. 
Подразделения организаций

Структуры организаций описываются с помощью справочника Подразделения организаций.
Данный справочник аналогичен тому, который определяет структуру предприятия в интересах управленческого учета. Главное отличие – для регламентированного учета структура подразделений описывается отдельно для каждой организации.

Для каждого подразделения организации можно указать руководителя подразделения: должность, физическое лицо и дату, с которой он назначен.

На закладке Бухучет зарплаты указываются условия отражения заработной платы и страховых взносов в регламентированном учете, если они отличаются от условий, указанных для организации.

Обособленные подразделения организаций

В рамках одного юридического лица может быть выделено одно или несколько обособленных подразделений. Причем некоторые из них могут быть достаточно самостоятельными, т. е. иметь выделенный баланс и начислять зарплату своим сотрудникам.

Подразделения с выделенным балансом. Обособленные подразделения с выделенным балансом, расчетным счетом, начисляющие зарплату своим сотрудникам, исполняют обязанности головной организации по представлению отчетности в налоговые органы и регистрируются отдельным элементом в справочнике Организации.

Для такого обособленного подразделения в поле Головная организация следует указать то юридическое лицо, в составе которого выделено подразделение.

Подразделения без выделенного баланса. Подразделения, учет (расчет зарплаты) по которым ведет головная организация (головное обособленное подразделение с выделенным балансом), регистрируются в общем списке подразделений организации (или обособленного подразделения с выделенным балансом). При этом для обособленного подразделения обязательно указывается код по ОКАТО и КПП.

Районные коэффициенты и территориальные условия указываются в том случае, если сотрудникам подразделения производят выплаты в виде коэффициентов и процентных надбавок к заработной плате, обусловленных районным регулированием оплаты труда.

3.102.2. Структура предприятия в интересах управленческого учета

Для целей управленческого учета предприятие рассматривается как единое целое, то есть наличие в ее составе отдельных юридических лиц во внимание не принимается. 
В информационной базе не указывается ни название предприятия, ни его руководитель. Однако название предприятия можно отразить в заголовке программы, который указывается в форме Настройка программы.
В составе предприятия выделяются структурные подразделения, для описания которых используется справочник Подразделения.

Для каждого структурного подразделения следует указать его наименование и список соответствующих подразделений организаций (последнее можно сделать позже). Можно указать руководителя структурного подразделения и дату, с которой он назначен; причем информационная база будет сохранять историю назначения руководителей.

Структура предприятия может быть иерархической: отражать подчиненность одних подразделений предприятия другим. Начать заполнение списка подразделений рекомендуется с подразделений самого верхнего уровня, то есть не подчиненных другим подразделениям. Далее для каждого подразделения верхнего уровня вводятся подчиненные ему подразделения.

В процессе развития предприятия может произойти реорганизация внутри подразделения самого нижнего уровня и выделиться очередное подразделение. Такая реорганизация отражается вводом подчиненного подразделения.

3.102.3. Связь между структурами предприятия в разных видах учета

Структурное подразделение предприятия может быть привязано к определенному подразделению организации, но может и не иметь такой привязки. Соответствия между структурными подразделениями и подразделениями организаций отображаются в форме Структура предприятия. 

Из формы Структура предприятия вводятся новые подразделения и редактируются данные уже введенных подразделений. С помощью представленной формы можно устанавливать связи между структурными подразделениями и подразделениями организаций.

Текущую организационную структуру для регламентированного или управленческого учета можно посмотреть с помощью отчета Организационная структура. Данный отчет также отображает сведения о штатных единицах подразделений.
3.103. Настройки учета

Настройки параметров учета, относящиеся к описываемому функционалу, устанавливаются в следующих формах:

· Настройка учета зарплаты и управления персоналом;

· Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет);

· Настройка параметров учета.
3.103.1. Настройка учета зарплаты и управления персоналом
В форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом указываются настройки функционала, рассматриваемого в данной книге.

Алгоритмы расчетов

На закладке Алгоритмы расчетов для всех организаций предлагается определить, следует ли округлять дни при расчете компенсации неиспользованного отпуска при увольнении сотрудника.

Также следует выбрать вариант исчисления удержания неотработанного отпуска при увольнении из следующих вариантов:

· Не уменьшает налоги и взносы,

· Уменьшает налоги и взносы.

Предлагаются на выбор следующие варианты пересчета месячного оклада в часовую ставку:

· Месячная норма по графику сотрудника,

· Среднее за год количество часов в месяце,

· Месячная норма по производственному календарю.

Кадровый учет

На закладке Кадровый учет применительно к каждой организации следует указать: 

· необходимость автоматического контроля штатного расписания при кадровых перестановках;

· требуется ли использовать единый нумератор кадровых документов;

· следует ли показывать табельные номера в документах;

· следует ли автоматически проставлять дату ознакомления в кадровых документах;
· следует ли автоматически проставлять дату ознакомления в кадровых приказах;
· какими документами будут автоматически уменьшаться остатки отпусков: кадровыми приказами или расчетными документами. 

Расчет зарплаты

На закладке Расчет зарплаты применительно к каждой организации следует указать: 

· необходимость автоматического контроля над пересечениями периодов начислений;

· нужно ли при начислении НДФЛ принимать его как удержанный (можно использовать, если в организации не бывает задержек заработной платы и перечислений НДФЛ);

· возможны ли начисления в иностранной валюте;

· используется ли расчет зарплаты по ответственным – расчетчикам зарплаты;

· используется ли труд членов летных экипажей;
· используется ли труд занятых на горных работах по добыче угля и сланца;

· используется ли труд работающих в студенческом отряде;

· нужно ли при расчете больничных учитывать праздники, приходящиеся на период отпуска;
· проценты доплаты за работу в ночное время и за работу в вечернее время;

· вариант тарифа почтового сбора. 

Выплата зарплаты

На закладке Выплата зарплаты применительно к каждой организации следует указать: 

· нужно ли вести взаиморасчеты по зарплате в разрезе месяцев ее начисления;

· применять ли упрощенный вариант взаиморасчетов, когда зарплата будет считаться выплаченной при регистрации начисления зарплаты;

· следует ли при начислении планового аванса учитывать невыходы в период с начала месяца до расчетной даты планового аванса.
Бухучет зарплаты
На закладке Бухучет зарплаты выбирается порядок учета расходов на переходящие отпуска из следующих вариантов:

· в месяце начисления;

· бухгалтерский учет – в месяце начисления, налоговый учет – в месяце, на который приходится отпуск;

· в месяце, на который приходится отпуск.
Страховые взносы

В прикладном решении предусмотрено несколько тарифов страховых взносов, которые могут быть назначены нашим организациям. Параметры тарифов указываются на закладке Страховые взносы.
При своевременном обновлении конфигурации эти данные поддерживаются в актуальном состоянии автоматически.

Сведения о применении тарифов страховых взносов в наших организациях указываются в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), см. раздел «Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет)». 

Ставка взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний применительно к каждой организации указывается на представленной здесь закладке Страховые взносы формы Настройка учета зарплаты и управления персоналом.

Расчет НДФЛ

На закладке Расчет НДФЛ применительно к каждой организации указывается, следует ли применять стандартные вычеты нарастающим итогом с начала налогового периода, или же их следует применять в пределах месячного дохода налогоплательщика.

Вычеты по НДФЛ

На закладке Вычеты по НДФЛ перечисляются размеры вычетов по НДФЛ, установленные налоговым законодательством.

При своевременном обновлении конфигурации эти данные будут поддерживаться в актуальном состоянии автоматически.

Размеры пособий

На закладке Размеры пособий перечисляются размеры социальных пособий, установленные законодательством.

При наступлении нового календарного года размеры государственных пособий на детей можно проиндексировать на коэффициенты, установленные нормативными документами.

Указанные данные будут поддерживаться в актуальном состоянии при своевременном обновлении конфигурации.

Прочие ставки

На закладке Прочие ставки указываются:

· ставка рефинансирования Центрального банка;
· минимальный размер оплаты труда.

Управленческий учет

На закладке Управленческий учет следует указать: 

· метод планирования и учета затрат на персонал из следующих вариантов:

· метод начислений без выделения страховых взносов;

· метод начислений с выделением страховых взносов;

· кассовый метод без выделения страховых взносов и НДФЛ;

· кассовый метод с выделением страховых взносов и НДФЛ;

· следует ли поддерживать несколько схем мотивации;

· нужно ли показывать табельные номера в документах управленческого учета;
· следует ли использовать упрощенный учет взаиморасчетов, когда управленческая зарплата считается выплаченной сразу после начисления;
· следует ли использовать расчет управленческой зарплаты по ответственным – расчетчикам зарплаты;

· количество рабочих дней отпуска в год.

3.103.2. Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет)
Форму настройки учетной политики бухгалтерского и налогового учета можно вызвать из интерфейса Бухгалтерский и налоговый учет по команде меню Настройка учета – Учетная политика – Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет). К рассматриваемому в настоящей книге функционалу имеет отношение закладка Страховые взносы.

Для каждой организации информационной базы здесь следует выбрать тариф страховых взносов из следующих вариантов:

· Организации, применяющие ОСН (общую систему налогообложения), кроме с/х производителей.

· Организации инвалидов.

· Организации – с/х производители, применяющие ОСН.
· Организации, работающие в области информационных технологий.

· Организации – средства массовой информации.

· Резиденты технико-внедренческой особой экономической зоны.

· Хозяйственные общества, созданные бюджетными научными учреждениями и вузами.

· Организации художественных народных промыслов и семейных (родовых) общин.

3.103.3. Настройка параметров учета
Форму настройки параметров учета можно вызвать из интерфейса Бухгалтерский и налоговый учет по команде меню Настройка учета – Настройка параметров учета. 

Расчеты с персоналом

К рассматриваемому в настоящей книге функционалу здесь имеет отношение настройка детализации расчетов с персоналом при отражении в регламентированном учете, которая указывается на закладке Расчеты с персоналом.

Для всех организаций информационной базы здесь можно выбрать вариант детализации отражения расчетов с персоналом в бухгалтерском и налоговом учете:

· по каждому работнику;

· сводно по всем работникам.

Если выбрать вариант детализации По каждому работнику, то на счетах 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда», 76.04 «Расчеты по депонированным суммам» и 97.01 «Расход на оплату труда будущих периодов» будет вестись аналитический учет начислений сотрудников. Следовательно, пользователи функционала бухгалтерского и налогового учета (роли Просмотр данных регламентированного учета, Выполнение регламентных операций (регл. учет)) смогут просматривать сведения о заработках сотрудников.

При выборе варианта детализации Сводно по всем работникам аналитический учет начислений сотрудников на указанных счетах будет отключен. Следовательно, пользователи функционала бухгалтерского и налогового учета утратят доступ к сведениям о заработках сотрудников – они смогут увидеть только общие суммы, которые, собственно, и нужны для ведения бухгалтерского и налогового учета.

Валюты

На закладке Валюты указывается валюта управленческого учета, которая используется для учета взаиморасчетов по управленческой заработной плате.
3.104. Настройки доступа пользователей
Как правило, пользователь прикладного решения отвечает за выполнение группы конкретных задач. Для решения этих задач ему должны быть предоставлены соответствующие права через назначение профилей полномочий пользователей (или ролей и дополнительных прав).

3.104.1. Используемые роли

Доступ к тем или иным возможностям рассматриваемого функционала предоставляют следующие роли:

· Кадровик регламентированных данных – данная роль предоставляет права на работу с кадровыми документами по организациям, персонифицированным и воинским учетом работников организаций, штатным расписанием организаций. 

· Кадровик управленческих данных – эта роль предоставляет права на работу с кадровыми документами по предприятию, документами по обучению, планированию и утверждению отпусков, анкетированию. 

· Менеджер по набору персонала – данная роль предоставляет права на работу с кандидатами, подсистемой анкетирования, кадровым планом предприятия. 

· Расчетчик регламентированной зарплаты – эта роль предоставляет права на расчет регламентированных начислений, расчет налогов, отражение зарплаты в бухгалтерском учете. 

· Расчетчик управленческой зарплаты – данная роль предоставляет права на расчет управленческих начислений. 

Для доступа к дополнительным функциям пользователю можно предоставить следующие сервисные роли:
· Право вывода информации – данная роль назначается пользователю, если ему необходимо иметь возможность выводить на печать печатные формы, копировать сформированные печатные формы в буфер обмена или сохранять их в виде внешних файлов. 

· Право использования электронной почты – данная роль назначается пользователю, если ему необходимо работать со встроенной электронной почтой.

3.104.2. Используемые дополнительные права

Доступ к отдельным возможностям прикладного решения предоставляют дополнительные права. Из обширного списка доступных дополнительных прав пользователям рассматриваемого функционала могут понадобиться следующие дополнительные права.

· Возможность просмотра календарей других пользователей – предоставляется право на просмотр календарей других пользователей (в настройке параметров календаря станет возможным редактирование отбора по ответственным).

· Разрешить редактирование КИ в списке – предоставляется право редактировать контактную информацию (КИ) в списке. (В противном случае ее можно будет редактировать только в отдельной форме, открываемой из списка.)

3.104.3. Состав профилей полномочий

Для массового назначения прав доступа целесообразно использовать справочник Профили полномочий пользователей. 

Профиль полномочий пользователей – это типовая совокупность ролей и дополнительных прав, дополненная основным интерфейсом. 

Возможный состав профилей полномочий пользователей рассматриваемого функционала представлен в таблице.

	Профиль полномочий
	Роли
	Интерфейс

	Кадровик регламентированных данных
	Кадровик регламентированных данных, право вывода информации
	Кадровый учет организации

	Кадровик управленческих данных
	Кадровик управленческих данных
	Управление персоналом

	Менеджер по набору персонала
	Менеджер по набору персонала, право использования электронной почты
	Набор персонала

	Расчетчик управленческой зарплаты
	Расчетчик управленческой зарплаты
	Расчеты с персоналом

	Расчетчик регламентированной зарплаты
	Расчетчик регламентированной зарплаты, право вывода информации
	Расчет зарплаты сотрудников организации




3.104.4. Ограничения доступа пользователей на уровне записей

Механизм ограничения доступа на уровне записей позволяет устанавливать дополнительные ограничения на доступ к каждому виду данных, разрешенному ролями пользователя. Механизм настраивается только для справочника Группы пользователей – соответственно, для использования механизма каждый пользователь должен быть включен в группу пользователей.

Прикладное решение позволяет ограничивать доступ на уровне записей более чем по десяти справочникам. Для рассматриваемого функционала представляет интерес ограничение доступа по элементам и группам следующих справочников:

· Организации,

· Подразделения,

· Подразделения организаций,

· Физические лица,

· Кандидаты.

Например, расчетчику заработной платы можно предоставить доступ к данным только определенных организаций или определенных подразделений. А менеджеру по набору персонала можно предоставить доступ только к определенным группам физических лиц и определенным группам кандидатов.

Особенности использования справочников «Физические лица» и «Кандидаты»

Ограничения доступа на уровне записей для справочников Физические лица и Кандидаты связаны с тем, что обычно указанные справочники содержат большие объемы записей. Чтобы облегчить установку ограничений доступа, элементы указанных справочников объединяются в так называемые группы доступа. 

Группы доступа к указанным справочникам задаются соответственно в справочниках Группы доступа физических лиц и Группы кандидатов.

Ограничения доступа непосредственно задаются для элементов группирующих справочников, откуда они автоматически распространяются на соответствующие физические лица и заявки.

Чтобы отнести физическое лицо к определенной группе доступа, необходимо в форме личных данных физического лица (то есть в форме элемента справочника Физические лица), в поле Группа доступа указать элемент справочника Группы доступа физических лиц.

Точно так же, чтобы отнести заявку к определенной группе, необходимо в форме элемента справочника Кандидаты, в поле Группа заявок указать элемент справочника Группы кандидатов.
3.104.5. Запрет на изменение данных ранее определенной даты

После завершения отчетного периода имеет смысл обезопасить информационную базу от случайного изменения данных. Для решения этой задачи предназначена форма Установка даты запрета изменения данных (меню Сервис – Установка даты запрета изменения данных).
3.105. Защита персональных данных

Прикладное решение может использоваться в режиме соответствия требованиям по защите персональных данных, которые предъявляются к информационным системам Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных».

Предусмотрена возможность регистрировать события доступа к персональным данным физических лиц со стороны пользователей (в терминологии закона – операторов), а также событий отказа в доступе. Можно настроить степень детализации такой регистрации.

Кроме того, предусмотрена возможность уничтожать персональные данные физических лиц, хранящиеся в информационной базе.
3.105.1. Настройка режима защиты персональных данных

Режим защиты персональных данных настраивается в форме Настройка программы, на закладке Защита персональных данных.

Здесь можно включить регистрацию событий доступа к персональным данным, предназначенную для информационных систем классов 2 и 3 (к которым может быть отнесено прикладное решение в зависимости от количества физических лиц, введенных в информационную базу). Кроме того, можно установить дополнительную детализацию регистрации событий, которая необходима для информационных систем класса 2.

3.105.2. Регистрация событий доступа к персональным данным

Помимо журнала регистрации, сведения о зарегистрированных событиях (с настроенной степенью детализации) отображаются в форме Управление персональными данными.
В левой половине представленной формы отображается список зарегистрированных событий доступа к персональным данным физических лиц, с указанием времени, наименования события и пользователя (оператора). Если здесь выбрать какое-либо событие, то в правой верхней части формы отобразятся области данных, то есть виды персональных данных, с которыми работал пользователь, а в правой нижней части формы отобразится список физических лиц, к персональным данным которых предоставлялся доступ. 

3.105.3. Уничтожение персональных данных

Предусмотрена возможность уничтожить персональные данные, содержащиеся в информационной базе. Это может быть необходимо при поступлении запроса на уничтожение со стороны физического лица – субъекта персональных данных или же по истечении разрешенного им срока хранения своих персональных данных.

Чтобы удалить персональные данные физического лица, необходимо в нижней части формы Управление персональными данными выполнить следующие действия:

· выбрать вид субъекта персональных данных – кандидат или физическое лицо;

· указать конкретного субъекта персональных данных;

· нажать кнопку Уничтожить сведения.

Персональные данные могут уничтожаться автоматически по истечении указанного срока хранения, если в форме Настройка программы, на закладке Защита персональных данных установить соответствующий признак.

3.106. Персональные настройки пользователя

Персональные настройки пользователя могут устанавливаться самим пользователем, даже если его права на доступ к данным информационной базы существенно ограничены. 
В форме Настройки пользователя указываются значения, которые будут подставляться по умолчанию при вводе новых документов, а также необходимость использования тех или иных возможностей. 

К функционалу, рассматриваемому в настоящей книге, относятся следующие настройки:
· Нужно ли при запуске программы открывать список задач и открывать инструмент набора персонала. Последняя настройка удобна менеджерам по набору персонала.

· Нужно ли отображать рабочий стол функциональности зарплаты и управления персонала (см. раздел «Рабочий стол и рабочие места»).

· Следует ли использовать указанный рабочий стол в режиме управленческого учета.

· Следует ли при регистрации нового сотрудника запускать помощник приема на работу.

· Следует ли подставлять автоматически дату ознакомления в кадровых приказах.
· Если указать учетную запись электронной почты, то это позволит работать с электронными письмами непосредственно в информационной базе.

3.107. Ввод кадровых данных и условий оплаты труда

Для быстрого начала работы по учету кадров и начислению заработной платы следует ввести минимальный набор данных о сотрудниках.

До первого начисления заработной платы нужно ввести минимальный набор сведений о сотрудниках в справочник Физические лица: фамилия, имя и отчество, данные о льготах и вычетах по НДФЛ. Детальные сведения о сотрудниках можно ввести в справочник Физические лица позже, перед формированием регламентированной отчетности. 

Справочник Физические лица доступен из формы документов приема на работу, поэтому документы приема новых сотрудников и справочник Физические лица можно заполнять параллельно. 

Далее следует заполнить списки должностей, а также справочник Графики работ (в простейшем случае график работы может быть один). 

Принципы начисления управленческой зарплаты следует описать в списке управленческих начислений. Кроме того, может быть заполнен список управленческих взысканий.

Принципы начисления регламентированной заработной платы содержатся в списках Основные начисления, Дополнительные начисления и Удержания. В производственных предприятиях, где используется сдельная форма оплаты труда, целесообразно заполнить справочники тарифных ставок и технологических операций (с указанием расценок).

Затем следует ввести сведения о сотрудниках, в том числе их должностях и условиях оплаты труда, путем оформления документов Прием на работу и Прием на работу в организацию. Сведения, введенные в документы оформления приема на работу, в дальнейшем отображаются в списке сотрудников.

3.108. Ввод начальных данных для расчета зарплаты

Перед началом расчетов зарплаты необходимо ввести следующие начальные данные:

· Остатки по взаиморасчетам с сотрудниками (причем остатки по взаиморасчетам с сотрудниками организаций вводятся в разрезе месяцев образования задолженности).

· Остатки по неполученным сотрудниками суммам зарплаты (депонентам).

· Остатки непогашенных займов.

· Суммы задолженности/переплаты по НДФЛ.

· Остатки неиспользованных имущественных вычетов по НДФЛ.

· Для проведения автоматических расчетов среднего заработка для оплаты больничных листов, отпусков и т. п. рекомендуется ввести данные о начисленных сотрудникам организаций суммах и их отражении в учете за предшествующие 12 месяцев. Если при внедрении нет возможности ввести эти данные или повторно провести расчеты за эти месяцы, то при начислении этих видов оплаты необходимые данные для расчета среднего заработка придется вводить вручную.

· Если прикладное решение внедряется не с начала календарного года, следует ввести суммы исчисленных НДФЛ и страховых взносов за месяцы с начала года. Если данные по начислениям для расчетов среднего заработка не вводятся, тогда следует ввести и данные учета доходов.

Остатки по взаиморасчетам с сотрудниками, остатки по неполученным сотрудниками суммам зарплаты, а также суммы задолженности или переплаты по НДФЛ вводятся документами Корректировка записей. Документы вводятся за месяц, предшествующий началу расчетов, или месяц, предшествующий первому месяцу ввода данных для расчетов среднего заработка. 

Остатки непогашенных займов регистрируются документами Договор займа.

Остатки неиспользованных имущественных вычетов по НДФЛ вводятся документами Подтверждение права на имущественный вычет.

Данные для проведения автоматических расчетов среднего заработка вводятся документами Начисление зарплаты сотрудникам организаций и Отражение зарплаты в регламентированном учете.

Данные учета прочих доходов для исчисления НДФЛ и страховых взносов вводятся документами Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН.

Суммы исчисленных НДФЛ и страховых взносов вводятся в разрезе месяцев налогового периода.
Регламентированный кадровый учет
Прикладное решение помогает вести кадровый учет, отвечающий требованиям законодательства.

В информационной базе учитываются:

· кадровые данные сотрудников организаций; 

· кадровые события организаций (прием на работу, кадровые перемещения, отпуска, командировки, увольнения).

Обеспечивается печать кадровых документов, а также регламентированных отчетных форм кадрового учета. По накопленным данным можно формировать разнообразную аналитическую отчетность. 

Поддерживается ведение воинского учета и взаимодействие с военкоматами.

Описанные в данной главе возможности доступны на закладке Кадровый учет рабочего стола функциональности зарплаты и управления персоналом (если в персональных настройках пользователя не устанавливать флажок Использовать рабочий стол в режиме управленческого учета).

3.109. Кадровые данные сотрудников
Для хранения данных кадрового учета используется справочник Сотрудники. 

Под сотрудником понимается физическое лицо, принятое на работу в нашу организацию по определенному приказу с определенной даты. То есть если то же самое физическое лицо будет параллельно принято на работу в другую нашу организацию, то это будет другой сотрудник. Если физическое лицо уволится и через некоторое время будет повторно принято на работу, то это также будет другой сотрудник.

3.109.1. Форма личных данных сотрудника

Из формы списка справочника Сотрудники можно открыть форму личных данных соответствующего физического лица. Кроме того, из формы списка можно открыть форму личных данных сотрудника.

В форме личных данных сотрудника, на закладке Общее отображаются основные данные соответствующего физического лица. На других закладках отображаются данные кадрового учета и данные назначенной заработной платы, введенные соответствующими документами. Основные документы кадрового учета для текущего сотрудника можно ввести непосредственно из формы личных данных сотрудника (или из формы списка справочника Сотрудники).

3.109.2. Виды договоров

Основной характеристикой сотрудника является вид договора, который он заключает с организацией: трудовой, авторский, договор гражданско-правового характера на выполнение работ. Кроме того, допускается регистрация приема на работу без оформления договора. Для сотрудников по трудовым договорам второй обязательной характеристикой является вид занятости: основное место работы или по совместительству.

Для сотрудника, оформленного по авторскому договору или договору гражданско-правового характера на выполнение работ, может быть введено несколько договоров. В то же время для физического лица, с которым заключается очередной трудовой договор, обязательно регистрировать нового сотрудника.

Из формы личных данных сотрудника можно распечатать типовую форму трудового договора.

3.109.3. Работа по совместительству

Поддерживается учет сотрудников, имеющих в организации как основное место работы, так и работающих по совместительству.

Соблюдаются следующие правила:

· Сотрудник не может одновременно иметь в организации основное место работы и работать в ней же по внешнему совместительству.
· Сотрудник не может одновременно иметь основное место работы более чем в одной организации.
· Сотрудник может работать в организации и на основном месте работы, и по внутреннему совместительству. При наличии в организации обособленных подразделений с выделенным балансом оба места работы должны относиться к одному и тому же обособленному подразделению с выделенным балансом либо к головной организации.

3.109.4. Классификаторы кадровой информации

Для учета и анализа кадрового состава используются справочники кадровой информации, такие как степени родства физических лиц, иностранные языки, учебные заведения и т. п. (в интерфейсах Кадровый учет организаций и Расчет зарплаты сотрудников организаций эти справочники доступны с помощью команд меню Предприятие – Классификаторы).

Некоторые из этих справочников, например, справочник причин увольнения из предприятия, могут пополняться в процессе работы. Другие справочники содержат информацию из общероссийских классификаторов (ОКИН, ОКСО и др.), сведения из которых также включены в информационную базу, но хранятся отдельно от справочников-классификаторов. Так сделано для удобства пользователей, поскольку общероссийские классификаторы содержат большие объемы сведений, а в конкретном предприятии обычно используется лишь небольшая часть из них.

Перед началом ввода кадровых данных настоятельно рекомендуется заполнить справочники-классификаторы реально используемыми значениями путем подбора этих значений из общероссийских классификаторов. 

Адресный классификатор
Адресный классификатор используется для ввода адресов физических лиц и организаций. 

Данные для адресного классификатора следует загружать из комплекта файлов формата .dbf, содержащих Классификатор адресов России (КЛАДР). Последнюю версию комплекта файлов указанного классификатора можно получить в Интернете на сайте www.gnivc.ru.

Чтобы начать загрузку данных из КЛАДР, следует скопировать комплект файлов КЛАДР в доступную файловую систему, открыть форму адресного классификатора и нажать кнопку Загрузить классификатор. В открывшейся форме Загрузка адресного классификатора, на закладке Настройки нужно указать пути к отдельным файлам комплекта.

На закладке Фильтр по регионам следует отметить названия регионов России, для которых нужно загружать адреса, – это регионы, где могут проживать сотрудники предприятия. В частности, можно отметить названия всех регионов.

После ввода всех настроек следует запустить загрузку классификатора кнопкой Загрузить.

Адреса по отдельным регионам можно загружать дополнительно.

После того как классификатор адресов загрузится, при вводе нового адреса будут предлагаться для выбора объекты (населенные пункты, улицы и т. д.), соответствующие первым введенным символам.

Контактная информация
Для хранения контактной информации физических лиц с одной стороны и организаций с другой стороны используются одни и те же виды данных.

Виды данных контактной информации объединяются в 5 типов.

	Тип информации
	Что включает

	Телефон
	Основной номер, Добавочный, Код страны, Код города

	Адрес
	Адрес на территории РФ (задается из адресного классификатора): Регион, Район, Город, Населенный пункт, Улица, Дом, Корпус, Квартира, Индекс

	
	Адрес за пределами РФ: Страна, Собственно адрес

	Адрес электронной почты
	Адрес эл. почты

	Веб-страница
	Веб-страница

	Другое
	Значение (произвольный текст)


Для записей контактной информации типа Телефон можно в форме Настройка программы, на закладке Прочие настройки задать шаблоны телефонных номеров. После этого каждый введенный номер будет автоматически приводиться к одному из шаблонов.

Виды данных описываются в справочнике Виды контактной информации. 

Для каждого вида данных следует указать название контактной информации, ее тип и справочник (Физические лица, Организации, Контрагенты), к которому данный вид контактной информации будет применим.

3.109.5. Физические лица

В справочнике Физические лица хранятся сведения о сотрудниках предприятия, не связанные с текущими трудовыми обязанностями. Это данные физических лиц, предназначенные для следующих целей:

· заполнение унифицированных форм кадрового учета;

· исчисление НДФЛ и страховых взносов; 

· ведение персонифицированного учета;

· заполнение регламентированной отчетности для Федеральной налоговой службы, Пенсионного фонда и Фонда социального страхования.

Эти и другие сведения доступны в форме личных данных физического лица.

Фамилия, имя, отчество, а также наименование физического лица
При первоначальном вводе данных для каждого физического лица достаточно указать сведения, минимально необходимые для начисления заработной платы: фамилию, имя и отчество. 

Сочетание фамилии, имени и отчества, отображаемое в поле Имя формы личных данных, обычно используется в качестве наименования физического лица. Однако в качестве наименования можно использовать произвольный набор символов, не имеющий отношения к фамилии, имени и отчеству. Для удобства различения полных тезок целесообразно составлять наименование из фамилии, имени и отчества и дополнительного отличительного признака, который удобен менеджеру кадровой службы, то есть фактически присвоить человеку псевдоним. Данный псевдоним будет отображаться во всех экранных формах, в то время как при заполнении печатных форм будут использоваться фамилия, имя и отчество.

Ведется история изменений фамилии, имени и отчества, а также некоторых других личных данных. С помощью кнопки Смена ФИО можно зарегистрировать изменение фамилии, имени или отчества, а также узнать историю их изменения (если изменения были зарегистрированы в информационной базе).
Общие данные физического лица
Общие сведения вводятся на закладке Общее формы личных данных физического лица.
Здесь указываются сведения о дате и месте рождения, удостоверении личности, ИНН и номере страхового свидетельства Пенсионного фонда России (ПФР), а также личные адреса и телефоны.

Чтобы ввести данные о месте рождения, необходимо открыть вспомогательную форму, нажав кнопку выбора [image: image31.png]


, расположенную справа от поля Место рождения.

Чтобы ввести данные об удостоверении личности, необходимо открыть вспомогательную форму кнопкой [image: image32.png]


, расположенной справа от поля Удостоверение.

В список Адреса и телефоны вводятся контактные данные физического лица. При вводе адресов можно воспользоваться адресным классификатором.
На закладке Персональные данные формы личных данных физического лица вводятся сведения о гражданстве, воинском учете и инвалидности. Кроме того, на этой закладке указывается семейное положение, перечисляются известные родственники сотрудника, а также указываются сведения об образовании сотрудника и знании иностранных языков. 
При вводе этих данных используются различные классификаторы кадровой информации. 

Данные о гражданстве вводятся с помощью вспомогательной формы, которая открывается кнопкой выбора справа от поля Гражданство. В этой же форме указываются права на обязательное страхование и наличие статуса налогового резидента (для исчисления налога на доходы физических лиц). 
Кнопка Файлы в верхней части формы личных данных открывает доступ к хранилищу дополнительной информации.

Здесь можно ввести основную фотографию сотрудника, чтобы использовать ее, например, для изготовления пропуска. Кроме того, можно ввести галерею разнообразных фотографий и произвольных файлов, связанных с данным физическим лицом.

Сведения об ученых степенях и званиях вводятся на закладке Ученые степени, звания.

Здесь же регистрируется факт наличия у физического лица научных трудов и изобретений.

Сведения о наградах перечисляются на закладке Награды.
Сведения о трудовом стаже
Кнопка Трудовая деятельность позволяет ввести сведения о предшествующей трудовой деятельности сотрудника до приема на работу на предприятие, включая данные для формы СЗВ-К, данные о непрерывном стаже, используемом при расчете начислений по больничному листу, и о других видах стажа. 
Данные о непрерывном, общем стаже и стаже на надбавку за выслугу лет отражаются в унифицированной форме Т-2.

В поле Работа на Севере вводится информация, которая будет использоваться для автоматического расчета размеров и начисления надбавки за работу на Севере.

Свойства и категории физических лиц
Имеется возможность хранения произвольной информации о физических лицах. Ее можно просматривать в отчетах по спискам сотрудников предприятия и организаций, а также использовать в качестве группировок или средств отбора физических лиц в списках.

Ввести информацию о свойствах можно на закладке Дополнительно формы редактирования данных физического лица, в поле Свойства. Поле содержит список видов свойств (Свойство) и значение свойства данного вида (Значение), присвоенное физическому лицу.
В процессе работы можно добавлять свойства, имеющие различные типы значений. Добавление нового вида свойства производится в отдельном диалоговом окне.

Диалоговое окно состоит из двух закладок. На закладке Назначения свойства можно указать конкретные объекты или группы объектов, для которых будет предназначено данное свойство. Если здесь не указать ни одного элемента, то данное свойство назначается всем объектам справочника, указанного в реквизите Назначение.

На закладке Значения свойств вводится список возможных значений для данного вида свойства.

Также физические лица можно группировать по принадлежности к различным категориям. Для ввода категорий служит поле Категории закладки Дополнительно. В отличие от свойств, которые могут принимать несколько значений, Категория – это однозначная характеристика физического лица, которая либо назначается, либо нет. Так же как и список свойств, список категорий может расширяться в процессе работы. При помощи категорий в отчетах по спискам сотрудников можно отбирать необходимые физические лица.

3.109.6. Управление данными сотрудника

Альтернативный способ доступа к данным сотрудника предоставляет форма управления данными сотрудника (главное меню Сервис – Управление данными сотрудника). Данная форма позволяет просматривать и редактировать кадровые данные, а также сведения по плановым начислениям и удержаниям, просматривать начисления заработной платы, НДФЛ и страховых взносов. 
Форма состоит из пяти разделов, переключение между которыми осуществляется по нажатии кнопки панели разделов:

· Основное;
· Кадровые данные;

· Плановые начисления и удержания;

· Расчеты, зарплата;
· Страховые взносы, ЕСН и отражение зарплаты в учете.

Каждый раздел содержит поле для отображения данных и панель Действия и документы. На панели размещен набор гиперссылок, с помощью которых можно вызывать формы документов, относящихся к выбранному разделу. Например, для того чтобы оформить командировку сотрудника, необходимо перейти в раздел Кадровые данные и выбрать команду Командировать панели Действия и документы. Будет вызвана форма документа Командировки организаций, уже заполненная данными сотрудника.

Данные о каждом сотруднике можно просматривать как в самой форме, так и в отдельном окне. Например, для просмотра налоговой карточки сотрудника (форма 1-НДФЛ) в разделе Расчет, зарплата можно развернуть ее в дереве отчетов, расположенном в самой форме, а можно вызвать по команде Показать в отдельном окне.

3.110. Штатное расписание организаций
Штатное расписание представляет собой совокупность различной информации о штатных единицах организации. Штатная единица – это конкретная должность (элемент справочника Должности) в конкретном подразделении организации (элемент справочника Подразделения организаций).

Штатное расписание организаций предоставляет возможность указывать:

· различные виды тарифных ставок;
· произвольное количество надбавок;
· дополнительную информацию о штатных единицах.

Если для штатной единицы указаны особые условия труда, то при автоматическом формировании сведений персонифицированного учета для формы СЗВ-6 будет выделяться время работы сотрудника по этой штатной единице. 

Кроме того, в системе хранятся следующие сведения по каждой штатной единице:

· произвольная информация – описание штатной единицы;
· должностные обязанности;
· раздел Должен знать;
· требования к квалификации.

Эти данные вводятся на закладке Дополнительно.

Поле Должностные обязанности, как правило, содержит перечень основных функций, которые могут быть поручены полностью или частично сотруднику, занимающему данную должность.

Поле Должен знать содержит основные требования, предъявляемые к сотруднику в отношении специальных знаний, а также знаний нормативных правовых актов, методов и средств, которые сотрудник должен уметь применять при выполнении должностных обязанностей.

Поле Требования к квалификации определяет уровень профессиональной подготовки сотрудника, необходимой для выполнения возложенных на него обязанностей, и требуемый стаж работы.

С текущим состоянием штатного расписания можно ознакомиться в форме списка, где для каждого подразделения отражается информация о существующих на данный момент единицах. Из этой же формы распечатать необходимую отчетность по штатному расписанию, включая унифицированную форму Т-3 по состоянию на текущий момент. 

Включать и выключать отбор по подразделению можно при помощи кнопки По подразделению. Можно получить больше информации о конкретной штатной единице, открыв ее форму.

При редактировании штатного расписания следует особое внимание уделять реквизиту, который указывает, с какой даты действует данная строка штатного расписания. При открытии форма редактирования штатного расписания всегда отображается по состоянию на текущий момент. При этом строки штатного расписания, которые были актуальны ранее, будут не видны. Для просмотра всех строк штатного расписания с точки зрения их актуальности следует воспользоваться кнопкой История. Таким образом, можно увидеть все изменения штатного расписания, которые происходили со временем.

В штатном расписании можно указывать диапазон тарифных ставок (минимальную и максимальную ставку по штатной единице). Тогда в отчете по унифицированной форме Т-3 будет отражена верхняя и нижняя оценка затрат на оплату труда.

С другой стороны, можно регистрировать штатные единицы с учетом допустимых различий в оплате сотрудников, занимающих сходные должности, и указанием единой тарифной ставки. Тогда в отчетах по фондам оплаты труда будет получена более точная оценка затрат.

Тарифные ставки могут быть месячными (например, месячный оклад), дневными и часовыми, а также могут быть указаны в произвольной валюте.

Для каждой штатной единицы можно назначить произвольное количество надбавок, которые могут быть выражены как в процентах к тарифной ставке по штатной единице, так и в фиксированных тарифных ставках. Список используемых на предприятии надбавок не ограничен.

3.110.1. Отчеты по штатному расписанию

По штатному расписанию можно сформировать следующие отчетные формы:

· Унифицированная форма Т-3,

· Штатное расписание организаций,

· Штатная расстановка организаций.

Унифицированная форма Т-3

Отчет Унифицированная форма Т-3 представляет собой регламентированную форму штатного расписания, отображающую список штатных единиц организации, а также месячный фонд заработной платы по каждой единице.

Штатное расписание организаций
Отчет отображает состояние штатного расписания организаций в виде списка штатных единиц, в котором можно вывести следующую информацию:

· подразделение и должность штатной единицы;

· количество запланированных, занятых и вакантных ставок;

· диапазон, вид и валюта тарифной ставки;

· график работы.
Штатная расстановка организаций

В отчете Штатная расстановка организаций можно вывести количество запланированных и занятых ставок и ФИО сотрудника организации. 

3.111. Должности
Для хранения сведений о должностях сотрудников организаций используется справочник Должности. Справочник доступен на закладке Предприятие рабочего стола.

В интересах подготовки регламентированной отчетности каждой должности может быть задан код по ОКПДТР, категория в статистическом учете и категория в воинском учете.

Для целей персонифицированного учета ПФР могут быть указаны коды классификаторов ПФР, если должность дает право на досрочное назначение пенсии, а в организациях, использующих труд летчиков, можно указать, входит ли должность в список должностей летных экипажей, работа в которых дает право на доплату к пенсии.

3.112. Движения сотрудников организаций
Предусмотрена регистрация кадровых движений сотрудников организации: прием на работу, перемещения, увольнения, а также отпуска и командировки. Для регистрации этих движений используются соответствующие документы.

3.112.1. Прием на работу в организацию

Прием на работу можно зарегистрировать документом Прием на работу в организацию или с помощью Помощника приема на работу.

Помощник приема на работу позволяет последовательно ввести основные данные физического лица и данные кадрового учета. По результатам работы помощника будет сформирован документ Прием на работу в организацию.

На первом шаге работы помощника следует заполнить реквизиты Фамилия, Имя и Отчество. При этом:

· Если в информационной базе уже есть сотрудники с точно такими же фамилией, именем и отчеством, то откроется форма со списком таких сотрудников. В списке будут указаны дополнительные данные каждого сотрудника: ИНН, номер паспорта.

· Если сведения о новом сотруднике (с учетом дополнительных данных) действительно есть в информационной базе (он работал ранее или работает по совместительству), то следует выбрать его из списка.

· При выборе сотрудника из списка дата рождения и пол будут указаны автоматически.

Если данных о вводимом сотруднике в информационной базе нет, пользователь закрывает форму списка, продолжает ввод персональных данных и выбирает одно из трех положений переключателя: Штатный сотрудник, Сотрудник по договору гражданско-правового характера или Без договора. Табельный номер сотрудника определяется автоматически.

Прием в штат организации
Если переключатель установлен в положение Штатный сотрудник, то для сотрудника потребуется последовательно заполнить следующие формы. 

· Форма Место работы – предназначена для ввода данных, необходимых для создания приказа о приеме на работу (документ Прием на работу в организацию). В реквизитах формы указывается вид занятости (основное место работы, совместительство, внутреннее совместительство), подразделение, должность, основной график работы, количество занимаемых ставок и размер испытательного срока. Трудовому договору автоматически присваивается номер, а в реквизите Дата устанавливается значение текущей даты.

· Форма Оплата труда – сотруднику назначается оклад и определяется список начислений.

· Форма Дополнительная информация – для сотрудника указывается его ИНН и номер страхового свидетельства Пенсионного фонда, с помощью гиперссылок вызываются формы ввода данных для расчета НДФЛ и страховых взносов: информация о гражданстве, инвалидности, стандартных налоговых вычетах. В этой же форме сотрудник включается в определенную группу доступа.

· Форма Завершение работы – здесь можно ввести уточнение, позволяющее отличать в списке данного сотрудника от его однофамильцев, и отказаться от дальнейшего использования помощника. По нажатии кнопки Готово для нового сотрудника будет создана новая запись в справочнике Сотрудники и создан документ Прием на работу в организацию.

Прием по договору гражданско-правового характера
Если на первом шаге работы помощника переключатель был установлен в положение Сотрудник по договору гражданско-правового характера, то последовательность форм для заполнения будет другой.

· Форма Вид договора – предназначена для ввода данных о договоре гражданско-правового характера. Это может быть договор подряда (на выполнение работ, оказание услуг) либо авторский договор. В этой же форме можно ввести сведения, необходимые для создания такого договора. Для отображения соответствующих реквизитов необходимо установить флажок Создать договор на выполнение работ с физлицом и указать сроки договора, определить способ оплаты, начисление, стоимость, код вычета и способ отражения в бухучете.

· По нажатии кнопки Далее будет произведен переход к упрощенной форме Дополнительная информация (не вводятся данные о налоговых вычетах).

· Форма Завершение работы остается практически такой же, как и при создании нового штатного сотрудника, но по нажатии кнопки Готово вместо документа Прием на работу в организацию в данном случае будет создан договор на выполнение работ.
Ниже справочники и документы кадрового учета будут рассмотрены подробнее.

Документ «Прием на работу в организацию»

По результатам работы описанной выше процедуры будет сформирован документ Прием на работу в организацию. Кроме того, указанный документ можно сформировать без использования указанной процедуры. 

В документе Прием на работу в организацию указывается:

· список принимаемых сотрудников;

· подразделения и должности, куда принимаются сотрудники;

· количество занимаемых ставок;

· даты приема и периоды работы, если сотрудники принимаются временно;

· длительность испытательного срока, если он есть.

На закладке Начисления отображаются условия оплаты труда сотрудника: форма оплаты, тарифная ставка.

При проведении документа автоматически проверяется, не были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу (на основное место работы) ранее, но не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке и документ не проводится.

По документу можно получить две унифицированные печатные формы – Т-1 и Т-1а. Приказы по форме Т-1 формируются на каждого принимаемого сотрудника из числа указанных в документе.

3.112.2. Кадровое перемещение организаций

Изменения мест работы сотрудников и условий оплаты труда регистрируются документами Кадровое перемещение организаций.

В документе следует перечислить перемещаемых сотрудников; подразделения, куда перемещаются сотрудники, и должности; количество занимаемых ставок; даты перемещения и даты возврата на старое место работы, если сотрудники перемещаются временно; новые условия оплаты труда сотрудника и пр.

В поле Организация документа можно указать любую организацию, кроме обособленных подразделений юридических лиц. Если требуется выполнить перемещение в рамках обособленного подразделения или между обособленными подразделениями организации, тогда в поле Организация указывается головная организация.

В полях Подразделение указываются обособленные подразделения или головная организация.

При проведении документа автоматически проверяется, были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу и не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке и документ не проводится.

По документу можно получить две унифицированные печатные формы – Т-5 и Т-5а. Приказы по форме Т-5 формируются на каждого перемещаемого сотрудника, указанного в документе.

3.112.3. Увольнение из организаций

Факт увольнения сотрудников регистрируется документом Увольнение из организаций. В документе следует перечислить увольняемых сотрудников, даты и основания увольнения.

По документу можно получить две унифицированные печатные формы – Т-8 и Т-8а. Приказы по форме Т-8 формируются на каждого сотрудника, перечисленного в документе.
Прикладное решение автоматически рассчитывает количество дней основного отпуска сотрудника, которые необходимо компенсировать или удержать. Полученное количество дней используется для заполнения документа Расчет при увольнении сотрудника организаций.
3.112.4. Построение отчетов по накопленным данным

По накопленной информации о сотрудниках организаций, так же как и о сотрудниках предприятия, можно построить следующие отчеты:

· Унифицированная форма Т-2;
· Унифицированная форма Т-3;
· Списки сотрудников организации;
· Статистика кадров организации;
· Отчеты по отпускам (графики отпусков, использование отпусков, исполнение графика отпусков и отпуска руководителей).

3.113. Графики работы
На предприятии может быть предусмотрено несколько общих графиков работы, предназначенных для сотрудников. Общий график работы указывается при приеме сотрудника на работу, а также при его кадровых перемещениях. Общий график определяет распределение рабочих часов по датам года, при необходимости с учетом ночных и вечерних часов. Можно создать сменные графики, графики с суммированным учетом рабочего времени, со скользящими выходными, с неполным рабочим временем, а также с произвольным распределением рабочих часов по датам года. 

Предусмотрена возможность для какого-либо сотрудника или группы сотрудников временно заменить общий график работы предприятия индивидуальным графиком.

3.113.1. Производственный календарь

При заполнении графиков работы следует учитывать производственный календарь, утверждаемый правительством перед началом каждого календарного года. 

Регламентированный производственный календарь заполняется на закладке рабочего стола Предприятие.

В календаре отражаются рабочие дни, укороченные предпраздничные дни, праздничные дни и перенесенные дни отдыха. 

Регламентированный производственный календарь необходимо заполнять перед началом каждого года. Это можно сделать автоматизированным способом, нажав кнопку Заполнить по умолчанию. При таком заполнении выходные и праздничные дни будут отмечены как нерабочие. При совпадении праздничного дня с выходным автоматический перенос сделан не будет, но на экран будет выведен перечень всех таких совпадений. Переносы выходных дней требуется делать вручную.
3.113.2. Общие графики работы

Для хранения данных общих графиков работы предприятия используется справочник Графики работы. 

Общий график показывает, какое количество рабочего времени и по каким дням года должны отработать сотрудники. Причем в графике можно предусмотреть отдельный учет вечерних и ночных часов. 
Общий график доступен к использованию в любых наших организациях.

3.113.3. Заполнение общего графика

Распределение рабочего времени по датам требуется указывать ежегодно.

Для заполнения графика используется помощник, вызываемый нажатием кнопки Заполнить график.

В окне помощника путем установки переключателя выбирается режим ввода: Заполнить по шаблону или Настроить вручную. Режим Настроить вручную предоставляет существенно больше гибкости.

После автоматизированного заполнения графика можно вручную внести любые изменения.

Заполнение графика по шаблону
При заполнении по шаблону для графика следует выбрать желаемый шаблон из следующих вариантов: 

· Пятидневка 40 часов; 

· Шестидневка 40 часов; 

· Сутки через двое; 

· Сутки через трое;

· Календарные дни. 

Шаблон Пятидневка 40 часов позволяет заполнить стандартный недельный график работы в дневное время с двумя выходными в конце недели, а шаблон Шестидневка 40 часов – с одним выходным в конце недели.

Шаблоны Сутки через двое и Сутки через трое позволяют сформировать сменные графики работы.

Шаблон Календарные дни позволяет заполнить график ежедневной работы без выходных.

Для сменных графиков – Сутки через двое и Сутки через трое – указывается день начала отсчета периодичности и устанавливаются (или не устанавливаются) флажки ведения учета ночных и вечерних часов..

Для остальных шаблонов на этом шаге необходимо указать только день начала отсчета периодичности.

Далее для любого выбранного шаблона достаточно нажать кнопку Заполнить. В результате для каждой даты выбранного года будет указано количество часов рабочего времени. Результаты автоматического распределения рабочего времени можно изменить вручную.

Для повторного запуска помощника заполнения можно воспользоваться командой Изменить параметры заполнения графика.

Заполнение графика по ручной настройке
Режим заполнения графика по ручной настройке предоставляет больше гибкости. 

На втором шаге работы помощника следует выбрать один из следующих типов графика: 

· Пятидневка, 

· Шестидневка, 

· Сменный,

· Календарные дни. 

Также на этом шаге нужно задать нормативную продолжительность рабочей недели (в часах) и указать, требуется ли вести суммированный учет рабочего времени, вести учет ночных часов, вечерних часов и праздничных дней. Можно указать, что сотрудники, использующие данный график, будут работать неполное рабочее время. При этом потребуется уточнить вид неполного рабочего времени: неполный рабочий день или сокращенная рабочая неделя, а также способ расчета нормы времени: по этому графику или по другому графику (в последнем случае его потребуется указать).

На третьем шаге следует указать расписание работы – количество рабочих часов по дням недели. Если на предыдущем этапе для графика были установлены флажки учета вечерних и ночных часов, потребуется указать время их начала, указав также и время начала дневных часов.

Для графиков работы типа Пятидневка, Шестидневка и Календарные дни на этом шаге указывается время начала и окончания рабочего дня, а также перерыва. По умолчанию для графика задан один перерыв в день, но можно задать до пяти перерывов.

Если выбран тип графика Сменный, то количество часов распределяется по сменам, а вместо дней недели указывается порядковый номер дня.
Значения колонки Смена являются элементами одноименного справочника. Время начала и окончания смены задается в форме элемента при вводе в справочник, поэтому в диалоге помощника при создании сменного графика эти значения не указываются.
После того как все параметры настроены, для автоматического заполнения графика на выбранный год следует нажать кнопку Заполнить.

Данные о продолжительности рабочей недели используются при автоматическом заполнении графика вне зависимости от его типа. Если для графика был установлен флажок Учитывать праздники и выходные дни, то при заполнении используется также информация об общегосударственных праздниках из регламентированного производственного календаря.

Подготовленный график можно вывести в виде печатной формы.

Графики неполного рабочего времени
При редактировании списка общих графиков работы можно сформировать графики неполного рабочего времени. График неполного рабочего времени может иметь неполный рабочий день (например, график сотрудников на полставки, когда вместо восьмичасового рабочего дня назначается четырехчасовой) или неполную рабочую неделю (например, когда определенная категория сотрудников работает четыре дня из нормальной пятидневной рабочей недели). 

При создании графика неполного рабочего времени можно указать график соответствующего ему полного рабочего времени. Здесь важно помнить, что в таком случае при расчете начислений по тарифным ставкам отработанное время будет рассчитано по назначенному сотруднику графику неполного рабочего времени, а норма времени – по тому графику, который будет задан как график полного рабочего времени. Таким образом, назначенная сотруднику тарифная ставка будет соответствующим образом уменьшена при расчете. Если график полного рабочего времени не задан, то тарифная ставка при расчете будет применена в полном размере.

Таким образом, в зависимости от принятой учетной политики предприятия для сотрудников, работающих неполное рабочее время, можно:

· либо задать в кадровых документах полную тарифную ставку и указать в соответствующем реквизите график полного рабочего времени, в соответствии с которым тарифная ставка будет уменьшена;

· либо сразу задать в кадровых документах сокращенную тарифную ставку (например, половину для работающих на полставки) и в назначенном сотруднику графике работы не указывать график полного рабочего времени.

Графики со скользящими выходными
Для формирования графиков со скользящими выходными предусмотрен флажок Выходные по скользящему графику. При заполнении такого графика не производится проверка на совпадение числа рабочих часов в неделю и числа рабочих часов, введенного в графике расписания работы (такая проверка выполняется для обычных пятидневок и шестидневок).

Рассмотрим на примере, как можно описывать скользящие графики. Предположим, что менеджеры по работе с клиентами работают по пятидневной рабочей неделе, в то время как предприятие в целом работает по расписанию понедельник-суббота с одним выходным днем. При этом менеджеры по работе с клиентами каждую неделю имеют два выходных дня: воскресенье и еще один день. Для каждого менеджера расписание выходных дней составляется на месяц вперед. 

Реализовать правильный расчет использованного рабочего времени в описанной ситуации можно двумя способами.

· Если менеджеры в течение месяца работают, как правило, по расписанию понедельник-пятница и лишь для некоторых из них выходные дни переносятся с субботы на другой день недели, то необходимо: 

· создать график Пятидневка и установить ему признак скользящих выходных;

· заполнить для графика расписание; 

· назначить такой график менеджерам по работе с клиентами;

· только для тех менеджеров, расписание работы которых отличается от стандартного, ввести индивидуальные графики работы (см. ниже) с перенесенными на субботу рабочими днями. 

· Если практически все менеджеры имеют нестандартное расписание, тогда необходимо: 

· создать график Пятидневка и установить ему признак скользящих выходных;

· заполнить для графика расписание с учетом суббот, несмотря на то, что график – пятидневка; 

· назначить такой график менеджерам по работе с клиентами;

· для всех менеджеров ввести индивидуальные графики работы, обнулив число часов в назначенный каждому выходной день.

Во втором случае важно ввести индивидуальный график работы для всех таких сотрудников. В противном случае у сотрудника, не имеющего индивидуального графика, расписание работы окажется шестидневным.

Особенности суммированного учета рабочего времени
Рабочие графики могут быть помечены как графики суммированного учета рабочего времени (флажок Суммированный учет рабочего времени). При расчете сохраняемого среднего заработка (кроме оплаты больничных листов и отпусков) сотрудников организаций, работающих по таким графикам, будет использоваться среднечасовой заработок.

Каких-либо специальных ограничений на использование или заполнение графиков суммированного учета рабочего времени не предусмотрено. Контроль общей нормы времени по таким графикам выполняется пользователями самостоятельно.

3.113.4. Индивидуальные графики работы

Сотруднику или группе сотрудников можно установить индивидуальный график работы сроком на месяц взамен общего графика (при необходимости через месяц действие можно повторить). Причем индивидуальный график можно составить с детальным распределением рабочих часов по дням месяца или со сводным учетом рабочего времени.

Для решения этой задачи используется документ Ввод индивидуальных графиков работы организации (доступен на закладке Расчет зарплаты рабочего стола).

Документ содержит список сотрудников, для которых указывается распределение рабочих часов по дням месяца или общее количество рабочих дней и рабочих часов.

Это зависит от выбранного способа ввода данных:

· Ввод времени по каждому дню периода.
· Сводный ввод времени в целом за период.

Нажатием соответствующих кнопок можно указать необходимость учета ночных часов и учета вечерних часов.

При начальном заполнении сотрудником документа списком для каждого сотрудника автоматически указываются данные общего графика, заданного сотруднику. Эти данные можно изменить вручную. 

3.114. Учет рабочего времени
Учет использования рабочего времени необходим для начислений, использующих повременные формы оплаты труда. Кроме того, учет использования рабочего времени необходим для заполнения унифицированных форм по труду.

Поддерживаются две методики учета использования рабочего времени в разрезе видов использования времени:

· Метод отклонения, при котором расчет времени выполняется на основании периодов отклонений от нормального графика работы. То есть фактически использованное время рассчитывается исходя из нормы времени, зафиксированной в общем графике работы предприятия или в индивидуальном графике работы сотрудника с учетом всех отклонений от этого графика, введенных различными документами (по причине командировки, отпуска, болезни, командировки и т. п.).

· Метод сплошной регистрации, при котором наряду с регистрацией документов-отклонений ведется регистрация фактически использованного времени путем ввода документа Табель учета рабочего времени.

Оба метода могут использоваться параллельно и последовательно для учета рабочего времени сотрудников. Если для какого-либо сотрудника за какой-либо период времени был введен документ Табель учета рабочего времени, то считается, что для него в этом периоде применяется метод сплошной регистрации; в противном случае для него применяется метод отклонений. 

3.114.1. Общая схема расчета отработанного времени

Каждому сотруднику при приеме на работу и при кадровых перемещениях назначается основной график работы, который будет по умолчанию заполняться в соответствующих документах. 

На конкретный месяц этот график может быть заменен индивидуальным графиком работы. 

Если в течение месяца не вводятся данные, регистрирующие отклонения от графика (различными документами) или регистрирующие фактическое использование рабочего времени (документом Табель учета рабочего времени), то предполагается, что сотрудник полностью отработал положенное время.

Общая схема расчета отработанного времени представлена на рисунке.
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3.114.2. Классификатор использования рабочего времени

Для учета рабочего времени в разрезе видов использования времени предназначен Классификатор использования рабочего времени (главное меню Предприятие – Классификаторы – Классификатор использования рабочего времени).

Классификатор содержит перечень видов использования рабочего времени (причин явок и неявок) с регламентированными обозначениями, предназначенными для использования в табелях учета рабочего времени. Если на предприятии используются дополнительные виды учета времени, классификатор можно расширить, заполнив буквенное и числовое представление и полное наименование вида рабочего времени. 

Виды рабочего времени, предназначенные для обозначения отработанного времени, т. е. явка, ночные и вечерние часы, сверхурочная работа, работа в праздники и т. п., должны быть отмечены флажком Рабочее время.

Представленный классификатор используется как при вводе документа Табель учета рабочего времени, так и при описании начислений.

3.114.3. Настройка учета рабочего времени для начислений заработной платы

При расчете некоторых начислений заработной платы параллельно рассчитываются показатели использования рабочего времени сотрудниками. Это такие начисления, как оплата по тарифным ставкам, пособия за счет ФСС, оплата командировок и других начислений по среднему заработку и т. п.

Настройка учета рабочего времени при начислениях заработной платы выполняется в форме основного начисления, на закладке Время.

На закладке Время следует указать характер выполняемого начисления (вид времени). При этом нужно руководствоваться следующей таблицей.

	Вид времени
	Описание

	Начисление за работу полную смену в пределах нормы времени
	Такими начислениями оплачивается время, отработанное в пределах нормы и измеряемое целыми днями (сменами). Это такие начисления, как оклад по дням или оплата по часовому тарифу. Время, рассчитанное по таким видам начислений, учитывается в отчетности как отработанное

	Начисление за работу неполную смену в пределах нормы времени
	Такими начислениями оплачивается время, отработанное в пределах нормы, но измеряемое часами (т. е. начисления за неполные отработанные смены). Это такие начисления, как оплата по часовому тарифу за несколько часов, когда работа выполнялась не целый день (всю смену), а часть смены. Время, рассчитанное по таким видам начислений, также учитывается в отчетности как отработанное время

	Неотработанные полные смены, а также командировки
	Ежегодный отпуск, оплата по больничному листу, командировки и пр.

	Неотработанные неполные смены
	Начисление за внутрисменное отсутствие или простой (т. е. отсутствие не в течение целого рабочего дня, а в течение нескольких часов в пределах смены)

	Начисление за работу сверх нормы времени 
	Сверхурочные, работа в праздничные и выходные дни. Время по таким видам начислений учитывается в отчетности как отработанное время

	Дополнительное начисление за уже оплаченное время 
	Дополнительная оплата по тарифным ставкам того времени, которое отработано в пределах нормы и оплачено другими видами начислений. Это такие начисления, как доплата за ночные часы, доплата за совмещение профессий, доплата за замещение должности и т. п.


Кроме этого, для вида начисления задается вид времени по классификатору использования рабочего времени, который будет использоваться при расчете времени по данному виду начисления. Для основных начислений это будет Явка, а для того, чтобы создать, например, новое начисление за работу в ночное время, необходимо будет указать Ночные часы. Вид использования Явка задается также для любых дополнительных начислений, рассчитываемых по тарифным ставкам.

Более одного вида использования рабочего времени требуется вводить только для надбавок. Для расчета некоторых надбавок используется время, рассчитанное для других начислений или полученное в результате ввода первичных документов (табеля). Возможны два варианта расчета оплачиваемого времени:

· Для надбавок задаются несколько видов использования рабочего времени. 

· Для надбавок задается специальный способ расчета оплаты, предполагающий расчет времени по базовым начислениям. Надбавки, которые зависят от расчета времени по другим начислениям, становятся вторичными видами расчета и требуют указания базовых начислений на закладке Прочее. 

Если для вида расчета выбран вид времени Ночные часы и Вечерние часы, то можно установить, что начисления по данному виду расчета должны производиться автоматически на основании документа Табель учета рабочего времени. Для этой цели в форме основного начисления предназначен флажок Автоматически начислять на основании табеля учета рабочего времени.

3.114.4. Сплошная регистрация отработанного рабочего времени

Сплошная регистрация отработанного рабочего времени ведется документами Табель учета рабочего времени. Документ вводится на определенный период для списка сотрудников. 

Табель может вводиться за весь месяц, за первую или вторую половину месяца, за произвольную часть месяца. 

Табель можно вводить по дням или сводно. В обоих вариантах рабочее время вводится с классификацией по видам рабочего времени.

Виды рабочего времени
При вводе данных по дням сведения об отработанном времени заносятся в ячейку, соответствующую конкретной дате, путем ввода строки, которая может содержать буквенное обозначение вида использования рабочего времени и количество часов. В общем случае для одной даты могут быть введены сведения о часах по нескольким видам времени, например, Явка (Я), Ночные часы (Н), Сверхурочно (С). При этом виды времени не придется выбирать из классификатора – достаточно просто ввести в строке буквенное обозначение вида времени и количество часов, используя практически любые разделители (пробелы, запятые, черточки и т. п.). Например, можно ввести строку: Я-8 С-2, что будет означать Явка – 8 часов, Сверхурочно – 2 часа; или строку Я, 10, Н, 2 ВЧ-2, что значит Явка – 10 часов, Ночные – 2 часа, Вечерние – 2 часа.

При вводе времени также можно вводить только буквенное обозначение. При этом система автоматически подставит число часов согласно общему графику, назначенному сотруднику. Например, можно ввести просто букву К2 (что будет означать Командировка) или Б (день болезни). Допускается также просто ввод числа часов, что будет означать Явку. Например, при редактировании автоматически заполненного табеля в ячейку, где написано Я8, можно ввести просто число 10, что будет означать Явка – 10 часов.

Сводный ввод сведений об отработанном времени
Табель можно вводить сводно за весь заданный период.

При сводном вводе сведений количество рабочего времени указывается с классификацией по видам, причем каждому виду предназначается своя пара колонок. Предусмотрено много видов рабочего времени, но обычно в конкретном предприятии используется небольшая часть из них. Чтобы в форме документа Табель учета рабочего времени отобразить колонки необходимых видов рабочего времени, следует воспользоваться кнопкой Изменить состав колонок.

3.114.5. Регистрация отработанного рабочего времени методом отклонения

Для регистрации отсутствия сотрудников на рабочем месте методом отклонения используются следующие документы: 

· Отпуска организаций,

· Командировки организаций,

· Неявки и болезни организаций.

Выбор документа зависит от причины отсутствия.

Для регистрации возврата сотрудника на рабочее место после отсутствия может использоваться документ Возврат на работу организаций.

3.114.6. Регистрация фактических отпусков

Отсутствия сотрудников на рабочем месте по причине пребывания в отпуске регистрируются документом Отпуска организаций.

Для планирования отпусков с использованием заявок на отпуска можно использовать специальный механизм (см. раздел «Планирование ежегодных отпусков»).

Документ предназначен для регистрации отпусков следующих видов: 

· ежегодные, в том числе дополнительные; 

· учебные;

· учебные неоплачиваемые;

· отпуска без сохранения заработной платы. 

В документе указывается список сотрудников, вид отпуска (также можно указать вид и начало дополнительного отпуска), периоды отпусков. Также отмечается, известна ли точная дата возврата сотрудника на работу (флажок Напомнить снимается) или еще только предполагается (флажок Напомнить устанавливается). Если оформляется ежегодный отпуск, то указывается, за какой рабочий год он предоставляется.

Если на время отсутствия (возможно длительного) сотрудника необходимо принять на работу заместителя, то устанавливается флажок Освобождать ставку.

Документ может быть автоматически заполнен отпусками, внесенными в график отпусков организации. Для этого предназначена кнопка Заполнить над табличным полем формы документа.

При проведении документов автоматически проверяется, были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу и не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке и документ не проводится.

По документу можно получить две унифицированные печатные формы – Т-6 и Т-6а. Приказы по форме Т-6 формируются на каждого сотрудника из документа. 

На основании документа Отпуска организаций можно ввести документ Возврат на работу организаций. В него будет перенесен список сотрудников, для которых был установлен флажок Напомнить, и даты их возврата из отпусков.

3.114.7. Командировки

Отсутствия сотрудников на работе по причине нахождения в командировке регистрируются документом Командировки организаций.

В документе указываются: 

· место назначения;
· цель командировки;
· список сотрудников;
· периоды командировки.
Флажок Напомнить снимается, если известна точная дата возврата сотрудника на работу, и устанавливается, если известна лишь предположительная дата.

Если на время отсутствия (возможно длительного) сотрудника необходимо принять на работу замещающего сотрудника, следует установить флажок Освобождать ставку.

При проведении документов автоматически проверяется, были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу и не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке и документ не проводится.

На основании документа Командировки организации можно ввести документ Возврат на работу организации. В него будет перенесен список сотрудников, по которым установлен флажок Напомнить, и даты возврата из командировок.

По документу можно получить следующие унифицированные печатные формы – Т-9, Т-9а, Т-10 и Т-10а.

3.114.8. Неявки и болезни

Отсутствия сотрудников на работе по остальным причинам регистрируются документом Неявки и болезни организаций. В частности, этим документом можно зарегистрировать отсутствия по следующим причинам:

· прогулы;

· простои;

· исполнение государственных и общественных обязанностей;

· причины, оформляемые больничным листком, – болезнь, травма, уход за больным ребенком или взрослым, беременность и роды;

· невыясненная причина.

В документе указывается список сотрудников, даты начала отсутствия сотрудника либо даты возврата на работу; отмечается состояние сотрудника – причина отсутствия либо факт возврата на работу. Если на время отсутствия (возможно длительного) сотрудника необходимо принять на работу заместителя, то следует установить флажок Освобождать ставку.

При проведении документов автоматически проверяется, были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу и не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке и документ не проводится.

3.114.9. Возврат на работу

Документ Возврат на работу организаций, как правило, создается автоматически при работе с обработкой Просмотр намеченных событий организации или на основании других документов-отклонений. Тем не менее, этот документ можно ввести и независимо. В документе для каждого сотрудника указывается дата фактического возвращения на работу и информация, нужно ли снова занять его штатную единицу.

Документы отсутствия на работе (Командировки организаций, Отпуска организаций, Неявки и болезни организаций) и документы Возврат на работу организаций собраны в журнал Отклонения организаций.

Подтверждение намеченных ранее событий производится при помощи обработки Запланированные кадровые перестановки. Рекомендуется запускать эту обработку с определенной периодичностью, например, раз в месяц, когда уже поступили сведения о выходах сотрудников на работу, возвращении в подразделения, откуда они временно переводились, и т. д.

В обработке нужно указать организацию и период просмотра намеченных событий, кнопкой Заполнить обновить список событий. Далее нужно отметить те события, которые уже произошли и их требуется зарегистрировать.

Кнопка Создать сформирует необходимые документы, которые будут заполнены в соответствии с характером намеченных событий:

· Для возвратившихся из отпуска или командировки будет создан документ Возврат на работу организаций.

· Для временно переведенных в другое подразделение (на другую должность) – очередное кадровое перемещение.
3.114.10. Форма Т-13
По накопленным данным можно сформировать отчетную форму Т-13 «Табель учета рабочего времени», где будут отражены данные, используемые в повременных формах оплаты труда. Эти данные могут быть введены как документами Табель учета рабочего времени, так и документами учета отклонений.

В отчете сведения об использовании рабочего времени формируются по тем же правилам, что и при расчете начислений. В первую очередь используются данные табеля учета рабочего времени. При его отсутствии будут использоваться данные индивидуального графика работы. А при отсутствии последнего будут использоваться данные графика, который должен быть обязательно назначен сотруднику.

3.115. Ежегодные отпуска

Прикладное решение предоставляет средства для планирования и учета ежегодных отпусков. 

3.115.1. Регистрация прав сотрудников на отпуска

По умолчанию сотруднику предоставляется право на стандартный ежегодный отпуск продолжительностью 28 календарных дней. А особая продолжительность отпусков для отдельных должностей задается в форме элемента справочника Должности, на закладке Ежегодные отпуска. 
Сведения о правах сотрудников на отпуска и об использовании этих прав можно контролировать с помощью формы Остатки отпусков. 

С помощью кнопки Редактировать остаток отпуска представленной формы можно вызвать форму элемента справочника Остатки отпусков организаций прошлых лет, где отобразятся сведения о количестве неиспользованных дней ежегодных отпусков текущего сотрудника за прошлые года без учета фактических отпусков текущего рабочего года. 

Эта форма предоставляет возможность откорректировать остатки отпусков. В ней можно изменить количество дней остатка отпуска для какого-либо года работы сотрудника, можно добавить или удалить остаток какого-либо года.
С помощью кнопки Справка по отпуску формы Остатки отпусков можно вывести отчетную форму с данными по отпускам текущего сотрудника. 

С помощью кнопки Изменить количество дней отпуска в год можно ввести новую продолжительность ежегодного отпуска для текущего сотрудника.

С помощью кнопки Ввести документ можно ввести документ кадрового учета, касающийся текущего сотрудника, в том числе документ Отпуска организаций. 
3.115.2. Правила учета отпусков

Считается, что сотрудник зарабатывает себе дни отпуска с момента приема на работу в организацию. По истечении первого года ему начисляются дни первого очередного отпуска, по истечении второго года – дни второго отпуска и т. д. 

При регистрации фактического отпуска начисленные дни списываются. Сотрудник может использовать отпуск не полностью – при этом неиспользованные дни будут учитываться как остаток отпуска года, в котором они были заработаны. 

При регистрации фактического отпуска заработанные дни списываются в хронологическом порядке. Сначала списываются остатки самого раннего года, затем следующего и т.д. 

Предусмотрена ситуация, когда сотруднику предоставляется отпуск до того, как он его заработал. При этом предоставленные дни отпуска учитываются как аванс.
Предусмотрен автоматический расчет количества дней неиспользованного или перерасходованного отпуска при регистрации увольнения сотрудника документом Увольнение из организаций (см. раздел «Увольнение из организаций»). Точность расчета дней (с округлением или без округления) задается в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Кадровый учет (см. раздел «Кадровый учет»). Сумма компенсации за неиспользованные дни отпуска рассчитывается документом Расчет при увольнении сотрудника организаций.
3.115.3. Планирование отпусков

Сведения о планируемых ежегодных отпусках сотрудников вводятся документами График отпусков организаций. 

Наличие у сотрудников права на отпуск контролируется. Для этой цели предназначена колонка Примечание в списке планируемых отпусков. В этой колонке отображается информация о том, сколько рабочих дней будет находиться в отпуске данный сотрудник и как будет списан отпуск (за счет прошлых лет или в счет будущего периода). 
Из формы документа можно распечатать унифицированную форму Т-7 «График отпусков». Также можно распечатать график отпусков в виде диаграммы Ганта.

3.115.4. Регистрация использования отпусков

Использование отпусков регистрируется документами Отпуска организаций. Из формы документа можно распечатать приказ на отпуск.
3.115.5. Сводные сведения по отпускам

Сводные сведения по планированию и использованию отпусков отображает форма Остатки отпусков, рассмотренная выше.

Кроме того, сводные сведения по отпускам отображает Отчет по отпускам. 
Отчет по отпускам

В отличие от рассмотренной выше формы Остатки отпусков, Отчет об отпусках предоставляет широкие возможности для группировки и отбора данных. 

В Отчете по отпускам одни и те же данные отображаются два раза: сначала в виде списка, а затем в виде диаграммы, аналогичной диаграмме, которую можно распечатать из формы Остатки отпусков. 

Предусмотрено несколько вариантов этого отчета:
· График отпусков организаций,

· Отпуска организаций,

· Отпуска руководителей организаций,

· Фактические отпуска организаций. 

График отпусков организаций
Вариант График отпусков организаций отчета об отпусках предназначен для вывода графика. В отчет попадают также фактически использованные отпуска.

Отпуска организаций

Вариант Отпуска организаций отчета об отпусках предназначен для контроля исполнения графика отпусков. 

В этом варианте отчета сопоставляются данные о запланированных (утвержденных и неутвержденных) и фактических отпусках. Строки списка и интервалы диаграммы, соответствующие запланированным и фактическим отпускам сотрудников, выделяются разным цветом. По умолчанию данные отчета сгруппированы по подразделениям.

Отпуска руководителей организаций

Вариант Отпуска руководителей организаций отчета об отпусках позволяет отдельно ознакомиться со сведениями о запланированных и фактических отпусках руководителей. 

Фактические отпуска организаций

Вариант Фактические отпуска организаций отчета об отпусках отображает сведения об отпусках, зарегистрированных документами.
3.116. Медицинское страхование

В прикладном решении предусмотрена возможность хранения информации о полисах обязательного и добровольного страхования. Ввод и редактирование этой информации осуществляются в форме Медицинское страхование.

Форма напоминает форму списка справочника Сотрудники с дополнительным табличным полем Медицинское страхование, где отображаются данные о страховых полисах обязательного или добровольного страхования выбранного сотрудника и его родственников. 
3.116.1. Страховые полисы

Для регистрации сведений о полисах предназначен справочник Медицинские страховые полисы, который доступен через форму Медицинское страхование.
Для каждого страхового полиса путем установки переключателей выбирается вид страхования (обязательное или добровольное). Для добровольного страхования можно указать программу, выбрав ее из справочника Программы медицинского страхования.
При добровольном страховании существует возможность страховать не только сотрудников, но и их родственников (для этой цели предусмотрен переключатель Страхование, который может быть установлен в положение Сотрудника или Родственника). Данные о родственниках хранятся на закладке Персональные данные справочника Физические лица и при положении переключателя Родственника указываются в реквизите страхового полиса Родственник путем выбора из выпадающего списка. Для каждого медицинского полиса вводятся реквизиты документа страхования, дата его выдачи и дата окончания.

К каждому полису можно прикрепить файлы, например, отсканированную копию полиса.

Для просроченных полисов и полисов, срок действия которых заканчивается в текущем месяце, в колонках ОМС и ДМС табличного поля Сотрудники отображается дата окончания срока действия: для просроченных полисов она выделена красным цветом, для полисов, чей срок действия истекает, – бежевым. Для продления полисов добровольного медицинского страхования в форме предусмотрена кнопка Продлить ДМС, с помощью которой форма соответствующего элемента справочника вызывается на редактирование.

3.116.2. Отчет по медицинскому страхованию

Для получения сведений о том, по каким сотрудникам необходимо оформить, продлить или прекратить полис, предназначен Отчет по медицинскому страхованию. 

Для отчета предусмотрено несколько вариантов предопределенных настроек.

Выгрузка в ДМС
В варианте отчета Выгрузка в ДМС отображаются сотрудники, родственники которых имеют на указанную дату действующие медицинские полисы. Данные сгруппированы по организациям.

Новые сотрудники
В варианте отчета Новые сотрудники отображаются действующие сотрудники, для которых еще не оформлены медицинские полисы. Данные сгруппированы по организациям.

Полисы для продления
В варианте отчета Полисы для продления отображаются сотрудники, у которых в текущем месяце заканчивается срок действия полисов обязательного медицинского страхования. 

Уволенные сотрудники
В варианте отчета Уволенные сотрудники отображаются сотрудники, у которых имеются действующие полисы обязательного медицинского страхования. Установка отбора по признаку Уволен позволяет включить в отчет только тех владельцев полисов, для которых был оформлен документ Увольнение из организации. Данные сгруппированы по организациям и подразделениям.

3.117. Воинский учет
Поддерживается ведение воинского учета, соответствующее требованиям нормативных документов.

Данные учета вводятся в списке Воинский учет.

Кроме того, данные воинского учета можно ввести в форме личных данных физического лица.

Поскольку данные воинского учета могут изменяться со временем, следует обратить внимание на дату, которой помечается вводимая информация, – именно начиная с этой даты информация будет попадать в отчетность для военкоматов. 

Посмотреть актуальные на текущий момент данные учета можно также в унифицированной форме Т-2.

3.117.1. Справочники воинского учета

При вводе данных воинского учета сотрудников используются справочники Воинские звания и Военкоматы. Данные в эти справочники можно заносить непосредственно в процессе ввода данных воинского учета сотрудника.

В справочнике воинских званий всегда присутствуют войсковые звания (звания сухопутных войск). При вводе званий других родов войск обязательно указывается соответствующее войсковое звание.

Для того чтобы в отчетной форме № 6 строки по категориям должностей заполнялись автоматически, необходимо при вводе должностей организаций в обязательном порядке указывать их соответствие категориям должностей для воинского учета.

3.117.2. Отчетность для военкоматов

По введенным данным можно сформировать следующие отчеты, которые представляются по запросам военкоматов либо на регулярной основе:

· данные для постановки на учет в военкомате;

· численность граждан запаса (формы № 6 и 11/МУ);

· список граждан, подлежащих постановке на воинский учет;

· список принятых и уволенных военнообязанных;

· список юношей 15–16 лет;

· список для первоначальной постановки юношей на воинский учет;

· список принятых и уволенных призывников. 
Регламентированная заработная плата, налоги и взносы
В настоящей главе рассматривается функционал начисления и выплаты регламентированной заработной платы (повременной и сдельной), исчисления налога на доходы физических лиц (НДФЛ), обязательных и добровольных страховых взносов. Помимо заработной платы сотрудника, могут начисляться социальные пособия, выплачиваемые через организацию за счет средств Фонда социального страхования. 

Также здесь рассматривается функционал персонифицированного учета Пенсионного фонда России (ПФР) и функционал подготовки регламентированной отчетности по заработной плате, НДФЛ и страховым взносам.

Описанные в данной главе возможности доступны на закладках Расчет зарплаты, Налоги и ПФР рабочего стола функциональности зарплаты и управления персоналом (если в персональных настройках пользователя не устанавливать флажок Использовать рабочий стол в режиме управленческого учета).
3.118. Последовательность ввода данных

Реализована следующая последовательность ввода данных, связанных с начислением заработной платы, НДФЛ и страховых взносов.

62. Эпизодически в информационную базу вводятся сведения кадрового учета, предназначенные для использования в расчетах начислений и удержаний сотрудников.

63. При необходимости в течение месяца вводятся данные, которые могут откорректировать размеры текущих начислений и удержаний: данные учета рабочего времени, трудовые показатели сотрудников и пр. 

64. По окончании месяца (а также первой половины месяца) производится собственно расчет зарплаты и связанных с ней НДФЛ и взносов. Расчет выполняется автоматически на основании предварительно введенных данных, причем результаты расчета можно откорректировать вручную. Начисления прошлых периодов можно пересчитать, если в ранее введенных данных были исправлены ошибки, а также если были введены новые данные, которые могут повлиять на прежние результаты.

65. На основании расчетов заработной платы, НДФЛ и взносов формируется бумажная и электронная отчетность, предназначенная для представления в контролирующие органы: инспекция ФНС, отделения Пенсионного фонда и Фонда социального страхования.

3.119. Начисления и удержания
При начислении зарплаты рассчитываются ее отдельные компоненты. Суммируемые компоненты именуются начислениями. Некоторые компоненты могут вычитаться. Эти компоненты именуются удержаниями.
3.119.1. Начисления
Помимо собственно заработной платы, которая, как правило, полностью отражается в учете рабочего времени и в полном объеме входит в базу исчисления НДФЛ и базу исчисления страховых взносов, сотрудникам могут причитаться другие начисления, которые могут не отражаться в учете рабочего времени, могут не учитываться или учитываться не полностью при определении базы исчисления НДФЛ и взносов (премии, отпускные, начисления по больничным листам и пр.). Поэтому все начисления сотрудникам организаций классифицируются по видам. 
Для каждого вида начисления задаются его свойства, которые определяют отношение начисления к учету рабочего времени, к базе исчисления налога и страховых взносов, а также определяют параметры, которые по возможности позволяют автоматически рассчитывать размер начисления. 
Для вида начисления могут быть заданы следующие свойства:

· Степень зависимости начисления от других начислений – либо это первичное начисление, не зависящее от результатов других начислений для текущего сотрудника, либо это зависимое начисление первого, второго, третьего или четвертого уровня: 

· первичное начисление рассчитывается на основании данных, не связанных с другими начислениями; 

· при расчете зависимых начислений первого уровня могут использоваться результаты первичных начислений; 

· при расчете зависимых начислений второго уровня могут использоваться результаты первичных начислений и зависимых начислений первого уровня; 

· при расчете зависимых начислений третьего уровня могут использоваться результаты первичных начислений, зависимых начислений первого и второго уровней;

· зависимое начисление четвертого уровня может использовать результаты первичных начислений, а также зависимых начислений с первого по третий уровень.

· Способ расчета, который можно выбирать из следующих вариантов:

· регламентированный из следующих подвариантов: по месячной, дневной или часовой тарифной ставке, процентом от базовых начислений, фиксированной суммой и пр.;

· по произвольной формуле, которая позволяет получить результат расчета на основании комбинации любых данных, доступных в регламентированных способах расчета.

· Отношение начисления к учету рабочего времени.

· Отношение начисления к социальным пособиям или отпускам.

· Классификация начисления для исчисления НДФЛ.
· Классификация начисления для исчисления налога на прибыль организаций.
· Классификация начисления для исчисления страховых взносов.

· Способ отражения начисления в бухгалтерском учете (в случае экспорта данных в бухгалтерскую программу).

· Список вытесняющих начислений, то есть тех начислений, которые отменяют действие данного начисления в случае регистрации нескольких периодов времени (например, сотрудник не может одновременно болеть и работать, болезнь должна вытеснять работу).

· Для зависимых начислений – список ведущих начислений, суммы которых используются для расчета суммы текущего начисления.

· Форма начисления: денежная или натуральная.

Начисления зарплаты разделены на две группы: 

· Основные начисления организации – это начисления, характеризующиеся продолжительностью во времени, т. е. имеющие период действия (такие как оплата по тарифным ставкам, оплата периодов отсутствия сотрудника и пр.). Многие основные начисления являются плановыми.

· Дополнительные начисления организации – это начисления разового характера, не имеющие периода действия, но, возможно, имеющие расчетную базу (такие как премии или компенсации при увольнении).

Таким образом, учет рабочего времени может вестись только по основным начислениям.

Формы элементов основных начислений и дополнительных начислений в значительной степени совпадают.

3.119.2. Основные начисления

Основные начисления организации характеризуются продолжительностью во времени. Свойства основных начислений указываются на разных закладках формы начисления.

Настройки для учета рабочего времени указываются на закладке Время (о назначении этих настроек см. раздел «Настройка учета рабочего времени для начислений заработной платы»). 

3.119.3. Дополнительные начисления

Дополнительные начисления содержат те же реквизиты, что и основные начисления, за исключением тех реквизитов, которые относятся к учету рабочего времени. По этой причине в форме дополнительного начисления отсутствует закладка Время. 
Из способов расчета, доступных для дополнительного начисления, исключены варианты регламентированного расчета, которые используют данные учета рабочего времени. 
3.119.4. Удержания
Все удержания из зарплаты сотрудников, так же как и начисления, классифицируются по видам. В частности, видами удержаний являются:

· регулярные отчисления с доходов сотрудников в пользу третьих лиц, например, алименты;

· дополнительные страховые взносы на накопительную часть пенсии (см. раздел «Добровольные страховые взносы»).

Для вида удержания задаются параметры, которые по возможности позволяют рассчитать размер начисления автоматически.

Вид удержания характеризуется следующими свойствами:

· Степень зависимости удержания от начислений – либо это первичное удержание, не зависящее от результатов начислений для текущего сотрудника, либо это зависимое удержание первого, второго, третьего или четвертого уровня. 

· Способ расчета, который можно выбирать из следующих вариантов:

· регламентированный со следующими подвариантами: процентом; процентом от начислений, облагаемых страховыми взносами; фиксированной суммой;

· по произвольной формуле, которая позволяет получить результат расчета на основании комбинации любых данных, доступных в регламентированных способах расчета.

· Способ отражения начисления в бухгалтерском учете (в случае экспорта в бухгалтерскую программу).

· Признак того, что удержание является дополнительными страховыми взносами на накопительную часть пенсии.

· Признак того, что удержание выполняется в пользу третьих лиц.

3.119.5. Формулы расчета

Суммы начислений и удержаний могут определяться следующими способами:

· Регламентированный,

· Произвольная формула расчета.

Второй способ использует формулу расчета, которая отображается в нижней половине формы вида начисления или удержания.

Для просмотра и изменения формулы следует воспользоваться командой Редактировать формулу расчета – в результате откроется форма Редактирование формулы расчета.
Редактор формул расчета позволяет вводить математические формулы расчета начислений или удержаний, по которым будет производиться расчет зарплаты. Для описания формул расчета можно использовать простые математические действия, некоторые математические функции и условные выражения.
3.119.6. Показатели формул расчета

Для описания показателя формулы расчета предназначена специальная форма, которую можно открыть из формы редактирования формулы щелчком по наименованию показателя. Для добавления нового показателя следует щелкнуть по гиперссылке Добавить показатель.
Для показателя необходимо выбрать его вид, который может быть денежным, числовым, процентным и пр.

Нужно выбрать назначение показателя из следующих вариантов:

· Для всех организаций – значение показателя вводится для всех организаций, заведенных в программе.

· Для всей компании (организации) – значение показателя вводится для компании (организации).

· Для подразделения – значение показателя вводится для подразделения.

· Для сотрудника – показатель вводится индивидуально для каждого сотрудника.

В форме показателя также выбирается порядок ввода, задающий допустимые моменты ввода его значений:

· Вводится только при кадровых изменениях (например, гарантированный оклад); 

· Ежемесячно перед расчетом зарплаты (например, размер комиссионной выручки). 

Если для показателя установить флажок Является показателем эффективности, то его значения будут отображаться в отчете Анализ показателей.
3.120. Ввод сведений о плановых начислениях и удержаниях сотрудников

Плановые начисления и удержания – это начисления и удержания, размер которых устанавливается сотрудникам на продолжительный период времени. Помимо плановых, могут быть разовые начисления и удержания. Размер разовых начислений и удержаний определяется непосредственно перед начислением зарплаты.

Сведения о плановых начислениях вводятся документами кадрового учета:

· Прием на работу в организацию – в этом документе указываются данные о видах плановых начислений сотрудников, суммах окладов и тарифных ставок.

· Кадровое перемещение в организации – в этом документе вводятся данные об изменениях плановых начислений сотрудников.

· Увольнение из организации – проведение этого документа означает прекращение всех плановых начислений и удержаний после даты увольнения сотрудника, указываемой в документе.

Кроме того, сведения о плановых начислениях и удержаниях можно вводить специализированными документами, не связанными с кадровым учетом.

3.120.1. Плановые начисления

Сведения о плановых начислениях и удержаниях можно вводить специализированными документами.

Специализированный документ Ввод постоянного начисления или удержания сотрудникам организации позволяет ввести одно плановое начисление или плановое удержание для списка сотрудников.

Специализированный документ Ввод сведений о плановых начислениях сотрудников организации позволяет регистрировать необходимость ведения, изменения или прекращения нескольких плановых начислений для нескольких сотрудников.
3.120.2. Плановые удержания сотрудников

Помимо документов кадрового учета, плановые удержания можно зарегистрировать специализированным документом Ввод сведений о плановых удержаниях сотрудников организаций. 

В табличном поле Удержания формы документа указываются сотрудники и виды удержания, даты ввода или изменения удержаний, размеры удержаний. Для упрощения и ускорения ввода данных о начислениях рекомендуется предварительно подобрать нужный список сотрудников в списке Сотрудники организации. При этом табличная часть Удержания будет автоматически заполнена действующими на дату документа удержаниями подобранных сотрудников. Затем нужно будет поменять значение колонки Действие для изменяемых (прекращаемых) удержаний и ввести новые размеры.

Кнопка По сотруднику табличного поля Удержания позволяет отобрать строки удержаний по текущему сотруднику.

3.120.3. Исполнительный лист

Необходимость исчисления плановых удержаний по исполнительному документу суда или по соглашению об уплате алиментов регистрируется документом Исполнительный лист.

Получатель сумм, удержанных по исполнительному листу, указывается в реквизите Получатель и выбирается из справочника Контрагенты, в котором для контрагента можно указать необходимую контактную информацию. 

По документу можно распечатать карточку учета исполнительных документов.

3.120.4. Управление размером плановых начислений
Если для начисления или удержания задан способ определения суммы Произвольная формула расчета, то для него необходимо периодически указывать значения показателей, которые используются в формулах расчета. 

Показатели можно устанавливать на месяц или на неопределенный период с помощью формы Показатели расчета заработной платы.
Закладка Ежемесячно предназначена для установки значений показателей на указываемый месяц, а закладка Постоянные – для установки значений показателей на неопределенный срок. Показатели можно устанавливать для сотрудников, подразделений и организаций.
3.121. Ввод сведений о разовых начислениях и удержаниях

Сведения о начислениях, не являющихся плановыми, вводятся перед расчетом зарплаты несколькими видами документов. Важным реквизитом этих документов является месяц начисления – в этом реквизите указывается первая дата месяца, к которому относятся регистрируемые начисления и удержания. Эти сведения используются для отражения начислений и удержаний в бухгалтерском и налоговом учете, а также для определения даты погашения задолженности перед сотрудниками.

3.121.1. Премии

Начисление премии регистрируется документом Премии сотрудникам организации.
Данный документ предназначен для ввода сведений о начислении месячной, квартальной или годовой премии сотрудникам предприятия в процентном выражении от суммы начислений сотрудника за период, по итогам которого начисляется премия. Автоматический расчет сумм начисленных премий выполняется нажатием кнопки Рассчитать командной панели формы документа. Автоматически рассчитанные суммы могут быть исправлены пользователем.

Из формы документа можно распечатать приказ на премию по унифицированным формам Т-11 и Т-11а.

Премии, регистрируемые указанным документом, относятся к дополнительным начислениям организации. Виды базовых начислений, учитываемых при расчете премии, показаны на закладке Прочее формы вида расчета.

3.121.2. Дивиденды
Сведения о начислении дивидендов сотрудникам, являющимся акционерами организации, а также сторонним акционерам, регистрируются документом Начисление дивидендов организаций.

Документ позволяет автоматически распределить суммы дивидендов между акционерами. В зависимости от положения переключателя в группе Дивиденды к распределению необходимо заполнить один из реквизитов Общая сумма или На одну акцию, указав, соответственно, либо общую сумму дивидендов, либо сумму, приходящуюся на одну акцию. Табличную часть документа нужно заполнить списком сотрудников с указанием количества акций, принадлежащих каждому из них, нажать кнопку Рассчитать и с помощью выбранной команды меню произвести автоматический расчет размеров дивиденда и НДФЛ для каждого акционера. В зависимости от выбора команды можно рассчитать дивиденды и НДФЛ как одновременно, так и по отдельности.

3.121.3. Оплата работы в праздничные и выходные дни

Начисление оплаты за работу в праздничные и выходные дни регистрируется документом Оплата праздничных и выходных дней организаций.
В табличное поле документа вносится список сотрудников и дополнительная информация, в частности, дата работы и количество отработанных часов. Размер часовой тарифной ставки определяется автоматически, если для сотрудника зарегистрирован вид планового начисления с повременной формой оплаты труда. Сумма начислений сотрудникам (в колонке Результат) рассчитывается автоматически.

3.121.4. Оплата сверхурочных часов

Начисление оплаты сверхурочных часов регистрируется документом Оплата сверхурочных часов.

Данный документ позволяет зарегистрировать начисления по виду начисления Оплата сверхурочных часов. 

В табличное поле документа вносится перечень сотрудников. Для каждого сотрудника указывается дата и количество часов, отработанных по полуторной и по двойной ставке. Размер часовой тарифной ставки определяется автоматически, если для сотрудника зарегистрирован вид планового начисления с повременной формой оплаты труда. Сумма начислений каждому сотруднику (в колонке Результат) рассчитывается автоматически. 

3.121.5. Прочие разовые начисления

Для ввода сведений о прочих разовых начислениях предназначен документ Регистрация разовых начислений сотрудников организаций. 

Закладка Начисления предназначена для ввода основных начислений сотрудников организации; закладка Доп. начисления – для ввода дополнительных начислений. 

Кнопка Рассчитать формы документа предназначена для автоматического расчета сумм начислений; результаты автоматического расчета отражаются в колонках Результат. При установке переключателя Период оплачиваемого времени на закладке Начисления в положение целодневный (целосменный) в колонке Оплачено дней/часов указывается количество оплачиваемых дней. Если переключатель установлен в положение Внутрисменный, в колонке указывается дата и количество оплачиваемых часов.

3.121.6. Единовременные социальные пособия

Сведения о начислении единовременных пособий за счет средств Фонда социального страхования регистрируются документом Начисление единовременных пособий за счет ФСС.

При вводе данных о виде пособия и дате его назначения сумма пособия рассчитывается автоматически по нажатии кнопки Рассчитать.

3.121.7. Сдельный наряд на выполненные работы

Для ввода сведений о выполненных по наряду работах и сотрудниках, выполнивших эти работы, используется документ Сдельный наряд на выполненные работы. 

На закладке Выполненные работы перечисляются работы, расценки за единицу работы и общее количество выполненных работ, по которым рассчитывается общая сумма по наряду.

На закладке Исполнители перечисляются сотрудники организации, выполнившие работу, порядок распределения оплаты по наряду между сотрудниками и необходимые для расчета данные. Оплата по наряду автоматически распределяется между исполнителями при нажатии кнопки Рассчитать.

Наряды можно оформлять сводно за месяц или регистрировать оперативно по результатам работы за месяц. При регистрации сводных нарядов следует помнить, что в том случае, когда по каким-либо причинам у сотрудника в течение месяца оказалось два периода работы с оплатой по сдельным нарядам, расчет по сводному наряду будет невозможен, о чем будет выдаваться соответствующее предупреждение.

Помимо выработки, нарядом можно зарегистрировать и фактически отработанное сотрудниками время – по аналогии с документом Табель отработанного времени. При этом на сотрудников, которым время введено в сдельном наряде, дополнительный табель отработанного времени уже не оформляется.

3.121.8. Договор на выполнение работ с физическим лицом

Предусмотрена возможность регистрации договоров гражданско-правового характера между нашей организацией и физическим лицом. 

Договор заключается только с внештатными сотрудниками, для которых при приеме на работу был указан договор вида Договор подряда (выполнение работ, оказание услуг) или Авторский договор. 

Для регистрации договора предназначен документ Договор на выполнение работ с физическим лицом.

В форме документа следует указать нашу организацию и сотрудника, с которым заключается договор; причем к выбору будут доступны только сотрудники с указанными выше видами договоров. Если выбрать сотрудника с видом договора Авторский договор, то дополнительно следует выбрать вид авторского договора среди следующих вариантов:

· Авторского заказа,

· Лицензионный,

· Об отчуждении исключительных прав.

В форме документа следует указать срок выполнения и стоимость работ. Нужно выбрать временной способ оплаты среди следующих вариантов:

· Однократно в конце срока,

· Ежемесячно,

· По актам выполненных работ.

Для целей учета в форме документа следует указать вид начисления (Оплата по договорам подряда, Оплата авторских договоров, Оплата лицензионных договоров) и способ отражения в учете. 

Для целей расчета НДФЛ можно указать код профессионального вычета, который может быть предоставлен при расчете базы налога.

Из формы документа можно вывести печатную форму договора.

3.121.9. Расчет при увольнении сотрудника организаций

При увольнении сотрудника может потребоваться начислить следующие виды компенсаций:

· компенсация неиспользованного отпуска (или удержание за неотработанные дни отпуска);

· выходное пособие;

· сохраняемый заработок на время трудоустройства.

Для решения этой задачи используется документ Расчет при увольнении сотрудника организаций.

Расчет начислений, среднего заработка и среднего заработка для отпуска может быть произведен автоматически с помощью команд меню Рассчитать панели управления формой документа. 

Период рабочего года и количество дней компенсации отпуска (либо удержания за неотработанный отпуск) заполняются автоматически.

3.122. Ввод сведений о начислениях за периоды отсутствий

Отсутствия сотрудника на рабочем месте в рабочее время, предписанное назначенным ему графиком работы, регистрируются документами регламентированного кадрового учета (см. главу 39 «Регламентированный кадровый учет»). Для регистрации отсутствий в кадровом учете могут в любых комбинациях использоваться следующие методы:

· метод сплошной регистрации, использующий документ Табель учета рабочего времени;

· метод отклонений, когда считается, что сотрудник работает по установленному ему графику работы, за исключением периодов отсутствия, зарегистрированных документами Отпуска организаций, Командировки организаций, Неявки и болезни организаций.

Отсутствие может быть оплачиваемым или неоплачиваемым в зависимости от причины отсутствия. 

Регистрация отсутствий документами кадрового учета не приводит к отмене начислений или каким-либо другим изменениям в условиях оплаты труда отсутствовавшего сотрудника. Чтобы на период отсутствия изменить начисления сотруднику, необходимо ввести в информационную базу расчетные документы.

Необходимость ввода расчетных документов объясняется следующими причинами:

· на период отсутствия плановые начисления сотрудника заменяются другими начислениями, которые обычно требуют ввода дополнительных данных и расчета дополнительных параметров;

· месяц начисления оплаты, являющийся реквизитом расчетного документа, может не совпадать с периодом отсутствия (например, отпускные могут начисляться до отпуска).

Расчетные документы, регистрирующие отсутствия, должны быть введены до начисления заработной платы. Начисления, вводимые такими документами, являются вытесняющими по отношению к начислениям повременных видов оплаты труда.

Благодаря механизму вытеснения расчетные документы, регистрирующие отсутствия, можно вводить после завершения месяца, к которому относится период отсутствия. При начислении зарплаты в месяце регистрации будет произведен перерасчет прежних начислений.

Рассмотрим пример.
Сотрудник, не вышедший на работу в последние дни месяца, сообщает в организацию, что заболел. Табельщик отмечает в информационной базе, что дни пропущены по причине болезни, путем ввода документа Табель учета рабочего времени или документа Неявки и болезни организаций.

Но расчетчик заработной платы не может рассчитать начисления за дни отсутствия, пока не получит больничный лист. 

Расчетчик располагает следующими вариантами последующих действий:
· Вариант 1, «строгий». В текущем месяце расчетчик регистрирует отсутствие по невыясненной причине документом Невыходы в организациях. При расчете заработной платы пропущенные дни окажутся неоплаченными. Но в следующем месяце, когда сотрудник принесет больничный лист, табельщик зарегистрирует его документом Начисление по больничному листу. В результате оплата по больничному листу будет присоединена к заработной плате следующего месяца. 

· Вариант 2, «гуманный». В текущем месяце расчетчик не регистрирует никаких отсутствий. В результате заработная плата начисляется сотруднику в полном объеме. Но в следующем месяце, когда сотрудник принесет больничный лист, табельщик зарегистрирует его документом Начисление по больничному листу. В результате при начислении следующей зарплаты будет произведен перерасчет начислений предшествующего месяца: оплата труда, начисленная за дни отсутствия, будет сторнирована, а вместо нее будет начислена оплата по больничному листу.

3.122.1. Соотношения между кадровыми и расчетными документами

Соотношения между кадровыми документами, регистрирующими отсутствия методом отклонений, и расчетными документами, заменяющими плановые начисления на период отсутствия, поясняются следующей таблицей.

	Причина отсутствия на рабочем месте
	Кадровый документ (метод отклонений)
	Расчетный документ

	Оплачиваемые отсутствия

	Ежегодный отпуск
	Отпуска организаций
	Начисление отпуска сотрудникам организаций

	Учебный отпуск
	Отпуска организаций
	Оплата по среднему заработку

	Отпуск по уходу за ребенком до достижения возраста 1,5 лет или 3 лет
	Неявки и болезни организаций
	Отпуск по уходу за ребенком

	Причины, оформляемые больным листом: болезни, травмы, уход за больным, беременность и роды и пр.
	Неявки и болезни организаций
	Начисление по больничному листу

	Командировка
	Командировки организаций
	Оплата по среднему заработку

	Исполнение государственных и общественных обязанностей
	Неявки и болезни организаций
	Оплата по среднему заработку

	Вынужденный прогул
	Неявки и болезни организаций
	Оплата по среднему заработку

	Оплачиваемый простой
	Неявки и болезни организаций
	Регистрация простоев сотрудников организаций

	Неоплачиваемые отсутствия

	Отпуск без сохранения заработной платы
	Отпуска организаций
	Невыходы в организациях

	Неоплачиваемый учебный отпуск
	Отпуска организаций
	Невыходы в организациях

	Прогул
	Неявки и болезни организаций
	Невыходы в организациях

	Простой по вине работника
	Неявки и болезни организаций
	Невыходы в организациях

	Невыясненная причина
	Неявки и болезни организаций
	Невыходы в организациях


Документы для ввода начислений за периоды отсутствий, указанные в правой колонке таблицы, рассматриваются ниже. Предусмотрен механизм формирования расчетных документов на основании кадровых документов.

3.122.2. Формирование расчетных документов на основании кадровых документов

Расчетные документы, изменяющие условия оплаты, можно автоматически сформировать на основании кадровых документов, регистрирующих отсутствия сотрудников методом отклонений, с помощью формы Анализ неявок.

Механизм позволяет формировать и проводить расчетные документы на основании данных кадрового учета. 

В форме документа отображаются данные о неявках, по которым можно сформировать расчетные документы (когда расчетный документ будет сформирован, он также отобразится в списке в строке соответствующей неявки). Список неявок можно заполнить автоматически для выбранного подразделения, по выбранному периоду или выбранному виду кадрового документа.

Такие действия, как создание, расчет и проведение расчетных документов, выполняются последовательно с помощью кнопок в нижней части формы Анализ неявок.

Расчетные документы, сформированные автоматически, можно затем исправить вручную.

3.122.3. Начисление по больничному листу

Замена плановых начислений пособием по временной нетрудоспособности регистрируется документом Начисление по больничному листу. 

В этот документ вводятся данные бумажного больничного листа. В форме документа указываются сведения, необходимые для расчета пособия, в частности, причина нетрудоспособности, дата освобождения от работы, дата начала выплаты пособия, процент оплаты по больничному (который зависит от длительности непрерывного трудового стажа сотрудника), признак начисления доплаты до полного среднего заработка. Последний используется в тех случаях, когда в соответствии с коллективным договором организации на время нетрудоспособности за сотрудником сохраняется средний заработок. 

Возможность отдельно ввести дату начала нетрудоспособности позволяет правильно оформить больничный листок, например, если период нетрудоспособности начался во время отпуска без сохранения зарплаты. 

В документе предусмотрена возможность снизить пособие за нарушение режима.
Сумма начисления рассчитывается автоматически при помощи команд меню Рассчитать. Результаты расчета отображаются на закладке Оплата. 
На закладке Расчет среднего заработка отображаются данные, использованные для определения среднего заработка. 

По этим данным можно получить отчет Расчет среднего заработка.

Из документа можно вывести печатную форму Оборот листка нетрудоспособности.

3.122.4. Начисление отпуска по уходу за ребенком

В случае ухода сотрудницы в отпуск по уходу за ребенком нужно заменить плановые начисления, связанные с оплатой труда, на начисления, связанные с социальными пособиями. Такая замена регистрируется документом Отпуск по уходу за ребенком.

На закладке Пособия указываются условия начисления пособий за счет ФСС (до достижения ребенком полутора лет) и за счет работодателя (до достижения ребенком трех лет).

На закладке Расчет среднего заработка отражаются данные о заработке, используемые для исчисления среднедневного заработка. Если в информационной базе есть данные расчетов за предшествующие периоды, то команда Данные для расчета среднего заработка меню Заполнить позволит ввести в документ эти данные автоматически. 

На закладках Плановые начисления и Плановые удержания указываются начисления и удержания, прекращаемые (или назначаемые) на период отпуска.

По документу Отпуск по уходу за ребенком можно получить печатную форму Т-6, а также отчет по расчету среднедневного заработка. 

Если в течение отпуска сотрудницы условия оплаты отпуска меняются, то данные изменения следует зарегистрировать документом Изменение условий оплаты отпуска по уходу за ребенком, который можно ввести на основании документа Отпуск по уходу за ребенком. 

С помощью этого документа можно зарегистрировать прекращение отпуска, изменение количества детей, а также назначить или прекратить плановые начисления.

3.122.5. Начисление отпускных

Замена плановых начислений начислениями по среднему заработку на период ежегодного отпуска регистрируется документом Начисление отпуска сотрудникам организаций.

Сведения, необходимые для расчета начислений, указываются в шапке документа и на закладке Условия. Сумма начисления определяется автоматически и отображается на закладке Оплата. 

Промежуточные данные расчета отображаются на закладке Расчет среднего заработка.

По документу можно получить отчет по расчету среднего заработка и унифицированную форму Т-60.

3.122.6. Оплачиваемые простои

Документ Регистрация простоев сотрудников организаций позволяет заменить плановые начисления сотрудников оплатой простоя по следующим причинам:

· По причинам, не зависящим от работодателя и сотрудника;

· По вине работодателя.
Данный документ заполняется только для одного сотрудника, указываемого в шапке документа. Там же, в шапке документа, указываются другие сведения, необходимые для расчета.

Если простой не является целосменным, то необходимо помимо даты простоя указать его продолжительность.

Начисление рассчитывается автоматически нажатием кнопки Рассчитать. Результаты расчета отражаются в табличном поле документа.

Если в шапке документа выбрать вид простоя По вине работодателя, то оплата простоя рассчитывается как две трети среднего заработка сотрудника. Данные для определения среднего заработка могут быть рассчитаны автоматически и отображаются на закладке Расчет среднего заработка табличного поля документа. В этом случае по документу можно получить отчет по расчету среднего заработка.

3.122.7. Оплата по среднему заработку

Замена плановых начислений на определенный период начислением оплаты по среднему заработку регистрируется документом Оплата по среднему заработку. 

Данный вариант начислений используется для оплаты командировок, оплачиваемых учебных отпусков, периодов исполнения государственных и общественных обязанностей, а также в некоторых других случаях.

Если средний заработок сохраняется не на целый день, то помимо даты сохранения заработка необходимо указать количество часов.

Из документа можно распечатать отчет по расчету среднего заработка.

3.122.8. Неоплачиваемые невыходы

Невыходы на работу, не подлежащие оплате, регистрируются документом Невыходы в организациях. 

Табличное поле заполняется списком сотрудников, не вышедших на работу, с указанием периода и причины отсутствия. Среди причин отсутствия могут быть указаны:

· Отпуск за свой счет,

· Прогул, простой по вине работника,

· Дополнительный учебный отпуск без оплаты,

· Отпуск без оплаты согласно ТК РФ,

· Отсутствие по невыясненной причине.

Плановые начисления на период отсутствия сотрудника отменяются. Но оплата за этот период может быть восстановлена, например, документом Начисление по больничному листу, введенным позже.

3.123. Начисление зарплаты

Все расчеты сумм начислений и удержаний проводятся в форме документа Начисление зарплаты сотрудникам организаций. 

Начисление зарплаты рекомендуется проводить в следующем порядке. 

· Создается новый документ Начисление зарплаты сотрудникам организаций и заполняется его шапка, где указываются такие обязательные реквизиты документа, как наименование организации и месяц начисления. Вид операции, установленный по умолчанию, – Полный расчет – не изменяется.

· В табличные поля документа вносится список сотрудников, для которых следует выполнить начисление, причем основные начисления вносятся на закладке Основные начисления, а дополнительные – соответственно на закладке Дополнительные начисления. При этом следует указать сотрудника и вид начисления. Данную информацию можно внести автоматически для всех работающих в месяце начисления, если выбрать одну из команд меню Заполнить. 

· Производится автоматический расчет сумм начислений и удержаний с помощью команд меню Рассчитать. Результаты расчетов отображаются в колонках Результат упомянутых выше закладок табличного поля. Кроме того, на закладках Договоры (подряда), Погашение займов, НДФЛ и Прочие удержания отобразятся данные о соответствующих удержаниях из зарплаты. 

· При автоматическом расчете сумм начислений и удержаний делается следующее: суммы основных плановых начислений корректируются по данным документов, предназначенных для регистрации невыходов сотрудников на работу. Так, если документом Прием на работу в организацию сотруднику назначено начисление Оклад по дням, которое предполагается рассчитывать ежемесячно, а документом Начисление отпуска сотрудникам организаций этому же сотруднику на часть месяца назначается вид начисления Ежегодный отпуск, то начисление Оклад по дням не должно быть рассчитано за те дни, когда действует начисление Ежегодный отпуск. Подобная коррекция проводится с применением механизма вытеснения в ситуации, когда разные виды основных начислений, назначенные разными документами, конкурируют за один и тот же период действия. Список видов начислений, которые могут вытеснить основное начисление при возникновении такой конкуренции, приводится в форме основного начисления, на закладке Прочее.

· Если для какого-либо сотрудника в информационной базе зарегистрирован документ Договор займа с сотрудником, то удержания процентов и основной суммы займа будут рассчитаны автоматически исходя из условий договора. Рассчитанные суммы удержаний будут отражены на закладке Погашение займов документа Начисление зарплаты сотрудникам организаций. На этой же закладке будет отражена сумма НДФЛ с материальной выгоды по договору. При расчете материальной выгоды применяется ставка рефинансирования ЦБ РФ на дату начисления процентов или на конец месяца, если проценты не начисляются.

· При автоматическом расчете на закладке НДФЛ будут отображены суммы НДФЛ, исчисленного как для начислений, указанных в самом обрабатываемом документе Начисление зарплаты сотрудникам организаций на закладках Основные начисления и Дополнительные начисления, так и для начислений, введенных другими документами, у которых указан тот же месяц начисления, что и у обрабатываемого документа. 

Причем, как уже говорилось, документ Начисление дивидендов организаций здесь при расчете НДФЛ учитываться не будет – этот документ сам обеспечивает расчет НДФЛ по своим начислениям. При необходимости рассчитанные суммы можно скорректировать. 

· Нажатием кнопки ОК документ проводится – все денежные суммы, представленные в документы, регистрируются в информационной базе как произведенные начисления.

3.123.1. Расчет первой половины месяца

Реализована возможность рассчитывать сумму к выплате за первую половину. Для этого в документе Начисление зарплаты сотрудникам организаций следует выбрать в качестве режима начисления Расчет первой половины месяца, заполнить и рассчитать документ обычным образом. 

При этом все плановые начисления и удержания будут рассчитаны за период с 1-е по 15-е (в феврале по 14-е) число месяца. При исчислении НДФЛ будут также учтены все прочие разовые начисления текущего месяца, зарегистрированные к моменту расчета, за исключением начисления дивидендов.

После проведения документа с расчетом первой половины месяца на его основании можно оформить выплату зарплаты (документ Зарплата к выплате организаций) с вариантом выплаты Аванс по расчету за первую половину месяца.

3.123.2. Поэтапный расчет зарплаты

Расчет зарплаты можно разделить на следующие этапы: 

· расчет начислений;
· погашение займов;
· расчет НДФЛ;
· расчет прочих удержаний.

При этом следует соблюдать указанную последовательность этапов.

Такой возможностью, в частности, целесообразно воспользоваться, когда разные этапы расчета зарплаты выполняются разными пользователями. 

На каждом этапе расчета заработной платы вводится документ Начисление зарплаты сотрудникам организаций, в котором в первую очередь устанавливается соответствующий вид операции с помощью меню кнопки Операция командной панели формы документа (вместо вида Полный расчет, установленного по умолчанию). От выбора того или иного вида операции меняется отображение закладок формы документа: 

· при выборе вида операции Расчет начислений отображаются закладки Основные начисления и Дополнительные начисления;
· при выборе вида операции Погашение займов отображается только закладка Погашение займов;

· при выборе вида операции Расчет НДФЛ отображается только закладка НДФЛ;

· при выборе вида операции Расчет удержаний отображается только закладка Прочие удержания. 
3.123.3. Начисления по договорам с физическими лицами

Для учета расчетов с физическими лицами по договорам подряда и авторским договорам (то есть для учета расчетов с физическими лицами, которые не являются штатными сотрудниками организации) используются те же средства, что и для учета расчетов со штатными сотрудниками. Особенности заключаются только в том, каким образом отражаются начисления причитающихся вознаграждений.

Так же как и начисления штатным сотрудникам, вознаграждения по договорам с физическими лицами отображаются в документе Начисление зарплаты, но на закладке Договоры (подряда).

Данная закладка может быть заполнена автоматически (кнопка Заполнить). При автоматическом заполнении предполагается, что физические лица выполнили все условия заключенных с ними договоров, которые были указаны в документе Договоры на выполнение работ с физическими лицами (см. раздел «Единовременные социальные пособия»). 

То есть в список вознаграждений будут автоматически внесены сведения о договорах со способом оплаты Однократно в конце срока, которые завершаются в месяце начисления заработной платы. При этом будет указана общая сумма, которая по условиям договора причитается к вознаграждению. Также будут внесены сведения о договорах со способом оплаты Ежемесячно, выполнявшихся в течение месяца начисления. Причем в качестве суммы вознаграждения будет указана доля общей суммы, причитающаяся на один месяц. 

Автоматически внесенные суммы можно откорректировать вручную.

3.124. Перерасчет зарплаты

Имеется возможность перерасчета ранее начисленной зарплаты, которая может понадобиться при изменении задним числом (т. е. уже после проведения расчетов) следующих данных:

· состав плановых начислений и удержаний;

· данные для расчета среднего заработка (фактическое отработанное время и расчетная база);

· данные, влияющие на НДФЛ;

· данные для расчета основных и дополнительных начислений (фактическая выработка, фактическое время, расчетная база).

Управление перерасчетами выполняется с помощью обработки Перерасчет зарплаты организации.

После выбора организации табличная часть обработки автоматически заполнится списком документов, которые рекомендуется пересчитать.

В этом списке можно отметить флажками те документы, которые требуется пересчитать. Кроме того, с помощью меню кнопки [image: image34.png]


 возможны следующие действия: 

· отметить все документы;

· отметить определенные подразделения – в этом случае перерасчет будет выполняться только для сотрудников выбранных подразделений;

· отметить определенных сотрудников – в этом случае перерасчет будет выполняться только для выбранных сотрудников.

Перерасчет может выполняться в двух режимах:

· Перерасчет существующих документов с помощью кнопки [image: image35.png]


 (Выполнить перерасчет документов) – выбранные документы автоматически пересчитываются, результаты перерасчетов регистрируются в том периоде, когда первоначально был выполнен расчет.

· Перерасчет документа прошлого периода путем создания нового корректирующего документа в текущем периоде с помощью кнопки [image: image36.png]


 (Создать документы для перерасчета текущих периодов). При этом документы прошлого периода не изменяются, но в текущем периоде формируются новые документы, которые сторнируют прежние результаты расчета и вводят новые уточненные результаты расчета. Автоматически сформированные документы выводятся на экран компьютера, после чего пользователь может их изменить, рассчитать и сохранить в информационной базе. 

При проведении документа, частично сторнирующего прошлый период, выполняется сторнирование не только основных начислений, но и всех зависящих от них. Также выполняется не только основное начисление этого документа (например, оплата больничного), но и все начисления прошлого периода, которые от него зависят. Записи перерасчета сторнируемого документа прошлого периода для соответствующих сотрудников удаляются.

Расчет и сторнирование зависящих начислений выполняются не только для основных плановых начислений, но также и для разовых.

Состав перерассчитываемых начислений определяется путем анализа ведущих и вытесняющих видов расчета и расчетов, реально выполненных в периоде начислений.

3.125. Расчетчики зарплаты

В прикладном решении используется понятие расчетчик зарплаты организации. 

Расчетчиком может быть только пользователь, зарегистрированный в информационной базе. Список расчетчиков подразделений организации доступен через меню Предприятие – Расчетчики зарплаты интерфейса Расчет зарплаты организаций.
В списке устанавливается связь между подразделениями и обслуживающими их расчетчиками.

Если в реквизите Ответственный документа Начисление зарплаты сотрудникам организаций указать расчетчика, то при автоматическом заполнении документа в табличное поле будут вноситься только сотрудники подразделений, обслуживаемых данным расчетчиком.

3.126. Выплата зарплаты

Выплата зарплаты подготавливается документом Зарплата к выплате организаций. 
Кроме того, этим документом можно зарегистрировать факт выплаты.

В документе следует указать способ выплаты – через кассу или через банк, а также выбрать характер выплаты из следующих вариантов:

· зарплата;
· плановый аванс;
· аванс по расчету за первую половину месяца;
· пособия по больничным листам;
· отпускные;
· командировочные;
· премии;
· расчет при увольнении;
· прочие разовые начисления и др.

В форме Настройка расчета, вызываемой из формы документа командой Расчет сумм к выплате, можно указать количество дней задержки выплаты зарплаты. После этого автоматически рассчитается компенсация, полагающаяся сотрудникам согласно ТК РФ.

Табличное поле формы документа Зарплата к выплате организации можно заполнить списком сотрудников автоматически (с помощью меню кнопки Заполнить командной панели формы документа) по данным начисления заработной платы. Причем есть возможность сформировать несколько документов Зарплата к выплате организаций, разделив их по характеру выплаты.

С помощью кнопки Печать формы документа можно распечатать расчетную ведомость (унифицированная форма Т-53), расчетно-платежную ведомость (унифицированная форма Т-49). 
3.126.1. Выплата зарплаты через кассу

Если в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Выплата зарплаты установить флажок Упрощенный учет взаиморасчетов, то независимо от способа выплаты зарплата будет считаться выплаченной сразу после проведения документа Зарплата к выплате. Если же упрощенный учет взаиморасчетов не используется, то для способа выплаты Через кассу требуется регистрировать факт выплаты. 

Если в документе Зарплата к выплате организаций указать способ выплаты Через кассу, то в табличном поле будет отображена дополнительная колонка Отметка, предназначенная для простановки отметки выплаты зарплаты. В этой колонке можно установить одно из следующих значений: 

· Выплачено, 

· Не выплачено,

· Задепонировано.

По умолчанию колонка заполнена значениями Не выплачено. С помощью кнопки Заменить на… это значение можно заменить на Выплачено для всего табличного поля документа. 

Сам факт выплаты зарплаты (т. е. факт погашения задолженности организации по заработной плате перед своими сотрудниками) регистрируется документом Расходный кассовый ордер (при выплате заработной платы через кассу организации). Для автоматического формирования ордера в командной панели формы документа Зарплата к выплате организаций следует нажать кнопку [image: image37.png]


 (Ввести на основании) и выбрать в меню команду Расходный кассовый ордер (также можно нажать кнопку Действия и в меню кнопки выбрать команду На основании – Расходный кассовый ордер).

После записи документа Расходный кассовый ордер в информационную базу его данные будут отображаться в документе Зарплата к выплате организаций, в колонке Документ, напротив фамилий сотрудников, кому была выплачена заработная плата.

Также имеется альтернативный способ регистрации выплаты заработной платы – отдельными расходными кассовыми ордерами, выписанными на каждого сотрудника. Для формирования пачки ордеров в заполненной форме документа Зарплата к выплате организаций следует нажать кнопку Перейти и выбрать команду меню Выплата зарплаты расходными ордерами. Откроется форма автоматического ввода расходных кассовых ордеров.

В этой обработке после фактической выдачи сотруднику суммы по ордеру (напечатанному ранее по платежной ведомости) нужно отметить сотрудника, затем нажатием кнопок Создать документы и Провести документы зарегистрировать факт выплаты в информационной базе.

3.126.2. Выплата зарплаты через банк

Выплата зарплаты через банк подготавливается документом Зарплата к выплате организаций с указанием способа выплаты Через банк. На основании одного или нескольких таких документов можно сформировать документ Платежное поручение исходящее.
Для регистрации факта зачисления зарплаты на лицевые счета сотрудников на основании документа Платежное поручение исходящее следует сформировать документ Платежный ордер на списание денежных средств.

При использовании сервисного механизма обмена данными с банком вместо формирования выписки можно зарегистрировать электронный ответ из банка.

Открытие лицевых счетов

Прежде чем перечислять заработную плату в банк, на всех сотрудников в банке должны быть открыты лицевые счета. (После открытия счетов банк организует выдачу сотрудникам пластиковых карт, с помощью которых они смогут распоряжаться своими деньгами.)

Исходная информация для открытия счетов формируется документом Заявка на открытие.

Первая колонка табличного поля заполняется списком физических лиц, которым требуется открыть лицевые счета. При этом колонки Имя и инициалы, Фамилия и Титул будут автоматически заполняться так называемыми эмбоссированными текстами, которые будут выдавливаться на банковских пластиковых карточках при их изготовлении. В форме документа пользователь может изменить эти тексты вручную.

После заполнения и проверки документа его следует записать и провести нажатием кнопки ОК. 

Затем с помощью обработки Импорт/экспорт операций по лицевым счетам следует сформировать файл формата XML, который передается в банк, например, с помощью встроенного почтового клиента.

Пользователь копирует полученный из банка файл в каталог диска своего компьютера и затем считывает его в информационную базу с помощью обработки Импорт/экспорт операций по лицевым счетам (используя закладку Импорт). После завершения операции считывания данные об открытых лицевых счетах будут доступны для просмотра в списке Лицевые счета сотрудников организаций.

Перечисление зарплаты на лицевые счета

Для перечисления очередной заработной платы на лицевые счета сотрудников в банке выполняются следующие шаги:
66. На основании документа Зарплата к выплате организаций, в котором указан способ выплаты Через банк, формируется документ Платежное поручение исходящее.
67. С помощью обработки Импорт/экспорт операций по лицевым счетам формируется файл формата XML. При этом на закладке Экспорт зачисления зарплаты следует указать каталог, куда будет записан файл, номер договора с банком, а в табличном поле отметить платежное поручение (или платежные поручения), по которому будет выплачиваться зарплата.

68. Сформированный файл формата XML передается в банк.

69. Банк считывает полученный файл формата XML, списывает с расчетного счета организации денежную сумму, указанную в платежном поручении, и распределяет ее по лицевым счетам сотрудников. Отчет об этой работе банк представляет в виде файла формата XML, который передает на предприятие.

70. Пользователь копирует полученный из банка файл в каталог диска своего компьютера и затем считывает его в информационную базу с помощью обработки Импорт/экспорт операций по лицевым счетам, используя закладку Импорт. При этом в информационной базе будет автоматически сформирован документ Платежный ордер на списание денежных средств.

3.126.3. Депонирование зарплаты

Если используется способ выплаты зарплаты Через кассу, то существует вероятность, что некоторые сотрудники вовремя ее не получат. Такие невыданные суммы следует задепонировать. 

Позже задепонированная сумма может быть выдана сотруднику или, по истечении предписанного законом срока ожидания, зачислена в доходы организации.

Регистрация депонентов

Чтобы зарегистрировать депонирование зарплаты, необходимо в документе Зарплата к выплате организаций поставить отметку Задепонировано в строках сотрудников, не получивших зарплату вовремя. Затем на основании документа Зарплата к выплате организаций нужно сформировать документ Депонирование организаций. После записи этого документа в информационную базу его данные отобразятся в колонке Документ табличного поля документа Зарплата к выплате организаций.
Из формы документа можно распечатать карточку депонента.

Выплата депонентов

Выплата не полученной вовремя (задепонированной) зарплаты сотруднику регистрируется документом Расходный кассовый ордер, в форме которого с помощью кнопки Операция следует установить вид операции Выплата депонированной заработной платы. С помощью кнопки Заполнить табличное поле формы документа можно автоматически заполнить данными по всем невыплаченным депонентам, а лишние данные затем удалить вручную.

Списание депонента

Невыплаченные депоненты могут быть списаны в доход организации после истечения срока исковой давности по гражданскому законодательству. Данный факт регистрируется документом Списание депонентов в доходы организаций.

Табличное поле формы документа может быть автоматически заполнено данными по всем невыплаченным депонентам.

Книга депонентов

На основании данных учета депонентов можно сформировать отчетную форму – Книгу аналитического учета депонирования заработной платы, денежного довольствия и стипендий. В этой форме отражаются остатки депонентов на начало и конец периода, а также факты депонирования и выплаты депонентов.

3.126.4. Сторнирование

В работе с информационной базой иногда возникает ситуация, когда необходимо отменить влияние на учет документа, введенного в одном из предыдущих периодов, – сторнировать этот документ. Для этой цели предназначен документ Сторнирование. Сторнирование можно применять к определенному набору видов документов, используемых в функционале расчета зарплаты. Вид сторнируемого документа выбирается при вводе документа Сторнирование в списке, открываемом из реквизита Документ формы документа.

Выбрав вид документа из этого же реквизита, следует открыть список для выбора конкретного документа указанного вида. После выбора конкретного документа форма документа Сторнирование изменится – в ней будут отображены движения сторнируемого документа, отменяемые документом Сторнирование. 

Документ Сторнирование проводится одновременно с записью в информационную базу, поскольку он предназначен для непосредственного внесения записей в учетные регистры.

3.126.5. Отчетность по зарплате 

Имеется возможность сформировать всю необходимую отчетность, связанную с заработной платой.

· Расчетные листки организаций – предназначены для письменного извещения сотрудника о составных частях его начислений и удержаний в соответствии со ст. 136 ТК РФ. Предусмотрена возможность отправлять расчетные листки по электронной почте.

· Расчетная ведомость организаций – сводный отчет о начислениях и удержаниях, причем сотрудники объединены в группы по подразделениям, что дает пользователю возможность управлять отображением конкретных групп с помощью маркеров.

· Свод начислений и удержаний по организации – отчет о суммах начислений и удержаний за выбранный период времени с детализацией по видам начислений и удержаний, но без детализации по сотрудникам организации.

· Анализ начислений сотрудникам организаций – отчет о суммах начислений с детализацией по видам начислений и по сотрудникам, с группировкой сотрудников по подразделениям. Отчет позволяет проконтролировать, всем ли сотрудникам была начислена зарплата.

· Исполнительные листы – отчет о суммах, удержанных по зарегистрированным в организации исполнительным листам.

· Табель учета рабочего времени – этот отчет предназначен для заполнения табеля по унифицированной форме № Т-13 на основании документов, регистрирующих неявки сотрудников.

3.127. Займы сотрудникам

Договор займа с сотрудником регистрирует факт предоставления займа сотруднику со стороны организации.

В документе указывается сумма предоставленного займа, срок погашения, начисляемый процент и регулярность погашения займа: ежемесячно или по окончании срока договора. Кроме того, можно задать признак начисления материальной выгоды и указать ставку НДФЛ с материальной выгоды.

Данным документом регистрируется необходимость удержания из оплаты труда сотрудника сумм в счет погашения процентов по займу и основной суммы займа (ежемесячно или разово, что зависит от условий займа), а также необходимость исчисления НДФЛ с материальной выгоды.

Заем может погашаться удержанием из зарплаты, подлежащей выплате сотруднику. При этом погашаемая сумма будет отражаться при автоматическом заполнении документа Начисление зарплаты сотрудникам организаций. Кроме того, погашение займа может быть зарегистрировано документом Приходный кассовый ордер.

Из формы документа можно распечатать примерную форму договора займа для подготовки договора в письменной форме, а также отчет о его погашении.

3.128. Исчисление налога на доходы физических лиц

Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) исчисляется с помощью тех же документов, что и выплаты в пользу физических лиц – Начисление зарплаты сотрудникам организаций и Начисление дивидендов организаций.

Чтобы расчет НДФЛ дал правильные результаты, необходимо предварительно внести данные, влияющие на этот расчет.

К этим данным относятся некоторые параметры основных и дополнительных начислений, а также некоторые характеристики сотрудников.

3.128.1. Параметры начислений, влияющие на расчет налога

Для каждого вида основных и дополнительных начислений необходимо указать, облагается ли данный вид начисления НДФЛ. Для целей формирования отчетности по НДФЛ необходимо выбрать код дохода по классификатору видов доходов физических лиц в интересах исчисления НДФЛ. 

3.128.2. Характеристики физических лиц, влияющие на расчет налога

При расчете НДФЛ могут быть автоматически учтены: 

· стандартные вычеты, на которые имеет право физическое лицо;

· имущественный вычет;

· отсутствие у физического лица статуса налогового резидента Российской Федерации.

По умолчанию НДФЛ рассчитывается нарастающим итогом с начала налогового периода. Если в организации необходимо рассчитывать НДФЛ помесячно, следует изменить настройку в параметрах учета, на закладке Расчет НДФЛ.

Стандартные вычеты

Сведения о стандартных вычетах НДФЛ сотрудника вводятся в специальной форме, вызываемой из формы личных данных физического лица кнопкой НДФЛ.
В списке Применение вычетов указывается, в какой нашей организации использует свои вычеты сотрудник.

Если право на некоторые вычеты действует ограниченный период времени, это следует отразить вводом двух записей данных для НДФЛ: первая запись устанавливает права на вычеты с определенной даты, вторая – другие права на вычеты с другой даты, что будет означать отмену ранее установленных прав.

На закладке Статус налогоплательщика указываются дополнительные сведения, влияющие на исчисление НДФЛ. Здесь необходимо выбрать статус из вариантов Резидент, Нерезидент и Высококвалифицированный иностранный специалист. От выбранного статуса зависит ставка налога. 

Закладка Доходы на предыдущих местах работы предназначена для ввода данных о доходах физического лица на предыдущем месте работы. Эти данные нужны для определения права сотрудника на стандартные вычеты, если он поступил на работу в течение налогового периода.

Имущественные вычеты

Для регистрации права на имущественный вычет на основании представленного сотрудником уведомления инспекции ФНС используется документ Подтверждение права на имущественный вычет.

3.128.3. Расчет налога

Сумма НДФЛ рассчитывается автоматически в документе Начисление зарплаты сотрудникам. Перед расчетом НДФЛ определяется право сотрудника на стандартные налоговые вычеты с учетом его дохода с начала налогового периода, а также ставка НДФЛ с учетом того, является ли сотрудник налоговым резидентом или нет.

На закладке НДФЛ производится автоматический расчет налога по ставке 13 % (30 % для нерезидентов). Одновременно здесь же регистрируются суммы предоставленных стандартных и имущественных вычетов.

Доходы, облагаемые НДФЛ по ставкам 9 % и 35 %, учитываются особым образом: 

· доходы, облагаемые по ставке 9 % (15 % для нерезидентов), регистрируются документом Начисление дивидендов организаций;
· материальная выгода по займам регистрируется документом Договор займа с сотрудником, а затем автоматически начисляется и облагается налогом в документе Начисление зарплаты сотрудникам организаций (закладка Погашение займов);

· остальные доходы, облагаемые по ставке 35 %, как не относящиеся к заработной плате, автоматически не обслуживаются и регистрируются для целей отражения в учете и отчетности документом Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН.

3.128.4. Перерасчет и возврат налога

Для перерасчета НДФЛ, удержанного с сотрудника в прошлых периодах, используется документ Перерасчет НДФЛ.

Для регистрации возврата излишне удержанного НДФЛ на основании заявления сотрудника используется документ Возврат НДФЛ.

3.128.5. Особые случаи исчисления налога

В особых случаях исчисления НДФЛ, когда требуется восстановить или скорректировать учет доходов для целей исчисления НДФЛ или требуется отразить особые случаи получения доходов, не предусмотренные в документах Начисление зарплаты сотрудникам организаций и Начисление дивидендов организаций, следует использовать документ Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН. 

3.128.6. Отчетность по налогу

Исчисление НДФЛ отражается в следующих отчетных формах:

· регистр налогового учета по НДФЛ;
· справка о доходах 2-НДФЛ (в двух вариантах).
Регистр налогового учета по НДФЛ

Отчет Регистр налогового учета по НДФЛ предназначен для формирования предусмотренного Налоговым кодексом РФ регистра налогового учета.
В отчет выводятся сведения о налоговом агенте, сотруднике и его налоговом статусе, стандартных и имущественных вычетах. Данные о доходах и налогах выводятся помесячно в разрезе кодов ОКАТО и КПП подразделений.
Справка о доходах

Форма 2-НДФЛ «Сведения о доходах физических лиц» реализована в виде документов. Это позволяет регистрировать в информационной базе переданные в инспекции ФНС и выданные на руки сотрудникам формы 2-НДФЛ.

Указанная форма с 2010 года реализована в двух вариантах: как документ Справка 2-НДФЛ для передачи в ИФНС и как документ Справка о доходах (2-НДФЛ) для сотрудников.

Документ Справка 2-НДФЛ для передачи в ИФНС формируется для списка сотрудников.

Для подготовки к печати формы 2-НДФЛ (или пачки форм 2-НДФЛ, если список содержит более одного сотрудника) и реестра форм 2-НДФЛ следует нажать кнопку Печать в нижней части формы документа. Будут созданы печатные формы отчетов, которые отобразятся в отдельных окнах.

С помощью кнопки Записать файл на диск в нижней части формы документа можно сформировать пачку документов в электронном виде.

Документ Справка 2-НДФЛ для передачи в ИФНС можно записать в информационную базу (кнопкой Записать) или записать и провести (кнопкой ОК). Проведение документа означает, что сформированные сведения переданы в инспекцию ФНС или выданы на руки сотрудникам, поэтому после проведения документ становится недоступным для редактирования.

На учет НДФЛ влияет установка флажка При начислении НДФЛ принимать исчисленный налог как удержанный в настройках параметров учета, на закладке Расчет зарплаты. Если флажок установлен, то НДФЛ будет считаться удержанным при проведении документа начисления заработной платы, а если не установлен, то при проведении документа выплаты. Устанавливать такой флажок можно, если в организации не бывает задержек выплаты зарплаты и перечисления НДФЛ.
Документ Справка о доходах (2-НДФЛ) для сотрудников предназначен для распечатывания справки о доходах по форме 2-НДФЛ с целью выдачи на руки сотруднику.

Справку можно распечатать в следующих вариантах:

· Сводно (например, в банк);

· Для декларирования в ИФНС – в разрезе ставок и кодов по ОКАТО.

3.129. Страховые взносы

Автоматизировано начисление обязательных страховых взносов, связанных с доходами физических лиц. Взносы начисляются документом Начисление страховых взносов, который использует данные о доходах физических лиц, введенные в информационную базу.

Чтобы в документе были применены необходимые ставки страховых взносов, нужно предварительно сделать следующее:

· указать страховые тарифы наших организаций;

· сопоставить виды основных и дополнительных начислений с классификацией доходов физических лиц в интересах начисления страховых взносов.

3.129.1. Тарифы обязательных страховых взносов

Тариф обязательных страховых взносов для нашей организации указывается в форме Учетная политика (бухгалтерский и налоговый учет), на закладке Страховые взносы.
Ставка взносов по обязательному страхованию от несчастных случаев и производственных заболеваний для нашей организации указывается в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Страховые взносы (см. раздел «Страховые взносы»).

3.129.2. Добровольные страховые взносы

Сотрудник имеет право подать заявление на удержание из его заработка дополнительных страховых взносов (ДСВ) на накопительную часть трудовой пенсии.

ДСВ могут рассчитываться:

· фиксированными суммами;

· процентом от облагаемой базы взносов на обязательное пенсионное страхование.

Для каждого варианта расчета ДСВ следует создать вид удержания.

В форме удержания, на закладке Использование следует указать признак Являются дополнительными страховыми взносами на накопительную часть пенсии.

Необходимость удерживать ДСВ из начислений сотрудника регистрируется документом Ввод сведений о плановых удержаниях сотрудников организаций.

Для информирования Пенсионного фонда о сотрудниках, выразивших желание уплачивать ДСВ, используется документ Передача ДСВ в ПФР.

3.129.3. Классификация доходов

Чтобы сопоставить виды основных и дополнительных начислений с одной стороны с классификацией доходов физических лиц для начисления страховых взносов с другой стороны, используется справочник Способы учета доходов сотрудников при исчислении страховых взносов.

В этом справочнике предусмотрен весь спектр способов учета доходов, в разной степени учитываемых при исчислении страховых взносов, от необлагаемых доходов (различные социальные пособия) до доходов, облагаемых полностью. Кроме того, для зависимых начислений предусмотрена возможность исчислять взносы по ставкам, действующим для базовых начислений, в соответствующих пропорциях.

Справочник Способы учета доходов сотрудников при исчислении страховых взносов нельзя редактировать.

Для каждого вида основного и дополнительного начисления необходимо указать вид дохода, если он является пособием. 
Для видов начислений, являющихся оплатой труда, способ учета доходов указывать не нужно. Этот способ будет определяться для каждого сотрудника по типу договора с сотрудником. Обычному трудовому договору будет соответствовать способ Доходы, целиком облагаемые страховыми взносами.

3.129.4. Начисление и уплата страховых взносов

Страховые взносы начисляются документом Начисление страховых взносов. 

Кнопка Заполнить и рассчитать позволяет автоматически ввести в документ доходы всех сотрудников организации, зарегистрированные в информационной базе соответствующими документами, и начислить страховые взносы на эти доходы. 

Начисленные взносы отразятся на закладке Взносы; учтенные доходы – на закладках Основные начисления и Дополнительные начисления; начисленные пособия – на закладках Пособия по социальному страхованию и Пособия по уходу за ребенком. 
Факт уплаты взносов на счета соответствующих взносов регистрируется документом Расчеты по страховым взносам с видом операции Уплата.

Для регистрации особых случаев начисления страховых взносов используется документ Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН. 

Результаты начислений отображаются в отчете Карточка учета страховых взносов.

3.129.5. Учет расходов по социальному страхованию

Можно использовать дополнительно описываемые виды расчета для регистрации всех видов пособий. В планах расчета Основные начисления организаций и Дополнительные начисления организаций для введенного пользователем начисления можно указать вид пособия социального страхования (нетрудоспособность, пособие на период отпуска по беременности и родам и т. п.), которое будет зарегистрировано этим начислением.

Существует возможность ручной корректировки данных учета пособий по социальному страхованию документом Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН. 

В документ Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН можно ввести все данные учета, например, при внедрении прикладного решения не с начала года. В этом же документе можно выделить из общих сумм пособий, рассчитанных и зарегистрированных документом Начисление страховых взносов, суммы, начисленные сверх норм лицам, пострадавшим от радиационных воздействий в случаях, установленных законодательством.

В рамках регламентированной отчетности (которая подробно рассматривается в части 4 документации) предоставляется возможность автоматического формирования расчетных ведомостей 4-ФСС и 4а-ФСС. Автоматически заполняются следующие показатели формы 4-ФСС:

· Показатели колонки 5 Таблиц 3, 6 и 11 – по суммам, начисленным сверх норм лицам, пострадавшим от радиационных воздействий в случаях, установленных законодательством, которые могут быть введены документами Корректировка учета по НДФЛ, страховым взносам и ЕСН.
· Показатели строк 4, 5 и 7 Таблицы 11 Раздела 3 – по суммам оплаты соответствующих листков нетрудоспособности и дополнительных отпусков.

· Суммы выплат в пользу сотрудников Таблицы 4 Раздела 2.

В формах 4-ФСС и 4а-ФСС можно получить расшифровки всех автоматически заполняемых показателей, сформировать реестр начисленных пособий.

3.130. Персонифицированный учет

Имеется возможность формировать документы персонифицированного учета Пенсионного фонда России (ПФР) в бумажном и электронном виде.

Для целей персонифицированного учета организации (и другие работодатели) обязаны представлять органам Пенсионного фонда РФ следующие сведения о застрахованных лицах:

· анкетные данные сотрудников – АДВ-1, АДВ-2 и АДВ-3;

· сведения о стаже и страховых взносах СЗВ-6 и СПВ-1;

· сведения о стаже СЗВ-К.

Аналогами передаваемых в отделения ПФР пачек бумажных документов служат документы: 
· Анкета застрахованного лица (АДВ-1);

· Заявление об обмене, выдаче дубликата страхового свидетельства (АДВ-2, АДВ-3);

· Сведения о страховых взносах и стаже застрахованных лиц (СЗВ-4, СЗВ-6);

· Сведения о начисленном заработке СЗВ-6-3;

· Сведения о взносах и страховом стаже СПВ-1;

· Сведения о трудовом стаже застрахованного лица (СЗВ-К).

Документы персонифицированного учета можно формировать в бумажном и электронном виде.

3.130.1. Анкетные данные сотрудников

Для передачи анкетных данных сотрудников используются формы АДВ-1, АДВ-2 и АДВ-3.

Для регистрации первичных данных используется форма АДВ-1, для изменения ранее предоставленных данных – форма АДВ-2, для получения дубликата страхового свидетельства – форма АДВ-3.

Форма АДВ-1

Форма АДВ-1 передается в ПФР для регистрации в системе персонифицированного учета впервые начавших работу сотрудников (не представивших при приеме на работу данных о страховом свидетельстве пенсионного страхования).

Данные, используемые системой при заполнении формы АДВ-1, вводятся в форме личных данных физического лица:

· фамилия, имя, отчество; 

· дата рождения, пол, место рождения;

· сведения о документе, удостоверяющем личность, адрес проживания;

· сведения о гражданстве.

Список передаваемых форм АДВ-1 формируется в документе Анкета застрахованного лица (АДВ-1).

Кнопка Заполнить позволяет автоматически занести в табличное поле сотрудников организации, которые не имеют страховых номеров ПФР (именно на таких сотрудников и оформляется форма АДВ-1) и на которых заявление по форме АДВ-1 в отделение ПФР не передавалось.

По окончании заполнения списка сотрудников нужно сформировать файл; при этом автоматически будут проведены проверки анкетных данных сотрудников и в случае недостаточности либо ошибочности данных выданы сообщения об этом.

Получить формы АДВ-1 в печатном виде можно при помощи кнопки Печать. Для получения формы АДВ-1 в электронном виде (файл-пачка форм АДВ-1) следует нажать кнопку Записать файл на диск. Для просмотра содержимого файла-пачки на экране компьютера следует нажать кнопку Показать файл.

Перед получением форм АДВ-1 в печатном и электронном виде система записывает документ и проверяет его на соответствие требованиям ПФР. При нарушении каких-либо требований система выведет соответствующее служебное сообщение.

Документ Анкета застрахованного лица (АДВ-1) можно записать в информационную базу (нажав кнопку Записать), а можно записать и провести (нажав кнопку ОК). 

Проводить документ следует после того, как данные будут приняты отделением ПФР. Проведенный документ сохраняется в информационной базе, но становится недоступным для редактирования. Физические лица, перечисленные в проведенном документе, не будут попадать в следующую форму АДВ-1 при ее автоматическом заполнении. 

Формы АДВ-2 и АДВ-3

Форма АДВ-2 передается в ПФР в случае изменения анкетных данных сотрудников, например, если сотрудница после замужества поменяла фамилию и документ, удостоверяющий личность.

Форма АДВ-3 передается в ПФР в случае потери сотрудником страхового свидетельства.

Список передаваемых форм АДВ-2 или АДВ-3 формируется в документе Заявление об обмене, выдаче дубликата страхового свидетельства (АДВ-2, АДВ-3). Документ обеспечивает формирование целой пачки документов по формам АДВ-2 и АДВ-3 в бумажном и электронном виде.

Форма документа заполняется в несколько этапов:
71. Выбирается положение переключателя Вид заявлений, соответствующее нужной форме (АДВ-2 или АДВ-3).

72. На закладке Сотрудники указывается список сотрудников, по которым передаются формы. В колонке Дата получения свидетельства указывается дата последнего по времени получения свидетельства этим сотрудником, если это произошло в нашей организации, в противном случае поле остается пустым.

73. При помощи команды меню Заполнить – Заполнить заявления автоматически заполняется информация на двух других закладках; при этом данные на закладке Изменившиеся данные вводятся только для тех сотрудников, для которых была указана дата получения свидетельства (если у сотрудницы ранее была другая фамилия, то старая фамилия будет указана на закладке Данные, указанные в свидетельстве, новая фамилия – на закладке Изменившиеся данные).

74. Корректируется автоматически введенная информация на закладках Данные, указанные в свидетельстве и Изменившиеся данные.

Для вывода на принтер форм АДВ-2 или АДВ-3 следует нажать кнопку Печать.

Для получения форм АДВ-2 или АДВ-3 в электронном виде следует нажать кнопку Записать файл на диск. Чтобы просмотреть содержимое файла на экране компьютера, следует нажать кнопку Показать файл.

Документ можно записать в информационную базу (кнопка Записать) или записать и провести (кнопка ОК). Проведение документа означает, что данные переданы в отделение ПФР, сам документ становится недоступным для редактирования.

3.130.2. Сведения о стаже и заработке

По окончании отчетного периода в отделения ПФР представляются следующие формы, содержащие сведения о стаже и заработке сотрудника:

· СЗВ-6-1 – о сотрудниках, у которых были какие-либо условия для назначения досрочной трудовой пенсии (отражаются в таблице Стаж работы за отчетный период), либо при необходимости выделения отдельных периодов работы, периодов ухода за детьми и т. д.;

· СЗВ-6-2 – о сотрудниках, не имевших каких-либо условий для досрочного назначения трудовой пенсии (кроме указываемых в форме АДВ-6-1, в реквизите Территориальные условия);

· СЗВ-6-3 – о суммах выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов в пользу физического лица.

В течение отчетного периода может предоставляться форма СПВ-1 на сотрудников, достигших возраста выхода на пенсию.

Сведения о страховом стаже и заработке (СЗВ-4, СЗВ-6)
Электронными аналогами пачек форм СЗВ-6-1 и СЗВ-6-2 являются документы Сведения о страховом стаже и заработке (СЗВ-4, СЗВ-6), в которых указывается список сотрудников, чьи сведения передаются в ПФР. 

В форме документа указывается организация и период, за который формируются сведения. Территориальные условия организации будут указаны автоматически на основании данных справочника Организации.
Из экранной формы документа можно вывести следующие печатные формы:

· СЗВ-6-1 «Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица»;

· СЗВ-6-2 «Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц»;

· Список застрахованных лиц.


Также можно вывести файл-пачку документов СЗВ-6-1 или СЗВ-6-2.
Сведения о начисленном заработке СЗВ-6-3

Электронным аналогом пачки форм СЗВ-6-3 является документ Сведения о начисленном заработке СЗВ-6-3.
В данный документ вносятся сведения о начислениях сотрудникам с детализацией по месяцам.

Из экранной формы документа можно вывести следующие печатные формы:

· СЗВ-6-3 «Сведения о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов – страхователями в пользу физического лица»;

· АДВ-6-4 «Опись документов сведений о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов – страхователями в пользу физического лица».
Также можно вывести файл-пачку документов СЗВ-6-3.

Сведения о страховом стаже и заработке СПВ-1

Электронным аналогом пачки форм СПВ-1 является документ Сведения о страховом стаже и заработке СПВ-1.

Этот документ заполняется аналогично представленному выше документу Сведения о страховом стаже и заработке (СЗВ-4, СЗВ-6).
Из экранной формы документа можно вывести следующие печатные формы:

· СПВ-1 «Сведения о начисленных, уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица для установления трудовой пенсии»;

· АДВ-6-3 «Опись документов о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц, передаваемых страхователем в ПФР».
Также можно вывести файл-пачку документов СПВ-1.
Особые сведения о стаже

Для отдельных сотрудников может потребоваться указать особые сведения о страховом стаже, которые дают им право претендовать на льготы при назначении пенсии. 

Льготы, связанные с должностями, указываются в справочнике Должности.

Ввод данных для СЗВ-6 и СПВ

Если льготы связаны с отдельными периодами, они указываются персонально для каждого сотрудника с помощью документа Ввод данных для СЗВ-6 и СПВ.

Документ Ввод данных для С3В-6 и СПВ может быть вызван непосредственно из формы документа Сведения о страховом стаже и заработке (СЗВ-4, СЭВ-6) и из формы документа Сведения о страховом стаже и заработке СПВ-1. Для этого в табличном поле формы документа нужно выделить запись сотрудника и нажать кнопку СЗВ.

3.130.3. Подготовка данных для передачи в ПФР

Для подготовки перечисленных выше документов персонифицированной отчетности можно использовать форму Подготовка данных для передачи в ПФР.

Сразу после открытия формы следует указать организацию, отчетный период и состав подготавливаемых форм из следующих вариантов:

· квартальная отчетность (СЗВ);

· сведения о заработке (СЗВ-6-3);

· оформление пенсии (СПВ).

Квартальная отчетность

Для автоматического формирования квартальной отчетности нужно заполнить основные реквизиты (Организация и Отчетный период), указать соответствующее назначение документов, далее нажать кнопку Сформировать сведения. В результате будут автоматически сформированы сведения о стаже сотрудников (застрахованных лиц) за указанный отчетный период, создано необходимое количество документов СЗВ-6.

Оформление пенсии

При формировании документов для оформления пенсии помимо указания организации и отчетного периода необходимо заполнить раздел Будущие пенсионеры, а затем нажать кнопку Сформировать сведения. В результате будут автоматически сформированы сведения о стаже сотрудников (застрахованных лиц) по указанные для них даты выхода на пенсию, а также создано необходимое количество документов СПВ-1.

Работа с подготовленными документами

Полноту и правильность заполнения данных можно проверить с помощью кнопки Проверить. Если на компьютере установлена программа проверки файлов Check XML, то проверку можно будет выполнить не только встроенными в конфигурацию средствами, но и этой программой. 

Для печати документов можно использовать кнопку Печать всех пачек, а для формирования файлов и записи на диск предназначены кнопки Все файлы на диск.

3.130.4. Форма СЗВ-К

Срок представления информации в органы ПФР по форме СЗВ-К давно закончился. Тем не менее, сохраняется возможность заполнения такой формы.

Форма СЗВ-К содержит данные о периодах трудовой или иной общественно полезной деятельности сотрудника до 1 января 2002 года, введенные на основании трудовой книжки сотрудника и других предоставленных им документов. 

Форма ввода данных для СЗВ-К вызывается из формы редактирования данных о трудовой деятельности сотрудника из формы личных данных физического лица.

Если ранее в форме редактирования данных о трудовой деятельности сотрудника уже была введена информация о предшествующих местах работы сотрудника, то часть данных формы СЗВ-К можно заполнить автоматически – кнопкой Заполнить по трудовой деятельности.

Данные о проживании сотрудника в районах Крайнего Севера или приравненных к ним по состоянию на конец 2001 года указываются в реквизитах Территориальные условия и Районный коэффициент.

Все записи о периодах трудовой деятельности сотрудника группируются по организациям, а для каждой организации – по видам деятельности (работа, служба и др.) и вносятся в таблицу сведений о стаже застрахованного лица.

Чтобы облегчить поиск нужных записей в таблице сведений о стаже застрахованного лица (когда их достаточно много), можно использовать список Периоды трудовой или иной общественно полезной деятельности – при позиционировании на любой строке из этого списка в таблице сведений о стаже застрахованного лица соответствующие записи подсвечиваются серым цветом.

Введенные записи о стаже можно расположить в хронологическом порядке, нажав кнопку Расположить.

Итоговая таблица Сведения для оценки пенсионных прав застрахованного лица может быть заполнена автоматически по введенным записям о стаже (кнопка Заполнить), а также отредактирована вручную.

Передача форм СЗВ-К в ПФР

Список передаваемых в ПФР форм СЗВ-К формируется в документе Сведения о трудовом стаже застрахованного лица.
По заполнении списка сотрудников нужно сформировать файл. При этом автоматически будут проведены проверки данных о стаже сотрудников и в случае недостаточности либо ошибочности данных выданы сообщения об этом. Для редактирования данных о стаже сотрудника непосредственно из документа можно воспользоваться кнопкой Редактировать СЗВ-К.

Получить формы СЗВ-К для вывода на принтер можно при помощи кнопки Печать.

Проведение документа (кнопка ОК) означает, что данные переданы в отделение ПФР. В этот момент копия передаваемого файла сохраняется в информационной базе с тем, чтобы в любое время была возможность посмотреть, какие данные передавались в ПФР.

3.130.5. Особенности ввода записей о стаже

При вводе основных записей о стаже обязательно указываются даты начала и конца периода.

Дополнительные записи о льготном стаже вводятся непосредственно после основной записи, в которой указан конкретный период работы. В дополнительной записи даты периода не указываются. Обязательно указывается или код особых условий труда, или код основания для досрочного назначения пенсии.

Если в записи о стаже указывается код особых условий труда, тогда во второй строке записывается код позиции списка из Списка № 1 и 2 работ, дающих право на льготное пенсионное обеспечение.

Заполнение строк стажа Отпуск по уходу за ребенком до 1,5 лет (ДЕТИ) и Отпуск по беременности и родам (ДЕКРЕТ), а также исключение из стажа периодов невыхода на работу, прогулов, отпусков за свой счет и прочих неоплачиваемых периодов происходят автоматически. 

Справочник «Профессии и должности льготного пенсионного обеспечения»

Используемые в организации коды работ из Списка № 1 и 2 заносятся в справочник Профессии и должности льготного пенсионного обеспечения.

Данные в этот справочник можно подобрать непосредственно из списков при помощи кнопок Подбор из списка № 1 и Подбор из списка № 2.
Отражение в бухгалтерском и налоговом учете

В прикладном решении предусмотрены средства для отражения начислений регламентированной заработной платы и страховых взносов в бухгалтерском и налоговом учете. 

Задача подготовки начислений к отражению в бухгалтерском и налоговом учете решается отдельно от задачи расчета заработной платы и связанных начислений. Данные готовятся к отражению после того, как указанные расчеты будут зарегистрированы в информационной базе. При подготовке к отражению данные детализируются в измерениях учета, используемых функционалом бухгалтерского и налогового учета.

Описанные в данной главе возможности доступны на закладке Бухучет рабочего стола функциональности зарплаты и управления персоналом (если в персональных настройках пользователя не устанавливать флажок Использовать рабочий стол в режиме управленческого учета).

Степень детализации расчетов с персоналом при отражении в бухгалтерском и налоговом учете указывается в форме Настройка параметров учета (см. раздел «Настройка параметров учета»).
3.131. Используемые измерения учета
Данные учета заработной платы и страховых взносов можно подготовить к отражению в бухгалтерском и налоговом учете в измерениях, используемых функционалом бухгалтерского и налогового учета. 

В число используемых измерений учета входит план счетов бухгалтерского учета, план счетов налогового учета, а также виды субконто – аналитические измерения бухгалтерского и налогового учета.

3.132. Шаблоны отражения начислений в бухгалтерском и налоговом учете
Все доступные шаблоны для формирования проводок бухгалтерского и налогового учета собраны в справочнике Способы отражения зарплаты в регламентированном учете.

Каждая запись справочника содержит: 

· шаблон проводки бухгалтерского учета; 

· шаблон проводки налогового учета; 

· признак принятия/непринятия к учету в случае применения упрощенной системы налогообложения (УСН).

Некоторые из способов отражения в учете являются предопределенными и используются для отражения начислений по умолчанию или в других целях: 

· Отражение начислений по умолчанию используется автоматически, когда при формировании бухгалтерских проводок для начислений не задан способ отражения.

· Способ Распределять пропорционально базовым начислениям имеет смысл указывать только для конкретных начислений, рассчитываемых по базе других начислений.

· Отражение доли больничного за счет работодателя используется для отражения в учете суммы пособия за счет работодателя за первые два календарных дня при общей системе налогообложения, а также суммы пособия за счет работодателя при упрощенной системе налогообложения, когда объектом налогообложения являются доходы, уменьшенные на величину расходов. Способ отражения будет использоваться, если в нем заполнены счета дебета и кредита. 

· Способ Не отражать в бухучете предполагает, что в бухгалтерском и налоговом учете не отражаются как сами начисления, для которых задан данный способ отражения, так и налоги и взносы, рассчитанные с этого начисления.

При описании способов отражения в учете допускается не указывать некоторые их реквизиты. В этом случае будет предпринята попытка подобрать их значения автоматически. Например, совсем не обязательно вводить отдельные способы учета для каждого сотрудника – субконто для счета 70 при формировании данных бухучета подбирается автоматически.

Таким образом, допускается не указывать следующие реквизиты способа отражения:

· Счета дебета и кредита. Они будут подобраны автоматически, если у отражаемого таким образом начисления (например, районного коэффициента) есть расчетная база и ее отражение в учете уже известно.

· Значения субконто Подразделение на затратных счетах. Они будут подобраны автоматически по подразделению, в котором числится сотрудник.

· Значения субконто Работники организаций на счете 70. Они будут подобраны автоматически по сотрудникам, начисления которых отражаются в учете.

· Значения субконто Контрагенты на счете 76.4 при отражении удержаний по исполнительным листам. Они будут подобраны автоматически по данным о получателе, указанным в документах Исполнительный лист.
3.133. Настройка отражения в учете
Предусмотрена иерархическая система настроек для отражения зарплаты и связанных с ней налогов и взносов в регламентированном (бухгалтерском и налоговом) учете.

Настройку можно производить как для отдельных начислений, так и для основного заработка сотрудников. Под основным заработком сотрудников при отражении зарплаты в учете понимаются начисления, соответствующие принятой в организации системе оплаты труда, например, оплата по окладам, по тарифам, сдельный заработок и т. д. Также можно производить настройку для подразделений и организации в целом.

3.133.1. Варианты ввода настроек

Способы отражения в учете могут быть указаны:

· Для плановых начислений конкретных сотрудников. Регистрация способа отражения производится документом Ввод сведений о регламентированном учете плановых начислений.
· Для основных и дополнительных начислений. Заполняется реквизит Отражение в бухучете формы вида основного и дополнительного начисления.

· Для основных начислений сотрудника. Регистрация способа отражения производится документом Учет основного заработка сотрудников организации в регламентированном учете.
· Для основных начислений сотрудников подразделения. Способ регистрируется в форме элемента справочника Подразделения организаций.

· Для организации в целом. Способ указывается в форме элемента справочника Организации.

3.133.2. Иерархия настроек

При отражении в учете способы отражения используются в следующей последовательности:

· если указан способ отражения в учете конкретного планового начисления конкретного сотрудника, то используется этот способ;

· если указан способ отражения в учете конкретного начисления, то используется этот способ;

· если зарегистрировано распределение основного заработка по нескольким способам отражения на текущий месяц, используются эти способы отражения;

· если указано отражение в учете заработка конкретного сотрудника, используется этот способ;

· если указано отражение в учете заработка подразделения, используется этот способ;

· если для начисления ничего не указывалось, используется способ Отражение начислений по умолчанию.

3.133.3. Разовые изменения настроек

Если временно, на один месяц, необходимо изменить настройки, то данное изменение можно зарегистрировать документом Ввод распределения основного заработка сотрудников организаций.

3.133.4. Настройка отражения в учете отдельных начислений

Рассмотрим начисления, рассчитываемые по среднему заработку или на основании результатов других, базовых, начислений. 

Отражение в учете таких начислений зависит от стратегии, заданной в самом начислении:

· при стратегии По базовым начислениям начисление отражается в учете так же, как были ранее отражены в учете базовые начисления;

· при стратегии По состоянию на дату события начисление отражается в учете так же, как был бы отражен в учете основной заработок на дату начала события, связанного с сохранением среднего заработка;

· при стратегии Способом отражения обязательно задается конкретный способ отражения в учете.

Пособия по государственному социальному страхованию

Для единовременных пособий, выплачиваемых в фиксированных суммах, и пособий по производственным травмам необходимо задать конкретный способ отражения в самом начислении.

Пособие на период отпуска по беременности и родам и пособие по уходу за ребенком до полутора лет автоматически отражаются в учете, в дебете счетов расчетов с ФСС (69.1, 69.12 и 69.13). 

Распределение начисленного пособия по видам деятельности, облагаемым и не облагаемым ЕНВД, производится в зависимости от указанного для начисления на закладке Бухучет и ЕНВД варианта определения доли ЕНВД. 

3.133.5. Учет деятельности, облагаемой ЕНВД

Если отдельные виды деятельности организации облагаются ЕНВД, то для сотрудников, участвующих в такой деятельности, необходимо ежемесячно регистрировать долю участия. Данная регистрация выполняется документом Ввод процента деятельности ЕНВД.

3.134. Отражение результатов расчета в бухгалтерском и налоговом учете
Для подготовки данных начисления заработной платы и страховых взносов к отражению в бухгалтерском учете предназначен документ Отражение зарплаты в регламентированном учете.

Документ обеспечивает формирование проводок бухгалтерского и налогового учета. Документ заполняется автоматически с помощью кнопки Заполнить, при этом исходные данные для отражения заработной платы в бухгалтерском и налоговом учете будут представлены на закладках Основные начисления и Дополнительные начисления табличного поля документа. На закладке Проводки будут сформированы проводки по счетам бухгалтерского учета, а также по счетам налогового учета. Пользователь может изменить данные проводок вручную.
Подбор и обучение персонала

Функционал подбора персонала позволяет решать следующие задачи:

· планирование потребностей в персонале;

· поиск и отбор персонала;

· прием на работу новых сотрудников;

Прикладное решение позволяет организовать процесс обучения персонала, разделяя его на следующие задачи:

· выявление потребностей в обучении;
· планирование обучения;

· организация обучения;
· регистрация и оценка результатов обучения. 

Для выявления потребностей в обучении может использоваться анкетирование.

Для оценки результатов обучения используется механизм компетенций. 

Представленные в этой главе возможности доступны на закладке Персонал рабочего стола функциональности зарплаты и управления персоналом.

3.135. Планирование потребностей в персонале

Целью планирования персонала является определение численного состава сотрудников на должностях в подразделениях. В результате планирования потребности в персонале получаем так называемый кадровый план, который определяет плановый численный состав сотрудников в подразделениях. 

Планирование осуществляется двумя способами:

· с использованием вакансий как метода точного планирования;

· с использованием кадрового плана как способа обобщенного планирования, когда рабочие места группируются по общим признакам.

Первый способ позволяет использовать больше данных. При описании вакансии можно указать дополнительные требования к должности, заявителя и плановую дату закрытия вакансии.

Процедуру кадрового планирования можно представить следующими этапами:

75. От руководителя подразделения приходит заявка.

76. На основании заявки записывается новая вакансия или строка кадрового плана.

77. На основании вакансий или кадрового плана ведется набор персонала.

78. Раз в период (неделя, месяц, квартал и т. д.) проводится анализ результатов планирования.

3.135.1. Описания должностей кадрового планирования

Для кадрового планирования потребуется, чтобы была описана структура предприятия и заполнен справочник Должности.

В интересах кадрового планирования используются специальные описания должностей, где указываются требования и обязанности по должности, а также требования к компетенциям (см. раздел «Оценка по компетенциям»). К описанию можно прикрепить анкету для возможных претендентов на эту должность, если она окажется вакантной, – элемент справочника Типовые анкеты (см. раздел «Подготовка анкеты»).

Указанные описания хранятся в справочнике Должности.

Причем одному описанию должности можно сопоставить как одну, так и несколько должностей кадрового учета (элементов справочника Должности). То есть в интересах кадрового планирования должности можно представлять укрупненно. 

3.135.2. Инструментарий кадрового планирования

Планирование производится при помощи инструмента Кадровое планирование.

В верхней части формы отображается список вакансий, а в нижней части – кадровый план.
Кадровый план

Кадровый план представляет собой список рабочих мест, для каждого из которых указано количество планируемых сотрудников. В кадровом плане рабочему месту соответствует строка.

Под рабочим местом понимается конкретная должность в конкретном подразделении нашей организации.

В нижней части формы кадрового планирования отображается структура нашей организации. При выборе подразделения правее отобразится кадровый план по этому подразделению и всем подчиненным подразделениям и список документов, которыми кадровый план был изменен.

Кадровый план может отображаться как на текущую дату, так и включать историю всех изменений.

Кадровый план изменяется путем ввода документов Изменение кадрового плана. 
В документе указывается дата изменения, перечисляются рабочие места, для которых вводятся изменения, с указанием планируемого количества сотрудников на каждом рабочем месте. В частности, при ликвидации рабочего места его следует указать в документе Изменение кадрового плана с нулевым планируемым количеством сотрудников.

Вакансии

В верхнем окне формы Кадровое планирование отображается перечень вакансий, который можно упорядочивать по наименованию, важности, дате закрытия, подразделению или должности. 

При создании новой вакансии необходимо указать название вакантной должности, дату открытия и плановую дату закрытия вакансии. 

Для закрытия вакансии в форме устанавливается флажок Закрыта.

Если на предприятии не ведется работа по вакансиям, в форме Кадровое планирование можно скрыть окно работы с вакансиями.

3.135.3. Отчеты по кадровому плану

Сводные данные кадрового планирования можно просмотреть с помощью следующих отчетов:

· Состояние кадрового плана;

· Исполнение кадрового плана;

· Коэффициент текучести кадров.

Эти отчеты можно открыть из формы Кадровое планирование.

В отчете Состояние кадрового плана выводится список рабочих мест, для каждого из которых можно указать количество запланированных, занятых и вакантных ставок.

Отчет предоставляет возможность группировать информацию в разрезе подразделений и должностей.

Отчет Исполнение кадрового плана можно использовать для оценки результативности работы менеджеров по набору персонала. 

Отчет предоставляет возможность группировать информацию в разрезе подразделений и должностей.

Отчет Коэффициент текучести кадров позволяет рассчитать коэффициент текучести кадров за указанный период.

Коэффициент текучести кадров представляет собой отношение, выраженное в процентах, количества уволенных сотрудников за период к среднесписочной ставке сотрудников за тот же период. 

Отчет предоставляет возможность рассчитать коэффициент текучести кадров в следующих разрезах:

· строки кадрового плана, 

· подразделения,

· должности.

3.136. Поиск и отбор персонала

Одним из этапов заполнения вакансий является привлечение специалистов извне – кандидатов на занятие вакантных должностей. Процедура подбора кадров обычно включает следующие этапы:

· Учет первичных контактов с кандидатами (это могут быть резюме или телефонные звонки).

· Планирование собеседований.

· Учет принятых по кандидатам решений, которые меняют статус кандидата.

· Учет кандидатов, принятых на работу.

Прикладное решение помогает кадровой службе организовывать взаимодействие с кандидатами, оценивать кандидатов и их соответствие открытым вакансиям. 

3.136.1. Кандидаты
Объектом учета при наборе персонала является кандидат. При описании кандидата можно указать, на какую вакансию он претендует. 

Если заявка рассматривается для заполнения конкретной вакансии, то подразделение, должность и ответственный заполняются по данным этой вакансии. 

Анкетные данные кандидата указываются в специальной форме, которая открывается кнопкой Открыть резюме. В этой форме отображаются вопросы из элемента справочника Типовые анкеты, используемого в качестве анкеты кандидата.
Элемент справочника Типовые анкеты, используемый в качестве анкеты кандидата, указывается в соответствующем элементе справочника Должности. 

Кнопка Файлы формы кандидата позволяет присоединять к описанию кандидата произвольные файлы: фотографии, сканированные изображения документов, резюме в виде отдельного файла и пр. 
Каждый кандидат характеризуется некоторым состоянием. Перечень возможных состояний следует определить в справочнике Состояния заявок кандидатов. Например, можно задать такие состояния: Принято к рассмотрению, Прошел собеседование с руководителем, Отклонен.

Дополнительно можно указать важность кандидата и источник информации, из которого кандидат узнал о вакансии. Если кандидат присутствует в информационной базе как физическое лицо, в заявке можно дать ссылку на него.

Реквизит Группа кандидатов используется для ограничения доступа к сведениям о кандидатах. Например, один менеджер подбирает только рабочих, а второй – только технических специалистов, и оба они не должны видеть сведения о кандидатах, которых подбирают другие менеджеры. 
Электронные письма, события и опросы, зарегистрированные по кандидатам, отображаются в табличном поле Переписка, Встречи и опросы.

Когда работа по заявке завершена, в форме нужно установить флажок Работа по кандидату завершена. Дополнительно можно написать произвольный комментарий как результат работы по заявке.

3.136.2. Инструмент для набора персонала

Для организации текущей работы по набору персонала предназначена форма Набор персонала, которую можно открыть из формы Кадровое планирование. 

Форма Набор персонала будет открываться автоматически при каждом запуске программы, если в персональных настройках пользователя указать соответствующий признак. 

Форма позволяет вести переписку с кандидатами по электронной почте, для чего в персональных настройках пользователя следует указать учетную запись. Для отображения данных переписки предназначена верхняя часть формы.

Нижняя часть формы предназначена для работы с кандидатами. Здесь слева отображается упорядоченный и сгруппированный (по умолчанию – по состояниям) список активных кандидатов. 

В правом нижнем секторе формы отображается информация, относящаяся к выбранному кандидату:

· Описание кандидата;
· Переписка с кандидатом;
· текст выбранного электронного письма.

Форма позволяет выполнить следующие действия с заявкой кандидата (меню Заявки):
· открыть описание кандидата;
· написать письмо кандидату;
· изменить состояние, источник информации, вакансию и группу кандидата;
· добавить к описанию кандидата файлы;
· назначить встречу с кандидатом;
· включить кандидата в список физических лиц и в список сотрудников.

Кнопка Все кандидаты... позволяет открыть полный список кандидатов, с которыми ведется и велась работа.

Неразобранные письма

Верхняя часть формы Набор персонала предназначена для работы с неразобранными письмами (т. е. с непрочтенными или необработанными сообщениями). В этот список писем попадают только письма по учетным записям с назначением Переписка с кандидатом.

В списке можно группировать письма по дате получения и отправителю.

Письмо можно отметить как прочтенное, и тогда оно исчезнет из списка. Если письмо является спамом, его можно перенести в папку нежелательной почты. Команды можно выполнять над группами писем.

По письму можно зарегистрировать нового кандидата, при этом письмо автоматически прикрепится к описанию кандидата. Письмо можно прикрепить к уже зарегистрированному кандидату, перетащив его в список кандидатов. 

3.136.3. Учет затрат на привлечение персонала

При привлечении персонала со стороны расходуются денежные средства на оплату размещения объявлений в специализированных изданиях или услуг кадровых агентств. Специалистам кадровых служб часто приходится решать задачи, связанные с управлением себестоимостью привлечения кандидатов. Для решения таких задач предлагается система учета затрат на привлечение персонала, состоящая из следующих элементов:

· справочника Источники информации о персонале (его элементы являются значениями реквизита Источник информации); 

· документа для учета затрат по каждому источнику;

· отчета, который позволяет анализировать накопленную информацию.

Справочник Источники информации о персонале предназначен для ввода сведений об источниках, которыми могут быть журналы, газеты, кадровые агентства и т. д.

Документ Учет затрат на источники персонала предназначен для учета затрат на привлечение персонала по источникам персонала. 

В табличном поле формы документа помимо источника и суммы затрат предлагается ввести дату, с которой начинает работать источник привлечения, – это может быть дата выхода очередного издания с вашей рекламой или дата подписания договора с кадровым агентством. Рекомендуем регистрировать затраты (расходы) по мере их появления. Например, регистрировать затраты на рекламу с выходом каждого номера, даже если оплата рекламному агентству осуществляется на полгода вперед.

Отчет Эффективность затрат на привлечение персонала в качестве показателей эффективности использует стоимость привлечения одного кандидата по каждому источнику и среднюю стоимость привлечения по всем источникам.

Так как периоды действия рекламы и периоды прихода кандидатов разнесены во времени, предлагается вводить эти периоды отдельно на усмотрение пользователя. 

Отчет формируется следующим образом. За период затрат суммируются все затраты на источник персонала и сопоставляются с количеством кандидатов, зарегистрированных за период результата. Вычисляется средняя стоимость привлечения одного кандидата за заданные периоды.

3.137. Обучение персонала
Прикладное решение содержит функционал для планирования и регистрации результатов обучения персонала.

Мероприятия по обучению могут регистрироваться как занятия и курсы. Курс – это более сложное мероприятие, состоящее из нескольких занятий.

3.137.1. Занятия

Для описания занятий предназначен справочник Занятия курсов обучения.

Каждое занятие характеризуется следующими реквизитами: 

· наименование;

· описание занятия – развернутая характеристика содержания занятия;

· длительность занятия в часах (учебных или академических);

· форма проведения занятия: деловая игра, лекция, решение кейсов, семинар, тренинг, экскурсия.

В табличном поле документа указываются изучаемые компетенции, а также вес изучения каждой компетенции в составе занятия.

3.137.2. Учебные курсы

Отдельные занятия могут объединяться в учебные курсы, для описания которых предназначен справочник Курсы обучения.

Справочник Курсы обучения включает ту же самую информацию, что и справочник Занятия курсов обучения. В дополнение элементы справочника содержат следующие реквизиты:

· затраты на одного обучающегося;

· документ, который может быть выдан при прохождении курса, – элемент справочника Документы об образовании.

В табличное поле закладки Состав курса вносится перечень отдельных занятий, из которых состоит курс. Если после этого нажать кнопку Составить по занятиям в нижней части формы, то на основании данных справочника Занятия курсов обучения автоматически будет рассчитан объем курса в часах и заполнена закладка Изучаемые компетенции.
3.137.3. Планирование регулярного обучения
Предполагается, что обучение персонала с точки зрения планирования можно классифицировать следующим образом:

· регулярное обучение в соответствии с долгосрочной программой повышения квалификации персонала;

· разовое (ситуативное) обучение как реакция на единичные или внеплановые изменения организационных процессов на предприятии (например, всех сотрудников предприятия нужно научить пользоваться новой пропускной системой; отдельных сотрудников кадровых и бухгалтерских служб нужно научить работать с функционалом управления персоналом и учета зарплаты нового прикладного решения).

На планирование разных видов обучения ориентированы разные виды документов.

Для составления долгосрочной программы обучения без детализации по конкретным сотрудникам предназначен документ Планирование обучения.

В табличном поле документа перечисляются курсы обучения с указанием количества обучаемых на каждом курсе и даты его окончания. 

Кнопкой Распределить на период, расположенной над табличной частью формы документа, можно вызвать вспомогательную форму Помощник равномерного распределения обучения на период. С помощью этой формы можно автоматически распределить прохождение выбранного курса обучения разными группами сотрудников одинаковой численности равномерно внутри выбранного периода времени. При этом табличное поле документа автоматически заполнится записями, по одной записи на каждую группу сотрудников.

3.137.4. Заявки на обучение

Для планирования потребностей в обучении конкретных сотрудников предназначен документ Заявка на обучение.

Список сотрудников, которые должны пройти обучение, указывается в табличном поле формы документа. В реквизитах Курс обучения и Дата завершения курса указываются, соответственно, наименование курса обучения и дата, к которой обучение должно быть завершено.

По сравнению с документом Планирование обучения документ Заявка на обучение обладает тем преимуществом, что на его основании можно автоматически сформировать документ Прохождение курса обучения, регистрирующий факт обучения сотрудников.

3.137.5. Итоговый учебный план

Результаты процесса планирования обучения отображаются в отчете Учебный план.

С помощью кнопки Настройка командной панели формы отчета можно установить группировку учебного плана по месяцам, отбор только по выбранному курсу или группе курсов обучения.

3.137.6. Регистрация обучения

Для регистрации факта обучения персонала предназначен документ Прохождение курсов обучения.

Документ заполняется аналогично документу Заявка на обучение и может быть сформирован на его основании. Прохождение курса обучения можно предварительно заполнить списком сотрудников. Если после завершения курса обучения установить флажок Курс пройден, то в табличном поле документа отобразятся дополнительные колонки, куда можно ввести данные документов, подтверждающих прохождение курса обучения: дату выдачи и реквизиты.

3.137.7. Анализ результатов обучения

Для анализа результатов прохождения обучения можно использовать отчеты.

Отчет Пройденные курсы обучения предоставляет возможность сформировать списки сотрудников предприятия, прослушавших учебные курсы, отобранные и сгруппированные по различным критериям. 
Отчет Развитие компетенций предоставляет возможность сформировать списки пройденных сотрудниками предприятия курсов обучения с указанием компетенций, которые изучались во время обучения.
3.138. Оценка по компетенциям

Прикладное решение помогает оценивать сотрудников и кандидатов с одной стороны и требования для вакансий и должностей с другой стороны. Использование единого набора шкал оценки облегчает подбор подходящих претендентов на занятие вакантных должностей.

В качестве комплекта шкал для оценки сотрудников, кандидатов, вакансий и должностей используются компетенции.

Под компетенцией понимается личностная способность сотрудника решать определенный класс профессиональных задач. Примером компетенций могут быть: ответственность, работоспособность, профессиональные знания. 

Для компетенций могут использоваться разные шкалы оценки: двухбалльная, трехбалльная и т. д. 

3.138.1. Описания и шкалы компетенций

Компетенции описываются в справочнике Компетенции сотрудников. 

На закладке Оценка компетенции выбирается шкала оценок компетенции (по умолчанию от двухбалльной до пятибалльной) и описываются условия получения той или иной оценки. 

Здесь также можно указать ожидаемую долю оценок (в %) в ожидаемом распределении оценок при проведении аттестаций. Сумма всех долей должна равняться 100 %. Сделанные таким образом предположения о распределении оценок позволят проконтролировать адекватность оценочных процедур.

3.138.2. Глоссарий компетенций

Оценка по компетенциям – относительно новый инструмент в практике кадрового менеджмента. Поэтому в помощь менеджерам предлагается глоссарий, содержащий примеры компетенций, с которых можно начать процесс выработки критериев.

Глоссарий компетенций открывается при нажатии кнопки Подбор в форме списка справочника компетенций. 

Для создания новой компетенции на основании глоссария нужно дважды щелкнуть мышью по подходящей компетенции в глоссарии. В справочнике Компетенции сотрудников будет создана новая компетенция с выбранным названием и описанием. В качестве шкалы оценки устанавливается пятибалльная шкала с незаполненными описаниями условий получения той или иной оценки.

3.138.3. Указание компетенций в описаниях должностей

Компетенции можно указывать в описаниях должностей, используемых для набора персонала. Для этой цели предназначена закладка Компетенции формы описания должности.

Здесь можно указать список компетенций текущей должности.
3.139. Аттестации
Прикладное решение автоматизирует основные работы над аттестациями сотрудников, включая:

· контроль оценок, полученных сотрудниками;

· назначение аттестации сотруднику;

· контроль факта проведения аттестации;

· анализ распределения оценок для контроля адекватности оценочных мероприятий.

Для просмотра, планирования и регистрации результатов аттестаций можно использовать форму Аттестации сотрудников.

Закладка Сотрудники предназначена для просмотра полученных сотрудником оценок компетенций. Список сотрудников можно отобрать по должностям, подразделениям и датам приема на работу.

Закладка Аттестации предназначена для планирования и регистрации результатов аттестаций.

На закладке Анализ оценок отображается гистограмма отчета Распределение оценок по данным аттестаций сотрудников, перечисленных на закладке Сотрудники. Отчет строится для одной компетенции и показывает для каждой оценки шкалы количество полученных баллов. Вместе с реальным распределением строится ожидаемое распределение оценок по данным справочника Компетенции для этой компетенции. Это позволяет оценить адекватность результатов.

Данные для отчета могут быть отобраны по подразделениям, должностям и периоду получения оценок.

3.139.1. Планирование и проведение аттестаций

Для непосредственного планирования и регистрации результатов аттестаций предназначены документы Аттестация сотрудника. 

Указанные документы доступны на закладке Аттестации формы Аттестации сотрудников.

В документе указывается сотрудник и назначается ответственный за аттестацию. Создается список оцениваемых компетенций, который может быть заполнен автоматически по должностным компетенциям сотрудника. Должность определяется по текущему рабочему месту указанного сотрудника автоматически.

Из формы документа можно распечатать оценочный лист для записи оценок компетенций членами аттестационной комиссии или экспертами (кнопка Печать или Оценочный лист). После того как будут известны оценки компетенций сотрудника, их нужно занести в табличное поле формы документа и провести документ. 

3.139.2. Анализ результатов аттестаций

Для анализа результатов аттестаций предназначена закладка Анализ оценок формы Аттестации сотрудников, а также отчет Оценки компетенций сотрудников.

В отчете отображается следующая информация об оценках компетенций сотрудников:

· сотрудник;

· подразделение и должность;

· компетенция;

· оценка;

· дата оценки компетенции.

Отчет предоставляет возможность группировать информацию в разрезе сотрудников, подразделений, должностей и компетенций.

3.140. Анкетирование персонала

С развитием средств телекоммуникаций все чаще общение людей происходит с помощью электронных средств связи. Поэтому для автоматизации деятельности менеджеров по управлению персоналом в прикладное решение включены следующие средства удаленного анкетирования персонала:

· Формирование HTML-образа типовой анкеты.

· Автоматическая рассылка анкет по электронной почте. При этом может использоваться имеющаяся в информационной базе контактная информация адресатов.

· Автоматическая загрузка результатов анкетирования в информационную базу. При этом можно автоматически пополнять сведения о конкретных физических лицах, присутствующих в информационной базе.

Подготовленные анкеты можно распечатывать.
Анкетирование может использоваться, в частности, для выявления потребностей в обучении персонала.

3.140.1. Подготовка вопросов
Подготовленные вопросы отображаются в списке Вопросы для анкетирования. 

Вопросы в списке можно группировать, например, по темам анкет. 

При добавлении вопроса в список Вопросы для анкетирования в поле Наименование следует указать краткое представление вопроса, которое будет отображаться в процессе составления анкет. 
Поле Формулировка содержит данные, предназначенные для респондента. Здесь следует указать развернутый текст вопроса. 
Поле Изображение к вопросу предназначено для ввода поясняющей картинки.
Форма ответа респондента зависит от значения поля Ответ в виде, которое может быть следующего вида:

· Строка – в этом случае от респондента требуется ввести ответ в виде текстовой строки; при этом ограничение по количеству символов строки задается в поле Длина строки. 

· Текст – ответ вводится респондентом в текстовом поле неограниченной длины. Длинный ответ можно ввести в отдельной форме.

· Число – при ответе на вопрос этого типа респондент вводит число, длина которого может быть ограниченна.

· Дата – при ответе на вопрос этого типа респондент вводит дату. 

· Да/нет – в поле выбора ответа респонденту доступен выбор одного из двух значений: Да или Нет. 
· Один из вариантов – с помощью этого типа ответа можно предложить респонденту выбрать один из предложенных вариантов ответа переключателем. Установка флажка Требуется развернутый комментарий позволит респонденту в текстовом поле рядом с ответом поместить свое разъяснение.

· Выбор нескольких вариантов ответа из предложенных – респондент может отметить произвольное количество вариантов ответа с помощью флажков.
· Ссылка – здесь можно предусмотреть любой из указанных выше типов ответа, а также возможность выбора значения заданного типа данных. Также можно указать возможность выбора ответа из нескольких типов данных.
· Контактная информация – в качестве ответа выбирается возможное значение реквизитов, задающих контактную информацию в элементах справочников Физические лица, Пользователи, Организации, Контрагенты. 

· Таблица – ответ представляет собой комбинацию нескольких элементарных ответов перечисленных выше типов. Ответ должен быть представлен в виде таблицы.

3.140.2. Подготовка анкеты
Для подготовки анкет используется справочник Типовые анкеты.

Для каждой анкеты необходимо указать наименование и заголовок. Наименование будет отображаться в списке шаблонов, а заголовок будет отображаться в самой анкете при ее заполнении респондентом. 
На закладке Основная следует выбрать вид анкеты из вариантов Опрос и Тестирование. Если информацию из анкеты в дальнейшем предполагается загружать в справочники, то в форме анкеты следует установить флажок Предназначена для загрузки данных в справочники. В результате при загрузке информации из анкеты эта информация будет загружаться в объект, соответствующий опрашиваемому лицу. 

Если анкета будет рассылаться по электронной почте, то следует установить флажок Предназначена для адресной рассылки. В случае загрузки данных в документ Опрос адресат будет использоваться в качестве опрашиваемого. 

Если в дополнение к флажку Предназначена для адресной рассылки установить флажок Заполнять анкету данными, то перед отправкой адресату анкета будет заполняться данными информационной базы, относящимися к адресату.

Структура анкеты указывается на закладке Состав вопросов.

На закладке следует перечислить разделы анкеты и подобрать вопросы для каждого раздела. Для каждого вопроса в колонке Обязательный указывается степень обязательности ответа на вопрос из следующих вариантов:

· Не обязателен к заполнению;

· Всегда обязателен к заполнению;

· Обязателен к заполнению при условии;

· Не заполнять при условии.

Для двух последних вариантов следует указать условие – полученный ответ на другой вопрос.

Для предпечатной подготовки анкеты предназначена закладка Макет печатной формы анкеты.

Макет печатной формы можно отредактировать с помощью команд главного меню Таблица. 

3.140.3. Передача анкет респондентам

Чтобы подготовленный шаблон анкеты мог быть использован по прямому назначению, необходимо разослать его респондентам.

Анкета может быть передана респондентам следующими способами:

· раздача распечаток анкеты, чтобы респонденты могли заполнить ее рукописным способом;

· раздача файлов анкет (через сеть или внешние носители), чтобы респонденты могли заполнить анкеты на компьютере;

· рассылка анкет по электронной почте.

Для реализации первого способа анкету нужно просто распечатать в нужном количестве экземпляров. Для реализации второго способа следует выгрузить файл образа анкеты с помощью кнопки Просмотр HTML формы элемента справочника Типовые анкеты. Для реализации третьего способа предназначен документ Рассылка анкет.
Документ можно сформировать на основании элемента справочника Типовые анкеты. На закладке Получатели следует указать получателей рассылки через составление списка элементов справочника Физические лица с указанными электронными адресами. На закладке Вложения можно добавить файлы (дополнительно к рассылаемой анкете).

Документ рассылки может быть двух типов: первичная рассылка и повторная рассылка. Часто бывает так, что по каким-либо причинам следует повторно разослать ту же самую анкету, но уже не всем адресатам, а только некоторым. Для решения таких задач следует воспользоваться кнопкой Повторная рассылка. В появившемся документе повторной рассылки нужно удалить тех адресатов, которые не должны получить анкету, и отправить электронные письма. 

Документ рассылки предназначен также для контроля ответов на разосланную анкету. Его можно вводить, даже когда вы не собираетесь рассылать анкету по электронной почте.

3.140.4. Заполнение анкеты респондентами

Респондент может получить анкету как файл HTML-образа посредством электронной почты или путем передачи файла. При заполнении HTML-образа респондент должен соблюдать следующие правила:

· Открыть файл анкеты с помощью программы Internet Explorer.

· В появляющихся диалогах следует отвечать Да/Yes.
· После заполнения анкету можно сразу же отправить по электронной почте (если доступна такая возможность). Если отправка недоступна, то ответы следует сохранить в файле.

3.140.5. Регистрация результатов анкетирования

Если результаты анкетирования получены в бумажном виде, то ответы респондентов можно зарегистрировать в информационной базе путем заполнения документов Опрос. 

Этот документ можно сформировать на основании элемента справочника Типовые анкеты.

Если результаты анкетирования респондентов получены в виде файлов, их следует скопировать в папку, выбранную для хранения результатов анкетирования.

Для автоматической загрузки результатов анкетирования из электронной почты или из указанной папки в информационную базу прикладного решения предназначена форма Загрузка результатов анкетирования.

При загрузке из электронной почты (почтового клиента) для заполнения списка входящих писем следует нажать кнопку Обновить. При этом в список попадут письма, из которых возможна загрузка результатов анкетирования и где автоматически установлены флажки загрузки элемента справочника Физические лица либо документа Опрос. 

Чтобы управлять загрузкой данных, можно изменить расстановку флажков. При автоматическом заполнении строк происходит предварительный анализ содержимого результата опроса и информационной базы на предмет наличия в ней физических лиц либо документов Опрос. Если элемент справочника или документ обнаружен, он будет отражен в строке таблицы, что поможет принять решение о необходимости загрузки данных в информационную базу. Загрузить данные можно кнопкой Загрузить. 

При загрузке из каталога нужно указать каталог, в котором следует просматривать файлы. Потом при помощи кнопки Заполнить сформировать список файлов с ответами и выбрать нужные файлы. Результаты анкетирования сохранятся в информационной базе в виде документов Опрос. 

Для просмотра результатов анкетирования предназначен отчет Результаты анкетирования. Для анализа ответов предназначен отчет Анализ результатов анкетирования.

Управленческий кадровый учет
Описываемые возможности доступны на закладке Кадровый учет рабочего стола функциональности зарплаты и управления персоналом (если в персональных настройках пользователя установить флажок Использовать рабочий стол в режиме управленческого учета).

Управленческий кадровый учет можно вести параллельно с регламентированным кадровым учетом. Кадровые события регистрируются параллельно разными документами.

В управленческом кадровом учете предприятие рассматривается как единый хозяйственный комплекс, не разделяемый на организации. Поэтому здесь не используется такое понятие, как работа по совместительству, когда физическое лицо параллельно оформляется в несколько организаций.

В управленческом кадровом учете используется существенно меньший объем сведений о физических лицах, чем в регламентированном кадровом учете. Для физического лица достаточно ввести его наименование (обычно это сочетание фамилии, имени и отчества), чтобы в информационной базе можно было отличать физических лиц друг от друга. В документах управленческого учета другие характеристики физических лиц не используются, а отчетность для контролирующих органов готовится в рамках регламентированного учета, хотя отчеты управленческого кадрового учета (см. раздел «Причины отсутствия») используют более детальные данные физических лиц.

3.141. Соответствие данных управленческого и регламентированного кадрового учета
Кадровые события могут регистрироваться в управленческом и регламентированном кадровых учетах параллельно и с использованием разных документов.

	Документы регламентированного кадрового учета
	Документы управленческого кадрового учета

	Прием на работу в организацию
	Прием на работу

	Кадровое перемещение организаций
	Кадровое перемещение

	Увольнение из организаций
	Увольнение

	Отпуска организаций, Командировки организаций, Неявки и болезни организаций, а также универсальный документ Табель учета рабочего времени
	Отсутствие


3.142. Прием на работу
Прием на работу на предприятие регистрируется документом Прием на работу. В документе указывается:

· список принимаемых сотрудников;

· подразделения и должности, куда принимаются сотрудники;

· даты приема и периоды работы, если сотрудники принимаются временно, и пр.

На закладках Начисления и Взыскания указываются условия оплаты сотрудников: виды начислений, размеры тарифных ставок.

При проведении документа автоматически проверяется, не были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу ранее и не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке, и документ не проводится.

Документ может быть автоматически заполнен прошедшими кадровый отбор кандидатами или принятыми в организацию сотрудниками. Автоматическое заполнение осуществляется при помощи команд меню, вызываемого по нажатии кнопки Заполнить над табличным полем документа.

Условия оплаты сотрудников также могут быть заполнены автоматически по утвержденным на предприятии схемам мотивации. 

На основании документа Прием на работу можно провести прием на работу в организацию, а также определить порядок учета заработной платы принятых сотрудников в управленческом учете в документе Учет заработка сотрудников. При этом в новый документ автоматически будет перенесен список сотрудников и даты приема.

На основании документа Прием на работу можно сформировать документ Прием на работу в организацию, регистрирующий данное событие в регламентированном кадровом учете. Можно поступить наоборот: сначала сформировать документ Прием на работу в организацию, а на его основании сформировать документ Прием на работу.

3.143. Кадровое перемещение
Кадровое перемещение означает изменение должности, подразделения или условий оплаты труда сотрудника. Данное событие регистрируется документом Кадровое перемещение, в котором указываются:

· список перемещаемых сотрудников;

· подразделения, куда перемещаются сотрудники, и новые должности;

· даты перемещения и даты возврата на старое место работы, если сотрудники перемещаются временно, и пр.

На закладках Начисления и Взыскания указываются новые условия оплаты сотрудников: виды начислений и размеры тарифных ставок. 

Условия оплаты труда сотрудников могут быть заполнены автоматически по утвержденным на предприятии схемам мотивации.

При проведении документа автоматически проверяется, были ли сотрудники, указанные в документе, приняты на работу, но не уволены. При обнаружении таких ситуаций выдается сообщение об ошибке и документ не проводится.

На основании документа Кадровое перемещение можно определить порядок учета заработной платы перемещаемых сотрудников в управленческом учете в документе Учет заработка сотрудников. При этом в новый документ автоматически будет перенесен список сотрудников и даты перемещения.

На основании документа Кадровое перемещение можно сформировать документ Кадровое перемещение организаций, регистрирующий данное событие в регламентированном учете.

3.144. Увольнение
Увольнения с предприятия регистрируются документом Увольнение. В документе следует перечислить увольняемых сотрудников и указать даты и причины увольнения. 

На основании документа Увольнение можно сформировать документ Увольнение из организаций.

3.145. Отсутствие на работе
В управленческом учете любые отсутствия на работе регистрируются документом Отсутствие.

Документ заполняется только для одного сотрудника и только для одного периода отсутствия.

Указанным документом регистрируются все основные причины отсутствия сотрудников на работе: заболевания, командировки, отпуска (ежегодные и прочие). 

Если в качестве причины отсутствия выбрана предопределенная причина Ежегодный отпуск, документ списывает фактические управленческие отпуска. Отпуска списываются в следующем порядке:

· остатки ежегодных отпусков прошлых лет;
· заработанный отпуск текущего года;
· дополнительные отпуска – отгулы.

Если у сотрудника нет доступных дней отпуска, отпуска будут списываться в счет будущих периодов авансом.

Регистрацию отсутствия на рабочем месте нескольких сотрудников удобно выполнять с помощью стандартной операции копирования документа, регистрирующего отсутствие одного из них. В каждом скопированном документе понадобится указать другого сотрудника из числа отсутствующих и провести документ.

3.145.1. Причины отсутствия
Возможные причины отсутствия хранятся в справочнике Причины отсутствия на работе. Справочник содержит один предопределенный элемент – Ежегодный отпуск.

3.146. Отчеты управленческого кадрового учета
По накопленной информации о сотрудниках предприятия можно построить следующие отчеты:

· Списки сотрудников и Статистика кадров предприятия;

· Коэффициент текучести кадров;

· отчеты по отпускам (Графики отпусков, Фактические отпуска и Исполнение графика отпусков).

3.146.1. Списки сотрудников
Отчет Списки сотрудников предоставляет возможность сформировать разнообразные списки сотрудников предприятия, отобранные и сгруппированные по различным критериям. Информация, выводимая в отчете, выбирается из обширного списка показателей регламентированного кадрового учета. Можно сформировать четыре основных варианта отчета:

· Образование,

· Паспортные данные,

· Родственники сотрудников,

· Список работников предприятия.

Выбор варианта осуществляется по нажатии одной из кнопок верхней панели формы отчета.

Все варианты по умолчанию настроены так, чтобы в результате получился список работающих на текущую дату сотрудников, упорядоченный по подразделениям. 

3.146.2. Коэффициент текучести кадров
Отчет Коэффициент текучести кадров предоставляет средства анализа текучести кадров на предприятии. Коэффициент показывает относительное количество ставок, высвободившихся вследствие увольнения сотрудников, и может быть получен для подразделений, должностей или рабочих мест.

Кроме коэффициента текучести кадров в отчете можно получить данные о средней численности сотрудников по подразделениям и должностям.

3.146.3. Статистика кадров
Отчет Статистика кадров позволяет получить различные количественные данные, характеризующие состав сотрудников предприятия: половозрастной состав, количество детей и пр. 

Группировать информацию в отчете можно в разрезе подразделений, должностей и других разрезах, используемых в отчетах по сотрудникам предприятия.

Количество возможных показателей отчета зависит от количества используемой в учете аналитической кадровой информации.

3.147. Ежегодные управленческие отпуска
Прикладное решение предоставляет средства для ведения организационной работы по планированию и предоставлению ежегодных управленческих отпусков, а также для учета использования управленческих отпусков. 

3.147.1. Регистрация прав сотрудников на отпуска
Предусмотрена возможность указать стандартную продолжительность ежегодного отпуска, предназначенную большинству сотрудников предприятия, а также дополнительные дни отпуска для конкретных сотрудников. 

Стандартная продолжительность ежегодного отпуска (в рабочих днях) задается в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Управленческий учет (см. раздел «Управленческий учет»).
Сотрудникам могут предоставляться дополнительные дни отпуска, например, отгулы за работу в выходные дни. Для регистрации такого события используется документ Право на дополнительные дни отпуска.

3.147.2. Учет использования отпусков
Ведется учет прав каждого сотрудника на ежегодные отпуска (включая дополнительные дни) и фактического использования этих прав. 

Считается, что сотрудник зарабатывает себе дни на отпуска с момента приема на работу. По истечении первого года ему начисляются дни первого очередного отпуска, по истечении второго года – дни второго отпуска и т. д. 

При регистрации фактического отпуска начисленные дни списываются. Сотрудник может использовать отпуск не полностью – при этом неиспользованные дни будут учитываться как остаток отпуска года, в котором они были заработаны. 

При регистрации фактического отпуска заработанные дни списываются в хронологическом порядке. Сначала списываются остатки самого раннего года, затем следующего и т. д. 

Предусмотрена ситуация, когда сотруднику предоставляется отпуск до того, как он его заработал. При этом предоставленные дни отпуска учитываются как аванс.
В отличие от регламентированного учета, в управленческом учете не предусмотрен автоматический расчет компенсации за неиспользованные дни отпуска при регистрации увольнения (документом Увольнение).
3.147.3. Планирование ежегодных отпусков
Сведения о планируемых ежегодных отпусках сотрудников вводятся документами Планирование отпуска. 

Документ может составляться для нескольких планируемых отпусков. Для планируемого отпуска указывается сотрудник, желаемые сроки отпуска и текущее состояние планируемого отпуска: Не утвержден, Утвержден или Отклонен. 

Наличие у сотрудников права на отпуск контролируется. Для этой цели предназначена колонка Примечание в списке планируемых отпусков. В этой колонке отображается информация о том, сколько рабочих дней будет находиться в отпуске данный сотрудник и как будет списан отпуск (за счет прошлых лет или в счет будущего периода). Если сотрудник работает менее года, в дополнение к этому будет указана дата приема на работу.

При проведении документа Планирование отпуска проверяется, не было ли на период, указанный для каждого сотрудника, запланировано другого отпуска, встречи или мероприятия. При обнаружении подобного конфликта будет выдано соответствующее сообщение.

Сведения, введенные документом Планирование отпуска, подлежат рассмотрению руководителем. По каждому планируемому отпуску руководитель может принять решение: утвердить его или отклонить. Чтобы сразу утвердить все отпуска, представленные в документе, следует нажать кнопку Утвердить все отпуска, расположенную над списком отпусков.

Чтобы в процессе утверждения планируемых отпусков просматривать сопутствующую детальную информацию, целесообразно открыть форму График отпусков, рассматриваемую ниже.

3.147.4. Редактирование запланированных отпусков
Для принятия решения об утверждении или отклонении планируемого отпуска, а также для пересмотра и редактирования предложенных отпусков можно использовать форму График отпусков. 

Форма отображает в графическом виде сведения о планируемых и фактических отпусках, а также предоставляет доступ к документам Планирование отпуска, рассмотренным выше. Используя форму График отпусков, руководитель подразделения может убедиться, что запланированные отпуска его сотрудников, которым нельзя находиться в отпуске одновременно, не пересекаются.

В форме отображается список сотрудников и график всех отпусков на заданный год, как запланированных, так и уже использованных. При этом запланированные и использованные отпуска отображаются на графике разным цветом. 

Для редактирования отпуска следует двойным щелчком мыши на выбранном интервале вызвать форму документа Планирование отпуска, которым зарегистрирован соответствующий этому интервалу отпуск.

3.147.5. Расшифровка сведений по отпускам
С помощью формы График отпусков руководитель может получить более подробные данные (расшифровку) отпусков конкретного сотрудника. Для этого нужно дважды щелкнуть мышью на ячейке отчета с данными сотрудника. В результате откроется следующая отчетная форма с данными по отпускам сотрудника. 

Данная форма дает доступ к широкому спектру действий по планированию и регистрации фактических отпусков сотрудника. Из формы можно открыть документ Планирование отпуска, отраженный в форме (кнопка Действия – Открыть документ). Кроме того, можно сформировать другой такой документ (кнопка Запланировать отпуск). Еще можно сформировать документ Право на дополнительные дни отпуска (кнопка Действия – Дополнительные дни отпуска). Также можно зарегистрировать факт ухода сотрудника в отпуск (кнопка Действия – Зарегистрировать фактический отпуск).

Можно отобразить форму со списком остатков отпусков за все годы работы сотрудника в организации (кнопка Остатки отпусков сотрудников). 

Последняя форма предоставляет возможность откорректировать остатки отпусков. В ней можно изменить количество дней остатка отпуска для какого-либо года работы сотрудника, можно добавить или удалить остаток какого-либо года.

Доступ к детальной информации по всем отпускам текущего сотрудника можно получить с помощью кнопки Справка по отпуску.

3.147.6. Регистрация использования отпусков

Факт ухода сотрудника в отпуск регистрируется документом Отсутствие, где в качестве причины следует указать Ежегодный отпуск.

В форме документа следует указать сотрудника и период отпуска.

Указанный документ можно сформировать на основании документа Планирование отпуска.

3.147.7. Сводные сведения по отпускам
Сводные сведения по планированию и использованию отпусков отображает форма График отпусков, рассмотренная выше (см. раздел «Редактирование запланированных отпусков»).

Кроме того, сводные сведения по отпускам отображает Отчет по отпускам, который также используется для отображения сведений по отпускам регламентированного учета (см. раздел «Отчет по отпускам»). В отличие от формы График отпусков, указанный отчет предоставляет широкие возможности для группировки и отбора данных. 
Предусмотрены аналогичные варианты отчета для регламентированного учета и для управленческого учета.
Для отображения сведений управленческого учета отпусков предназначены следующие варианты Отчета об отпусках:

· График отпусков,

· Отпуска,

· Отпуска руководителей,

· Фактические отпуска. 

3.148. Совещания, встречи и прочие мероприятия

Прикладное решение содержит средства для планирования и учета совещаний, встреч и других мероприятий, отвлекающих сотрудников от работы на рабочем месте.

Одной из основных задач планирования использования рабочего времени является назначение встреч сотрудников (в частности, организация совещаний) и участие сотрудников в мероприятиях (как во внутренних мероприятиях предприятия, так и во внешних).

Для успешного проведения встреч, совещаний и других внутренних мероприятий необходимо располагать сведениями об использовании помещений предприятия, в которых эти мероприятия проводятся. Сведения о помещениях, которыми располагает предприятие, хранятся в справочнике Помещения.

3.148.1. Занятость сотрудников на мероприятиях

Подготовка к проведению мероприятий включает в том числе планирование занятости сотрудников на мероприятии.

Запланированные мероприятия регистрируются в справочнике Мероприятия предприятия. Для мероприятия указывается как его продолжительность в целом, так и продолжительность его составных частей.

После того как будет зарегистрировано участие сотрудников в составных частях мероприятия, непосредственно в форме редактирования мероприятия или из списка мероприятий можно получить список сотрудников, занятых на мероприятии.

Занятость сотрудников в мероприятии регистрируется документом Участие в мероприятиях. 

В документе для каждого сотрудника указывается, в качестве кого (слушателя, участника, ответственного) он участвует в мероприятии и в каких составляющих мероприятиях занят.

При проведении документа Участие в мероприятиях производится проверка, не заняты ли сотрудники одновременно в нескольких составляющих одного и того же мероприятия или других мероприятиях.

3.148.2. Организация встреч и совещаний

Прикладное решение помогает сотрудникам предприятия организовывать встречи и совещания с коллегами по работе. Сотрудника, включенного в список участников встречи (совещания), нельзя занять другими задачами, например, такими как Мероприятие. 

Для планирования встречи (совещания) пользователем оформляется документ Встреча. 

Форма документа включает в себя следующие реквизиты:

· В шапке документа указывается дата, время начала, продолжительность и место проведения встречи. Используя кнопку Подобрать свободное помещение, можно выбрать место встречи из списка свободных помещений. Значением реквизита Помещение могут быть только те элементы одноименного справочника, которые отмечены флажком Для встреч. Реквизит Помещение необязателен для заполнения.

· На закладке Планирование в виде диаграммы Ганта отображаются планируемые встречи и занятость помещений, имеющих пометку Для встреч. Над диаграммой расположены кнопки в виде стрелок, позволяющие просмотреть диаграмму на предыдущий или следующий день.

· Группа Участники предназначена для ввода сотрудников – участников встречи. Добавление сотрудников в список осуществляется с помощью кнопки Подобрать. При нажатии кнопки Отображать занятость в нижней части диаграммы появится список участников встречи и интервалы занятости для каждого из них.

· В группе Прочее указывается дата регистрации и номер документа Встреча. В поле Зарегистрировал из справочника Пользователи выбирается сотрудник, ответственный за проведение встречи. 

· На закладке Встреча расположено текстовое поле для ввода комментариев к тем встречам, которые требуют предварительной подготовки.

Если сотрудник, включенный в список участников встречи, занят либо отсутствует или же выбранное для встречи помещение оказывается занято, графическое изображение встречи на диаграмме Ганта изменяет цвет на красный. При этом в нижней части формы документа появляется надпись, предупреждающая о невозможности проведения встречи с указанием причины.

Пользователь может либо исключить занятого сотрудника из списка участников (выбрать свободное помещение вместо занятого), либо, используя диаграмму Ганта, перенести встречу на другое время. 

После того как время проведения встречи, занятость сотрудников и доступность помещения будут согласованы, изображение запланированной встречи на диаграмме возвращается к исходному (зеленому) цвету, а надпись в нижней части формы информирует об успешном назначении встречи с указанием помещения и времени.

Для того чтобы зарегистрировать новую встречу в условиях дефицита свободных помещений, рекомендуется следующая последовательность действий:

79. Из формы документа Встреча с помощью кнопки Подобрать свободное помещение нужно вызвать форму с отображением свободных помещений и их текущим расписанием.

80. Далее выбрать из списка помещение, наиболее подходящее для встречи, для удобства сверяясь с диаграммой Ганта.

81. Провести документ Встреча, заняв тем самым выбранное помещение.

82. Согласовать с сотрудниками время встречи. 

83. После согласования заполнить в документе Встреча список участников и повторно провести документ.

В случае если встреча по тем или иным причинам не может состояться, требуется уведомить об этом руководителя и получить разрешение на проведение встречи в другое время. Новый документ при этом создавать не нужно – встреча назначается путем изменения и перепроведения уже созданного документа.

Если стоит задача зарегистрировать встречу в условиях дефицита времени сотрудников, рекомендуется поступать следующим образом:

84. В форме документа Встреча подобрать сотрудников для участия во встрече, нажать кнопку Отображать занятость и ознакомиться с их расписанием на диаграмме Ганта. Если необходимо, изменить дату встречи.

85. Подобрать период, свободный для всех выбранных сотрудников. Если время подобрать не удается, сообщить руководителю о конфликтах занятости. Получить распоряжения либо по их устранению, либо по новому времени встречи.

86. Провести документ, заняв тем самым время выбранных сотрудников.

87. Уточнить реальную занятость сотрудников в указанный период времени. Если согласование не удается, доложить руководителю о конфликтах занятости и вернуться к выбору времени и периода встречи.

88. Если согласование состоялось, при необходимости задать помещение для встречи и повторно провести документ.

Управленческая заработная плата

В настоящей главе рассматривается функционал начисления и выплаты управленческой заработной платы, доступный на закладке Расчет заработной платы рабочего стола функциональности зарплаты и управления персоналом (если в персональных настройках пользователя установить флажок Использовать рабочий стол в режиме управленческого учета).

Расчеты по управленческой зарплате обычно охватывают расчеты по регламентированной заработной плате, рассматриваемые в главе 3. Поэтому закладка Расчет зарплаты указанного варианта рабочего стола также предоставляет доступ к данным расчетов по регламентированной заработной плате.
3.149. Связь между управленческой и регламентированной зарплатой

Расчеты по управленческой зарплате обычно охватывают расчеты по регламентированной заработной плате, рассматриваемые в главе 3. 
Управленческая зарплата и регламентированная зарплата могут рассчитываться по разным алгоритмам и в разные моменты времени. Выплаты управленческой зарплаты могут регистрироваться независимо от выплат регламентированной зарплаты.
Начисления регламентированной зарплаты могут учитываться как начисления управленческой зарплаты, а выплаты регламентированной зарплаты могут учитываться как выплаты управленческой зарплаты в зависимости от данных, введенных документами Учет заработка сотрудников и Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом, а также от настройки программы.

В отличие от регламентированной зарплаты, которая может выплачиваться через банк или кассу, управленческая зарплата может выплачиваться только через кассу.

3.149.1. Настройка отражения регламентированной зарплаты

Чтобы для какого-либо сотрудника начисленная регламентированная зарплата считалась начисленной управленческой зарплатой (или ее частью), необходимо указать данного сотрудника в документе Учет заработка сотрудников, отметить его флажком Учет начислений по организации и указать начальную дату. 

Указанный документ можно сформировать на основании документов управленческого кадрового учета Прием на работу и Кадровое перемещение.

Для отмены учета начислений организаций какому-либо сотруднику необходимо повторно ввести документ Учет заработка сотрудников, указать в нем этого сотрудника, сняв флажок Учет начислений по организации и указав дату отмены. 

3.149.2. Отражение расчетов по регламентированной зарплате

Чтобы за какой-либо месяц начисления в управленческом учете отразились все выплаты регламентированной зарплаты и начисления регламентированной зарплаты сотрудникам, у которых эти начисления могут быть приняты как управленческие согласно документу Учет заработка сотрудников, необходимо ввести документ Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом. 

3.149.3. Варианты совместного использования управленческой и регламентированной зарплаты

Комбинируя документы Учет заработка сотрудников и Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом, а также настраивая программу, можно получить следующие варианты совместного использования управленческой и регламентированной зарплаты. 

89. На предприятии начисляется только регламентированная зарплата, которая является источником для отражения расходов на персонал в управленческом учете. 

90. Чтобы регламентированная заработная плата и связанные с ней налоги и взносы могли быть учтены в управленческом учете затрат, необходимо ежемесячно вводить документ Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом. Чтобы при этом начисления регламентированной зарплаты распределялись по управленческим подразделениям, необходимо своевременно вводить документы Учет заработка сотрудников, указывая для каждого сотрудника управленческое подразделение (подразделение можно указать при снятом флажке Учет начислений по организации).

91. На предприятии размер управленческой зарплаты установлен с учетом размера регламентированной зарплаты. 

92. Для сотрудников, размер управленческой зарплаты которых включает регламентированные выплаты, необходимо своевременно вводить документы Учет заработка сотрудников с установленным флажком Учет начислений по организации. 

93. Перенос в управленческий учет для отражения расходов на персонал данных о регламентированной заработной плате, налогах и взносах осуществляется документом Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом.

94. На предприятии начисляется и выплачивается регламентированная и управленческая зарплата как дополнение друг к другу (частным случаем данного варианта является вариант 1). 

95. Для сотрудников можно не вводить документ Учет заработка сотрудников или вводить его для того, чтобы указать соответствие подразделения. 

96. Для отражения регламентированной зарплаты, налогов и сборов в управленческом учете затрат необходимо ежемесячно вводить документ Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом.

В одном предприятии также можно комбинировать варианты 2 и 3 для разных сотрудников.

3.149.4. Валюта расчетов с персоналом

Для учета расчетов с персоналом по управленческой заработной плате используется валюта управленческого учета, которая может отличаться от валюты регламентированного учета (российского рубля). Данная валюта устанавливается для предприятия в целом. Предприятие может использовать собственный курс валюты управленческого учета, отличающийся от курса Центрального банка.

Если начисления и выплаты регламентной зарплаты учитываются в расчетах по управленческой заработной плате, то они пересчитываются в валюту управленческого учета.

Валюта управленческого учета указывается в форме Настройка параметров учета, на закладке Валюты. 

Используемые курсы валют указываются в списке Курсы валют для расчетов с персоналом, который можно открыть из формы элемента справочника Валюты.
3.149.5. Виды начислений управленческой зарплаты

При начислении управленческой зарплаты, так же как и при начислении регламентированной зарплаты, рассчитываются ее отдельные компоненты – начисления (добавляемые компоненты) и удержания (вычитаемые компоненты). Эти компоненты классифицируются по видам.

Для каждого вида начисления задаются его свойства, которые определяют отношение начисления к учету отработанного времени и другим начислениям.

Для каждого вида начисления должны быть заданы: 

· степень зависимости начисления от других начислений – либо это первичное начисление, не зависящее от результатов других начислений для текущего сотрудника, либо это зависимое начисление первого, второго, третьего или четвертого уровня; 

· признак зачета начисления в отработанное время;

· произвольная формула, которая позволяет получить результат расчета на основании комбинации любых доступных данных.

Если начисление засчитывается в отработанное время, то для него на закладке Прочее можно указать список вытесняющих начислений, то есть тех начислений, которые отменяют действие данного начисления в случае регистрации нескольких за один период времени. Например, сотрудник не может одновременно отсутствовать и работать; отсутствие должно вытеснять работу. Если начисление является зависимым, то на закладке Прочее следует перечислить базовые начисления, результаты которых могут использоваться в расчетах.

3.149.6. Виды удержаний управленческой зарплаты

Удержания управленческой зарплаты, так же как и начисления, классифицируются по видам. Для вида удержания задаются показатели, которые по возможности позволяют рассчитать размер удержания автоматически.

Удержание может быть первичным или зависимым от начислений. Во втором случае следует указать уровень зависимости от первого до четвертого. 

Для расчета размера удержания задается произвольная формула.

Если удержание является зависимым, то следует перечислить виды начислений, результаты которых будут использоваться при расчете суммы удержаний.

Если удержание выполняется в пользу третьих лиц, это следует указать.

3.149.7. Установка начислений и удержаний

Начисления и удержания могут устанавливаться на неопределенный период – при этом они будут считаться плановыми, или на конкретно указанный период.

Плановые начисления устанавливаются документами управленческого кадрового учета:

· Прием на работу – в этом документе перечисляются виды начислений и удержаний, назначенных сотруднику, значения числовых показателей.

· Кадровое перемещение – в этом документе можно изменить состав начислений и удержаний и числовые показатели.

· Увольнение из организации – проведение этого документа означает прекращение всех плановых начислений и удержаний после указанной даты увольнения сотрудника.
Кроме того, начисления и удержания могут устанавливаться специализированными документами, не связанными с кадровым учетом: 

· Ввод постоянного начисления или удержания; 

· Ввод сведений о плановых начислениях и удержаниях сотрудников.

Эти документы позволяют установить начисление или на неопределенный период времени (то есть установить плановое начисление), или на ограниченный период.

Специализированный документ Ввод постоянного начисления или удержания позволяет ввести одно плановое начисление или плановое удержание для списка сотрудников.

Специализированный документ Ввод сведений о плановых начислениях и удержаниях сотрудников позволяет регистрировать необходимость ведения, изменения или прекращения нескольких плановых начислений и удержаний для нескольких сотрудников.

3.149.8. Управление размером начислений и удержаний
Для управления размером начислений и удержаний сотрудников можно комбинировать следующие способы:

· вводить, изменять и отменять начисления и удержания для тех или иных сотрудников специализированными документами Ввод постоянного начисления или удержания и Ввод сведений о плановых начислениях и удержаниях сотрудников, а также документом Кадровое перемещение;

· управлять значениями показателей, от которых зависит размер начислений и удержаний.

Для использования второго способа необходимо периодически указывать значения показателей, которые используются в формулах расчета размеров начислений. Показатели можно устанавливать на месяц или на неопределенный период с помощью формы Показатели расчета заработной платы, которая также используется для расчета регламентированной заработной платы (см. раздел «Управление размером плановых начислений»).

Показатели расчета заработной платы используются в формулах, которые отображаются в нижних половинах форм видов начислений и удержаний.

3.149.9. Схемы мотивации

Схема мотивации – это совокупность видов начислений, прикрепленная к должности или рабочему месту – комбинации должности и подразделения. 

Для работы со схемами мотивации предназначена форма Финансовая мотивация персонала.

Верхняя половина формы предназначена для редактирования схем мотивации по должностям, нижняя половина – по рабочим местам. Причем возможны следующие варианты редактирования схем мотивации по рабочим местам: 

· в соответствии со структурой организаций – юридических лиц предприятия; 

· в соответствии со структурой центров ответственности, то есть по списку подразделений предприятия.

Разработка схемы мотивации

В процессе разработки схемы мотивации можно использовать несколько вариантов – временных схем мотивации, которые перечисляются в справочнике Временные схемы мотивации.
В настройках необходимо указать, что при расчете зарплаты будут использоваться параллельные схемы мотивации (в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Управленческий учет установить флажок Поддерживать несколько схем мотивации).
Варианты схем разрабатываются в форме Финансовая мотивация персонала, где необходимо указать режим формирования схем мотивации По структуре центров ответственности предприятия и в реквизите Вид схемы мотивации указать конкретную временную схему мотивации.

Далее следует проводить пробные расчеты заработной платы с вводом показателей и обязательным указанием временной схемы мотивации. 

Для сравнительного анализа схем мотивации нужно использовать отчет Анализ схем мотивации. 

Окончательный выбор схемы мотивации выполняется обработкой Утверждение схемы мотивации.
3.149.10. Начисление управленческой зарплаты

Расчеты сумм начислений и удержаний управленческой зарплаты проводятся в форме документа Начисление зарплаты. 
Начисление управленческой зарплаты производится в следующем порядке: 

97. Создается новый документ Начисление зарплаты. Заполняется его шапка, где указывается месяц начисления. Зарплату можно начислять по подразделениям разными документами, при этом подразделение следует указывать в шапке документа.

98. В табличное поле формы документа вносится список сотрудников, для которых следует выполнить начисление. Данную информацию можно внести автоматически для всех работающих в месяце начисления, если нажать кнопку Заполнить. 

99. Вручную заполняется колонка табличного поля Показатели для расчета начислений – для видов начислений, требующих ввода показателей для расчета.

100. Производится автоматический расчет сумм начислений с помощью кнопки Рассчитать. В результате расчета в колонке Результат появятся числовые данные о суммах начислений. Полученные результаты пользователь может изменить вручную.

101. Нажатием кнопки ОК документ проводится – все денежные суммы, представленные в документе, регистрируются в информационной базе как произведенные начисления.

3.149.11. Выплата управленческой зарплаты

Для подготовки выплаты управленческой зарплаты предназначен документ Зарплата к выплате.

При подготовке зарплаты указывается характер выплаты – зарплата или плановый аванс. 

Для автоматического заполнения документа следует нажать кнопку Заполнить, при этом в зависимости от характера выплаты в табличное поле документа будут внесены сотрудники, которым проставлены суммы планового аванса, или сотрудники, перед которыми у предприятия числится задолженность по управленческому учету на дату документа. 

Для автоматического расчета сумм к выплате в соответствии с характером выплаты следует нажать кнопку Рассчитать. После расчета они будут проставлены в валюте управленческого учета.

Из данного документа можно распечатать платежную ведомость неунифицированной формы (нажатием кнопки Печать).

Выплата управленческой зарплаты и, соответственно, погашение задолженности перед персоналом регистрируются документом Расходный кассовый ордер. Данный документ можно сформировать на основании документа Зарплата к выплате.
Если в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Управленческий учет установлен флажок Упрощенный учет взаиморасчетов, то формировать документ Расходный кассовый ордер не нужно.
3.149.12. Расчетчики управленческой зарплаты

Понятие расчетчика управленческой зарплаты аналогично понятию расчетчика, вводимому для регламентированной зарплаты. Расчетчиком может являться пользователь, зарегистрированный в информационной базе. 

В списке Расчетчики зарплаты устанавливается связь между подразделениями предприятия и обслуживающими их расчетчиками.

Если в реквизите Ответственный шапки документа начисления зарплаты указать расчетчика, то при автоматическом заполнении документа в табличное поле будут вноситься только сотрудники тех подразделений, которые обслуживаются данным расчетчиком.

3.149.13. Отчетность по управленческой зарплате

Предоставляется возможность формирования следующих отчетных форм управленческой зарплаты:

· Расчетные листки – отчетная форма, аналогичная расчетным листкам регламентированной зарплаты; содержит набор персональных сводок начислений, удержаний и выплат управленческой зарплаты за выбранный период времени.

· Расчетная ведомость – содержит сводку начислений и удержаний управленческой зарплаты по сотрудникам предприятия в табличной форме.

· Свод начисленной зарплаты – краткая отчетная форма, показывающая структуру начислений и удержаний без детализации по сотрудникам предприятия.

3.150. Учет расходов на оплату труда
Расходы на НДФЛ и страховые взносы регистрируются в учете затрат документами начисления регламентированной зарплаты и взносов.

Расходы на заработную плату регистрируются в учете затрат или документами начисления, или документами выплаты зарплаты, что определяется в форме Настройка учета зарплаты и управления персоналом, на закладке Управленческий учет.
Регламентированная заработная плата не отражается автоматически в учете затрат. Для ее отражения в указанном учете необходимо вводить дополнительные документы.

3.150.1. Отражение регламентированной зарплаты

Чтобы отразить регламентированную заработную плату в управленческом учете затрат, необходимо ввести документ Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом. 

Документ Отражение в учете бухгалтерских расчетов с персоналом пересчитывает денежные суммы в валюту управленческого учета по курсу, установленному для взаиморасчетов с персоналом (главное меню Расчеты с персоналом – Курсы валют для расчетов с персоналом).

Регламентированная зарплата сотрудников может не отражаться в управленческом учете затрат на персонал. Необходимость отражения регламентированной зарплаты тех или иных сотрудников указывается в документе Учет заработка сотрудников.

Документ можно ввести на основании документов Прием на работу и Кадровое перемещение. 
В представленном документе также выбирается способ отражения заработной платы сотрудников, в котором определяется аналитика управленческого учета. 

3.150.2. Отражение управленческой зарплаты

Ежемесячно регистрируемые расходы на персонал можно перераспределять по способам отражения начислений и по подразделениям документом Ввод распределения заработка сотрудников.

Чтобы зарегистрировать все затраты, связанные с оплатой труда, по центрам ответственности с учетом заданных настроек распределения, необходимо ввести документ Отражение зарплаты в управленческом учете.


