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Требования к профессиональному уровню лиц, ответственных за 

разработку и внедрение документных процессов и средств управления 

документами: 

1) умение проводить контекстуальный анализ и анализ требований; 

2) знание установления процедур, инструментов и методов контроля и поддержки 

документов; 

3) знание методики и умение разработки и внедрения правил предоставления 

доступа; 

4) знание методики и умение разработки и внедрения систем для поддержки 

документных процессов; 
5) знание порядка и правил отбора и передачи документов на хранение или 

уничтожение; 

6) умение поддержания работы документных систем.
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Компетенции по управлению 

документами



Ключевые компетенции:

◼ Организация документирования управленческой деятельности

◼ Организация документооборота в организации

◼ Организация хранения документов

◼ Разработка и внедрение ЛНА по управлению документами

◼ Осуществление работ по проектированию и внедрению СЭД и СХЭД

Управляющий документацией

Руководитель службы ДОУ

Документовед / Специалист службы ДОУ

Профессиональный стандарт 

Специалиста по управлению 

документами, утвержден 

приказом Минтруда России от 

27.04.2023 № 421н

Компетенции по управлению 

документами



6500+ просмотров!

Актуализирован в 2023 

году в связи с 
изменением НПА.

26 уроков общей 

продолжительностью 8 

учебных часов

Учебные курсы по методологии



Курс с 2018 года, постоянно 
актуализируется.

Прошли обучения 500+
слушателей.

Проходит в формате 

вебинара 1 раз в 2 месяца.

Ближайший курс –

2-3 сентября

Учебные курсы по методологии



Учебные курсы по методологии

Прошло обучение 

400+ сотрудников 

организаций

◼ Курсу 2 года. Постоянно 

обновляется.

◼ Проходит в формате 

вебинара 1 раз в 2 месяца.

◼ Ждем вас 1-2 октября 



Учебный курс по 

методологии и 

практике 

использования 

1С:Архива

Методика хранения документов

• типовой план организации системы управления документами

• дорожная карта (план мероприятий) проекта по организации 

СХЭД 

• общие принципы построения системы хранения электронных 

документов

• памятка по организации системы управления электронными 
документами

• требования к обеспечению юридической силы электронных 

документов

• требования к формированию Реестра видов документов

• рекомендации по формированию Номенклатуры дел



140 участников     
первого вебинара!

Авторы - Центр проектных 
компетенций 1С

Курс из 8 вебинаров 

построен на практических 
кейсах в «1С:ДО» ред. 

3.0.

Учебные курсы по методологии



Учебные курсы по 1С:Документообороту



Учебные курсы по 1С:Документообороту



Публикации в журнале «Секретарь-референт» по темам:

- Что изменится в подписании электронных документов с 1 сентября 2024 года (№ 8 за 

2024 год)
- УКЭП: просто о сложной (№ 2 за 2024 год)

- Использование СЭД для оперативного хранения документов (№ 1 за 2024 год)

Публикации в профессиональных 

изданиях



Обучающие материалы на портале 

«1С:Документооборота»



Чем еще «1С» готова помогать?

• консультации в telegram-chat 1С:ДО, вопросы на doc@1c.ru

• пособие «Управление документами в современной организации» 

совместно с РГГУ – выйдет в августе 2024 года.

mailto:doc@1c.ru


Оценка уровня компетенций



Сертификация по управлению документами

Экзамен 1С:Профессионал https://uc1.1c.ru/ekzameny-1s/prof/

Для подготовки к экзамену: 

Книга с вопросами в печатном https://www.1c-interes.ru/catalog/knigi

или электронном виде https://uc1.1c.ru/catalog/el-knigi/

Мобильный тренажер https://uc1.1c.ru/mobile/

Бесплатное учебное тестирование

https://uc1.1c.ru/uchebnoe-testirovanie/

Платное учебное тестирование

https://uc1.1c.ru/course/platnoe-1s-uchebnoe-testirovanie/

https://uc1.1c.ru/ekzameny-1s/prof/
https://www.1c-interes.ru/catalog/knigi/kompl_vopr_sert_ekzam_po_teorii_dokumentatsionnogo_obespecheniya_upravleniya_i_metodologii_upravleni/
https://uc1.1c.ru/catalog/el-knigi/
https://uc1.1c.ru/mobile/
https://uc1.1c.ru/uchebnoe-testirovanie/
https://uc1.1c.ru/course/platnoe-1s-uchebnoe-testirovanie/



