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1С:Архив

Предпосылки

• Тренд: переход с бумажных документов на электронные
• 63-ФЗ: «Информация в электронной форме, подписанная 

квалифицированной электронной подписью, признается электронным 
документом, равнозначным документу на бумажном носителе»

• Важно сохранить актуальность электронной подписи в 
течение всего срока хранения



1С:Архив

Предпосылки

• Правила архивного хранения документов

• Отдельные требования по хранению ЭД
• СЭД и СХЭД – две отдельные системы

• Долговременное хранение в виде контейнеров

✓ Оформление сводных описей

✓ Присвоение архивных шифров

✓ Архивные справки

✓ Архивные выписки

✓ Лист фонда

✓ Книга поступления и выбытия документов

Конвертация в новые форматы

…



1С:Архив

Предпосылки

• Обязанность хранить документы организации установлена
законом № 125-ФЗ от 22 октября 2004 г. «Об архивном деле в Российской 
Федерации»

• Надзор – Роскомнадзор, Росархив, государственные и муниципальные 
архивы (для источников комплектования)

• Риски при несоблюдении: 
• Штрафы

• Снижение эффективности управления (невозможно найти нужную информацию)

• Невозможность выполнить запросы госорганов и контрагентов



1С:Архив

• Система хранения электронных документов (СХЭД)

• Выпущена конце 2022 года

• Страница: v8.1c.ru/archive

v8.1c.ru/archive


1С:Архив

Что позволяет сделать?

• Организовать единое хранилище всех бумажных и электронных 
документов, работающее по правилам российского делопроизводства и 
архивного дела

• Гарантировать сохранение юридической значимости документов в течение 
любого срока хранения

• Увеличить долю электронных документов в документообороте

• Упростить документационное сопровождение архивного хранения

• Обеспечить оперативный доступ к архивным документам, упростить поиск 
информации



1С:Архив

Какую выгоду можно получить от внедрения 1С:Архива?

• Перевод документов в электронный вид
• Освобождение площади

• Повышение скорости и удобства работы с документами

• Уменьшение затрат на хранение документов

• Снижение издержек за счет ускорения поиска и анализа архивных документов

• Уменьшение риска потерь от судебных процессов из-за «просроченных» ЭП

• Отсутствие претензий со стороны надзорных органов

• Снижение затрат на поддержку учетных систем



1С:Архив

Интеграция с другими системами

• Библиотека интеграции для встраивания в конфигурации 1С
• Встроена в 1С:Документооборот 3.0 и 2.1,

1С:Зарплата и управление персоналом,
1С:Зарплата и кадры государственного учреждения

• Планируется встраивание во все основные
типовые решения

• Описание формата обмена для сторонних систем



• Обеспечение сохранности и юридической значимости
электронных документов на протяжении
неограниченного срока хранения

• ГОСТ Р ИСО 15489-2019

• Аутентичность

• Достоверность

• Целостность

• Пригодность для использования

• Механизмы

• Хранение документов в контейнерах в соответствии с требованиями Росархива

• Поддержка актуальности электронной подписи с использованием формата CAdES-A

1С:Архив



Контейнер документа

• НПА предписывают передачу ЭД в виде контейнеров, содержащих:
• Контент и метаданные электронного документа

• Файлы электронных подписей

• Визуализированную копию текстового
электронного документа в формате PDF/A



Контейнер документа

Файлы документа
Хеш-суммы, роли

Подписи

Файлы визуализации

Файл метаданных

УКЭП, УНЭП, ПЭП

Номер, дата, вид, организация, …
Визы, резолюции

Связи

PDF/A со штампами подписей



Карточка документа



Регулярная проверка контейнеров

• Периодичность проверки задается в настройках

• Что проверяется:
• Электронные подписи

• Целостность файлов через сверку хеш-сумм

• Соответствие реквизитов карточки записанным
в контейнере метаданным

• Реестры электронных документов в делах
соответствуют документам, которые фактически лежат в деле



Поддержка актуальности ЭП

• Используется формат CAdES-A v3, который позволяет продлевать
проверяемость подписи на неограниченное время



Поддержка актуальности ЭП

• Усовершенствование подписи до формата CAdES-Av3 при приеме документов в Архив

• Добавление в подписи новых архивных меток по мере истечения срока действия
сертификата предыдущей метки

• Регулярно (по умолчанию 1 раз в неделю): поиск
ЭП, сертификат метки времени которых истекает
менее чем через 12 месяцев, добавление новых
меток в такие подписи

• При проверке контейнеров наличие ЭП,
сертификат последней метки которой истекает
менее чем через 11 месяцев, фиксируется как
найденная ошибка



Что нового?



Интеграция с ЗУП и ЗКГУ

• Выпущены версии ЗУП и ЗКГУ с внедренной БИА

Тип данных Примеры

Печатные формы документов
Расчёты для среднего заработка
Расчетная ведомость 0504402 , Т51
Записка-расчет 0504425

Отчеты
Справки 2-НДФЛ
Карточка-справка 0504417
Регистр налогового учета по НДФЛ

Регламентированная отчетность
6-НДФЛ
ЕФС-1
П-4

Документы КЭДО
Кадровые приказы

Произвольные файлы
Подтверждающие документы на 
материальную помощь



Интеграция с ЗУП и ЗКГУ



Интеграция с ЗУП и ЗКГУ



Гибридные дела



Работа с запросами информации

• В соответствии с приказом Росархива № 77 от 31.07.2023

• От физического лица или контрагента 



Работа с запросами информации

• Список документов, текст ответа 



Работа с запросами информации

• Можно прикрепить файлы

• Сформировать печатные формы
• Архивная справка

• Архивная выписка

• Подписать справку/выписку ЭП,
выгрузить и отправить в ответ на запрос

• Выгрузить файлы документов,
на основании которых подготовлен ответ

• Сформировать отчет по запросам



Штрихкодирование

• Загрузка и хранение штрихкодов из источников документов

• Поиск бумажных документов, дел, мест хранения

• Добавление вручную, загрузка из источников (в т.ч. ДО)



Потоковое сканирование

• Обработка большого количества отсканированных документов
• Загрузка со сканера или каталога на диске

• Автоматическое распознавание штрихкодов в файлах и сопоставление с документами в базе



Выдача дел и документов

• Операции:
• Выдача оригиналов

во временное пользование

• Выдача копий

• Изъятие оригиналов



Выдача дел и документов

• Можно выдать не только документ,
но и дело целиком

• В качестве получателя могут выступать
сотрудники или контрагенты

• Для временной выдачи оригиналов 
фиксируется срок возврата

• Данные попадают в журнал передачи

• Есть печатная форма акта выдачи



Обмен через FTP

• Общая настройка «Каталог интеграции» перенесена в карточку источника 
документов

• Добавлен новый вид транспорта
«Каталог на FTP-сервере»



Уведомления о проблемах

• Уведомления по почте

• На адрес, указанный в поле Email
в карточке сотрудника

• Письма отправляются от имени
системной учетной записи

• Если она не настроена
появляется ссылка прямо здесь же



История обмена



Прочее

• Режим совместимости 8.3.27

• Иерархия мест хранения

• Настройка внешнего вида штампа

• Проверки документов:
• Печать акта

• Классификация ошибок

• Добавление проверок и ошибок вручную

• Быстрый отбор документов по физ. лицу

• Добавление в обмен групп доступа ФЛ

• Формирование файла визуализации
через сервис 1С:Штамп

• …

• Подписание файлов с указанием МЧД

• Удобное отображение переходящих дел

• Удобный автоподбор номенклатуры дел

• Отзыв принятых сдаточных описей

• Сохранение ЭП и сертификата из карточки




