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Хранение документов

• Обязанность хранить документы организации установлена
законом № 125-ФЗ от 22 октября 2004 г. «Об архивном деле в Российской 
Федерации»

• Риски при несоблюдении: 
• Штрафы

• Снижение эффективности управления
(невозможно найти нужную информацию)

• Невозможность выполнить запросы
госорганов и контрагентов
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Хранение документов

• Надзор – Роскомнадзор, Росархив,
государственные и муниципальные архивы (для источников комплектования)

• Нормативно-правовые акты
• Правила хранения, 2023

• Перечень типовых управленческих архивных документов, 2019

• Типовые требования к СЭД и СХЭД, 2020 – для учета документов в информационных системах

• СЭД – оперативная работа с документами

• СХЭД – архивное хранение документов



1С:Архив

• Финальная версия выпущена конце 2022 года

• Страница: v8.1c.ru/archive

v8.1c.ru/archive


1С:Архив

• Задача: оформление документации, сопровождающей
архивное хранение

• Решение: предусмотрено оформление документов:
• Сдаточные описи

• Сводные описи дел

• Книга поступления и выбытия дел, документов

• Список фондов, лист фонда

• Присвоение делам и документам архивных шифров



1С:Архив

• Задача: гарантировать сохранение юридической силы электронных 
документов в течение всего срока хранения

• ГОСТ Р ИСО 15489-2019

• Аутентичность

• Достоверность

• Целостность

• Пригодность для использования

• Решение:
• Хранение документов в контейнерах в соответствии

с требованиями Росархива

• Поддержка актуальности электронной подписи
с использованием формата CAdES-A



Контейнер документа

Файлы документа

Хеш-суммы, роли

Подписи

Файлы визуализации

Файл метаданных

УКЭП, УНЭП, ПЭП

Номер, дата, вид, организация, …
Визы, резолюции

Связи

PDF/A со штампами подписей
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Регулярная проверка контейнеров

• Периодичность проверки задается в настройках

• Что проверяется:
• Электронные подписи

• Целостность файлов через сверку хеш-сумм

• Соответствие реквизитов карточки записанным
в контейнере метаданным

• Реестры электронных документов в делах соответствуют 
документам, которые фактически
лежат в деле



1С:Архив
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Поддержка актуальности ЭП

• Срок действия сертификата обычно
составляет 12-15 месяцев

• По истечении срока подпись обычного формата не будет 
успешно проходить полную процедуру проверки, т.к. нет 
подтвержденной информации о дате подписания 
документа

• Для решения этой проблемы нужно использовать 
подписи усовершенствованных форматов



Поддержка актуальности ЭП

• Для архивного хранения подходит формат CAdES-A v3,
который позволяет продлевать проверяемость подписи
на неограниченное время



Поддержка актуальности ЭП

• Усовершенствование подписи до формата CAdES-Av3 при приеме документов в Архив

• Добавление в подписи новых архивных меток по мере истечения срока действия сертификата
предыдущей метки

• Регулярно (по умолчанию 1 раз в неделю): поиск
ЭП, сертификат метки времени которых истекает
менее чем через 12 месяцев, добавление новых
меток в такие подписи

• При проверке контейнеров наличие ЭП,
сертификат последней метки которой истекает
менее чем через 11 месяцев, фиксируется как
найденная ошибка



1С:Архив

• Задача: объединить все архивные документы в единое хранилище

• Решение:
• Интеграция с 1С:Документооборотом

• Интеграция с другими типовыми конфигурациями 1С

• Библиотека интеграции с 1С:Документооборотом

• Предоставление описания формата
для выгрузки документов из сторонних систем



1С:Архив
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• Задача: формирование файлов визуализации в формате pdf/a-3



1С:Архив

• Задача: формирование файлов визуализации в формате pdf/a-3

• Решение: автоматическое формирование файлов визуализации для 
форматов:

• xml (утвержденные форматы ФНС и CommerceML)

• pdf

• doc, docx

• odt

• xls, xlsx



1С:Архив

• Задача: формирование файлов визуализации в формате pdf/a-3

• Решение: автоматическое формирование файлов визуализации



1С:Архив

• Задача: передача МЧД

• Решение: в коллекции ЭП в файле метаданных
можно указать ссылку на МЧД
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1С:Архив

• Задача: хранение всей истории взаимодействия по документу ЭДО

• Решение: передача всех файлов, отображение по умолчанию только 
основных



1С:Архив

• Обеспечение оперативного доступа к архивным документам

• Упрощение и ускорение работы архивистов и делопроизводителей
за счет автоматизации рутинных операций



1С:Архив

• Снижение нагрузки на учетные системы

• Снижение стоимости хранения за счет меньших требований
к оборудованию




